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ABSTRAKT

Bakalatska prace se zabyva problematikou vnitropodnikovych tcetnich smérnic ve firme
KBH CZ, s. r. 0. Teoreticka Cast je zaméfena na charakteristiku, vyznam a funkce jednotli-
vych smérnic, dale je také doplnéna o legislativni piedpisy a nejcastéjsi chyby pii tvorbe
téchto vnitropodnikovych predpisii. V praktické ¢asti je pfedstavena samotné spolecnost, za-
nalyzovan soucasny stav vnitropodnikovych ucetnich smérnic, a nasledné navrzeny zmény

tykajici se obsahové a formalni stranky, ale 1 v systému uloZeni téchto piedpisii.

Kli¢ova slova: vnitropodnikové ucetni smérnice, legislativa, Gctovy rozvrh, dlouhodoby ma-

jetek, odpisovy plan, inventarizace, podpisové vzory, ¢asové rozliSeni

ABSTRACT

The bachelor thesis deals with issues of internal accounting directives in company KBH CZ,
s. 1. 0. The theoretical part focuses on characteristics, meaning and function of each directive,
there are also mentioned legislative regulations and the most common mistakes in creating
of these internal accounting directives. The practical part introduces the company itself, an-
alyzes the current state of the internal accounting directives, and there are also proposed

changes of the content and the formal part of directives, as well as the deposit of them.

Keywords: internal accounting directives, legislation, list of accounts, long-term property,

depreciation schedule, stock-take, signature patterns, accruals and deferred charges
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UvVOD

Na tvorbu vnitropodnikovych tcetnich smérnic se mnohdy neklade dostate¢ny diiraz, jejich
vyznam je ¢asto opomijen a podcefiovan, a to i presto Ze vytvoreni nékterych smérnic vy-
plyva ptimo ze zakonii. Legislativa uvadi obecné pravidla a v n¢kterych piipadech piipousti
dokonce i moznost volby, v takovych situacich je vnitropodnikova uprava pomoci vnitinich
predpist velmi dilleZita a firma tak stanovi sviij konkrétni postup. Ugetni jednotka by méla
tvofit vnitropodnikové smérnice jen ty, pro které ma miru opodstatnéni a nesmi zapominat

na pravidelnou aktualizaci podle sou¢asné legislativy.

Dtivodem vybéru daného tématu bylo zjisténi, na zaklad¢ nékolika diivéjSich pracovnich
zkuSenosti, ze sledovana korporace nema jiz nékolik let aktualizovany smérnice. Firma ne-
vnima dulezitost vnitinich ptedpist, které mohou zasadnim zptisobem zkvalitnit a zefektiv-
nit praci ve firm¢. Korporace smérnicemi zajiStuje jednotné zavazné postupy a eliminuje tim
1 riziko porusovani pravnich ptedpisti Dal§im dalezitym divodem k jejich aktualizaci je 1
zrychleni kontroly ze strany finan¢niho Gradu, ktery kvili nevytvofeni smérnic mize korpo-

raci 1 sankciovat.

Diky dlouholetému vztahu se sledovanou spolec¢nosti jsem mel moznost, miru dilezitosti a
benefity plynouci z vnitinich predpisti s i¢etnim usekem za piitomnosti ekonomického fe-
ditele prokonzultovat, a tim dat prostor pro debatu o nastalém problému. Po kratké diskuzi
se postoj jednotlivych ucastnikii vii¢i smérnicim pomérné zmeénil a ptistoupili k feSeni zane-

dbané¢ situace formou vzajemné spoluprace

Prace je, jak jiz byva zvykem, rozdélena na dvé ¢asti, tedy Cast teoretickou a praktickou.
Prvni ¢ast bude shrnovat teoretické poznatky na zéklad€ priizkumu dostupnych literarnich
zdrojl zabyvajici se problematikou vnitropodnikovych cetnich smérnic a bude navazovat
na aktualni legislativu. Prakticka ¢ast predstavi samotnou spole¢nost KBH CZ, s. r. o. for-
mou zakladnich informaci o historii, filozofii, organizacni struktufe a firemnim zaméfeni.
Prakticka cast taktéz analyzuje zvyklosti, kompetence, cetni software, ale predev§im sou-
¢asny stav vnitropodnikovych ucetnich smérnic. Analyza je zaméfena nejen na obsahovou
stranku vnitinich predpist, ale také na jeji formalni Cast, legislativu a ucel vytvotfeni. Zave-
rem prace je ¢ast vénujici se vyhodnocenim rizik a dava doporuc¢eni do budoucnosti pro

zajisténi udrzitelné kvality vnitinich predpist.
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CILE A METODY ZPRACOVANI PRACE

Cilem bakalatské prace je na zaklad¢ teoretickych poznatki a provedené analyzy aktudlniho
stavu vnitropodnikovych ucetnich smérnic aktualizovat ¢i vytvofit zastaralé, nebo neexistu-
jici smérnice ve firmé s ohledem na vnitini specifika sledované korporace a dbat pfi tom na
aktudlni znéni soucasné legislativy. Cilem je také uvést doporuceni, kterd by mohla vést

k eliminaci rizik, kterd se mohou v budoucnosti vyskytnou.

Na zéklad¢ priazkumu odbornym literarnich zdroji zamétenych na problematiku bude vy-
pracovana literarni reSerSe, kterd bude slouzit jako podklad pro zpracovani praktické Casti

bakalaiské prace.

V bakalaiské praci vystupuje jako objekt smérnice firmy KBH CZ, s. r. o., které budou
v praktické ¢asti podrobeny rozboru a analyze, kterd povede k rozkladu objektu na dil¢i

¢asti, které budou nasledné bliZe jednotlivé zkoumany.

Bude proveden také prizkum nezbytnosti jednotlivych smérnic ve sledované obchodni kor-

poraci a diky provedené analyze bude mozné tyto smérnice aktualizovat ¢i uplné€ vytvofit.
Pro potieby aktualizace budou staré smérnice srovnany s aktudlnim znénim legislativy.

Na zaklad¢ dedukce bude mozné vyvodit teoretické diivody a pti€iny pro stav zastaralych

smérnic a jejich nevyuzivani v podniku.

K tvorbé a aktualizaci smérnic pfispéje dotazovani ustni formou, diky tomu budou infor-
mace, postupy a blizsi specifikace vice prohloubeny a lépe pochopeny a nasledné snadné&;ji

aplikovatelné na vnitropodnikovou upravu smérnic.
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I. TEORETICKA CAST
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1 VNITROPODNIKOVE UCETNIi SMERNICE

1.1 Charakteristika vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Vnitropodnikové smérnice bychom mohli charakterizovat jako soubor pravidel, podminek,
povinnosti, instrukci i pravomoci podle kterych bychom se méli v organizaci tidit, pfi vyko-

navani ur€ité pracovni ¢innosti. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 38)

Je nezbytné, aby piisluSni zaméstnanci byli sezndmeni s konkrétnimi vydavanymi smérni-
cemi, budou tak znat sva prava a povinnosti. Naslednym nedodrzovadnim postupti by se za-
méstnanci mohli dopustit poruSeni pracovni kazné€. Pravidla stanovend ve vnitropodniko-
vych smérnicich jsou tedy zdvazna pro vSechny zaméstnance, a proto by méla byt schvalo-
vana nejvySsim odpovédnym pracovnikem. Spravné sestavené vnitropodnikové smérnice
sniZzuji nejen riziko poruseni zakonti a pravnich ptedpist, nybrz také usnadiuje svym za-
méstnanctim praci pfi plnéni svych povinnosti, ke kterym se zavazali. (Kovalikova, 2015, s.

7,8), (Steker a Otrusinova, 2016, s. 38, 39).

Pro vytvéfeni nejsou stanoveny zadné piesné postupy nebo pravidla hlavni podminkou je
vyhotoveni smérnic v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a zakony. Pfi jakékoliv zméné
legislativy je nutna jejich dasledna a pravidelna aktualizace. Tvorba nékterych smérnic je
pro ucetni jednotky povinna, na eventualni dotdzani spradvcem dané bychom méli byt schopni
smérnice piedloZit. Jejich nepfedloZzeni mize byt i sankciovano. (Kovalikova, 2015, s. 7),

(Steker a Otrusinova, 2016, s. 38, 39).

Smérnice mohou byt vydavany v riznych forméch jako pokyn, obéznik, dopis, ptikaz ve-
douciho pracovnika nebo metodicka smérnice. Neni dilleZité, pod jakym ndzve budou vni-
tropodnikové smérnice vydavany, podstatny a prednostni je obsah. Tedy urceni si metodiky

postupu a odpoveédnych pracovnikil za aktudlnost a dodrzovani. (Lousa, 2014, s. 8)

Na ptednosti obsahu pfed formou dané smérnice se shoduje vétSina autort publikaci o vni-

tropodnikovych smérnicich (Kovalikova, 2017, s. 9)

1.2 Vyznam vnitropodnikovych smérnic

Sestavenim a sepsanim vnitropodnikovych smérnic si ti€etni jednotka zajisti komplexni me-
todicky postup pii feSeni urcité problematiky a zachycovani hospodatskych operaci. Mu-
zeme tedy fici, Ze ucetni jednotka si vytvoti nastroj nebo také pomucku. (Kovalikova, 2015,

s.7)
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Smérnice taktéz napomahaji k zajisténi jednotného postupu a stejného feseni konkrétnich

obdobnych situaci v riznych ¢asovych obdobi. (Lousa, 2014, s. 8)

Zachyceni téchto postupt pisemnou formou je zadouci, protoze pokud by tyto postupy byly
zachyceny pouze v paméti jednotlivych pracovniki, miize ¢asem dojit k jejich zkresleni nebo
vyuzivani starych postupt pied novymi pii pfijimani nové aktualizované legislativy. Na-
sledn¢ by mohlo dojit k poruSovani Zakona o ucetnictvi. Pro zaméstnance miize byt obtizné
znat veskerou problematiku pravnich piedpist, zdkonl a vyhlasek, proto kvalitn¢ zpraco-
vané uéetni smérnice uleh&uji praci a predchéazeji chybam. Uéetni jednotka pak mtize efek-
tivnéji delegovat pracovni tkony jednotlivym zaméstnancim. Miizeme také zminit, Ze diky
pouhému memorovani postupli by smérnice nebyli dostupné v§em a adaptace nového za-
meéstnance by byla hor$i a pomalejsi. Kromé toho pii pfipadném odchodu takového zamést-
nance muze dojit pomérné jednoduse k odchyleni od ptivodnich postupii. (Lousa, 2014, s.

8), (Schiffer, 2009, s. 42)

Dal$im divodem pro zpracovani smérnic je snadngjsi pribéh kontroly jak ze strany odpo-
védnych pracovnikli, majitelti tak i externich pracovnikli napft. finan¢niho tfadu. I jim smér-
nice usnadiiuji a urychluji praci, pfedchazime tak zbytecnému dotazovani a vysvétlovani
ohledné postupti v tcetni jednotce. Mimo jiné se miize zménit pozitivné postoj vici firme

vyuZivajici smérnice, vypada vice sofistikované. (Kovalikova, 2017, s. 7)

Ucetnictvi musi byt vedeno spravng, prikazng, srozumitelng, piehledné a zptisobem, ktery
zarucuje trvalost ucetnich zdznami. PfiCemZ spravné je ucetnictvi tehdy, zdali neodporuje
zakonlim a vyhlaskam. I tato povinnost dana legislativou je splnéna, sestavenim smérnic.
Obecné muzeme fict, Ze vnitropodnikové predpisy nemaji slouzit pouze k tcelu splnéni le-
gislativy, nybrZ maji pfedev§im byt nastrojem zkvalitnéni vnitiniho fizeni. (Schiffer, 2010,

s. 23), (Lousa, 2014, 5. 9)

1.3 Osoby podilejici se na tvorbé vnitropodnikovych tcetnich smérnic

Casto se mizeme setkat s ndzorem, Ze tvorba smérnic je prace uréena hlavné pro udetni
v podniku. AvSak na tvorbé by se méli podilet nejen ucetni, ale i1 dalsi odbornici a zamést-
nanci v podniku, eventualné i auditor. Napomocni tak mohou byt daiiovy poradci, zamést-
nanci sttedniho managmentu jako hlavni ekonom nebo $¢f vyzkumného oddé€leni, v nepo-

sledni fade sami majitel¢ mohou pfispét svymi znalostmi. (Kovalikova, 2017, s. 8)
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1.4 Vlastnosti vnitropodnikovych smérnic

Mezi hlavni vlastnosti, které miizeme se smérnici ztotoznit patii:

1.

Srozumitelnost — smérnice musi byt napsana a sestavena tak, aby ji rozuméli
vSichni zaméstnanci firmy na rznych stupnich struktury organizace

Vécnost — smérnice mé zahrnovat konkrétni instrukce a pokyny, neméla by se za-
byvat obecnymi uvahami.

Struc¢nost — neni zaddouci, aby smérnice obsahovala sloZita rozsahla souvéti nebo
slova, kterd by vyzadovala dodatecné vysvétleni, nebo by mohla narusit cely vy-
znam

Jednoznacénost — pro totozné véci by se méli aplikovat stejna oznaceni nejen

v ramci jedné smérnice ale i komplexné u vSech ostatnich. Naopak stejny pojem by
nemél byt pouzit pro rozdilné véci. Méli bychom se taktéZ vyvarovat pojmiim, diky
kterym si miizeme nékteré véty vylozit jinak

Ptehlednost — logicky a prehledné sestavena smérnice usnadni nejen praci, ale 1 ¢as
straveny nad problematikou. TaktéZ by smérnice méla byt na dostupném a viditel-
ném miste.

Komplexnost — smérnice by méla obsahovat souhrnné vSechny pokyny zabyvajici
se danou problematikou.

Nerozpornost — dodrzeni této vlastnosti je viibec nejtézsi, primarné kvuli neustale
ménici se legislativé, proto je dileZzita pravidelna kontrola a aktualizace vnitinich

ucetnich smérnic. Jde pfedevsim o soulad s legislativou. (Schiffer, 2009, s. 43)

1.5 Nalezitosti icetnich vnitropodnikovych smérnic

Kvili nékterym z vlastnosti, které byly zminény, je vhodné, aby formalni uprava vnitropod-

nikovych smérnic byla jednotna. Je to dilezité z hlediska nezpochybnitelnosti platnosti ¢i

data uc¢innosti smérnice. (Sotona, 2006, s. 4)

1.5.1

Zahlavi

Zahlavi primarné slouzi k lepsi orientaci mezi smérnicemi. Vnitropodnikové ucetni smér-

nice by mé¢ly v zdhlavi minimalné obsahovat:

1.

Nazev a sidlo podniku
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2. Nazev dokumentu vcetné oznaceni, které by méla ucetni jednotka navrhnout sama.
Oznaceni byva nejcastéji formou ¢isla pfipadné pismen. Pii aktualizaci se bud’ vyda
nova smérnice, ktera pfedeslou nahrazuje, nebo se ocisluje jeji revize.

Ciselné oznageni a ndzev smérnice, ktery by mél byt jednoznaény a vystizny
Datum vydani

Datum nabyti G¢innosti neboli odkdy je smérnice platna a postupy v ni se uzivaji
Pracovnik, ktery smérnici vypracoval

Kdo smérnici ptekontroloval

Osoba, jez smérnici schvalila

o ® N kW

Ptilohy, pokud jsou néjaké pfipojeny, uvedeme pocet a ndzev ptiloh
10. Mtze také obsahovat seznam pracovnikd, ktery smérnici obdrzi (rozdélovnik)

(Hruska, 2003, s. 6), (gteker a Otrusinova, 2016, s. 39)

1.5.2 Vlastni text

Doporucuje se, aby smérnice byly vytvofeny minimalné ze dvou ¢asti. Prvni ¢ast smérnice
by méla byt obecného charakteru. Tato Cast obsahuje ptisluSné legislativni zakony a vy-
hlasky, na jejichZ zakladé byla smérnice vytvoiena a z nich vybrana urcita ustanoveni. Diky
témto ustanovenim nemuseji zaméstnanci, kteti se smernici budou pracovat citace hledat,
ale budou uvedeny piimo v této ¢asti. To zaruci, Ze jeji uzivatel 1épe pochopi smysl a zaroven

1 divod proc€ je smérnice vytvorena. (Kovalikova, 2017, s. 9)

V druhé ¢asti se budeme vénovat jiz konkrétnimu postupu a feSeni dané problematiky
v ucetni jednotce. V této Casti mize byt také doplnéno zavérecné ustanoveni, které obsahuje
napiiklad zruSeni ustanoveni pfedesle smérnice, zdvaznost pro zameéstnance, nebo dodrzo-
vani kontroly aktualizace smérnice. Smérnice nikdy nesmi byt pouze jen konstatovani prav-
niho ptedpisu, vzdy je nutné problematiku rozvést detailng. (Kovalikova, 2015, s. 8), (Steker

a Otrusinova, 2007).

1.5.3 Zapati

Zapati nam usnadiiuje praci se smérnici, klademe na né&j stejny diraz jako na zahlavi, je

stejné dulezité a pro smérnici podstatné.

Mezi hlavni polozky mizeme zafadit:
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e Datum a misto vydani — datum a misto usnadnuje orientaci pii aktualizaci smér-
nice. Datum se nemusi shodovat s datem ucinnosti smérnice

e Zménéné stranky — pii malych zménach pro tcely spofivosti, neni nutné vzdy vy-
davat celou smérnici novou, pokud dojde k upraveé pouze na jedné stran¢, staci vy-
ménit tu stranu, jez byla zménéna.

e Cislo stranky a podet celkovych stran — N&které smérnice mohou byt pomérné roz-
zcela nepostradatelny, ackoliv se mize zdat byt zbytecny

e Podpis schvalujici osoby (Steker a Otrusinova, 2007)

1.6 Klasifikace vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Na pomyslném rozdéleni smérnic do dvou skupin dle jejich nutnosti se shoduje vétSina au-

tord publikaci. Jsou to smérnice:

e Vnitropodnikové Ui€etni smérnice povinné — vyplyvajici z legislativy
e Vnitropodnikové Gcetni smérnice doporucené — je na ucetni jednotce, zda je zpra-
cuje ¢i nikoliv
Pii ur€ovani, které z doporucenych a povinnych smérnic vypracujeme, musime brat v potaz
velikost Ui€etni jednotky 1 vnitini uspotfadani. Je dulezité si uvédomit, Ze tvofime smérnice

pouze ty, pro které mame opodstatnéni. (Kovalikova, 2017, s. 8), (LouSa, 2014, s. 7)

Nekteré ze smérnic nemusi byt vytvoreny samostatné, ale mohou byt sou¢asti jiné smérnice.

(Steker a Otrusinova, 2016, s. 39)

1.6.1 Vnitropodnikové ucetni smérnice vyplyvajici z legislativy (povinné)
Nekteré smérnice mohou vyplyvat ze zakona piimo nebo nepiimo. Ve standardech miizeme
najit, Zze nékteré informace Ucetni jednotka stanovi nebo ur¢i svym vnitfnim predpisem.
(Lousa, 2014, s. 7)
Mezi povinné vnitini ucetni smeérnice, které at’ uz ptimo, nebo nepiimo vyplivaji ze zdkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v (pozd€jsim znéni) mizeme zaradit:

e Systém zpracovani ucetnictvi

e Obéh ucetnich dokladl

e Udtovy rozvth
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1.6.2

Kompetence a podpisové vzory

Dlouhodoby majetek a odpisovy plan

Zasady pro ¢asové rozliSeni nakladii a vynost
Cizi mény a kurzové rozdily

Zasoby

Rezervy a opravné polozky

Derivaty

Inventarizace

Pracovni cesty a poskytovani cestovnich nahrad
Pokladna

Odlozena dan

Konsolidaéni pravidla (Steker a Otrusinova, 2016, s. 39), (Sotona, 2006, s. 5)

Vnitropodnikové ucetni smérnice doporucené (ostatni)

Jde o smérnice, které upravuji situace, u nichz mizeme ptredpokladat, Ze v budoucnu v né-

jaky okamzik nastanou. Proto je vhodné tyto smérnice mit upraveny vnitinim piedpisem.

(Lousa, 2014, s. 7)

V nékterych piipadech miZe byt smérnice ndpomocna pii prokazovani opravnénosti pouzit

dany postup pfi jednani se spravcem dané. Nekteré vyhlasky a standardy totiz piipoustéji

alternativni postup (Lousa, 2014, s. 7)

Uprava pohledavek po Ihiité splatnosti, odpis pohledavek
Uttovani na podrozvahové Géty

Vnitini mzdovy piedpis

Poskytovani slev a bonust zdkaznikiim

Pouziti podnikovych motorovych vozidel
Vnitropodnikové ucetnictvi

Reklamaéni fizeni (Steker a Otrusinova, 2016, s. 39), (Sotona, 2005, s. 5)

1.7 BéZné nedostatky pri sestavovani smérnic

V praxi se celd fada autorli setkdva s neustdle opakujicimi se chybami, kterych se tcetni

jednotky dopousti. Mezi nejpodstatnéjsi a nejbéznéjsi chyby miizeme uvést to, Ze smérnice
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¢asto ani nejsou vytvoreny, dal§im velmi ¢astym problémem je pak nadmérna obecnost. Pii-
li§ obecna smérnice je nepouzitelnd, jelikoz neobsahuje diulezité konkrétni informace a bud’
se pouze odkazuje, nebo cituje ptislusné zdkony a ustanoveni. Tim, ze smérnice neni pouZzi-
vana pracovniky firmy, tak také neni ani pravideln¢ kontrolovana a aktualizovana, problé-
mem je tedy neaktualnost a zastarala legislativa ve smémicich. (Steker a Otrusinova, 2016,

s. 40)
Jako dalsi casté chyby miizeme uvést:

e Nesjednocené nazvoslovi — tcetni jednotky vyuzivani zastaralych pojmu a nere-
spektuji nazvoslovi nové, které vyplyva z pravnich predpisi

e Piehlednost — smérnicim chybi systém, nejsou logicky, pfehledné zpracovany a
usporadany. V chaotické smérnici se Spatn¢ orientuje a nasledné se s ni i Spatn¢ a
zdlouhavé pracuje.

e Stru¢nost — smérnice by mély byt zpracovany jasné a vystizné

e Chybéjici nalezitosti — smérnicim chybi n€které z podstatnych informaci naptiklad
kdy smérnice nabyva ucinnosti

e Aktudlnost — smérnice nejsou pravidelné aktualizovany a také ve smérnici neni
uveden pracovnik, ktery je pfipadnou revizi povéien

o Cetné uziti zkratek — diky zkratkam, jeZ jsou znamé pouze tizkému okruhu pracov-
nik, nebo je jich pouZzito az pfili§, se smernice stava nesrozumitelnou

e Odkazuje se na majetek, ktery se v ucetni jednotce nevyuziva

e (Odkazuje se na oblasti, které se v ucetni jednotce nevyskytuji ani vyskytovat v bu-
doucnu nebudou

e Nepiehledné Cislovani a ¢lenéni

e Chybgjici systém archivace a skartace (Steker a Otrusinova, 2016, s. 40)
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1.8 Pravni ramec pro tvorbu vnitropodnikovych ucetnich smérnic

V tabulce je uveden piehled zakladnich legislativnich ptedpist, podle kterych se tvorba vni-

tropodnikovych tcetnich smérnic tidi.

Tabulka 1. Prehled pravnich predpisii (Kovalikova, 2017, s. 6)

Poradi | Predpis cislo Nazev

l. 563/1991 Sb. | Zakon o ucetnictvi

2. 235/2004 Sb. | Zakon o dani pfidané hodnoty

3. 586/1992 Sb. | Zékon o danich z pi{jmi

4. 593/1992 Sb. | Zékon o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijmi

5. 16/1993 Sb. | Zékon o silni¢ni dani

6. 340/2013 Sb. | Zakonné opatieni Senatu o dani z nabyti nemovitych véci

7. 353/2003 Sb. | Zéakon o spotiebnich danich

8. 262/2006 Sb. | Zakonik prace

9. 90/2012 Sb. | Zékon o obchodnich spole¢nostech a druzstev (zdkon o ob-
chodnich korporacich)

10. 89/2012 Sb. | Obcansky zakonik

11. 499/2004 Sb. | Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonl

12. 280/2009 Sb. | Danovy tad

13. 112/2016 Sb. | Zakon o evidenci trZzeb

14. 500/2002 Sb. | Vyhlaska, kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustave
podvojného ucetnictvi

15. Ceské tidetni standardy pro Géetni jednotky, které Gétuji podle

vyhlasky €.500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
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2 CHARAKTERISTIKA VYBRANYCH VNITROPODNIKOVYCH
UCETNICH SMERNIC

Téma vnitropodnikovych ucetnich smérnic je pomérné velmi rozsahlé téma, proto se v této
¢asti prace budu vénovat pouze teoretické problematice konkrétnich smérnic, predev§im

z jaké legislativy Cerpat, na co by si m¢l dat tviirce pozor piipadné na co nezapomenout.

Podminky, potieby i situace v Ucetni jednotce byla pfedem prodiskutovana a ti€etni jednotka
sama navrhla smérnice pro aktualizaci ¢i samotné vytvofeni. Pro tyto smérnice ma ucetni

jednotka napli a vécné opodstatnéni.

Smérnice budou déle rozpracovany v praktické ¢asti.
2.1 Uétovy rozvrh

2.1.1 Ustanoveni
Uctovy rozvrh musi byt vytvoren v souladu s nasledujicimi ustanovenimi:

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji n€ktera ustanoveni zdkona
€.563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist

o Ceské ndetni standardy, ve znéni pozdéjsich predpisti

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmil, ve znéni pozd&jSich predpist

e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpist
(Kovalikova, 2017, s. 93)

2.1.2 Problematika smérnice

Uctovy rozvrh ucetni jednotky tvoii na zaklad¢é smerné uctoveé osnovy, kterd vymezuje uspo-
fadani a Ciselné oznaceni uctovych tiid a skupin. Uctovy rozvrh se sklada z tfimistnych ucti,
pficemz musi dodrZet oznafeni a uspotfadani uctovych skupin smérné uctové osnovy.

tinnou ¢arkou (Steker a Otrusinova, 2016, s. 26), (Lousa, 2014, s. 23)

Pro ucely podrobnéjsiho ¢lenéni miizeme vyuzit analytickych uctd, ty jednoduse vytvorime
doplnénim ¢isla za desetinou ¢arku. V zavislosti na poctu desetinnych mist, miiZzeme fict,
ze jde naptiklad o analyticky ucet prvniho nebo druhého stupné. Toto Cislovani je plné
v kompetenci tcetni jednotky, ale doporucuje se dbat na jistou systemati¢nost. (Lousa, 2014,

5. 23, 24)
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—  (islo analytického uétu druhého stupné

v

Cislo Gigtové t¥idy

v

Cislo uétové skupiny

v

Cislo syntetického uétu

v

Formalni znak (desetinna carka, tecka)

v

Cislo analytického G&tu prvniho stupnd

Obrazek 1. Struktura uctu (vlastni zpracovani)

Pro spravné zachyceni ti€etnich operaci je podstatnym hlediskem ¢lenéni uctl na:

2.1.3

Rozvahové — tato skupina ucti nam napomaha sledovat a zachycovat pohyby a
stavy aktiv a pasiv, konkrétné tedy majetku, vlastniho kapitalu i zavazkt. Mizeme
se setkat i s oznacenim stavové Ucty, to proto, ze tyto Uty vyjadiuji stav k ur¢itému
dni.

Vysledkové — diky témto G¢tim sledujeme polozky a stavy nékladii a vynost.
Zavérkové — jsou pouzivany na zacatku a na konci ucetniho obdobi pro otevieni
uctd nebo naopak k jejim uzavieni.

Podrozvahové — slouzi pfedevsim k lepSimu sledovani podstatnych skutecnosti ve
firmé. Mohou slouZit jak Gi€etni jednotce, tak i tfetim osobam. Takto zachyceny
majetek ¢i zavazky se nevykazuji ptimo v rozvaze.

(Steker a Otrusinova, 2016, s. 24), (Kovalikova, 2017, s. 95)

Ucel

Jednotlivé uctové rozvrhy jsou tvorfen Ui¢etnimi jednotkami s ohledem na jejich vnitini po-

tteby, proto je kazdy uctovy rozvrh jedinecny. Jsou zde konkrétné uvedeny syntetické a ana-

lytické ucty, které bude ucetni jednotka v pribéhu ucetniho obdobi vyuZzivat a na zakladé

kterych nasledné sestavi Gdetni zavérku. Udetni jednotky musi sviij rozvrh aktualizovat pro

kazdé ucetni obdobi, eventualné jej mohou dopliovat v pribéhu obdobi. Pokud nedochézi

ke zmén¢ uctového rozvrhu z minulého tcetniho obdobi, mize ucetni jednotka postupovat

podle tohoto rozvrhu i v obdobi nasledujicim. (Schiffer, 2010, s. 24), (Steker a Otrusinova,
2016, s. 26)
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2.1.4 Doporuceni

Nektery z ticetnich softwarti ma trvale nastavenu piedeslou ucetni osnovu z minulého roku
a nastaveni softwaru neumoznuje smazani uctd, pro které ucetni jednotka jiz nema opodstat-
néni. V takovych ptipadech je vhodné se obratit na autora softwaru a pozadat jej o upravu.

(Kovalikova, 2017, s. 106)

Clenénim uctli na analytické ucty si zajistime nejen piehlednost, ale 1 ulehCeni prace ucet-
nich. Soucasti analytického systému ¢islovani mohou byt i pismena, kterd naptiklad oznaci

zakazku nebo vnitropodnikovy utvar. (Kovalikova, 2017, s. 106), (Lousa, 2014, s. 24)
2.2 Dlouhodoby majetek a odpisovy plan

2.2.1 Ustanoveni
Smérnice by méla vychazet z nasledujicich ustanoveni:

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich piepist

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdéjSich predpist

o Ceské Gicetni standardy, ve znéni pozdgjsich piedpisi

(Kovalikova, 2017, s. 123)

2.2.2 Problematika

Dlouhodoby majetek si ticetni jednotky potizuji pro dosazeni vynosu ze své podnikatelské
¢innosti nebo prospéchu kapitalového zhodnoceni. Zakladni déleni dlouhodobého majetek
je podle podstaty na hmotny, nehmotny a finan¢ni. Dlouhodoby majetek ma dobu pouzitel-
nosti delsi nez jeden rok a je odepisovan za pomoci odpist, které prenaseji postupné hodnotu
opotiebeni za jednotlivé ticetni obdobi, ve kterych je majetek vyuzivan. Souhrn téchto od-
pisti nazyvadme opravky a pro ucely vyc¢isleni odpisi, ur€eni si metody odepisovani eventu-
alné zafazeni do odpisovych skupin vyuzivame odpisového planu. (Steker a Otrusinova,

2016, s. 41), (Lousa, 2014, s. 30, 31)

Dalsi vyznamnou kategorii dlouhodobého majetku je majetek, jez nemusi byt odepisovany,
nebot’ se postupem ¢asu zhodnocuje a neopotiebovava se. Jsou to napiiklad umelecka dila,

pozemky nebo cenné papiry. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 41)
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Dlouhodobym majetkem nejsou znalecké posudky, prizkumy trhu, navrhy propagacnich a
reklamnich akci, certifikace jakosti a systému a plany rozvoje. (Kovalikova, 2017, s. 124,

130)

Dle IFRS lze dlouhodoby nehmotny majetek definovat jako prava a konkuren¢ni vyhody.
(Weygandt, Kimmel, Keiso, 2011, s. 415)

2.2.3 Ukel

Ve vnitropodnikové tcetni smérnici Gcetni jednotka stanovuje vysi vstupni ceny majetku,
od které bude brat majetek jako dlouhodoby s vyjimkou goodwillu a pii splnéni podminek
stanovené zakonem, zejména musi zohlednit principy vyznamnosti a vérného a poctivého

zobrazeni. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 42)

Ugetni jednotka by méla také uvést tzv. drobny majetek, ktery nespliiuje limit pro klasifikaci
jakozto dlouhodoby, ale ma pouzitelnost delsi nez jeden rok. U takového majetku ucetni
jednotka musi stanovit, zda jej povede jako dlouhodoby majetek nebo jej vykaze ptimo do
nakladi. Toto rozdéleni udéla v zavislosti na principu vyznamnosti, a pokud proto ma opod-

statnéni. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 42)

Dale ucetni jednotka uvede, jakou cenou ocenovala pii uskutecnéni ptipadu, a to bud’ pofi-
zovacimi cenami, cenou reprodukcni nebo vlastnimi naklady. Taktéz uvede zpiisob evidence
a zpiisob vyfazeni. Ucetni jednotka si ve smérnici stanovi, jakym zptisobem bude majetek
odepisovan, odpisy by méli byt stanoveny pro kazdy pfedmét samostatng. Informace o tech-
nickém zhodnoceni mohou byt obsazeny v této smérnici také, nebo mohou stat v samostatné
vytvofené smérnici pro tuto problematiku. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 42, 43) (Kovali-

kova, 2017, s. 133, 139)

2.2.4 Doporuceni

Doporucuje se, aby si ucetni jednotky stanovili u kazdého majetku ucetni odpisy a nevyuzi-
vali pouze danové. Dale zavést do smérnice i informaci o pravidelné revizi uctu, pfedcha-
zime tak Castému problému s evidenci majetku, protoZe pracovnici ¢asto nedostavaji infor-
mace vc¢as. Pokud nalezneme pfedméty, na které nebyly dodany zafazovaci protokoly, kon-
taktujeme osoby odpovédné za tcetni ptipad. Obdobny problém je i u vyfazovani majetku.

(Kovalikova, 2017, s. 138)
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Je vhodné také stanovit osoby, jez jsou odpovédné za uvedeni majetku do uzivani a za pii-
padnou likvidaci. Pokud dojde k likvidaci prodejem, je vhodné do odpisového planu piipojit

¢islo na vystavenou fakturu (Lousa, 2014, s. 37)
2.3 Pokladna

2.3.1 Ustanoveni
Smérnice by méla vychazet z nasledujicich ustanovenich:

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona €.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii

o Ceské uéetni standardy, ve znéni pozdgjsich piedpisti

e Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpisi

e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozd¢&jsich predpist
(Kovalikové, 2017, s. 178)

2.3.2 Problematika

V pokladné uctujeme penize v hotovosti, za které je zodpovédna osoba pokladnika. Poklad-
nik eviduje veskeré pohyby v pokladni knize v souladu s uzavienou dohodou o hmotné od-
povédnosti. Pokladnik také vyhotovuje pokladni doklady, ¢isluje je a odpovida za jejich for-
malni spravnost. Pokladnik bud’ sam uctuje o ptijmovych a vydajovych dokladech, nebo je
predava osobé zodpovédné za uétovani téchto operaci. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 110),

(Kovalikové, 2017, s. 184)

Penézni prostiedky a ceniny, které mohou byt také predmétem této smérnice, predstavuji
nejlikvidngjsi formu ob&zného majetku, kterou ocefiujeme jmenovitou hodnotou. (Steker a

Otrusinova, 2016, s. 108, 109)

2.3.3 Ukel

Primarni divod pro stanoveni si pravidel pro vedeni pokladni agendy je zejména ten, Ze
v soucasnosti neni zadny pravni predpis, ktery by ji upravoval. Posledni pravnim ptedpisem
byla pokladni vyhléaska, ktera jiz byla ddvno zruSena. Proto vSechny operace tykajici se ho-
tovosti nebo cenin se fidi pravidly v ucetni jednotce. (Kovalikova, 2017, s. 192), (Lousa,

2014, s. 104)
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Zpravidla z bezpecnostnich diivodu je potfeba si v rdmci vnitropodnikové smérnice upravit
na zaklad¢ velikosti ucetni jednotky osobu nebo osoby zodpovédné za vedeni evidence po-

kladny a i¢tovani operaci. (Kovalikova, 2017, s. 184), (gteker a Otrusinova, 2016, s. 110)

Déle je nutno stanovit pokladni limit, udavajici maximalni vysi pené¢z v pokladné, a to nejen

v ramci pokladny tuzemské, nybrz i valutové. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 110)

Ve smérnici rozliSime, zdali vedeme analytickou evidenci podle mén, nebo podle hmotné
odpovédnych osob. Taktéz je vhodné uvést, zdali vyuzivame ucet penize na cesté pro
vSechny mény, nebo budeme vyuzivat uctu valuty na cesté pro zahrani¢ni mény. (Steker a

Otrusinova, 2016, s. 110), (Kovalikova, 2017, s. 186)

V pokladné inventarizaci provadime ¢astéji nez jen k rozvahovému dni, proto miize byt in-
ventarizace pokladny soucasti této smernice nebo miize byt soucasti obsahu smérnice o in-
ventarizaci. Ve smérnici uvedeme dobu a zptisob provadéni inventarizace, ktera byva zprvu
fyzické podstaty, kdy pfepocitime skute¢ny stav a nasledné jej porovname s tim ucetnim.
Ve smérmici uvedeme zptisob, jakym vypotadame piipadné inventarizaéni rozdily. (Steker a

Otrusinova, 2016, s. 111)

2.3.4 Doporuceni

Ve velkych ucetnich jednotkach je vhodné ve vnitropodnikové tcetni smérnici upravit
osobu, jez bude zodpoveédna za piijem a vydej hotovosti a osobu druhou, ktera bude zodpo-
vidat za Gctovani operaci. Taktéz miize byt povéfena samostatna osoba, ktera pti prekroceni
pokladniho limitu pfevede penize do banky na ptislusny bankovni ucet. (Kovalikova, 2017,

s. 185, 192)

Ve smérnici miZzeme upravit i proplaceni vydaji, kdy ndm zaméstnanec piedlozi velké
mnozstvi dokladl. V takovém ptipad¢ lze stanovit povinnost vyuziti formuléafe vyactovani

firemnich nakladd. (Kovalikova, 2017, s. 187)

Pro jeste vétsi bezpecnost miizeme ve smérnici zamestnancim zakazat, vyuzivani vlastnich

finan¢nich prostfedki k rozménovani hotovosti v pokladné. (Kovalikova, 2017, s. 188)
2.4 Podpisové vzory osob

2.4.1 Ustanoveni

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi
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e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpist
e Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu
(Kovalikova, 2017, s. 74)

2.4.2 Problematika

Pro ucely splnéni podminky zakona o prikaznosti tcetniho zaznamu, je dilezité stanovit
osobam opravnéni, povinnosti a odpoveédnost piipojovat podpisovy nebo identifikacni za-
znam k ucetnimu zdznamu. Zakon stanovuje, Ze ucetni zdznam je prukazny, az tehdy pokud

je k nému pfipojen jiz zminény podpisovy zdznam. (Kovalikova, 2017, s. 74)

Podpisovym zaznamem rozumime vlastnoruéni podpis, ktery je obsazen v ucetnim za-
znamu, zvlastni pravni predpis toleruje také podpis elektronicky. Na ob¢ formy podpisu se
pohlizi obdobné¢, dilezité je, Ze museji zaruCovat pritkkaznost a jednoznacnost ptivodu. (Ko-

valikova, 2017, s. 74)

Podpis by mé¢l mit naleZitosti podpisové dolozky jako je jméno, pfijmeni, titul, oznaceni

funkce, eventualné razitko. (Sotona, 2006, s. 47)

2.43 Ukel

Ze zakona mame povinnost jasné vymezit pomoci vnitiniho pfedpisu, kdo je zodpovédny za
jednotlivé Gcetni ptipady a kterd osoba méa zodpovédnost za jejich zauctovani. Proto samotné
vypracovani smérnice je dilezité nejen z hlediska urceni si kompetenci a odpovédnosti, ny-

brz 1 splnéni podminek dané zakonem. (Lousa, 2014, s. 13)

Cilem smérnice je ur€eni si podpisovych a rozhodovacich pravomoci osob, které jsou oprav-
nény spolecnost zavazovat. U¢elem je nejen vymezeni osob, ale také zptisobu, podminek a

okolnosti, ze kterych tak mohou ¢init. (Sotona, 2006, s. 45)

Stanovenim povinnosti a pfevzetim odpovédnosti vyplyvajici z podpisového zdznamu je
podstatné nejen pro vymahani ptipadné Skody, ale 1 proto aby si pracovnik uvédomil svou
odpovédnost v organizaci za své pracovni ukony, coz mize pfispét k jejich lepSimu a dii-

sledngj$imu plnéni. (Lousa, 2014, s. 14)

2.44 Doporuceni

V tad¢ ucetnich jednotek byva predevsim v organiza¢nim fadu uvedeny naplné pracovnikti

jednotlivych utvart. Rad asto podava informace o tom, s kterou funkci je spojeno pravo
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podepisovat objednavky nebo obchodni ¢i pracovné pravni smlouvy. Takovéto vymezeni
neni vhodné, protoze pracovnik, jez objednavku podpisem schvalil, ¢asto nebyva ta sama
osoba, ktera bude dodavku ptejimat a kontrolovat zda byly splnény vSechny podminky
smlouvy. Toto vymezeni odpovédnosti je potfebné piedevsim pro dokdzani zavinéni a po-

ruSeni povinnosti konkrétni osoby. (Lousa, 2014, s. 13)

Ve smérnici je také vhodné urcit si zastupce, ktery bude primarné zvoleného pracovnika
povéieného vykonem podpisovych kompetenci zastupovat v dobé jeho neptitomnosti. (So-

tona, 20006, s. 47)
2.5 Inventarizace majetku a zavazku

2.5.1 Ustanoveni
Smérnice by méla byt vytvorena v souladu s nasledujicimi ustanovenimi:

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €.
563/1991., o tcetnictvi ve znéni pozd¢jSich predpisi

o Ceské ndetni standardy, ve znéni pozdéjsich predpisti

e Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdéjSich predpist

2.5.2 Problematika

Podle zakona o cetnictvi je ucetni jednotka povinna inventarizovat majetek a zavazky. In-
ventarizaci ucetni jednotky zjiStuji skute¢ny stav veskerého majetku a zavazka a porovna-
vaji jej se stavem vedenym v G&etnictvi. Uetni jednotka je taktéZ povinna prokézat prove-
deni inventarizace majetku a zavazkl po dobu 5 let po jejim uskute¢nénim. Objasnéni pticin
inventarizacnich rozdili a navrhy opatfeni k tomu, aby inventariza¢ni rozdily dale nevzni-

kaly, by mély byt taktéZ soucasti inventarizace. (Kovalikova, 2017, s. 252, 253)

Inventarizace jsou velmi dilezitou soucasti uetnictvi, a to zejména proto, ze diky inventa-
rizaci prokazujeme skutecny stav majetku k rozvahovému dni. Nespravné provedend inven-
tarizace, mize byt divodem pro prohldseni ucetnictvi za nepritkazné. Mizeme tedy fici, Ze

vvvvvv

notky. (Lousa, 2014, s. 40, 41)

RozliSujeme dva druhy inventarizace:
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e Periodickd — provadi se k rozvahovému dni, tedy zpravidla jednou ro¢né. Presny
den zjistovani realného stavu, mize byt den, ktery predchéazi rozvahovému dni. Pfi
periodické inventarizaci tak maze ucetni jednotka zah4jit inventuru az 4 mésice
s predstihem rozvahového dne a ukoncit ji mize az 2 mésice po rozvahovém dni.

e Pribézna — jak jiz ndzev napovida, provadi se v prub¢hu ucetniho obdobi ovsem
pouze u dlouhodobého majetku, ktery nema stalé misto, kam nalezi. Taktéz je pra-
bézna inventarizace provadéna u zasob, ale pouze u téch, jez jsou uctovany podle
druhd, mist jejich uloZeni nebo podle hmotné odpovédnych osob. (Steker a Otrusi-

nova, 2016, s. 226)

Skutecné stavy jsou zjisStovany za pomoci fyzické a dokladové inventury. Fyzicka inventura
je vyuzivana pievdzné tam, kde Ize vizualné€ zjistit existenci daného majetku zejména Cin-
nostmi, jakymi naptiklad jsou pocitani, méfeni nebo vazeni. Naopak dokladova inventura je
vyuzivana u majetku a zavazki, u které stav nelze zjistit vizualng. (Steker a Otrusinova,

2016, s. 227)

Skutecné stavy se nasledné zaznamenavaji do inventurnich soupisi, které by méli mit urcité
naleZitosti:

e Oznaceni ucetni jednotky

e Jasné, srozumitelné oznaceni majetku nebo zavazku, jeZ je inventarizovan

e Nazev a Cislo uctu, ktery je inventarizovan

e Zpusob, jakym byl skutecny stav zjistovan

e Vyse ocenéni majetku nebo zdvazku k okamziku ukonceni inventarizace

e Okamzik zah4jeni a okamzik ukonceni

e Podpisovy zdznam osoby zodpoveédné za inventarizaci

e Vytdisleni inventariza¢nich rozdill, diivod jejich vzniku a ndvrh na vyporadani

e Piipadné piilohy, kterymi se dokladaji skute¢nosti uvedeny v soupisech

(Sotona, 2006, s. 54), (Kovalikova, 2017, s. 260)

2.5.3 Ukel

Provadéni inventarizace je v zajmu ucetni jednotky, jejim hlavnim poslednim je ovéfeni si
skutecného stavu majetku a zdvazki a nasledné s timto stavem uvést soulad ¢i nesoulad se

stavem vedenym v ucetnictvi. (Lousa, 2014, s. 41), (Schiffer, 2010, s. 183, 201)
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V pribéhu ucetniho obdobi muze v leckteré ucetni jednotce dochazet k desitkam i stovkam
piijmu a vydaji u jedné osoby ¢i jednoho kolektivu osob. Proto je pochopitelné, ze mize
dojit k chybé v disledku lidského faktoru at’ uz pii vyhotovovani dokladt nebo v jejich za-
uctovani. Pficemz kazda ucetni jednotka zodpovidé za spravnost idajii vedenych v ucetnic-

tvi. (Schiffer, 2010, s. 201)

Podle legislativy jsme povinni pravidelné provadet inventarizaci, a predevsim diky smérnici
si vytvofime navod ke spravnému a uplnému splnéni této zakonem dané povinnosti. (So-

tona, 2006, s. 55)

Spravné sestavenou smérnici jsme schopni zjednodusit praci na inventarizaci tak, aby viibec
nebo minimalné dochazelo k nezddanému naruSeni chodu vyrobni, provozni, odbytové ¢i

zasobovaci ¢innosti. (Schiffer, 2010, s. 183)

2.5.4 Doporuceni

Velmi ¢asto dochazi k nespravné inventarizaci dlouhodobého majetku, a to zejména u vét-
Sich strojti. Castokrat ve firmée postacuje, Ze je stroj na svém misté, uz se ovSem nepovazuje
za dulezité, zda ma vSechno piisluSenstvi nebo jestli se udrzuje tak jak ma. (Schiffer, 2009,

5. 112)

Inventarizace majetku a zadvazkli mliZe ucetni jednotka provadét nejen ke konci tcetni ob-
dobi, ale i v pribéhu. Terminy si mize stanovit sama ve vnitropodnikové U€etni smérnici.

(Kovalikova, 2017, s. 263)

Doporucuje se, aby ve vnitropodnikové smérnici byla upravena inventariza¢ni komise na
zaklade funkci, nikoliv tedy jmenovité. Nasledné tésné pied provedenim inventarizace urcit
konkrétni &leny komise. Ugetni jednotka totiz nemiize zaruéit v piipadé jmenovitého uréent,
ze tyto osoby budou v obdobi inventarizace pfitomny. Zaroven by komise méla byt alespon

dvouclenna. (Kovalikova, 2017, s. 259, 263)
2.6 Zasady pro ¢asové rozlisSeni

2.6.1 Ustanoveni

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi
e Vyhléaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €.

563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist
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e (eske ucetnictvi standardy, ve znéni pozdéjsich predpist

(Kovalikova, 2017, s. 151)

2.6.2 Problematika

Jednou ze zasad potebnych k zajiSténi spravného ucetnictvi je akrudlni princip, jejimz cilem
je vykazat aktiva, pasiva, ndklady a vynosy v tcetnim obdobi, kdy vznikly, nikoliv az v oka-

mziku, kdy byl uskuteénén pohyb penéznich prostiedki. (Steker a Otrusinova, 2016, s. 193)

Hlediskem podle vyhlaSky ¢. 500/2002 Sb., pro uctovani polozek ¢asového rozliSeni jsou
pouze ty polozky, u kterych zndme v okamziku uctovani soucasné jejich konkrétni tucel,

presnou ¢astku a obdobi, kterého se pripad tyka. (Sotona, 2006, s. 87)

Z toho tedy vyplyva, ze ¢asové rozliSeni nemizeme vyuzit v ptipadech, které se fesi pomoci

dohadnych polozek. (Schiffer, 2010, s. 97)

Dale se ¢asové nerozliSuji manka a Skody, pokuty, penadle, ale i ¢astky, kterou jsou nevy-
znamneg, jejimzZ ponechani v ndkladech a vynosech nedochazi k cilenému upravovani hospo-
datského vysledku. Podobny ptiklad plati i pro pravidelné opakujici se vydaje a pfijmy, kdy
Zasové rozliSeni neovlivni ¢asovou a vécnou souvislost nakladii a vynosii. (Stéker a Otrusi-

nova, 2016, s. 194)

Utty asového rozliseni podléhaji, stejné tak, jako jakékoliv jiné uéty, inventarizaci. Oviem

zde se také posuzuje jejich vyse a odtivodnénost. (Kovalikova 2017, s. 152)

2.6.3 Ukel

Smérnice by ndm mela pomoci k spravnému vycisleni hospodéiského vysledku za ucetni

obdobi. (Sotona, 2006, s. 88)

Smérnice by méla informovat o konkrétnich ptipadech ¢asového rozliSeni, které mohou
v ucetni jednotce nastat. To zahrnuje uvedeni jednotlivych Gt casového rozliSeni a popsani
jednotlivych ptipadl. Soucasné by méla smérnice obsahovat i polozky, které pro svou nevy-
znamnost, ¢i pravidelné opakujici se charakter, ¢asove rozliSovany nebudou. (Lousa, 2014,

s. 71), (Kovalikové, 2017, s. 153, 154)
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Néklady ptistich obdobi

Casov¢ rozliSeni Komplexni néklady pfistich
aktivni obdobi

Pi{jmy pfiStich obdobi

MIw

Vydaje pfistich obdobi

Vynosy pristich obdobi

Obrazek 2. Vymezeni uctii casovéeho rozliseni (vlastni zpracovani)
2.6.4 Doporuceni

V tGcetni jednotce by se méli jednou stanovené zdsady meénit jen ve zcela vyjimecnych pii-

padech, zejména pro zajisténi jednotného postupu. (Lousa, 2014, s. 71, 75)

U tvorby smérnice je nutné dbat zvySené pozornosti, protoZe stanovenim Spatného postupu
ma za nasledek nejen poruseni zasady o v€rném a poctivém obrazu hospodateni ti¢etni jed-
notky, ale dochazi tim i k chybnému stanoveni zakladu dan¢ a tim nasledn¢ danové povin-

nosti. (Kovalikova, 2017, s. 156)

Je diilezité, aby tcetni jednotka u plateb opakujiciho se charakteru, pro které rozhodla, Ze je
nebude ¢asove rozliSovat, tento postup diisledné dodrzovala. Neni mozné kazdy rok takovéto
operace uctovat rozdilnym zplisobem. Zménu lze provést pouze ve vyjimecnych odiivodné-

nych ptipadech v piiloze ucetni zavérky. (Kovalikova, 2017, s. 156)
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II. PRAKTICKA CAST
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3 PROFIL SPOLECNOSTI

Veskeré informace jsou Cerpany z webovych stranek firmy www.kbhcz.cz, dale pak z ob-
chodniho rejstiiku na portalu www.justice.cz, stejné tak jsou pouzity informace z ucetnich
zaverek, a to zejména z priloh ze stejnojmenného portalu. Detailnéjsi informace byly Cer-

pany piimo od jednatell firmy.

3.1 Zakladni udaje

Obchodni firma: KBH CZs. 1. 0.

Pravni forma: Spole¢nost s ru¢enim omezenym

Datum vzniku: 24.12.2002

Sidlo: Gen. Stefanika 975/40, Perov I-Mésto, 750 02 Pterov
IC: 26790505

DIC: CZ26790505

Zakladni kapital: 6 200 000 K¢

Statutarni organ: FrantiSek Kubik, jednatel

Ing. Josef Vicenec, jednatel

Zpisob ujednani: Spolecnost zastupuje kazdy z jednatelti samostatné
Dalsi spole¢nici: Pavel Kubik
Jiti Kubik

Ing. Miroslav Almasi
Ing. Tomas Dobrovolny
Stanislav Ocelka

Josef Svab

(Uplny vypis z obchodniho rejstiiku, © 2012-2015).
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3.2 Predmét podnikani
Ptedmét podnikani 1ze podle obchodniho rejstiiku mohli shrnout do 3 bodu:

e Obrabécstvi
e Vyroba, instalace, opravy elektrickych stroju a pfistrojt, elektronickych a teleko-
munikacénich zatizeni

e vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3 zivnostenského zakona
Konkrétn€ji mohu uvést, ze firma smétuje svou vyrobu do 3 bodil jsou to:

e Transportni systémy

o Valeckovy, fetézovy, paletovy dopravnik
e Manipulacni systémy

o Zasobniky

o Prekladace

o Zakladace

o Otoc¢né zafizeni
e Specidlni strojirenstvi

o Rovnaci stroje

o Montazni lis

o Specialni frézovy stroj

(www.kbhcz.cz, © 2002-2017), (Uplny vypis z obchodniho rejstiiku, © 2012-2015)

3.3 Historie a soucasnost firmy, zaméreni a filozofie

KBH Produktions Automation je némeckou mateiskou spolecnosti, jde o stiedné velkou
firmu, kterd byla zalozena v roce 1978 se sidlem ve Wiesbadenu. Od tohoto roku uspokojuje

Siroky okruh zakaznikl svymi kvalitnimi vyrobky a sluzbami.

Vyznamnym byl rok 1995, tohoto roku byla zaloZena pobocka této firmy v Ceské republice
konkrétné v mesté Prerove. Od t€ doby az po soucasnost vice nez 100 zaméstnancti spole¢né

rozvijelo, konstruovalo a zhotovovalo zafizeni pro plnou nebo ¢astecnou automatizaci.

Obchodni firma KBH CZ s. 1. 0. v soucasnosti nabizi svym zdkaznikim komplexni feSeni
automatizace v sériové vyrobé¢. Jde piredev§im o propojeni vysoce produktivnich vyrobnich

procest a flexibilnich transportnich systému pro ¢asoveé uspory ve vyrobg.
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Firma nejcastéji dodava pro své kmenové zakazniky specidlni feSeni dle jejich pozadavka
na vyrobu, nebo dodava zafizeni, které se specidlné pro jejich ptipad potieby vyvine a vy-
robi. Mimo to nabizi také celkovou montaz, zprovoznéni i servisni poradenstvi. Spravnym
sestavenim je umoznéno vylou¢it mnohé chyby, at’ uz pti samotné instalaci nebo pii nésled-
ném provozu. Pii spravné udrzbé eventudlné drobnou opravou jsou Skody rozpoznany vcas

a tim mohou byt eliminovany rozsahlé¢ drahé opravy.

Spolecnost nejdiive cely vyrobek navrhne ve 3D modelu za pomoci sofistikovaného soft-
waru, nasledné je model vytisknut a za pomoci technického vykresu vyroben z nejriznéjsich

druhil materialli. Néasleduje montéz a programovani stroje k ziskani plné automatizace.

Spolecnost se taktéZz zabyva oblasti vyzkumu a vyvoje, kde vynaloZila prostfedky ve vysi
témet 14 miliont korun. Novy vyvoj sméfuje zejména k:
e Automobilovy prumysl

e Solarni technika

e Potravinafsky primysl

Vizi spolecnosti je pfedevS§im vybudovani kvalitni znacky na trhu a dlouhodobych vzajem-
nych vztahl se zakazniky a dodavateli. Jeji smér ubirani je v robustnich vyrobcich, které
jsou provozné bezpecné, maji vysokou odolnosti proti opottebeni neboli garanci dlouhodobé
pouzitelnosti, dale pak kratkého Casu realizace, vysoké flexibility a pfiznivé struktury na-
kladd. (www.kbhcz.cz, © 2002-2017), (Ugetni zavérka KBH CZ s. r. 0. 2015-2016, 2014-
2015).

3.4 Organizacni struktura

Obchodni korporaci KBH CZ s. r. 0. bychom mohli zafadit mezi stfedné velké spole¢nosti,
proto je organizacni struktura pomérné rozvinuta. Firma je roz¢lenéna na jednotliva stiediska

a podle zaméteni za tento usek zodpovida pouze jeden vedouci zaméstnanec.

V nejvysSim managmentu jsou dva jednatelé, z nichz jeden je 1 samotny zakladatel spolec-
nosti. Jednatelé komunikuji s mat€inou spolecnosti, zahrani¢nimi partnery a velkymi zakaz-

niky. Do dal$i pracovni naplné spada podepisovani smluv nebo domlouvani zakazek.

Jednatelé taktéz komunikuji se sttednim managmentem jsou jimi jednotlivy feditelé stiedi-
sek jako je konstrukce, programovani, ekonomika a vyroba. Reditelé¢ zodpovidaji nejen za

diversifikaci prace pro zaméstnance ve stfediscich, ale i za kvalitu jejiho odvedeni.
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cvwvr

sve stiedisko je jimi mechanika a CNC, montdz a kontrola. Mistii se soustfed’uji zejména na

delegaci prace, na jeji mnozstvi a kvalitu, dale také kontroluji stav vyrobkt a pracovni kazen.

Valna
hromada

Jednatelé

Konstrukce Programovani Vyroba Ekonomika

Mechanika

Kontrola

CNC

Obrazek 3. Organizacni struktura spolecnosti (vlastni zpracovani)

3.5 Analyza ucetnictvi, icetniho softwaru a kompetenci

Podnik ke své ¢innosti vyuziva ekonomického komplexniho programu Byznys. Tento soft-
ware ma jednotlivé moduly, které si podnik m& moznost zakoupit jednotlivé dle své potieby.
V ramci ekonomického stiediska, ktery vede ekonomicky feditel, vyuziva ucetni usek nésle-

dujici moduly, z nichz také vyplyvaji uréité kompetence:

e Finan¢ni G€etnictvi — modul rozviji problematiku DPH, vnitinich ti¢etnich dokladd,
v tomto modulu se eviduje ucetni denik a shromazd'uji se data z ostatnich modult
pro tvorbu shrnujicich sestav a uc¢etnich zavérek

e Fakturace — modul fesi problematiku vystavovani jednotlivych faktur se vS§emi po-
ttebnymi nalezitostmi, eviduje piijaté faktury a jejich uctovani

e Pokladna — modul zabezpecuje evidenci pokladniho deniku a jednotlivych pokla-

den podle mén (celkem 3 - korunova, eurova a dolarova), modul obstarava vysta-
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veni a piijem pokladnich dokladt a jejich zauctovani; ptislusny pracovnik také vy-
konava funkci pokladnika a vlastni kli¢e k pfisluSnému trezoru, kde se hotovost na-
chazi

e Banka — modul shromazd’uje jednotlivé bankovni vypisy, uctuje se zde o jednotli-
vych piijmech a vydajich; pfislusny pracovnik ma ptidélené kompetence souvise-
jici s manipulaci finan¢nich prostiedkti v ramci jednotlivych bankovnich uc¢ta

e Majetek — v modulu je moznost vést majetek a odepisovat jej podle pridélenych
kritérii, icetni taktéZ uctuje o zatfazeni a vyfazeni majetku na zaklad¢ ptislusného
protokolu

e Zakazky — modul vede jednotlivé zakazky firmy, které vznikaji na zdkladé obchod-
nich smluv, modul eviduje pfislusné naklady a vynosy, které pii vyrob¢ a findlnim
prodeji vznikaji, do modulu se uvadéji predbézné naklady a vynosy, které byly vy-
pocitany na zaklad¢ kalkulace a nasledné modul vyhodnoti skute¢né néklady a vy-
nosy a vypocita jednotlivé odchylky od pfedbézného planu

e Mazdy a personalistika — modul vede osobni tidaje o jednotlivych pracovnicich ve
firmé, modul napomaha pfi vypoctu mezd, socialniho a zdravotniho pojisténi a fesi
jejich uctovani, je zde i moznost zpracovani ro¢niho zic¢tovani; pracovnikovi s ne-
vetsi pravdépodobnosti vzniknou 1 nové povinnosti s nafizenim GDPR, které brzy

vstoupi v i€innost

V ucetnim tseku pracuji dveé ucetni, z nichZ jedna je hlavni, kterd ma také vétsi zodpoved-
nost, a to pfedevsim za vyslednou vykonanou praci, ktera se dostane k ekonomickému tedi-
teli. Ob¢ ucetni maji kazda zvlast' pridélené moduly a z nich plynouci kompetence. Rozdé-
leno je to ptevazné podle toho, na kterou problematiku se doty¢na ucetni vice zamétuje a ma
v ni rozsahlejsi znalosti. Kazda z G¢etnich m& moZznost nahliZzet do vSech ucetnich moduld,
ale nema kompetence cokoliv ménit nebo upravovat nez moduly, za které doty¢na osoba
zodpovida a byly ji ptidéleny. Tim se eliminuje riziko pfipadné nevédomosti vinika za ja-

koukoliv chybu.

Ugetni jednotka uétuje zasoby zpiisobem B, resp. ptimo do spotieby. Hlavni diivodem je, Ze
ucetni jednotka v zasad¢ sklad vyuziva minimalné€, zasoby se nakupuji na pokyn konstrukce
a technologa a ve skuteCnosti se vétsina ithned spotiebuje. Zasoby se proto nakupuji cilen¢ a

ucelné jen ty, které jsou opravdu pro posunuti zakazky dal pottebné. Diky rozsahlosti téchto
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stroju vznikaji velké ¢astky nedokoncené vyroby, pro kterou ucetni jednotka nema modul a

vede je elektronicky formou tabulek.
Analyza zabezpecuje lepsi poznéani a pochopeni vnitinich procest, tokil informaci a pridéle-
nych kompetenci ve firm¢. VSechna tato ziskdna data budou néasledné vyuzita pro tvorbu

jednotlivych smérnic.
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4 SOUCASNY STAV VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH
SMERNIC V PODNIKU

4.1 Analyza aktualniho stavu vnitropodnikovych ucetnich smérnic

v podniku

Podnik se tvorbou smérnic zabyval zejména v prvopocatku po zalozeni spolecnosti a pak
nasledovaly obc¢asné aktualizace, ovSem posledni nastaly v roce 2007. Od té doby, az po
soucasnost doSlo nejen ke zméndm v legislativé, nybrz i v samotné firmé¢. Neaktudlnost
smérnic hodnotim jako jeden z nejvétSich problému, protoze podstatné smérnice, vyplyva-

jici, at’ uz ptimo nebo nepiimo z legislativy jsou v drtivé vétsSin€ vice nez 10 let staré.

Po precteni smérnic, mohu konstatovat, Ze ramcové jsou n¢které ze smérnic vytvoreny pouze
jako zjednodusSené zasady. Mnohym smérnicim chybi konkrétni postupy, jsou pfili§ obec-
ného charakteru a problematika by si zaslouzila mnohem detailnéjsi rozpracovani. V zavis-

losti na tomto faktu, shleddvam obsahové vymezeni pomérné nedostatecné.

V ramci neaktudlnosti bylo také zjisténo, ze nekteré z idaji a zasad uvedenych ve smérni-
cich, jiz ucetni jednotka davno nevyuziva. Naopak vyuziva mustry jiné, které nejsou v pod-

niku nijak upraveny, jsou uloZeny pouze v pamétich pracovniki v €tarné.

Pro svou neaktudlnost 1ze usuzovat, Ze by smérnice neobstaly u organu finan¢ni kontroly,
pro které jsou dobfe zpracované smérnice znakem diivéryhodnosti podniku. Podstata obec-
ného konstatovani by neusnadiiovala ani adaptaci novych pracovnikil pfi piipadnych zmé-

nach v fadach zaméstnancii, Ize fict, Ze by byla neefektivni a draha.

Smérnicim chybi 1 jednotna formalni uprava, osoby, jez tvofili smérnice, vzdjemne nere-
spektovali tuto podminku k dosazeni pfehlednosti a nezpochybnitelnosti, ktera je uvedena
v teoretické Casti. Proto rtizné skupiny smeérnic se od sebe vzajemné formaln¢ 1isi. Zahlavi a
zapati postrada nekteré dulezité nalezitosti, jakymi jsou datum, pocet stran nebo osoba od-
poveédna za ptekontrolovani smérnice. U nékterych ze smérnic dokonce chybi zahlavi a za-

pati Uplnég, zejména u téch, jez jsou zpracovany jako jednoduché zasady v bodech.

Obecné ucetni jednotka smérnice k praci nevyuziva, a to nejen pro svou neaktualnost, ale i
proto, ze smérnice jsou umistény na nevhodném misté. V tomto piipade jsou spolecné

s ostatnimi dokumenty nutnymi k archivaci v mistnosti archivu.
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Smérnice v korporaci absolutné neplni svou hlavni funkeci, jejich forma ani obsahové vyme-
zeni neodpovida tomu, co by pro Gcetni jednotku bylo potiebné a vyhovujici. Takto Spatné
vytvofenymi smérnicemi se podnik vystavuje nejen riziku odchyleni se od zdkont, vyhlasek
a jinych pravnich ptedpist, ale i ztraci dllezity nastroj vnitiniho fizeni firmy. Do budoucna

to mize mit 1 negativni vliv na chod celého podniku.

4.2 Priizkum stavu smérnic dle opodstatnéni a vyhotoveni

Spolec¢né s hlavni G€etni jsme provedli analyzu vnitropodnikovych smérnic v podniku a ur-
¢ili, pro které ma icetni jednotka opodstatnéni a napli. VEtSina autorti publikaci se shoduje
na rozdéleni smérnic na povinné a doporucené, proto bylo vyuzito stejného déleni a na za-
klad¢ zjisténych dat byla zpracovana nasledujici tabulka potieby smérnic, a zdali jsou nebo

nejsou zpracovany.

Tabulka 2. Prizkum stavu smérnic dle opodstatnéni a vyhotoveni

Smérnice povinné (vyplyvajici z legislativy)

Nazev Opodstatnéni Zpracovano
Systém zpracovani ucetnictvi ANO ANO
Obéh ucetnich dokladi ANO NE
Uétovy rozvrh ANO NE
Kompetence a podpisové vzory ANO NE
Dlouhodoby majetek a odpisovy plan ANO ANO
Zasady pro ¢asové rozliSeni ndkladt a vynost ANO ANO
Cizi mény a kurzové rozdily ANO ANO
Zasoby ANO ANO
Rezervy a opravné polozky ANO NE
Derivaty NE NE
Inventarizace ANO ANO
Pracovni cesty a poskytovani cestovnich ndhrad ANO ANO
Pokladna ANO ANO
Odlozen4 dan NE NE
Konsolida¢ni pravidla NE NE

Smérnice doporucené (ostatni)

Nazev Opodstatnéni Zpracovano
Pohledavek po 1hité splatnosti, odpis pohledavek ANO NE
Uétovani na podrozvahové udéty ANO NE
Vnitini mzdovy predpis ANO ANO
Poskytovani slev a bonust zakaznikiim ANO NE
Pouziti podnikovych motorovych vozidel ANO NE
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Vnitropodnikové ucetnictvi NE NE
Reklamacni fizeni ANO NE

Z tabulky 2. lze vy¢ist, ze podnik ma napli a opodstatnéni témet pro vSechny ze smérnic
povinnych i doporucenych. OvSem zpracovany ma jen nékteré¢ z povinnych a pouze jen

jednu z doporucenych.

4.3 ReSeni nastalé situace v korporaci

Konzultace s uc¢etnimi a ekonomickym feditelem vyustila v fesSeni celkové renovace smérnic
v podniku. Smérnice budou bud’to vytvotreny uplné nové, nebo budou aktualizovany podle
soucasné legislativy a doplnény o podstatné Casti, které jim chybi. Smérnicim bude navrh-
nuta zcela novéa formalni Uprava. Primarné se detailné¢ zaméfime na smérnice vychazejici
z legislativy, sekundarné na smérnice klasifikovany jakozto doporucené. Smérnice budou

tvofeny pouze ty, pro které ma ucetni jednotka vysokou miru opodstatnéni (viz. Tabulka 2.).

Nékteré ze smérnic aktualizuje nebo vytvoii Getni jednotka samostatné, pro mou bakalaf-

skou praci mi byli svéfeny néasledujici smérnice a k nim pfidélené ukony:

Tabulka 3. Smérnice, kterymi se bakalarska prdce zabyva a k nim pridelené vikony

Nazev smérnice Ukon
Uétovy rozvrh Vytvofeni
Dlouhodoby majetek a odpisovy plan Aktualizace
Pokladna Aktualizace
Podpisové vzory osob Vytvoreni
Inventarizace majetku a zavazki Aktualizace
Zasady pro ¢asové rozliSeni Aktualizace

Po vytvofeni nebo aktualizaci budou vnitropodnikové cetni smérnice predlozeny ucetni

jednotce pro kontrolu a pfipadné doplnéni a upraveni, dle predstav ucetni jednotky.
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5 NAVRH ZMEN, TVORBA A AKTUALIZACE VYBRANYCH
VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH SMERNIC

5.1 Formalni Gaprava

Tato cast bakalaiské prace je vénovana predevsim formalni upravé smérnic, protoze jak uz
bylo zminéno, obsahova i formalni strdnka smérnic byla shledana jako nedostate¢na a ne-
splitujici svoji funkci. Kvili kompletni renovaci bylo domluveno, ze bude pfistoupeno k
vytvoreni zcela nového zahlavi i1 zapati k zajisténi jednotnosti a nezpochybnitelnosti. V za-
jmu spolec¢nosti je ujednotit systém a docilit toho, aby smérnice spolu vzdjemné korespon-
dovaly. Pro tuto ¢ést se bude vychazet ze zjisténych poznatkil z teoretické ¢asti a postupo-

vano bude spolecné s ti¢etni jednotkou, zaroven budou respektovany jeji navrhy a ndmitky.

5.1.1 Navrh zahlavi

Na zaklad¢ teoretickych poznatki byl pro ucetni jednotku zpracovan navrh zahlavi, ktery

bude vyuZit pro vSechny smérnice které budou jak aktualizovany tak i vytvoteny.

Vhitropodnikova ti¢etni smérnice S 01/2018
Uctovy rozvrh
@ KBHCZ, s. 1. 0. Vypracoval:
KB Generala Stefanika 40 Piekontroloval:
v CZ 750 02, Pierov Schvalil
Datum vydani: Pocet priloh:
Datum u¢innosti: Pocet stran:
Obsah:

Obrazek 4. Navrh zahlavi (vlastni zpracovani)

Zahlavi obsahuje nazev dokumentu vcetné oznaceni, které bylo pro piipad bakalaiské prace
navrzeno ve vySe uvedeném formatu. Pismeno ,,S* oznacuje smérnici, dale nasleduje ¢islo,
oznacujici potadi a nakonec rok, kdy byla smérnice vytvoiena. Pfesné potadi a k nim piidé-
lené ¢iselné oznaceni si Ucetni jednotka, dle svého uvazeni a systému navrhne sama. Pod
timto udajem nalezneme ndzev smérnice a jednotliva jména s datem téch, kdo smérnici vy-

pracoval, piekontroloval a schvalil. Nazev smérnice bude oznacen jasnym ndzvem, aby bylo
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hned patrné, jakou problematikou se smérnice zabyva. Nechybi ani udaje o ptilohach, ob-
sahu a celkovém poctu stran, které usnadnuji orientaci a praci se smérnici. Datum vydani a
datum ucinnosti, je zde uvedeno pro divod nezpochybnitelnosti platnosti smérnice v dané
organizaci. Zahlavi je doplnéno nazvem, sidlem a nakonec logem, které si Gcetni jednotka
prala mit zakomponovano. Pro ucely tohoto podniku nebyl nezahrnut do zahlavi rozdélov-
nik, protoze se predpoklada, ze smérnice obdrzi pouze pracovnici uctarny. Stejné tak nebyla

zahrnuta ¢ast upravujici revizi (viz. Kapitola 5.2).

5.1.2 Navrh zapati

Pti tvorbé zapati bylo vychazeno z teoretické ¢asti a zaroven byly respektovany prani Gcetni

jednotky vypracovat zapati jednoduchou formou.

funkce

5/5

Obrazek 5. Navrh zapati (vlastni zpracovani)

Zapati obsahuje pouze podstatné nalezitosti, pfedevS§im informuje o tom, kdo, kdy a kde
smérnici svym podpisem schvalil. Pod podpisem je uvedena i ptfislusna funkce, v nasem
piipadé ptijde s nejvetsi pravdépodobnosti o feditele ekonomického useku ve firmé. Navrh
dopliiuje dvojice ¢isel. Prvni informuje o tom, na jaké stran¢ se ¢tenar aktudlné nachazi a

druha o celkovém poctu stran.

5.1.3 Zmény v hlavni ¢asti smérnice

Zahlavi a zapati se zamétuje spiSe na vzhledovou stranku smérnic, dilezitou ¢asti je ovSem
1 struktura a ta, jak jiz bylo popséano, se u jednotlivych smérnic od sebe vzajemné 1isi, diky

tomu jsou smérnice nepiehledné a Spatné se v nich informace hledaji. Proto v z4jmu zajisténi
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jednotnosti systému byla navrzena nasledujici struktura, kterou se tvorba obsahu jednotli-

vych smérnic bude fidit.

Cilem této zmény je ucelenost systému, piehlednost smérnic a vzajemny soulad v struktuie
smérnic. Diky tomu by méla byt orientace v dokumentu snazsi a pracovnikiim by méla uleh-

¢it a zrychlit hledani informaci a postupii.

e Ugel —na prvni pohled zanedbatelna polozka, pravdou je, Ze se jedna o podstatnou
cast, kde zaméstnanec 1épe pochopi smysl a dilezitost smérnice

e Legislativni pfedpisy — tato ¢ast ma plnit funkci seznamu pravnich ptedpisi, ktery
informuje o vSech zakonech, vyhlaskach a standardech, na zaklad¢ nichz je smér-
nice vyhotovena. Veskeré zakony a vyhlasky jsou uvazovany ve znéni pozdéjsich
predpist

e Obecnd ¢ast — zaméstnanci, jez budou se smérnici pracovat, nemusi hledat jednot-
livé citace zakoni, nybrz budou uvedeny piimo v této ¢asti. Diky tomu pracovnik
1épe pochopi smysl problematiky

e Vnitropodnikova uprava — nejvice podstatna ¢ast, protoze piesné€ informuje o kon-

krétnich postupech pfi feSeni dané problematiky v tcetni jednotce.

5.2 Navrh zmén v systému vedeni a uloZeni smérnic

Smérnice ucetni jednotky jsou uloZeny v mistnosti archivu spole¢nosti, spolu s ostatnimi
dokumenty nutnymi k archivaci. Zde jsou uloZeny nejen z diivodu jiZ zminéné neaktuélnosti,
ale 1 proto, ze ucetni jednotka neni zvykla se smérnicemi pracovat. Ve chvili kdy si ucetni
jednotka nenti jista konkrétnim ptipadem, hled4 informace ptimo ze zédkoni nebo se taze da-

nového poradce. Tento systém je z mého pohledu neefektivni a vhodny pro zménu.

Ucetni jednotce byla navrzena zménu systému, kterd obsahuje umisténi $anonu s vytisknu-
tymi smérnicemi piimo v mistnosti uctarny. Smérnice budou pii ruce ucetnim u piipadné
kontroly z finan¢niho afadu, ale hlavné pti vykonu jejich prace. Diky kvalitn€ zpracovanému
obsahu, jiz nadale nebudou muset v zdkonech hledat. To G¢etni jednotce usnadni a zefektivni

préci a tim padem i zkrati Cas straveny nad problematikou.

Touto zménou by smérnice ov§em nebyly pfistupné vSem, proto budou nahrany i v elektro-
nické podobé na podnikovy server. Ten umoziuje, vSem pracovnikiim nahlédnout a pracovat
se sdilenymi soubory. Zde bude vytvorena samostatna slozka, jejiz obsah bude upravitelny

vyhradné jen dvéma osobam. Prvni osobou je pracovnik odpovidajici za aktudlnost smérnic,
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druhou osobou je vedouci ekonomického sektoru, ktery dohlizi a schvaluje upravy pracov-
nika, ktery zmény provadi. Takovéto opatieni by mélo zajistit, aby smérnice byly pfistupné,
ale zaroven nezménitelné jakymkoliv jinym pracovnikem. Diky takto svéfenym kompeten-
cim zahrnujici pfidavani, editovani a odebirani dokumentii vyhradné jen osobam za stav
smérnic odpovédnym, pfedchazime i pochybam o obsahu nebo platnosti dokumentt. DalsSim
divodem pro tento systém je eliminace problému, ktery spocival v neznalosti a neinformo-

vanosti pracovnikil o jejich povinnostech a kompetencich.

Soucasti slozky bude i dokument, ktery bude informovat o tom, kdy byla provedena posledni
kontrola aktualnosti. Nastane-li zména, osoba odpovédnd musi rozsah a divod zmény za-
znamenavat do piilohy jednotlivych dokumentt, stejné tak by bylo vhodné, aby prokazatelné
pracovniky se zménou seznamila. Jakou formou to bude prokazovano a jak casto budou
smérnice kontrolovany, je uz zcela v rezii ucetni jednotky. Ta by sama méla vymezit v jaké
frekvenci a kdy se bude revizemi zabyvat, jestli je pro ni piihodnéjsi spiSe zacatek nebo
konec ucetniho obdobi. Pro Ucely tohoto podniku tento dokument nahrazuje ¢ast zahlavi

zvanou jako revize.

Ke zvaZeni byla navrzena také upln¢€ jina alternativa, tou je pfenechdni veSkerych starosti
s aktualizacemi n&které z externich firem, ktera se problematikou primarné zabyva. Uéetni
jednotka nebyla schopna smérnice aktualizovat po celou dobu své existence, a je k zamys-
leni, zdali se na to v budoucnu opravdu vice zaméfi. V této varianté si firma musi sama
zhodnotit klady a zapory varianty outsourcingu. Nespornou zmiiovanou vyhodou je, Ze se
o to firma nebude muset nadale starat. Na druhou stranu to firmu bude stat penéZni pro-
sttedky spojené s touto sluzbou, zarovein zameéstnanci lépe znaji principy, procesy, zasady,
ale 1 hodnoty firmy a védi, jak to podniku chodi. Tim muze byt outsourcing shledan jako

zbyte¢né zdlouhavy a nékladny.
5.3 Uétovy rozvrh

5.3.1 Soucasny stav

Ugetni jednotka, jak jiz informuje Tabulka 2., nema zpracovanou smérnici upravujici uétovy
rozvrh. V korporaci je uctovy rozvrh veden predevsim v digitalni podob¢ v ucetnim soft-
waru Byznys, dale je také vytisknut jako seznam syntetickych a analytickych uctl, pro po-
tteby ucetnich. OvSem tento seznam, ackoliv informuje a pfedklada s jakymi ucty tcetni

jednotka pracuje, postradd formu smérnice. Kazdé ucetni jednotka je povinna sestavit uctovy
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rozvrh na zaklad¢ smérné uctové osnovy, proto také bylo pfistoupeno k vypracovani smér-

nice.

5.3.2 Tvorba smérnice

Tvorba smérnice bude vychédzet zejména z teoretickych vychodisek a z internich informaci

ucetni jednotky. Zaroven bude respektovana vyse uvedena formalni iprava smérnice.

Na zaklad¢ formalni stranky je smérnice rozdélena na 4 ¢asti ty jsou: Ucel, legislativni pted-

pisy, obecna ¢ast a vnitropodnikova tGprava.

Cela smérnice je uvedena v Priloze I, v¢éetné uctového rozvrhu, ktery byl pro ucely bakalai-
ské prace upraven, aby neposkytoval néktera citliva data. Zejména byly upraveny analytické

ucty napf. analytika tykajici se dluzniki, konkrétnich dodavateli, dotaci nebo zakazek.

5.3.3 Ucel
Smérnice uctového rozvrhu, informuje o vedeni vSech syntetickych a analytickych uctu,
které jsou pottebné pro zauctovani vSech tcetnich piipadl a k sestaveni Uicetni zavérky. Je

tvofen v souladu se smérnou uc¢tovou osnovou.

5.3.4 Legislativni uprava a obecna ¢ast

V smérnici je uvedeno, z jakych legislativnich predpist smérnice vychazi a zde jsou uvedena
dilezita ustanoveni jednotlivych zékoni.

e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi: §13 (3), §14, §31 (1) a(2)

e Vyhlaska 500/2002 Sb.: §46

e CUS&. 001 Utty a zasady Gétovani na uétech: 2.1., 2.2.

e Zakon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty: §100

Legislativnimi pfedpisy jsou uvaZzovany ve znéni pozdé;sich predpist.

5.3.5 Vnitropodnikova uprava

Ucetni jednotka vytvofila u¢tovy rozvrh, uveden v Piiloze L., na zakladé smérné Giétové os-
novy. Pro potifeby podrobnégjsiho ¢lenéni jsou syntetické ucty rozvedeny o analytické ucty

dle uvazeni ucetni jednotky.
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V piipadé potieby ucetni jednotky bude uctovy rozvrh rozsifen o dalsi ucty, ovSem ucetni
jednotka nesmi v pribéhu ucetniho obdobi rusit ucty, na kterych jiz bylo v daném obdobi
uctovano.

Analytické Gcty k uctu 343 — Dail z ptidané hodnoty ti¢etni jednotka ¢leni na zakladé § 100

zékona o dani z pfidané hodnoty.
Konec¢ny uctovy rozvrh bude piiloZen k ro¢ni zavérce za dané obdobi.

K schvéleni navrhu uctového rozvrhu a k jeho aktualizaci je nutny souhlas feditele ekono-

mického sektoru.
5.4 Dlouhodoby majetek, odpisovy plan

5.4.1 Soucasny stav a zmény

Smérnice dlouhodobého majetku a odpisového planu obsahuje podstatné formalni nedo-
statky. Zejména uplné postrada zapati, ale 1 dilezité informace v zahlavi, které je feSeno
prostou formou obsahujici udaje pouze o datu vydani a osobé¢, jez smérnici kontrolovala.
Chybi zde informace o poctu stran, platnosti, piiloze nebo o osobéch, které smérnici vytvo-
fily a schvalily. Zahlavi 1 zapati bude kompletné nahrazeno jednotnou formou, kterd byla

pro ucetni jednotku ucelné vypracovana.

Smérnice ve svém obsahu uplné postrada obecnou cast, ktera je obzvlasté u dlouhodobého
majetku a odpisového planu dilezitd, a to zejména pro svou rozsahlost v zdkonech. Obecna

¢ast bude doplnéna do smérnice podle aktualni legislativy.

Struktura smérnice je navrzena vhodnym zplisobem. Predpis predklada informace o diilezi-
tych zalezitostech problematiky, jakymi jsou pofizeni a vyfazeni majetku, technické zhod-
noceni nebo zptisob ocenéni. OvSem obsahlost téchto ¢asti smérnice je pomérné chuda a

potiebuje o nekteré skuteCnosti doplnit.

Smérnice obsahuje vySe Castek, pro které majetek ti€etni jednotka klasifikuje jako dlouho-
doby a vymezuje na jaké ucty bude uctovano pii jeho potizeni. Tyto tidaje se za dobu exis-
tence podniku nezménili, budou zachovany a neménény.

Smérnice obsahuje informace o dalSim clenéni majetku na drobny majetek (Castka nizsi nez

20 000 K¢, a zaroven vyssi nez 3 000 K<), ale vyskytuje se zde i klasifikace ,,majetek s nizsi

pofizovaci cenou®, jednd se o podrozvahu uctu 022, kde je evidovan majetek prevysSujici
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&astku 20 000 K¢, ale zaroveti je nizsi nez 40 000 K¢&. Udetni jednotka stale vyuziva tohoto
fazeni, avSak jiZ nevyuziva zminéné analytické evidence. Misto toho ucetni jednotka vyu-
ziva samostatné elektronické evidence v modulu softwaru Byznys a majetek uctuje ptimo
do spotieby. Tato skutecnost bude ve smérnici upravena podle soucasného zptisobu uctovani
a evidovani. Taktéz bude dopln€no Gctovani a vymezeni ucti pro drobny dlouhodoby maje-

tek, protoze tato informace neni obsahem smérnice.

Soucasti smérnice jsou i informace o odpisovém planu. Ty sice predkladaji podstatné sku-
teCnosti, jakymi je napiiklad zptisob odepisovani, av$ak jsou velmi jednoduse popsany jen
na par fadcich. Celkové by si tato ¢ast smérnice zaslouzila mnohem detailngj$i a obsahlejsi

udaje, proto budou do této casti doplnény.

Ve smérnici nejsou obsazeny informace o dlouhodobém finanénim majetku. Ugetni jednotka
nema napln pro tento druh majetku v soucasné dobé ani dob¢ nejblizsi, proto dlouhodoby
finan¢ni majetek nebude pfedmétem smérnice. Pokud bude v budoucnu potieba, vytvoii

ucetni jednotka samostatny piedpis, nebo aktualizuje stavajici.
Doba odepisovani vCetné odpisovych sazeb, koeficienti a skupin budou soucasti smérnice.

Ke smérnici budou formou pftilohy ptipojeny celkem dva dokumenty, kterymi jsou protokol

o zafazeni a vyfazeni majetku. Tyto dokumenty nebudou soucasti ptilohy bakalatské prace.

Cela smérnice je uvedena v ptiloze II.

54.2 Ucel

Smérnice vymezuje dlouhodoby majetek, zajist'uje spravné Gctovani, ocefiovani, evidenci a
vypocet odpisii

5.4.3 Legislativni uprava a obecna ¢ast

V smeérnici je uvedeno, z jakych legislativnich piedpisii smé€rnice vychazi a zde jsou uvedena

dualezita ustanoveni jednotlivych zakont.

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi: §4 (11), §25, §28 (1), (6)
e Vyhlasky €. 500/2002 Sb.: §6, §7, §8, §39, §47, §56, §56a

e Zakon ¢. 586/1992 Sb.: §26, §32, §33, §33a

e CUS ¢&. 013 — Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek: 5.
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5.4.4 Vnitropodnikova uprava

Dlouhodoby nehmotnym majetkem je majetek, jehoz vstupni cena je vyssi nez 60 000 K¢ a

doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. Je G€tovan na ptisluSny ucet uctové skupiny 01.

Dlouhodoby hmotny majetek je majetek, jehoz vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ a doba
pouzitelnosti je del§i nez 1 rok. Je Gctovan na prislusny ucet uctové skupiny 02.
Potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je Uctovano na ptislusny ucet

uctové skupiny 04, kde je majetek evidovan do doby jeho uvedeni do uzivani véetné nakladi

spojenych s jeho potizenim, které jsou uvedeny v §47 v ¢asti C v Piiloze II.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek tcetni jednotka zatradi na zakladé¢ protokolu o za-
fazeni majetku (protokol je soucasti ptilohy smérnice). Majetek je veden v ticetnim softwaru

Byznys, ale také na inventarnich kartach majetku.

Majetek s niz$i potizovaci cenou je majetek, jehoz cenové rozpéti je hodnota nizsi nez
40 000 K¢ a zaroven vyssi nez 20 000 K¢. Jeho doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a tento

majetek je samostatné evidovan v modulu ucetniho softwaru Byznys.

Drobny majetek je majetek, v cenovém rozmezi vyssi nez 3 000 K¢ a zaroven nizs§i nez
20 000 K¢. Jeho doba pouzitelnosti je krat$i nez 1 rok a tento majetek je samostatné evidovan

v modulu ucetniho softwaru Byznys.
Majetek je ocefiovan cenami uvedenymi v Ptiloze II.

Majetek s nizsi potizovaci cenou, drobny majetek a majetek s cenou nizsi nez 3 000 K¢ je
uctovan piimo do spotieby na zakladé charakteru hmotného ¢i nehmotného majetku na pfi-
slusné ucty:

¢ Dlouhodoby hmotny majetek — ti€et 548 ostatni provozni naklady

e Dlouhodoby nehmotny majetek — ticet 518 ostatni sluzby
Vsechny podstatné udaje o technickém zhodnoceni jsou uvedeny v Ptiloze II.
Podklady, zplisoby a postup vyfazeni majetku jsou uvedeny v Ptiloze II.

Majetek, jez ucetni jednotka tpIné odepsala, ale stale jej vyuziva ke své ¢innosti, nebude

vyftazovan.
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Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek je na zaklad¢ §7 zékona o tcetnictvi ve znéni poz-
d¢jsich predpisii odepisovan jak ucetné, tak 1 danove. Vypocet a vyse danovych odpisii bu-
dou respektovat zakon o danich z pfijmi. Ugetni odpisy budou stanoveny jednotlivé pro
kazdy predmét zv1ast, a to pii zatazeni majetku. Uéetni odpisy jsou zachycovany pomoci
interniho dokladu kazdy mésic od doby zatazeni majetku, resp. od doby stavu zptisobilého
k uzivani.

Ugetni jednotka v prvnim roce zatadi majetek do piisluinych odpisovych skupin podle za-

kona o danich z ptijmu, které jsou uvedeny nize.
Ucetni jednotka selektuje zpiisob odepisovani po zafazeni majetku zpiisobilého k uzivani

Celkova vyse danovych 1 ucetnich odpisti je vedena v ucetnim softwaru Byznys v pfisluSném
modulu.

Pokud v pribéhu ucetniho obdobi dojde k vyrazeni majetku evidovaného na zacatku ucet-
niho obdobi, uplatni Gcetni jednotka odpisy ve vysi jedné poloviny.

Odpisy jsou uctovany na stranu MD tétu 551 — Odpisy dlouhodobého nehmotné a hmotného
majetku a podle majetku na jednotlivé ucty skupiny 07 a 08.

K rozvahovému dni jsou vycisleny daiiové odpisy a vypocitana zistatkova cena majetku.
Rozdily mezi i€etnimi a danovymi odpisy budou zohlednény v daflovém ptiznéni.

Aktualni doba odepisovani vcetné sazeb a koeficientl je soucéasti smérnice.
5.5 Pokladna

5.5.1 Soucasny stav a zmény

Smérnice upravujici zdsady vedeni pokladny byla vytvofena roku 2007. Pfedpis piedklada
neaktudlni informace a odkazuje se na staré legislativni predpisy, jakymi naptiklad je stary
obc¢ansky zakonik. Formalni i obsahovou stranku vnimdm jako nedostatecnou a smérnice
jako takova je nepouzitelna, zejména diky informacim, které bud’ tiplné€ chybi, nebo jiZ nej-
sou platné. Hlavni prioritou této ¢asti je zaktualizovat a doplnit podstatné ¢asti smérnice, aby

bylo mozné ji prakticky vyuzivat, ptipadné ptedlozit orgdnu finan¢ni kontroly.

Zahlavi informuje o pofadovém c¢islu, autorovi a datu vytvotfeni smérnice. Chybi zde pod-

statné informace o datu ucinnosti nebo osob¢, kterd by obsah smérnice piekontrolovala a
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potvrdila. Zahlavi bude zcela nahrazeno zahlavim, jez bylo pro ucely tcetni jednotky zpra-

covano, protoze je preddefinovano zptusobem, ktery predklada tyto podstatné tidaje.
Smérnice uplné postrada zapati, které bude také doplnéno, a to ve stejném duchu.

Smérnice obsahuje velmi jednoduSe pojatou obecnou ¢ast, odkazujici se na nékteré para-
grafy zakoniku prace a staré¢ho obcanského zakoniku. VétSina informaci zde predkladanych
jiz neni platna, navic stary ob¢ansky zakonik byl nahrazen novym a z toho divodu bude

obecna ¢ast kompletné predélana a aktualizovana podle soucasné legislativy.

Dokument informuje o nutnosti podepsat dohodu o hmotné odpovédnosti pii nakladani s pe-
néznimi prostiedky osobou pokladnika, ovSem dle mého usudku smérnice dostatecné ne-
predklada, jaké povinnosti pokladnikovi z této funkce ptislusi a v obecné ¢ésti chybi jaké-
koliv ustanoveni ze zakoniku prace, které by upravovalo dohodu o hmotné odpovédnosti.
V ramci této ¢asti bude zachovano zminéné ustanoveni o dohod¢ o hmotné odpovédnosti, a
ptedevs§im doplnény nékteré z dilezitych paragrafli do obecné ¢asti ze zdkoniku prace. Déle
je také podstatné vice rozvést povinnosti, které z funkce pokladnika plynnou, proto budou

rozvedeny ve vnitropodnikové ¢ésti.

Smérnice Uplné postrada jakoukoliv informaci o tom, jaké pokladny v podniku jsou, a na
zakladé ceho jsou €lenény, resp. chybi zde uvedena analyticka evidence. Pro tcely ujasnéni

a pfehlednosti budou doplnény konkrétni informace o ¢lenéni uctu 221.

Ugetni jednotka ma v ramci predpisu uveden pokladni limit pouze pro ménu tuzemskou, coz
by pro tehdejsi tcely postacovalo. AvSak v soucasné dobé ucetni jednotka taktéz aktivné
pracuje s i cizimi ménami, konkrétné jde o dolar a euro. Za normalnich okolnosti by se zde
dalo doporucit pro tcely bezpecnosti uvést pokladni limit 1 pro jednotlivé valuty, oviem
ucetni jednotka ma aktudlné stanoveny pokladni limit na zékladé€ typu trezoru, jimz dispo-
nuje. V soucasnosti vlastni certifikovany trezor ttidy I, podle normy EN 1143-1, ktery sta-
novuje pokladni limit do maximalni vySe 300 000 K¢&, ktery 1ze pojistit. Tato dilezitd infor-
mace bude do smérnice zakomponovana tak, aby pfedkladala jasny a zavedeny systém. Pi-

vodni predkladany udaj jiz neodpovida skutecnosti.

Smérnice dostacujici formou piedklada informace o zplisobu vedeni pokladnich knih, o né-
lezitostech pokladnich dokladd a o kontrole vécné spravnosti prvotnich dokladti. Tato ¢ast

v

bude ve své podstaté zachovana, ale zaroven i doplnéna o nekteré aktualné;si udaje.

Cela smérnice je uvedena v piiloze III.
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55.2 Ukel

Smérnice vymezuje zédkladni pojmy a povinnosti osoby pokladnika, zarovein stanovuje za-

sady a pravidla, kterymi se provadéni vSech pokladnich operaci fidi. Smérnice informuje o

vSech vedenych pokladnéach v podniku.

5.5.3 Legislativni uprava a obecna c¢ast

V smérnici je uvedeno, z jakych legislativnich pfedpisti smérnice vychazi a zde jsou uvedena

dalezita ustanoveni jednotlivych zakond.

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi: §11, §30 (2) a (10)

Vyhlaska 500/2002 Sb.: §12a, §40 (1)

CUS &. 007 - Inventarizaéni rozdily a ztraty v ramci norem piirozenych ubytkd za-
sob:2.1.,2.3.,2.4

CUS &. 016 - Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni uvéry: 3.1., 3.2.,
3.7.

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace: §252, §253, §254, §259, §260, §261, §262,

§262 §264 §331, § 333

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty: §26

Zakon ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti: §4

Legislativnimi pfedpisy jsou uvazovany ve znéni pozdéjsich predpist.

5.5.4 Vnitropodnikova uprava

K vykonu funkce pokladnika musi byt uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti

Pokladni ¢innost zahrnuje:

piijem a vydej finan¢nich prostiedkl v hotovosti

evidenci o pohybu penéznich prostfedk a cenin

vyhotovovani pokladnich dokladl a odpovédnost za jejich formalni spravnost
zajisténi doplnéni a odvody pokladni hotovosti

ovéiuje vysi plateb v hotovosti

predava pokladni doklady k zauctovani
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Pokladnik musi ovéfit, zdali je pokladni doklad fadné Cislovan a zdali obsahuje vSechny
nalezitosti podle §11 zédkona 563/1991 Sb., O ucetnictvi. Ovéreni a potvrzeni operace schva-

luje svym podpisem.

Osoba pokladnika smi vystavit pokladni doklad pouze na zaklad¢ schvaleni vécné spravnosti

prvotniho dokladu, kterou provadi povéteny pracovnik uctarny.

Kontrola prvotnich dokladu bude taktéz provadéna zpétné, a to jednou v mésici daiiovym

poradcem.

Osoba pokladnika ma povinnost vést pokladni knihy podle jednotlivych mén. Pokladni denik
a pokladni knihy jsou vedeny v Gcetnim softwaru Byznys.
Penézni prostfedky a ceniny svéfené zaméstnanci na ptedem stanovené ucely se uctuji jako

pohledavky za zaméstnanci.

Ugetni jednotka bude dbat na to, aby doklady obsahovaly veskeré naleZitosti podle §26 a
pouze tehdy bude provadét odpocet na DPH.

Pokladnik se zavazuje k respektovani §4 zdkona ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hoto-
vosti, kde je stanoveno, ze limit piekracujici ¢astku 270 000 K¢ musi byt proveden bezho-
tovostné.

Ucetni jednotka vyuziva ke své ¢innosti pokladny a k nim piidélenou analytickou evidenci

k uctu 221 uvedenou v Ptiloze II1.
Ugetni jednotka vyuzivé cenin uvedenych v Piloze IIL

Fyzicka kontrola stavu penéznich prostfedkl a cenin bude provadéna s porovnanim pocita-

covych sestav programu Byznys, a to na konci kazdého mésice.

Inventarizaci pokladni hotovosti provadi inventarizacni komise, které inventarizaci provadi
minimalné 2x ro¢né.

Pfi inventarizaci mize byt zjistén schodek nebo prebytek. Inventariza¢ni rozdily jsou vypo-
fadany nasledujicim zpiisobem ur¢enym v Piiloze IIL

Doplnéni pokladni hotovosti musi byt odsouhlaseno hlavni ucetni, véetné jeji vyse.

Odvod nadlimitni pokladni hotovosti zajisti pokladni po dohod¢ s feditelem ekonomického

sektoru. Pokladni limit je ur¢en typem trezoru, kterym cetni jednotka disponuje. Aktualné
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je vyuzivan trezor tiidy I, podle normy EN 1143-1, ktery stanovuje pokladni limit do maxi-
malni vyse 300 000 K¢. Jakakoliv ¢astka prevysujici tuto hranici bude odvedena na ptislusny

bankovni ucet v ¢eské méné.

Ugetni jednotka nejéastéji tétuje o Gdetnich piipadech uvedenych v Piloze 111
5.6 Podpisové vzory osob

5.6.1 Soucasny stav

Vétsina smérnic byla vytvotfena v roce 2007, ovSem smérnice upravujici podpisové vzory
osob k nim nepatii. Uéetni jednotka smérnici nepovazovala za natolik dileZitou, aby byla
vytvorena, a to zejména diky jednoduché direktivni organiza¢ni struktuie, kde vétsinu kom-
petenci mél jednatel spole¢nosti. Od té doby ovSem ubé¢hla fadka let, firma zaméstnava vice
osob, a to 1 na vedoucich pozicich, celkove uz organizaéni struktura neni tak ptima, jak pi-

vodné byla.

Nejpodstatnéj$i ovSem je, Ze nevytvofeni smérnice je v rozporu se zadkonem o Ucetnictvi.
§33a odst. 10, informuje o tom, Ze ucetni jednotka je povinna stanovit vnitinim predpisem
podpisové a rozhodovaci kompetence, a to takovym zpiisobem, aby bylo mozné nezavisle
urcit odpovédnost osob, ktera k G€etnimu zdznamu piipojila svilj podpisovy zdznam. Tento
podpisovy zaznam pak ma nésledné vyuzivat k docileni priikaznosti ti€etnich zaznamu podle

§11 zékona o Gcetnictvi.

Zejména pro respektovani zékona je vice nez vhodné, aby smérnice byla vytvofena.

5.6.2 Tvorba smérnice

Smérnice bude vychazet z informaci od vedeni firmy a z teoretickych vychodisek prvni ¢asti
bakalafské prace. Smérnice bude respektovat jednotlivé zakony a vyhlasky uvedené v ¢asti

upravujici legislativu.

Ptedpis bude zasazen do jednotné formalni Gpravy, kterd byla pro tcetni jednotku vypraco-
vana. Vnitini uprava bude vytvofena formou tabulky, kterd by méla zajistit ptehlednost a

snadnou orientaci.

Cela smérnice je uvedena v Pfiloze IV., nejsou zde ale uvedena konkrétni jména, funkce ani
podpisové zdznamy. Ty budou obsazeny ve smérnici formou prehlednych tabulek, které jsou

pfedmétem smérnice.
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5.6.3 Ucel

Smérnice upravuje podpisové a rozhodovaci kompetence. Stanovuje podminky, zptsoby a

opravnéni urcitych osob podepisovat jednotlivé pisemnosti v korporaci.

5.6.4 Legislativni uprava a obecna ¢ast

V smérnici je uvedeno, z jakych legislativnich pfedpist smérnice vychazi a zde jsou uvedena

dulezitd ustanoveni jednotlivych zakond.

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi: §11, §33a
e Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty: §34
e zikona €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu: §2 (a), (b), (c)

Legislativnimi piedpisy jsou uvazovany ve znéni pozdéjsich predpist.

5.6.5 Vnitropodnikova uprava

Podpisové zdznamy osob, ke kterym se vztahuji urcité povinnosti a odpovédnosti, jsou pod-

pisovymi zdznamy osob, které byly povéfeny statutarnim orgdnem.

Kazdy z jednatell jedna jménem spolecnosti samostatné, na zéklad€ pfidélenych kompeten-
cich. Jedna se zejména o opravnéni k podpisim: pracovné pravnich vztahd, dlouhodobych
obchodnich smluv, zadosti o dotace, schvaleni ucetni uzavérky, schvaleni ndkupu za ¢astku
vys$sich nez 100 000 K¢ (napf. stroje, auta), schvaluje externi dodavatelé energii a ochrany

majetku.

Kazd4 z uvedenych opravnénych osob v Ptiloze IV. mlzZe provadét bankovni transakce sa-
mostatn€ a smi s bankovnimi uc¢ty ndklad s dobrym védomim a ve prospéch firemnich za-
jmu.

Jednotlivym osobam jsou jednotlivé nasledujici povinnosti, za které ve firmé zodpovidaji.

Jedna se o:

e Schvalovani tcetnich ptfipadii po vécné strance, tzn. o samotné existenci piipadu,
ktera je obsahem dokladu. Je zakazano zauctovat doklad bez tohoto podpisového
zadznamu, takovy doklad by nesplnoval §11 zakona o ucetnictvi.

e Schvalovani ucetnich dokladi po formalni strance, tzn. kontrola v§ech pfedepsanych
nalezitosti uvedenych v §11 zakona o ucetnictvi a §29 zdkona o dani z pfidané hod-

noty
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e Zauctovani pfipadu a kontrola spravnosti zauctovani, tzn. takova osoba je zodpo-
veédna pouze za uvedeni spravného tctovaciho piedpisu podle piislusného piipadu a

uvedeni spravné castky, kterd je uvedena na icetnim dokladu.

Dalsi pridélené kompetence a podpisové vzory jsou u osob, které smérnice vydaly, upravily
a kontrolovaly. Zmény ve smérnicich budou feSeny formou bud’to vydanim nové smérnice

nebo ¢islovanymi dodatky.
5.7 Inventarizace majetku a zavazki

5.7.1 Soucasny stav a aktualizace

Smérnice o inventarizaci majetku a zavazk, jako jedind z rozebiranych v této praci, infor-
muje v zdhlavi o dobé& platnosti, avSak chybi zde podstatné udaje o osobé, jez by smérnici
schvalila a ptfekontrolovala. K smérnici jsou pfiloZeny ptilohy o harmonogramu inventari-
zace a predmétu inventarizace, naproti tomu zahlavi opét o této skutecnosti neinformuje,
pfestoZe je k tomuto udaji zahlavi piedefinovano. Pfedpis kompletné postrada zéapati a za-
znam o celkovém poctu stran. Zahlavi 1 zapati bude celkoveé nahrazeno novym, které bylo

pro ucetni jednotku vytvoieno, a predevsim doplnéno o udaje, jez postrada.

VétSina textu smérnice je charakterové pouze obecné konstatovani zdkont, standardu a vy-
hlasky. Pouze mala ¢ast predklada konkrétni informace, proto vétSina informaci bude nahra-
zena origindlnim znénim zakona a smérnice bude roz¢lenéna na obecnou a vnitropodniko-

vou ¢ast.

Predpis se odkazuje na vnitropodnikovou smérnici, kterd ma predkladat informace o zpt-
sobu stanoveni inventariza¢ni komise, avSak takovou smérnici jsem v Sanonu v archivu ne-
naSel a ani ticetni jednotka ji nebyla schopna ptedlozit. Ve firmé je zptisob jmenovani komise
jiz zavedenou zvyklosti, proto je pomérn¢ diilezité¢ do vnitropodnikové ¢asti idaje o jmeno-

vani uvést.

Smeérnice ptredklada, Ze inventurni soupisy jsou podkladem pro inventury, avSak v dalsi ¢asti
se odkazuje na Spatny odstavec §30 zdkona o ucetnictvi, ktery o nalezitostech inventurniho
soupisu informuje. Toto konstatovani v€etné odkazovani se na zdkon bude nahrazeno a misto
toho budou uvedeny v obecné ¢asti konkrétni nalezitosti véetné paragrafu z kterych je Cer-

pano.
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Ptiloha informujici o pfedmétu inventarizace, jiz neni aktualni a potifebuje doplnit. Predmét
inventarizace, jiz vice nebude ptilohou, nybrz bude uveden ptimo ve vnitropodnikové Casti.
Zpracovan bude formou tabulky s obsahem konkrétnich étid, uctovych skupin a ttid. Tato

tabulka vystihuje vnitropodnikové specifikace ti¢etni jednotky.

Ke smérnici bude formou ptilohy pfilozen harmonogram inventarizace, informujici o zpt-
sobech, terminech a osobach zodpovédnych za inventarizaci jednotlivych predméti inven-
tarizace. Tuto pfilohu si chce Ucetni jednotka aktualizovat sama, dle svého uvazeni. Tato

ptiloha nebude soucasti prace.

Cela smérnice je uvedena v piiloze V.

5.7.2 Ukel

Inventarizace je podminkou k dosazeni prikazného ucetnictvi, smérnice vypomaha k dosa-
zeni vzajemného souladu mezi udaji v ucetnictvi a skuteCnym stavem majetku, zavazkd,

rezerv a opravnych polozek

5.7.3 Legislativni uprava a obecna ¢ast

V smérnici je uvedeno, z jakych legislativnich pfedpisti smérnice vychéazi a zde jsou uvedena
dalezita ustanoveni jednotlivych zakond.
e Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi: §6 (3), §29, §30
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.: §55 (1), §57 (5), §58 (¢)
e CUS &. 007 — Inventarizaéni rozdily a ztraty v ramci norem piirozenych Gbytka za-
sob: 2., 3.
e Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad: §151

Legislativnimi pfedpisy jsou uvaZzovany ve znéni pozdé;sich predpist.

5.7.4 Vnitropodnikova uprava

Ucetni jednotka je povinna provadét inventarizaci k zaji$téni pritkaznosti Giéetnictvi a je po-
vinna prokazat jeji provedeni.

V tabulce je ucetni jednotkou vymezen pfedmét inventarizace, resp. majetek a zdvazky. Sou-

¢asti smernice je priloha harmonogramu, kterou ucetni jednotka stanovuje terminy a zptisob

inventarizace.
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Zpusoby inventarizace:

e Fyzicka — zejména u majetku hmotné povahy
e Dokladova — zejména u zavazki, pohledavek nebo jiného majetku, u né¢hoz nelze

provést fyzicka inventura

Inventurni soupisy jsou prukazné ucetni zdznamy, které musi obsahovat minimalni udaje,

uvedené v obecné ¢asti.

Inventurni soupisy budou vyhotoveny ve dvou kopiich, z nichz prvni vytisk obdrZzi pracov-

nik odpovédny za provedeni inventarizace a druhy vytisk bude pfedan Gctarné.

Ugetni jednotka vytvoii sestavu neuhrazenych pohledavek a k nim piiloZi kopii dopisu nebo

elektronické posty, kde odbératel souhlasi se samotnym zavazkem a jeji vysi.

Ucetni jednotka si zazdda u spravce financniho Ufadu o potvrzeni o stavu danového Uctu,
stejnym zptsobem bude postupovat u zdravotni pojistovny a u spravy socidlniho zabezpe-
ceni.

Inventarizacni rozdil je vyCisleny rozdil mezi skuteCnym stavem a stavem v Gcetnictvi

e Pokud je skute¢ny stav je niz8i nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako
manko, popfipade schodek u penéznich hotovosti a cenin, nebo
e Pokud je skutecny stav je vyssi nez stav v G€etnictvi a rozdil se oznacuje jako

prebytek.

Ptipadné inventarizacni rozdily tcetni jednotka vyuctuje do ucetniho obdobi, za které se

inventarizaci ovétuje stav majetku a zavazkda.
Vzéajemné zictovani je dovoleno pouze v piipad¢€ uvedenym v obecné ¢asti

Utetni jednotka disledné dodrzuje postup uétovani vypotadani ptipadnych inventarizagnich
rozdild podle CUS &. 007 Inventarizaéni rozdily a ztraty v rAmci norem pfirozenych ubytki

zasob.

Inventarizacni komise a osoba odpoveédna za provedeni inventarizace je jmenovana ucetni
jednotkou. Inventariza¢ni komise je minimalné dvouclenna a jednotlivy ptislusnici jsou jme-

novani s predstihem, a to v dobé 14 dni pied planovanym provedenim inventarizace.
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5.8 Zasady pro ¢asové rozliSeni

5.8.1 Soucasny stav a aktualizace

Smérnice byla vytvorena v roce 2007 a informace, jez piedklada, uz davno nejsou realné

uplatnitelné. Proto hlavnim cilem této ¢asti bakalarské prace bude jeji aktualizace.

Smérnice predklada v zéhlavi informace o datu a osobé, ktera smérnici vytvofila. Zaroven
ale uplné postrada jiné dulezité nalezitosti, jakymi zejména jsou datum Gc¢innosti nebo kdo
smérnici prekontroloval a tim by potvrdil jeji obsah. Tyto informace upravuje zahlavi, které

bylo pro ucetni jednotku vytvoieno, a proto bude Uplné nahrazeno.

Ve smérnici uplné chybi obecna ¢ast a jakakoliv forma zapati, kterd by alespoi informovala

o poctu stran. Proto bude doplnéna do smérnice obecnou ¢ast, zapati i ic¢el smérnice.

V tomto dokumentu ovSem jsou 1 ur€ita pozitiva, které spocivaji v jisté konkrétnosti. Smeér-
nice za doby, kdy ji bylo jest¢ mozné vyuzit, pfedkladala faktické informace o ptipadech,
které se v podniku b&ézné€ v tu dobu vyskytovali. Informuje o tom zejména tim zplisobem, ze
predklada analytickou evidenci k uctu 381, ktera se zaobira presnym roziazenim jednotli-
vych akontaci podle aut, dale je zde také uveden analyticky ucet k pojistnému a predplat-

nému.
Stejnym zplsobem je veden i ticet 383.

Diky témto urcitym piedloZenym informacim mohl zaméstnanec nebo pracovnik finan¢niho

ufad pfesné védét, co a na jaky ucet patii a diky tomu mohl 1épe pochopit problematiku a

systém v korporaci.

Tento zpusob, jakym smérnice informuje o analytické evidenci v ucetni jednotce, bude za-
chovan a zakomponovan bude pfimo do smérnice s aktualnimi informacemi. Hlavnim du-

vodem je, Ze tento systém je shledan velmi smysluplnym a ptehlednym.

Smeérnice také informuje o casovém rozliSeni nevyznamnych a pravidelné opakujicich vy-
daji, tato ¢ast je zpracovana jednoduchou formou a ptedklada procentudlni limit castky z tr-
zeb za ptislusny rok. Po komunikaci s hlavni ucetni bylo zjisténo, Ze v soucasnosti se v pod-
niku jiZ tohoto limitu 1éta nevyuziva. Podle slov ucetni se v podniku casové rozlisuji aplné
vSechny ptipady, proto kvili zvyklosti ucetni jednotky, nebudou stanoveny konkrétni pii-

pady ani limit. Tato informace bude aktualizovéna a upravena ve smérnici.
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Zvlastnosti ucetni jednotky je, ze jednu z licenci softwaru ¢asové rozliSuje na dva roky do-
predu, ucetni jednotka tuto licenci vede samostatné v analytické evidenci, proto i tento udaj

bude zakomponovan do smérnice.
Dokument neupravuje jakékoliv uctovani, proto bude taktéz doplnéno.

Smérnice bude informovat Ctenare pouze o uctech ¢asové rozliSeni, pro které ma tcetni jed-

notka opodstatnéni a ma je zarazeny do uctového rozvrhu.

Cela smérnice je uvedena v Priloze VI.

58.2 Ucel

Smérnice napomaha k spravnému vycisleni hospodatského vysledku za ucetni obdobi a do-
drzeni akrualniho principu, podle které¢ho se nédklady a vynosy musi uctovat do obdobi, do

kterého Casove a véené prisluseji.
5.8.3 Legislativni uprava a obecna ¢ast

V smeérnici je uvedeno, z jakych legislativnich pedpisii smérnice vychazi a zde jsou uvedena
dilezita ustanoveni jednotlivych zékoni.

e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi: §3 (1), §7 (1), (2)

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.: §13, §19

o CUS¢. 017 - Zagtovaci vztahy: 3.11.

e CUS¢. 019 — Naklady a vynosy: 6.

Legislativnimi pfedpisy jsou uvazovany ve znéni pozd¢jSich predpist.

5.8.4 Vnitropodnikova uprava

Povinnosti ti€etni jednotky je zachycovat veskeré naklady a vynosy, které se vztahuji k ucet-
nimu obdobi, bez ohledu na datum jejich placeni. Tato povinnost je uloZena pro ucely sprav-

ného vycisleni vysledku hospodateni.

Ucetni jednotka svou &innosti respektuje §13 a §19 vyhlagky a vyuziva Gétu uvedenych ve

smérnici (viz Ptiloha VI.), které musi byt taktéz upraveny ve smérnici uctového rozvrhu.

Ugetni jednotka vyuziva ke své ¢innosti Géty 381 Naklady piistich obdobi a 383 vydaje piis-

wewvr
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Uetni jednotka nemé opodstatnéni pro nasledujici uéty: Uget 382 — Komplexni naklady
pristich obdobi, 384 — Vynosy ptistich obdobi, 385 — Piijmy pfistich obdobi. Pokud by tcetni
jednotka chtéla zacit pouzivat néktery z vySe uvedenych uctu, podminkou je schvaleni aktu-

alizace feditelem ekonomického sektoru a upraveni nasledujicich smérnic:

e Uttovy rozvrh

e Zasady pro Casové rozliSeni

Naésledujici polozky nelze ¢asove rozliSovat: Pokuty, pendle, manka a Skody

Utetni jednotka stanovuje, Ze pravidelné opakujici se platby a platby nevyznamného cha-
rakteru bude Casov¢ rozliSovat a bude takto postupovat i dalSich obdobi, toto ustanoveni
muze ménit pouze ve vyjimecnych ptipadech, které budou odivodnény v ptiloze Gcetni za-

verky.

Ucetni jednotka se zavazuje k dokladové inventarizaci G€th ¢asového rozliSent, pfi niz bude

posuzovat jejich vysi a odivodnénost.

5.9 Implementace v podniku

Termin vyhotoveni a kompletace vSech smérnic, které byly ucetni jednotkou shledany jako
potiebné, a to nejen ty vyplyvajici z legislativy, ale i ty které z legislativy piimo nevyplyvaji,
byl stanoven na konec mésice Cervence, tzn. 31. 7. 2018.

Do konce tohoto mésice ucetni jednotka musi smérnice ptredlozit pfisluSnému auditoru

firmy, ktery smérnice zhodnoti a schvali, eventualné se vyjadii k pfipadnym nedostatkiim, a

to do konce mésice srpna, tzn. 31. 8. 2018.

Meésic zati bude vénovan implementaci smérnic v podniku, sezndmenim pracovnikii s obsa-

hem smérnic a doplnénim nedostatkd, které auditor navrhne.

Po doplnéni nedostatkdl budou smérnice nasledné schvaleny jednatelem firmy a pfipraveny

k pouziti.
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6 RIZIKA A DOPORUCENI

Primarni rizikovy faktor spociva predevsim v tom, Ze pracovnici nejsou zvykli se smérni-
cemi pracovat. Smérnice po celou dobu své existence byly v mistnosti archivu a jejich vyu-
ziti spocivalo pouze pro potieby predloZeni na dotdzani se pracovnika finan¢niho Gfadu, da-
nového poradce nebo auditora. Z toho mlze vyplyvat, Ze pracovnici v budoucnu se smérni-
cemi budou bud’to $patné pracovat z diivodu nezkusSenosti nebo s nimi nebudou pracovat

vubec.

Proto vhodnym doporucenim je postupné seznamovani pracovniki s celym systém vnitro-
podnikovych smérnic a poznamenat jaké vyhody z toho plynou. Taktéz ukazat zaméstnan-
cim, ze na postupy uvedené v aktudlnich smérnicich je mozné se spolehnout a mohou je
bézné u prace vyuzivat. To by jim mélo zajistit jistotu a nemoznost se odchylit od aktualnich
znéni zdkonu a postupl v tcetni jednotce. Dal$imi vyhodami jsou bezesporu zvysena efek-

tivita prace, a tim zkraceny ¢as trdveny nad problematikou.

Diky tomu, Ze pracovnici nejsou zvykli se smérnicemi pracovat, tak nemaji ani navyk je
pravidelng aktualizovat nebo alesponi kontrolovat, coz lze povaZzovat za piekdzku, zejména
kvili moZnym zménam v legislativé. Zde je potieba aby se zajistili osoby, které budou od-
povédné za aktualnost smérnic a jejich povinnosti bude sledovat problematiku zmén v jed-
notlivych zadkonech. V takovém ptipad¢, kdy dojde ke zméng¢, je nutnd nejen v€asna reakce
a smérnici aktualizovat, nybrz i ptisluSné pracovniky o takové zméné informovat, aby se
netidili pivodnim znénim. Takovy informacni tok mize mit naptiklad formu schize, kde se
vSechny zmény prokonzultuji, alternativou miize byt pfedani kopii smérnic piislusSnym za-
meéstnanclim a taktéz je nahrat na spolecny server k nahlédnuti 1 pro ostatni pracovniky.
Obecné se zaméstnanci budou muset naucit a dodrzovat nové zvyklosti ve firme, které by

méli zkvalitnit jednotlivé procesy a pracovni tkony.

Podstatnym také je, aby si ti€etni jednotka obecné uvédomila dileZitost smérnic, které zajis-
tuji podniku ddlezZity nastroj vnitiniho fizeni a mohou tak zkvalitnit a zrychlit jeji fungovani.
Podnik vytvofenymi smérnicemi také mnohem lépe obstoji u pfipadné kontrole finanéniho
uradu a taktéz zrychli jeji prabeh.

Dal8im doporucenim je vypracovani zbylych smérnic, které podnik shledal dilezitym a ma

pro né opodstatnéni a naplii. Uéetni jednotka by méla vytvofit smérnice nejen ty vyplyvajici
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ze zakond, ale 1 ty které ze zdkona pfimo nevyplyvaji. Tyto smérnice by méli byt soucasti

dalSiho postupu podniku ke zlepSeni a zkvalitnéni jejich internich procest.

Z dtvodu celkového nezvyku v Gcetni jednotce, kterd nebyla schopna piedpisy po celou
dobu od svého vzniku aktualizovat, se podnik vystavuje riziku, Ze stejny scénar nastane i
v budoucnosti. Proto jedna z variant stojici za zvazeni, je moznost pienechdni aktualizaci
externi firmé, kterd se na problematiku pifimo zamétuje. Podnik by mél zarucené, ze smér-
nice budou celkové v potadku a pii zméné¢ legislativy budou odborniky aktualizovany vcas.
Na druhou stranu takové feSeni mize byt nakladné a zdlouhavé, protoze k tvorbé smérnic je
potfeba mnoha internich informaci a diky nim vznika cel4 fada dotazi a celkovy pribch

tvorby se tak mlize podstatné natdhnout.
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ZAVER

Po provedeni analyzy soucasného stavu vnitropodnikovych ucetnich smérnic v korporaci
KBH CZ, s. 1. 0. bylo zjisténo, ze smérnice jsou neaktudlni a nékteré dokonce i chybi, pies-
toze pro n¢ ucetni jednotka méla népln a miru opodstatnéni. Smérnice nebyly aktualizovany

po celou dobu své existence, tim se v nékterych ptipadech odchylovaly od aktualniho znéni

legislativy a s nejvétsi pravdépodobnosti by neobstéaly u kontroly z finanéniho utadu.

Formalni strdnka smérnic nebyla jednotnd a chybély ji mnohé nalezitosti, které jsou velmi
podstatné pro rychlejsi a snadnéjsi orientaci, ale také pro nezpochybnitelnost samotné smér-
nice. Proto bylo pfistoupeno k vypracovani zcela nového zahlavi a zapati, kterd by jednot-

nost méla zajistit.

Cast smérnice zabyvajici se vnitropodnikovou Upravou, se diky zastaralosti velmi ¢asto od-
chylovala od redln€ pouzivanych postupti, které pracovnici vétSinou memorovali, a tim ne-
byly ptistupny vSem. Pracovnici tim, Ze smérnice poskytovali neplatné a neaktualni infor-

mace, nebyli ani zvykli s vnitinimi pfedpisy pracovat.

Po analyze potfebnosti jednotlivych smérnic a dohodé s tcetnim tsekem, a predevsim s eko-
nomickym feditelem firmy, bylo pfistoupeno k vytvofeni a k aktualizaci vétSiny smérnic,
které by obsahovaly soucasné vyuzivané postupy. Zmenil se také systém ulozeni smérnic, a

to zptisobem, ktery zajistil pfistupnost vSem pracovnikiim v korporaci.

Vsechny smérnice jsou roz¢lenény podle mustri znamych autord, kteti se problematikou
zabyvaji. Zakladem je iCel vytvoteni, pouZzita legislativa, obecnd ¢ast, a dale nasleduje pod-
statnd vnitropodnikova uprava. Tato struktura by méla zajistit, Ze pracovnik pochopi dtlezi-

tost a diivod vytvoieni smérnice a zaroven zkrati ¢as straveny nad problematiku.

Hlavni cil, kterym byla aktualizace a tvorba ptidélenych smérnic od sledované spolecnosti,
byl splnén a vysledek mi bude elektronicky sdélen od auditora firmy. Vedlej$im cilem bylo
ukdzat dulezitost vnitinich pfedpisti a usnadnéni prace zaméestnanctim, ovsem to, jestli se
zamestnanci opravdu nauci se smérnicemi pracovat, se ukaze az postupem cCasu, kdy se pred-
pisy budou v rdmci chodu podniku implementovat, tomu bude vénovan mésic zaii tohoto

roku.
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Ackoliv vysledek prace uz je znat, tak nékteré smérnice stale jesté nejsou vyhotoveny a firma
si klade za cil zbytek predpisti vytvofit ¢i aktualizovat do konce ¢ervence tohoto roku. S ucet-
nim usek a ekonomickym feditelem jsme se domluvili na budouci vzajemné spolupraci pii

tvorb¢ zbytku smérnic a asistovat bych mél i u samotné implementace v podniku
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PRILOHA PI: UCTOVY ROZVRH

Vnitropodnikové Gcetni smérnice S 01/2018

Uétovy rozvrh

Vypracoval:

(A KBHCZs.r.o.

K B H ) Piekontroloval:
Generala Stefanika 40

v Cz 750 02, Perov Schvalil:
Datum vydani: Pocet pfiloh: 0
Datum ucinnosti: Pocet stran: 9

Obsah: A. Ucel
B. Legislativni ptedpisy

C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni

D. Vnitropodnikova uprava

A. Uéel

Smérnice uctového rozvrhu, informuje o vedeni vSech syntetickych a analytickych uctu,
které jsou pottebné pro zatctovani vSech ucetnich piipadd a k sestaveni ticetni zavérky. Je
tvofen v souladu se smérnou ti¢tovou osnovou.

B. Legislativni predpisy
Smeérnice je vytvorena v souladu s nasledujicimi legislativnimi predpisy, které jsou uvazo-
vany ve znéni pozdé&jSich predpisi:

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona o i¢etnic-

tvi

e CUS¢. 001 Utty a zasady Giétovani na Giétech

e Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi

e Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané¢ hodnoty

C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni

Zakon &. 563/ 1991 Sb.
§13 Uéetni knihy



(3) Ucetni jednotky nesméji zfizovat ucty mimo uctovy rozvrh a ucetni knih.
§14 Smérna ucétova osnova a uctovy rozvrh

(1) Smérna uctova osnova urcuje uspotradani a oznaceni uctovych tiid, poptipadé uctovych
skupin nebo 1 syntetickych ucth pro uctovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, za-
vazkl a jinych pasiv, dale o ndkladech a vynosech a o vysledku hospodaieni; toto uspotfadani
musi zajistit sestaveni ucetni zavérky. Pro vybrané ucetni jednotky mize smérna uctova os-
nova urcit 1 uspofadani a oznaceni analytickych ucti a oznaceni a uspotadani podrozvaho-
vych ucta.

(2) Na podkladé smérné uctové osnovy podle odstavce 1 jsou ucetni jednotky povinny se-
stavit uctovy rozvrh, v némz uvedou ucty potiebné k zatctovani vsech ucetnich piipadu a k
sestaveni ucetni zavérky v dané ucetni jednotce.

(3) Ugetni jednotky sestavuji G&tovy rozvrh podle odstavce 2 pro kazdé ucetni obdobi; v
pribéhu ucetniho obdobi je mozno uctovy rozvrh doplitovat. Pokud nedochéazi k prvnimu
dni Gcetniho obdobi ke zmén¢ uctového rozvrhu platného v predchazejicim t€etnim obdobi,
postupuje ucetni jednotka podle tohoto rozvrhu i1 v nasledujicim Gcetnim obdobi.

§31 Uschova ucetnich zaznami

(1) Uéetni jednotky jsou povinny uschovévat uéetni ziznamy pro uéely vedeni uéetnictvi po
dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zdkon jinak, plati pro nakladani s
nimi zvlastni pravni predpisy.

(2) Ugetni zaznamy se uschovavaji, pokud v § 32 neni stanoveno jinak,

b) (...) uctovy rozvrh po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se
tykaji
Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.
§46

(1) Pti vedeni ucetnictvi v plném rozsahu tcetni jednotka stanovi v i¢tovém rozvrhu uspo-
fadani a obsah syntetickych uctl v ramci uctovych skupin smérné uctové osnovy (...). V
uctovém rozvrhu je ucetni jednotka povinna vychazet z oznaceni a uspotadani uctovych sku-
pin smérné Gétové osnovy. Udetni jednotka, ktera sestavuje vykaz zisku a ztraty v uéelovém
¢lenéni, neni povinna dodrzet ¢lenéni v tctovych skupindch 50 az 55 a 60 az 64.

(2) V ramci syntetickych ucti tcetni jednotky vytvaieji analytické ucty, které zajistuji ¢le-
néni syntetickych uctt naptiklad podle potieb tcetni zavérky, pozadavkl pravnich predpist
a pfipadné dalSich potieb ucetni jednotky.

CUS &. 001 Uity a zasady Gétovani na iétech
2.1. Uity ziizuje uéetni jednotka podle § 14 zakona a § 46 vyhlasky.
2.2. Analytické ucty



2.2.1. V ramci syntetickych 0¢td vytvari ucetni jednotka analytické Ucty. Pii vytvafeni ana-
lytickych G¢td bere v ivahu nasledujici hlediska, pokud tato nejsou jiz zohlednéna ptimo
syntetickymi Gcty:

a.

¢lenéni podle jednotlivych druhii majetku, hmotné odpovédnych osob a mist
uloZeni ¢i umisténi pii uctovani o majetku. Oddélené se sleduje majetek za-
tizeny zastavnim pravem nebo vécnym pravem biemenem, popiipad¢ pieve-
dené nebo poskytnuté zajisténi. U pohledavek je ¢lenéni podle jednotlivych
dluznik®; u cennych papirti se na analytickych uctech sleduji cenné papiry v
umorovacim fizeni,

¢lenéni pohledavek a zavazki podle jednotlivych dluzniki a véfitel,
¢lenéni podle ¢asového hlediska u pohledavek a zavazka, to je podle § 19
odst. 7 zakona na kratkodobé nebo dlouhodobé pohledavky a zavazky,
¢lenéni na Ceskou a cizi ménu v ptipadech stanovenych v § 4 odst. 12 zakona,
¢lenéni podle polozek ucetni zavérky (v€etné pozadavki na sestaveni pii-
lohy),

¢lenéni pro daniové Ucely; tzn. pro transformaci G€etniho vysledku hospoda-
feni pfed zdanénim na zaklad dan¢ danovy zaklad vymezeny zdkonem o da-
nich z pfijmi, zejména pokud jde o vydaje na dosazeni, zajisténi a udrzeni
piijmi a zdaftované pifijmy pro potieby dané z pfidané hodnoty, spotiebnich
dani, apod.,

¢lenéni pro potieby zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravot-
niho pojisténi,

¢lenéni z hlediska potieb finan¢niho fizeni ucetni jednotky,

¢lenéni podle pozadavkl externich uzivatell Gdaji z Gcetnictvi, naptiklad
zejména bank, burz, organi statni statistiky.

2.2.2. Dal$i pozadavky na analytické uéty jsou uvedeny v Ceskych uéetnich standardech pro

podnikatele feSicich uctovani jednotlivych sloZzek majetku a zavazki.

Zakon 235/2004
§100 Evidence pro tcely dané z pridané hodnoty

(1) Platce nebo identifikovana osoba jsou povinni vést v evidenci pro Ucely dan€ z piidané
hodnoty veskeré udaje vztahujici se k jejich danovym povinnostem, a to v ¢lenéni potfebném
pro sestaveni daflového piiznani, souhrnného hlaseni nebo kontrolniho hlaseni.

(2) Platce je povinen vést v evidenci pro ucely dan¢ z pfidané hodnoty u piijatych zdanitel-
nych plnéni, kterd pouzije pro uskuteciovani plnéni s narokem na odpocet dang, také danové

identifikacni ¢islo osoby, kterd uskuteciiuje plnéni, s vyjimkou plnéni, u nichz byly vysta-
veny zjednodusené danové doklady.

(3) Platce je povinen vést v evidenci pro ucely dané€ z ptidané hodnoty piehled

a.

b.

uskute¢nénych plnéni, ktera jsou osvobozena od dan€ nebo nejsou predme-
tem dané,
obchodniho majetku.



(4) V evidenci pro ucely dan¢ z ptidané hodnoty vede ¢len skupiny oddélené plnéni, kterd
uskutecnil pro ostatni ¢leny skupiny.

D. Vnitropodnikova uprava

Ugetni jednotka vytvofila uétovy rozvrh uveden niZe, na zdkladé smérné uétové osnovy. Pro
potieby podrobnéjsiho ¢lenéni jsou syntetické ucty rozvedeny o analytické ucty dle uvazeni
ucetni jednotky.

V pripad¢ potfeby ucetni jednotky bude uctovy rozvrh rozsiten o dalsi ucty, ovsem ucetni
jednotka nesmi v pribéhu ucetniho obdobi rusit Ucty, na kterych jiz bylo v daném obdobi
uctovano.

Analytické ucty k Gctu 343 — Dan z ptidané hodnoty ucetni jednotka ¢leni na zdkladé § 100
zakona o dani z ptidané hodnoty.

Kone¢ny Gctovy rozvrh bude pfiloZen k ro¢ni zavérce za dané obdobi.

Na zédkladé §31 ucetni jednotka uschovava tctovy rozvrh po dobu 5 let.

K schvaleni nadvrhu uétového rozvrhu a k jeho aktualizaci je nutny souhlas feditele ekono-
mického sektoru.

Uétovy rozvrh pro rok 2018
Synteticky | Analyticky
Nazev uctu
ucet ucet
013 000 Software
013 100 Software - ekonomicky
013 200 Software - 3d modeling
021 000 Stavby
022 000 Samostatné movité véci a soubory movitych véci
022 010 Opel Caravan
022 020 Skoda Octavia
031 000 Pozemky
041 000 Poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku
041 100 Poftizeni TZ
042 000 Potizeni dlouhodobého hmotného majetku




042 100 Poftizeni TZ

042 200 Potizeni z EU

042 300 Poftizeni TZ - zatepleni budov

051 000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek

052 000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

063 000 Ostatni cenné papiry a podily

073 000 Opravky k softwaru

081 000 Opravky ke stavbam

. 000 Opravky k samost. movitym vécem a souboriim movitych
véel

091 000 Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku

092 000 Opravna polozka k dlouhodobému hmotnému majetku

111 000 Poftizeni materialu

112 000 Material na skladé

121 000 Nedokoncena vyroba

121 100 Nedokoncena vyroba - zakazka |

121 200 Nedokoncena vyroba - zakdzka 11

123 000 Vyrobky

131 000 Potizeni zbozi

132 000 Zbozi na sklad¢ a v prodejnach

191 000 Opravna polozka k materialu

192 000 Opravna polozka k nedokoncené vyrobé

194 000 Opravna polozka k vyrobkiim

196 000 Opravna polozka k zalohdm na zbozi

211 000 Pokladna




211 100 Pokladna CZK

211 200 Pokladna EUR

211 300 Pokladna USD

213 000 Ceniny

213 100 Ceniny - stravenky

221 000 Bankovni Gcty

221 100 BU - KB CZK

221 200 BU - CSOB EUR

221 300 BU - terminovany vklad

221 400 BU - CSOB - zéru¢ni et
231 000 Kratkodobé bankovni uvéry
231 100 KB I

231 200 KB II

261 000 Penize na cesté

311 000 Pohledavky z obchodnich vztahti
311 100 FAV tuzemsko

311 200 FAV zahranici

311 300 FAYV dobropisy

314 000 Poskytnuté zalohy - dlouhodobé a kratkodobé
314 100 Zalohy tuzemsko

314 200 Zalohy zahranic¢i

314 300 Zalohy vratna kauce

315 000 Ostatni pohledavky

321 000 Zavazky z obchodnich vztahii
321 100 FAP tuzemsko




321 200 FAP zahranici

321 300 FAP USA

321 400 FAP Slovensko

324 000 Piijaté provozni zalohy

324 100 Zalohy tuzemsko

324 200 Zalohy zahranici

325 000 Ostatni zavazky

325 100 ost. Zavazky tuzemsko

325 200 ost. Zavazky zahranici

325 300 ost. Zavazky leasing

331 000 Zaméstnanci

331 900 Nevyzvednuta mzda

335 000 Pohledavky za zaméstnanci

335 100 Pujcky

335 200 Néhrady skody

335 300 Stravenky

336 000 Zuctovani s institucemi socidl. zabezpeceni a zdravot. pojis-
téni

336 100 Z0¢tovani s institucemi social. zabezpeceni a zdravot. pojis-
téni - Socialni pojisténi

336 200 Z0ctovani s institucemi socidl. zabezpeceni a zdravot. pojis-
téni - Zdravotni pojisténi

341 000 Dan z ptfijml

342 000 Ostatni pfimé dané

342 100 Zalohova

342 200 Srazkova




343 000 Dan z pfidané hodnoty

343 100 Uhrady DPH

343 110 DPH 10% - tuzemsko vstup

343 120 DPH 10% - tuzemsko vystup
343 130 DPH 15% - tuzemsko vstup

343 140 DPH 15% - tuzemsko vystup
343 150 DPH 15% - EU

343 160 DPH 21% - tuzemsko vstup

343 170 DPH 21% - tuzemsko vystup
343 180 DPH 21% - EU

343 190 DPH 15% - dovoz

343 200 DPH 21% - vyvoz

345 000 Ostatni dan¢ a poplatky

345 100 Spotiebni

345 200 Silni¢ni

345 300 Nemovitosti

345 400 Ptevod nemovitosti

346 000 Dotace ze statniho rozpoctu

346 100 UP

347 000 Ostatni dotace

349 000 Vyrovnavaci ucet pro DPH

349 100 Vyrovnavaci ucet pro DPH 10%
349 200 Vyrovnavaci ucet pro DPH 15%
349 300 Vyrovnavaci uet pro DPH 21%
364 000 Zavazky ke spole¢niktim pii rozd€lovani zisku




364 100 Spolecnik I

364 200 Spolecnik 11

378 000 Jiné pohledavky

378 100 Jiné pohledavky - pojistovny
378 200 Jiné pohledavky - dotace

379 000 Jiné z&vazky

381 000 Néklady ptistich obdobi

381 100 pojistné reklama

381 101 EPLAN

381 200 Opel Caravan

381 300 Skoda Octavia

383 000 Vydaje piistich obdobi

383 100 Elektricka energie

383 200 Voda

383 300 Plyn

383 400 Provize, prepravné

388 000 Dohadné ¢ty aktivni

389 000 Dohadné ¢ty pasivni

391 000 Opravna polozka k pohledavkam
411 000 Zakladni kapital

414 000 Oceinovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazki
419 000 Zmény zékladniho kapitalu
421 000 Zéakonny rezervni fond

428 000 Nerozdéleny zisk minulych let
428 100 Nerozd¢leny zisk 2015




428 200 Nerozdéleny zisk 2014

431 000 Vysledek hospodateni ve schvalovacim fizeni
461 000 Bankovni avéry

479 000 Jiné dlouhodobé zavazky

479 100 Pujcky

481 000 OdloZeny datiovy zavazek a pohledavka
501 000 Spotieba materialu

501 100 Piimy

501 200 Rezijni

501 300 Kancelarské potieby

501 400 Cistici materiél

501 500 Spotfeba DHM

502 000 Spotieba energie

502 100 Elektricka energie

502 200 Voda

502 300 Plyn

502 400 Nafta

502 500 Benzin

502 600 Palivo letadlo

503 000 Spotteba ostatnich neskladovatelnych dodavek
504 000 Prodané zbozi

504 100 Tuzemsko

504 200 Zahranici

511 000 Opravy a udrzovani

511 100 Auta




511 200 Letadlo

511 300 Vysokozdvizny vozik

512 000 Cestovné

512 100 Tuzemsko - stravné

512 110 Tuzemsko - ubytovani, jizdné
512 200 Zahranici - stravné

512 210 Zahranici - ubytovani, jizdné
513 000 Néklady na reprezentaci

518 000 Ostatni sluzby

518 100 programy ekonomické

518 200 programy 3d modeling

518 300 Skoleni

518 400 prekladatelstvi

518 500 poradenstvi pravni

518 600 poradenstvi ekonomické

518 700 DNHM

518 800 provize

521 000 Mzdové naklady

521 100 Mzdové naklady

521 200 Ostatni osobni néklady

524 000 Zakonné socialni pojisténi
524 100 Socialni pojisténi - zaméstnavatel
524 200 Zdravotni pojisténi - zaméstnavatel
525 000 Ostatni socialni pojiSténi

527 000 Zéakonné socialni naklady




527 100 Stravné

527 200 Zdravotni péce

527 300 OOPP

527 400 Zakonné pojisténi zaméstnancl

528 000 Ostatni socialni naklady

531 000 Dan silni¢ni

532 000 Dan z nemovitosti

538 000 Ostatni dan¢ a poplatky

538 100 Mytné

538 200 Spravni poplatek

538 300 Dan z pfevodu nemovitosti

538 400 Ostatni poplatky

sal 000 Zustatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku

544 000 Smluvni pokuty a Groky z prodleni

545 000 Ostatni pokuty a penale

548 000 Ostatni provozni naklady

548 100 Majetek

548 200 PojiSténi - majetek

548 300 Pojisténi - osob

548 400 Skonto

548 500 Zakonné pojisténi zaméstnancii

549 000 Manka a Skody z provozni ¢innosti

551 000 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

558 000 Tvorba a zG¢tovani zdkonnych opravnych polozek v pro-

vozni ¢innosti




559 000 Tvorba a zactovani opravnych polozek v provozni ¢innosti
562 000 Uroky

563 000 Kurzové¢ ztraty

568 000 Ostatni finan¢ni naklady

568 100 Bankovni poplatky

568 200 Finanéni ndklady ostatni

579 000 Tvorba a zactovani opravnych polozek ve finan¢ni ¢innosti
581 000 Zmeéna stavu nedokoncené vyroby

583 000 Zmeéna stavu vyrobkil

586 000 Aktivace vnitropodnikovych sluzeb

587 000 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
588 000 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
591 000 Dan z ptijmt z bézné Cinnosti - splatna

592 000 Dan z piijmt z bézné Cinnosti - odlozena

601 000 Trzby za vlastni vyrobky

601 100 Trzby za vlastni vyrobky - tuzemsko

601 200 Trzby za vlastni vyrobky- zahranici

601 300 Trzby za prodej - kovovy odpad

601 400 Trzby za prodej - nepotiebny material

602 000 Trzby z prodeje sluzeb

602 100 Trzby z prodeje sluzeb - tuzemsko

602 200 Trzba z prodeje sluzeb - zahranici

604 000 Trzby za zbozi

604 100 Trzby za zboZzi - tuzemsko

604 200 Trzby za zbozi - zahranici




Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného ma-

641 000
jetku
641 100 Trzby z prodeje DNM a DHM tuzemsko
641 200 Trzby z prodeje DNM a DHM zahranici
642 000 Trzby z prodeje materialu
642 100 Trzby z prodeje materialu - tuzemsko
642 200 Trzby z prodeje ODPADU
642 300 Trzby z prodeje materialu - zahranici
644 000 Smluvni pokuty a Groky z prodleni
648 000 Ostatni provozni vynosy
648 100 Ostatni provozni vynosy - tuzemsko
648 200 Ostatni provozni vynosy - zahranic¢i
648 300 Skonto
648 400 PenéZni plnéni pojiStovny
648 500 Dotace ze statniho rozpoctu
662 000 Uroky
662 100 Uroky od penéznich ustavi
662 200 Uroky od cizich dluznikd -
663 000 Kursové zisky
701 000 Pocatecni ticet rozvazny
702 000 Konecny ucet rozvazny
710 000 Uget ziskil a ztrat
751 000 Auta - leasing
753 000 Zasoby
753 100 Zasoby pfiijaté ke zpracovani




753 200 Vyptjcené zasoby
799 000 Vyrovnavaci podrozvahovy tucet

funkce
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D. Vnitropodnikova uprava

E. Ptilohy

A. Uéel

Smérnice vymezuje dlouhodoby majetek, zajist'uje spravné Gctovani, ocefiovani, evidenci a

vypocet odpist

B. Legislativni predpisy

Smeérnice je vytvorena v souladu s nasledujicimi legislativnimi predpisy, které jsou uvazo-
vany ve znéni pozdé&jSich predpisi:

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Vyhlasky €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji n€kterd ustanoveni zdkona o ucetnic-
tvi

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi

CUS ¢&. 013 — Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni

Zikon ¢. 563/ 1991 Sb.
§4



(11) Jednotlivé ucetni zaznamy mohou byt seskupovany do souhrnnych tcetnich zdznam;
takovymi G¢etnimi zdznamy jsou zejména ucetni doklady, ti€etni zapisy, ucetni knihy, odpi-
sovy plan, inventurni soupisy, G&tovy rozvrh, Gdetni zavérka a vyroéni zprava. Udetni jed-
notky jsou povinny takové ucetni zdznamy vést nejméné v rozsahu stanoveném timto zéko-
nem.

§25
(1) Z jednotlivych slozek majetku a zavazkt se ocenuji

a. hmotny majetek kromé zasob, s vyjimkou hmotného majetku vytvoreného
vlastni ¢innosti potfizovacimi cenami,
b. hmotny majetek kromé zasob vytvoreny vlastni ¢innosti vlastnimi naklady,

e

zasoby, s vyjimkou zasob vytvofenych vlastni ¢innosti pofizovacimi ce-
nami,

zasoby vytvorené vlastni ¢innosti vlastnimi naklady,

penézni prostfedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami,

podily, cenné papiry a derivaty pofizovacimi cenami,

pohledavky pfi vzniku jmenovitou hodnotou; pfi nabyti za uplatu nebo vkla-

@ oo o

dem pofizovaci cenou; zavazky jmenovitou hodnotou,

h. nehmotny majetek kromé pohledavek, s vyjimkou nehmotného majetku vy-
tvotfeného vlastni ¢innosti pofizovacimi cenami,

1. nehmotny majetek kromé pohledavek vytvoreny vlastni ¢innosti vlastnimi

naklady,

ptichovky zvifat vlastnimi néklady,

k. kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty a cir-
kevni stavby, pokud neni znama jejich potfizovaci cena, ve vysi 1 K¢,

. majetek v pfipadech bezuplatného nabyti, s vyjimkou majetku uvedeného
pod pismenem e), anebo majetek v ptipadech, kdy vlastni ndklady na jeho
vytvoreni vlastni ¢innosti nelze zjistit, a ostatni majetek, ktery neni uveden
pod pismeny a) az k), reproduk¢ni pofizovaci cenou.

—

(2) Jina aktiva a jina pasiva, o kterych Uc¢tuji vybrané ucetni jednotky ucetnimi zapisy v
knihach podrozvahovych Gcth, se v piipadé skutecnosti, o kterych tcetni jednotky uctuji v
souvislosti s budoucim pfirtistkem nebo ubytkem majetku nebo jiného aktiva, zavazku nebo
jiného pasiva, ke kterému muze dojit na zakladé stanovené podminky nebo podminek, oce-
nuji predpokladanou vysi ocenéni této slozky majetku ¢i jiného aktiva nebo zavazku ¢i ji-
ného pasiva.

(3) Ugetni jednotky pfi ocetiovani ke konci rozvahového dne zahrnuji jen zisky, které byly
k rozvahovému dni dosaZeny, a berou v vahu vSechna ptredvidatelna rizika a mozné ztraty,
které se tykaji majetku a zdvazki a jsou jim zndmy do okamziku sestaveni ucetni zavérky,
jakoz 1 vSechna snizeni hodnoty bez ohledu na to, zda je vysledkem hospodareni ucetniho
obdobi zisk nebo ztrata.

(..)



(5) Pro ucely tohoto zakona se rozumi

a. pofizovaci cenou cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady s jeho pofi-
zenim souvisejici,

b. reprodukéni pofizovaci cenou cena, za kterou by byl majetek potizen v
dobé¢, kdy se o ném uctuje,

c. vlastnimi naklady u zasob vytvofenych vlastni ¢innosti pfimé naklady vyna-
loZzené na vyrobu nebo jinou ¢innosti, poptipad¢ i prifaditelné nepfimé na-
klady, které se vztahuji k vyrobé nebo k jiné ¢innosti; do pfimych néklada
se zahrnuje pofizovaci cena materialu a jinych spotiebovanych vykont a
dalsi naklady, které vzniknou v piimé souvislosti s danou vyrobou nebo ji-
nou ¢innosti,

d. vlastnimi ndklady u hmotného majetku kromé zasob a u nehmotného ma-
jetku kromé pohledavek vytvotfeného vlastni ¢innosti ptimé néklady vynalo-
Zené na vyrobu nebo jinou ¢innost, popiipad¢ i ptifaditelné nepiimé né-
klady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné ¢innosti vymezené v souladu s
ucetnimi metodami; do ptfimych nakladi se zahrnuje pofizovaci cena mate-
ridlu a jinych spotfebovanych vykont a dalsi naklady, které vzniknou v
primé souvislosti s danou vyrobou nebo jinou ¢innosti.

(6) V ptipadé majetku podle odstavce 1 pism. 1) se reprodukéni potfizovaci cena nepouZije v
ptipadé¢ bezuplatné zmény piislusnosti k hospodafeni s majetkem statu nebo svéfeni majetku
do spravy podle zdkona upravujiciho rozpoctova pravidla izemnich samospravnych celkd,
vypijcky nebo beziplatného prevodu nebo piechodu majetku mezi vybranymi i¢etnimi jed-
notkami; v téchto ptipadech ucetni jednotka pti ocenéni majetku navazuje na vysi ocenéni v
ucetnictvi ucetni jednotky, kterd o tomto majetku naposledy uctovala.

§ 28

(1) Uéetni jednotky, které maji vlastnické nebo jiné pravo k majetku, anebo které hospodaii
s majetkem statu nebo s majetkem uzemnich samospravnych celkt, neni-li ddle stanoveno
jinak, o ném GcCtuji a odpisuji v souladu s Gcetnimi metodami. V piipadech smlouvy o vy-
pujéce po dobu zajisténi zavazkil pfevodem prava nebo v ptipadech, kdy se vlastnické pravo
k movitym vécem s vyjimkou cennych papiri nabyva na zaklad¢ projevu ville jinym zptso-
bem neZ pfevzetim véci, jakoz 1 v dalSich ptipadech stanovenych zvlas$tnimi pravnimi pied-
pisy nebo provadécimi pravnimi predpisy, o majetku Gctuji a odpisuji jej tcetni jednotky,
které jej pouZivaji. Majetek nebo jeho ¢asti vymezeny zvlastnimi pravnimi piedpisy nebo
provadécimi pravnimi piedpisy se neodpisuje.

(6) Utetni jednotky uvedené v odstavci 1 jsou povinny sestavovat odpisovy plan, na jehoz
podkladé¢ provadéji odpisovani majetku v pribéhu jeho pouzivani. Uvedeny majetek se od-
pisuje jen do vyse jeho ocenéni v Gcetnictvi.

Vyhlaska €. 500/2002 Sb.
§6 Dlouhodoby nehmotny majetek



(1) Polozka "B.I. Dlouhodoby nehmotny majetek" obsahuje zejména nehmotné vysledky
vyvoje, software, ocenitelnd prava a goodwill s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a od
vySe ocenéni urcené ucetni jednotkou, s vyjimkou goodwillu, a pfi splnéni podminek dale
stanovenych a pfi splnéni povinnosti stanovenych zdkonem, zejména respektovanim prin-
cipu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku. Dale obsahuje povolenky na
emise a preferen¢ni limity. Dobou pouzitelnosti se rozumi doba, po kterou je majetek vyu-
zitelny pro soucasnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo muze slouzit jako podklad
nebo soucast zdokonalovanych nebo jinych postupti a feSeni véetné doby ovérovani nehmot-
nych vysledkd.

(2) Za dlouhodoby nehmotny majetek se dale povazuje technické zhodnoceni dlouhodobého
nehmotného majetku, a to od vyse ocenéni uré¢eného ucetni jednotkou pro vykazovani jed-
notlivého dlouhodobého majetku v polozce ,,B.1. Dlouhodoby nehmotny majetek podle od-
stavce 1 véty prvni:

a. kjehoz Gctovani a odpisovani je opravnén nabyvatel uzivaciho prava k dlou-
hodobému nehmotnému majetku, o kterém neuctuje jako o majetku,

b. drobného nehmotného majetku, kterym se rozumi slozky majetku vyjmeno-
vané v odstavci 1, pokud maji dobu pouzitelnosti delsi nez jeden rok a ucetni
jednotka je nevykazuje v poloZce "B.I. Dlouhodoby nehmotny majetek", ale
v nékladech.

(3) Podle odstavce 1 jsou

a. nehmotnymi vysledky vyvoje a software takové vysledky a software, které
jsou bud’ vytvoreny vlastni ¢innosti k obchodovani s nimi a nebo nabyty od
jinych osob,

b. ocenitelnymi pravy zejména predméty primyslového a obdobného vlastnic-
tvi, vysledky dusevni tviir¢i ¢innosti a prava podle zvlastnich pravnich pied-
pisilS) za podminek stanovenych v pismeni a),

c. goodwillem pro Ucely této vyhlasky kladny nebo zaporny rozdil mezi ocené-
nim obchodniho zavodu nabytého pfevodem nebo pfechodem za tplatu, vkla-
dem nebo ocenénim majetku a zavazkl v rdmcei pfemén obchodni korporace
a souhrnem jeho individualng pfecenénych sloZzek majetku snizenym o pte-
vzaté dluhy. Goodwill se odpisuje rovnomérné nejpozdéji do 60 mesici od
nabyti obchodniho zavodu do nédklada, v ptipadé premény obchodni korpo-
race se tento goodwill odpisuje do nakladl od rozhodného dne premény. Za-
porny goodwill se odpisuje rovnomérné nejpozdéji do 60 mesicti od nabyti
obchodniho zavodu do vynosi, v piipadé pfemény obchodni korporace se
tento goodwill odpisuje do vynost od rozhodného dne piemény. O piipadnou
naslednou zménu kupni ceny obchodniho zdvodu se upravi hodnota good-
willu nebo zéporného goodwillu, a to beze zmény doby odpisovani,

d. povolenkami na emise bez ohledu na vysi ocenéni:

1.povolenky na emise sklenikovych plynii5a) a povolenky na emise
zpusobené letectvim5Sa),



2.jednotky sniZeni emisi a ovéteného snizeni emisi z projektovych €in-
nostiSa),
3.jednotky ptidéleného mnozstviSa),

e. preferen¢nimi limity zejména individudlni produkéni kvotySb) a individualni
limit prémiovych pravSb) bez ohledu na vysi ocenéni; u prvniho drzitele5b)
pouze v pripad¢, pokud by néklady na ziskani informace o jejich ocenéni re-
produkéni potfizovaci cenou nepievysily jeji vyznamnost.

(4) Véci vzniklé pii potizovani dlouhodobého nehmotného majetku, zejména prototypy, mo-
dely a vzorky, pokud nejsou vytazeny napiiklad z divodu prodeje nebo likvidace, se v pii-
padé dalsiho vyuziti ve vlastni ¢innosti zauctuji na ptislusny majetkovy ucet. V ptipadé va-
riantniho postupu pfi potfizovani dlouhodobého nehmotného majetku nebo jeho ¢asti jsou
soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného majetku vSechna variantni feSeni.

(5) PoloZka "B.1.4. Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek" obsahuje dlouhodoby nehmotny
majetek nevykazovany v ostatnich polozkach dlouhodobého nehmotného majetku, zejména
povolenky na emise a preferen¢ni limity.

(6) Polozka "B.1.5.2. Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek" obsahuje potizovany
dlouhodoby nehmotny majetek po dobu jeho potizovani do uvedeni do stavu zptisobilého k
uzivani.

(7) Polozka "B.1.5.1. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek" obsahuje krat-

kodobé¢ a dlouhodobé¢ zalohy a zdvdavky poskytnuté na potizeni dlouhodobého nehmotného
majetku.

(8) Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stdva potfizovany majetek uvedeny do stavu zpii-
sobilého k uZivani, kterym se rozumi dokonceni potizovaného majetku a splnéni stanove-
nych funkci a povinnosti stanovenych pravnimi ptedpisy pro jeho uzivani. Obdobné se po-
stupuje v ptipad¢ technického zhodnoceni.

(9) Dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména znalecké posudky, prizkumy trhu,
plany rozvoje, navrhy propagac¢nich a reklamnich aket, certifikace systému jakostiSc) a soft-
ware pro fizeni technologii nebo pro zatizeni, ktera bez tohoto software nemohou fungovat.
Déle muze ucetni jednotka rozhodnout, ze dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou
zejména technické audity5d) a energetické audity5e), lesni hospodaiské plany5f) a plany
povodiSg).

§ 7 Dlouhodoby hmotny majetek

(1) Polozka ,,B.II.1.1. Pozemky* obsahuje pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nej-
sou zbozim (§ 9 odst. 5). Tato polozka neobsahuje soucasti pozemku, které jsou odpisovany
a vykazuji se jako majetek nebo jeho ¢asti v polozkéch ,,B.I1.1.2. Stavby*, ,,B.IL.4.1. Pésti-

telské celky trvalych porosti* a ,,B.11.4.3. Jiny dlouhodoby hmotny majetek* podle odstavce
6 pism. a).

(2) Polozka "B.II.1.2. Stavby" obsahuje bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti

a. stavby6) vcetné budov, dilni dila a dilni stavby pod povrchem, vodni dila a
dalsi stavebni dila podle zvlastnich pravnich ptredpistSd),



pravo stavby, pokud neni zbozim (§ 9 odst. 5),

otvirky novych lomu, piskoven a hlinist,

technické rekultivace, pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak,

byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky; v ptipad¢ spolecnych ¢asti

o a0 o

nemovité veéci pouZzije se odstavec 1 obdobné.

(3) Polozka "B.I1.2. Hmotné movité véci a jejich soubory" obsahuje

a. predméty z drahych kovi bez ohledu na vysi ocenéni,

b. hmotné movité véci a jejich soubory se samostatnym technicko-ekonomic-
kym urcenim s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a od vyse ocenéni
uréené ucetni jednotkou, a to pfi splnéni povinnosti stanovenych zdkonem,
zejména respektovanim principu vyznamnosti a vérného a poctivého zobra-
zeni majetku. Hmotné movité véci a jejich soubory se samostatnym tech-
nicko-ekonomickym urcenim s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok nevy-
kazané v polozce "B.II.2. Hmotné movité véci a jejich soubory" se povazuji
za drobny hmotny majetek, o kterém ucetni jednotka uctuje jako o zasobach.

(4) Polozka "B.I1.4.1. Péstitelské celky trvalych porostit" obsahuje

a. ovocné stromy nebo ovocné kefe vysazené na souvislém pozemku o vymeéie
nad 0,25 hektaru v hustoté nejméné 90 stromil nebo 1000 ketti na 1 hektar,
b. trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukeci.

(5) PoloZzka "B.I11.4.2. Dosp¢la zvitata a jejich skupiny" obsahuje dospé€léd zvitata a jejich
skupiny (napftiklad stada, hejna), s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a od vyse ocenéni
urcené Ucetni jednotkou, a to pii splnéni povinnosti stanovenych zdkonem, zejména respek-
tovanim principu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku. O dospélych zvi-
fatech a jejich skupindch s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok nevykazanych v polozce
"B.I1.4.2. Dospéla zvitata a jejich skupiny" se Gctuje jako o zasobach.

(6) Polozka "B.I1.4.3. Jiny dlouhodoby hmotny majetek" obsahuje bez ohledu na vysi oce-
néni
a. loziska nevyhrazeného nerostu nebo jejich ¢asti koupené nebo nabyté vkla-
dem jako soucast pozemku po 1. lednu 1997 v rozsahu vymezeném geologic-
kym priizkumem a za podminky stanovené v § 56 odst. 2 pism. d) a odst. 5,
b. umeéleckd dila, kterd nejsou soucasti stavby, sbirky, movité kulturni pa-
matky,9) pfedméty kulturni hodnoty10) a obdobné hmotné movité véci sta-
novené zvlastnimi pravnimi piedpisy,11) poptipadé€ jejich soubory,
c. vécna bfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou uZzivaciho prava, pokud nej-
sou vykazovana jako soucast ocenéni polozky ,,B.II.1.2. Stavby* nebo jako
soucast ocenéni v ramci polozky ,,C.I. Zasoby*.

(7) Polozka "B.IL.1.2. Stavby" a polozka "B.II.2. Hmotné movité véci a jejich soubory" dale
obsahuje technické zhodnoceni, a to od vyse ocenéni stanoveného v § 47 odst. 4:

a. majetku uvedeného v § 28 odst. 5 zdkona,
b. drobného hmotného majetku.



(8) Polozka "B.I1.5.2. Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek" obsahuje potizovany
dlouhodoby hmotny majetek po dobu jeho pofizovani do uvedeni do stavu zptisobilého k
uzivani.

(9) Polozka "B.IL.5.1. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek" obsahuje kratko-
dobé a dlouhodobé zalohy a zavdavky poskytnuté na potizeni dlouhodobého hmotného ma-
jetku.

(10) Polozka "B.IIL.3. Ocenovaci rozdil k nabytému majetku" obsahuje kladny (aktivni) nebo
zaporny (pasivni) rozdil mezi ocenénim obchodniho zavodu nabytého pievodem nebo pie-
chodem za uplatu, vkladem nebo ocenénim majetku a zavazki v ramci pfemén obchodni
korporace a souhrnem ocenéni jeho jednotlivych slozek majetku v ucetnictvi ucetni jednotky
prodavajici, vkladajici, zanikajici nebo rozdélované odstépenim snizenym o pievzaté dluhy.
Aktivni ocenovaci rozdil k nabytému majetku se odpisuje rovnomérné 180 mésicti od nabyti
obchodniho zdvodu do nékladi, v ptipadé pfemény obchodni korporace se tento ocenovaci
rozdil k nabytému majetku odpisuje do nakladli od rozhodného dne pfemény. Pasivni oce-
novaci rozdil k nabytému majetku se odpisuje rovnomérné 180 mésicti od nabyti obchodniho
zavodu do vynost, v ptipadé pfemény obchodni korporace se tento ocetiovaci rozdil k na-
bytému majetku odpisuje do vynost od rozhodného dne premény. Pokud nejsou soucasti
nabytého majetku, ke kterému je tvofen oceflovaci rozdil, aktiva s dobou pouzitelnosti delsi
nez 15 let, tcetni jednotka miZe rozhodnout o dobé odpisovani aktivniho nebo pasivniho
ocenovaciho rozdilu kratsi nez 180 mésicti; tuto skute¢nost ucetni jednotka odtivodni v pii-
loze v GiCetni zavérce. Neodepsana cast aktivniho nebo pasivniho oceniovaciho rozdilu k na-
bytému majetku se jednorazove odepise pti vyrazeni posledni slozky dlouhodobého nehmot-
ného nebo hmotného majetku. O pfipadnou néslednou zménu kupni ceny obchodniho za-
vodu se upravi hodnota aktivniho nebo pasivniho ocefiovaciho rozdilu k nabytému majetku,
a to beze zmény doby odpisovani.

(11) Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci uvedené do stavu zpiiso-
bilého k uzivani, kterym se rozumi dokonceni véci a splnéni technickych funkci a povinnosti
stanovenych zvlaStnimi pravnimi piedpisy12) pro uzivani (zpasobilost k provozu). Obdobné
se postupuje v piipadé technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepouzije v ptipadé na-
bytych véci, které pfed nabytim byly uvedeny do stavu zplsobilého k uzivani a nevyzaduji
montdz u nabyvatele.

§8

(1) Polozka "B.IIL.5. Ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily" obsahuje zejména podily,
které nejsou vykazany v polozkach ,,B.III.1. Podily - ovladand nebo ovladajici osoba* a
,B.1IL.3. Podily - podstatny vliv*, dluhové cenné papiry, u nichZ ma tcetni jednotka zamér
a schopnost drZet je do splatnosti, a ddle ostatni dlouhodobé cenné papiry, u nichZ zpravidla
v okamziku pofizeni neni zndm zdmér Ucetni jednotky. Dluhovym cennym papirem se pro
ucely této vyhlasky rozumi cenny papir iveérové povahy, naptiklad dluhopis s pevnou uro-
kovou sazbou, dluhopis, kdy je urokovy vynos stanoven rozdilem mezi jmenovitou hodno-
tou a jeho niz§im emisnim kursem, a sménka.



(2) Polozka "B.II1.7.1. Jiny dlouhodoby finan¢ni majetek" obsahuje zejména drahé kovy a
kameny, ptipadné pfedméty z drahych kovii a kamentl, pokud nejsou vykazovany v polozce
,»B.IL. Dlouhodoby hmotny majetek* nebo ,,C.1. Zasoby*.

(3) Polozka "B.IIL.7.2. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan¢ni majetek" obsahuje krat-
kodobé¢ a dlouhodobé zalohy a zavdavky poskytnuté na potizeni dlouhodobého finan¢niho

majetku.

§ 39 Zakladni informace v priloze v icetni zavérce

(1) Ucetni jednotka v ptiloze v ucetni zdvérce uvede alespoii

b) informace o pouzitych obecnych tcetnich zdsadach a pouzitych ucetnich metodach
a odchylkach od téchto metod s uvedenim jejich vlivu na majetek a zavazky, na fi-
nan¢ni situaci a vysledek hospodateni ucetni jednotky; ucetni jednotka uvede podle

principu vyznamnosti zejména zptisob

§ 47 Zpusoby ocenovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a vymezeni

nakladi s jeho porizenim souvisejicich

(1) Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nebo jeho casti a tech-
nického zhodnoceni s ohledem na povahu potizovaného majetku a zptisob jeho potizeni do
doby stanovené v § 6 odst. 8 nebo v § 7 odst. 11 je cena, za kterou byl majetek pofizen a
zejména naklady na

a.

pfipravu a zabezpeceni pofizovaného majetku, zejména odmeény za pora-
denské sluzby a zprosttedkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté za-
ruky a otevieni akreditivu, expertizy, patentové reserSe a predprojektoveé
pfipravné prace,
uroky, zejména z véru, pokud tak t€etni jednotka rozhodne,
odvody za docasné nebo trvalé odnéti zemédé€lské pudy zemédélské vyrobé
a poplatky za docasné nebo trvalé odnéti lesni pldy,
prazkumné, geologicke, geodetické a projektové prace véetné variantnich
feSeni a rozpoCtu, zafizeni stavenisté, odstranéni porostu a ptislusné terénni
upravy, clo, dopravné, montdz a umélecka dila tvofici soucast stavby,
licence, patenty a jind prava vyuzita pii pofizovani majetku, nikoliv pro bu-
douci provoz,
vytazeni stavajicich staveb nebo jejich Casti v disledku nové vystavby. Za-
statkové ceny vyfazenych staveb nebo jejich ¢asti a ndklady na vytazeni
tvofi soucast ndkladl na novou vystavbu,
nahrady za omezeni vlastnickych prav, nahrady majetkové Gymy vlastni-
kovi, ndjemci nebo pachtyii nemovité véci nebo za omezeni v obvyklém
uzivani, jakoz i ndhrady za pfedcasné€ smyceny porost v souvislosti s vy-
stavbou,
uhradu podilu na

l.opravnénych nakladech provozovatele pienosové soustavy nebo pii-

slusného provozovatele distribucni soustavy spojenych s pfipojenim
a zajisténim pozadovaného piikonu,



2.ucelné vynalozenych nékladech provozovatele distribu¢ni soustavy
spojenych s pfipojenim a se zajisténim pozadované dodavky plynu,
3.uc¢eln¢ vynaloZenych nakladech dodavatele spojenych s pfipojenim a
se zajisténim dodavky tepelné energie,
uhrady ndklada za prelozkyl4a), piekladky14b) a nahradni pozemni komu-
nikacil4c) ucetni jednotce, kterd ma vlastnické pravo k dotCenému majetku,
anebo ktera hospodaii s majetkem statu nebo s majetkem uzemnich samo-
spravnych celk,
zkousky pfed uvedenim majetku do stavu zptisobilého k uzivani. Vzniknou-
li pti zkouskach pouzitelné vyrobky nebo vykony, jsou vynosy z téchto vy-
robki nebo vykont soucasti provoznich vynost a naklady na n¢ (bez od-
pisit) soucasti provoznich nékladii. Zkouskami nejsou zab¢h a osvojeni,
které jako pocatecni vicendklady zahajované vyroby jsou soucasti nakladii
po uvedeni majetku do stavu zptisobilého k uzivani,
zabezpecovaci, konzervacni a udrzovaci prace pii zastaveni pofizovani ma-
jetku a dekonzervacni prace v piipadé¢ dalsiho pokracovani. Pokud je pofi-
zovani majetku zastaveno trvale, odepiSe se pofizovany majetek pii jeho vy-
fazeni do nakladu.

(2) Soucésti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhod-

noceni zejména nejsou:

a.

o

S0 oo

—

opravy a udrzba. Opravou se odstrafiuji G€inky ¢astecného fyzického opo-
ttebeni nebo poskozeni za tcelem uvedeni do ptfedchoziho nebo provozu-
schopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi prove-
deni opravy i s pouzitim jinych nez ptivodnich materiald, dilii, soucasti nebo
technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni. UdrZbou se ro-
zumi soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzicke opotiebeni a predchazi
porucham a odstranuji se drobnéjsi zavady,

naklady najemce nebo pachtyie na uvedeni najatého nebo propachtovaného
majetku do piedchézejiciho stavu,

kursové rozdily,

smluvni pokuty a iroky z prodleni, poptipad¢ jiné sankce ze smluvnich
vztaht,

najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavbal4d),

naklady na zaskoleni pracovniki,

naklady na vybaveni pofizovaného dlouhodobého majetku zadsobami,
naklady na biologickou rekultivaci,

naklady spojené s ptipravou a zabezpecenim dlouhodobého majetku vzniklé
po uvedeni pofizovaného dlouhodobého majetku do uzivéni,

v piipad¢ pozemku vykazovaného v polozce ,,B.IL.1.1. Pozemky* ndklady
spojené¢ s potizenim dlouhodobého hmotného majetku podle odstavce 1 vy-
kazovaného v polozkach ,,B.11.1.2. Stavby*, ,,B.IL.4.1. Péstitelské celky tr-
valych porosti* a ,,B.11.4.3. Jiny dlouhodoby hmotny majetek* podle § 7
odst. 6 pism. a).



(3) V pripad¢ prava stavby neni soucasti jeho ocenéni stavba vyhovujici pravu stavby. Je-li
pfi nabyti prava stavby ocenéného jednou ¢astkou jeho soucasti stavba vyhovujici pravu
stavby zfizend jinou ucetni jednotkou nebo osobou, rozdéleni ocenéni prava stavby na cast
odpovidajici stavbé a pravu stavby se provede pii respektovani principu vyznamnosti a veér-
ného a poctivého zobrazeni obou Casti prava stavby.

(4) Technickym zhodnocenim se rozumi zasahy do majetku uvedené¢ho do uzivani, které
maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo technickych parametrti, nebo rozsifeni vybavenosti
nebo pouzitelnosti majetku, véetné nastaveb, pristaveb a stavebnich tGprav, pokud vynalo-
zené naklady dosahnou ocenéni urceného ucetni jednotkou pro vykazovani jednotlivého
dlouhodobého majetku v polozkach ,,B.I. Dlouhodoby nehmotny majetek™ (§ 6 odst. 1 véta
prvni) a ,,B.IL.2. Hmotné movité véci a jejich soubory* nebo v piipadé¢ majetku vykazova-
ného v polozce ,,B.I.1.2. Stavby“ dosdhnou vynalozené naklady vyznamné hodnoty ve
vztahu k pofizovaci cené nebo reprodukéni pofizovaci cené jednotlivé stavby. Pokud je
stavba ocenéna podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona, pak Gc€etni jednotka postupuje pti urceni
hranice vyznamnosti pfiméfene. Naklady vynaloZenymi na technické zhodnoceni se rozumi
souhrn nakladl na dokoncené zasahy do jednotlivého dlouhodobého majetku za ucetni ob-
dobi.

(5) Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlouhodobého
hmotného majetku se zvySuje o technické zhodnoceni, k jehoZ Uctovani a odpisovani je
opravnéna ucetni jednotka. V ptipad¢ nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby, ktera je
ocenéna podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona, se ocenéni nezvySuje o technické zhodnoceni;
toto technické zhodnoceni je odpisovano samostatné. V piipad¢ finan¢niho leasingu se po-
fizovaci cena majetku pfevzatého uzivatelem do vlastnictvi zvysi o technické zhodnoceni
odpisované uZivatelem v pribéhu uzivani a pokracuje se v odpisovani z takto zvySené pofi-
zovaci ceny.

(6) Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se
snizi o dotaci na potizeni majetku a o dotaci na thradu urokli zahrnovanych do ocenéni
majetku, s vyjimkou povolenek na emise a preferencnich limit beztplatné nabytych prvnim
provozovatelem5a) nebo drzitelemSb). Za dotaci se povazuji bezuplatna plnéni, ktera se po-
skytuji ptfimo nebo zprostfedkované podle zvlastnich pravnich predpisti ze statniho rozpoctu,
statnich finan¢nich aktiv, Narodniho fondu, ze statnich fondd, z rozpocti izemnich samo-
spravnych celkl na stanoveny Ucel. Za dotaci se rovnéZ povazuji bezuplatna plnéni na sta-
noveny Ucel ze zahranici z prostfedkli Evropské unie nebo z vetfejnych rozpoctt ciziho statu
a granty poskytnuté podle zvlastniho pravniho pfedpisu. Dotaci se rovnéz rozumi prominuti
¢asti poplatkti, pokud to pravni ptedpis umoziiuje a piislusny organ stanovil prominutou ¢ast
poplatkti za dotaci.

§ 56 Odpisovani majetku

(1) Odpisovany nehmotny a hmotny dlouhodoby majetek nebo jeho ¢asti se odpisuje z oce-
néni stanoveného v § 47, 61, 61a a v § 25 a 27 zédkona postupné v prubehu jeho pouzivani.
Prabéh pouzivani mize byt vyjadfen i jinak neZ ve vazbé na Cas, napiiklad na vykony. Pro
odpisovani dlouhodobého hmotného majetku 1ze pouzit metodu stanovenou v § 56a.



(2) Pokud dobu pouzitelnosti goodwillu a nehmotnych vysledkii vyvoje nelze odhadnout,
ucetni jednotka rozhodne o dob¢ odpisovani goodwillu nebo zdporného goodwillu a nehmot-
nych vysledkii vyvoje, kterda nesmi byt kratsi nez 60 mésicti a delsi nez 120 mésict; zvolenou
dobu ucetni jednotka odliivodni v ptiloze v ucetni zavérce.

(3) Podle ustanoveni § 28 zakona se dale odpisuje:

a. dlouhodoby nehmotny majetek, k némuz tcetni jednotka nabyla pravo uzi-
vani nebo pozivani; majetek odpisuje téz opravnéna osoba, pokud o majetku
uctuje,

b. technické zhodnoceni u ucetni jednotky, ktera dlouhodoby odpisovany maje-
tek Uplatn¢ nebo bezlplatné uziva a provedla na tomto majetku technické
zhodnoceni na sviij ucet,

c. technické zhodnoceni drobného nehmotného a hmotného majetku,

d. lozisko nevyhrazeného nerostu nebo jeho ¢ést (dale jen "lozisko") na po-
zemku koupeném nebo nabytém vkladem po 1. lednu 1997,

e. soubor hmotnych movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
uréenim jako jeden celek, a to 1 v pfipad¢, Ze je sestaven z hmotnych movi-
tych véci, u kterych je od pocatku znamo jejich ocenéni,

f. preferencni limit, ktery lze odpisovat podle ¢asu nebo vykont.

(4) Uetni jednotky sestavuji odpisovy plan podle § 28 odst. 6 zdkona v&etné jeho aktuali-
zace podle pribchu pouzivani a podle zmén v pribéhu pouZivani majetku tcetni jednotkou.
S ohledem na vyznamnost a vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace
ucetni jednotky miiZze Ucetni jednotka pii odpisovani majetku zohlednit pfedpokladanou
zbytkovou hodnotu. Pfedpoklddanou zbytkovou hodnotou se pro tcely této vyhlasky rozumi
ucetni jednotkou zdivodnitelna kladna odhadovana Castka, kterou by ucetni jednotka mohla
ziskat v okamziku predpokladaného vyfazeni majetku, naptiklad prodejem, po odecteni
predpokladanych nékladl s vyfazenim souvisejicich. Zohlednénim ptedpokladané zbytkové
hodnoty majetku podle véty druhé se pro tcely této vyhlasky rozumi, Ze ucetni jednotka
stanovi a aktualizuje odpisovy plan predmétného majetku tak, aby se za planovanou dobu
jeho pouzivani soucet vykazanych a planovanych odpisii véetné predpokladané zbytkové
hodnoty nebo zbytkové hodnoty rovnal ocenéni majetku podle odstavce 1. Zbytkovou hod-
notou se rozumi snizena piedpokladana zbytkova hodnota. Ugetni jednotky neprovadsji
ucetni operace opravujici vysi vykazanych odpisii a opravek v predchozich ucetnich obdo-
bich.

(...)

(9) Technické zhodnoceni, k jehoz G¢tovani a odpisovani je opravnéna jind ucetni jednotka
nez vlastnik majetku, se odepise v pribéhu pouzivani technického zhodnoceni. Odpisovani
technického zhodnoceni majetku pofizovaného formou finan¢niho leasingu, pokud je uZiva-
tel opravnén uctovat a odpisovat technické zhodnoceni, se zah4ji uvedenim technického
zhodnoceni do stavu zpusobilého k uzivani.

(10) Pii pfevodu vlastnictvi k nemovitym vécem, které podléhaji vkladu do katastru nemo-
vitosti, se o této nemovité véci uctuje ke dni doruceni navrhu na vklad katastralnimu tfadu.



Podminénost nabyti pravnich G¢inkt vkladu do katastru nemovitosti se uvede na analytic-
kych uctech, v inventurnich soupisech a v ptiloze ucetni zavérky.

(11) Podle ustanoveni § 28 zédkona se neodpisuji:

a. pozemky,

b. umeélecka dila, kterd nejsou soucasti stavby, sbirky, movité kulturni pa-
matky,9) pfedméty kulturni hodnoty10) a obdobné hmotné movité véci sta-
noven¢ zvlastnimi pravnimi piedpisy,11)

¢. nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodno-
ceni, pokud neni uvedeno do stavu zptsobilého k uzivani,

d. finan¢ni majetek,

e. zasoby,

f. najaty ¢i obdobné uzivany dlouhodoby hmotny nebo nehmotny majetek,
neni-li zdkonem nebo touto vyhlaskou stanoveno jinak,

g. pohledavky,

h. preferencni limity, které nelze odpisovat podle ¢asu nebo vykont, a povo-
lenky na emise.

§ 56a Metoda komponentniho odpisovani majetku

(1) Stavby [§ 7 odst. 2 pism. a)], byty a nebytové prostory [§ 7 odst. 2 pism. €)], hmotné
movité véci a jejich soubory [§ 7 odst. 3 pism. b)] mlZe ucetni jednotka s ohledem na vy-
znamnost a vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a finan¢ni situace ucetni jednotky
odpisovat metodou komponentniho odpisovani majetku. Uéetni jednotka vymezi druh ma-
jetku, u kterého pouZije metodu komponentniho odpisovani, pribéh pouZzivani a zpisob ur-
¢eni komponenty véetné jejiho ocenéni podle svych potieb a tyto skutecnosti dolozi priikkaz-
nym uéetnim zdznamem.

(2) Komponentou se pro ucely této vyhlasky rozumi uréena ¢ast majetku nebo souboru ma-
jetku podle odstavce 1 nebo urcend kontrola vyskytu zavad, u které je vysSe ocenéni vy-
znamnd v poméru k vysi ocenéni celého majetku nebo souboru majetku a jejiz doba pouzi-
telnosti se vyznamné li$i od doby pouzitelnosti majetku nebo souboru majetku. Urceni kon-
troly vyskytu zavad jako komponenty Gcetni jednotka provadi k okamziku uvedeni majetku
podle odstavce 1 do uzivani (§ 7 odst. 11).

(3) Komponenta se odpisuje v prubéhu pouzivani samostatné od ostatnich komponent a od
zbylé ¢asti majetku nebo souboru majetku podle odstavce 1.

(4) Pt1 vyméné komponenty se ocenéni majetku podle odstavce 1 upravuje tak, Ze se snizuje
0 vys$i ocenéni vyfazované komponenty a zvySuje o vysi ocenéni nove zafazované kompo-
nenty véetné nahradnich dilii spotfebovanych na vyménu komponenty a o ndklady souvise-
jici s vyménou této komponenty podle ustanoveni § 47. Pokud vyfazovand komponenta neni
k okamziku vyfazeni odepsdna do vyse jejiho ocenéni, provede tcetni jednotka odpis zistat-
kové ceny vytrazované komponenty do nakladi.

(5) O majetku podle odstavce 1 a jeho opravkach se uctuje jako o celku; majetek se 1 jako
celek vykazuje. Udetni jednotka prokaze vypoéet vyse odpisu tohoto majetku jako celku



napiiklad tim, Ze metod¢ komponentniho odpisovani ptizptisobi uctovani o odpisech na ana-
lytickych uctech.

(6) Pii prvnim pouziti metody komponentniho odpisovani u majetku podle odstavce 1, ktery
byl jiz uveden do uzivani, se na komponenty rozdé€luje celkové ocenéni majetku a celkova
vyse opravek k majetku; pfitom nesmi byt soucet zlstatkovych cen ptipadajicich na jednot-
livé komponenty vy3si nez zistatkova cena celého majetku. Uetni operace opravujici vysi
vykédzanych odpisu a opravek v predchozich obdobich se neprovadéji.

Zikon ¢. 586/ 1992 Sb.
§ 26 Odpisy hmotného majetku

(1) Odpisy se stanovi pro ucely tohoto zakona podle § 30, 30a, 30b, § 31 nebo § 32 z hmot-
ného majetku, s vyjimkou uvedenou v § 27.

(2) Hmotnym majetkem se pro ucely tohoto zdkona rozumi

a. samostatné hmotné movité véci, popiipad¢ soubory hmotnych movitych
véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, jejichz vstupni cena
(§ 29) je vyssi nez 40 000 K¢ a maji provozné-technické funkce delsi nez
jeden rok,
b. budovy, domy a jednotky,
c. stavby, s vyjimkou
1.provoznich dtlnich dé¢l,
2.drobnych staveb na pozemcich ur€enych k plnéni funkeci lesa, slouzi-
cich k zajiStovani provozu lesnich Skolek nebo k provozovani mysli-
vosti, pokud jejich zastavéna plocha neptesahuje 30 m2 a vysku 5
m,
3.oploceni slouZiciho k zajiStovani lesni vyroby a myslivosti, které je
drobnou stavbou,
d. péestitelske celky trvalych porostli s dobou plodnosti delsi nez tii roky vyme-
zené v odstavci 9,
e. dospéla zvitata a jejich skupiny20), jejichz vstupni cena (§ 29) je vyssi nez
40000 K¢,
f. jiny majetek vymezeny v odstavci 3.

Hmotnym majetkem pro ucely tohoto zdkona vSak nejsou zasoby. Za samo-
statné hmotné movité véci se povazuji také vyrobni zafizeni, jakoZ i zatizeni
a predméty slouzici k provozovani sluzeb (vykont) a uc€elova zafizeni a pied-
meéty, kterd s budovou nebo se stavbou netvoii jeden funkéni celek, 1 kdyz
jsou s ni pevné spojeny. Souborem hmotnych movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim se rozumi dil¢i ¢ast vyrobniho ¢i jiného
celku. Soubor hmotnych movitych véci je nutné evidovat zvlast’ tak, aby byly
zajistény prukazné technické i hodnotové tidaje o jednotlivych vécech zata-
zenych do souboru, urceni hlavniho funkéniho pfedmétu a o vSech zménach
souboru (pfirtstky, ubytky) v€etné udaji o datu zmény, rozsahu zmény,
vstupnich cendch jednotlivych ptirtstk nebo ubytka, celkové ceny souboru



véci a dale ¢astky odpist véetn€ jejich zmén vyplyvajicich ze zmény vstupni
ceny souboru hmotnych movitych véci. Soubor hmotnych movitych véci se
zatazuje do odpisové skupiny podle hlavniho funkéniho predmétu.

(3) Jinym majetkem se pro ucely tohoto zdkona rozumi

a. technické zhodnoceni a vydaje na otvirky novych loma, piskoven a hlinist’,
pokud nezvysuje vstupni cenu a ztstatkovou cenu hmotného majetku, s vy-
jimkou uvedenou v § 29 odst. 1 pism. f),

b. technické rekultivace, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,29b)

c. vydaje hrazené uzivatelem, které podle zvlastnich predpisti20) nebo podle
danové evidence tvoii soucast ocenéni hmotného majetku, ktery je predme-
tem finan¢niho leasingu, a které v uhrnu se sjednanou kupni cenou ve
smlouvé prevysi u movitého majetku hodnotu 40 000 K¢,

d. pravo stavby u poplatnika, ktery nevede tcetnictvi.

(4) Je-1i majetek ve spoluvlastnictvi, pak pro posouzeni toho, zda dosahl vstupni ceny uve-
dené v odstavci 2, je rozhodujici vstupni cena, kterd se rovna souctu hodnot spoluvlastnic-
kych podilti u jednotlivych spoluvlastnikti, a nikoliv vstupni cena jednotlivého spoluvlast-
nického podilu.

(5) Odpisovanim se pro ucely tohoto zdkona rozumi zahrnovani odpisti z hmotného majetku
evidovaného u poplatnika, ktery se vztahuje k zajisténi zdanitelného piijmu, do vydaji (na-
kladt) k zajisténi tohoto piijmu. Odpisovani lze zahajit po uvedeni pofizované véci do stavu
zpusobilého obvyklému uZzivéani, kterym se rozumi dokonceni véci a splnéni technickych
funkci a povinnosti stanovenych zvlastnimi pravnimi piedpisy pro uzivani. Obdobné to plati
pro technické zhodnoceni (§ 33). Poplatnik s pfijmy podle § 7 a 9, ktery nevede ucetnictvi a
uplatnuje vydaje na dosazeni, zajisténi a udrzeni ptijmi podle § 24, miZe zahdjit odpisovani
hmotného majetku, jedna-li se o hmotny majetek v danové evidenci nebo pronajimany
hmotny majetek, evidovany podle § 9 odst. 6; pfitom zvifata z vlastniho chovu, nakoupena
a darovana zvirata po dosazeni dospélosti zlistavaji soucasti zasob.

(6) Odpis ve vysi ro¢niho odpisu vypocteného podle § 31 a 32 1ze uplatnit z hmotného ma-
jetku evidovaného u poplatnika ke konci pfislusného zdanovaciho obdobi s vyjimkou uve-
denou v odstavci 7 pism. b) az d). Ro€nim odpisem u poplatnikii uvedenych v § 17 se rozumi
odpis za zdanovaci obdobi.

(7) Odpis pouze ve vysi jedné poloviny ro¢niho odpisu vypocteného podle § 31 a 32 lze
uplatnit

a. z hmotného majetku evidovaného u poplatnika na pocatku ptislusného zda-
novaciho obdobi, dojde-li v pribéhu zdaniovaciho obdobi

1. k vyrazeni majetku pied koncem zdanovaciho obdobi, pokud jiz v
prabéhu zdanovaciho obdobi nebyl uplatnén odpis podle bodi 2 a
3,

2. k prevedeni majetku na jiné pravnické nebo fyzické osoby podle
zvlastnich pravnich predpist,29a) ktery je evidovan u poplatnika k
datu predchazejicimu dni pfevodu majetku,



3. k ukonceni ¢innosti, ze které plyne pfijem ze samostatné ¢innosti,
nebo k ukonceni najmu, premeéné, zruseni bez likvidace, zaniku bez
likvidace, zruseni s likvidaci, u¢inktim rozhodnuti o upadku nebo k
prechodu opravnéni nakladat s majetkem nalezejicim do majetkové
podstaty z insolvenc¢niho spravce na danovy subjekt nebo opacné z
majetku evidovaného ke dni ukonceni ¢innosti, ze které plyne pfi-
jem ze samostatné ¢innosti, ke dni ukonc¢eni najmu, ke dni piedcha-
zejicimu rozhodny den fuze, prevodu jméni na spolecnika nebo
rozdéleni obchodni korporace a v ostatnich ptipadech zruseni bez
likvidace ke dni ptfedchazejicimu den zaniku, ke dni ptedchazeji-
cimu prvni den hospodaiského roku nebo kalendainiho roku pfi
zmeéné ucetniho obdobi, ke dni pfedchazejicimu den vstupu do li-
kvidace nebo ke dni pfedchdzejicimu den, ke kterému nastanou
ucinky rozhodnuti o tpadku, nebo den ptechodu opravnéni nakla-
dat s majetkem nélezejicim do majetkové podstaty z insolvencéniho
spravce na danovy subjekt nebo opacéné. Obdobné& postupuje po-
platnik uvedeny v § 2, ktery v priibéhu zdanovaciho obdobi prerusil
¢innost, ze které plyne piijem ze samostatné ¢innosti, nebo najem a
tuto ¢innost nezah4jil do terminu pro podéani dafiového ptiznani za
piislusné zdanovaci obdobi, ve kterém byla Cinnost pierusena,

4. k ukonceni najemniho vztahu pfi odpisovani technického zhodno-
ceni najemcem (§ 28 odst. 3) nebo pii ukonceni vypljcky movitého
hmotného majetku (§ 28 odst. 4),

b. zhmotného majetku nabytého v pribéhu zdanovaciho obdobi a evidova-
ného u poplatnika na konci zdafiovaciho obdobi, u néhoZz poplatnik pokra-
¢uje v odpisovani zapocatém ptivodnim odpisovatelem podle § 30 odst. 10
nebo ktery odpisuje podle § 30c odst. 2, a z hmotného movitého majetku, k
némuz poplatnik nabyl vlastnické pravo v pribéhu zdanovaciho obdobi spl-
nénim dluhu, ktery byl zajistén prevodem prava, a ma tento majetek evido-
van na konci zdanovaciho obdobi,

c. z hmotného majetku evidovaného po celé zdanovaci obdobi u poplatnika, u
né¢hoz v pribéhu zdanovaciho obdobi nastaly G¢inky rozhodnuti o tpadku
nebo doslo k pfechodu opravnéni nakladat s majetkem nalezejicim do ma-
jetkové podstaty z insolvencniho spravce na daiiovy subjekt a opacné anebo
ktery v pribéhu zdanovaciho obdobi vstoupil do likvidace,

d. z hmotného majetku evidovaného u poplatnika uvedeného v § 17 za zdano-
vaci obdobi vymezené v § 21a pism. c), je-li toto zdanovaci obdobi kratsi
nez dvanact mésicii neptetrzit€ po sob¢€ jdoucich; toto se nepouzije u hmot-
né¢ho majetku zaevidovaného u poplatnika v priibéhu tohoto zdanovaciho
obdobi nebo v pribehu ¢asti zdaiiovaciho obdobi predchazejici tomuto zda-
novacimu obdobi, za kterou se podava danové piiznani podle § 38ma odst. 1
pism. a).



Ustanoveni tohoto odstavce se pouzije ptriméfené, dojde-li v prib&hu zdano-
vaciho obdobi ke zméné pravni formy vetejné obchodni spole¢nosti nebo
komanditni spolecnosti na jinou obchodni korporaci a akciové spolecnosti
nebo spolecnosti s rucenim omezenym anebo druzstva na vetejnou obchodni
spole¢nost nebo komanditni spole¢nost.

(8) Odpisy pro ucely zakona neni poplatnik povinen uplatnit, pfitom odpisovani lze i pferu-
Sit, ale pti dal$im odpisovani je nutné pokraovat zptisobem, jako by odpisovani pieruseno
nebylo, a to za podminky, Ze v dobé pieruseni neuplatni poplatnik (vlastnik ani najemce)
vydaje pausalni ¢astkou podle § 7 nebo § 9. Pokud poplatnik (vlastnik nebo najemce) uplatni
vydaje pausalni ¢astkou, nelze za toto zdafiovaci obdobi uplatnit odpisy v prokézané vysi
ani o tuto dobu prodlouzit odpisovéani pro danové ucely. Po dobu uplatiiovani vydaji pau-
Salni ¢astkou vede poplatnik (vlastnik nebo ndjemce) odpisy pouze evidenéné.

(9) Péstitelskymi celky trvalych porostii s dobou plodnosti delsi nez tii roky se podle od-
stavee 2 rozuméji

a) ovocné stromy vysazené na souvislém pozemku o vyméie nad 0,25 ha v
hustoté nejmén¢ 90 stromd na 1 ha,

b) ovocné kefe vysdzené na souvislém pozemku o vymeéie nad 0,25 ha v hus-
toté nejméné 1000 keiti na 1 ha,

c) chmelnice a vinice.

(10) Hmotnym majetkem se stavaji véci uvedené do stavu zptisobilého obvyklému uzivani,
kterym se rozumi dokonceni véci a splnéni technickych funkci a povinnosti stanovenych
zvlastnimi pravnimi ptedpisy pro uZivani.

§ 32a Odpisy nehmotného majetku

(1) Pro ucely tohoto zadkona se odpisuji nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software,
ocenitelna prava a jiny majetek, ktery je veden v ucetnictvi jako nehmotny majetek vyme-
zeny zvlastnim pravnim pfedpisem20) (déle jen "nehmotny majetek"), pokud

a. byl
1. nabyt Uplatné, vkladem ¢lena obchodni korporace, tichého spolec-
nika, pfeménou, darovanim nebo zdédénim, nebo
2. vytvoren vlastni ¢innosti za i¢elem obchodovani s nim nebo k jeho
opakovanému poskytovani a
b. vstupni cena je vyssi nez 60 000 K¢ a
c. doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok; pfitom dobou pouzitelnosti se ro-
zumi doba, po kterou je majetek vyuzitelny pro souc¢asnou ¢innost nebo ucho-
vatelny pro dalsi ¢innost nebo muize slouzit jako podklad nebo soucést zdo-
konalovanych nebo jinych postupii a feSeni véetné doby ovérovani nehmot-
nych vysledkd.

(2) Za nehmotny majetek se pro ucely tohoto zékona nepovazuje kladny nebo zaporny rozdil
mezi ocenénim obchodniho zdvodu nabytého zejména koupi, vkladem nebo ocenénim ma-



jetku a dluhii v rdmci piremén obchodnich korporaci, a souhrnem jeho individualné precené-
nych slozek majetku snizenym o ptevzaté dluhy (goodwill), a dale povolenka na emise nebo
preferencni limitl17), kterym je zejména individualni produkéni kvota a individudlni limit
prémiovych prav podle zvlastniho pravniho ptedpisull7).

(3) Nehmotny majetek mtze krom¢ odpisovatele odpisovat poplatnik, ktery k nému nabyl
pravo uzivani za uplatu.

(4) U nehmotného majetku, ke kterému ma poplatnik pravo uzivani na dobu urcitou, se ro¢ni
odpis stanovi jako podil vstupni ceny a doby sjednané smlouvou. V ostatnich piipadech se
nehmotny majetek odpisuje rovnomérné bez preruseni, a to audiovizudlni dilo106) nejméné
18 mésict, software a nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje nejméné 36 mésicl a ostatni
nehmotny majetek nejméné 72 mésict. U nehmotného majetku, nabytého vkladem nebo
preménoul3 1), pokracuje nabyvatel v odpisovani zapocatém pivodnim odpisovatelem za
podminky, Ze vkladatelem, zanikajici nebo rozdélovanou obchodni korporaci mohly byt od-
pisy u tohoto nehmotného majetku uplatiiovany. U nehmotného majetku vloZeného poplat-
nikem uvedenym v § 2 odst. 3 a § 17 odst. 4 miiZe nabyvatel uplatnit v thrnu odpisy jako
vydaje (ndklady) jen do vySe uhrady prokézané vkladatelem.

(5) Odpisy podle odstavce 4 se stanovi s piesnosti na celé mésice, po¢inaje nasledujicim
meésicem po dni, v némz byly splnény podminky pro odpisovani; pfitom poplatnik, ktery ma
pravo uzivani nehmotného majetku sjednané smlouvou na dobu urc¢itou, mé moznost stano-
vit odpisy s presnosti na dny. Pfi zahajeni (ukonCeni) odpisovani v priibé¢hu zdanovaciho
obdobi 1ze uplatnit odpisy pouze ve vysi ptipadajici na toto zdafiovaci obdobi v zavislosti na
pouzitém stanoveni presnosti odpisti. Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

(6) Technické zhodnoceni zvySuje vstupni cenu nehmotného majetku; pfitom za technické
zhodnoceni se povazuji vydaje na ukoncené rozsifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti ne-
hmotného majetku anebo zasahy, které maji za nasledek zménu t¢elu nehmotného majetku,
pokud po ukonceni u jednotlivého nehmotného majetku prevysi ¢astku 40 000 K¢. Za tech-
nické zhodnoceni se povazuji i uvedené vydaje nepiesahujici stanovenou ¢astku, pokud je
poplatnik na zdklad¢ svého rozhodnuti neuplatni jako vydaj (nédklad) podle § 24. Poplatnik
pokracuje v odpisovani nehmotného majetku ze zvySené vstupni ceny snizené o jiz uplatnéné
odpisy od mésice nasledujiciho po mésici, v némz bylo technické zhodnoceni ukonceno, a
to rovnomérné bez pireruseni po zbyvajici dobu odpisovani stanovenou podle odstavce 4,
nejméné vSak

a. audiovizudlni dila po dobu 9 mésici,

b. software a nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje po dobu 18 mésict,

c. nehmotny majetek, je-li pravo uzivani sjednano na dobu urcitou, do konce

doby sjednané smlouvou,
d. ostatni nehmotny majetek po dobu 36 mésict.

Dojde-li po ukonceni technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného
majetku20) s pofizovaci cenou nizsi nez 60000 K¢, jehoz ucetni odpisy byly
uplatinovany jako vydaj (naklad) podle § 24 odst. 2 pism. v) bodu 2, ke zvy-



Seni pofizovaci ceny na ¢astku prevysujici 60000 K¢, odpisuje se tento ne-
hmotny majetek ze vstupni ceny pii splnéni podminek uvedenych v odstavci
1 jako nové potizeny nehmotny majetek; pfitom odpisy pro tcely tohoto za-
kona lze uplatnit jen do vySe vstupni ceny snizené o dosud uplatnéné ucetni
odpisy. Pti prodlouzeni doby uzivani prava sjednaného smlouvou na dobu
urcitou zvysi poplatnik o hodnotu technického zhodnoceni vstupni cenu a po-
kracuje v odpisovani nehmotného majetku ze zvySené vstupni ceny snizené o
jiz uplatnéné odpisy od mésice nasledujiciho po mésici, v némz bylo pravo
uzivani prodlouzeno, a to rovhomérné bez pieruseni do konce doby nové sjed-
naného préva uzivani.

(7) Neni-li v tomto zakon¢ stanoveno jinak, pouziji se pro nehmotny majetek obdobné¢ usta-
noveni pro hmotny majetek.

§33

(1) Technickym zhodnocenim se pro ucely tohoto zakona rozumi vzdy vydaje na dokoncené
nastavby, pfistavby a stavebni Upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud ptevy-
Sily u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdanovacim obdobi 1995 ¢astku 10 000 K¢ a pocinaje
zdanovacim obdobim 1996 ¢astku 20 000 K¢ a pocinaje zdanovacim obdobim 1998 ¢astku
40 000 K¢&. Technickym zhodnocenim jsou i uvedené vydaje nepiesahujici stanovené Castky,
které poplatnik na zaklad€ svého rozhodnuti neuplatni jako vydaj (ndklad) podle § 24 odst.
2 pism. zb).

(2) Rekonstrukei se pro ucely tohoto zdkona rozumi zasahy do majetku, které maji za nasle-
dek zménu jeho tcelu nebo technickych parametrt.

(3) Modernizaci se pro ucely tohoto zakona rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti
majetku.

(4) Technickym zhodnocenim jsou také vydaje podle odstavce 1, pokud je hradi budouci
ndjemce na cizim hmotném majetku v pribéhu jeho potfizovani za podminky, ze se stane
najemcem tohoto hmotného majetku nebo jeho ¢asti, a vlastnik tohoto hmotného majetku
nezahrne vydaje vynaloZené budoucim najemcem do vstupni ceny.

(5) Ustanoveni odstavce 1 se pouZzije 1 na technické zhodnoceni, podava-li se daiiové pfi-
znani za jiné obdobi, neZ je zdanovaci obdobi vymezené timto zdkonem.

§ 33a Zavazné posouzeni skute¢nosti, zda je zisah do majetku technickym zhodnoce-
nim
(1) Poplatnik, ktery bude provadét, provadi nebo provedl zasah do majetku, mize pozadat

piislusného spravce dan€ o vydani rozhodnuti o zdvazném posouzeni, zda je tento zdsah do
majetku technickym zhodnocenim podle § 32a odst. 6 a § 33.

(2) V zadosti o vydani rozhodnuti o zavazném posouzeni zasahu do majetku podle odstavce
1 poplatnik uvede



a. jméno, bydlisté a sidlo podnikatele, je-1i poplatnik fyzickou osobou, nebo na-
zev, pravni formu a sidlo, je-li poplatnik pravnickou osobou, a dafiové iden-
tifika¢ni Cislo, pokud bylo ptidéleno,

b. nazev, popis nebo ¢iselné oznaceni majetku, do néhoz bude, je nebo bylo za-
sahovano (dale jen "posuzovany majetek"), datum a zptsob jeho pofizeni a
uvedeni do uzivani, jeho ocenéni a udaje o zvoleném postupu ucetniho a da-
nového odpisovani,

c. uposuzovaného majetku, ktery tvoii soubor hmotnych movitych véci, rovnéz
jednotlivé ¢asti souboru véené a v hodnotovém vyjadieni; pokud k tomuto
souboru hmotnych movitych véci byla pfifazena dalsi véc nebo naopak byla
vyrazena, datum pfifazeni nebo vytazeni této véci,

d. popis stavu posuzovaného majetku pii potizeni a pred zahdjenim zésahu, po-
pis soucasného vyuziti majetku a vyuziti majetku po provedeni zasahu,

e. vydaje (ndklady), u kterych mé poplatnik pochybnosti véetné zdivodnéni
téchto pochybnosti,

f. popis praci, které budou, jsou nebo byly vykonany v ramci zdsahu do posu-
zované¢ho majetku,

g. predpokladany rozpocet zdsahu do majetku nebo v ptipadé ukonceni zasahu
do posuzovaného majetku souhrn skute¢né vynalozenych vydaji (ndkladul),

h. zdanovaci obdobi, kterého se ma rozhodnuti o zavazném posouzeni zasahu
do majetku podle odstavce 1 tykat,

1. navrh vyroku rozhodnuti o zdvazném posouzeni zasahu do majetku podle od-
stavce 1.

(3) Poplatnik spolu s podanim zadosti o vydani rozhodnuti o zavazném posouzeni zasahu do
majetku podle odstavce 1 je povinen predlozit

a. doklad o vlastnictvi posuzovaného majetku, v ptipad¢ zadsahu do posuzova-
ného majetku v ndjmu i souhlas vlastnika posuzovaného majetku, poptipadé
pronajimatele s predpokladanymi zasahy,

b. dokumentaci v rozsahu umoZzujicim posouzeni, zda je zadsah do posuzova-
ného majetku technickym zhodnocenim podle § 32a odst. 6 a § 33, v ptipadé
zasahu do nemovité véci stavebni dokumentaci zachycujici zmény v nemo-
vité véci.

CUS & 013 — Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
5. Postup uctovani

5.1. Pofizovéani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se uskuteciiuje zejména
koupi, vytvofenim vlastni ¢innosti, nabytim prav k vysledktim dusSevni tvofivé ¢innosti, bez-
uplatnym ptevodem (darovéanim), vkladem dlouhodobého majetku od jiné osoby, pievodem
podle pravnich predpisti nebo pievodem z osobniho uzivani do podnikani.

5.1.1. Poftizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni
se uctuje na vrub piislusného uctu uctoveé skupiny 04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny



a hmotny majetek a pofizovany dlouhodoby finan¢ni majetek nebo ptimo na vrub piislus-
nych ucétd uctovych skupin 01 - Dlouhodoby nehmotny majetek, 02 - Dlouhodoby hmotny
majetek odpisovany nebo 03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany, pokud pfi pofi-
zeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni nevznikaji
naklady souvisejici s jeho pofizenim, se souvztaznym zapisem ve prospéch piislusnych ucta
uctovych skupin naptiklad

a. 08 - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku v piipadé beztuplatného
pievodu z finan¢niho leasingu,

b. 21 - Penize v piipad¢ koup¢ nebo nabyti prava k vysledkiim dusevni tvotivé
¢innosti a v ptipadé poplatki, sluzeb a jinych nékladi souvisejicich s pofi-
zenim za hotové,

c. 32 -Zavazky (kratkodobé) nebo 47 - Dlouhodobé zavazky v ptipadé koupé
nebo nabyti prava k vysledkiim dusSevni tvofivé Cinnosti a v piipadé po-
platkd, sluzeb a jinych nakladd souvisejicich s bezhotovostnim potizenim
(napriklad faktura hrazend z bankovniho uctu),

d. 35 - Pohledavky za spole¢niky, za Gi€astniky sdruzeni a za ¢leny druzstva v
ptipad¢ vkladu za upsany zékladni kapital,

e. 37 -Jiné pohledavky a zavazky v ptipad¢ uplatnéni prava nakupni opce a v
pripad¢ urokd z uvérd a zapujcek ptjcek do doby uvedeni do uzivani,

f. 41 - Zakladni kapitél a kapitalové fondy vykazovaného v polozce "A.IL.1.
Zakladni kapital" v pfipadé majetku nabytého statnim podnikem delimitaci a
v pfipadé beztplatné pfevedené¢ho majetku,

g. 49 - Individudlni podnikatel v ptipad¢ pfevodu majetku z osobniho uZivani
do podnikani a

h. 62 - Aktivace v pfipad¢ vytvofeni majetku vlastni ¢innosti.

5.1.2. Nevyfakturované¢ dodavky dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se ke
konci rozvahového dne uctuji jako dohadné polozky pasivni na vrub piislu§ného uctu uctové
skupiny 04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a pofizovany dlouho-
doby finan¢ni majetek a ve prospéch prislusného uctu uctové skupiny 38 - Piechodné ucty
aktiv a pasiv.

5.1.3. Uvedeni majetku a technického zhodnoceni do uZivéani, pokud jiZ nebyl majetek a
technické zhodnoceni pofizen a zatctovan pifimo v uctovych skupinach 01, 02 nebo 03, se
uctuje na vrub ptislusného uctu uctovych skupin 01 - Dlouhodoby nehmotny majetek, 02 -
Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany nebo 03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpiso-
vany se souvztaznym zapisem ve prospéch piislusného uctu tctové skupiny 04 - Nedokon-
¢eny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a potfizovany dlouhodoby finan¢ni majetek.

5.1.4. Pti potizeni dlouhodobého hmotného majetku sménnou smlouvou se stava ndkladem
kazdé strany zlstatkova cena majetku ke sméné predaného a vynosem cena majetku sménou
pofizeného; v pfipadé, Ze rozdil mezi zlistatkovou cenou a potizovaci cenou bude uhrazen,
pak tento rozdil snizuje vynos na stran¢ nabyvatele, ktery rozdil uhradi (rozdil je Gctovan
jako dluh zavazek) a zvySuje vynos na strané prodavajiciho, ktery platbu obdrzi (rozdil je
uctovan jako pohledavka).



5.1.5. Pouziti dotace poskytnuté na potizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
a technického zhodnoceni se uctuje na vrub pfislusného uctu uctové skupiny 34 - Zuctovani
dani a dotaci se souvztaznym zéapisem ve prospéch prislusného uctu uctové skupiny 04 -
Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a potfizovany dlouhodoby finan¢ni
majetek; dotace na thradu urokti nezahrnovanych do potizeni dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku a technického zhodnoceni se ve vécné a ¢asové souvislosti uctuje do
ostatnich finan¢nich vynosi; pfijem dotace poskytnuté potizeni dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku a technického zhodnoceni se uctuje ve prospéch ptislusného uctu
uctové skupiny 34 - Zuctovani dani a dotaci souvztazné s prisluSnym uctem uctové skupiny
22 - Uéty v bankéch.

5.1.6. Ugetni jednotka miiZe na ptislusny uéet uétové skupiny 04 - Nedokonéeny dlouhodoby
nehmotny a hmotny majetek a potfizovany dlouhodoby finan¢ni majetek uctovat néklady
charakteru technického zhodnoceni na cizim dlouhodobém hmotném majetku v prabchu
jeho potizovani, pokud se prokazatelné ma stat ngjemcem dlouhodobého hmotného majetku
nebo jeho prislusné ¢asti a nasledné technické zhodnoceni bude odepisovat. Vlastnik dlou-
hodobého hmotného majetku netctuje naklady charakteru technického zhodnoceni v pri-
béhu potizovani dlouhodobého hmotného majetku a technické zhodnoceni odpisované timto
najemcem nebo pachtyiem.

(..)

5.4. Vytazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se
uskuteciiuje zejména prodejem, likvidaci, beziplatnym pifevodem (darovanim), vkladem
dlouhodobého majetku do jiné obchodni korporace, ptevodem na zakladé pravnich predpist,
v disledku skody nebo manka a pfevodem z podnikani do osobniho uZivani.

5.4.1. Vytazeni dlouhodobého majetku odpisovaného a technického zhodnoceni se ti¢tuje na
vrub piislusného uctu tctovych skupin 07 - Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
nebo 08 - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku a ve prospech ptislusného uctu
uctovych skupin 01 - Dlouhodoby nehmotny majetek nebo 02 - Dlouhodoby hmotny majetek
odpisovany; zlstatkova cena dlouhodobého majetku odpisovaného se uctuje na vrub piislus-
ného uctu uctovych skupin naptiklad

a. 54 - Jiné provozni naklady v pfipadé prodeje, v ptipadé beztplatného pie-
vodu a v ptipad¢ manka nebo Skody,

b. 55 - Odpisy, rezervy, komplexni naklady pfistich obdobi a opravné polozky
provoznich nakladi v piipad¢ likvidace,

c. 36 - Zavazky ke spole¢nikiim, k tiastnikiim sdruzeni a ke ¢lentim druzstva
v ptipadé€ vkladu do jiné obchodni korporace.

d. 41 - Zakladni kapital a kapitalové fondy v ptipad¢ delimitace, poptipad¢ re-
stituce majetku statniho podniku a

e. 49 - Individualni podnikatel v ptipad€ ptevodu z podnikani do osobniho uzi-
vani a ve prospéch ptislusného uctu uctovych skupin 07 - Opravky k dlou-
hodobému nehmotnému majetku nebo 08 - Opravky k dlouhodobému hmot-
nému majetku.



5.4.2. Vytazeni dlouhodobého hmotného majetku neodpisovaného se uctuje na vrub shod-
nych U¢td jako v bodu 5.4.1. pism. a) az e) a ve prospéch pfislusného uctu uctové skupiny
03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany.

5.4.3. Vyrazeni nedokonceného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se uctuje
na vrub shodnych uct jako v bodu 5.4.1. pism. a) az e) a ve prospéch pfislusného uctu
uctové skupiny 04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a pofizovany
dlouhodoby finan¢ni majetek; vyrazeni nedokonc¢ené¢ho dlouhodobého majetku a technic-
kého zhodnoceni, které je trvale zastaveno a vlastnikem v ném nebude pokracovano, se pfi
likvidaci uctuje na vrub piislusného uctu uctové skupiny 54 - Jiné provozni naklady a ve
prospéch pftislusného uctu uctové skupiny 04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a
hmotny majetek a potfizovany dlouhodoby finan¢ni majetek.

D. Vnitropodnikova uprava

Dlouhodoby nehmotnym majetkem je majetek, jehoz vstupni cena je vyssi nez 60 000 K¢ a
doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. Je i€tovan na piislusny ucet uctové skupiny 01.

Dlouhodoby hmotny majetek je majetek, jehoz vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ a doba
pouzitelnosti je delsi nez 1 rok. Je uctovan na ptislusSny tcet ictové skupiny 02.

Potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je G¢tovano na ptislusny ucet
uctove skupiny 04, kde je majetek evidovan do doby jeho uvedeni do uZivani véetné nakladt
spojenych s jeho pofizenim, které jsou uvedeny v §47 v ¢asti C.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek ucetni jednotka zatadi na zékladé protokolu o za-
fazeni majetku (viz. ptiloha Zatfazeni DM do uZivani). Majetek je veden v inventarni knize
majetku, inventarnich kartach a zaroven i v i€etnim softwaru Byznys.

Majetek s niz8i pofizovaci cenou je majetek, jehoz cenové rozpéti je hodnota niZsi nez
40 000 K¢ a zaroven vyssi nez 20 000 K¢. Jeho doba pouZitelnosti je delsi nez 1 rok a tento
majetek je samostatné evidovan v modulu Gcetniho softwaru Byznys.

Drobny majetek je majetek, v cenovém rozmezi vyssi nez 3 000 K¢ a zaroven niz$i nez
20 000 K¢. Jeho doba pouzitelnosti je krat$i nez 1 rok a tento majetek je samostatné evidovan
v modulu ucetniho softwaru Byznys.

Majetek je oceniovan nésledujicimi cenami vychdzejici ze zdkona o ucetnictvi, ve znéni poz-
d¢jsich predpisti uvedeny v ¢asti C §25:
e Pofizovaci cena

e Reprodukéni potizovaci cena
¢ Vlastnimi néklady

Majetek s nizsi pofizovaci cenou, drobny majetek a majetek s cenou nizsi nez 3 000 K¢ je
uctovan ptimo do spotieby na zakladé charakteru hmotného ¢i nehmotného majetku na pii-
slusné ucty:

¢ Dlouhodoby hmotny majetek — ti¢et 548 ostatni provozni naklady



¢ Dlouhodoby nehmotny majetek — i¢et 518 ostatni sluzby

Technické zhodnoceni bude evidovano po celou dobu ucetniho obdobi na jednotlivych
uctech uctové skupiny 04, pokud na konci ucetniho obdobi nepiekroci pozadovanou ¢astku
40 000 K¢, bude se jednat o jednorazovy naklad a tim padem nebude odepisovano. Z Gctu
skupiny 04 se naklady pietctuji na nasledujici ucty:

e Dlouhodoby hmotny majetek — ticet 548 ostatni provozni naklady
¢ Dlouhodoby nehmotny majetek — i¢et 518 ostatni sluzby

V opacném ptipadé, kdy vstupni cena pievysi ¢astku 40 000 K¢, je vstupni nebo zistatkova
cena zvySena o tuto ¢astku a dafiové odpisy jsou vypocitany z této zvySené ceny. Technické
zhodnocenti je G€tovano na piislusny majetkovy ucet.

Ucetni jednotka vyfazuje majetek na zéklad€ protokolu o vyfazeni (viz. pfiloha Vyfazeni
DM z uZivani). Odpovédnou osobou rozhodujici o vyfazeni majetku z pouzivani je statutarni
organ, ktery rovnéz stanovi tfi€lennou komisi, kterd vymezi zplisob vytrazeni.

Majetek Ize vyradit nasledujicimi zpisoby:

e Prodej — na zaklad¢ vystavené faktury a protokolu o vyrazeni majetku bude majetek
vyfazen z evidence

e Darovani —na zdklad¢ darovaci smlouvy se stranou, kterd majetek obdrzi a protokolu
o vyfazeni majetku bude majetek vyfazen z evidence

e Likvidace — majetek nepouzitelny, neopravitelny nebo neopravitelny s pfili§ vyso-
kymi néklady bude z majetku vyfazen na zéklad€ protokolu o likvidaci a protokolu
vyfazeni majetku

e Zcizeni — na zakladé protokolu od Policie Ceské republiky je vyhotoven protokol o
vyfazeni majetku, nasledné je majetek vytfazen z evidence

Majetek, jeZ ucetni jednotka Upln€ odepsala, ale stale jej vyuziva ke své Cinnosti, nebude
vyfazovan.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek je na zadklad¢ §7 zékona o ticetnictvi ve znéni poz-
d¢jsich predpisii odepisovan jak ucetné, tak 1 danove. Vypocet a vyse danovych odpisi bu-
dou respektovat zakon o danich z piijmt. Ugetni odpisy budou stanoveny jednotlivé pro
kazdy predmét zv1ast, a to pii zafazeni majetku. Uéetni odpisy jsou zachycovany pomoci
interniho dokladu kazdy mésic od doby zafazeni majetku, resp. od doby stavu zpiisobilého
k uzivani.

Ucetni jednotka v prvnim roce zatadi majetek do piislusnych odpisovych skupin podle z4-
kona o danich z piijmu, které jsou uvedeny nize.

Ucetni jednotka selektuje zptisob odepisovani po zarazeni majetku zplisobilého k uzivani
Celkova vyse danovych 1 tcetnich odpisti je vedena v ucetnim softwaru Byznys v piislus-
ném modulu.

Pokud v pribéhu ucetniho obdobi dojde k vytazeni majetku evidovaného na zacatku ucet-
niho obdobi, uplatni Gcetni jednotka odpisy ve vysi jedné poloviny.



Odpisy jsou uctovany na stranu MD tctu 551 — Odpisy dlouhodobého nehmotné a hmotného

majetku a podle majetku na jednotlivé ucty skupiny 07 a 08.

K rozvahovému dni jsou vycisleny daiiové odpisy a vypocitana zlstatkova cena majetku.

Rozdily mezi u¢etnimi a dailovymi odpisy budou zohlednény v dafiovém pfiznani.

Doby odepisovani podle skupin §30

Odpisova skupina

Doba odepisovani (v letech)

1

3

5

10

20

30

2
3
4
5
6

50

Roc¢ni sazba pii rovnomérném odepisovani (§31)

Odpisova skupina V prvnim roce V dalsich letech Pro zvySenou VC
1 20 40 33,3
2 11 22,25 20
3 5,5 10,5 10
4 2,15 5,15 5,0
5 1,4 3,4 3.4
6 1,02 2,02 2

Ro¢ni sazba pii zvySeném odpisu v prvnim roce o 20%

2

Odpisova skupina V prvnim roce V dalsich letech Pro zvySenou VC
1 40 30 33,3
2 31 17,25 20
3 24,4 8,4 10




Rocni sazba pti zvySeném odpisu v prvnim roce o 15%

Odpisova skupina V prvnim roce V dalsich letech Pro zvysenou VC
1 35 32,5 33,3
2 26 18,5 20
3 19 9 10

Ro¢ni sazba pti zvySeném odpisu v prvnim roce o 10%

Odpisova skupina V prvnim roce V dalsich letech Pro zvysenou VC
1 30 35 33,3
2 21 19,75 20
3 15,4 9,4 10

Koeficienty pro zrychleny zptsob odepisovani (§32)

Odpisové skupina V Prvnim roce V dalSich letech Pro zvySenou VC

1 3 4 3

2 5 6 5

3 10 11 10
4 20 21 20
5 30 31 30
6 50 51 50

\Y dne

funkce
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Obsah: A. Ucel
B. Legislativni ptedpisy
C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni

D. Vnitropodnikova uprava

A. Utel
Smérnice vymezuje zékladni pojmy a povinnosti osoby pokladnika, zaroven stanovuje za-

sady a pravidla, kterymi se provadéni vSech pokladnich operaci fidi. Smérnice informuje o
vSech vedenych pokladnach v podniku.

B. Legislativni predpisy

Smeérnice je vytvorena v souladu s nasledujicimi legislativnimi ptedpisy, které jsou uvazo-
vany ve znéni pozdé&jSich predpisi:
e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéeji néktera ustanoveni zdkona o tcetnic-
tvi
e CUS ¢&. 007 - Inventarizaéni rozdily a ztraty v rAmci norem pfirozenych tibytki za-
sob
e CUS ¢. 016 - Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni uvéry

e Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty

C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni

Zakon ¢. 563/ 1991 Sb.



§11 Uletni doklady
(1) Ucetni doklady jsou pritkazné uéetni zdznamy, které musi obsahovat

a. oznaceni ucetniho dokladu,

b. obsah tcetniho ptipadu a jeho tcastniky,

c. penézni ¢astku nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a vyjadieni
mnoZzstvi,

d. okamzik vyhotoveni uc¢etniho dokladu,

e. okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene d),

f. podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za ticetni ptipad a
podpisovy zdznam osoby odpovédné za jeho zauctovani.

§30

(2) Ugetni jednotky pfi inventarizaci postupuji tak, Ze provadgji jednu nebo vice inventur a
oveiuji, zda zjistény skutecny stav odpovida stavu v ucetnictvi.

(10) Inventariza¢nimi rozdily se rozumi rozdily mezi skute¢nym stavem a stavem v ti¢etnic-
tvi, které nelze prokazat zpisobem stanovenym timto zédkonem, kdy

a. skutecny stav je niZ$i nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko,
poptipadé€ schodek u penéznich hotovosti a cenin, nebo

b. skutecny stav je vyS$$i neZ stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako pieby-
tek.

Vyhlaska €. 500/2002 Sb.
§12a

(1) Polozka ,,C.IV.1. Penézni prostfedky v pokladné‘ obsahuje penize v pokladné a ceniny,
popiipad¢ penize na cesté vztahujici se k této poloZce.

(2) Polozka ,,C.IV.2. Penézni prostfedky na ti€tech* obsahuje zlstatky penéznich prostiedkli
na uctech zejména v bankach nebo ve spoftitelnich a ivérnich druzstvech, poptipadé€ penize
na cest€ vztahujici se k této poloZce. Pasivni ziistatek u uctu penéznich prostredkli ke konci
rozvahového dne je obsahem kratkodobych zavazkt v polozce ,,C.11.2. Zavazky k tivérovym
institucim®.

§40

(1) Za penézni prostifedky se povazuji penize v hotovosti véetné cenin (ctova skupina 21),
penézni prosttedky na uctu veetné precerpani uctu (actova skupina 22), ptipadné uctova sku-
pina 26.

CUS & 007 Inventarizaéni rozdily a ztraty v ramci norem piirozenych ubytki zisob

2.1. Za inventariza¢ni rozdil se ve smyslu § 30 odst. 10 zdkona povazuji vylucné ptipady,
kdy



a. skuteCny stav je niz$i nez stav v ucetnictvi (manko, poptipadé schodek u pe-
néznich hotovosti a cenin) a rozdil mezi témito stavy nelze prokazat zptiso-
bem stanovenym zakonem,

b. skutecny stav je vySsi nez stav v ucetnictvi (piebytek) a rozdil mezi témito
stavy nelze prokazat zpisobem stanovenym zékonem.

2.3. Inventarizacni rozdil podle § 30 odst. 10 pism. a) zdkona (tj. manko nebo schodek) se
dale posuzuje zejména podle piisluSnych ustanoveni obcanského zédkoniku, zékona o ob-
chodnich korporacich a zakoniku prace o odpovédnosti za Skodu a ijmu.

2.4. Inventariza¢ni rozdil podle § 30 odst. 5 pism. b) zakona (tj. ptebytek) se dale posuzuje
mimo jiné podle ptisluSnych ustanoveni obcanského zakoniku o véci ztracené, skryté, opus-
téné a majetkovém prospéchu.

CUS & 016 Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni uvéry

3.1. Finan¢ni ucty v cizich ménéch se v Gcetnictvi vedou v ceskych korunach i v cizich
ménach.

3.2. Uétova skupina 21 - Penize

3.2.1. Uttuje se zde o stavu a pohybu hotovosti na zakladé pokladnich dokladd; o stavu a
pohybu Sekt piijatych misto hotovych penéz, poukézek k zictovani (naptiklad poukdzky na
odbér zbozi, sluzeb). Soucasti pokladni hotovosti jsou nasackované vyplaty, depozita, pokud
nebyly ve vyplatni den pfedany piijemcim. Stav penéz v pokladn€ nelze nahrazovat stvr-
zenkami €1 upisy. Penize v hotovosti svétené pracovnikiim k pouziti na pfedem stanovené
ucely a Seky vydané k pouziti se G€tuji jako pohledavky za zaméstnanci, poptipadé spolec-
niky. Na analytickych Gc¢tech se vede stav a pohyb valut, Seki, poukazek k zuctovani zné&ji-
cich na cizi ménu oddélené podle jednotlivych mén.

3.2.2. Uttuje se zde o stavu a pohybu cenin (napiiklad postovni znamky, dalniéni nalepky,
kolky, telefonni a ostatni karty, maji-li hodnotu, ze které bude moci byt po vydani do uzivani
¢erpano) pred jejich vydanim. Jako ceniny se uctuji i zakoupené stravenky do provozoven
vetejného stravovani apod. Ceniny svéfené pracovnikiim k pouziti na pfedem stanovené
ucely se uctuji jako pohledavky za zaméstnanci, popiipadé€ spolecniky.

3.2.3. Rozdily vzniklé pfi inventarizaci pokladni hotovosti a cenin se povazuji za schodek,
popiipad¢ prebytek.

3.7. U¢tova skupina 26 - Pfevody mezi finanénimi aéty ~ se pouziva pro preklenuti ¢aso-
vého nesouladu mezi vklady, vybéry penéz, Sekl a jinych hotovosti a pfijetim piislusnych
bankovnich vypist ucetni jednotkou. Obdobné se zde uctuje o ucetnich piipadech, pti kte-
rych dochazi k casovému nesouladu pii pfevodech mezi ucty ucetni jednotky v bankéach. Na
pfislusnych uctech uctové skupiny 26 - Pfevody mezi financnimi Gty se vklady nebo vybéry
pencz v hotovosti a Sekli ctuji podle pokladnich dokladli nebo vypisti z bankovnich Gctt.
Na téchto uctech je mozné t¢tovat i sménky na cesté.



Zakon &. 262/2006 Sb.
§252

(1) Byla-li se zaméstnancem uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéienych
zameéstnanci k vyuctovani (dale jen ,,dohoda o odpovédnosti za svéiené hodnoty*), za které
se povazuji hotovost, ceniny, zbozi, zasoby materialu nebo jiné hodnoty, které jsou predme-
tem obratu nebo ob&hu, s nimiz ma zaméstnanec moznost osobn¢ disponovat po celou dobu,
po kterou mu byly svéfeny, je povinen nahradit zaméstnavateli schodek vznikly na téchto
hodnotach.

(2) Dohoda o odpovédnosti za svétené hodnoty smi byt uzaviena nejdiive v den, kdy fyzicka
osoba dosahne 18 let véku.

(3) Byla-li svépravnost zaméstnance omezena, nesmi za n¢j zastupce uzaviit dohodu o od-
povédnosti za svéfené hodnoty.

(4) Dohoda o odpovédnosti za svéfené hodnoty musi byt uzaviena pisemné.

(5) Zaméstnanec se zprosti povinnosti nahradit schodek zcela nebo z¢asti, jestlize prokaze,
ze schodek vznikl zcela nebo z¢asti bez jeho zavinéni, zejména, Ze mu bylo zanedbanim
povinnosti zaméstnavatele znemoznéno se svéfenymi hodnotami nakladat.

§ 253

(1) Zaméstnanec, ktery uzaviel dohodu o odpovédnosti za svéfené hodnoty, mtize od ni od-
stoupit, vykonava-li jinou praci, je-li pfevadén na jinou praci nebo na jiné pracovisté, je-li
piekladan, nebo pokud zaméstnavatel v dobé do 15 kalendarnich dnti od obdrZeni jeho pi-
semného upozornéni neodstrani zavady v pracovnich podminkach, které brani fadnému hos-
podareni se svéfenymi hodnotami. Jsou-li hodnoty svéfeny k vyuctovani spolecné vice za-
meéstnancim, mize zaméstnanec od dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty také odstou-
pit, jestliZe je na pracoviSté zafazen jiny zaméstnanec nebo ustanoven jiny vedouci nebo jeho
zastupce. Odstoupeni od dohody o odpovédnosti podle véty prvni musi mit pisemnou formu.

(2) Zavazek z dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty zanika dnem skonceni pracovniho
poméru nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od této dohody doru¢eno zameéstnavateli, neni-li v
odstoupeni od této dohody uveden den pozdéjsi.

§ 254

(1) Inventuru je zaméstnavatel povinen provést pti uzavieni dohody o odpovédnosti za sve-
fené hodnoty, pfi zdniku zavazku z této dohody, pfi vykonu jiné préce, pii pfevedeni zameést-
nance na jinou praci nebo na jiné pracovisté, pii jeho pfelozeni a pii skonceni pracovniho
poméru.

(2) Na pracovistich, kde pracuji zaméstnanci spole¢né zavazani k vyuctovani svétrenych hod-
not, je zamestnavatel povinen inventuru provést pii uzavieni dohod o odpovédnosti za sve-
fené hodnoty se vSemi spolecné zavazanymi zaméstnanci, pii zaniku zavazku ze vSech téchto
dohod, pfi vykonu jiné prace, pti pievedeni na jinou praci nebo na jiné pracovisté nebo pie-
loZeni vSech spolecné zavazanych zaméstnancii, pfi zméné na pracovnim misté vedouciho



zaméstnance nebo jeho zastupce a na zadost kteréhokoliv ze spolecné zavazanych zamést-
nancu pii zméné v jejich kolektivu, poptipadé pii odstoupeni nekterého z nich od dohody o
odpovédnosti za svétené hodnoty.

(3) Jestlize zaméstnanec podle odstavce 2, jehoz pracovni pomér skoncil, nebo ktery vyko-
nava jinou praci, nebo ktery byl pfeveden na jinou praci, nebo ktery byl pifeveden na jiné
pracovisté nebo pielozen, nepozada zaroven o provedeni inventury, je povinen nahradit
ktery je zatfazovan na pracovisté, kde pracuji zaméstnanci spole¢né zavazani k vyactovani
svétenych hodnot, nepozada zaroven o provedeni inventury, je povinen, pokud od dohody o

odpovédnosti za svéfené hodnoty neodstoupil, schodek zjistény nejblizsi inventurou nahra-
dit.

§ 259

Zameéstnanec, ktery ma povinnost nahradit Skodu vzniklou schodkem na svéfenych hodno-
tach nebo zpiisobenou ztratou svéfenych véci, je povinen nahradit tuto Skodu v plné vysi.

§ 260

(1) Je-li k ndhradé schodku spole¢né zavazano vice zamé&stnancii, ur¢i se jednotlivym za-
meéstnancim podil nadhrady podle poméru jejich dosazenych hrubych vydélka, pricemz vy-
délek jejich vedouciho a jeho zastupce se zapocitava ve dvojnasobné vysi.

(2) Podil ndhrady stanoveny podle odstavce 1 nesmi u jednotlivych zaméstnanct, s vyjimkou
vedouciho a jeho zastupce, pfesahnout ¢astku rovnajici se jejich primérnému mési¢nimu
vydélku pfed vznikem Skody. Neuhradi-li se takto ur€enymi podily cely schodek, jsou po-
vinni uhradit zbytek vedouci a jeho zastupce podle poméru svych dosazenych hrubych vy-
délka.

(3) Zjisti-li se, ze schodek nebo jeho ¢ast byla zavinéna nékterym ze spolecné zavazanych
zaméstnanci, je povinen nahradit schodek tento zaméstnanec podle miry svého zavinéni.
Zbyvajici ¢ast schodku jsou povinni nahradit vSichni spolecné zavazani zaméstnanci podily
urcenymi podle odstavcii 1 a 2.

(4) Pti ur¢ovani podilu jednotlivych spole¢né zavazanych zaméstnanct se vychazi z jejich
hrubych vydélkt zactovanych za dobu od predchozi inventury do dne zjisténi schodku. Pii-
tom se zapocitava vydeélek za cely kalendaini mésic, v némz byla tato inventura provedena,
a nepiihlizi se k vydelku za kalendaini mésic, v némz byl zjistén schodek. Jestlize byl vSak
zameéstnanec zafazen na pracovisté¢ béhem tohoto obdobi, zapocitava se mu hruby vydélek
dosazeny ode dne, kdy byl na pracovisté zatfazen, do dne zjisténi schodku. Do hrubého vy-
délku se nezapocitava nahrada mzdy nebo platu.

§ 261

(1) Zaméstnanec, ktery je stizen dusevni poruchou, je povinen nahradit Skodu jim zptisobe-
nou, je-li schopen ovladnout své jednani a posoudit jeho nasledky.



(2) Zaméstnanec, ktery se uvede vlastni vinou do takového stavu, ze neni schopen ovladnout
své jednani nebo posoudit jeho nasledky, je povinen nahradit Skodu v tomto stavu zplsobe-
nou.

(3) Skodu je povinen nahradit i zamé&stnanec, ktery ji zpiisobil imyslnym jednanim proti
dobrym mraviim.

§ 262

Vysi pozadované nahrady Skody urcuje zaméstnavatel; zpusobil-li Skodu vedouci zaméstna-
nec, ktery je statutarnim organem nebo jeho zastupce, sdm nebo spole¢né s podiizenym za-
meéstnancem, ur¢i vysi nahrady skody ten, kdo statutdrni organ nebo jeho zastupce na pra-
covni misto ustanovil.

§ 263

(1) Vysi pozadované nahrady Skody je zaméstnavatel se zaméstnancem povinen projednat a
pisemné mu ji oznamit zpravidla nejpozdéji do 1 mésice ode dne, kdy bylo zjisténo, Ze Skoda
vznikla a Ze je zaméstnanec povinen ji nahradit.

(2) Uzaviel-li zaméstnanec se zaméstnavatelem dohodu o zplsobu nahrady Skody, je jeji
soucasti vyse ndhrady Skody pozadované zaméstnavatelem, jestlize svoji povinnost nahradit
Skodu zaméstnanec uznal. Dohoda podle véty prvni musi byt uzaviena pisemng.

(3) Vysi pozadované ndhrady Skody a obsah dohody o zptsobu jeji nahrady, s vyjimkou
nahrady neptesahujici 1000 K&, je zaméstnavatel povinen projednat s odborovou organizaci.

§ 264
Z dtvodl zvlastniho ztetele hodnych mizZe soud vysi ndhrady Skody piimétené sniZit.
§ 331

Vraceni nepravem vyplacenych ¢astek miize zaméstnavatel na zaméstnanci poZadovat, jen
jestlize zamé&stnanec védél nebo musel z okolnosti predpokladat, Ze jde o ¢astky nespravné
urcené nebo omylem vyplacené, a to do 3 let ode dne jejich vyplaty.

§ 333

Doba pocina prvnim dnem a konc¢i uplynutim posledniho dne stanovené nebo sjednané doby;
to plati také v ptipad¢, kdy je uplynutim doby podminén vznik nebo zénik prava.

Zikon €. 235/2004 Sb.
§ 26 Danovy doklad
(1) Danovym dokladem je pisemnost, ktera spliiuje podminky stanovené v tomto zédkoné.
(2) Danovy doklad mlize mit listinnou nebo elektronickou podobu.

(3) Danovy doklad mé elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a obdrzen elektro-
nicky. S pouzitim danového dokladu v elektronické podobé musi souhlasit osoba, pro kterou
se plnéni uskuteciuje.



(4) Za spravnost udajlii na dainovém dokladu a za jeho vystaveni ve stanovené lhiité¢ odpovida
vzdy osoba, kterd plnéni uskuteciuje.

Zikon ¢. 254/2004 Sb.

§4
(1) Poskytovatel platby, jejiz vySe prekracuje castku 270000 K¢ (dale jen ,,limit*) je povinen
provést platbu bezhotovostné.

(2) Prijemce platby, jejiz vyse piekracuje limit, nesmi tuto platbu pfijmout, jestlize nebyla
provedena bezhotovostné.

(3) Platba v cizi mén¢ se pro ucely tohoto zakona piepocte na koruny ¢eské sménnym kursem
devizového trhu vyhlasenym Ceskou narodni bankou a platnym ke dni provedeni platby.
(4) Do limitu se zapocitavaji vSechny platby v ¢eské i cizi méné&, provedené tymz poskyto-
vatelem platby témuz piijemci platby v pritbéhu jednoho kalendainiho dne.

D. Vnitropodnikova uprava

K vykonu funkce pokladnika musi mit osoba povérena podepsanou dohodu o hmotné odpo-
védnosti (viz. §252) a zaroven se zavazuje,

Pokladni ¢innost zahrnuje:

e piijem a vydej finan¢nich prosttedkl v hotovosti

e cvidenci o pohybu penéznich prosttedkil a cenin

e vyhotovovani pokladnich dokladi a odpovédnost za jejich formalni spravnost
e 7ajiSténi doplnéni a odvody pokladni hotovosti

e ovéfuje vysi plateb v hotovosti

e predava pokladni doklady k zati¢tovani

Pokladnik musi ovéfit, zdali je pokladni doklad fadné ¢islovan a zdali obsahuje vSechny
nalezitosti podle §11 zédkona 563/1991 Sb., O ucetnictvi. Ovéieni a potvrzeni operace schva-
luje svym podpisem.

Osoba pokladnika smi vystavit pokladni doklad pouze na zakladé schvaleni vécné spravnosti

prvotniho dokladu, kterou provadi povéteny pracovnik uctarny.

Kontrola prvotnich dokladu bude taktéz provadéna zpétné, a to jednou v mésici danovym
poradcem.

Osoba pokladnika ma povinnost vést pokladni denik a pokladni knihy podle jednotlivych
mén. Pokladni denik a pokladni knihy jsou vedeny v ucetnim softwaru Byznys.

Penézni prostfedky a ceniny svéfené zaméstnanci na pfedem stanovené ucely se Uctuji jako
pohledavky za zaméstnanci.
Pokladnik se zavazuje k respektovani §4 zédkona ¢. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hoto-

vosti, kde je stanoveno, ze limit piekracujici ¢astku 270 000 K¢ musi byt proveden bezho-
tovostné.



Pokud je v pokladné nedostatek hotovosti k proplacenti, je zakdzano o takovém pohybu ucto-
vat, resp. stav pokladny se nesmi dostat do minusu.

Ugetni jednotka bude dbat na to, aby doklady obsahovaly veskeré naleZitosti podle §26 a
pouze tehdy bude provadét odpocet na DPH.

Povinnosti zaméstnancii je dbat na to, aby nakupy byly provadény u platci DPH a aby do-
klady m¢li prfedepsané nalezitosti podle §26. Dalsi povinnosti je dbat na véasné vyuactovani
u osoby pokladnika s ohledem na moznost uplatnéni odpoctu DPH do mésice se kterym na-

kup souvisi.

Ugetni jednotka vyuZiva ke své &innosti nasledujici analytickou evidenci k Gétu 221, ktera
je roz¢lenéna podle druht mén.

e 221/100 — tuzemska pokladna CZK
e 221/200 — valutova pokladna EUR
e 221/300 — valutové pokladna USD

Pro ptepocet cizi mény na ¢eskou ménu ucetni jednotka pouziva denni smérny kurz devizo-
vého trhu vyhlaSeny CNB.

Ugetni jednotka vyuziva nasledujicich Gétd, kde vede piisluiné ceniny:
o Uket 213/100 — stravenky

Fyzicka kontrola stavu penéznich prostiedkd a cenin bude provadéna s porovnanim pocita-
¢ovych sestav a pokladniho deniku programu Byznys, a to na konci kazdého mésice.

Inventarizaci pokladni hotovosti provadi inventarizacni komise, které inventarizaci provadi
minimalné 2x ro¢né.

Pfi inventarizaci muze byt zjistén schodek nebo piebytek. Inventariza¢ni rozdily jsou vy-
pofadany nasledujicim zpiisobem:

Inventariza¢ni rozdil MD D
Prebytek 211 648
Schodek 569 211

Doplnéni pokladni hotovosti musi byt odsouhlaseno hlavni ucetni, véetné jeji vyse.

Odvod nadlimitni pokladni hotovosti zajisti pokladni po dohodé¢ s feditelem ekonomického
sektoru. Pokladni limit je uren typem trezoru, kterym ucetni jednotka disponuje. Aktualné
je vyuzivan trezor tiidy I, podle normy EN 1143-1, ktery stanovuje pokladni limit do maxi-
malni vySe 300 000 K¢&. Jakakoliv ¢astka prevysujici tuto hranici bude odvedena na ptislusny
bankovni ucet v ceské méng.



Ugetni jednotka nejéastéji tétuje o nasledujicich uéetnich piipadech:

Ptipad MD D
Nakup cenin 213 211
Vyplacena zéaloha na pracovni cestu 335 211
Nakup pohonnych hmot 503 211
Nakup materialu 112 211
Ptijaté zalohy 211 324
Vybér hotovosti z BU 211 261
Odvod hotovost 261 211
Stravenky — danovy naklad 527 213
Stravenky — srazka ze mzdy 335 213
\Y dne

funkce
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A. Utel
Smérnice upravuje podpisové a rozhodovaci kompetence. Stanovuje podminky, zptsoby a
opravnéni urcitych osob podepisovat jednotlivé pisemnosti v korporaci.

B. Legislativni predpisy

Smeérnice je vytvorena v souladu s nasledujicimi legislativnimi predpisy, které jsou uvazo-
vany ve znéni pozdéjsich predpisi:

e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

e Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

e zédkona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu

C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni
Zikon ¢. 563/ 1991 Sb.
§11
(1) Uéetni doklady jsou pritkazné uéetni zdznamy, které musi obsahovat

a. oznaceni ucetniho dokladu,



obsah ucetniho ptipadu a jeho ucastniky,

c. penézni ¢astku nebo informaci o cen¢ za mérnou jednotku a vyjadreni
mnozstvi,

d. okamzik vyhotoveni uc¢etniho dokladu,

e. okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu, neni-li shodny s okamzikem podle
pismene d),

f. podpisovy zaznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovédné za Gcetni piipad a
podpisovy zdznam osoby odpovédné za jeho zauctovani.

Skutec¢nosti podle pismen a) az f), které se tykaji jednoho ucetniho dokladu,
mohou byt obsazeny na vice U€etnich zaznamech. Skute¢nosti podle pismen
b) a ¢) se mohou tykat vice G€etnich ptipadl. Podpisovy zdznam podle pis-
mene f) mize byt spolecny pro vice Ucetnich dokladl. V téchto ptipadech
musi ucetni zdznam i G¢etni doklad obsahovat identifikator, kterym lze neza-
meénitelné urcit vzajemnou vazbu mezi ucetnim zdznamem a tcetnim dokla-
dem, v¢etné souvisejicich skute¢nosti.

§33a Priikaznost u¢etniho zaznamu
1) Podle tohoto zakona se za prukazny ucetni zdznam povazuje pouze
p y p j€ p

a. ucetni zaznam, jehoz obsah je prokdzan piimo porovnanim se skute¢nosti,
kterou tento zdznam prokazuje,

b. ucetni zaznam, jehoZ obsah je prokazan obsahem jinych prikaznych ucet-
nich zaznamii, nebo

c. ucetni zdznam tykajici se vyhradné skute€nosti uvnitt jedné ucetni jednotky,
k némuz je pfipojen podpisovy zdznam osoby opravnéné a odpovédné podle
odstavce 10.

(2) Zjisti-1i ucetni jednotka, Ze obsah ucetniho zaznamu neodpovida skutecnosti, je povinna
od tohoto okamziku povaZovat tento ucetni zdznam za neprikazny, byt’ spliiuje ustanoveni
odstavce 1 pism. b) a c).

(3) Ugetni zaznam uréeny k prenosu musi byt podepsan vlastnorué¢nim podpisem nebo uzné-
vanym elektronickym podpisem anebo obdobnym prikaznym ucetnim zaznamem v tech-
nické forme. Pokud ucetni zaznam neni podepsan pred predanim k pienosu, musi byt pode-
psan nejpozdéji v okamziku jeho ptedani k prenosu.

(4) Podpisovym zaznamem se rozumi ucetni zdznam, jehoZ obsahem je vlastnoru¢ni podpis
nebo uznavany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho predpisu, anebo obdobny prii-
kazny ucetni zdznam v technické formé, ktery zarucuje prikaznou a jednozna¢nou ptivod-
nost. Na ob¢ formy podpisového zdznamu se ptitom pohlizi stejné a ob€ mohou byt pouzity
v ptipadech, kdy je vyzadovan vlastnoru¢ni podpis. U piipadi tykajicich se vyhradné sku-
te¢nosti uvnitt jedné ucetni jednotky Ize pouzit jako podpisovy zdznam vlastnorucni podpis
nebo zaruCeny elektronicky podpis anebo obdobny prikazny tucetni zdznam v technické
formé.



(5) Ptipojenim podpisového zdznamu se rozumi

a. v piipadé ucetniho zdznamu v listinné form¢ jeho podepsani vlastnoru¢nim
podpisem,

b. v ptipad¢ icetniho zdznamu v technické formé jeho podepsani uznavanym
elektronickym podpisem podle zvlastniho pravniho predpisu anebo obdob-
nym prikaznym tcetnim zdznamem v technické formé,

c. v pripad¢ ucetniho zdznamu ve smisené forme jeho podepsani vlastnoruc-
nim podpisem na listinné ¢asti a soucasné u casti ucetniho zdznamu v tech-
nické formé obsahujici digitalni data jejich podepsani uznavanym elektro-
nickym podpisem podle zvlastniho pravniho piedpisu anebo obdobnym prii-
kaznym ucetnim zdznamem v technické formé.

(6) Ptipojeni podpisového zdznamu u technickych forem, ptipadné ptipojeni podpisového
zdznamu u smiSenych forem v ¢astech obsahujicich technické formy, musi spliiovat poza-
davky na podpisovy zdznam podle odstavce 4.

(7) Utetni zaznam v listinné form& podepsany vlastnoruénim podpisem vystavce, ktery se
shoduje s podpisovym vzorem vyhotovenym ucetni jednotkou, se povazuje za prukazny
podle odstavce 1 pism. ¢) bez ohledu na to, zda se tyka vyhradné skute¢nosti uvniti jedné
ucetni jednotky.

(8) Identifika¢nim zdznamem se rozumi ucetni zaznam, ktery neni podpisovym zdznamem
podle odstavce 4, ptipojeny k jinému Gcetnimu zdznamu

a. automaticky technickym prostfedkem (§ 4 odst. 10), nebo
b. fyzickou osobou odpovédnou podle odstavce 10,

ktery umoznuje jednoznacné ur€eni uvedeného technického prostredku nebo
fyzické osoby.
(9) K jednomu tc¢etnimu zdznamu muize byt ptipojeno vice podpisovych zdznam, popiipadé

identifikaénich zaznamu.

(10) Ugetni jednotka stanovi vnitinim piedpisem opravnéni, povinnosti a odpovédnost osob
v této ucetni jednotce, vztahujici se k ptipojovani podpisového zdznamu nebo identifikac-
niho zdznamu, a to takovym zplisobem, aby bylo moZno urcit nezavisle na sobé odpovédnost
jednotlivych osob za obsah G¢etniho zdznamu, ke kterému byly uvedené zaznamy piipojeny.

Zikon ¢. 235/ 2004 Sb.
§26 Danovy doklad
(1) Danovym dokladem je pisemnost, ktera splituje podminky stanovené v tomto zakong.
(2) Danovy doklad mlize mit listinnou nebo elektronickou podobu.

(3) Danovy doklad mé elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a obdrzen elektro-
nicky. S pouzitim daflového dokladu v elektronické podob& musi souhlasit osoba, pro kterou
se plnéni uskuteciuje.



(4) Za spravnost udajlii na dainovém dokladu a za jeho vystaveni ve stanovené lhiité¢ odpovida
vzdy osoba, kterd plnéni uskuteciuje.

§29 Nalezitosti daniového dokladu
(1) Danovy doklad musi obsahovat tyto udaje:

oznaceni osoby, ktera uskutecniuje plnéni,

danové¢ identifikacni ¢islo osoby, ktera uskuteciiuje plnéni,

oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskuteciiuje,

danové identifikacni Cislo osoby, pro kterou se plnéni uskutecnuje,
evidencni ¢islo danového dokladu,

rozsah a ptredmét plnéni,

den vystaveni daiiového dokladu,

den uskute¢néni plnéni nebo den pfijeti uplaty, pokud pted uskute¢nénim pl-

S@ e o o

néni vznikla povinnost ke dni pfijeti uplaty pfiznat dan nebo ptiznat plnéni,
pokud se 1i$i ode dne vystaveni daniového dokladu,

1. jednotkovou cenu bez dan¢ a slevu, neni-li obsaZzena v jednotkové cené,

j. zaklad dané,

k. sazbu dané,

1. vysi dang; tato dan se uvadi v Ceské méné.

(2) Dattovy doklad musi obsahovat rovnéz tyto udaje:

a. odkaz na ptislusné ustanoveni tohoto zdkona, ustanoveni ptedpisu Evropské
unie nebo jiny udaj uvadéjici, Ze plnéni je od dan€ osvobozeno, je-li plnéni
osvobozeno od dané,

b. ,,vystaveno zakaznikem®, je-li osoba, pro kterou je plnéni uskutecnéno,
zmocnéna k vystaveni danového dokladu,

c. ,dan odvede zakaznik®, je-li osobou povinnou ptiznat dan osoba, pro kterou
je plnéni uskutecnéno.

(3) Danovy doklad nemusi obsahovat tyto udaje:

a. danové identifikacni Cislo osoby, pro kterou se plnéni uskuteciiuje, neni-li ji
piidéleno,
b. jednotkovou cenu bez dan¢ a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené, po-
kud vznikla povinnost pfiznat dai nebo ptiznat plnéni ke dni pfijeti uplaty,
c. sazbu dané a vysi dang,
1.jedna-li se o plnéni osvobozené od dané€, nebo
2.je-1i osobou povinnou pfiznat dan osoba, pro kterou je plnéni usku-
te¢néno.

(4) Oznacenim se pro ucely danovych dokladii rozumi

a. obchodni firma nebo jméno,
b. dodatek ke jménu a
c. sidlo.



§ 34 Zajisténi vérohodnosti ptivodu, neporusenosti obsahu a itelnosti dafiovych do-
kladi

(1) U danového dokladu musi byt od okamziku jeho vystaveni do konce doby stanovené
pro jeho uchovavani zajisténa

a. verohodnost jeho ptivodu,
b. neporusSenost jeho obsahu a
c. jeho Citelnost.

(2) Pro ucely tohoto zakona se rozumi

a. vérohodnosti ptivodu skutecnost, Ze je zaruc¢ena totoznost osoby, ktera pl-
néni uskutecnuje nebo kterd danovy doklad opravnéné vystavila,

b. neporuSenosti obsahu skute¢nost, ze obsah dafiového dokladu pozadovany
podle tohoto zdkona nebyl zménén,

c. Citelnosti skutec¢nost, Ze je mozné se sezndmit s obsahem danového dokladu
pfimo nebo prostfednictvim technického zatizeni.

(3) Zajisténi vérohodnosti piivodu danového dokladu, neporusenosti jeho obsahu a jeho ¢i-
telnosti 1ze dosdhnout prostfednictvim kontrolnich mechanismu procest vytvéaiejicich spo-
lehlivou vazbu mezi daitovym dokladem a danym plnénim.

(4) Vérohodnost ptivodu danového dokladu v elektronické podobé a neporusenost jeho ob-
sahu Ize vedle kontrolnich mechanismi procest zajistit také

a. uznavanym elektronickym podpisem,

b. uznavanou elektronickou peceti, nebo

c. elektronickou vyménou informaci (EDI), jestlize dohoda o této vyméng¢ sta-
novi uziti postupii zarucujicich vérohodnost piivodu a neporuSenost obsahu.

Zakon ¢&. 227/ 2000 Sb.
§ 2 Vymezeni nékterych pojmu
Pro ucely tohoto zakona se rozumi

a) elektronickym podpisem tudaje v elektronické podob¢, které jsou pfipojené k datové
zpraveé nebo jsou s ni logicky spojené a které slouzi jako metoda k jednoznacnému ovéteni
identity podepsané osoby ve vztahu k datové zprave,

b) zarucenym elektronickym podpisem elektronicky podpis, ktery splituje nasledujici poza-
davky

1. jejednoznacné spojen s podepisujici osobou,

2. umoznuje identifikaci podepisujici osoby ve vztahu k datové zprave,

3. Dbyl vytvofen a ptipojen k datové zpravé pomoci prostfedk, které  podepi-
sujici osoba mtize udrzet pod svou vyhradni kontrolou,

4. je k datové zprave, ke které se vztahuje, pfipojen takovym zpiisobem, ze je
mozno zjistit jakoukoliv naslednou zménu dat,



¢) elektronickou znackou udaje v elektronické podobe¢, které jsou ptipojené k datové zprave
nebo jsou s ni logicky spojené a které splituji nasledujici pozadavky

1. jsou jednoznacné spojené s oznacujici osobou a umoznuji jeji identifikaci
prostiednictvim kvalifikovaného systémového certifikatu,

2. byly vytvofeny a pfipojeny k datové zpravé pomoci prostiedkli pro vytva-
feni elektronickych znacek, které oznacujici osoba miize udrzet pod svou
vyhradni kontrolou,

3. jsou k datové zpravé, ke které se vztahuji, pfipojeny takovym zptisobem, ze
je mozné zjistit jakoukoli ndslednou zménu dat,

D. Vnitropodnikova uprava

Osoby opravnéné jednat jménem firmy

Kazdy z jednatelti jedna jménem spolecnosti samostatné, na zaklad¢ ptidélenych kompeten-
cich. Podpisové zaznamy osob jsou podpisové zdznamy statutdrniho organu nebo osoby po-
vétené statutarnim organem, taktéz pridélend opravnéni jsou piedem dohodnuta se statutar-
nim orgénem firmy.

Jedna se zejména o kompetence k podpisim: pracovné pravnich vztahti, dlouhodobych ob-
chodnich smluv, Zadosti o dotace, schvéleni ucetni uzavérky, schvaleni nakupu za ¢astku
vys$sich nez 100 000 K¢ (napf. stroje, auta), schvaluje externi dodavatelé energii a ochrany
majetku.

Podpisovy za-

Piijmeni a jméno Funkce Opravnéni k
znam

Osoby opravnéné k disponovani s bankovnimi aéty

KaZzda z niZe uvedenych opravnénych osob mize provadét bankovni transakce samostatné a
smi s bankovnimi Gty ndklad s dobrym védomim a ve prospéch firemnich zajma.
Podpisové zdznamy osob, poverené disponovanim s bankovnimi ucty, jsou podpisové za-
znamy osob, které byly povéteny statutdrnim organem.

Funkce
Piijmeni a jméno Podpisovy zaznam
Oddéleni




Osoby odpovédné za ucetni pfipady, zauétovani ucetnich pfipadu a za nalezZitosti danového

dokladu

Osobam nize jsou jednotlivé ptid€éleny povinnosti, za které ve firmé¢ zodpovidaji. Jedna se

0:

e Schvalovani tcetnich piipadii po vécné strance, tzn. o samotné existenci piipadu,
ktera je obsahem dokladu. Je zakazano zatc¢tovat doklad bez tohoto podpisového
zaznamu, takovy doklad by nespliioval §11 uvedeny v ¢asti C.

e Schvalovani ucetnich dokladl po formalni strance, tzn. kontrola vSech piedepsanych
nalezitosti uvedenych v §11 a §29 v casti C.

e Zauctovani prfipadu a kontrola spravnosti zatc¢tovani, tzn. takova osoba je zodpo-
védna pouze za uvedeni spravného uctovaciho predpisu podle piislusného ptipadu a
uvedeni spravné ¢astky, ktera je uvedena na ucetnim dokladu.

Podpisové zdznamy osob, které se vztahuji k pfisluSnym odpovédnostem, jsou podpisové
zaznamy osob, které byly povéfeny statutdrnim organem.

Funkce

Piijmeni a jméno

Oddéleni

Odpovédnost za

Podpisovy za-
znam

Osoby odpovédné za vydani vnitfnich smérnic

Podpisové zaznamy osob, které se vztahuji k odpovédnosti za vydani smérnic, jsou podpi-
sové zdznamy osob, které byly povéteny statutdrnim organem.

V nize uvedené tabulce je seznam vnitropodnikovych smérnic a osob, které jsou odpovédné

za vydani a upravu smérnic.

Zmény ve smérnicich budou feSeny formou bud’to vyddnim nové smérnice nebo ¢islovanymi

dodatky.
Da- . .
¢ ?n Kontro- Podpi- Podpi-
. u :
Onaceni Nazev smérnice v Vydal | luje, upra- | sovyza- | sovy za-
,y ] vuje znam znam
déani

S01/2018




S02/2018

S03/2018

S04/2018

S 05/2018

S 06/2018

funkce




PRILOHA P V: INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

Vnitropodnikové Gcetni smérnice S 05/2018

Inventarizace majetku a zavazka

Vypracoval:

A KBHCZs.t.o.

. Prekontroloval:
KB H Generala Stefanika 40

v Ccz 750 02, Pferov Schvalil:
Datum vydani: Pocet ptiloh: 1
Datum téinnosti: Pocet stran: 9

Obsah: A. Ucel
B. Legislativni ptedpisy
C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni

D. Vnitropodnikova uprava

A. Uéel

Inventarizace je podminkou k dosazeni prikazného ucetnictvi, smérnice vypomaha k dosa-
zeni vzajemného souladu mezi udaji v ucetnictvi a skuteCnym stavem majetku, zavazkd,
rezerv a opravnych polozek

B. Legislativni predpisy
Smeérnice je vytvorena v souladu s nasledujicimi legislativnimi predpisy, které jsou uvazo-
vany ve znéni pozdé¢jSich predpisi:
e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.
e CUS ¢&. 007 — Inventariza¢ni rozdily a ztraty v ramci norem piirozenych ubytki za-
sob

e Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad

C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni
Zakon ¢. 563/ 1991 Sb.
§6



(3) Ugetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a zavazky podle § 29 a 30.
§ 29 Inventarizace majetku a zavazki

(1) Uéetni jednotky inventarizaci zjiit'uji skute¢ny stav veskerého majetku a zavazki a ové-
fuji, zda zjistény skuteény stav odpovida stavu majetku a zavazkii v ucetnictvi a zda nejsou
dany divody pro uctovani o polozkach podle § 25 odst. 3. Inventarizaci tcetni jednotky
provadéji k okamziku, ke kterému sestavuji ucetni zavérku jako fadnou nebo mimotadnou
(déle jen "periodickd inventarizace"). V piipadech uvedenych v odstavci 2 ucetni jednotky
mohou provadét inventarizaci i v pribéhu ucetniho obdobi (dale jen "prabézna inventari-
zace"). Ustanoveni o provadéni inventarizaci podle zvlaStnich pravnich ptedpisii nejsou
timto dotcena.

(2) Pribéznou inventarizaci mohou ucetni jednotky provadét pouze u zasob, u nichz uctuji
podle druhii nebo podle mist jejich ulozeni nebo hmotné odpovédnych osob, a dale u dlou-
hodobého hmotného movitého majetku, jenz vzhledem k funkci, kterou plni v Gcetni jed-
notce, je v soustavném pohybu a nema4 stalé misto, kam nalezi. Termin této inventarizace si
stanovi sama ucetni jednotka. Kazdy druh zasob a uvedeného hmotného majetku musi byt
takto inventarizovan alespoi jednou za ucetni obdobi.

(3) Uéetni jednotky jsou povinny prokazat provedeni inventarizace u veskerého majetku a
zavazkl po dobu 5 let po jejim provedeni.

(4) Pozadavky na organizac¢ni zajisténi a zpisob provedeni inventarizace u vybranych ucet-
nich jednotek, v€etné blizSich podminek inventarizace polozek jinych aktiv a jinych pasiv
stanovi provadéci pravni predpis.

§30

(1) Ugetni jednotky zjist'uji pii inventarizaci skuteéné stavy majetku a zAvazki a zazname-
navaji je v inventurnich soupisech. Tyto stavy zjist'uji

a. fyzickou inventurou u majetku, u kterého lze vizualné zjistit jeho existenci,
nebo
b. dokladovou inventurou u zavazkl a majetku, u kterého nelze vizualné zjistit

jeho existencti, a to vCetné jinych aktiv, jinych pasiv a skutecnosti uc¢tovanych
v knize podrozvahovych ucta.

(2) Ugetni jednotky pfi inventarizaci postupuiji tak, Ze provadéji jednu nebo vice inventur a
ovetuji, zda zjistény skuteCny stav odpovida stavu v acetnictvi.

(3) Ucetni jednotky mohou pii fyzické inventufe zjistovat skute¢ny stav majetku pocitanim,
méfenim, vdzenim a dalSimi obdobnymi zplisoby, ptipadné¢ mohou vyuzivat Gicetni zaznamy,
které prokazuji jeho existenci.

(4) Pti periodické inventarizaci mohou ucetni jednotky pfi zjiStovani skute¢ného stavu sta-
novit den, ke kterému skute¢ny stav zjist'uji a ktery predchazi rozvahovému dni (dale jen
»rozhodny den*), a mohou dokon¢it zjistovani skutecného stavu podle ucetnich zdznam,
které prokazuji ptirastky a ubytky majetku a zdvazka, které nastaly mezi timto dnem a roz-
vahovym dnem.



(5) Pti pritbézné inventarizaci se odstavec 4 pouzije obdobng¢.
(6) Ugetni jednotky pii periodické inventarizaci

a. mohou zahgjit inventuru nejdiive ¢tyfi mésice pred rozvahovym dnem,
b. ukon¢i inventuru nejpozdéji dva mésice po rozvahovém dni.

(7) Inventurni soupisy jsou pritkazné ucetni zaznamy, které musi obsahovat

a. skuteCnosti podle odstavce 1, a to tak, aby bylo mozno zjistény majetek a
zavazky téz jednoznacné urcit,

b. podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti podle pismene a)
a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury,

c. zpusob zjistovani skute¢nych stavi,

d. ocenéni majetku a zavazki pii periodické inventarizaci k rozvahovému dni
nebo 1 k rozhodnému dni, pokud jej ucetni jednotka stanovila,

e. ocenéni majetku pti pribézné inventarizaci ke dni ukonceni inventury nebo i
k rozhodnému dni, pokud jej tic¢etni jednotka stanovila,

f. okamzik, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka,

g. rozhodny den, pokud jej ucetni jednotka stanovila,

h. okamzik zahajeni a okamzik ukonc¢eni inventury.

(8) Pfi pribézné inventarizaci mohou byt inventurni soupisy podle odstavce 7 nahrazeny
prikaznym Ucetnim zdznamem o provedeni fyzické inventury a o vylictovani inventarizac-
nich rozdil.

(9) Pro inventarizaci kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy a archeologickych nalezi
se ustanoveni odstavcl 1 az 8 pouziji pouze v rozsahu, v jakém je UcCetni jednotka schopna
zajistit inventarizaci tohoto majetku spole¢né s plnénim zvlastnich povinnosti o zjist'ovani
skutecného stavu tohoto majetku. PoZadavky na organizaéni zajisténi a zplisob provedeni
inventarizace kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy a archeologickych nalezii stanovi
provadéci pravni ptedpis.

(10) Inventarizacnimi rozdily se rozumi rozdily mezi skutecnym stavem a stavem v ucetnic-

tvi, které nelze prokazat zpiisobem stanovenym timto zdkonem, kdy

a. skutecny stav je niz8i nezZ stav v Ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko,
poptipad¢ schodek u penéznich hotovosti a cenin, nebo
b. skutecny stav je vyssineZ stav v tcetnictvi a rozdil se oznacuje jako piebytek.

(11) Inventarizacni rozdily vyuctuji ucetni jednotky do ucetniho obdobi, za které se inven-
tarizaci ovefuje stav majetku a zavazki.

(12) Ustanoveni tykajici se inventarizace majetku a zavazkl se pouziji i pro inventarizaci
jinych aktiv a jinych pasiv, vCetn¢ skute¢nosti uctovanych v knize podrozvahovych ucta.



Vyhlaska 500/2002 Sb.
§55 Postup tvorby a pouziti opravnych polozek

(1) Opravné polozky se vytvareji pouze k uctim majetku v piipadech snizeni ocenéni ma-
jetku v ucetnictvi prokdzaném na zakladé inventarizace majetku. Tyto opravné polozky se
vytvareji jen v ptipadech, kdy sniZeni ocenéni majetku v tcetnictvi neni trvalého charakteru
nebo neni sniZzeni ocenéni vyjadieno jinym zpusobem, naptiklad realnou hodnotou. Pfi in-
ventarizaci se posuzuje vyse a odivodnénost vytvorenych opravnych polozek.

§57 Postup tvorby a pouziti rezerv

(5) Vysi vytvotenych rezerv a jejich odiivodnénost ovéiuje tcetni jednotka nejméné pfi
kazdé inventarizaci.

§58 Vzajemné zuctovani

(1) Za poruseni vzajemného zGc¢tovani v ucetnictvi a v ucetni zaverce ucetni jednotky se
nepovazuje zuctovani:

c. rozdila zjisténych pfi inventarizaci, které vznikly ve stejném inventarizacnim
obdobi prokazatelné netimyslnou zdménou jednotlivych druht, u kterych je
tato zdména mozna vzhledem k charakteru druhii zasob, naptiklad v disledku
raznych rozméra spojovacich materialti nebo podobného baleni zasob,

CUS &. 007 — Inventarizaéni rozdily a ztrity v ramci norem p¥irozenych ubytki
2. Obsahové vymezeni

2.1. Za inventariza¢ni rozdil se ve smyslu § 30 odst. 10 zdkona povazuji vylucné ptipady,
kdy

a. skuteCny stav je niz$i nez stav v ucetnictvi (manko, popiipade schodek u pe-
néznich hotovosti a cenin) a rozdil mezi t€émito stavy nelze prokazat zptiso-
bem stanovenym zakonem,

b. skutecny stav je vyssi nez stav v Getnictvi (pfebytek) a rozdil mezi témito
stavy nelze prokazat zpisobem stanovenym zékonem.

2.2. Mankem nejsou technologické a technické ztraty vznikajici naptiklad rozprachem, vy-
schnutim v ramci technologickych ubytki ve vyrobnim, zdsobovacim a odbytovém procesu
- jde o tzv. ztraty v rdmci norem pfirozenych ubytka zasob.

2.3. Inventariza¢ni rozdil podle § 30 odst. 10 pism. a) zdkona (tj. manko nebo schodek) se
dale posuzuje zejména podle ptislusnych ustanoveni obcanského zakoniku, zakona o ob-
chodnich korporacich a zdkoniku prace o odpovédnosti za Skodu a ijmu.

2.4. Inventarizacni rozdil podle § 30 odst. 5 pism. b) zédkona (tj. piebytek) se dale posuzuje
mimo jiné podle ptisluSnych ustanoveni ob&anského zdkoniku o véci ztracené, skryté, opus-
téné a majetkovém prospéchu.



3. Postup uctovani

3.1. Rozdily podle bodu 2.1. se u¢tuji v souladu s ustanovenimi § 30 zdkona na vrub pfislus-
ného uctu jinych provoznich nékladii nebo ve prospéch ptislusného uctu jinych provoznich
vynost nebo na vrub piislusného uctu financnich nékladl nebo ve prospéch prislusného uctu

finan¢nich vynosi s vyjimkou

a.

chybéjicich cennych papirt, kdy je nutno ubytek z tohoto titulu uvést na od-
déleném analytickém uctu "Cenné papiry v umorovacim fizeni" a zahajit
umoftovaci fizeni,

prebytku odpisovaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
uctovaného podle bodu 3.5. pism. b) a ptebytku neodpisovaného dlouhodo-
bého hmotného majetku uctovaného podle bodu 3.6. pism. b),

prebytku nakoupenych zasob, pokud se mé opravnéné za to, ze k nému do-
Slo chybnym uctovanim pfi jejich vyskladnéni; uctuje se ve prospéch pii-
slusnych ucth tctové skupiny 50 - Spotiebované nakupy;

ptebytkll u zasob vlastni vyroby véetné zvitat, které se uctuji na piislusné
ucty zmeény stavu vnitropodnikovych zasob.

3.2. Uétovani o zasobach zptisobem A (viz CUS pro podnikatele ¢. 015 Zasoby)

3.2.1. Nakupy od jinych subjektt

Pfi uzavirani ucetnich knih se inventariza¢ni rozdily a ztraty v rdmci norem pfirozenych

ubytkl zasob zauctuji

a.

b.

na vrub piisluSnych 0¢th uctové skupiny 50 - Spotfebované nakupy, jde-li o
ztraty v rdmci norem piirozenych ubytkl zasob,

na vrub pfislusného Gétu uctové skupiny 54 - Jiné provozni naklady v pii-
pad¢ mank vymezenych v bod¢€ 2.1. pism. a) a

u piebytki zasob ve prospéch prislusného uctu ctové skupiny 64 - Jiné
provozni vynosy, popiipade ve prospéch prisluSnych Gcti uctové skupiny
50 - Spotfebované nakupy.

3.2.2. Zasoby vlastni vyroby

Pfi uzavirani ucetnich knih se inventariza¢ni rozdily a ztraty v rdmci norem pfirozenych
ubytki zasob zatctuji

a.

na vrub pfislusnych uctl uctové skupiny 61 - Zmeny stavu zasob vlastni
¢innosti, jde-li o ztraty v ramci norem ptirozenych Ubytka zasob,

na vrub pfislu§ného tctu uctové skupiny 54 - Jiné provozni naklady v pfi-
pad¢ mank vymezenych v bod¢ 2.1. pism. a) a

u piebytkil zasob ve prospéch prislusnych Gcéti uctové skupiny 61 - Zmény
stavu zasob vlastni ¢innosti.

3.3. Uétovani o zasobach zpasobem B (viz Cesky uéetni standard pro podnikatele ¢. 015

Zasoby)

3.3.1. Nakupy od jinych subjekti



Pti uzavirani ucetnich knih se
a. inventarizacni rozdily v piipad¢, Ze se jedna o manka vymezena v bod¢ 2.1.
pism. a), zauctuji na vrub ptislusného uctu uctové skupiny 54 - Jiné pro-
vozni néklady a ve prospéch ptislusného uctu zasob,
b. piebytky zésob zalctuji ve prospéch pitislusného uctu uctové skupiny 64 -
Jiné provozni vynosy, popiipad¢ ve prospéch ptislusnych ucti uctové sku-
piny 50 - Spotfebované nakupy a na vrub ptisluSného uctu zasob.

3.3.2. Zésoby vlastni vyroby
Pti uzavirani ucetnich knih se
a. manka vymezend v bod¢ 2.1. pism. a) zauctuji na vrub pfislusného tctu
uctové skupiny 54 - Jiné provozni néklady,

b. ptebytky zasob zalctuji ve prospéch piislusného uctu uctové skupiny 61 -
Zmeény stavu zasob vlastni ¢innosti.

3.4. Manka a ptebytky zasob lze vzajemné vyrovnavat pouze tehdy, jedna-li se o manka a
prebytky zasob, které vznikly ve stejném inventarizaénim obdobi prokazatelné neumyslnou
zaménou jednotlivych druhd, u kterych je tato zdména mozné vzhledem k charakteru druhii
zasob, naptiklad v disledku rliznych rozmért spojovacich materialti nebo podobného baleni
zasob. PfevySuje-li po tomto vyrovnani ¢astka mank ¢astku piebytkd, je tieba rozdil posu-
zovat jako vysledné manko; prevySuje-li ¢astka prebytkli ¢astku mank, posuzuje se rozdil
jako vysledny piebytek (jednd se o vyjimku ze zakazu vzajemného zactovani podle § 58
odst. 1 pism. c) vyhlasky).

3.5. Pfi uzavirani Gcetnich knih se zauctuji inventarizaéni rozdily dlouhodobého majetku
odpisované¢ho takto:

a. v pfipadé, Ze se jedna o manka, zlstatkova cena majetku se zauctuje na vrub
ptislusného uctu Gctové skupiny 54 - Jiné provozni néklady a ve prospéch
ptislusnych uctd uctovych skupin 07 - Opravky k dlouhodobému nehmot-
nému majetku nebo 08 - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku; ma-
jetek se vyradi,

b. v pfipad¢, ze se jedna o piebytek, zauctuje se inventarizacni rozdil na vrub
ptislusnych ucth uctovych skupin 01 - Dlouhodoby nehmotny majetek nebo
02 - Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany a ve prospech piislusnych
ucth uctovych skupin 07 - Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
nebo 08 - Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku.

3.6. Pfi uzavirdni Gcetnich knih se zauctuji inventarizac¢ni rozdily dlouhodobého majetku
neodpisovaného takto:

a. v pripadé, ze se jedna o manko, vyfazovany majetek se zauctuje na vrub pii-
slusného uctu uctové skupiny 54 - Jiné provozni naklady a ve prospéch pfi-
slusného uctu uctové skupiny 03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpiso-
vany,



b. v ptipadé, Ze se jedna o prebytek, zauctuje se inventarizacni rozdil na vrub
ptislusného uctu uctové skupiny 03 - Dlouhodoby majetek neodpisovany a
ve prospéch ptislusného uctu uctové skupiny 41 - Zakladni kapital a kapita-
lové fondy.

3.7. Pohledavka za odpovédnou osobou z titulu ndhrady manka se zauctuje souvztazné ve
prospéch prislusného uctu uctové skupiny 64 - Jiné provozni vynosy.

Zakon &. 290/ 2009 Sb.
§ 151

(1) Z tdajti evidence dani spravce dan¢ na zadost daflového subjektu vystavi potvrzeni o
stavu jeho osobniho dafiového Uctu. Na vydavani potvrzeni se pfiméfené pouziji ustanoveni
§ 102 odst. 1 a § 104 odst. 1.

(2) Z potvrzeni o stavu osobniho dafiového Gétu musi byt patrny plivodni den splatnosti,
popiipad€ ndhradni den splatnosti, jednotlivych dani.

D. Vnitropodnikova uprava
Ucetni jednotka je povinna provadét inventarizaci k zajisténi pritkaznosti Giéetnictvi a je po-
vinna prokazat jeji provedeni.

V nize uvedené tabulce je ti€etni jednotkou vymezen pfedmét inventarizace, resp. majetek a
zévazky. V pftiloze 1. je uveden harmonogram, kterym ucetni jednotka stanovuje terminy a
zpusob inventarizace.

Zpusoby inventarizace:

e Fyzicka — zejména u majetku hmotné povahy
e Dokladovad — zejména u zavazki, pohleddvek nebo jiného majetku, u néhozZ nelze
provést fyzické inventura
Ugetni jednotka zjistuje pii inventarizaci skute¢né stavy majetku a zavazki. Uéetni jednotka
postupuje tak, aby ovéfila, zda zjistény skuteCny stav odpovida stavu v tcetnictvi.
Skute¢né stavy jsou zaznamenavany do inventurnich soupisi

Inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zdznamy, které musi obsahovat minimalni udaje,
uvedené v ¢asti C v §30.

Inventurni soupisy budou vyhotoveny ve dvou kopiich, z nichz prvni vytisk obdrzi pracov-
nik odpovédny za provedeni inventarizace a druhy vytisk bude pfedan tctarné.

Ugetni jednotka vytvoii sestavu neuhrazenych pohledavek a k nim piilozi kopii dopisu nebo
elektronické posty, kde odbératel souhlasi se samotnym zavazkem a jeji vysi.



Ucetni jednotka si zazadda u spravce finan¢niho ufadu o potvrzeni o stavu danového uctu,
stejnym zptisobem bude postupovat u zdravotni pojistovny a u spravy socidlniho zabezpe-
ceni.

Inventarizacni rozdil je vycisleny rozdil mezi skute¢nym stavem a stavem v ucetnictvi

e Pokud je skutecny stav je nizsi nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko,
popiipadé¢ schodek u penéznich hotovosti a cenin, nebo

e Pokud je skutecny stav je vyssi nez stav v ti€etnictvi a rozdil se oznacuje jako pieby-
tek.

Ptipadné inventarizacni rozdily Uc¢etni jednotka vyuctuje do ucetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovéfuje stav majetku a zédvazk.

Vzéjemné ziuctovani je dovoleno pouze v piipadé kdy se jedna o manka a prebytky zasob,
které vznikly ve stejném inventarizaénim obdobi prokazateln€ neimyslnou zdménou jednot-
livych druht, u kterych je tato ziména mozné vzhledem k charakteru druhti zasob.

Ucetni jednotka disledné dodrzuje postup uctovani vyporadani ptipadnych inventariza¢nich
rozdilt podle CUS €. 007 Inventariza¢ni rozdily a ztraty v rdmci norem pfirozenych ubytkl
zasob a § 30 zdkona o ucetnictvi ve znéni pozdé&jsich predpist.

Pii zjisténém inventarizacnim rozdilu Gc¢tuje na vrub ptisluSného uctu uctové skupiny 54 -
Jiné provozni néklady, pfebytky zasob zauctuji ve prospéch piislusného uctu uctoveé skupiny
64 - Jiné provozni vynosy.

Inventarizacni komise a osoba odpovédna za provedeni inventarizace je jmenovana ucetni

jednotkou. Inventariza¢ni komise je minimalné dvouclenna a jednotlivy pfisluSnici jsou jme-
novani s predstihem, a to v dob& 14 dni pied planovanym provedenim inventarizace.

Predmétem inventarizace je nasledujici seznam Uétd, ktery musi byt zkontrolovan pro zajis-
téni prukaznosti ucetnictvi

Poradi Nézev uctu — ptedmét inventarizace Uéto,v 4 ’tﬁda/ skuprir{av/
konkrétni synteticky ucet

1. Dlouhodoby nehmotny majetek 01

2. Dlouhodoby hmotny majetek 02

3. Poskytnuté zalohy DM 05

4. Material 112
5. Nedokoncena vyroba 121
6. Vyrobky 123
7. Zbozi 132
8. Pokladna 211
0. Ceniny 213




10. Bankovni ucty 221
11. Penize na cesté 261
12. Pohledavky — tuzemsko a zahranici 311
13. Poskytnuté zalohy 314
14. Zavazky — tuzemsko a zahranici 321
15. Ptijaté zalohy 324
16. Z0ctovani se zaméstnanci a institucemi 33
17. Dotace 346
18. Pohledavky za spole¢niky 35
19. Zavazky za spolecniky 36
20. Ostatni pohledavky 378
21. ZK a kapitalové fondy 41
22. Fondy ze zisku 42
23. Uvéry 461
24, Podrozvahoveé ucty 75
\Y dne
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PRILOHA P VI: CASOVE ROZLISENI

Vnitropodnikové Gcetni smérnice S 06/2018

Zasady pro Casove rozliseni

Vypracoval:
(A KBH CZ’VS. £ o Ptekontroloval:
KB H Generala Stefanika 40
v CZI 750 02, Prerov Schvalil:
Datum vydani: Pocet ptiloh: 0
Datum ucinnosti: Pocet stran: 6

Obsah: A. Ucel
B. Legislativni ptedpisy
C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni

D. Vnitropodnikova uprava

A. Uéel

Smérnice napomaha k spravnému vycisleni hospodaiského vysledku za ucetni obdobi a do-
drzeni akrualniho principu, podle které¢ho se ndklady a vynosy musi uctovat do obdobi, do
kterého Casove a vécné prisluseji.

B. Legislativni predpisy

Smeérnice je vytvorena v souladu s nasledujicimi legislativnimi predpisy, které jsou uvazo-
vany ve znéni pozdé&jSich predpisi:
e Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona o ucetnic-
tvi
e CUS¢. 017 - Za¢tovaci vztahy
e CUS¢&. 019 — Naklady a vynosy

C. Obecna ¢ast — vybrana ustanoveni
Zakon ¢. 563/ 1991 Sb.
§3



(1) Ugetni jednotky Giétuji podvojnymi zapisy o skutenostech, které jsou pfedmétem tcet-
nictvi, do obdobi, s nimz tyto skutec¢nosti Casové a vécné souvisi (dale jen "acetni obdobi");
neni-li mozno tuto zasadu dodrzet, mohou uctovat i v tucetnim obdobi, v némz zjistily uve-
dené skutecnosti. V ucetnim obdobi tcetni jednotky uctuji o uvedenych skute¢nostech v
souladu s ucetnimi metodami (§ 4 odst. 8); piitom o veskerych nakladech a vynosech uctuji
bez ohledu na okamzik jejich zaplaceni nebo pfijeti.

§7

(1) Ugetni jednotky jsou povinny vést Gdetnictvi tak, aby uéetni zavérka byla sestavena na
jeho zékladé srozumiteln¢ a podavala vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a finanéni
situace ucetni jednotky tak, aby na jejim zaklad¢ mohla osoba, ktera tyto informace vyuziva
(dale jen ,,uzivatel®), ¢init ekonomicka rozhodnuti.

(2) Zobrazeni je veérné, jestlize obsah polozek tcetni zavérky odpovida skutecnému stavu,
ktery je pfitom zobrazen v souladu s ti¢etnimi metodami, jejichz pouziti je G€etni jednotce
uloZeno na zaklad¢ tohoto zdkona. Zobrazeni je poctivé, kdyz jsou pii ném pouzity ucetni
metody zptisobem, ktery vede k dosazeni vérnosti. Tam, kde ti¢etni jednotka miize volit mezi
vice moznostmi dané uc¢etni metody a zvolend moznost by zastirala skute¢ny stav, je ucetni
jednotka povinna zvolit jinou moznost, kterd skutecnému stavu odpovida. Pokud dojde ve
vyjimecnych piipadech k tomu, Ze pouziti ucetnich metod stanovenych provadécimi prav-
nimi pfedpisy bude neslucitelné s povinnosti podle odstavce 1, postupuje Ucetni jednotka
odchylné¢ tak, aby byl podan vérny a poctivy obraz.

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.
§13 Casové rozliseni v aktivech rozvahy

(1) Casové rozlieni v aktivech rozvahy je mozné vykazovat v polozce ,,C.IL.3. Casové roz-
liSeni aktiv“ nebo v polozce ,,D. Casové rozliseni aktiv®. Uetni jednotka rozhodne, ktery
zpiisob vykazovani zvoli nejpozdéji k rozvahovému dni; kombinace obou zplisobll vykazo-
vani neni pfipustna.

(2) Polozka C.I1.3. Casové rozlideni aktiv, respektive "D. Casové rozliseni aktiv", obsahuje
tituly ¢asového rozliSeni, které maji aktivni zlstatek. Hlediskem pro u¢tovani a vykazovani
ucetnich ptipada ¢asového rozliSeni je skutecnost, ze jsou v okamziku jejich uctovani sou-
¢asn¢ znamy jejich ucel (vécné vymezeni), ¢astka a obdobi, kterych se tykaji.

(3) Polozka ,,C.I1.3.1. Naklady pftistich obdobi®, respektive "D.1. Naklady ptistich obdobi",
obsahuje vydaje, které se tykaji ndkladl ptiStich ucetnich obdobi.

(4) Polozka ,,C.11.3.2. Komplexni néklady ptiStich obdobi®, respektive "D.2. Komplexni na-
klady pftiStich obdobi", obsahuje polozky, které se tykaji ndklada ptistich cetnich obdobi a
které se souhrnné vztahuji k danému tcelu.

(5) Polozka C.I1.3.3. Ptijmy pftiStich obdobi*, respektive "D.3. Pfijmy pftiStich obdobi", ob-
sahuje Castky ucetni jednotkou nepfijaté, které Casoveé a vécné souviseji s vynosy bézného
ucetniho obdobi a nejsou uctovany piimo na uctech pohledavek.



§19 Casové rozliSeni v pasivech rozvahy

(1) Casové rozliSeni v pasivech rozvahy je mozné vykazovat v polozce ,,C.III. Casové roz-
ligeni pasiv* nebo v polozce ,,D. Casové rozliseni pasiv. Uetni jednotka nejpozdéji k roz-
vahovému dni rozhodne, ktery zptisob vykazovani zvoli. Kombinace obou zptisobti vykazo-
vani neni pfipustnd. Zvoleny zplisob vykazovani musi byt shodny se zptisobem vykazovani
¢asového rozliSeni v aktivech rozvahy podle § 13.

(2) Polozka ,,C.III. Casové rozliseni pasiv®, respektive "D. Casové rozliseni pasiv", obsahuje
tituly casového rozliSeni, které maji pasivni zistatek. Hlediskem pro Gctovani a vykazovani
ucetnich ptipadi ¢asového rozliseni je skutecnost, ze jsou v okamziku jejich uctovani sou-
¢asn¢ znamy jejich ucel (vécné vymezeni), ¢astka a obdobi, kterych se tykaji.

(3) Polozka ,,C.II1.1. Vydaje piistich obdobi®, respektive "D.1. Vydaje ptistich obdobi", ob-
sahuje naklady, které souviseji s béznym ucetnim obdobim, avsak vydaj na né nebyl dosud
uskutecnén.

(4) Polozka ,,C.IIL1.2. Vynosy pfistich obdobi®, respektive "D.2. Vynosy pftiStich obdobi",
obsahuje ptijmy, které vécné patii do vynosii v pfistich ucetnich obdobich.

CUS & 017 — Zaétovaci vztahy
3.11. Uétova skupina 38 - Piechodné uéty aktiv a pasiv

V této uctové skupiné€ se uctuje o prechodnych uctech aktiv a pasiv; na piisluSnych uctech
se Casove rozliSuji ndklady a vynosy v souvislosti s konkrétnim titulem v urcité znamé vysi,
jakozZ 1 v dohadné vysi v souvislosti s konkrétnim titulem, a sice mezi dvéma nebo vice za
sebou jdoucimi Gi¢etnimi obdobimi. Casové rozlisovat nelze pokuty, penale, manka a §kody.

3.11.1. Na pfislusném Uctu vykazovaném v polozce "D.I.1. Néklady pfiStich obdobi" se
uctuji vydaje bézného ucetniho obdobi, jez se tykaji ndkladu v ptistich obdobich, a sice kon-
krétnich jednotlivych Gctd v Gctové tridé 5, napiiklad ndklady na zatazeni vétsiho rozsahu
drobného nehmotného nebo hmotného majetku do pouZzivani, ndjemné a pachtovné placené
piredem, predplatné; zuctovani nakladl ptiStich obdobi na ptislusny ucet nakladl se provede
v tetnim obdobi, s nimZ ¢asove rozliSené naklady vécné souviseji.

3.11.2. Na pftislusném uctu vykazovaném v poloZzce "D.1.2. Komplexni naklady piistich ob-
dobi" se uctuji ndklady a vydaje pfiStich obdobi, jez se sleduji ve vztahu k danému tcelu,
napiiklad naklady na pfipravu a zab&h vykontl a naklady na vyzkum a vyvoj (pokud se ¢a-
sov¢ rozliSuji), naklady na dlouhodobou propagaci, naklady na ptedzasobeni (na sklado-
vani); zactovani komplexnich nékladii ptistich obdobi se provede v tcetnim obdobi, s nimz
casové rozliSené naklady vécné souviseji, nejpozdéji vSak do Ctyt let od zauctovani naklada
na piislusny ucet uctové skupiny 38 - Pfechodné ucty aktiv a pasiv, s vyjimkou piipadi
vyplyvajicich ze smluv, respektive platnych predpisi.

3.11.3. Prostfednictvim ptislusného uctu uctové skupiny 38 - Pfechodné ucty aktiv a pasiv
vykazovaného v polozce "C.I.1. Vydaje piistich obdobi" se vyuctuji naklady, jez s béznym
ucetnim obdobim souviseji, avSak vydaj na né nebyl dosud uskute¢nén. Lze vyuctovat pouze
¢astky, u nichz je znamo, ze se v budoucich obdobich vynalozi na ptislusny ucel a v urcité



vysi. Udtuje se zde napiiklad ndjemné a pachtovné placené pozadu, prémie a odmény pla-
cené po uplynuti roku.

3.11.4. Na prislusném uc¢tu vykazovaném v polozce "C.1.2. Vynosy piistich obdobi" se uctuji
ptijmy v bézném tcetnim obdobi, které vécné patii do vynost v piistich obdobich, naptiklad
najemné a pachtovné piijaté predem, castky piijatych pausalt pfedem na zajisténi servisnich
sluzeb, ptijaté predplatné. Vlastnik rozvodného zatizeni mize ¢asové rozliSovat po dobu
nejdéle 20 let prijaté thrady podle ptislusSného zakona za ucelné vynalozené naklady spojené
s pripojenim a se zajiSténim pozadovaného piikonu a v ptipad¢ ptelozek rozvodnych zatizeni
za samostatné stavby s nimi souvisejicimi. Zuctovani vynosu piistich obdobi se provede v
obdobi, s kterym vécné souviseji.

3.11.5. Na pfislusném uctu vykazovaném v polozce "D.1.3. Piijmy pfistich obdobi" se tictuji
¢astky ucetni jednotkou nepftijaté (neinkasované), které ¢asoveé a vécné souviseji s vynosy
bézného ucetniho obdobi a nejsou zactovany piimo na uctech pohleddvek vici pravnickym
a fyzickym osobam. Jsou to zejména vynosové provize, provedené a odebrané dosud nevy-
Giétované prace a sluzby. Uétuje se souvztaznymi zapisy ve prospéch pfisluinych Géti iétové
tiidy 6.

CUS ¢&. 019 — Naklady a vynosy
6. Zasady pro uctovani nakladl a vynost a pro jejich ¢asové rozliSovani
6.1. Naklady a vynosy zachycuji ucetni jednotky podle téchto zasad

a. naklady a vynosy se Uctuji zasadné do obdobi, s nimz ¢asoveé a vécné souvi-
seji,

b. nahrady vynaloZenych nakladi minulych ucetnich obdobi se tictuji do vynost
bézného roku,

c. ndklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlisit
ve formé& naklad piiStich obdobi nebo vydajh ptistich obdobi na ptisluSnych
uctech uctové skupiny 38 - Pfrechodné ucty aktiv a pasiv,

d. vynosy a ptfijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno Casove rozlisit ve
form¢ vynosu pfistich obdobi nebo piijmi pfistich obdobi na pfislusnych
uctech uctové skupiny 38 - Pfechodné ucty aktiv a pasiv.

6.2. Naklady a vynosy se uctuji na ptisluSnych tctech nakladovych druhti a vynosovych
polozek v zésad¢ Casove rozliSené. Vyjimkou jsou pouze nakladové druhy, které tvoii kom-
plexni naklady ptiStich obdobi; jejich tvorba po prvotnim zachyceni na piisluSnych Gétech
nakladovych druhii uctové tiidy 5 se uctuje ve prospéch prisluSného uctu uctové skupiny 55
- Odpisy, rezervy, komplexni naklady ptiStich obdobi a opravné polozky provoznich nakladi
se souvztaznym zapisem na vrub piislusného uctu uctové skupiny 38 - Pfechodné Ucty aktiv
a pasiv vykazovaného v polozce "D.1.2. Komplexni néklady pfiStich obdobi" a jejich Cerpani
ve prospéch piislusného uctu uctové skupiny 38 - Pfechodné ucty aktiv a pasiv vykazova-
ného v polozce "D.1.2. Komplexni naklady piiStich obdobi" se souvztaznym zdpisem na vrub
ptislusného uctu uctové skupiny 55 - Odpisy, rezervy, komplexni naklady ptistich obdobi a
opravné polozky provoznich nakladi.



6.3. Ucty Casového rozliSeni podléhaji inventufe a pii inventarizaci se posuzuje jejich vyse
a odiivodnénost.

6.4. Casové rozliSeni neni nutno pouzivat v ptipadech, jde-li:

a. o nevyznamné ¢astky, kdy jejich ponechanim v ndkladech ¢i vynosech bez
¢asového rozliSeni neni dotcen ucel ¢asového rozliseni a ucetni jednotka tim
prokazatelné nesleduje zamérné upravovani vysledku hospodarenti,

b. o pravidelné se opakujici vydaje, poptipad¢ ptijmy, za predpokladu, ze se
vyraznéji neovlivni vécna a Casova souvislost nakladl a vynost.

6.5. Ucetni jednotka stanovi postup pii ¢asovém rozliSeni nakladd a vynost a nesmi jej kaz-

doro¢né ménit. Ke zméné mlize dojit jen zcela vyjimecné, a je nutno pfitom postupovat podle
ustanoveni § 7 odst. 4 zékona.

D. Vnitropodnikova uprava

Povinnosti ucetni jednotky je zachycovat veskeré naklady a vynosy, které se vztahuji k ucet-
nimu obdobi, bez ohledu na datum jejich placeni. Tato povinnost je ulozena pro tcely sprav-
ného vycisleni vysledku hospodateni.
Hlediskem pro G¢tovani ucetnich piipadl casového rozliseni je znalost nésledujicich podmi-
nek soucasné:

o Utel

o C(astka

e (Obdobi, kterého se ptipad tyka

Ugetni jednotka svou &innosti respektuje §13 a §19 vyhlasky a vyuZiva nize uvedenych Géta,
které musi byt taktéZ upraveny ve smérnici c¢tového rozvrhu.

Ucet 381 Néklady piistich obdobi ma pridéleny nasledujici analytické uéty a Gasté operace:

e 381/100 — délni¢ni znamky, pojistné, reklama, nékteré z kancelaiskych potieb
e 381/101 — licence softwaru EPLAN, jez se ¢asové rozliSuje na dva roky

e 381/200 — Casove rozliSena akontace auta Opel Caravan

e 381/300 — &asové rozlisena akontace auta Skoda Octavia

Vyse uvedené piipady jsou hrazeny predem.

Uget 383 — Vydaje piistich obdobi ma ptidéleny néasledujici analytické Gty a ¢asté operace:

e 383/100 — spotieba elektrické energie
e 383/200 — spotfeba vody

e 383/300 — spotieba plynu

e 383/300 — nekteré provize a prepravné

Vyse uvedené piipady jsou hrazeny v nasledujicim obdobi.

Ucetni jednotka nemé opodstatnéni pro nasledujici uéty: Uet 382 — Komplexni naklady
piistich obdobi, 384 — Vynosy ptistich obdobi, 385 — Piijmy pfistich obdobi. Pokud by tcetni



jednotka chtéla zacit pouzivat nektery z vySe uvedenych uctu, podminkou je schvaleni aktu-
alizace feditelem ekonomického sektoru a upraveni nasledujicich smérnic:

o Uctovy rozvrh

e Zasady pro Casové rozliSeni

Nasledujici polozky nelze ¢asove rozliSovat: pokuty, pendale, manka a skody

Ugetni jednotka stanovuje, Ze pravidelnd opakujici se platby a platby nevyznamného cha-
rakteru bude casové rozliSovat a bude takto postupovat i v dal$ich obdobi, toto ustanoveni
muze ménit pouze ve vyjimecnych ptipadech, které budou odivodnény v ptiloze Gcetni za-
verky.

Ucetni jednotka se zavazuje k dokladové inventarizaci G€th ¢asového rozliSent, pfi niz bude
posuzovat jejich vysi a odiivodnénost.

Naésledujici tabulka uvadi postup uctovani na uctech vymezenych v rdmci této smérnice:

Soucasné ucetni obdobi Nasledujici ucetni obdobi
Ptipady uctu
MD D MD D
Piipady uctu 381 381 211/221/321 5xx 381
Ptipady uctu 383 5xx 383 383 211/221/321
\Y dne

funkce



	OBSAH
	Úvod 9
	I TEORETICKÁ ČÁST 11
	1 Vnitropodnikové účetní směrnice 12
	1.1 Charakteristika vnitropodnikových účetních směrnic 12
	1.2 Význam vnitropodnikových směrnic 12
	1.3 Osoby podílející se na tvorbě vnitropodnikových účetních směrnic 13
	1.4 Vlastnosti vnitropodnikových směrnic 14
	1.5 Náležitosti účetních vnitropodnikových směrnic 14
	1.6 Klasifikace vnitropodnikových účetních směrnic 16
	1.7 Běžné nedostatky při sestavování směrnic 17
	1.8 Právní rámec pro tvorbu vnitropodnikových účetních směrnic 19

	2 cHARAKTERISTIKA VYBRANÝCH VNITROPODNIKOVÝCH ÚČETNÍCH SMĚRNIC 20
	2.1 Účtový rozvrh 20
	2.2 Dlouhodobý majetek a odpisový plán 22
	2.3 Pokladna 24
	2.4 Podpisové vzory osob 25
	2.5 Inventarizace majetku a závazků 27
	2.6 Zásady pro časové rozlišení 29

	II Praktická část 32
	3 Profil společnosti 33
	3.1 Základní údaje 33
	3.2 Předmět podnikání 34
	3.3 Historie a současnost firmy, zaměření a filozofie 34
	3.4 Organizační struktura 35
	3.5 Analýza účetnictví, účetního softwaru a kompetencí 36

	4 Současný stav vnitropodnikových účetních směrnic v podniku 39
	4.1 Analýza aktuálního stavu vnitropodnikových účetních směrnic v podniku 39
	4.2 Průzkum stavu směrnic dle opodstatnění a vyhotovení 40
	4.3 Řešeni nastalé situace v korporaci 41

	5 Návrh změn, tvorba a aktualizace vybraných vnitropodnikových účetních směrnic 42
	5.1 Formální úprava 42
	5.2 Návrh změn v systému vedení a uložení směrnic 44
	5.3 Účtový rozvrh 45
	5.4 Dlouhodobý majetek, odpisový plán 47
	5.5 Pokladna 50
	5.6 Podpisové vzory osob 54
	5.7 Inventarizace majetku a závazků 56
	5.8 Zásady pro časové rozlišení 59
	5.9 Implementace v podniku 61

	6 Rizika a doporučení 62
	Závěr 64
	Seznam použité literatury 66
	Seznam použitých symbolů a zkratek 68
	Seznam obrázků 69
	Seznam tabulek 70
	Seznam Příloh 71
	Úvod
	1 Vnitropodnikové účetní směrnice
	1.1 Charakteristika vnitropodnikových účetních směrnic
	1.2 Význam vnitropodnikových směrnic
	1.3 Osoby podílející se na tvorbě vnitropodnikových účetních směrnic
	1.4 Vlastnosti vnitropodnikových směrnic
	1.5 Náležitosti účetních vnitropodnikových směrnic
	1.5.1 Záhlaví
	1.5.2 Vlastní text
	1.5.3 Zápatí

	1.6 Klasifikace vnitropodnikových účetních směrnic
	1.6.1 Vnitropodnikové účetní směrnice vyplývající z legislativy (povinné)
	1.6.2 Vnitropodnikové účetní směrnice doporučené (ostatní)

	1.7 Běžné nedostatky při sestavování směrnic
	1.8 Právní rámec pro tvorbu vnitropodnikových účetních směrnic

	2 cHARAKTERISTIKA VYBRANÝCH VNITROPODNIKOVÝCH ÚČETNÍCH SMĚRNIC
	2.1 Účtový rozvrh
	2.1.1 Ustanovení
	2.1.2 Problematika směrnice
	2.1.3 Účel
	2.1.4 Doporučení

	2.2 Dlouhodobý majetek a odpisový plán
	2.2.1 Ustanovení
	2.2.2 Problematika
	2.2.3 Účel
	2.2.4 Doporučení

	2.3 Pokladna
	2.3.1 Ustanovení
	2.3.2 Problematika
	2.3.3 Účel
	2.3.4 Doporučení

	2.4 Podpisové vzory osob
	2.4.1 Ustanovení
	2.4.2 Problematika
	2.4.3 Účel
	2.4.4 Doporučení

	2.5 Inventarizace majetku a závazků
	2.5.1 Ustanovení
	2.5.2 Problematika
	2.5.3 Účel
	2.5.4 Doporučení

	2.6 Zásady pro časové rozlišení
	2.6.1 Ustanovení
	2.6.2 Problematika
	2.6.3 Účel
	2.6.4 Doporučení


	3 Profil společnosti
	3.1 Základní údaje
	3.2 Předmět podnikání
	3.3 Historie a současnost firmy, zaměření a filozofie
	3.4 Organizační struktura
	3.5 Analýza účetnictví, účetního softwaru a kompetencí

	4 Současný stav vnitropodnikových účetních směrnic v podniku
	4.1 Analýza aktuálního stavu vnitropodnikových účetních směrnic v podniku
	4.2 Průzkum stavu směrnic dle opodstatnění a vyhotovení
	4.3 Řešeni nastalé situace v korporaci

	5 Návrh změn, tvorba a aktualizace vybraných vnitropodnikových účetních směrnic
	5.1 Formální úprava
	5.1.1 Návrh záhlaví
	5.1.2 Návrh zápatí
	5.1.3 Změny v hlavní části směrnice

	5.2 Návrh změn v systému vedení a uložení směrnic
	5.3 Účtový rozvrh
	5.3.1 Současný stav
	5.3.2 Tvorba směrnice
	5.3.3 Účel
	5.3.4 Legislativní úprava a obecná část
	5.3.5 Vnitropodniková úprava

	5.4 Dlouhodobý majetek, odpisový plán
	5.4.1 Současný stav a změny
	5.4.2 Účel
	5.4.3 Legislativní úprava a obecná část
	5.4.4 Vnitropodniková úprava

	5.5 Pokladna
	5.5.1 Současný stav a změny
	5.5.2 Účel
	5.5.3 Legislativní úprava a obecná část
	5.5.4 Vnitropodniková úprava

	5.6 Podpisové vzory osob
	5.6.1 Současný stav
	5.6.2 Tvorba směrnice
	5.6.3 Účel
	5.6.4 Legislativní úprava a obecná část
	5.6.5 Vnitropodniková úprava

	5.7 Inventarizace majetku a závazků
	5.7.1 Současný stav a aktualizace
	5.7.2 Účel
	5.7.3 Legislativní úprava a obecná část
	5.7.4 Vnitropodniková úprava

	5.8 Zásady pro časové rozlišení
	5.8.1 Současný stav a aktualizace
	5.8.2 Účel
	5.8.3 Legislativní úprava a obecná část
	5.8.4 Vnitropodniková úprava

	5.9 Implementace v podniku

	6 Rizika a doporučení
	Závěr
	Seznam použité literatury
	Seznam použitých symbolů a zkratek
	Seznam obrázků
	Seznam tabulek
	Seznam Příloh

