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ABSTRAKT

Tématem bakalaiské prace je problematika vnitropodnikovych tcetnich smérnic a jejich
vyznam pro konkrétni ucéetni jednotku. Teoreticka ¢ast obsahuje vycet zakladni legislativy,
kterd se vztahuje k Gcetnictvi. Poté nasleduje obecny popis vnitropodnikovych ucetnich
smérnic, jejich rozdéleni, naleZitosti a obecna charakteristika vybranych smérnic. Prakticka
Cast je zaméfena na sestaveni vybranych vnitropodnikovych t¢etnich smérnic a zhodnoce-
ni vyuzitelnost a vyznam pro ucetni jednotku, ktera neméla zpracovany vnitropodnikové

smérnice.

Klicova slova: vnitropodnikova smérnice, ucetnictvi, legislativa, cetni jednotka, zédkon o

ucetnictvi, obecna ustanoveni, nalezitosti smérnic

ABSTRACT

This bachelor thesis deals with internal accounting guidelines and their importance for a
specific accounting unit. The first, theoretical part, gives account of the basic accounting
legislation. Next, internal accounting guidelines, their division, terms and general provisi-
ons have been described. The practical part of the thesis aims at creating chosen internal
accounting guidelines and evaluating their efficiency and importance for an accounting

unit whose internal guidelines have not been worked up.

Keywords: Internal guidelines, accounting, legislation, accounting unit, accounting law,

general provisions, reguirements of guidelines
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UvoD

Hlavnim cilem této bakalatské prace je sestaveni vnitropodnikovych ucetnich smérnic spo-
le¢nosti AVIS elektronika s. r. 0. Spole¢nost nema vypracované vlastni Gcetni smérnice.
Zputsob vedeni ucetnictvi a zpisob uctovani ve spole¢nosti je soucasti piilohy k ucetni z4-
vérce. Tento zplisob stanoveni zpisobu vedeni ucetnictvi a G¢tovani, neni vhodnou for-
mou, protoZe v piiloze k ucetni zavérce se zdaleka neuvadi vSechny skute¢nosti, které jsou
bézn¢ soucasti vnitropodnikovych téetnich smérnic. Tim, Zze ve spole¢nosti nejsou zpraco-
vany ucetni smérnice, jsou navic poruSovany i zakonné piedpisy. Kazda tcéetni jednotka by
méla mit vypracované vlastni uc¢etni smérnice. Tyto plni vice funkci, nejsou jen pomocni-
kem pro ucetni, ale slouzi jako nastroj fizeni a kontroly, dale pak stanovuje kompetence a

odpovédnosti jednotlivych pracovnikti dané spole¢nosti.

Spravné vypracované smérnice usnadiiuji praci nejen Gcetnim, ale i ostatnim pracovnikiim,
jsou zde uvedeny hlavni zasady postupu uctovani, vedeni ucetnictvi a ostatni skute¢nosti
tykajici se hospodafeni spole¢nosti, které by jinak museli pracovnici hledat v zakonech,
standardech a vyhlaSkach. Vnitropodnikové smérnice slouZi i jako podklad pro kontrolu ze

strany finan¢niho Giradu a ostatnich statnich organt.

NaSe soucasna legislativa dava relativné velkou volnost podnikim pii vybéru moznosti
vedeni ucetnictvi a zptisobu uctovani. Z tohoto divodu je dulezité mit tyto skutecnosti
podchyceny ve vnitinich pfedpisech, aby bylo ziejmé, jaky zptisob uctovani je ve spolec-

nosti pouzivan.

Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. je pomérné mald spolecnost, U které nebude nutné
vytvaret velké mnozstvi vnitropodnikovych smérnic, jako je tomu u velkych spole¢nosti.
Ve své bakalaiské praci se zam¢fim na vybrané vnitropodnikové Gcéetni smérnice, které by

Vv zadné spolec¢nosti nemély chybét.
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|. TEORETICKA CAST



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 11

1 LEGISLATIVA

Zékladnimi pravnimi ptedpisy pro vedeni Gletnictvi podnikatelt v CR jsou Zakon &.

_O(

563/1991 Sb. o uéetnictvi, (dale jen ,,ZoU“) ve znéni pozdé&jsich predpisti, vyhlagka
500/2002 Sb. a Ceské G&etni standardy.

., Uvedené pravni predpisy ve své podstaté vytvareji komplex pravnich pravidel chovani
(norem) ucetnich jednotek pro zdkonem stanoveny rozsah a zpiisob vedeni ucetnictvi a je-
ho pritkaznost. Je tieba Fici, Ze bez téchto prdavnich predpisi neni viastni uctovani moi-

né.“ (Schiffer, 2010, s. 17)

Ministerstvo financi vydava jednotlivé vyhlasky, kterymi se provadéji néktera ustanoveni

zékona €. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist, pro:

e podnikatele,

e banky a finan¢ni instituce,

e pojistovny,

e zdravotni pojistovny,

e pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud
uctuji v soustaveé podvojného tcetnictvi,

e pro nékteré vybrané tcetni jednotky.

Ministerstvo financi k jednotlivym vyhlaskdm vydava ve Finanénim zpravodaji Ceské
ucetni standardy. Pro podnikatele je platnad vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi, pro
ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi. Pro
ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky 500/2002 Sb. vydalo Ministerstvo financi
Ceské uéetni standardy pro podnikatele ¢. 001 — 009 a 011 — 023.

Ugetnictvi v Ceské republice se déle idi zakonem 586/1991 Sb. o danich z piijmt, (dale
jen ,,zakon o danich z pfijmi‘) ve znéni pozdé&jsich predpist, zakonem ¢&. 235/2004 Sb., o
dani z pridané hodnoty, zakonem ¢. 513/1991 Sb. obchodni zakonik, zdkonem ¢. 593/1992
Sb. o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijmi, zdkonem ¢. 338/1992 Sb. o dani
z nemovitosti, zakonem ¢. 357/1992 Sb. o dani dédické, dani darovaci a dani z pfevodu
nemovitosti, zdkonem ¢. 16/1993 Sb. o dani silni¢ni, zdkonem ¢. 353/2003 Sb. o spotieb-
nich danich, zakonem ¢. 280/2009 Sb., danovy fad a vybranymi ustanovenimi zakona ¢.

261/2007 Sb. o stabilizaci vefejnych rozpoctl, kde jsou zapracovany tzv. ,,ekologické ¢i
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v

energetické dané* a dalsimi zadkonnymi a podzakonnymi pravnimi ptedpisy vztahujici se

k hospodateni ucetnich jednotek.

Vycet zakonu a vyhlaSek, které souvisi s ucetnictvim je pomérné dlouhy. Pti tvorbé vni-
tropodnikovych téetnich smérnic vychazime z téchto zakonnych piedpisti, musime se jimi
fidit a respektovat jejich ustanoveni. V souvislosti s ¢lenstvim Ceské republiky v Evropské
unii, jsou naSe zakony piizpasobovany tomu, aby byly v souladu i s platnou legislativou

Evropskeé unie.

1.1 Zakon o ucetnictvi

Zakon o uéetnictvi je zakladnim pravnim piedpisem, kterym se reguluje uetnictvi v Ceské
republice a je platny pro vSechny tucetni jednotky. Zakon o ucetnictvi vydava Ministerstvo
financi CR a stejné jako ostatni zdkony byl mnohokrat novelizovan.
Z&kon o Ucetnictvi ma 7 ¢asti:

e Obecna ustanoveni

e Rozsah vedeni Gcetnictvi, ucetni doklady, Gcetni zapisy a ucetni knihy

e Utetni zavérka

e ZpuUsoby ocenovani

e Inventarizace majetku a zavazkl

e Uschova ucetnich zaznamu

e Ustanoveni spole¢na, piechodna a zaveérecna

,.Zakon o ucetnictvi stanovi v souladu s pravem Evropské unie rozsah a zpiisob vedeni
ucetnictvi, pozadavky na jeho prikaznost a podminky preddavani ucetnich zaznamii pro

potieby statu.** (zakon o ucetnictvi, 1991)

Dle zakona vyplyva pro ucetni jednotky povinnost Gctovani o skute¢nostech, které jsou
pfedmétem ucetnictvi do obdobi, které s touto skute¢nosti souvisi. Uéetni obdobi miize byt
kalendaini rok nebo hospodaisky rok. Hospodatsky rok za¢ind jinym mésicem nez je leden
a trva nepretrzité 12 mésict. Uetni jednotka vede tdetnictvi ode dne vzniku do dne zani-
ku. Uetni jednotky jsou povinny Gétovat podle platné smérné Gétové osnovy, musi dodr-
zovat uspofadani a oznacovani polozek ucetnich zavérek, jejich obsahové vymezeni a dalsi
podminky, které jsou dale stanoveny v provadécich pravnich piedpisech pro jednotlivé

ucetni jednotky. Je zde uvedena povinnost vést ucetnictvi tak, aby ucetni zaverka sestavena
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na jeho zékladé¢ podavala vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace

ucetni jednotky.

,, Ucetni jednotky nesméji zrizovat ucty mimo uctovy rozvrh a ucetni knihy.** (zékon o ucet-
nictvi, 1991) Dale ZoU stanovi rozsah uctové osnovy a uctového rozvrhu pro ucetni jed-
notky, které vedou ucetnictvi v plném rozsahu. Na zaklad¢ smérné uctové osnovy si ucetni

jednotka sestavi ¢tovy rozvrh s ucty, které bude Gcetni jednotka pouZivat.

Zakon o ucetnictvi stanovi obsah a nalezitosti ucetni zaveérky, kterou tvoii rozvaha (bilan-
ce), vykaz zisku a ztraty a priloha. V pfiloze ucetni jednotka vysvétluje a dopliuje zako-
nem dané informace. Soucasti Géetni zavérky muze byt i vykaz o penéZnich tocich nebo

ptehled o zménach vlastniho kapitalu.

,, Ucetni zavérka se sestavuje k rozvahovému dni, kterym je den, kdy uzaviraji iicetni knihy.
Radnou ucetni zavérku sestavuji vicetni jednotky k poslednimu dni ticetniho obdobi a

V ostatnich pripadech sestavuji mimoradnou ucetni zaverku. “ (zékon o tcetnictvi, 1991)

Ugetni jednotky jsou povinny ocefiovat majetek a zavazky zpiisoby podle ustanoveni ZoU.
Majetek a zavazky se ocenuji k okamziku uskute¢néni ucetniho piipadu pofizovaci cenou,

vlastnimi naklady, jmenovitymi hodnotami nebo reprodukéni potizovaci cenou.

Vybrané druhy majetku a zavazki, uvedenych v § 27 ZoU, ke konci rozvahového dne nebo
Kk jinému okamZiku, k némuz se sestavuje ucetni zavérka, se ocenuji realnou hodnotou,
kterou se rozumi trzni hodnota nebo hodnota stanovena kvalifikovanym odhadem nebo

posudkem znalce a ocenéni stanovené podle zvlastnich pravnich piedpist.

Ucetni jednotka uétuje a odpisuje majetek, ke kterému mé vlastnické pravo, v souladu
s cetnimi metodami. Pokud ma tcetni jednotka majetek pronajaty, mize o ném uctovat a
odpisovat jej na zdklad€ smlouvy o ndjmu. Pozemky a majetek vymezeny zvlastnimi prav-
nimi piedpisy se neodpisuje. Uéetni jednotka je povinna sestavit odpisovy plan, na jehoZ
zéklad¢ provadi odpisovani majetku. Majetek se odpisuje jen do vysSe jeho ocenéni
V ucetnictvi.

Ugetni jednotka ma podle ZoU povinnost minimaln& jednou za uéetni obdobi inventarizaci.
,, Ucetni jednotky inventarizaci zjistuji skutecny stav veskerého majetku a zdvazkii a ovéiu-
Jji, zda zjistény skutecny stav odpovidd stavu majetku a zdavazkii v ucetnictvi.” (zakon o
ucetnictvi, 1991) Inventarizace se provadi k datu sestaveni ucetni zavérky. U zasob a dlou-

hodobého hmotného majetku mize tcetni jednotka provadét priitbéznou inventarizaci, kdy
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si sama stanovi termin. Pfi provadéni inventarizace se vyhotovuje inventurni soupis, ktery

je prukaznym ucetnim zdznamem a musi obsahovat nalezitosti stanovené v ZoU.

Uéetni zadznam mize mit podobu listinnou, technickou nebo smisenou formu. Je mozné
pievadét prevody z jedné formy Géetniho zaznamu do druhého. Uetni jednotka je povinna

zajistit, ze obsah ptevedeného zdznamu je shodny se zdznamem v piivodni formé.

,, Ucetni jednotka je povinna disponovat vicetnimi zdznamy, kterymi doklada formu vedeni

ucetnictvi. “ (zakon o ucetnictvi, 1991)

ZoU stanovi, kdy se uetni zdznam povazuje za prukazny. Za prikazny ucetni zdznam se

podle ZoU povaZuje pouze

a) ucetni zaznam, jehoZ obsah je prokazan piimo porovnanim se skute¢nosti, kterou
tento zakon prokazuje,

b) ucCetni zdznam, jeho obsah je prokdzan obsahem jinych prikaznych tGéetnich za-
znamu nebo

C) ucetni zdznam tykajici se vyhradné skutec¢nosti uvnitf jedné ucetni jednotky, k né-

muz je ptipojen podpisovy zdznam osoby opravnéné a odpovédné.

Ucetni jednotka stanovi vnitinim predpisem opravnéni, povinnosti a odpovédnost osob
Vv této ucetni jednotce, vztahujici se k pfipojovani podpisového zaznamu nebo identifikac-

niho zédznamu tak, aby bylo mozno ur¢it odpovédnost jednotlivych osob za Gcetni zdznam.

,.Opravy nebo doplnéni v ucetnich zdaznamech nesméji vést k neuplnosti, nepritkaznosti,

nespravnosti, nesrozumitelnosti nebo neprehlednosti ucetnictvi.” (zdkon o ucetnictvi,

1991)

Podle zékona o ucetnictvi jsou ucetni jednotky povinny uschovéavat Ucetni zaznamy pro

ucely vedeni ucetnictvi po dobu stanovenou timto zdkonem nebo zvlaStnimi préavnimi

predpisy.

1.2 Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

Ministerstvo financi Ceské republiky vydava provadéci piedpisy k ZoU. Pro uéetni jednot-
ky, které jsou podnikateli uétujicimi v soustavé podvojného téetnictvi, vydalo MF CR vy-
hlasku ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o

ucetnictvi.
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Vyhla3ka je rozdélena do 6 Casti:

o g > w D E

,,1ato

b)

9)

¢ast prvni — pfedmét upravy a ptisobnost
¢ast druhd — ucetni zavérka

Cast tfeti — smérna uctova osnova

¢ast Ctvrtd — ucetni metody

¢ast pata — konsolidovana ucetni zavérka

Cast Sestd — ustanoveni pirechodna a zavérecna, ucinnost
vyhlaska zapracovava prislusné predpisy EU a upravuje:

rozsah a zpiisob sestavovani ucetni zaverky, usporadani, oznacovani a obsahové
vymezeni polozZek majetku a jinych aktiv, zavazkii a jinych pasiv v ucetni zaverce,
usporadani, oznacovani a obsahové vymezeni nakladu, vynosii a vysledki hospoda-
Feni v ucetni zdvérce; usporadani a obsahové vymezeni vysvétlujicich a doplnuji-
cich informaci v priloze v ucetni zaverce; usporddani, oznacovani a obsahové vy-
mezeni polozek konsolidované ucetni zaverky, metody konsolidace ucetni zaverky a
postup zahrnovani ucetni jednotek do konsolidacniho celku,

usporadani a obsahové vymezeni prehledu o penéznich tocich a prehledu o zme-
nach vlastniho kapitalu; smérnou uctovou osnovu, ucetni metody,; metody prechodu
Z danove evidence podle zvlastniho zakona na ucetnictvi,

metodu ocenéni pri porizeni souboru movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym urcenim,

metodu ocenovani pri preméné spolecnosti nebo druzstva podle zdkona upravujici-
ho premény obchodnich spolecnosti a druzstev, véetné uprav provadénych v ramci
premén spolecnosti ke dni zapisu do obchodniho rejstiiku od rozhodného dne,
metodu sestaveni zahajovaci rozvahy pri preméné spolecnosti,

upravy pri preshranicni premené nebo prevodu podniku, metodu ocenéni pri nabyti
vice nez jedné slozky majetku prevodem ¢i prechodem, véetné moznosti pouZiti zpii-
sobu ocenovani podle 8§ 24 odst. 3 pism. a) bodu 1 v pripadé preshranicni premény
vkladu nebo prodeje podniku,

ocenéni majetku a zavazkii pri premené spolecnosti véetné okamziku uctovani a

oceneéni redalnou hodnotou.

(vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.)
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1.3 Ceské ucetni standardy

Dalsi provaddci piedpis, ktery vydava MF CR a je publikovan ve Finanénim zpravodaji
jsou Ceské ucetni standardy pro podnikatele (dale CUS). CUS navazuji na vyhlasku ¢&.
500/2002 Sh. a upravuji postupy a zptisob uctovani. Pro podnikatele uctujici v podvojném
ucetnictvi jsou platné standardy ¢. 001 — 023 s vyjimkou standardu ¢. 010, ktery byl zru-

v

sen.

Tabulka 1 Ceské téetni standardy pro podnikatele (vlastni zpracovani)

Cislo nazev

001 Uity a zasady uétovani na Giétech
002 Otevrivani a uzavirani i¢etnich knih
003 Odlozena dan

004 Rezervy

005 Opravné polozky
006 Kurzoveé rozdily

007 Inventarizacni rozdily a ztraty v ramci norem pfirozenych tbytkl zasob
008 Operace s cennymi papiry a podily
009 Derivaty

010 (zruen)

011 Operace s podnikem

012 Zmeény vlastniho kapitalu

013 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

014 Dlouhodoby finan¢ni majetek

015 Zasoby

016 Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni tvéry
017 Zictovaci vztahy

018 Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

019 Néaklady a vynosy

020 Konsolidace

021 Vyrovnéni, nucené vyrovnani, konkurs a likvidace

022 Inventarizace majetku a zavazk pfi pfevodech majetku statu na jin€ osoby
023 Ptehled o penéznich tocich

Podle § 36 ZoU pro dosaZeni souladu p¥i pouzivani Gidetnich metod téetnimi jednotkami a
pro zajisténi vys§i miry srovnatelnosti iéetnich zavérek ministerstvo vydava Ceské Gdetni
standardy. Standardy stanovi zejména bliz§i popis t¢etnich metod a postupi étovani. (za-
kon o ucetnictvi, 1991)

»Standardy obsahuji popis ucetnich metod a postupii uctovani (zpiisoby ocenovani, postu-

py odpisovani, tvorbu a pouziti rezerv, zpusoby konsolidace a dalsi ucetni pripady.**

(Schiffer, 2010, s. 18)
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CUS jsou platné od roku 2004 a slouzi jako metodické doporudeni. CUS nahradily Postupy
uctovani pro podnikatele, které byly platné do konce roku 2003. Pti uplatfiovani postupti
dle CUS se nesmi tGcetni jednotka dostat do rozporu se ZoU a vyhlaskou &. 500/2002 Sb.
Pokud by méla uéetni jednotka pochybnosti ohledné postupu uétovani, kdyz by v CUS
bylo jiné stanovisko, nez je v ZoU nebo ve vyhlasce ¢. 500/2002 Sb., pak se téetni jednot-
ka bude tidit zakonem nebo vyhl&skou.
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2  VNITROPODNIKOVE UCETNI SMERNICE

Z ustanoveni pravnich piedpist, kterymi je v CR upraveno téetnictvi, vyplyva pro uéetni

jednotky povinnost zpracovani vnitinich Géetnich smérnic.

Rozsah vnitinich Gcetnich smérnic se fidi velikosti, oborem podnikani a dalSimi podmin-
kami konkrétni ucetni jednotky. Mensi ucetni jednotka muze mit méné smérnic, nez tomu
bude u velké tcetni jednotky. U mensi Gcetni jednotky tak miuze jedna Géetni smérnice
obsahnout i vice oblasti, které velka ucetni jednotka bude mit zpracovany ve vice smérni-
cich. Kovalikova (2012, s. 7) uvadi, Ze smérnice lze uspoiadat do jednoho uceleného sou-
boru nebo mohou byt vytvareny samostatné. Na tvorbé ucetnich smérnic by se méla podilet
ucetni v soucinnosti s vedenim a ostatnimi pracovniky, ktefi budou se smérnicemi pracovat
a tidit se jimi. Vzhledem k Casté zméné legislativy je nutné zajistit i aktualizace smérnic
tak, aby byly v souladu s platnymi zakonnymi piedpisy. Vypracované smérnice jsou pak

povinné pro vSechny pracovniky ucetni jednotky.

V mnoha tcetnich jednotkach je podcenovan vyznam vnitropodnikovych tcetnich smérnic.
Bud’ nejsou zpracovany vubec, nebo jsou vypracovany jen proto, aby splnily zakonné po-
Zadavky na jejich pfitomnost. Potom tyto smérnice neplni své funkce, nejsou nastrojem
fizeni, nejsou pomocnikem ucetnich a ostatnich pracovniki. Pokud je potieba takove
vnitini u¢etni smérnice predlozit kontrolnimu organu, musi pfislusny odpovédny pracovnik
podavat dodatecné doplnujici informace, misto toho, aby kontrolni orgdn mél vSechny po-
tiebné informace uvedené ve smérnici. Takovy piistup komplikuje praci nejen pracovni-

kim tcetni jednotky, ale i nasledné i ptipadné kontrole ze strany kontrolniho organu.

Proto autofi, ktefi se zamé&fuji na problematiku ucetnich smérnic ve svych odbornych pu-
blikacich a ¢lancich, kladou velky diraz na obsah smérnic, méné uz na jejich formu.
., VZdy je diilezity obsah a uvedeni pravidel a postupii do praxe, nikoliv pouze formalni
stranka.” (Kovalikova, 2012, s. 8) Naproti tomu jsou ucetni jednotky, které maji své smér-
nice zpracovany dokonale, aktualizace provadé¢ji ihned pii zméné zakonnych ptedpisi.
Kazdy pracovnik tak ma vsechny potiebné informace uvedené piimo ve smérnici a nemusi
ani znat podrobn¢ zakonny ptedpis. Pfitomnost ucetnich smérnic pfinasi i Gisporu ¢asu pra-
covniktm, ktefi se smérnicemi pracuji.

Jakym zpuisobem jsou smérnice vydavany neni stanoveno. Smérnice mohou byt vydavany

jako metodické smérnice, metodické pokyny, ve formé& obézniku, nafizeni, rozhodnuti

apod. Je pIné v kompetenci ucetni jednotky jaky systém zpracovani smérnic si zvoli.
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2.1 Druhy vnitropodnikovych tcetnich smérnic
Smérnice miZeme rozdélit na:

e smérnice povinné podle ucetnich ptredpist, které vyplyvaji ze zakona o tcéetnictvi,
vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. a CUS,

e smérnice vyplyvajici z jinych pravnich ptedpisii (napt. zékonik préace, zakon o da-
nich z pfijmu, zakon o rezervach, zakon o dani z ptidané hodnoty atd.),

e doporucené smérnice, které vyplyvaji z charakteru ucetni jednotky (velikost, pied-

mét podnikani).
Kovalikova (2012, s. 19) uvadi jako povinné vnitini smérnice:

e UCtovy rozvrh,

e odpisovy plan,

e podpisové zaznamy,

e stanoveni druhti zasob materidlu Gctovaného pii pofizeni do spotfeby v piipadé€, ze
se 0 zasobach uctuje zptisobem A,

e rozpousténi ndklada, popt. ocenovacich odchylek,

e casové rozliSeni ndkladl a vynost,

e pouzivani cizich mén, kurzové rozdily,

e derivaty,

e konsolidacni pravidla,

e poskytovani cestovnich nahrad.

V¢étSina autorh se shoduje s malymi odchylkami na vyjmenovanych povinnych smérnicich.
Schiffer (2010, s. 25, 27) ve své publikaci Spravné vedené ucetnictvi mezi povinné smér-
nice uvadi i systém zpracovani ucetnictvi, dlouhodoby majetek a piedpis upravujici zasady
uctovani dohadnych polozek. Lousa (2008, s. 40 — 41) zafazuje mezi povinné smérnice i

inventarizaci majetku a zavazka s odkazem na § 29 a 30 zakona o ucetnictvi.

Smérnice, u kterych nevyplyva povinnost jejich vytvofeni z ustanoveni zakont upravuji-
cich ucetnictvi, jsou doporu¢ované smérnice. ZaleZi na rozhodnuti ucetni jednotky, jestli

bude mit 1 tyto smérnice.
Mezi smérnice, které jsou doporuovany, patii napt. obéh ucetnich doklada, opravné po-

lozky, vnitropodnikové ucetnictvi, ucetni zavérka nebo provadéni pokladnich operaci. Me-

zi vyjmenovanymi smérnicemi nejsou obsazeny vSechny smérnice, které by mohla tcetni
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jednotka vytvaret. Jde o kratky vycet nejbéznéji pouzivanych smérnic. Kazda ucetni jed-
notka vytvaii smérnice podle své ¢innosti a naplné. Kovalikova (2012, s. 19) piSe ve sve
knize, Ze neni mozné vypracovat jednotny vzor vnitinich smérnic, ktery by se dal pouzit

v kazdé tcetni jednotce.

2.2 Nalezitosti vnitropodnikovych u¢etnich smérnic

Pro tvorbu vnitropodnikovych téetnich smérnice neni rozhodujici, jestli se bude jednat o
nafizeni, rozhodnuti, metodicky pokyn. Pokud se jedna o aktualizaci stavajici smérnice, je

vhodné, aby tato skute¢nost byla uvedena ve smérnici, popt. i poradové ¢islo aktualizace.
Smérnice by méla obsahovat:

e nazev ucetni jednotky,
e druh a nazev smérnice,
e datum vydani smérnice,

e datum, od kdy je smérnice platna,

e vyhotovil,
e schvalil,
e rozdélovnik.

Vsechny smérnice v tcéetni jednotce by mély mit stejny forméat. Kazda vnitropodnikova
ucetni smérnice by méla mit urcité nalezitosti. Kovalikova (2012, s. 8) uvadi, ze smérnice
ma byt sestavena minimalné ze dvou ¢asti. Prvni ¢ast jako obecna, druha ¢ast se bude tykat

jiZ konkrétniho postupu v uéetni jednotce.

V prvni, obecné ¢asti smérnice se uvadi predpisy, podle kterych se smérnice vyhotovuje.
Pokud je to ucelné, tak se miize uvést i citaci zakonnych ustanoveni. Pracovnik, ktery bude

smérnici vyuzivat tak nemusi slozité hledat podrobnosti v zakonnych ptedpisech.

2.3 Charakteristika vybranych vnitropodnikovych uéetnich smérnic

| kdyz jsou smérnice povinné, tak ucetni jednotka bude vytvaret jen ty smérnice, pro které

bude mit napli a bude je v praxi pouZivat.

., Pochopitelné je téz podstatné, aby tyto smérnice nebyly pouze na papire, ale aby byly
Zivym dokumentem, dle kterého je postupovano a se kterym se pracovnici radi, pokud po-
trebuji znat, jak je v ucetni jednotce pro urcity pripad resen metodicky postup.” (Lousa,
2008, s. 8)
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2.3.1 Systém zpracovani ucetnictvi

Na tucetni jednotky je podle Kovanicové (2012, s. 3) je kladen Siroky rozsah pozadavkd,
aby jejich ucetnictvi podavalo vérny a poctivy obraz o skutecnosti a aby ucetnictvi bylo
prikazné, uplné, spolehlivé, piechledné a srovnatelne a srozumitelné. Je nutné zajisténi i

trvalost ucetnich zaznamu

Ukolem této smérnice je zajisténi spravného vedeni uéetnictvi v Gidetni jednotce. Vychazi
zejména z ustanoveni § 6, § 11, § 12, § 13 a § 16 zakona o téetnictvi a CUS &. 001. Pted-
métem smérnice je stanoveni okamziku vzniku ucetniho pfipadu, v€asnost a spravnost pro-
vadéni ucetnich zapisu, urceni skupin a nalezitosti tcetnich dokladu, seznam tcetnich knih.
Ugetni jednotky uétuji do jednoho deniku nebo do vice specializovanych denikii — napf.
pokladni kniha, bankovni denik, dale do hlavni knihy, do knihy analytickych Géti a knihy
podrozvahovych ucti. Do knihy podrozvahovych uctd se pofizuji zapisy, které nejsou
predmétem rozvahové evidence, ale jsou vyznamné pro posouzeni z hlediska majetkoprav-
ni situace a jeho ekonomickych zdrojt (napt. poskytnuté zaruky, majetek piijaty ke skla-
dovani). (Kovanicova, 2012, s. 34). Uéetni jednotka nesmi pofizovat udetni zapisy mimo
ucetni knihy. Pokud tcetni jednotka vyuZziva pro zpracovani ucetnictvi software, je taky
potiebné popsat tento zplisob zpracovani uéetnictvi. Dale je nutné zajistit prukaznost ucet-
niho zaznamu v souladu s § 33 ZoU, kdy za prikazny Gdetni zdznam se povazuje pouze
zaznam, ktery je mozno porovnat se skute¢nosti nebo je mozné obsah zapisu dolozit obsa-
hem jinych priikaznich Ucetnich zépisi, jak uvadeji Miillerovd, Vomackova a Dvotakova

(2008, . 107).

2.3.2 Uttovy rozvrh

Sestaveni uétového rozvrhu vychazi z § 14 ZoU, kde je uvedeno, Ze uéetni jednotka je po-
vinna na podkladé smérné uctové osnovy sestavit Gétovy rozvrh. ,,Smérnd uctova osnova
Jje usporddanou soustavou uctovych trid a uctovych skupin — soustavou, ktera reprezentuje
model financniho ucetnictvi zvoleny ministerstvem financi pro zobrazeni hospodarské cin-

nosti podniku.* (Kovanicova, 2012, s. 178)

Ucetni jednotka sestavuje uétovy rozvrh, ktery se ve vét§ing piipad sklada z tiimistnych
uctd, piicemz musi dodrzet skladbu Gétovych skupin podle smérné uétové osnovy. Podle
potieb ucetni jednotky déle pak syntetické ucty ¢leni dale na analytické ucty. Povinnosti
ucetni jednotky je sestavit uctovy rozvrh tak, aby respektoval pozadavky vyhlasky ¢.

500/2002 Sh., pokud jde o vykazovani poloZek v rozvaze a ve vykazu zisku a ztraty.
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ROZVAHA

v

TRIDA 0

DLOUHODOBY MAJETEK

VLASTNI KAPITAL

v

TRDIA 1

OBEZNA AKTIVA

Zasoby

Pohledavky

Kratkodoby financ¢ni majetek

Clzl ZDROJE

Rezervy

Dlouhodobé zavazky

Kratkodobé zavazky

Kratkodobé bankovni tivéry a
fin. vypomoci

v

TRIDA 4

CASOVE ROZLISENI

CASOVE ROZLISENI

TRIDA 2

TRIDA 3

VYKAZ ZISKU A ZTRATY

(v druhové struktuie nakladi)

VYNOSY (+)

TRIDA 6

TRIDA 5

NAKLADY (-)

Zisk/ztrata (+/-)

Obrézek 1 - Zakladni vazby ucetnich vykazii na smérnou uétovou osnovu (Kovanicova,

2012, s. 179)

Ugetni jednotka sestavuje uétovy rozvrh pro kazdé Géetni obdobi. V priibéhu Gcetniho ob-

dobi mize byt ctovy rozvrh dopliovan, ale nemtlize zrusit Gcet, na ktery bylo v pribéhu

ucetniho obdobi jiz uctovano. Ze zakona neni povinnost sestavovat Gétovy rozvrh kazdy

rok, ale Lousa (2008, s. 27) doporucuje jeho kazdoro¢ni vytisténi.
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2.3.3 Podpisové zaznamy

Smérnice o podpisovych zaznamech vyplyva z ustanoveni § 33a, odst. 10 zdkona o Gcet-
nictvi v § 33, kde zakon uklada tcéetni jednotce stanovit ve vnitinim piedpise opravnéni,
povinnosti a odpovédnost osob, ktefi mohou podepisovat nebo pfipojovat identifikacni
zaznam Kk téetnim zaznamim takovym zpusobem, aby bylo mozné ur¢it odpovédnost jed-
notlivych osob za obsah uc¢etniho zdznamu. Do této smérnice by mély byt zakomponovany

I podpisové vzory jednotlivych pracovnikti odpovédnych za Gicetni zapisy.

Cilem tohoto vnitiniho predpisu jak uvadi Schiffer (2010, s. 73) je stanoveni podpisovych
a rozhodovacich kompetenci jednotlivych pracovniki, kteti jsou opravnéni se za ucetni
jednotku podepisovat na téetni doklady, smlouvy, objednavky, dafiova ptiznani apod. Ude-
lem smérnice je stanovit podminky a zptsoby, aby tcetni jednotka zajistila jednotny po-
stup podpisovych a rozhodovacich kompetenci. Kompetence jednatele, které vychazi

z obchodniho zékoniku a spole¢enské smlouvy, nejsou touto smérnici dotéeny.

Na tuto smérnici miize navazovat smérnice o ob¢hu ucetnich dokladii nebo mize byt jeji

soucasti. Jak pise Kovalikova (2012, s. 45) ob¢h ucetnich dokladti zahrnuje ¢innosti:

a) ttidéni dokladu,

b) zaevidovani,

c) odsouhlaseni existence operace,
d) cislovani,

e) prezkuSovani spravnosti,

f) urceni uctovaciho ptedpisu,

g) zalctovani,

h) uschovu Gcetnich pisemnosti,

i) skartaci.

2.3.4 Dlouhodoby majetek a odpisovy plan

Z&kon o danich z ptijmt definuje hmotny majetek jako majetek, jehoZz vstupni cena je
vy3Si nez 40 000 K& a jeho provozné-technické funkce jsou del$i nez jeden rok. Ugetni
jednotka si miuiZze stanovit i niz$i vysi ocenéni s ohledem na vyznamnost majetku, aby byl
zachovan vérny a poctivy obraz Gcetnictvi. Obsahové vymezeni dlouhodobého nehmotné-
ho a hmotného majetku najdeme v § 6, 7 a 69 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. Ocenovani, odpi-

sovani, postup Gétovani o dlouhodobém majetku jsou popsany v CUS ¢&. 13 a 14.
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Dlouhodoby majetek mizeme rozdélit podle riznych kritérii. Jednim ze zakladnich tiidéni

dlouhodobého majetku je:

e dlouhodoby nehmotny majetek,
e dlouhodoby hmotny majetek,

e dlouhodoby finan¢ni majetek.

Zakladnim cilem smérnice o dlouhodobém majetku je zajisténi fadného hospodareni s ma-
jetkem, Gc¢tovani o majetku a jeho evidenci. Ve smérnici je taky vhodné upravit zptsob

uctovani technického zhodnoceni majetku.

Dlouhodoby majetek se dale d€li na majetek odpisovany a neodpisovany. Odpisy jsou
Gdetni a daniové. Udetni jednotka je podle § 28, odst. 6 ZoU povinna sestavit odpisovy
plan. Odpisy vyjadiuji trvalé sniZzeni jeho hodnoty. V odpisovém planu by mély byt uvede-
ny metody ucetnich a danovych odpist. Odpisovy plan nelze v priibé¢hu ucetniho obdobi
ménit. Uéetni odpisy by mély kopirovat dobu skuteéného opotiebeni, které je u vétsiny
majetku odli$né, neZ je doba danového odpisu. Danové odpisy jsou upraveny zakonem o
danich z p¥ijmti v § 26. Uéetni jednotka miize majetek dafiové odpisovat rovnomérné nebo
zrychlené s moznosti zvySeni odpisu v prvnim roce pouzivani. Podminky pro moZznost

zvySeni odpisu v prvnim roce jsou uvedeny v 8 31 zakona o danich z ptijmu.

2.3.5 Zasohy

Z&soby jsou definovany v § 9 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. Ocenovani, postup Gétovani zasob
je upraven v CUS ¢&. 015. Jak uvadi Lousa (2008, s. 98 — 99) je uétovani zasob upraveno
smérnici velmi ziidka a jak se dale zmifiuje je pro tuto oblast smérnice velmi dilezita. Uce-
lem smérnice o zasobach je stanoveni zptsobu jak se budou zasoby ocenovat a stanovit

zpusob uctovani zasob.
Dle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. do zasob patfi:

e material,

¢ nedokoncena vyroba a polotovary,

e vyrobky,

e mlad4 a ostatni zvifata a jejich skupiny,
e zhozi,

e poskytnuté z&lohy na zasoby.
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Zasoby se ocefiuji podle § 25 a 27 ZoU a podle § 49 vyhlasky a CUS &. 015, kdy zasoby se
ocenuji pofizovacimi a reprodukénimi pofizovacimi cenami, zasoby vytvoiené vlastni ¢in-
nosti pak vlastnimi néklady. Pofizovaci cena zasob se skladd z ceny pofizeni nebo ceny
piredem stanovené a odchylky od skutecné ceny a nakladii s pofizenim souvisejici. Vniti-
nim pfedpisem UcCetni jednotka stanovi rozpousténi odchylek a nédkladii souvisejici

S potizenim materialu.
Ugetni jednotka si zvoli zptisob uétovani zasob. Podle vyhlasky je mozné zasoby uétovat:
e pribézné zpisobem A, kdy ucetni jednotka vyuziva Gétt v Gétové tiidé 1 — Z&so-
by,

e periodicky zptisobem B, kdy na ¢ty zasob se uctuje na konci rozvahového dne.

Zpusob B mitize ucetni jednotka pouzit, pokud zajisti priikazné vedeni skladové evidence.
Ugetni jednotka miiZe vyuzivat oba zptisoby uétovani zasob. Ale v ramci analytické evi-
dence vSak muze uplatnit jen jeden zpusob (Kovanicovd, 2012, s. 254). Ve smérnici je

vhodné uvést, které druhy materialu se t€tuji pfimo do spotieby bez pouziti uctl zasob.

RovnéZz musi Gcetni jednotka stanovit ocenovani zasob pfi jejich vyskladnéni pouZitim
metody FIFO nebo metody primérovani cen. V ramci jednoho analytického uctu nelze
tyto metody kombinovat. Existuje jesté metoda ocenéni LIFO, ale tato metoda neni v CR

ani v mezinarodnich tcetnich standardech povolena.

2.3.6 Inventarizace majetku a zavazki

Povinnost provadéni inventur vyplyva z ustanoveni §8 6, 26, 29 a 30 ZoU a inventarizaci
se zabyvaji CUS &. 007. Zakon o Gdetnictvi v § 8, odst. 4 poukazuje na priikaznost uéetnic-
tvi, jestlize vSechny ucetni zaznamy ucetnictvi jsou prikazné a tcetni jednotka provedla

inventarizaci.

Schiffer (2010, s. 32) ve své knize uvadi, Ze neni vyznamna jen sama realizace inventur-
nich praci, ale dilezitd je jeji fadnd organizacni piiprava, ktera Gcetni jednotku muze
uchranit pied nezadoucimi neptijemnymi potizemi. Jak uvadi Dusek (2010, s. 99) Gcetni
inventura neni jen dolozeni zistatku ucti opisem poloZzek z hlavni knihy, ale jedna se o
pisemné dolozeni ucta.

Inventarizaci provadi Gcetni jednotka k okamziku sestaveni ucetni zavérky jako fadnou
nebo mimotadnou. U vybranych druht zasob a dlouhodobého hmotného majetku muze

ucetni jednotka provadét prubéznou inventarizaci, kde si sama stanovi termin. Kazdy druh
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zasob a uvedené¢ho hmotného majetku musi byt takto inventarizovany minimaln¢ jednou za

ucetni obdobi.

Lousa (2008, s. 41) doporucuje vydavat kazdoro¢né pouze harmonogram provadéni inven-
tarizace a urCeni odpovédnych osob za provedeni inventarizace a ostatni ¢asti smérnice

vydat s neomezenou platnosti a ménit je na zakladé potieby.

2.3.7 Zasady pro ¢asové rozliSeni nakladu a vynosi

CUS &. 019 v 6. bodé popisuje zasady pro Gétovani nakladii a vynost a pro jejich dasové
rozlieni. Uéetni jednotka mé podle zakona povinnost uétovat naklady a vynosy do obdob,
se kterym ¢asové a vécné souvisi, pfitom o nich Gétuji bez ohledu na okamzik jejich zapla-
ceni nebo piijeti.

Ucelem smérnice je stanovit zasady a podminky ¢asového rozliseni nakladii a vynost tak,
aby byl zachovan vérny a poctivy obraz tuéetnictvi. Casové rozliseni nakladi a vynosi se

uctuje na ucty uctové skupiny 38 — Piechodné ucty aktiv a pasiv.

Néklady a vynosy, které je nutné rozliSovat vyjmenovava Lousa (2008, s. 71 — 72) ve své
knize a mezi né napiiklad patii G¢tovani faktur, které dosly v nasledujicim obdobi a tykaji
se minulého obdobi, ¢asové rozliSeni hrad pojisténi, energie, vodné, stocné, sluzby daio-
vych poradcii a auditord, ¢asové rozliSeni prémii véetné ptispévku na zdravotni a socialni
zabezpeceni, které jsou zahrnuty ve vyplatni listiné Vv jiném ucetnim obdobi nez v tom, na
zakladé jehoz vysledku jsou poskytovany, Uroky u cennych papirti, uroky z vkladovych
uctd pokud neni konec vkladového obdobi shodny s koncem ucetniho obdobi, naklady na
zatazeni vétSiho rozsahu drobného majetku do pouzivani. Naproti tomu nelze ¢asové rozli-

Sovat pokuty, penale, manka a Skody.

Ve smérnici ucetni jednotka stanovi pravidla pro ¢asové rozliSeni pravidelné opakujicich
se plateb a urci polozky, které nebudou rozliSovany pro jejich bezvyznamnost. Hranici

bezvyznamnosti si ucetni jednotka stanovi sama.

Pravidla pro asové rozliSeni a nakladii mize ucetni jednotka podle § 7, odst. 4 ZoU ménit
jen z divodi zmény predmétu podnikani nebo jiné ¢innosti nebo z divodl zpfesnéni ver-
ného zobrazeni nebo zkvalitnéni vypovidaci schopnosti ucetni zavérky, pficemz tuto sku-

te¢nost fadné odiivodni v ptiloze ucetni zaveérky.
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2.3.8 Cestovni ndhrady

I kdyz cestovni nahrady nejsou ptimo upraveny ucetnimi predpisy, tak maji pfimou souvis-
lost s ucetnictvim. Problematika cestovnich nahrad je od roku 2007 upravena zadkonikem
prace, konkrétné v sedmé ¢asti — nahrada vydaja v souvislosti s vykonem prace a piislus-

nymi ustanovenimi zékona o danich z piijmda.

Jde o smérnici, ktera by neméla chybét, protoze v oblasti poskytovani cestovnich nahrad je
dana ucetni jednotce relativné velka volnost. Ugetni jednotka by méla mit stanovené pravi-
dla, kterymi se bude fidit pti poskytovani cestovnich nahrad, jako je napf. vySe stravného a
zpusob kraceni stravného pii poskytnuti bezplatného jidla béhem pracovni cesty, limity
ubytovani, poskytovani kapesného pii zahraniéni pracovni cesté, poskytovani zaloh na
pracovni cesty a rozhodnuti o poskytovani ndhrad nad ramec zakona. Stejné tak ucetni jed-
notka ve smérnici uré¢i podminky pro pouZziti soukromého motorového vozidla na pracovni

ceste.

..Ve smérnici o cestovnich ndhradach je vhodné vedle vymezeni zdkladnich pojmii (pra-
covni cesta, zahranicni pracovni cesta, pravidelné pracovisté) téz stanovit a podrobné roz-

vést zasady:

a) pro poskytovani nahrad — tuzemsko (véetné napr. ndhrad za pouZivani silnicnich
motorovych vozidel pri pracovnich cestach),

b) pro poskytovani ndhrad — v zahranici (véetné napr. kapesného a nahrad vydajii za
pohonné hmoty v zahranici),

C) wyuctovani pracovnich cest.

(Schiffer, 2010, s. 30)

2.4 Nedostatky pri sestavovani vnitropodnikovych ti¢etnich smérnic

Schiffer (2010, s. 25) uvadi, Ze pozadavky na G&etnictvi dle ZoU ponechavaji velky prostor
iniciativé ucetnich jednotek pii ovliviiovani kvality a vypovidaci schopnosti jejich ucetnic-

tvi.

Zakladnim nedostatkem je uz samotna neexistence ucetnich smérnic v U¢etni jednotce. Za
dalsi muZeme povazovat chybéjici aktualizace smérnic, jejich velkou obecnost, protoZe tim
mohou vznikat nejasnosti ohledné spravného postupu uctovani. Je proto velmi dualezité

vénovat sestavovani smérnic velkou pozornost.
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II. PRAKTICKA CAST
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3 ZAKLADNI UDAJE O SPOLECNOSTI

Nazev spolec¢nosti:
ICO

Pravni forma:

Datum zapisu do OR:

Ptedmét podnikani:

Rozhodujici predmét ¢innosti:

Statutarni organ:

Zpusob jednani:

Spolecnici:

AVIS elektronikass. r. 0.

268 47 809

spolec¢nost s ru¢enim omezenym
1. prosince 2004

vyroba, instalace, opravy elektrickych strojti a piistro-
ju, elektronickych a telekomunikacnich zafizeni, vy-
roba, obchod a sluzby neuvedené v ptilohach 1 az 3

Zivnostenského zékona

specializovany maloobchod a obchod se smiSenym

zbozim

jednatel — Petr JanoSik

jednatel — Ivo Helan

jednatel — Ing. Ivan Sekanina

jednatelé jednaji jménem spole¢nosti samostatné
Petr Janosik

Ivo Helan

Ing. Ivan Sekanina

Josef Spitzer

Tato spolecnost se zabyva predevsim obchodni ¢innosti v oblasti maloobchodu - prodej

spotfebni elektroniky, mobilnich telefonti a bilého zboZi, dale poskytovani zaruéniho

| pozaru¢niho servisu, montaz satelitni techniky.

AVIS elektronika s. r. 0. zaméstnava 8 pracovnikt. Personalni obsazeni je jiZ delSi dobu

neménné a stabilni.

Z hlediska zatiidéni do kategorie malych a stiednich podnikd podle doporuéeni Evropské

komise muzeme tuto spole¢nost zafadit mezi mikropodniky, které jsou definovany jako

podniky, které zaméstnavaji méné nez 10 osob a jejichz ro¢ni obrat nebo bilan¢ni suma

rozvahy nepfesahuje 2 miliony EUR.
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Tabulka 2 - Tabulka s vybranymi ukazateli vykazu rozvahy

AKTIVA 9760 |PASIVA 9760
Dlouhodoby majetek 198 | Vlastni kapital 2461
- DHM 198 |- Zakladni kapital 200
- DNM - |- Kapitalové fondy -
- DFM - |-RF 20
ObéZna aktiva 9531 |- VH minulych let 2170
- Zasoby 4769 |- VH bézného obdobi 71
- Dlouhodobé pohledavky - | Cizi zdroje 7299
- Kréatkodobé pohledavky 4159 |- Rezervy -
- Finan¢ni majetek 603 |- Dlouhodobé zavazky -
Casové rozliSeni 31 |- Kréatkodobé zavazky 7 299
- Bankovni uvéry -
Casové rozliSeni -
Tabulka 3 - Tabulka s vybranymi ukazateli vykazu zisku a ztraty
Polozka rok 2012 rok 2011
Trzby za prodej zbozZi 26 193 31193
Néklady vynaloZené na prodané zbozi 23103 27 354
Obchodni marze (t.01-02) 3090 3839
Vykony 28
Vykonova spotieba 1224 1745
Pfidana hodnota (.03 +04-05) 1 866 2122
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3.1 Analyza stavajiciho stavu icetnich smérnic

Spolec¢nost AVIS elektronika s. r. 0. nema vytvoiené zadné vnitropodnikové tcetni smer-
nice. Zasady a postupy uctovani jsou soucasti prilohy k ucetni zavérce, stejné tak odpisovy
plan a dalsi skutecnosti, které jsou bézné soucasti ucetnich smérnic. I kdyz tento piistup
K u¢etnim smérnicim u nékterych ucetnich jednotek ma byt zjednoduSenim, nepiitomnost
smérnic neni v souladu se zakonnymi pravnimi pfedpisy. Nékteré ucetni jednotky maji
predstavu, ze nepotiebuji zaddné ucetni smérnice, nemaji potiebu je vytvaret, vedouci pra-
podle nich ucetni smérnice nejsou potieba. Ani si neuvédomuji, ze napiiklad jiz smérnice o
podpisovych vzorech jim usnadni i chod firmy, kdyz timto vnitropodnikovym piedpisem

jsou stanoveny odpovédnosti a kompetence jednotlivych pracovnikii.
| piesto, Ze se v tomto piipad¢ jedna o malou spolecnost, je jeji povinnosti mit zpracované
vnitropodnikové tcetni smérnice v souladu se zakonnymi piedpisy, které¢ upravuji ucetnic-

tvi.
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4 NAVRH VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH SMERNIC

Ukolem je zpracovani vybranych vnitropodnikovych Géetnich smémic pro spolednost
AVIS elektronika s. r. o., protoze ve spole¢nosti tyto smérnice neexistuji. Rozsah prace
neposkytuje dostatek prostoru pro zpracovani vSech smérnic, proto se zaméfim na vybrané
smérnice, které vyplyvaji ze zékonnych predpisi a dle doporuceni jsou povazovany za

povinné.

Ve spolecnosti AVIS elektronika s. r. 0. se budou vnitropodnikové tucetni smérnice vyda-

vat pod oznac¢enim vnitropodnikové smérnice.

Soucasti je i navrh formatu a titulni strany pro vSechny smérnice ve spole¢nosti. Jednotna
Uprava smérnic je prehlednéjsi a prispiva lepsi orientaci. Vzhledem K nutnosti smérnice
aktualizovat je na titulnim list¢ uvedeno i ¢islo aktualizace. Cislo smémice zistava stale
stejné i po provedené aktualizaci, méni se jen Cislo vydani. Z praktického hlediska je to
vyhodnéjsi feseni, nez aby méla spolecnost jiné pofadové Cislo pro stejné smérnice. Pokud
by nastala situace, kdy by bylo potfeba smérnici zru$it, smérnice bude zruSena s tim, Ze

poradové ¢islo zruSené smérnice zlstane jiZ neobsazene.

A/ EVIEY

elektronika

AVIS elektronika s. r. o. ICO: 268 47 809
Dolni ndm. 304

755 01 Vsetin

VNITROPODNIKOVA SMERNICE
¢. XXX Cislo vydani: x

NAZEV SMERNICE

Vyhotovil: ...l Datum vydani: ...............
Kontroloval: .......................... Platnostod: ..................
Schvalil: ...l Prilohy: ...............oo.....
Rozd€lovnik: .........................

Obrézek 2 - Navrh titulni strany vnitropodnikovych smérnic (vlastni zpracovani)
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4.1 Systém zpracovani uetnictvi
o Utel
Ucelem smérnice je popis systému zpracovani Gcetnictvi. SlouZi jako metodicky navod,

aby uletnictvi bylo spravne, uplné, prikazne, srozumitelné, piehledné a zptisobem zarucu-

jicim trvalost G¢etnich zdznamd.

e Pravni norma

- zékon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
- vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

- Ceské tigetni standardy pro podnikatele

e Vnitropodnikova Uprava

AVIS elektronika s. r. 0. vede Gcetnictvi ode dne svého vzniku. Udetni obdobi je bézny

kalendaini rok od 01. ledna do 31. prosince.

AVIS elektronika s. r. 0. vede Gcetnictvi pomoci softwaru VS ucet 2000. K tomuto softwa-
re je dodana néalezitd dokumentace, kterd seznamuje uZivatele s pouzivanim tohoto softwa-

re. Na zaklad¢ zmén v legislativé je uCetni software upravovan a dopliovan.

Ugetni software nabizi predkontace zakladnich uéetnich piipadt a v piipadé potieby je
mozné tyto piedkontace doplnit o dalsi, které ucetni jednotka bude vyuzivat. Dopliovani

novych pfedkontaci je pIné v kompetenci t¢etni spolec¢nosti.
AVIS elektronika s. r. 0. vede tyto ucéetni knihy:

- udetni deniky, kde jsou chronologicky uspofadany udetni zapisy. Uéetni jednotka
uctuje do téchto deniki:

1) pokladni denik, kde jsou zachyceny veskeré pohyby hotovosti. Cislovani
pokladnich dokladi se provadi v kazdém roce od pofadového cisla 1 a exis-
tuje jedna fada dokladl jak pro pfijmové, tak i pro vydajové pokladni do-
klady,

2) bankovni denik, kde jsou zachyceny vSechny pohyby na bankovnim uctu.
Cislovani dokladt je od potadového &isla 1 v kazdém roce. Cislo vypisu
V ucetnictvi odpovida ¢islu vypisu z penézniho Ustavu,

3) denik vydanych faktur, kde jsou zachyceny veSkeré vydané faktury a
opravné danové doklady. Cislovani vydanych faktur je nadefinovano ve

formatu, ktery se sklada z 6 numerickych znaku, kdy toto ¢islo zaéina ro-
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kem vydani faktur a koncové ¢islo je pofadové ¢islo vydané faktury. Kazdy
rok se zacind od ¢isla 1, napf. pro rok 2013 zac¢ina ¢iselna fada 13xxx1,

4) denik pfijatych faktur, kde jsou evidovany veskeré ptijaté faktury od doda-
vatelt. Cislovani v kazdém roce za¢ina od poradového ¢isla 1,

5) denik internich dokladt, kde jsou zuctovavany mzdy, vztahy s institucemi
socidlniho zabezpeceni a zdravotnimi pojiStovnami, finanénim Ufadem a
Gétuji se zde taky opravy nespravné zatétovanych dokladi. Cislovani do-
kladt v kazdém roce zac¢ina poradovym ¢islem 1,

6) skladova evidence zbozi, kde na zaklad¢ piijemek a vydejek je uctovan po-
hyb zbozi na skladé. Cislovani dokladti ve skladové evidenci v kazdém roce
zacina poradovym cislem 1 a je zvlast fada dokladl pro piijemky a zvIast
pro vydejky,

7) evidence dlouhodobého majetku, kde se sleduje veSkery pohyb majetku
Gidetni jednotky od jeho pofizeni az do vyfazeni. Cislovani dokladtl v kaZ-
dém roce zacina poradovym cislem 1.

- AVIS elektronika s. r. 0. vede v souladu se zakonem ucetnictvi hlavni knihu, kde
jsou syntetické uéty podle uc¢tového rozvrhu usporadany vécné a obsahuji tyto in-
formace: zustatky Uc¢tl ke dni otevieni hlavni knihy a ke dni sestaveni zavérky a
obraty Gt stran MD a DAL v kalendainim mésici,

- knihu analytickych aéti — G¢tovani je jednim zapisem soucasné na synteticky i
analyticky tcet,

- knihu podrozvahovych uéti, kde ucetni jednotka zachycuje odepsané pohledav-

ky.

Ucetni software umoznuje tisk rtiznych sestav, mezi které patii rozvaha a vykaz zisku a

ztraty a dalSi sestavy pro potfebu tucetni jednotky.

Ucetni doklad je definovan v ustanoveni § 11 zédkona &. 563/1991 Sb., o uéetnictvi a musi
obsahovat zakonem dané naleZitosti. Nalezitosti ucetnich dokladd mohou byt umistény na
vice listech, které musi byt spolu neoddé¢litelné spojeny. Nedilnou soucasti ucetnich dokla-
di jsou pisemnosti prokazujici spravnost penéznich ¢astek nebo udaji o mnozstvi uvadé-
nych na ucetnich dokladech. Tyto pisemnosti se k i€etnim dokladiim pfipoji. VSechny
ucetni zapisy musi byt podlozeny a dolozeny tcetnimi doklady, jimiz se ovéiuji hospodai-

ské a ucetni operace.
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Pti vyhotovovani ucetnich dokladii je nutné dodrzovat tyto zésady:

e vcasnost — ucetni doklad musi byt vystaven a zati¢tovan bezprostiedné po skonceni
hospodarské operace,

e kvalita — Gdaje jsou pfesné a spravné.

Pokud je ucetni doklad soucasné i danovym dokladem, musi spliiovat nélezitosti dle zako-

na €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty.
Odpovédnost za ucetni pripad

Odpovédnost za Gcetni ptipad ma osoba, ktera vystavuje ucetni doklad nebo ucetni doklad

schvaluje a provadi ptezkuSovani ucetnich dokladi z hlediska:

e spravnosti ucCetnich zéapisi v tcetnich dokladech a jejich souladu se skutecnosti
(provedeni, rozsah, soulad se smlouvou, objednavkou apod.),

e spravnosti vyse ceny,

e spravnosti dané z piidané hodnoty (sazby a vySe DPH),

e spravnosti pocetni,

e spravnosti mnozstvi v mérnych jednotkach.

Osobou odpovédnou za zatcétovani ucetniho piipadu je ucetni spole¢nosti AVIS elektroni-

kas. r. 0., ktera provadi tzv. kontaci uc¢etniho zaznamu.
Opravy tcetnich zaznamu

Opravy téetnich dokladtl se provadi podle ustanoveni § 35 ZoU. Opravy v uéetnich za-
znamech nesm¢éji vést k netplnosti, nepriikaznosti, nespravnosti nebo nesrozumitelnosti
ucetnictvi. Opravovat uéetni zdznamy neni dovoleno pfepisovanim, mazanim, pielepova-
nim, vySkrabovanim ani jinym zpisobem, kterym by se stal plivodni zapis zcela nebo z&as-
ti necitelnym.

Oprava ucetniho zapisu v ucetnich knihach se provadi stornem ptivodniho dokladu. Pokud
se chyba zjisti pfed zauctovanim, chybny udaj se preskrtne tenkou ¢arou tak, aby byl ¢itel-
ny puvodni zapis a nad néj se napiSe spravny udaj. K tomu se pfipoji poznamka o opravé

s datem provedeni, podepsana pracovnikem odpovédnym za ucetni ptipad.
Nepierusovanost dokladovych rad

Informacni systém nabizi Cislo dokladu o jednotku vyssi nez posledni zauctovany doklad,

timto je zarucena neptferusovanost dokladovych ¢iselnych fad.
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Uschova ucetnich zaznamu

Ugetni pisemnosti jsou ulozeny oddélend od ostatnich pisemnosti spole¢nosti AVIS elek-
tronika s. r. 0. a jsou uschovany, archivovany a skartovany ve lhttach v souladu s platnymi

zédkonnymi predpisy.
Dle § 31 ZoU, odst. 2 se i¢etni zaznamy uschovavaji, pokud neni stanoveno jinak:

a) ucetni zavérka a vyrocni zpréva se uchovava po dobu 10 let pocinajicich koncem
ucetniho obdobi, kterého se tykaji,

b) ucetni doklady, G€etni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy a uctovy rozvrh a
prehledy po dobu 5 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,

C) ucetni zdznamy, kterymi Ucetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi, po dobu 5 let

pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji.

4.2 Uctovy rozvrh
o Utel
Ucelem smérnice je sestaveni u¢tového rozvrhu, v némz jsou uvedené Gty potiebné k za-

uctovani vSech ucetnich ptipadl a k sestaveni ti€etni zavérky.

e Pravni norma

- zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

- vyhléaska ¢. 500/2002 Sb., §46, ptiloha ¢. 4

- Ceské ucetni standardy

- zékon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty
- zakon €. 586/1992 Sb. o danich z ptijmu

e Vnitropodnikova Uprava
Uttova osnova je sestavena podle platnych zdkonnych piedpisii. Spolenost AVIS elektro-
nika s. r. 0. vytvafi ucty podle smérné uctové osnovy. V piipadech, kdy je nutna analyticka

evidence at’ jiz ze zakonnych divodl nebo z vlastni potieby, jsou zaloZzeny analytické ucty.
Hlavnim hlediskem pro zachyceni vSech ucetnich operaci je ¢lenéni ucti na:

e rozvahoveé — ucty, kde se sleduje a zachycuje pohyb a stav aktiv a pasiv,
e vysledkové — na uctech se sleduji naklady a vynosy,

e zavérkové — slouZi k otevirani a uzavirani rozvahovych a vysledkovych téti,
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e podrozvahové — zachycuji se na nich dialezité skute¢nosti pro Géetni jednotku a tieti

osoby.
Analytickou evidenci spolec¢nost AVIS elektronika s. r. 0. tvofi:

e podle jednotlivych druhtt majetku,

e podle bankovnich ucti,

e podle jednotlivych pohledavek a zavazku,

e podle ¢asového hlediska pohledavek a zavazki na kratkodobeé a dlouhodobé,

e podle vyse sazeb DPH,

e (lenéni podle polozek ucetni zavérky,

e Clenéni pro potieby zuctovani s institucemi socidlniho zabezpeCeni a zdravotniho
pojistént,

e ¢lenéni nakladii a vynost na dafiové a nedanove,

e Clenéni z hlediska potieb ucetni jednotky.

V ptipadé potteby je uctovy rozvrh v prubéhu ucetniho obdobi dopliiovan o dalsi Gcty
(syntetické i analytické). Uget, na ktery bylo jiz v Géetnim obdobi wiétovano, nesmi byt
zruSen. Pokud v t¢etnim obdobi nedojde ke zméné Gétl, nebude se sestavovat novy actovy

rozvrh. Uétovy rozvrh za Géetni obdobi je prikladan k Giéetnim sestavam.

Uétovy rozvrh na aktudlni obdobi je uveden v piiloze — Piiloha P

4.3 Podpisové vzory a obéh ucetnich dokladi
o Ukel
Ucelem smérnice je stanoveni opravnéni k podpisu téetnich operaci a zajisténi spravného a

Uplného zpracovani vSech ucetnich dokladi spoleénosti AVIS elektronika s. r. o.

e Pravni norma

- zékon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

- zdakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich piedpisu
- zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjSich predpisu
- Ceské tgetni standardy pro podnikatele

e Vnitropodnikovéa Uprava

Smérnice o podpisovych vzorech je smérnici 1 organizacni, kde jsou stanoveny kompeten-

ce ohledné zastupovani a jednani spole¢nikli a ostatnich pracovnikli spolecnosti AVIS
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elektronika s. r. 0. vuci tfetim stranam. Dale jsou ve smérnici stanovené kompetence a od-

povédnosti v oblasti Gi¢etnictvi.

Nedilnou soucasti smérnice jsou podpisové vzory vSech odpovédnych pracovniku, ktefi

jsou opravnéni k podpisu k tkoniim dle smérnice.

Osoby s podpisovym opravnénim jsou jednatelé zapsani v obchodnim rejstiiku a osoby

opravnéné jednat na zaklad¢é pisemné pIné moci.

Podpisové opravnéni je ve spolecnosti AVIS elektronika s. r. 0. rozdéleno na jednotlivé

oblasti:

e zastupovani spole¢nosti a jednani jménem spole¢nosti — opravnéni k podpisu ma-
ji vSichni jednatelé,

e uzavirani a podpisovani smluv a objednavek — opravnéni k podpisu maji vSichni
jednatelé,

e dispozice s bankovnim Gétem — jednatel a Gi¢etni,

e ucetni piipady a podpisy ucetnich doklada — jednatel.

Opravnéni k zatuc¢tovani ucetnich dokladi a odpovédnost za dodrzovani zakonem stanove-

nych nalezitosti danovych dokladi ma ucetni spolecnosti AVIS elektronikas. r. 0.
Obéh ucetnich dokladu

Protoze se jedna o malou spolecnost, je obéh ucetnich dokladl jednodussi, nez je tomu ve
velkych spole¢nostech. Ucelem je co nejvice zkratit proces piezkuSovani, schvalovani a

zauctovani ucetnich dokladl ve spolecnosti AVIS elektronika s. r. o..
U jednotlivych druhi dokladi je stanoven tento postup:

o veSkeré dodavatelské faktury ptebira odpovédny jednatel, ktery odsouhlasi pfedmét
fakturace a preda fakturu ucetni k zauctovani ptipadu,

e odbeératelské faktury vystavuje v piipadé sluzeb na zakladé vykazu prace, v piipadé
prodeje zboZi na zakladé vydejky ze skladu tcetni spole¢nosti a soucasné provede
zaucCtovani a original faktury odesle na adresu odbératele,

e piijemky a vydejky ze skladu zbozi vyhotovuje povéteny odpovédny pracovnik,
ktery zéaroven provadi zauctovani, kontrolou spravnosti zatctovani je povétrena

ucetni,
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pokladni doklady wvystavuje povéreny odpovédny pracovnik za pokladnu a
k zauctovani je kazdy den piedava ucetni,

dlouhodoby majetek do uzivani pievadi ucetni spole¢nosti po splnéni vSech podmi-
nek pro zafazeni majetku a soucasn¢ vyhotovi kartu dlouhodobého majetku s in-
ventarnim cislem,

odpisy dlouhodobého majetku provadi tcetni spolecnosti na zakladé odpisového
planu,

vytazeni dlouhodobého majetku po odsouhlaseni a schvéleni jednatele provadi
ucetni,

k provadéni bankovnich operaci je povéfen jeden jednatel, ktery schvaluje a prova-

di Uhrady z G¢tu, bankovni vypisy predava jednatel ucetni k zatc¢tovani.

Veskeré ucetni doklady musi byt po odsouhlaseni neprodlené predany ucetni k zatctovani.

Ucetni spole¢nosti je poveiena zakladanim veskerych tcetnich dokladt a jejich uschovou.

4.4

Dlouhodoby majetek a odpisovy plan

o Utel

Ucelem smémice je definice dlouhodobého majetku a stanoveni odpisového planu pro

ucetni jednotku.

Pravni norma

zakon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb.

vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

zékon €. 586/1992 Sb. o danich z piijmd,

Ceské ucetni standardy pro podnikatele

Pokyn GFR D-6 k jednotnému postupu pii uplatiiovani nékterych ustanoveni zako-
na &. 586/1992 Sh., o danich z piijma, Cj. 32320/11-31

e Vnitropodnikovéa uprava

Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. nema Zadny nehmotny dlouhodoby majetek ani fi-

nan¢ni dlouhodoby majetek. Spolecnost AVIS elektronika s. r. 0. nevytvaii dlouhodoby

majetek vlastni ¢innosti.
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Dlouhodoby hmotny majetek spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. déli na:

e drobny dlouhodoby hmotny majetek — jedna se o majetek, ktery ma dobu pouZzi-
telnosti delsi nez 1 rok a pofizovaci cena je vyssi nez 3 000,00 K¢,
e dlouhodoby hmotny majetek — majetek, ktery ma dobu pouzitelnosti delSi nez 1

rok a potizovaci hodnota je vy3Si nez 40 000,00 K¢.
Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Pfi pofizeni se uctuje pfimo do nékladl na analyticky ucet spotfeby materialu na vrub uctu

501100 Spotieba materialu - DDHM a je dale evidovan v evidenci DDHM.
Dlouhodoby hmotny majetek

DHM se stavaji véci uvedené do uzivani. Uvedenim do uzivani se rozumi zabezpeceni
vSech technickych funkci potiebnych k uzivani a splnéni vSech povinnosti stanovenych

prislusnymi pravnimi piedpisy, napt. stavebnimi, pozarnimi, bezpe¢nostnimi apod.

Analytické ucty vede spole¢nost AVIS elektronika s. r. o. podle jednotlivych slozek dlou-
hodobého majetku, slouzi k jeho identifikaci a musi obsahovat:

e inventarni Cislo,

e nazev majetku,

e kod standardni klasifikace podle CSU,
e odpisovou skupinu,

e datum a zpiisob pofizeni,

e datum uvedeni do uzivani,

e zvoleny zpusob odpisovani,

e roc¢ni sazby Ucetnich a danovych odpist,
e Castky ucetnich a daitovych odpist,

e zlstatkovou hodnotu Ucetni a danovou,
e technické zhodnoceni majetku,

e datum a zplsob vyfazeni.

Pii zatazeni majetku do odpisovych skupin se spolecnost AVIS elektronika s. r. o. fidi pfi-

lohou €. 1 k zédkonu ¢. 586/1992 Sb. o danich z piijmau.

Ocetiovani dlouhodobého majetku se Fidi piislusnymi ustanovenimi ZoU a CUS. DHM

spolec¢nost AVIS elektronika S. r. 0. ocenuje v souladu s platnymi ptedpisy pofizovaci ce-
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nou, reprodukéni potizovaci cenou a vlastnimi néklady. Soucasti pofizovaci ceny jsou i

vedlejsi potizovaci naklady.

Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. sleduje technické zhodnoceni pomoci analytické evi-
dence zvlast ke kazdému majetku za Gcetni obdobi a nejpozdé&ji na konci ucetniho obdobi
vyhodnoti, zda se jedn& o technické zhodnoceni, které bude zvySovat hodnotu majetku
nebo se jedna o naklad.

e

Ocenéni jednotlivého majetku odpisovaného DHM se zvysi o technicke zhodnoceni, pokud
vydaje na néj v uhrnu za ucetni obdobi odpovidaji ¢astce uvedené v § 33 odst. 1 zakona ¢.
596/1992 Sh. ZDP a technické zhodnoceni je v tomto Gi¢etnim obdobi uvedeno do uzivani.
Dle platného ZDP se v sou¢asné dob¢ jedna o vydaje prevySujici ¢astku 40 000,00 K¢.

Pii vyfazeni majetku, ktery neni jesté odepsan, bude tento majetek odepsan naposledy za

mésic, ktery predchdzi mésici vyrazeni. O zptusobu vyfazeni DHM rozhoduje jednatel.
Odpisovy plan

spolenost AVIS elektronika s. r. 0. sestavuje odpisovy plan jako podklad k vy¢isleni
opravek odpisovaného majetku v priabéhu jeho pouzivani. V tomto planu uréuje postupy
odpisovani. Na zaklad¢ odpisového planu odpisuje DHM prostiednictvim odpisti. Odpiso-
vy plan vychazi z ptredpokladané doby pouzivani DHM a stanovuje se pro kazdy majetek
zvlast. Udaje o zvoleném zptisobu odpisovani, roéni sazba odpisi a astka odpist za uéetni

obdobi je uvedeno v analytické evidenci.

Dlouhodoby majetek spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. odpisuje nasledujici mésic po
uvedeni do uzivani. M¢&si¢ni odpis DHM je podilem vstupni ceny majetku a uvedené doby
uzivani v mésicich, zaokrouhleny na celé K¢ nahoru. Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0.
odpisuje majetek postupné v prubéhu jeho uZivani. Vzhledem k malému po¢tu DHM spo-
le¢nost AVIS elektronika S. r. 0. tctuje o ucetnich odpisech jednou roéné. DHM se odpisu-

je nejvyse do vyse vstupni ceny nebo do zvySene vstupni ceny.

Danové odpisy jsou upraveny v § 30, 8 31 a § 32 ZDP. Pro nov¢ pofizeny majetek zvolila
spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. zrychlené odpisovani. Zptsob odpisovani se nemize

ménit po celou dobu odpisovani.
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4.5 Zasoby
e Ucel
Ucelem smérnice je stanoveni postupu pii ocenovani, evidenci a uctovani zasob.

e Pravni norma

- z&kon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb.

- vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

- Ceské ucetni standardy pro podnikatele

e Vnitropodnikovéa uprava

Spolecnost AVIS elektronika s. r. 0. uctuje o zadsobach na uctu 132000 — Zbozi na skladé¢.

Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. nema Z&dné zasoby vytvotené ve vlastni reZii.

Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. nema zasoby materidlu. Vzhledem k malému objemu
nakupu materialu, uctuje se nakupovany material ptimo do nakladii. Tento material je spo-
tiebovan a neni tak potieba vést skladovou evidenci zasob materialu.

Do spotieby materidlu se pfedevsim Uctuje spotieba pohonnych hmot v analytickém ¢leng-

ni dle jednotlivych registraénich znac¢ek vozidel, dale pak nakup drobného dlouhodobého

hmotného majetku, spotieba kancelaiskych potieb a spotieba ostatniho rezijniho materialu.

Zalohy poskytnuté na pofizeni zasob zbozi Gctuje spolecnost AVIS elektronika s. r. 0. vzdy

prostiednictvim G¢tu 152000 — Poskytnuté zalohy na zboZi.
ZboZzi

Definice zboZi — zbozi je movita véc nabyta za ucelem prodeje, pokud tGcetni jednotka

S témito vécmi obchoduje.
Ocenéni zasob

ZboZi se ocetiuje v souladu s ustanovenim § 25 a § 27 ZoU a § 49 vyhlasky &. 500/2002
Sb. pofizovacimi cenami, reprodukénimi cenami a zasoby vytvoiené vlastni ¢innosti vlast-
nimi néklady. Soucasti pofizovaci ceny jsou vedlejsi potizovaci naklady. Vedlejsi potizo-
vaci naklady se rozpoditavaji ke zbozi pomérnym zptisobem k cenam jednotlivého zboZi,

ke kterému tyto vedlejsi potizovaci naklady patfi.

Mezi naklady, které souviseji s poifizenim zbozi, patii zejména clo a celni poplatky, pojist-

né, prepravné, skladné, manipulace, postovné, balné, provize za zprostiedkovani.
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Spoleénost AVIS elektronika s. r. 0. vede skladovou evidenci u zasob zbozi. Uétovéani zé-

sob zbozi je provadéno pribézné zplisobem A.

Potizeni zbozi na sklad na zakladé dodaciho listu nebo faktury zauctuje odpovédny pra-
covnik pomoci nastavené predkontace souvztaznym zapisem na vrub uc¢tu 132000 - Zbozi
na sklad¢ a v prodejnéch a ve prospéch uctu 131000 — Potizeni zbozi. Analyticka evidence

je vedena podle druhu zboZzi.
Zauctovani doslé faktury ke zbozi provadi ucetni spole¢nosti AVIS elektronikas. r. 0.

Prodej zbozi je uctovan souvztaznym zapisem na vrub uctu 504000 - Prodané zboZi a ve

prospéch uctu 132000 — ZboZi na skladé a v prodejnéch.

Z&soby zbozi jsou na skladé vedeny v prumérnych cenach zjisténych jako vazeny aritme-
ticky primér. Vazeny aritmeticky primeér se pocita pti kazdém novém piijmu zbozi.
4.6 Inventarizace majetku a zavazku
o Utel
Utelem této smérnice je stanoveni jednotné zasady pro inventarizaci majetku a zavazki.

Cilem inventarizace je podat vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace

ucetni jednotky.

e Pravni norma

- z&kon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

- vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

- Ceské uéetni standardy pro podnikatele

e Vnitropodnikova Uprava

Inventarizaci podléha veSkery majetek a zavazky s vlastnickym nebo jinym pravem. Jedna-
tel spole¢nosti AVIS elektronika s. r. 0. kazdoro¢né vyda piikaz k provedeni inventarizace,
kde bude vymezen rozsah inventarizace majetku a zavazkt véetné urceni odpovédnych

pracovnikil a stanoven harmonogram vlastni inventarizace a jeji vyhodnoceni.

Pti vydavani ptikazu k inventarizaci jmenuje jednatel inventarizacni komisi, kde stanovi

kompetence a odpovédnosti za provadéni jednotlivych sloZek inventarizace.
Inventarizaci zjiSt'uje ucetni jednotka skute¢ny stav veskerého majetku a zadvazki a ovéiu-
je, zda zjistény stav odpovida stavu, ktery je evidovan v tcetnictvi. ZjisStovani skute¢ného

stavu majetku a zavazkl ke stanovenému datu se provadi:
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e fyzickou inventurou, kdy se skute¢ny stav majetku hmotné povahy zjistuje poci-
tanim, vazenim, métenim apod.

e dokladovou inventurou, kdy se skute¢ny stav zjiStuje kontrolou existence a upl-
nosti dokladd, tzn., Ze se porovnava ucetni evidence s doklady, které se tykaji

téchto skutecnosti.
Jednatel spole¢nosti AVIS elektronika s. r. 0. miize vyhlasit inventarizaci:

e fadnou — inventarizuje se majetek a zavazky ke dni stanovému v piikazu k prove-
deni inventarizace,
e mimoriadnou — provadi se pouze na vybraném druhu majetku:
- pfi uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti s pracovnikem,
- pfi zaniku dohody o hmotné odpovédnosti s pracovnikem,
- pfi ukonceni pracovniho poméru pracovnika, ktery mél uzavienou dohodu o
hmotné odpovédnosti,
- po mimotadnych udalostech (napft. zivelni pohroma, vloupani, zproneveéra),

- na zéklad¢ rozhodnuti jednatele.

Mimotadna inventura je vyhlasena okamzikem podepsani ptikazu k provedeni inventury

jednatelem, ktery zdroven ur¢i slozeni inventariza¢ni komise.

Fyzické inventury se musi zGc¢astnit pracovnik, ktery ma odpovédnost za inventarizovany
majetek. V ptipad¢€, Ze se jedna o inventuru pii zméné odpovédného pracovnika, musi se

inventury zucastnit pracovnik, ktery funkci predava i pracovnik, ktery funkci prebira.
Provadéni inventur

e hmotny majetek — provadi se fyzicka inventura a skute¢ny stav zjistény inventurou
se porovnd s tcetni evidenci majetku,

e z&soby zboZi na skladé — provadi se fyzicka inventura a skuteény stav zasob zbozi
se porovnava se ucetni evidenci zbozi na skladé,

e pokladni hotovost — provadi se fyzicka inventura, kdy se penézni prostfedky piepo-
Citaji a porovnaji se se stavem v ucetnictvi, predmétem dokladové inventury jsou
poskytnuté zalohy k za¢tovani,

e inventura uctovych tfid 2, 3, 4 (mimo pokladni hotovost) se provadi dokladové.
Dokladova inventura se provadi k rozvahovému dni. Porovnava se ucetni stavy

s doklady.
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Inventurni rozdily

Inventariza¢nimi rozdily se rozumi rozdily mezi skute¢nym stavem a stavem v ucetnictvi,

které nelze prokazat zptisobem stanovenych dle ZoU. Inventarizaénim rozdilem je:
a) manko — rozdil, kdy je skute¢né zjistény stav nizsi, nez je stav v uéetnictvi, popf. se
jedné o schodek u penéznich hotovosti a cenin,
b) ptebytek — rozdil, kdy je skute¢né zjistény stav vyssi, nez je stav v ucetnictvi.
Zjisténé inventarizacni rozdily zauctuje tcetni do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci

ovefuje stav majetku a zdvazkd.

Pokud bylo zjisténo manko nebo prebytek musi se pracovnici odpovédni za svéfeny maje-
tek vyjadrit k jejich vzniku. V navrhu na vypotadani inventurnich rozdilt je tieba u zjisté-
nych mank uvést, zda se jednd o manko zavinéné ¢i nezavinéné.

Inventurni soupisy

Inventura se provadi na zaklad¢ inventurnich soupisu, které preda ucetni spolecné s formu-
lafem ,,Inventarizacni zapis* pracovniklim, ktefi provadi inventuru. Tyto soupisy se vyho-

tovuji v jednom provedeni.
Inventarizaéni zapis

Po provedeni inventury se vyplni tiskopis Inventariza¢ni zépis, kde se uvedou piipadné
inventurni rozdily a vyjadfeni odpovédnych pracovnikli za inventarizovany majetek.

K inventariza¢nimu zapisu se ptipoji vSechny doklady, které souvisi s inventurou.

Tiskopis ,,Inventarizacni zapis* je nedilnou soucasti této smeérnice.

4.7 Zasady pro ¢asové rozliSeni
o Ukel
Utelem této smérnice je spravné vycisleni hospodaiského vysledku za wdetni obdobi.
V souladu se zdkonnymi piedpisy je potieba uctovat ndklady a vynosy do obdobi, se kte-
rym ¢asové a vécné souviseji.
e Pravni norma
- zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

- vyhlaska ¢. 500/2002 Sh.

- Ceské ucetni standardy pro podnikatele
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e Vnitropodnikovéa Uprava

Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. zachycuje veSkeré naklady a vynosy v obdobi, se kte-
rym Casoveé a vécné souvisi a to bez ohledu na to, kdy dojde k jejich placeni.

Néklady a vynosy se ¢asove rozliSuji pomoci uctt uctové skupiny 38 — Piechodné ucty
aktiv a pasiv a podléhaji dokladové inventarizaci, kdy se posuzuje jejich vyse a odivodné-

nost.
Pro ¢asové rozliSeni slouzi ucty:

e 381000 — Néklady pftistich obdobi

e 381100 — Naklady piistich obdobi — leasing

e 382000 — Komplexni naklady ptistich obdobi
e 383000 - Vydaje pristich obdobi

e 384000 - Vynosy pristich obdobi

e 385000 - Piijmy pftistich obdobi

e 388000 — Dohadné ucty aktivni

e 389000 — Dohadné ucty pasivni

Spolec¢nost AVIS elektronika s. r. 0. stanovila, ze pravidelné se opakujici platby a platby
nevyznamného charakteru se nebudou ¢asové rozlisovat. Casové rozlidovat nelze penale,

pokuty, manka a Skody.
Spolecnost AVIS elektronika s. r. 0. Casové rozliSuje zejména:

e pojisténi prodejny placené dopiedu,
e povinné ruceni vozidel,

e havarijni pojiSténi,

e reklamu placenou dopiedu,

e poplatek za server.

Zvoleny postup je zavazny a nelze jej kazdoro¢né ménit. V ptipadé odivodnitelné zmény
spoleénost AVIS elektronika s. r. 0. postupuje podle § 7, odst. 4 ZoU, kdy zménu metody
fadné odiivodni v ptiloze k ucetni zavérce.

Za spravnost zauctovani odpovida ucetni.
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4.8 Cestovni nahrady
e Ukel

Ucelem smérnice je stanoveni pravidel na pracovnich cestach a zavazného postupu pfi po-

skytovani cestovnich nahrad.

e Pravni norma
- zakon €. 262/2006 Sb., zékonik prace
- zékon €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmu

e Vnitropodnikovéa uprava

Poskytovani cestovnich nahrad je upraveno zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, 7.
¢ast a jeho provadécimi vyhlaskami. Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. nevypléaci nahra-

dy nad ramec zakona.

Pracovni cestou se rozumi Casové omezené vyslani zaméstnance zaméstnavatelem k vyko-

nu prace mimo sjednané misto vykonu préce.

Pracovni cestu schvaluje jednatel, popt. jim povéfeny pracovnik. Jednatel seznami pracov-
nika vyslaného na pracovni cestu s podminkami pracovni cesty pfed nastupem na pracovni

cestu. Stanovi misto nastupu, dobu trvani, zpisob dopravy a ¢as ukonc¢eni pracovni cesty.

Pokud zaméstnanec pied nastupem na pracovni cestu pozada o zalohu, tato je mu poskyt-

nuta az do piedpokladané vySe nahrad.
Zamgéstnancim podle § 156 a § 166 zakona piislusi tyto cestovni nédhrady:
a) nahrada jizdnich vydaja,
b) nahrada vydaji k navstéve ¢lena rodiny,
c) néahrada vydaju za ubytovani,
d) nahrada zvysenych stravovacich vydaju (dale jen ,,stravné®),

e) nahrada nutnych vedlejsich vydaji.
Zameéstnanci pii pracovnich cestach pouzivaji tyto dopravni prostiedky:

e vozidla v majetku spole¢nosti,

e prostiedky hromadné dopravy — autobus, vlak, MHD, kdy jizdni vydaje dolozZi

zaméstnanec jizdenkou,
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e ostatni osobni vozidla, pokud jsou havarijné pojisténa. Tento zplisob dopravy je
v mimotradnych ptipadech. Nahrada jizdnich vydaja se poskytuje podle § 157 a §
158 zékona.

Néhrada vydaji za ubytovani se poskytuje na zdkladé dolozen¢ho dokladu (v ptipad¢ plat-
ct DPH na zaklad¢ danového dokladu) z ubytovaciho zatizeni.

Stravné je stanoveno podle § 163 a zaméstnanci piislusi stravné v dolni hranici uvedené ve

vyhlasce, kterou kazdoro¢né vydava Ministerstvo prace a socialnich véci.

Pokud bylo zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, které ma cha-
rakter snidané, obéda nebo vecete, ptislusi zaméstnanci stravné snizené za kazdé bezplatné

jidlo o hodnotu:

e 25 9% stravného, trva-li pracovni cesta dele nez 18 hodin,
e 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejméné vsak 18 hodin,

e 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 — 12 hodin

Tabulka 4 — Kraceni stravného na pracovni cesté (vlastni zpracovani)

Doba trvani Bezplatné poskytnuté jidlo
pracovni cesty 1 jidlo 2 jidla 3 jidla
5 - 12 hodin 70% stravné se neposkytuje
12 - 18 hodin 35% 70% stravné se neposkytuje
nad 18 hodin 25% 50% 75%

Poskytnuti jiné formy jidla neZz snidang, ob&da nebo vecete (napf. kava, napoj, oblozeny

chlebicek apod.) neni diivodem pro kraceni stravného.

Nutnymi vedlej§imi vydaji se rozumi vydaje, které zaméstnancem prokazatelné vynalozil
v souvislosti s konanim pracovni cesty na nezbytné nutné ucely — napf. za telefon, parkov-

né, pracovni pomticky apod.

Nahrada prokazanych jizdnich vydaji k navstévé ¢lena rodiny — pokud pracovni cesta trva
déle nez 7 kalendainich dnt, pfislusi zaméstnanci ndhrada jizdnich vydajl k navstéve ¢lena
rodiny do jeho bydlisté nebo do jiného pfedem dohodnutého mista pobytu ¢lena rodiny a
zpét ve vysi a za shodnych podminek jako v § 157 az 160 zakona, nejvyse vsak v Castce,

ktera odpovida jizdnim vydajim do mista vykonu prace nebo pravidelného pracovisté ane-
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bo bydlisté na tizemi Ceské republiky, a to v &astce, ktera je pro zaméstnance nejvyhodnéj-

Ve

(7513

Poskytovani zaloh na cestovni ndhrady a vyuactovani se fidi § 183 zakona.

Po ukonceni pracovni cesty predlozi zaméstnanec pisemné doklady k vytctovani nejpozde-
ji do deseti pracovnich dnti. Uéetni vyuétuje pracovni cestu do deseti pracovnich dnii ode

dne ptfedlozeni pisemnych dokladd.
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5 VYZNAM VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH SMERNIC PRO
SPOLECNOST AVIS ELEKTRONIKAS. R. O.

Spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0. doposud neméla zpracovany vlastni vnitropodnikové

smérnice, metody a zpusob Uctovani se uvadely v piiloze k Gcetni zavérce.

Vyse uvedena spolecnost je malou ucetni jednotkou a vzhledem k této skutecnosti byl vy-
pracovan navrh na zpracovani vybranych Gcetnich smérnic, které budou pro Gcetni jednot-

ku pfinosem a pomocnikem ucetni i ostatnim pracovniktim.

Spolecnosti byla navrzena jednotnd forméalni iprava smérnic. Pro vSechny dale vydavané
smérnice je vytvoien titulni list, ktery bude spole¢nost pouzivat. Pro spolecnost byly navr-
zeny a vytvoreny vybrané smérnice, pro které ma ucetni jednotka napli a které vétSina

autorti odborné literatury uvadi jako povinné ti€etni smérnice.

Mezi zakladni smérnice patii smérnice Systém zpracovani Gcéetnictvi, kdy v této smérnici
je popsano, jakym zptsobem je vedeno Gcetnictvi, které ucetni knihy ucetni jednotka vede.
Definuje pojem ucetni doklad, stanovi odpovédnost za Gcetni pfipady. Dale je zde uvede-

no, jakym zplsobem lze opravovat ucetni zdznamy a doba tschovy tcetnich zdznamd.

Na tuto smérnici navazuje smérnice Uétovy rozvrh. Udtovy rozvrh je nutné sestavit tak,
aby ucetni jednotka mohla zauctovat vSechny hospodarské operace v ucetnim obdobi a na

jeho zaklad¢ sestavit Gi¢etni zavérku a ucetni vykazy — rozvahu a vykaz zisku a ztraty.

Smérnice Podpisové vzory a ob&h ucetnich dokladu stanovuje kompetence a odpovédnosti

pii zastupovani spolecnosti navenek, vystavovani dokladd, zauctovani dokladi.

Dalsi smérnice Dlouhodoby majetek a odpisovy plan a smérnice Zasoby slouzi jako meto-
dicka pomucka pfi zafazovani majetku, evidenci a uctovani o majetku a zasobach zbozi.
Stanoveni odpisového planu je vyzadovano platnou legislativou a timto Gcetni jednotka

splnila svou povinnost.

Stejn¢ dulezitou smérnici je smérnice Inventarizace majetku a zavazka. Tato smérnice
usnadni kazdoro¢ni vykonavani inventur a nedilnou soucasti této smérnice je i inventari-
zatni zapis. Jednatel jen kazdym rokem vyda piikaz k provedeni inventarizace

S harmonogramem a uré¢enim odpovédnych osob za inventury.
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Pro spravné zauctovani nakladii a vynosii do ucetniho obdobi, se kterym casové a vécné
souvisi, slouzi smérnice Zasady pro ¢asové rozliseni nakladi a vynosu. Zde jsou vyjmeno-

vané hlavni polozky, které spolecnost Casove rozlisuje.

Smérnice o cestovnich nahradach slouzi jako voditko pfi vyactovani pracovnich cest a jsou

zde stanoveny konkrétni podminky pro poskytovani cestovnich nahrad.

Ucetni jednotka neobchoduje se zahrani¢im, proto nebyla vytvofena smérnice o kurzovych

rozdilech.

Hlavni vyznam vytvofenych ucetnich smérnic je v tom, ze Gcetni jednotka méa stanovene
pravidla pro postupy uctovani, zafazovani majetku, inventur apod. Vydanim ucetnich

smérnic je 1 zjednoduSena a usnadnéna kontrola ze stran kontrolnich organti.
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ZAVER
Cilem bakalai'ské prace bylo za pomoci odborné literatury a platné legislativy nastudovani

problematiky vnitropodnikovych uc¢etnich smérnic a nasledné vypracovani vybranych

ucetnich smérnic pro spole¢nost AVIS elektronika s. r. 0.

Teoreticka Cast je zaméfena na popsani zakladni legislativy, kterd se vztahuje k ucetnictvi
podnikatelt, a to zejména zakona o Géetnictvi, provadéci vyhlasky k ZoU a Ceskych uget-

nich standarda.

Vnitropodnikové ucetni smérnice nejsou piimo nafizeny zadnym pravnim predpisem, ale
nepiimo z pravnich piedpist vyplyva povinnost jejich vypracovani. Nase pravni legislativa
dava ucéetnim jednotkam relativni volnost vybéru zptsobu a metody uctovani a je proto
vhodné, aby tyto metody byly upraveny vnitropodnikovymi smérnicemi. Usnadiiuje to pak
praci ucetnim, ale i ostatnim pracovnikiim. Vnitropodnikové smérnice jsou pro Gcetni jed-
notku zavazné a je povinnosti kazdého pracovnika se s témito smérnicemi seznamit, Fidit

se jimi a respektovat je.

V praktické ¢asti je nejdiive stru¢né predstavena spolecnost, pro kterou byly vybrané ucet-
ni smérnice zpracovany. Spole¢nost uvadéla postupy a metody tcétovani v priloze k ucetni

zavérce.

Smérnice byly navrzeny tak, aby byly ve spolecnosti vyuzitelné a slouzily i jako metodicka
pomucka pii vedeni uCetnictvi. Smérnice byly vypracovany na zakladé platné legislativy a
spliuji pozadavky spole¢nosti na rozsah a naplin smérnic. Spolecnost miize vytvaret i dalsi
pottebné smérnice, pro které bude mit napln. Soucasné byla navrZzena formalni uprava

smeérnic.

Vzhledem k tomu, Ze naSe legislativa, tykajici se Gietnictvi, se velmi ¢asto méni, je potieba
tyto smérnice kontrolovat a aktualizovat. Aktualizace vnitropodnikovych tcetnich smérnic
se provadi i v pfipadé potieby Gcetni jednotky. Pravidelnou aktualizaci neztraci smérnice

svllj vyznam a mohou tak plnit svou funkci. Soucasti péCe o smérnice je jejich archivace.
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UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 56

SEZNAM OBRAZKU

Obrazek 1 - Zakladni vazby ucetnich vykazi na smérnou uétovou osnovu
(KovaniCcoVva, 2012, S. 179) .eeoeeieieeie e siee e sie et ie et staesae e snaesae e sreeeeenes 22

Obrézek 2 - Navrh titulni strany vnitropodnikovych smérnic (vlastni zpracovani) ............ 32



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 57

SEZNAM TABULEK

Tabulka 1 Ceské G¢etni standardy pro podnikatele (vlastni Zpracovani) ............ccceeeeenee. 16
Tabulka 2 - Tabulka s vybranymi ukazateli vykazu rozvahy ............cccoevevenieiiieicseesnenn, 30
Tabulka 3 - Tabulka s vybranymi ukazateli vykazu zisku a ztraty............cccceevviviveiieiennnn, 30

Tabulka 4 — Kraceni stravného na pracovni cesté (vlastni zpracovani) ..........cc.ceevevvernennen. 48



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

58

SEZNAM PRILOH

Pl Uétovy rozvrh



PRILOHA PI: UCTOVY ROZVRH

Uget Nazev Uétu

011000 Ztizovaci vydaje

012000 Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013000 Software

014000 Ocenitelnd prava

015000 Goodwill

019000 Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021000 Stavby

022000 Sam. movité véci a soubory mov.véci

025000 Péstitelské celky trvalych porostl

026000  Z3akladni stado a taina zvifata

029000 Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031000 Pozemky

032000 Umeélecka dila a sbirky

041000 Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku

042000 Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku

043000 Pofizeni dlouhodobého finanéniho majetku

050000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
051000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek

052000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

053000 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby financni majetek

061000 Podilové cenné papiry a podily v ovladanych a fizenych osobach
062000 Podilové cenné papiry a podily v podnicich s podstatnym vlivem
063000 Realizovatelné cenné papiry a podily

065000 Dluzné cenné papiry drzené do splatnosti

066000 Pjcky a uvéry - ovladajici a fidici osoba, podstany vliv

067000 Ostatni pajcky

069000 Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek

071000 Opravky ke zfizovacim vydajiim

072000 Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje

073000 Opravky k softwaru

074000 Opravky k ocenitelnym pravim

075000 Opravky ke goodwillu

079000 Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
081000 Opravky ke stavbam

082000 Opravky k sam.mov.vécem a souborlim mov. véci

085000 Opravky k péstitelskym celkim trvalych porostu

086000 Opravky k zakladnimu statu a taznym zvifatlim

089000 Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku
091000 Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku
092000 Opravna polozka k dlouhodobému hmotnému majetku

093000 Opravna polozka k dlouhodobému nedokonéenému nehmotnému majetku
094000 Opravna polozka k dlouhodobému nedokonéenému hmotnému majetku
095000 Opravna pol. k poskytnutym zaloham



096000
097000
098000
111000
112000
119000
121000
122000
123000
124000
131000
132000
132100
139000
151000
152000
153000
191000
192000
193000
194000
195000
196000
211000
213000
221000
231000
232000
241000
249000
251000
252000
253000
255000
256000
257000
259000
261100
261200
261300
291000
311000
312000
313000
314000
314100

Opravna polozka k dlouhodobému finanénimu majetku
Ocenovaci rozdil k nabytému majetku
Opravky k oceniovacimu rozdilu k nabytému majetku
Pofizeni materidlu

Material na skladé

Material na cesté

Nedokoncena vyroba

Polotovary vlastni vyroby

Vyrobky

Zvirata

Pofizeni zbozi

Zbozi na skladé a v prodejnach

Zbozi na skladé - kredit TT

ZboZi na cesté

Poskytnuté zalohy na material

Poskytnuté zalohy na zbozi

Poskytnuté zalohy na zvirata

Opravna polozka k materialu

Opravna polozka k nedokoncené vyrobé
Opravna polozka k polotovarlim vlastni vyroby
Opravna polozka k vyrobkim

Opravna polozka ke zvifatim

Opravna polozka ke zboZi

Pokladna

Ceniny

Bankovni ucty

Kratkodobé bankovni Gvéry

Eskontni tvéry

Emitované kratkodobé dluhopisy

Ostat. kratkodobé finan¢ni vypomoci
Majetkové cenné papiry k obchodovani
Vlastni akcie a vlastni obchodni podily
Dluzné cenné papiry k obchodovani

Vlastni dluhopisy

Dluzné cenné papiry se splatnosti do jednoho roku drZzené do splatnosti
Ostatni realizovatelné cenné papiry
Pofizovani kratkodobého finanéniho majetku
Penize na cesté -prevod hotovosti

Penize na cesté - platebni karty
Penize na cesté - kupony

Opr. pol. k majetkovym cennym pap.
Odbératelé

Sménky k inkasu

Pohledavky za eskont. cenné papiry
Poskytnuté provozni zalohy

Poskytnuté provozni zalohy - TT



314200
315000
321000
322000
324000
324100
325000
331000
333000
335000
336000
336100
336110
336120
336130
336200
341000
342000
343000
343005
343009
343010
343014
343015
343019
343020
343021
343022
345000
346000
347000
351000
353000
354000
355000
358000
361000
364000
365000
366000
367000
368000
371000
372000
373000
374000

Poskytnuté provozni zalohy solar

Ostatni pohledavky

Dodavatelé

Sménky k thradé

Prijaté zalohy

Prijaté zalohy - aktivace t-mobile

Ostatni zavazky

Zaméstnanci

Ostatni zavazky vic¢i zaméstnancim
Pohledavky za zaméstnanci

Zuct.s inst.soc.zab. a zdr.poj.

ZUct.s inst. zdr.poj. VZP

Zuct.s inst. zdr.poj. VOZP

ZUct.s inst. zdr.poj. PBP

ZUét.s inst. zdr.poj. CPZP

ZUct.s inst. soc.poj.

Dan z pfijmu

Ostatni pfimé dané

Dan z pfidané hodnoty

Dan z pfidané hodnoty - 5 %

Dan z pfidané hodnoty - 9%

Dan z pfidané hodnoty - 10%

Dan z pfidané hodnoty - 14%

Dan z pfidané hodnoty - 15%

Dan z pfidané hodnoty - 19%

Dan z pfidané hodnoty - 20%

Dan z pfidané hodnoty - 21%

Dan z pfidané hodnoty - 22%

Ostatni dané a poplatky

Dotace ze statniho rozpoctu

Ostatni dotace

Pohledavky - ovladajici a Fidici osoba, podstatny vliv
Pohledavky za upsany vlastni kapital
Pohledavky za spolecniky pti Ghradé ztraty
Ostatni pohledavky za spolec¢niky
Pohledavky k ucastniklim sdruzeni

Zavazky - ovladajici a fidici osoba, podstatny vliv
Zavazky ke spol. pfirozdél. zisku

Ostatni zavazky ke spole¢niklim

Zavazky ke spole¢nikiim a ¢lendm druzstva ze zavislé ¢innosti
Zavazky z upsanych nespl. cenn. papir( a vklad(
Zavazky k ucastniklim sdruzeni

Pohledavky z prodeje podniku

Zavazky z koupé podniku

Pohledavky a zdvazky z pevnych terminovych operaci
Pohledavky z pronajmu



375000 Pohledavky z emitovanych dluhopist
376000 Nakoupené opce

377000 Prodané opce

378000 Jiné pohledavky

379000 Jiné zavazky

381000 Naklady pfistich obdobi

381100 Naklady pftistich obdobi- leasing
382000 Komplexni naklady ptistich obdobi
383000 Vydaje pristich obdobi

384000 Vynosy pfistich obdobi

385000 Prijmy pristich obdobi

388000 Dohadné ucty aktivni

389000 Dohadné ucty pasivni

391000 Opravna polozka k pohleddvkdam
395000 Vnitfni zuctovani

398000 Spojovaci ucet pfi sdruzeni

411000 Zakladni kapital

412000 Emisni aZio

413000 Ostatni kapitalové fondy

414000 Ocerovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazki
418000 Ocenovaci rozdily z pfecenéni pti preménach
419000 Zmény zakladniho kapitdlu

421000 Zakonny rezervni fond

422000 Nedélitelny fond

423000 Statutarni fondy

427000 Ostatni fondy

428000 Nerozdéleny zisk minulych let

429000 Neuhrazend ztrata minulych let

431000 Hosp. vysledek ve schval. fizeni

451000 Rezervy podle zvlastnich predpist
452000 Rezerva na dlchody a podobné zavazky
453000 Rezerva na dan z pfijmu

459000 Ostatni rezervy

461000 Dlouhodobé bankovni avéry

471000 Dlouhodobé zavazky - ovladajici a fidici osoba, podstatny vliv
473000 Emitované dluhopisy

474000 Zavazky z pronajmu

475000 Dlouhodobé ptijaté zalohy

478000 Dlouhodobé sménky k uhradé

479000 Ostatni dlouhodobé zavazky

481000 Odlozeny danovy zavazek a pohledavka
491000 Uget individudlniho podnikatele
501000 Spotieba materialu

501100 Spotieba materialu - DKP

501200 Spotieba materialu - kancelafské potreby
501300 Spotieba materialu - rez. materidl



501400 Spotieba materidlu - PHM signum
501410 Spotieba materidlu - PHM astra
501420 Spotieba materialu - PHM ford
501430 Spotieba materidlu - PHM honda
501440 Spotieba materialu - PHM toyota 2
501500 Spotieba materialu - signum
501510 Spotieba materialu - astra

501520 Spotieba materialu - ford

501530 Spotieba materialu - honda
501540 Spotieba materialu - toyota 2
502000 Spotieba energie

503000 Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek
504000 Prodané zbozi

511000 Opravy a udrZovani

511100 Opravy a udrZovani - v prodejné
511200 Opravy a udrzovani - pocitace
511400 Opravy a udrzovani - signum
511410 Opravy a udrZovani - astra

511430 Opravy a udrzovani - honda
511440 Opravy a udrzovani - ford

511450 Opravy a udrZovani - toyota2
512000 Cestovné

513000 Naklady na reprezentaci

518000 Ostatni sluzby

518100 Ostatni sluzby - postovné

518200 Ostatni sluzby - telefony

518300 Ostatni sluzby - ndjem

518400 Ostatni sluzby - provize, poplatky
518500 Ostatni sluzby - reklama

518600 Ostatni sluzby - signum

518610 Ostatni sluzby - astra

518620 Ostatni sluzby - ford

518630 Ostatni sluzby - honda

518640 Ostatni sluzby —toyota 2

518800 Ostatni sluzby - aktivace t mobile
521000 Mzdové naklady

522000 Prijmy spolecnik(l a ¢len( druzstva ze zavislé Cinnosti
523000 Odmeény ¢lendim organ( spolec¢nosti a druZstva
524000 Zakonné socialni pojisténi

524100 Zakonné zdr. poj. - VZP

524110 Zakonné zdr. poj. - VOZP

524120 Zakonné zdr. poj. - HZP

524200 Z&akonné soc. poj.

525000 Ostatni socialni pojisténi

526000 Socialni naklady individualniho podnikatele
527000 Zakonné socialni naklady



528000
531000
532000
538000
541000
542000
543000
544000
545000
546000
548000
548100
549000
551000
552000
554000
555000
557000
558000
559000
561000
562000
563000
564000
566000
567000
568000
568100
568200
568300
569000
574000
579000
581000
582000
584000
588000
589000
591000
592000
593000
594000
595000
596000
597000
598000

Ostatni socialni naklady

Dan silni¢ni

Dan z nemovitosti

Ostatni dané a poplatky

Zlstatkova cena prodaného dlouhodobého nehmot. a hmot. majetku
Prodany material

Dary

Smluvni pokuty a Uroky z prodleni

Ostatni pokuty a pendle

Odpis pohledavky

Ostatni provozni naklady

Ostatni provozni naklady - zajisténi provozu
Manka a skody

Odpisy dlouhodobého nehmot. a hmot. majetku
Rezervy podle zvlastnich predpisl

Ostatni rezervy

Zact. komplex. naklad( prist. obdobi

Zuct. opravky k oceflovacimu rozdilu k nabyt. majetku a ke goodwillu
Zakonné opravné polozky

Opravné polozky

Prodané cenné papiry a podily

Uroky

Kurzové ztraty

Naklady z pfecenéni majetkovych cennych papir
Naklady z finan¢niho majetku

Naklady z derivatovych operaci

Ostatni financ¢ni naklady

Ostatni finanéni naklady - bank. poplatky
Ostatni financ¢ni naklady - plat. karty

Ostatni finanéni naklady - pojisténi

Manka a skody na finanénim majetku

Rezervy

Opravné polozky

Naklady na zménu metody

Skody

Rezervy

Ostatni mimoradné naklady

Opravné polozky

Dan z pfijmu z béZzné Cinnosti - splatna

Dan z pfijmU z bézné ¢inn.-odloZend

Dan z pfijmud z mimof. ¢inn.-splatna

Dan z pfijm0 z mimof.c¢inn.-odloZena

Dodatecné odvody dané z pfijma

Prevod podilu na vysledku hospodareni spole¢nikiim
Pfevod provoznich naklad(

Pfevod finan¢nich nakladd



599000 Rezerva na dan z pfijmu

601000 Trzby za vlastni vyrobky

602000 Trzby z prodeje sluzeb

604000 Trzby za zboZi

604100 Trzby za zbozi TT

611000 Zména stavu nedokonceni vyroby

612000 Zména stavu polotovaru

613000 Zmeéna stavu vyrobkl

614000 Zmeéna stavu zvirat

621000 Aktivace materidlu a zbozi

622000 Aktivace vnitropodnikovych sluzeb

623000 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624000 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
641000 Trzby z prodeje dlouhodobého nehmot. a hmot. majetku
642000 Trzby z prodeje materialu

644000 Smluvni pokuty a Uroky z prodleni

646000 Vynosy z odepsanych pohledavek

648000 Ostatni provozni vynosy

661000 Trzby z prodeje cennych papirt a podild
662000 Uroky

663000 Kurzové zisky

664000 Vynosy z pfecenéni majetkovych cennych papird
665000 Vynosy z dlouhodobého finan¢niho majetku
666000 Vynosy z kratkodobého finanéniho majetku
667000 Vynosy z derivatovych operaci

668000 Ostatni finanéni vynosy

668100 Ostatni finan¢ni vynosy - aktivace telefon(
681000 Vynosy ze zmény metody

688000 Ostatni mimoradné vynosy

697000 Prevod provoznich vynosl

698000 Prevod financ¢nich vynosl

701000 Pocatecni ucet rozvaziny

702000 Konecny ucet rozvazny

710000  Ucet ziskd a ztrét

Podrozvahové ucty

751000 Odepsané pohledavky

761000 Drobny dlouhodoby hmotny majetek
799000 Vyrovnavaci Ucet podrozvahové evidence
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