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ABSTRAKT

Cilem diplomové prace je projektové feseni a analyza vnitropodnikovych ucetnich smérnic

vybrané spole¢nost Svoboda a Biezik — pecivo s.r.o.

Teoreticka ¢ast shrnuje vychodiska determinujici oblast vnitropodnikovych ucetnich smér-

nic, jejich vyznam, funkce a nélezitosti.
Prakticka Cast vychazi ze zakladnich informaci o spole¢nosti. Analyzuje vnitropodnikové
ucetni smérnice, doporucuje jejich zmény a navrhuje nové Gcetni smérnice.

Zaveérem jsou vyhodnoceny piinosy, ptipadna rizika spojena se zavedenim novych ucetnich

smérnic a dopad zavedeni novych ucetnich smérnic na hospodarsky vysledek spole¢nosti.

Kli¢ova slova: vnitropodnikové smérnice, G¢etni doklad, opravné polozky, rezervy, dlouho-

doby majetek, zasoby, naklady, odpovédnost.

ABSTRACT

The aim of the thesis is the project management and analysis of internal accounting standards

of the selected company Svoboda a Biezik — pecivo s.r.o.

The theoretical part summarizes the bases determining the area of internal accounting stan-

dards, their meanings, functions and formalities.

The practical part is based on essential information about the company. It analyses the inter-
nal accounting standards, recommends their changes and proposes new accounting stan-
dards.

In the conclusion, there are evaluated the benefits, potential risks associated with the introdu-
ction of new accounting standards and the impact of introduction of new accounting stan-

dards on the financial result of the company.

Keywords: internal standard, accounting document, corrective items, reserves, fixed assets,

inventory, costs, responsibility
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UvVOD

Uloha vnitropodnikovych smérnic je ze strany t&etnich jednotek mnohdy podcefiovana.
Zvlasté malé a stiedni firmy tuto agendu velmi ¢asto opomiji, povazuji tvorbu vnitropodni-

kovych smérnic za zbyte¢nou ¢innost.

Ugetni smérnice jsou velmi individualni zaleZitosti. Nelze je jednoduse zobecnit a proto by
mély byt vytvofeny piimo na miru ucetni jednotky. Sestaveni norem dané spole¢nosti, nema

byt pouze formalni a nutné, ale mélo byt soucasti jeji firemni kultury a nastrojem fizeni.

Cilem diplomové prace bude zduraznit dulezitost vnitropodnikovych téetnich smérnic i
pro firmy mensi velikosti, pro pracovniky ekonomického useku a i pro ostatni zamést-
nance. Ukazat, Ze vnitropodnikové i€etni smérnice neupravuji pouze ucetni postupy a me-
tody, ale slouzi i jako navod k nékterym ¢innostem, k uré¢eni odpovédnosti a povinnosti a
vedou k lepsi prihlednosti nejen Gcetnictvi, ale mnohdy k zprtthlednéni plnéni tikoli ze

strany zaméstnanc.

V teoretické ¢asti bude zpracovana literarni reSerSe na téma zakladnich teoretickych po-
znatkd, ke kterym by ucetni jednotka méla pfi tvorb€ vnitropodnikovych smérnic piihlizet.
Vysvétluji zékladni pojmy z oblasti uéetnictvi. Odkazuji na legislativu k problematice jed-
notlivych vnitropodnikovych tcetnich smérnic, které budou zpracovany v druhé ¢asti prace

a jejich vyznam.

V druhé, praktické ¢asti nejdiive bude pfedstavena spole¢nost Svoboda a Bfezik — pecivo
s..0., jeji historie a soucasnost, organizaéni ¢lenéni. Dale vypracuji stru¢nou finanéni ana-

lyzu. Nasledovat bude analyza soucasného stavu vnitropodnikovych smérnic.

Nejdulezitéjsi casti prace bude vypracovani souboru vnitinich ucetnich smérnic. Pfi navr-
hovani jednotlivych smérnic budu vychazet ze znalosti zakladnich tidajii o spole¢nosti, je-

jim provozu, struktufe a specifickych podminek.

4

Navrhy jednotlivych smérnic, které vypracuji v praktické ¢asti prace, budou pouzity pro
navrh smérnic novych, které by se mély po dohod¢ s majiteli spole¢nosti Svoboda a Biezik

— pecivo s.r.o. implementovat béhem roku 2016.
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|. TEORETICKA CAST
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1 LEGISLATIVNI RAMEC UCETNICTVI

1.1 Uéetnictvi

Ucetnictvi bychom mohli stru¢né charakterizovat jako proces poznavani, méfeni, evidence
a zprostiedkovani ekonomickych informaci umoziujicich rozhodovani uzivatelt téchto in-

formaci (Landa, 2005, s. 11).

Zakladni funkéni ucetnictvi je poskytovat vSem svym uzivatelim spolehlivé informace o
tom, jak je dany podnik ekonomicky zdatny. Od ucetnictvi se pozaduje, aby poskytovalo
informace o finan¢ni situace podniku a jeho vysledku hospodateni (zisku ¢i ztraté za dané
¢asové obdobi, o tom, jak jsou vedouci pracovnici podniku uspésni ve finan¢nim tizeni pod-
niku, zda zajist'uji jeho dlouhodobou stabilitu, dosahuji pfiméfené vynosnosti vlozenych

prostiedkil a zda jsou schopni pribézné hradit dluhy podniku (Kovanicova, 2012, s. 1).

Vyznam tuéetnictvi popisuje ve své knize Karel Steker a Milada Otrusinova: Informace o
prosperite, ziskovosti i ztratovosti patii mezi diilezité zdroje pro rizeni financi a méreni
vkonnosti, véetné informaci o struktuie majetku a zékladii a jejich vazbdach na vynosy. Ucet-

nictvi tedy predstavuje metodicky uceleny systém informaci o cinnosti podniku, kdy:

e Predmétem ucetnictvi je zobrazeni majetkové struktury podniku (aktiv), zdroju kryti
tohoto majetku (pasiv), sledovani nakladii a vynosi a zjisténi vysledku hospodareni,
e (Cilem ucetnictvi je vérné a poctive zobrazit ekonomickou realitu podniku pro potieby
financniho Fizeni a zabezpecit srovnatelnost vystupnich ucetnich informaci v narod-

nim i mezinarodnim méritku (gteker, Otrusinova, 2013, s. 15).

Emeritni profesor ti€etnictvi a financi na Collat School of Bussiness Edmons ve své knize
Fundamental Financial Accounting Concepts (2011, s. 2) definuje Géetnictvi: Udetnictvi je
informacni systém, ktery informuje o ekonomickych aktivitach a finan¢ni situaci spolec-
nosti, a také podava informace ostatnim organizacim. Zadny ekonomicky subjekt nesmi pod-
cefiovat vyznam tU&etnich informaci. Uetni vykazy umoznuji predvidat podnikatelsky
tispéch anebo krach spole¢nosti. Ugetni vykazy analyzuji v§ichni investofi na viech trzich.
Sdélovani ekonomickych informaci je velmi dilezité, a proto je uCetnictvi Casto nazyvano

jako jazykem obchodu.
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1.2 Pravni uprava éetnictvi v Ceské republice

Ucetnictvi v Ceské republice je fizené Ministerstvem financni Ceské republiky prostfednic-

tvim téchto pravnich norem:

e zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.,

e provadéci vyhlasky k zdkonu o ucetnictvi pro jednotlivé typy tcetnich jednotek,

e (Ceské tcetni standardy pro jednotlivé typy ucetnich jednotek,

e ostatni obecné platné pravni predpisy danové, obchodnépravni, o socialnim a zdra-

votnim pojisténi, pracovnépravni a dalsi.

Pravni aprava ucetnictvi

[

I ll
Udetni piredpisy Ostatni piedpisy
Zakon o Gcetnictvi Obéansky zakonik
Provadéci vyhlasky Obchodni predpisy
Ceské téetni standardy EE——— Darnové predpisy
Ostatni éetni pfedpisy S ... dalsi predpisy

Obr. 1: Schéma pravni upravy ucetnictvi (vlastni uprava dle Landy 2015, s. 21)
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1.2.1 Zakon o ucetnictvi

wZakon ¢. 563/1991 Sb. (zakon o ucetnictvi) stanovi rozsah a zpusob vedeni ucetnictvi,
véetné pozadavkil na jeho pritkaznost, v souladu s pravem Evropskych spolecenstvi. V zd-
koné je vymezen rozsah vedeni ucetnictvi a ucetnich dokladii, sestavovani ucetnich jednotek
tvoricich ucetni zaverku i to, jak tyto jednotky ocenuji majetek a zavazky. Dalsi casti zakona
se venuji inventarizaci majetku a zavazkii a uschove ucetnich pisemnosti.” (Zékon ¢.

563/1991 Sb., o ucetnictvi)
Zakon o cetnictvi uvadi tradi¢ni obecné uznavané ucetni predpoklady a zésady:

e zakon pln¢ respektuje zadsadu Gcetni jednoty a piesné ji vymezuje (§ 1),

e piedpoklad trvani podniku i v dohledné budoucnosti se promita do celé fady para-
grafli zdkona — zejména do téch, které¢ vedou podnik k obezietnosti (§ 7 odst. 3, § 25
odst. 3, § 26),

e zasada zjiStovani vysledku hospodafeni a finanéni situace v pravidelnych intervalech
je definovéana v § 3 odst. 2 : ucetnim obdobim je 1 rok, vymezeny jako 12 nepfetrzité
po sobé& jdoucich mésici. Muze byt bud’ shodny s kalendainim rokem, nebo hospo-
datrskym rokem,

e Uznava se zasada objektivity u€etnich informaci, zeyména v ustanoveni § 7 o vérném
zobrazeni predmétu Gcetnictvi,

e Zakonem stanovené ocenéni pii uskutecnéni ucetniho ptipadu je zaloZeno na prin-
cipu historické ceny (§ 25). Ke konci rozvahového dnes se ocenéni aktiv upravuje
tak, aby vyjadfovalo ocekavanou vysi ekonomického prospéchu (§ 26), v tivahu se
proto berou nejen nevratnad sniZzeni hodnoty, ale i vSechna ptedvidatelna rizika a
mozné ztraty (§25, odst. 3),

e Piedpoklad aktudlni je zakotven v § 3 odst. 1 : operace se uctuji v dobé, kdy se udaly,
bez ohledu na to, zda jiz prob&hly s nimi spojené penézni toky. Pfi rozhodnuti o zpi-
sobu Uctovani je tieba brat v uvahu ¢asovou souvislost operace s ucetnim obdobim.

e Zasada stalosti metod, zajiSt'ujici srovnatelnost udaji vykazovanych v ¢asové tade¢,
je stanovena v § 7 odst. 4: zplisoby oceflovani, postupy uctovani, zplisoby vykazo-
vani v ucetnich zaverkach nelze v nasledujicim obdobi ménit,

e Zasada materialnosti ucetnictvi je definovana ve vztahu k vérnému a poctivému ob-

razu (§ 7, odst. 2) a ke kvalitativnim charakteristikdm tcetnictvi (§ 8),
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1.2.2

Celym systémem ucetnictvi prolina zasada opatrnosti pfi ocenovani majetku a za-
vazkl zakotvena zejména v § 7 (odst. 3), § 25 (odst. 3) a § 26 (odst. 1 az 3). Stru¢né
shrnuto: pokud pfedpisy nestanovi jinak, ocefuji se aktiva nejniz§i moznou cenou,
zavazky se ocenuji nejvyssim moznym ocenénim. Jinymi slovy: zisk se vykazuje az
v dobé, kdy je skutecné realizovan, zatimco rizika, ztraty a znehodnoceni tykajici se
aktiv a zavazki se vykazuji jiz v§e vykazovaném ucetnim obdobi. Smyslem takového

postupu je vykazat vysledek hospodateni opatrné.

Vyhlasky Ministerstva financi Ceské republiky

Provadécim ptedpisem k zakonu o Uéetnictvi jsou Vyhlasky Ministerstva financi Ceské re-

publiky.

Ugetnim jednotkam, které jsou podnikateli, je uréena provadéci vyhlaska &. 500/2002 Sb.,

Vv platném znéni. Vyhlaska zapracovava ptislusné predpisy Evropského Spolecenstvi zamé-

feni na ucetni zavérku (Kovanicova, 2012).

VyhlaSka uréend pro podnikatele mimo jiné obsahuje:

1.2.3

rozsah a zplisob sestaveni ucetni zavérky,

obsahové vymezeni nékterych poloZek rozvahy, vykazu zisku a ztraty, ptilohy, pie-
hledu o penéZnich tocich a ptehledu o zménach vlastniho kapitélu,

ucetni metody a jejich pouZiti

postup zahrnovani Ucetnich jednotek do konsolida¢niho celku, metody konsolidace,
uspofadani, oznaCovani a obsahové vymezeni polozek konsolidované Ucetni za-
vérky,

uspofadani a oznacovani polozek rozvahy (pfiloha 1), polozek vykazu zisku a ztraty
V druhovém ¢lenéni (ptiloha 2), polozek vykazu zisku a ztraty v icelovém clenéni -
piiloha 3 a strukturu smérné Gétové osnovy -piiloha 4 (Steker, Otrusinova, 2013, s.

37).

Ceské tiéetni standardy pro podnikatele

Ministerstvo financi Ceské republiky vydava Ceské uéetni standardy pro podnikatele, a ty

jsou rozdéleny podle typt vyhlasek, tzn., napt. pro podnikatele jde o vyhlasku ¢. 500/2002

Sb. upravuji postupy a zptisob uctovani.
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V ramci toho ptedpisu jsou jednotlivé oblasti ictovani rozdéleny do 24 standardd (ptivodné
23 standardd, standard ¢. 10 zrusen a od ledna 2016 novy tcetni standard Srovnatelné obdobi

za ucetni obdobi zapocaté v roce 2016).

Standardy stanovi zejména bliZsi popis ucetnich metod a postupli uctovani. Vybrané ucetni
jednotky postupuji podle standardli vzdy. Ostatni ucetni jednotky se mohou od standardi
odchylit, pokud tim zajisti vérny a poctivy obraz ucetnictvi. Odchylku od standardt a jeji
divody jsou ostatni Gcetni jednotky povinny uvést v piiloze Ucetni zavérky. Pouziti stan-
dardl uetnimi jednotkami se povazuje za naplnéni ti¢etnich metod podle tohoto zakona a

vérného a poctivého obrazu predmétu t&etnictvi (Steker, Otrusinova, 2013, s. 37).

Od doby, kdy vstoupily v platnost Ceské téetni standardy a v letech 2003 a 2004 byly pro-
vedeny vyznamné zmény v zdkoné o ucetnictvi, je ucetnim jednotkdm poskytnuta daleko
VEtsi volnost, neZ tomu bylo predtim. Tim vice vystupuje do popiedi nutnost vymezeni jed-

notlivych postupu a skutecnosti prave internimi ucetnimi smérnicemi (Truhlarova, 2013).
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2  VNITROPODNIKOVE UCETNI SMERNICE

Vnitini Gcetni smérnice 1ze charakterizovat jako soubor pravidel, podminek, pravomoci a
odpovédnosti v urcité pracovni Cinnosti, tj. kdo, co, kdy a jak bude vykonavat. Smyslem
ucetnich smérnic je aplikovat zdkonné predpisy na konkrétni podminky v €etni jednotce.
Meély by byt soucasti podnikové kultury, stat se aktivn€ vyuzivanym nastrojem usnadnujicim
orientaci v operativnich ¢innostech, kterymi se musi vice ¢i méné vSichni zaméstnanci za-

byvat (Steker, Otrusinova, 2013, s. 38).

Za primarni divod sestaveni vnitropodnikovych smérnic je ale nutné povazovat vytvoreni
nastroje pro vnitini fizeni ucetni jednotky. Jestlize ucetni jednotka sestavi vnitropodnikové
smérnice (a to nejen ty, které ji uklada legislativa) je mozné provadét kontrolu chodu ucetni

jednotky bez zbyte¢nych diskusi mezi jednotlivymi pracovniky (Sotona, 2006, s. 1)

Rozhodné je nutné vytvorit vnitini smérnice v téch ptipadech, kdy pravni predpisy déavaji
pro konkrétni ucetni a dailové operace moznost vybéru urcitého postupu (Kovalikova, 2015,

S. 6).

Potfeba vnitropodnikovych smérnic by tedy méla predevS§im vyplyvat z vnitini potieby
ucetni jednotky. Pfitom jsou ale takové smérnice, které by mély byt vydany v kazdé Gcetni

jednotce, a to proto, ze jejich vydani je poZadovano pravnim predpisem (LouSa, 2014, s. 8).

Lousa téZ konstatuje: ,,Ze pokud Zakon stanovi vydani vnitiniho predpisu (vnitropodnikové
smernice), nemiize byt ucetnictvi povazovano za spravné, jestlize takovato smeérnice neni

vydana (Lousa, 2014, s. 9).

Je nutné zdiraznit, Ze dobfe zpracovana smérnice se stdva ndstrojem zkvalitnéni fizeni a
nasledné zajiStuje 1 pfipravenost Ucetni jednotky v pfipadé, kdy dochéazi k vnitini nebo
vnéjsi kontrole. Zakladnim predpokladem je, ze vnitropodnikové tcetni smérnice jsou zpra-

covany v souladu se viemi platnymi zakony a ptedpisy (Otrusinova, Steker, 2007).

Obdobny nézor zastava Landa: Ucetni dokumentace predstavuje zdkladni ndstroj piimého

Fizeni jednotlivych ucetnich agend a procesii, ale i ucetniho systému podniku jako celku

(Landa, 2005, s. 99).
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2.1 Vyznam a funkce vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Hlavnim smyslem vnitropodnikovych smérnic je zajisténi jednotného metodického postupu
pii sledovani skutecnosti a zachycovani hospodaiskych operaci v riznych vnitinich utva-
rech, a to ve stejném Case. Jednotny postup pii feSeni stejnych operaci je potiebny pro
spravné posuzovani a hodnoceni danych skute¢nosti v ucetni jednotce jako celku. Velmi dii-
lezitym diivodem pro tvorbu smérnic je vytvoreni urcitého nastroje pro vnitini fizeni tcetni

jednotky (Kovalikova, 2015, s. 7).

V ptipadé vymény ucetnich ¢i ekonomickych pracovnikii smérnice napomahaji k lepsi ori-

entaci a adaptabilitd novych pracovniki (Steker, Otrusinova, 2013, s. 39).

Existence kvalitné sestavenych vnitropodnikovych smérnic zdroven napomahé zjednodusit

pribéh externich kontrol (Sotona, 2005, s. 1).

Uloha vnitropodnikovych smérnic spo¢iva piedeviim v zajisténi jednotného metodického
postupu pfi sledovani skutec¢nosti nastalych v rtiznych vnitropodnikovych utvarech. Tim
maji téz pomahat pii sestavovani vnitropodnikovych planti. Tento jednotny postup musi byt
zajistén 1 v Case, tj. vnitropodnikové smérnice by méla ptispét k zachovani stejného postupu

a stejného feSeni podobnych situaci v riznych ucetnich obdobi (Lousa, 2014, s. 7).

Truhlafova (2013) popisuje tyto funkce vnitropodnikovych smérnic: smérnice jsou komuni-
ka¢nim néstrojem — jejich aplikace eliminuje nedorozuméni, nejasnosti, kdo to jak myslel a

proc¢ to tak udélal, kdo je za co zodpovedny,

e smérnice standardizuji postupy — kdyz dva d€laji totéZ, neni to totéZ, proto je pro
vedeni velmi dillezité dodrzovani stejnych postupli v jednotlivych ¢innostech. To mé
neocenitelny ptinos v ptehlednosti, prihlednosti a zejména v zastupitelnosti jednoho
pracovnika druhym, bez slozitého sdélovani hromady informaci,

e smérnice pomahaji automatizovat postupy a dokazi zefektivnit praci tim, ze davaji
co nejjednodussi recept, jak vyiesit danou situaci,

e avneposledni fadé maji smérnice funkci ,,obrannou — tj. v ptipad€ externiho auditu
(napf. kontroly finan¢niho Ufadu) jiz samy o sob¢ hlasaji a nasledné svou aplikaci
dokazuji, Ze v této firmé¢ vladne poradek a mantinely jsou nastaveny dle zdkonnych

pozadavku (Truhlafova, 2013).
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2.1.1 Legislativa

Ucetnictvi se Fidi vice pravnimi piedpisy. Z nékterych predpisii viak lze pouze zprosttedko-
van¢ odvodit vhodnost, ¢i povinnost stanovit vnitropodnikové zasady a postupy. Vzdy je

tieba se fidit konkrétnimi podminkami ucetni jednotky (Sotona, 2005, s. 4).

Je o to obtizngjsi, ze tyto predpisy se netykaji pouze pracovniki v ti¢etnim oddéleni, ale
zahrnuji ¢innost ve vét§ing vnitropodnikovych ttvari ucetni jednotky (Sotona, 2005, s. 1).

Muzeme konstatovat, ze v pravnich pfedpisech jsou uréena pouze obecnd pravidla a ucetni

jednotka si sama tato pravidla upfesiiuje ve svych vnitinich normach.

Tab. 1. Prehled zakladnich predpisii, kterymi se Fidime pri tvorbé vnitropodniko-
vych predpisii (viastni uprava dle Kovalikové, 20135, s. 9)

?9 F. Predpis ¢. |Nazev piedpisu lv’osledni novela
Cislo ¢. (k1. 1.2016)
1. 563/1991 Sh. | zakon o Gcetnictvi 377/2015 Sh.
2. 235/2004 Sb. | zakon o dani z ptidané hodnoty 377/2015 Sh.
3. 586/1992 Sh. | zakon o danich z ptijmu 377/2015 Sh.
4. 593/1992 Sh. | zakon o rezervach pro zjisténi zakladu dané z ptijmu 221/2015 Sh.
5. 16/1993 Sh. | zakon o dani silni¢ni 267/2014 Sh.
6. 338/1992 Sh. | zakon o dani z nemovitych véci 23/2015 Sb.

7. 340/2013 Sh. | zakonné opatieni Senatu o dani z nabyti nemovitych

véci
8. 353/2003 Sh. | zakon o spotiebnich danich 382/2015 Sh.
9. 262/2006 Sh. | zakonik prace 377/2015 Sh.

10. 90/2012 Sb. zakon o obchodnich spoleénostech a druzstvech

(zékon o obchodnich korporacich)

11. 89/2012 Sh. | obcansky zakonik

12. | 219/1995 Sh. |devizovy zakon 278/2013 Sh.

13. | 499/2004 Sb. zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢€ nékte-

rych zakond 250/2015 Sh.
14. | 280/2009 Sb. |danovy fad 375/2015 Sh.
15. | 500/2002 Sb. 250/2015 Sh.

vyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni za-
kona ¢. 563/1991 Sb., o ti€etnictvi, ve znéni pozd¢;j-
Sich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnika-
teli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi

16. y _
Ceské ucetni standardy pro ucetni jednotky, které

uctuje podle vyhlasky ¢. 500/2002., ve znéni pozdéj-
Sich pfedpistu
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Kovalikova (2015, s. 9) dale doporucuje: ,,vsem ucetnim pracovnikiim sledovat pokyny Ge-
neralniho financniho reditelstvi, které sice nejsou zakonnou normou, ale pracovnici prislus-
ného financniho uradu podle nich pri kontrole vétsinou postupuji. Je na kazdém poplatni-
kovi, jak své postupy obhdji. K obhdjeni urcitého postupu mohou casto pomoci i vnitini

smernice, pokud postup nebude v primém rozporu s danymi predpisy. *

Pti tvorbé smérnic je mozné u nékterych problému téz piihlédnut ke stanoviskiim, které vy-

dava Narodni ucetni rada (Lousa, 2015, s. 7).

2.1.2 Nalezitosti vnitropodnikovych smérnic

V praxi se vychazi ze vzorti smérnic (zpracované riznymi autory), které se upravuji pro po-

tireby dané spolecnosti.

Neni rozhodujici pfesna forma, podstatny je obsah. V ucetni jednotce se mohou vyskytovat

rizné typy smérnic a to soucasné (Kovalikova, 2015, s. 8).
Pro vytvateni a Upravu vnitinich smérnic je tieba dodrzovat tyto zasady:

1. Vnitini smérnice musi byt logicka, pfehledna a stru¢nd. Text smérnice musi byt sro-
zumitelny a jednoznacny.

2. 1pfti své strucnosti musi smérnice piesné fesit vymezené postupy.

3. Vymezené postupy je nutné usporadat takovym zpiisobem, aby se stejna problema-
tika shrnula do spole¢né smérnice a piedeslo se tak zbytecnému opakovani.

4. Pti tvorbé a aktualizaci smérnic je vzdy nezbytné zajiStovat jejich soulad s platnymi

pravnimi predpisy (Steker, Otrusinova, 2013, s. 39).

Kovalikova (2015, s. 8) na zakladé svych zkuSenosti doporucuje: Aby vétsina smeérnic byla
sestavena minimalné ze dvou casti. Prvni cast jako obecna, druhda cast se bude tykat jiz kon-
krétniho postupu v ucetni jednotce. Nikdy by vSak smérnice neméla byt pouze obecnym kon-

statovanim pravnich predpisii.

Autor Sotona (2006, s. 4) upozoriuje: Aby nemohlo dojit ke vzniku pochybnosti o platnosti
nebo datu ucinnosti vnitropodnikové normy a o identifikaci popisované problematiky, je

nutné, aby vnitropodnikové smérnice obsahovaly minimalné tyto udaje:

e Nazev ucetni jednotky (musi byt jednoznacné urcené, které ucetni jednotky se vnitro-

podnikovad smernice tyka)
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Nazev dokumentu vcetné jednoznacného oznaceni (oznacovani smérnic je v kompe-
tenci ucetni jednotky, smernice miize byt oznacovana cislem revize nebo je mozné
vydat novou smérnici, ktera piuvodni nahradi)

e Nazev smérnice (nazev ma byt jednoznacny, vystizny a strucny)

e Datum vydani

e Datum ucinnosti (jednoznacné urceni obdobi, od kterého je smérnice platna)

e Vypracoval

e Kontroloval

e Schvalil

e Rozdelovnik: seznam pracovniku, kteri smérnici obdrzi

Truhlafova (2013) k této problematice uvadi: Domnivdam se, zZe v dnesni spolecnosti, kdy veét-
Sina produktivni populace disponuje mobilnim telefonem a pocitacem, bychom mohli interni
smérnice sdilet s ostatnimi jiZ pouze v elektronické podobé. Setiime tim nase lesy a dostd-

vame do ruky nastroj, ktery lze snadno meénit, aktualizovat a rozsirovat.

2.1.3 Rozdéleni vnitropodnikovych smérnic

Vnitini Gcetni smérnice 1ze podle nutnosti jejich tvorby pomyslné roz€lenit do dvou skupin.
Jednak jsou to smérnice, jejichZ tvorba je stanovena neptfimo legislativou, a dale smérnice,
jejichz vytvoreni je vhodné z hlediska usnadnéni organizace a fungovani jednotlivych ¢in-

nosti v uéetni jednotce (Steker, Otrusinova, 2013, s. 39).

Autofi Otrusinova a Steker (2007) vyjmenovavaji tyto smérnice vyplyvajici neptimo z le-

gislativy:

e Systém zpracovani ucetnictvi

e Udtovy rozvth

e Kompetence a podpisové vzory

e Dlouhodoby majetek, odpisovy plan

e Zasady pro ¢asové rozliSeni ndkladl a vynost
e Cizi mény a kurzové rozdily

e Zasoby

e Obéh ucetnich dokladl

e Inventarizace

e Rezervy a opravné polozky
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e Archivace Gcetnich dokladi

e Harmonogram ucetni zavérky

e Inventarizace

e Pracovni cesty a poskytovéani cestovnich ndhrad
e Pokladna

e Derivaty

¢ (Odlozena dan

e Konsolida¢ni pravidla
Sotona a Schhiffer mezi povinné smérnice nezatrazuji tyto smeérnice:

e Inventarizace
e Harmonogram ucetni zavérky
e Pokladna

e Opravné polozky, odpis pohledavek

Dle jejich nazoru tyto smérnice predevSim zabezpecuji jednotny metodicky postup a jejich

vydani nevyplyva ze Zakona ¢i jinych obecné zavaznych zékoni, pfipadné jinych predpisi.

Dle Kovalikové (2013, s. 35), je mozno délit vnitropodnikové smérnice podle toho, zda exis-

tuje povinnost smérnici vytvofit na:

e Povinné, které mizeme dale délit podle toho, zda jejich tvorbu natfizuji Getni pred-
pisy nebo je jejich tvorba nafizena jinymi pravnimi piedpisy napft. zakonikem prace,
zakonem o rezervach.

e Doporucené, jejichZ tvorba zéaleZi na velikosti, struktufe a v neposledni fad¢€ na pied-

métu ¢innosti konkrétni spolec¢nosti

Autorka publikaci Vnitini smérnice Kovalikova ve 12. aktualizovaném vydani v roce 2015
jiz rozd¢leni vnitropodnikovych smérnic neuvadi. Jen konstatuje (2015, s. 6): naddle trva
povinnost kazdeé ucetni jednotky vytvorit pro vedeni svého ucetnictvi prislusné vnitini smer-

nice.
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2.1.4 Nejcastéjsi chyby pri sestavovani vnitropodnikovych smérnic

Kovalikova (2015, s. 6) se ve vlastni praxi setkdva s tim, ze v mnoha ucetnich jednotkach
smérnice chybi, nebo jsou vytvoiené jen v malém poctu. S timto nazorem souhlasi Otrusi-
nova a Steker (2007): ,,Nejvyraznéjsim problémem, se kterym se icetni jednotky v praxi poty-

kaji, je casto neexistence aktualnich vnitropodnikovych ucetnich smérnic.”

Lousa (2014, s. 9) podotyka: ,,Ze se lze casto setkat s takovymi smérnicemi, v kterych jsou
pouze citovana ustanoveni Zdakona, pripadné vyhldsky nebo Ceskych uicetnich standardi,
nékdy i se vsemi moznymi alternativami, aniz by bylo stanoveno, ktera z nich ma byt pouzita.
Takové smernice nenapliuji na né kladené pozadavky, protoze opsani obecné platnych pred-
pisiit neni a nemiize byt vnitrni normou, a to ani, pokud jsou tyto predpisy v posledni platné
pravni uprave. “

Hula (2009) k této problematice uvadi: ,,Dle mych praktickych zkuSenosti mivaji vnitropod-

nikové smérnice ucetnich jednotek predevsim tyto dva podstatné nedostatky: nekompletnost

a neaktualnost.

LukaSova (2015) shrnula chyby, kterych dopousti ucetni jednotky pfi sestavovani smérnic

do téchto bodu:

e Neni sjednoceno ndzvoslovi, a vyklad pojmt, vyskytuji se zastaralé¢ pojmy.

e Smérnice nejsou systematicky a logicky a pfehledn€ uspotadany.

e Smérnice by mély byt zpracovany stru¢né, jasné a vystizné, ne vzdy je pozadavek
dodrZen.

e Smérnice neobsahuje nabyti G€innosti, neni ur€ena konkrétni osoba zodpovédna za
tvorbu a aktualizaci smérnic.

e Smérnice obsahuji spoustu zkratek, které nejsou v ni fadné vysvétleny, dale popisuji
oblasti, které se v ucetni jednotce nevyskytuji (napi. prodej zbozi, kdyz se ucetni
jednotka specializuje na ndjem prostor a zboZi nenakupuje).

e Smérnice nezahrnuji oblasti, které ucetni jednotka vykonava, napf. archivaci do-
Klada.

e Smérnice nejsou pravidelné novelizovany v souvislosti s novelami zakonnych pred-

pis.
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3 CHARAKTERISTIKA VYBRANYCH VNITROPODNIKOVYCH
UCETNICH SMERNIC

Téma vnitropodnikovych smérnic je rozsdhlé a v moji praci neni mozné obsdhnout v§echny
vhitropodnikové smérnice a piedpisy. Budu se zabyvat jen vybranymi smérnicemi, které

maji pro vybranou ucetni jednotku opodstatnéni a obsahovou napli.

V teoretické ¢asti budu zamétovat predevsim na teorii k problematice dané smérnice, z jaké
legislativy se pii tvorbé smérnice vychazi a na co by se nemélo pfi jejich zpracovani zapo-

menout.

Jednotlivé Casti teoretické Casti diplomové prace jsou sefazeny analogicky tak, aby kore-

spondovaly s ¢asti praktickou.

r

3.1 Systém zpracovani ucetnictvi

Zakon o ucetnictvi (§11, § 12, §13, §16) ponechava prostor ucetnim jednotkam pro sestaveni

systému zpracovani ucetnictvi.
Mezi zakladni poZadavky zakona o Gcetnictvi na vedeni Gi€etnictvi patfi:

e ucetni jednotka, ktera je pravnickou osobou, vede tcetnictvi ode dne svého vzniku
az do dne svého zaniku,

e Vucetnictvi se uCtuje o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zdvazkt a jinych pa-
siv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku hospodarenti,

e o skute¢nostech, které jsou predmétem ucetnictvi, uctuje do obdobi, s nimz tyto sku-
tecnosti Casove a vécné souviseji,

e Ucetnim obdobim je nepfetrzité¢ po sob¢ jdoucich 12 mésict, neni-li dale stanoveno
jinak. Ugetni obdobi se shoduje s kalendainim rokem, nebo je hospodaiskym rokem.

e piivedeni ucetnictvi je povinna dodrzovat smérnou uctovou osnovu a ucetni metody,
uspofadani a oznacovani polozek ucetni zavérky a obsahové vymezeni polozek za-
verky,

e pro vedeni Gcetnictvi 1ze pouzit prostfedkli vypocetni a jiné techniky a technickych
nosicu dat,

e skute¢nosti, které jsou predmétem ucetnictvi, se dokladaji ucetnimi doklady, které
obsahuji veSkeré nalezitosti predepsané § 11 zédkona o ucetnictvi,

e Ucetni jednotka je povinna inventarizovat majetek a zavazky podle § 29 a § 30 zakona

o ucetnictvi a sestavovat ucetni zaveérku,
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e (cetni jednotka je povinna pouzit icetni metody zptisobem, ktery vychazi z piedpo-

kladu, Ze bude nepietrzité pokracovat ve své ¢innosti (Kovalikova, 2015, s. 38-39).

3.1.1 Odkaz na piedpisy

e zakon ¢. 563/1992 Sb., o ucetnictvi,
e vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.,

3.1.2 Ukel smérnice

Ugelem této smérnice je popis systému zpracovani Gdetnictvi t&etni jednotky, které se fidi
zakonem €. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii, vyhlaskou ¢. 500/2002
Sb., jiz se provadé&ji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a Ceskymi

ucetnimi standardy pro podnikatele (Sotona, 2006, s. 9).

3.2 Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh

Na zakladé smérné Gctové osnovy, ktera je uvedena v piiloze ¢. 4 vyhlasky 500/2002 Sh.,
ktera obsahuje pouze Uctove tfidy a uctové skupiny stanovi ucetni jednotky uctovy rozvrh,
kde jsou vedeny 1 syntetické a analytické Gcty, ptipadné podrozvahové cty, které firma po-

uziva pii vedeni Uc€etnictvi. Vyhlaska stanovi:

e pri vedeni ucetnictvi v plném rozsahu ucetni jednotka stanovi v uctovém rozvrhu
uspofadani a obsah syntetickych G¢th v ramci uctovych skupin smérné uctové os-
novy. V ramci syntetickych ¢t ucetni jednotky vytvaieji analytické tcty, které za-
jistuji Clenéni syntetickych Gcth napiiklad podle potieb ucetni zaverky, pozadavkl
pravnich predpist a piipadné¢ dalSich potieb ucetni jednotky,

e pri vedeni ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu ucetni jednotka sestavi uctovy
rozvrh, v némz muze uvést pouze uctové skupiny, nevyzaduje-li zvlastni pravni pred-

pis ¢lenéni podrobnéjsi (Cardova, 2016, s. 3).

Ucetni jednotka tvoti uctovy rozvrh v souladu se smérnou uctovou osnovou. Hlavnim hle-

diskem pro spravné zachyceni ti€etnich operaci je ¢lenéni uctl na:

a) rozvahové — jedna se o ucty, pomoci nichz se zachycuji a sleduji stavy a pohyby
aktiv a pasiv,
b) vysledkové — na téchto uctech se sleduji naklady a vynosy ucetni jednotky,

€) zavérkové — souzi k uzavieni a otevieni Gt rozvahovych a vysledkovych
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d) podrozvahové — zde se sleduji dilezité skutecnosti jak pro ucetni jednotky, tak i pro

treti osoby (Kovalikova, 2015, s, 90).

Ucty, na nichz se souborn¢ zachybuji vSechny ucetni piipady v penéznim vyjadieni, se na-

wewvr

provadi prostiednictvim analytickych uétl. Syntetické ucty vznikaji v podstaté rozkladem

rozvahy. Analytické ucty jsou pak rozkladem nékterych syntetickych ucti podle potieb fi-

zeni (Kovanicova, 2012, s. 29).

A B C . D
A A A A A
I ] 1 I I
; : : : S— pozice pro ¢islo analytického uctu
I I 1 1
: : ; e formalni znak oddélujici synteticky a analyticky ucet
I 1 1
: : b e mmmm e pozice pro Cislo syntetického tctu
I 1
I 1
! Lot i it it o pozice pro ¢islo uctové skupiny
I
I e pozice pro ¢islo uctové tiidy

Obr. 2. Struktura ictu (Steker, Otrusinovd, 2013, s. 26)

Dulezité zmény provedené ve smérné uctové osnove K 1. 1. 2016:

58 — Mimortadné naklady: od roku 2015 skupina 58 - Zména stavu zasob vlastni Cin-
nosti a aktivace

61 - Zmeény stavu zasob vlastni ¢innosti: nové nahrazeno skupinou 58

62 — Aktivace: nove nahrazeno skupinou 58

68 - Mimotadné vynosy: zruseno

Odkaz na predpisy

§ 4 odst. 8, § 14, § 31 dost. 2b) a § 33 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
zékon €. 586/1991 Sb., o danich z ptijmu,

§ 45 a 46 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

CUS ¢. 001 pro podnikatele.
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3.2.2 Ukel smérnice

Pti definovani syntetickych uctt a jejich analytického ¢lenéni je nutné vychazet z poza-

davkt, aby na jednotlivych uctech byly zachyceny podklady zejména pro:

e sestaveni Ucetni zavérky (vcetné ptilohy),

e danové ucely (sestaveni ptiznani k dani z ptijmu, DPH, atd.),
e statni statistiku,

e Kkonsolidaci,

e vnitropodnikové rozbory (Sotona, 2006, s. 22-23).

V ptipad¢ potieby bude tctovy rozvrh rozsiten o dalsi ucty, v zadném piipade vsak tcetni
jednotka nesmi v priabéhu ucetniho obdobi rusit ucéty, na kterych jiz bylo v daném obdobi
uctovano. Jestlize v ndsledujicim ucetnim obdobi nedojde k legislativnim zménam, ptipadné
ke zméné Cinnosti v Gi€etni jednotce, neni potieba vytvaret novy uctovy rozvrh (Kovalikova,

2015 s. 92).

Pfi aktualizaci u¢tového rozvrhu platného k 1. 1. 2016 je tieba vychazet jednak ze zmén
smérné uctoveé osnovy a dale 1 ze zmén v Ucetni zavérce (vykazech uvedenych ve vyhlasce.
Zmé&na obsahu, uspotfadani a oznaceni poloZzek rozvahy a vykazu zisku a ztraty, ale 1 dalSich

¢asti cetni zaveérky vychazi ze smernice Evropské unie (Cardova, 2016, s. 4).

3.3 Kompetence a podpisové vzory

Kompetence — souhrn opravnéni a povinnosti svéfenych pracovnikovi spolecnosti touto

smérnici a ostatnimi piedpisy platnymi ve spolecnosti (Sotona, 2006, s. 46)

Podpisovym zaznamem se rozumi ucetni zaznam, jehoz obsahem je vlastnoru¢ni podpis
nebo uznavany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho predpisu, anebo obdobny prii-
kazny Gcetni zdznam v technické formée, ktery zarucuje prikaznou a jednoznacnou ptivod-
nost. Na ob¢ formy podpisového zaznamu se ptitom pohlizi stejn¢ a ob€ mohou byt pouzity
v ptipadech, kdy je vyzadovan vlastnoruc¢ni podpis. U piipada tykajicich se vyhradné sku-
te¢nosti uvnitf jedné ucetni jednotky leze pouzit jako podpisovy zdznam vlastnorucni podpis
nebo zaruceny elektronicky podpis anebo obdobny prikazny ucetni zdznam Vv technické

formé (Kovalikova, 2015 s. 69).
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3.3.1 Odkaz na piedpisy

e § 33a zakona €. 563/1992 Sb., o tcetnictvi,
e zakona ¢. 277/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

3.3.2 Ukel smérnice

Cilem této smérnice je urcit podpisové a rozhodovaci kompetence osob, opravnénych za
spole¢nost podepisovat a spoleénost zavazovat. Uéelem této smérnice je stanovit podminky
a zpusoby, za kterych tak mohou ¢init, aby byl zajistén jednotny proces podpisovych a roz-

hodovacich kompetenci (Sotona, 2006, s. 45).

Jednoznaéné stanoveni a prevzeti odpovédnosti vyplyvajici z podpisového zaznamu (pod-
pisu), neni dulezité pouze pro vymahani nahrady skody, ale téz i proto, ze pfislusni pracov-
nici si uvédomi svou odpovédnost, coz mlize piispét k lepSimu plnéni jejich tkold (Lousa,

2014, s. 14).

3.4 Opravné polozky

Opravnymi poloZkami se vyjadfuje pfechodné sniZeni hodnoty majetku, které se prokéazalo

inventurou a je vyznamné z pohledu ucetni jednotky.

Tvorbou opravnych poloZek vyjadiuje ucetni jednotka vérny a poctivy obraz ucetnictvi, jak

je stanoveno § 7 zakona o ucetnictvi.
Opravné polozky se tvofi k majetku. To znamena, ze se budou vytvaret na:

e hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek,
e podilové cenné papiry a vklady,

e ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek,

e Zasoby,

e pohledavky (Lousa, 2014, s. 87).

Pro splnéni pozadavkl zakona o ucetnictvi je proto nutné opravné polozky tvoftit vzdy, po-
kud je zjiSténo piechodné sniZzeni hodnoty majetku. Kromé opravnych polozek k pohledéav-

kam se jedna o danové neucinné upravy hospodarského vysledku (Sotona 2006, s. 99).

3.4.1 Odkaz na predpisy

e § 26 odst. 3 zakona ¢. 563/1992 Sb., o Gcetnictvi,
e § 55 vyhlasky ¢. 500/2002 Sh.,
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e CUS ¢.007 a 019 pro podnikatele,

e Zakon ¢. 593/1992 o rezervach pro zjisténi zakladu dan¢.

3.4.2 Uéel smérnice

Utelem této smérnice je stanoveni spravného postupu vytvaieni a rozpousténi opravnych
polozek a jejich zatctovani tak, aby byla zachovana zasada opatrnosti a souc¢asné nedoslo k
poruseni nékterého z vyse uvedenych pravnich predpisi. DalSim ukolem této smérnice mize
byt také zajisténi spravného odpisovani zaniklych a nevymahatelnych pohledavek, ptipadné
pohledavek, jejichz vymozeni by bylo spojeno s vys$imi néklady, nez by byl finan¢ni pro-
spéch z tohoto vymozeni (Otrusinova, Steker, 2007).

U nékterych ucetnich jednotek pretrvava nazor, ze tvorba opravnych polozek je véci dobro-
volnou. Tak tomu ale neni. Dobrovolné tvorba opravnych polozek je pouze pfi jejich uplat-
fovani do danového zakladu. V tGcetnictvi, které ma za ukol podavat vérny obraz o skutec-
nostech, které jsou jeho pfedmétem, je jejich tvorba povinnosti, coZ vyplyva mimo jiné z §

26 Zakona (Lousa, 2014, s. 86).

3.4.3 Zakonné opravné polozky

Zakonné opravné polozky se stavaji soucasti zakladu pro vypocet dané z piijmil. Rozlisu-

jeme:

e opravné polozky k nepromlc¢enym pohledavkam (§ 8a zdkona o rezervach),
e opravné polozky k pohledavkam za dluzniky v insolven¢nim fizeni (§ 8 zakona o re-
zervach),

e opravné polozky k tzv. méné vyznamnym pohledavkam (§ 8c zédkona o rezervach).
Zpusob tvorby opravnych polozek a jejich vyse za zdanovaci obdobi musi byt prokazatelné
(Kovalikova, 2015, s. 156).

3.4.4 Uketni opravné polozky
Tyto opravné polozky se nezapocitavaji do zakladu pro vypocet dan€ z piijmu. RozliSujeme:

e opravné polozky k dlouhodobému majetku,
e Opravné polozky k zasobam,
e opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku,

e opravné polozky k pohledavkam (nesplituji pozadavky danovych piedpisi).
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3.5 Rezervy

Rezervy predstavuji zdroj kryti budoucich zdvazka nebo vydajii podniku, u nichz je znam
ucel, je pravdépodobné, Ze nastanou, avsak zpravidla neni jista ¢astka nebo datum, k némuz

vzniknou (Steker, Otrusinova, 2013, s. 149).

Vyznam rezerv Dérgel definuje: rezervy obecné predstavuji zdroj — vytvoreny na vrub na-
kladu (4. zvysujici naklady) a cerpany ve prospéch nakladii (¢imz je sniZuje) — urceny k po-
kryti budoucich zavazki nebo vydajii, u nichz:

® jezndm ucel,

e je pravdepodobné, Ze nastanou,

e avsak zpravidla neni jista castka nebo datum, k némuz vzniknou

Presnéji receno, se rezervy povazuji za tzv. cizi zdroj, obdobné jako napr. bankovni uvery,
ovSem na rozdil od uveéru neslouzi primo k financovani podnikatelské cinnosti, neprinaseji
nové finance. ,, Cizost “ vyjadruje skutecnost, ze s odpovidajici penézni castkou firma nemiize
pocitat pro svou provozni cinnost, nebot je preurcena pro financovani ocekavanych budou-
cich rizik a vyloh, tedy zpravidla pro platby jinym subjektim. Jejich vyuZiti souvisi s ucetni
i ekonomickou snahou o rovnomernéjsi rozprostieni ocekavaného vyssiho budouciho jedno-

razového nakladii v case (2016, s. 40).

Rezervy by mély byt vytvaieny i Cerpany, resp. rozpoustény, na zakladé predem priprave-
ného planu tvorby rezerv. Vécnym diivodem je pfedev§im pozadavek piehlednosti a proka-

zatelnosti (mimo jiné vuci spravei dang). Plan tvorby rezerv by mél obsahovat minimalné:

e specifikaci zamé&ru opravy,

e vychozi rozpocet opravy vytvoieny napt. na zakladé odborného odhadu,

e piedpokladany termin zah4jeni a ukonceni opravy,

e navazné Casové vymezeni tvorby rezervy (tj. v jakych zdanovacich obdobi ma byt
tvotfena, kdy bude ¢erpana),

e kalkulaci vyse ro¢ni rezervy (Vancurova, 2013).

3.5.1 Rozdéleni rezerv

Autofi Sotona (2006, s. 120-121), Steker a Otrusinova (2013, s. 150-151) rozdé&luji rezervy

podle ¢lenéni v rozvaze:
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1. Rezervy podle zvlastnich predpisi obsahuji takové rezervy, jejichz tvorba a vyse
je upravena danovymi a dalSimi zdkony. Patii sem napt. bankovni rezervy, rezervy
V pojistovnictvi, rezerva na opravy hmotného majetku, rezerva na pestebni ¢innost,
rezerva na odbahnéni rybnika, rezerva na sanaci pozemku dotéenych téZkou nebo
rezerva na rekultivaci, péci a asanaci skladky.

2. Rezerva na diichody a podobné zavazky se vykazuje, pokud ucetni jednotka vy-
tvari tuto rezervu na zakladé povinnosti vyplacet zaméstnancim dichody nebo po-
dobné pozitky ulozené ji smlouvou (napt. kolektivni smlouvou) nebo pravnim pted-
pisem.

3. Rezerva na dan z piijmu se vykazuje v piipadé, kdy okamzik sestaveni tcetni za-
vérky predchazi okamziku fadného vycisleni dan€ a zatctuje se ve vysi predpokla-
dané dang.

4. Ostatni rezervy obsahuji rezervy, o kterych o kterych rozhoduje sama tcetni jed-
notka. Patfi sem napf. rezerva na garan¢ni opravy, rezerva na vraceni zbozi, rezerva

na soudni spory, rezerva na nevybranou dovolenou.
Kovalikova (2015, s. 162-163) rezervy rozdéluje z hlediska uréeni:

1. Rezervy s uréenim ucelovym — vztahuji se k majetkovym slozkam, u kterych lze
s velkou mirou pravdépodobnosti piedpokladat v néasledujicich tcetnich obdobich
vznik vydajii, napf. na opravy hmotného majetku.

2. Rezervy s uréenim obecnym — poji se se skute¢nostmi, které mohou vyvolat v bu-
doucich ucetnich obdobich vznik vydaji, popf. sniZzeni vynost, napft. rizika ¢i ztraty

Z podnikani.
a z hlediska zohlednéni pro danové ucely:

1. Zakonné rezervy — jejich tvorba a pouziti jsou stanoveny § 7 zakona o rezervach
pro zjisténi zékladu dané z pfijmi a pro dafiové tc¢ely zohlednény zakonem o danich
Z ptijm1.

2. Ostatni rezervy — jejich tvorba a pouziti pro danové ucely nejsou zohlednény zako-

nem o z piijmi a o nich se rozhoduje Gcetni jednotka sama.

Nejcastéjsim typem zakonnych rezerv u podnikatelskych subjekti je rezerva na opravy,
kterou lze tvofit pouze u hmotného majetku, jehoz doba odpisovéni stanovena zékonem o
danich z pfijmu je pét a vice let, pokud ma poplatnik k tomuto majetku vlastnické pravo
(Steker, Otrusinova, 2013, s. 151).
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Tab. 2. Maximalni doba tvorby rezervy u hmotného majetku (viastni zpracovani)

Maximalni lhiita tvorby rezervy na opravu hmotného

Odpisova skupina majetku

rezervy nelze tvorit

3 zdanovaci obdobi
6 zdanovacich obdobi

8 zdanovacich obdobi
6. 10 zdanovacich obdobi

Sl Eal AL

Podle ¢asové metodiky se rezerva tvoii do vyse rozpoctovanych nakladd na opravu, rovno-
mérné, minimaln¢ dveé zdanovaci obdobi a maximalné 10 zdanovacich obdobi podle zarazeni
majetku do odpisovych skupin (viz vySe uvedena tabulka maximalniho poétu obdobi tvorby
rezervy). Piedpokladem je tedy rozpocet naklad na opravu, ktery maze vypracovat (od-
hadne) napt. potencialni zhotovitel predmétné opravy (opravarenské stfedisko, stavebni
firma, vyrobce, servis apod.), podnikatel, ktery bude rezervu tvofit (na podklad¢ svych kal-

kulaci nebo podle minulych oprav atd.), ¢i znalec v daném oboru (Vancurova, 2013).

Nebude-li oprava zahajena nejpozdé€ji ve zdanovacim obdobi nasledujicim po obdobi, ve
kterém se pfedpokladalo zahéjeni opravy, rezerva se zrusi v tomto nasledujicim zdaitovacim
obdobi. Rezerva nebo jeji zlstatek se zrusi i tehdy, jestlize nebyla vy€erpana nejpozdéji ve
zdatiovacim obdobi, které nasleduje po obdobi, ve kterém byla oprava zahajena (Steker,

Otrusinova, 2013, s. 153).

V piipadé tvorby zdkonné rezervy na opravy hmotného majetku upravené zakonem o rezer-
vach doslo s ucinnosti od 1. 1. 2009 k zdsadnimu zptisnéni jejich tvorby zavedenim rozsifu-
jici podminky danové Gc¢innosti. Ta spociva v povinném deponovani penéz ve vysi odpovi-

dajici vytvotfené rezerveé na vazany bankovni ucet (Vancurova, 2013)

3.5.2 Odkaz na predpisy

o §25,a§26¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi,

e § 7 zakona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dang z ptijmu, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

e §7,89a§ 10 zakona ¢. 586/1991 Sh., o danich z ptijmu,

e § 16 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e CUS ¢&. 004 pro podnikatele.
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3.5.3 Ukel smérnice

S podnikanim je spjata ur¢itd mira nejistoty a potencialnich i docela realnych rizik. Rozumny
podnikatel si toho je védom a v relativné lepSich dobach si vytvari financni i jiné rezervy pro

piekonani ¢astt mén¢ piiznivych (Dérgel, 2016, s. 40).

Tvorba zadkonné rezervy znamena zvySeni danove ucinnych vydaji, naopak pouziti, snizeni
nebo zruseni zakonné rezervy jejich snizeni. Praktickym dopadem vytvarenim téchto rezerv
je tedy odloZeni danové povinnosti. To plati pochopitelné za pfedpokladu, Ze tyto ndklady
jsou danové ucinné.

Zakonna rezerva tudiz neptfedstavuje jednorazovou danovou polozku, jako napf. vydaje na
opravu. Jde pouze o do¢asnou daitovou vyhodu, kterou stat podnikateli umoziuje odlozeni
daniové povinnosti do budoucna. Tim stat podporuje penézni toky podniku, nebot’ v obdobi
ovlivnéném potencialnim rizikem, napf. zjisSténou nebo odhadovanou nutnosti opravit maje-
tek, nemusi podnikatel platit odpovidajici ¢ast dani. Uhradi je vSak v dob¢ Cerpani rezervy

na skute¢né nastolena rizika a ztraty, tedy v roce vlastni realizace (Vancurova, 2013, s. 19).

Lousa (2014, s. 57) konstatuje, Ze neni mozno povazovat za dostatecné vytvaret pouze za-
konné rezervy. Pti kazdé inventarizaci je nutno zjiStovat, zda neexistuji i jiné divody pro
tvorbu rezerv, piipadné, zda tvorba rezervy v zdkonné vysi je dostacujici pro kryti vzniklych
rizik. Pokud si opét pfipomeneme zakladni ulohu ucetnictvi, tj. podat vérny obraz o skutec-
nostech, které jsou pfedmétem, tak je zfejmé, Ze je tteba v ucetnictvi a v ucetni zavérce za-
znamenat vSechny udalosti do toho ti¢etniho obdobi, ve kterém nastaly, ledaZe by Slo o ne-
vyznamnou polozku.

Tvorba zdkonnych rezerv na opravu hmotného majetku byva v posledni dob& velmi Casto
pfedmétem domérkii dané z ptijmu. Kazda ucetni jednotka, kterd chce timto zplisobem sniZzit
zaklad dan¢ z pfijmu, by si méla uvédomit, Ze se jedna pouze o tzv. hrnuti dané pred sebou.
Samozfejmé, ze pii snizovani sazby dané z ptijmu dojde k urcité danové tspoie. Avsak je
nutné si uvédomit, ze pokud ucetni jednotka opravu neprovede, bude muset dtvody ke zru-

Seni rezervy dostate¢né finan¢nimu tfadu zdavodnit (Kovalikova, 2015, s. 167).

Autorka Kovanicova (2012, s. 201) zdiraziwje: ,,jestlize zakon o ucetnictvi u vyctu rezerv (§
26, odst. 3) uvadi, ze rezervami se rozumi - rezervy na rizika a ztrdty, nelze z toho vyvozovat,

Ze je dovoleno vytvaret rezervy na neidentifikovatelné pripady, napr. na obecnd podnikatel-
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ska rizika. Tvorbu i vysi téchto rezerv je nutno odvozovat od soucasnych, znamych skutec-
nosti, na zaklade nichz jsou jednotlivé pripady budoucich rizik ¢i ztrat z podnikani jiz znamé

Ci realné ocekavatelné .

Na zavér chei zminit dilezitost dikazniho bfemene danového subjektu pii dolozeni nezbyt-
nosti tvorby rezerv spole¢né se zptisobem vypoctu jeji vyse. Prokazanim pak dochazi k ob-
hajeni tvofenych rezerv. Tento problém komentuje Lichnovsky (2011): Rozsudek Nej-
vyss§iho spravniho soudu ze dne 30. 9. 2011, sp. zn. 5 Afs 65/2010:

»Z techto ustanoveni vyplyvd, zZe pri tvorbé kazdé rezervy na opravu hmotného majetku je
nutné zdivodnit nezbytnost tvorby rezervy, prokdzat zpiisob vypoctu jeji vyse, coz je mozné
pouze oznacenim konkrétniho hmotného majetku urceného k opravé, jeho stavu pred opra-
vou a konecné charakteru planované opravy. *“ Tvorba rezerv je jednou z moznosti snizovani
danového zakladu. Pri jejim vyuzZiti vSiak mnohdy nastdava problém rezervy obhdjit v dario-
vem rizeni. To z ditvodu, zZe spravce dané castokrat pro jejich uznani pozaduje mnohem vice,
nez co vyplyva ze zakona. Vyjimkou tak nejsou pozadavky na predlozeni planu oprav, roz-
poctii nakladii na opravy, vuitropodnikové smérnice o tvorbé a Cerpani rezerv, karet rezerv

apod. “(Lichnovsky, 2011).

3.6 Dlouhodoby majetek — odpisovy plan

Dlouhodoby majetek predstavuje ¢ast aktiv s dobou pouzitelnosti delsi neZ jeden rok a od
vyse ocenéni stanovené ucetni jednotkou. Dal§im kritériem pro zafazeni do dlouhodobého
majetku je G&el jeho vyuziti v aéetni jednotce. Ugetni jednotky si pofizuji tento majetek
nikoliv z divodu jeho dalsiho prodeje, ale k dlouhodobému uzivani v ramci své podnikatel-
ské ¢innosti nebo dosaZeni prospéchu v podobé vynost ¢i kapitdlového zhodnoceni. Spo-
tteba dlouhodobého majetku neprobihd najednou, ale postupné prostfednictvim odpist. Od-
pisy tak pfednéseji hodnotu dlouhodobého majetku do nékladd jednotlivych ucetnich ob-
dobi, ve kterych je majetek uzivan a pifinasi vynosy. Néktery dlouhodoby majetek (napf.
pozemky, umélecka dila, cenné papiry) mize byt také neodpisovany, nebot’ se neopotiebo-
vava a naopak se v ¢ase zhodnocuje. Dlouhodoby majetek mtizeme rozdélit do tfi zékladnich

skupin:

e nehmotny,
e hmotny,

e finanéni (Steker, Otrusinova, 2013, s. 41).
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3.6.1 Odkaz na piedpisy

e § 4 odst. 11 Sb. zadkona o ucetnictvi,

e § 26 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu,
e §7a47vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e § 46 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e CUS¢.013-014 pro podnikatele.

3.6.2 U&el smérnice

Zajistit fadné hospodareni s dlouhodobym hmotnym majetkem, zahrnujici jeho v€asné pie-
jimani a predavani do pouzivani, udrzovani, ochranu a vyfazovani, jakoz i jeho opatfovani
inventarnimi ¢isly a vymezeni drobného dlouhodobého majetku. Vymezit technické zhod-

noceni dlouhodobého hmotného majetku a jeho opravy.

Zabezpecit fadné uctovani a dokumentaci ucetnich zapisu tykajicich se pofizovani a vyfazo-
vani dlouhodobého hmotného majetku, jakoZz i jeho sledovani na inventarnich kartach v ana-
lytické, podrozvahové a operativni evidenci a vyhlésit ¢i stanovit vzory piislusnych ticetnich
zaznamu (protokoly o zatazovani dlouhodobého hmotného majetku douzivani (Schiffer,

2010, s. 28).

Ucetni jednotky jsou povinny sestavovat odpisovy plan, na jehoz zakladé provadgji odpiso-
vani majetku v prubéhu jeho pouzivani. Je vhodné do jednoho odpisového planu zaradit jak

Gidetni, tak dafiové odpisovani (Otrusinova, Steker 2007).

Odpisovy plan dle Zakona slouZzi jako podklad pro vycisleni opravek. Zakon neurcuje zadné
dalsi zékladni pravidlo, dle kterého se v ucetnictvi odpisuje, nez ustanoveni o odpisovani
Vv priibéhu pouzivani toho kterého majetku a vySe uvedené vyjadieni trvalého snizeni hod-
noty, ale stanovi, Ze zptisob odpisovani musi byt v souladu s ucetnimi metodami (Lousa,

2014, s. 30).

Ke tvorbé¢ odpisového planu Sotona uvadi: Odpisovani se netyka majetku, u nehoz to pred-
pisy nedovoluji (pozemky, umélecka dila apod.). Ostatni majetek ucetni jednotka odpisuje
od okamZiku jeho zarazeni do pouzivani, a to dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek na
zdaklade protokolu o prevodu dlouhodobého majetku do pouzivani. Vyjimku Vv odpisovani
miuiZe tvorit pouze majetek dlouhodobé zakonzervovany, jehoz vyuziti je protokolarné odlo-

Zeno na budouci obdobi (Sotona, 2006, s. 78-79).
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3.6.2.1 Daiiové odpisovani

Zatazeni a doba odpisovani jednotlivych skupin dlouhodobého majetku pro ucely danového
odpisovani jsou dany zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijm1, ve znéni pozd¢jsich pred-

pist.
3.6.2.2 Ucetni odpisovini

Zivotnost jednotlivych skupin dlouhodobého majetku pro téely Géetniho odpisovani se sta-
novuji nasledujicim zpisobem. Pro urcené skupiny predmétti dlouhodobého majetku (vy-
robni stroje, dopravni technika apod.) podle planované Zivotnosti ptislusného predmétu
dlouhodobého majetku definované celkovou dobou provozu nebo celkovym planovanym
vykonem za dobu zivotnosti. Pfitom u pracovnich strojii a zafizeni, pfistroji a dopravnich
prostfedkii bude ptihlédnuto ke stupni jejich vyuZiti a rychlosti opotfebeni. U vybranych
stroji a dopravnich prosttedkli budou uplatiiovany vykonové odpisy, stanovené podilem
vstupni ceny a planovanym poctem kalkula¢nich jednic vykonu dosazenych za zivotnost

majetku (Sotona, 2006, s. 79).

3.7 Zasoby

Zasoby jsou soucasti obéznych aktiv a predstavuji jejich neyjméné likvidni slozku. Zasoby
poftizuje tcetni jednotka za ucelem budouciho ekonomického prospéchu. Spotteba zasob je
jednorazova, a to v okamziku jejich vyskladnéni z diivodu prodeje, spotfebou ve vyrobé

nebo vyskladnénim pro &innost uéetni jednotky (Steker, Otrusinova, 2013, s. 73-74).
Zasoby zahrnuji dvé velké skupiny:

e nakupované od dodavateli tj. pfedevSim materidl a zbozi,
e vyrobené vlastni hospodatskou ¢innosti, tj. (hotové) vyrobky, nedokonéenou vyrobu

(v€etné polotovartl) a zvitata (Kovanicova, 2012, s. 251).

3.7.1 Odkaz na piedpisy

e §25a§27zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
e §9ag§ 49 vyhlasky ¢. 500/2002 Sh.,
e CUS ¢&. 015 pro podnikatele.
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3.7.2 Ué&el smérnice

Stanovit, zda v Gcetni jednotce bude pouzivan zptisob uctovani o zasobach A nebo B, zpiisob
sledovani nakladl spojenych s pofizenim zasob a vypoctu hodnoty zasob (Lousa, 2014, s.

100).

Autorka Kovalikova (2015, s. 111) doporucuje: peclive zvazit, jaky zpiisob uctovani o zdso-
bach zvolit. Pokud ucetni jednotka porizuje zasoby na sklad, ze kterého vydava zdasoby do
spotieby a na prodej, je vhodné pouzit zpiisob A. Tento zpusob md tu vyhodu, ze v priibéhu
roku lze z ucetnictvi videt priblizny vysledek hospodareni, a lze tedy mnohem lépe Fidit a
upravovat cinnost ucetni jednotky. Pokud ucetni jednotka zvoli zpiisob B uctovani o zaso-
bach, pak po celé obdobi uctuje porizeni zdasob do ndkladu. To znamenda, zZe zde odpada
urcita moznost ekonomického rizeni v pribéhu tohoto obdobi. Jaky je priblizny vysledek hos-
podareni, nelze v priitbéhu obdobi urcit. Toto Ize zjistit az v okamZiku, kdy se zauctuji ko-

necné stavy zasob na skladeé z uctu ndkladii.

Vymezeni zpiisobil oceniovani s tim, Ze v ucetni jednotce musi byt stejné zptisoby ocenovani,
coZ znamend upravit ocefiovani pofizovanych zasob a zplsob ocetiovani jejich vydeje

(Louga, 2014, s. 100).

Kovanicova (2012, s. 253) uvadi: zdsoby se ocenuji v zasadé na bazi historickych cen a to

takto:

e nakoupené zasoby ve skutecnych porizovacich cendch,
e zasoby vytvorené vlastni cinnosti se oceni ve vlastnich nakladech,
e zasoby nabyté bezplatne, nalezené (prebytky zasob), odpad a zbytkoveé produkty vra-

cené z vyroby ¢i jiné cinnosti se oceni reprodukcni porizovaci cenou.
Zasoby stejného druhu lze vést na sklade:

e Metodou FIFO: Nakupy se sleduji v casové posloupnosti podle individualnich pori-
zovacich cen, ale ocenéni spotieby se provadi podle zasady ,, prvni dovniti, prvni
ven “. Tato metoda nerespektuje spojitost mezi fyzickym tokem zdsoby a jejim skutec-
nym individualnim ocenénim,

® Metodou primeérovani: v tomto pripadé se zasoby na sklade ocenuji cenou zjistenou
vazenym aritmetickym primérem z individuadlnich porizovacich cen jednotlivych na-

kupti, pricemz jako vahy vystupuji mnozstvi zdasob V jednotlivych dodavkach.
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3.8 Inventarizace majetku a zavazku

Ugetni jednotka je podle zdkona o uéetnictvi povinna inventarizovat majetek a zavazky. In-
ventarizaci se zjiStuje skutecny stav veskerého majetku a zavazkl a ovétuje, zda zjistény
stav odpovida stavu evidovanému v ucetnictvi. Soucésti inventarizace by mélo byt i objas-
néni pfi€in inventarizacnich rozdilti a navrhy na opatfeni vedouci k odstranéni téchto rozdild,
piipadné uplatnéni prace vi¢i odpovédnym osobam. Uéetni jednotka je povinna prokézat

provedeni inventarizace u veskerého majetku a zdvazkl po dobu 5 let po jejim provedeni.
Rozlisujeme inventarizaci periodickou a pritbéznou:

e periodicka inventarizace se provadi zpravidla jednou rocné k okamziku sestaveni
radné ucetni zaveérky. U periodické inventarizace miize Gcetni jednotka pfi zjisStovani
skute¢ného stavu stanovit den, ke kterému skute¢ny stav bude zjist'ovat a ktery pred-
chézi rozvahovému dni, a miize dokoncit zjistovani skute¢ného stavu podle ti€etnich
zaznam, které prokazuji pfirtstky a iubytky majetku a zdvazkli zaznamenanych mezi
timto stanovenym dnem a rozvahovym dnem. Pti periodické inventarizaci tak mtze
ucetni jednotka zah4jit inventuru nejdiive 4 mésice pted rozvahovym dnem a ukoncit
ji 2 mésice po rozvahovém dni.

e pribéZna inventarizace S provadi v prub¢hu ucetniho obdobi. Pribéznou inventa-
rizaci je mozné provadet pouze u zasob, které se uctuji podle druhti, mist jejich ulo-
zeni nebo hmotné odpovédnych osob. Termin pribézné inventarizace si ucetni jed-

notka stanovi ve vnitini smérnici (gteker, Otrusinova, 2013, s. 228).
Skutecné stavy majetku a zavazki ucetni jednotka zjistuje:

a) fyzickou inventurou u hmotného majetku, poptipadé u nehmotného majetku
- dlouhodoby hmotny majetek
- zasoby
- Cast finan¢niho majetku (napf. listinné cenné papiry)
- penéZni hotovost
- ceniny
- néktery nehmotny majetek (napt. software)
b) dokladovou inventurou u zavazku a pohledavek, popiipadé u ostatnich slozek ma-
jetku, u nichz nelze provést fyzickou inventuru
- néktery nehmotny majetek

- Cast finan¢niho majetku
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- pohledavky

- zavazky

- Casové rozliSeni
- opravné polozky

- rezervy

Zjisténé stavy musi uc€etni jednotka zaznamenat v inventurnich soupisech, které musi obsa-

hovat:

e jednoznacné urceni, ktery majetek nebo zavazky jsou inventarizovany,

e podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skute¢nosti a podpisovy zdznam
osoby odpovédné za provedeni inventarizace,

e zpisob zjistovani skutecnych stavi,

e ocenéni majetku a zdvazkl k okamziku ukonceni inventury, i pro ucely stanoveni

opravnych polozek a rezerv (Sotona, 2006, s. 54).

Inventarizacni rozdily musi byt proactovany do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci

ovéiuje stav majetku a zavazkl (Kovalikova, 2015, s. 238).

3.8.1 Odkaz na predpisy

e § 6 odst. 3 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
e §29a§30zikonac. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
e § 58 vyhlasky ¢. 500/2002 Sbh.,

e § 151 zékona ¢. 280/2009 Sb., daiovy tad,

e CUS&. 007 - pro podnikatele.

3.8.2 Uéel smérnice

Ucelem inventarizace je dosazeni plného souladu tdaje o stavu majetku, zavazkl a rezerv
V ucetnictvi s jejich skuteCnym stavem. Ucelem tedy neni pouhé zjisténi skutecného stavu,
jak je Casto prezentovano 1 v odborné literatute. ZjiSténi skutecného stavu je poslanim in-

ventury, kterd je zakladni a vychozi etapou pro dalsi faze inventarizace (Janda, 2015, s. 31).

Dojde-li pii inventarizaci ke zjisténi manka nebo schodku na pokladnég, je nutné zjistit, zda
jsou uzavieny dohody o odpovédnosti za svéteny majetek. Pokud ano, méla by inventari-
za¢ni komise pii ur€ovani, co s pfipadnymi inventariza¢nimi rozdily, brat v tivahu také tyto

smlouvy o hmotné odpovédnosti (Kovalikova, 2015, s. 238).
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Inventarizace neni jen vnitini véci, vyuziti vysledkl inventarizace pfesahuje hranice ucetni
jednotky. Ovéfeni skute¢ného stavu majetku a zavazku jejich inventarizaci ti€etni jednotka
prokazuje finan¢nimu ufadu pii daitové kontrole. Pokud ucetni jednotka ma poskytnuty ban-
kovni uvér, je pravdépodobné, ze provedeni inventarizace a jeji vysledky bude sledovat i
uveérujici banka. Zapis o inventarizaci se predklada auditorim pfti ovéfovani ucetni zavérky.
Provedeni inventarizace a jeji kvalita jsou i pfedmétem auditu Ucetni zavérky. Pokud by
inventarizace provedena nebyla, auditor musi ve svém vyroku konstatovat, Ze ucetnictvi ne-
muze povazovat za pritkazné a tudiz ani ucetni zavérka nemize byt oznacena za spravnou a
odpovidajici skute¢nosti. Jen ta ti€etni zavérka, jiz predchazi fadné provedena inventarizace,

muze byt vérnym zobrazenim skutec¢nosti.

Soucasti danové kontroly zaméfené na dan z ptijmi je bézné i zjisténi, zda daflovy subjekt
provedl inventarizaci. Neprovedeni inventarizace mize byt pti¢inou stavu, kdy udaje o ma-
jetku uvedené v ucetnich knihach nelze povazovat za pravdivé. Zjisténi takové situace miize
byt divodem pro ulozeni pokuty. S vyuzitim ustanoveni § 37a odst. 3 pism. b) zdkona o

ucetnictvi je finan¢ni ufad opravnén k uloZeni pokuty az do vyse 3 % hodnoty aktiv celkem.

Nedostatecnd pozornost vénovana inventarizaci majetku a zavazki muze vést 1 k tomu, ze
udaje o majetku a zavazcich vedené v ucetnictvi nejsou shodné s jejich skutecnym stavem.
Podle ustanoveni § 254 odst. 1 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zdkonik, je uvedeni nepravdi-
vych nebo hrubé zkreslenych udajt v ucetnich knihach, které ohrozi majetkova prava jiného
nebo v€asné a fadné vybrani dani, trestnym ¢inem proti zdvaznym pravidlim trZni ekono-

miky (Janda, 2015, s. 31-32).

3.9 Casové rozliseni nakladua

Néklady a vynosy se zasadné uctuji do obdobi, s nimz ¢asove a vécné souviseji (Kovanicova,

2012 s. 193).

Casové miizeme rozlisit jen ty polozky, u kterych jsou v okamziku jejich uétovani soucasné
splnéna tfi nasledujici kritéria:
e qcel (titul, vécné vymezeni), v jehoz disledku vznikne v budoucnu ucetni jednotce
naklad, vydaj, vynos nebo pfijem,
e cCastka, ktera bude v budoucnu zauctovana do nakladi, vydaj, vynost nebo piijmi

ucetni jednotky,
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e obdobi, kdy k tomuto za¢tovani nakladi, vydaji, vynost nebo piijmt dojde (Casové
se nerozli$uji pokuty, penale, manka a §kody. Ugetni jednotka také nemusi Gasové
rozliSeni pouzivat v ptipadé, ze se jednd o

e nevyznamné ¢astky, jejichz ponechanim v nakladech nebo vynosech bez ¢asového
rozliSeni neni dotcen cel ¢asového rozliseni a ucetni jednotka tim prokazatelné ne-
sleduje zamérné upravovani hospodaiského vysledku

e pravidelné se opakujici vydaje nebo pfijmy, jejichz ¢asové rozliSeni neovlivni vy-
znamné vécnou a ¢asovou souvislost nakladt a vynost (Steker, Otrusinova, 2013 s.

193-194).

3.9.1 Odkaz na predpisy

e §3a§7zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
e § 13 a§ 19 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,
e (CUS¢. 017 a 019 - pro podnikatele.

3.9.2 Uéel smérnice

Ugelem této smérnice je zajisténi spravného vy&isleni hospodaiského vysledku ucetni jed-
notky za tcetni obdobi. V souladu s ucetnimi danovymi ptedpisy je tfeba Gi¢tovat naklady a

vynosy do obdobi, se kterym ¢asove a vécné souviseji (Sotona, 20016 s. 88).

Pti stanoveni postupu pro ¢asové rozliSeni nakladl a vynosi je nutné vzit vzdy v tivahu § 7
zékona o ucetnictvi, tj. zdsadu vérného a poctivého obrazu ucetnictvi. Stanoveni chybného
postupu ma za nasledek jednak poruSeni této zdsady a jednak jde o nespravné stanovené
vysledku hospodateni, a tim dochézi i k chybnému stanoveni zakladu dan€ z piijmu a daiiové

povinnosti (Kovalikova, 2015 s. 148).

Které polozky pro jejich nevyznamnost nebudou ¢asove rozliSovan, by méla ucetni jednotka
upravit v nékteré vnitropodnikovych smérnic, jak neptimo pozaduje ustanoveni CUS — 019

Naklady a vynosy (Lousa, 2014 s. 71).

3.10 Harmonogram ucetni zavérky

Ucetni zavérka se vztahuje ke konkrétnimu rozvahovému dni. Tvoii komplexni obraz o

ucetni jednotce, o jejim hospodateni v minulém ucetnim obdobi (Hruska, 2003, s. 153).
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Roc¢ni ucetni zaveérku tvofi:
e rozvaha
e vykaz zisku a ztraty,
e piiloha k ucetnim vykaziim. Soucésti ptilohy mohou byt dalsi dva vykazy, a to:
- ptehled o penéznich tocich

- prehled o zménach vlastniho kapitalu (Kovanicova, 2012, s. 357).

Cilem ucetni zavérky je podat informace o majetku, zavazcich, vlastnim kapitalu, nakladech,
vynosech a vysledku hospodateni ticetni jednotky, které jsou uzitecné pro vétitele a soucasné

nebo potencionalni investory pii jejich rozhodovani (Steker, Otrusinova, 2013 s. 237).
Dle Kovalikové (2015, s. 249) je tcetni zavérka rozdélena do nasledujicich etap:

zajisténi potiebnych dokladii a podkladu,
piiprava pro uzavérkové prace — kontrola ucetnictvi,

1

2

3. uzavérkové operace,

4. uzavieni ucetnictvi — uCetni zaveérka,
5

sestaveni zavérky a dalSi povinnosti.

3.10.1 Odkaz na predpisy

e §18,§21a§2lazakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

e § 39 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e CUS&. 002 - pro podnikatele,

e zdkona ¢. 586/199, Sb., o danich z piijmu,

e zdkona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijmu,

e zakona €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich.

3.10.2 Uéel smérnice

Ucelem této smérnice je sestaveni ucetni zaveérky ucetni jednotky, jak ji uklada zakon ¢.

563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni (Sotona, 2006, s. 141).

Aby se na nékteré kroky v rdmci téchto operaci nezapomnélo, aby jednotlivé oblasti na sebe
navazovaly a dil¢i vystupy byly pfedavany ur¢enym pracovnikiim, ¢asto se v ucetnich jed-
notkach vydava vnitropodnikova smérnice popisujici proces zavérky, postupy a navaznosti

jednotlivych praci (Hruska, 2003, s. 153-154).



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

44

II. PRAKTICKA CAST
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4 PREDSTAVENI VYBRANE SPOLECNOSTI

Informace o spole¢nosti jsem Cerpala z firemnich zdrojti, z webovych stranek spole¢nosti
www.svobodabrezik.cz a z vykazi a pfiloh k ro¢ni zavérky 2010- 2014, které je dostupna

na strankach obchodniho rejstiiku.

4.1 ZaloZeni a charakteristika spolecnosti

Spolec¢nost Svoboda a Bfezik — pecivo s.r.0. byla zalozena spole¢enskou smlouvou jako

spoleCnost s ru¢enim omezenym zapsanim do obchodniho rejstiiku méstského soudu

Vv Praze dne 11. fijna 2000.
Predmét podnikani: Pekatska, cukraistvi
Vyroba, obchod a sluzby
Hostinska ¢innost
Statutarni orgdn: ~ Bfezik Martin, jednatel
Svoboda Ales, jednatel
Zakladni kapital: ~ 100.000,-- K¢
Spolec¢nost ma sidlo na adrese Praha-Kr¢, U Habrovky 247/11, vlastni vyroba peciva je
V provozovné v pramyslové zoéné Zlin-Piiluky.
4.1.1 Historie a soucasnost

Historie firmy Svoboda-Biezik — pecivo s.r.0. zac¢ina v srpnu roku 1990, kdy pan Ale$ Svo-
boda zacal podnikat ve vyrob¢ peciva jako fyzickéd osoba. Podnikatelsky zadmér firmy byl
jednoduchy — obohatit trh s potravinami kvalitnim domacim jemnym pec¢ivem, které by se

vyrazné odliSovalo od sortimentu tehdejSich primyslovych pekaren.
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UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 46

W /e mble
B
| Chai (atte

b Ko se
' S hacko m/

? .& 4 el s
% :3 B 2
= = -—

PP T

3
e e e

@

Obr. 3. Sortiment vyrobkii (Svoboda a Brezik — pecivo s.r.o., 2016)

Firma, ktera zac¢inala s p&ti zaméstnanci, se rychle rozrustala. Uz v roce 1991 byla posta-
vena prvni vyrobni hala na tf. 2. kvétna ve Zliné. Sortiment peciva se vyrazné rozsifil s vy-
robou chleba, rohlikl a dalsich druht pe¢iva. Poptavka rostla tak rychle, ze uz za rok nové
postavena hala nestacila svou kapacitou rostouci poptavce. Proto byla v roce 1994 zrekon-
struovana budova, ktera kdysi slouzila byvalym statnim pekarnam na Sevcovské ulici ve
Zliné. Diky prostoram se podatilo opé€t zvysit objem vyroby a zaroven podstatné rozsifit

sortiment vyrobkii.

V roce 2000 pan Svoboda a Biezik zakladaji spole¢nost s ru¢enim omezenim: Svoboda a
Btezik — pecivo s.r.0. Od roku 2002 firma sidli v nové vybudovaném arealu, ktery se na-
chézi v primyslové zo6né na vychodnim okraji Zlina. Tyto nové prostory tak pln¢ vyhovuji
narokim, které jsou kladeny na kvalitu a hygienu vyroby a také jsou pfijemnym pracovni
prostfedim pro zaméstnance.

V soucasné dob¢ spolecnost provozuje sit’ 25 vlastnich prodejen, které jsou zasobovany

vyhradné firemnim pecivem v 15 méstech po celé stiedni Moravé.

V ¢asti prodejen je také moznost posezeni s nabidkou nealkoholickych népoji a kvalitni

italské kavy.



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky 47

Obr. 4. Exteriér a interiér prodejny — kavdrny ve 32. budové aredlu

Batovych zavodii (Svoboda a Brezik — pecivo s.r.o., 2016)

4.1.2 Strategie spoleCnosti

Soucasnou strategii spolecnosti je vybudovani vlastni sité prodejen, které se budou od kon-

kurence odliSovat modernim interiérem, Cistotou a profesionalnim pfistupem personalu.

Nabizet zdkaznikiim pecivo vysoké kvality vyrobené z vysoce kvalitnich surovin. Tato stra-
tegie miiZze predstavovat i hrozbu, vyssi ceny vyrobkll s vysokou konkurenci na trhu ptede-

v§im ze strany obchodnich fetézci mohou zplsobit mensi zdjem zakaznikd.

4.1.3 Vyvoj primérného poctu zaméstnancii

Pocet zamé&stnancu ve spole¢nosti se pohybuje okolo 150. Tento stav je stabilni, i kdyz mu-
zeme konstatovat, ze se od roku 2011 stav zaméstnancti mirn¢ snizuje. V soucasnosti ma
spolec¢nost nedostatek zaméstnancli ve vyrobé, fesi se Castd fluktuace. Spolecnost vyuziva

pro narazove prace agenturniho zamestnavani.
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Tab. 3. Vyvoj poctu zaméstnancu (vlastni zpracovani)

Rok 2011 2012 2013 2014
Pocet zaméstnancu 156 152 148 147

4.1.4 Vyvoj hospodareni

V této ¢asti stru¢né analyzuji spole¢nost v letech 2010 -2014. Rok 2015 neni soucasti ana-

lyzy, icetni zavérka neni dokoncena.

4.1.4.1 Struktura aktiv a pasiv

Z nize uvedené tabulky vybranych polozek rozvahy vyplyva, Zze dochazi k postupnému sni-
Zzovani majetkové a finanéni struktury. K vyraznému snizeni dochazi ptedevsim v letech
2011 a 2012. Hodnota dlouhodobého majetku se ve sledovanych letech snizuje, pokles je
z diivodu odpist a neinvestovanim do obnovy dlouhodobého majetku. Nemusi jit pouze o
to, Ze spole¢nost neinvestuje, ale nakupuje majetek nizsi hodnoty, ktery se v ucetnictvi nee-
viduje jako dlouhodoby majetek a je uctovany ,,rovnou do nakladi*. Na aktivech mé vétsi
podil dlouhodoby majetek proti obéznym aktiviim. Stav zasob se pohybuje na pomérné niz-
kych hodnotéch, je to dano vyrobnim programem. K vyrob¢ peciva se pouzivaji vyhradné
Cerstvé suroviny, které neni mozné dlouhodob¢ skladovat. Kratkodobé pohledavky nejsou
vysoké, je to dano tim, Ze spolecnost provozuje Vvlastni sit’ prodejen a piijem z prodeje je
okamzity. V roce 2011 je patrné vyrazné snizeni pohledavek, tento pokles zptisobilo ukon-
¢eni spoluprace s vyznamnym odbératelem, ktery mél Spatnou platebni moralku, a thradou
jeho zavazka z roku 2010. Spole¢nost disponuje pomérné vysokou finan¢ni hotovosti na

bankovnich uétech.

Od zaloZeni spolecnosti neni zvySovan zakladni kapital, ktery je ve vysi 100 tis. K&. Vlastni
kapitél se vyviji podle vysledki hospodateni. Spolecnost vykazala zisk ve sledovaném ob-
dobi jen v letech 2011 a 2013. Velkou vétsinu vlastniho kapitalu tvoii polozka nerozdéleny
zisk minulych let. Vysoky podil vlastniho kapitalu pfinasi podniku vysokou stabilitu. Spo-
le¢nici si kazdy rok vyplaci podily na zisku z minulych let.

Nejvyznamnéjsi polozkou cizich zdroju jsou dlouhodobé zavazky, které ve sledovanych le-
tech mirn¢€ klesaji. Kratkodobé zadvazky jsou pomérné nizké a jsou piiblizné stale na stejné

hodnoté. Spole¢nost od roku 2012 nema zadny bankovni Gver.
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Tab. 4. Vybrané polozky rozvahy 2010-2014 (viastni zpracovani)
vtis. K¢ 2010 2011 2012 2013 2014

AKTIVA 53 004 50 005 45 498 45 446 42 871

Dlouhodoby majetek 36 468 33372 31 347 29 355 29 439
Obézna aktiva 16 122 16 335 13 660 15 456 12 859
Zasoby 2900 2 803 3145 3185 3500
Dlouhodobé pohledavky 283 356 310 0 0
Kratkodobé pohledavky 6 267 3787 4120 6 205 5399
Kratkodoby finanéni majetek 6671 9 436 6 039 6 063 4135
Casové rozliSeni 414 298 491 635 573
PASIVA 53 003 50 005 45 498 45 446 42 871
Vlastni kapital 21031 20 539 17 382 16 896 15 120
Zékladni kapital 118 100 100 100 100
Rezervni fond 20 20 20 20 20
VVH minulych let 21801 19 340 18 866 20 006 15 223
VH bé&zného obdobi -908 1079 -1 604 1067 -223
Cizi zdroje 30 326 27 802 26 807 26 518 26 315
Dlouhodobé zavazky 19108 18 570 18 356 18 291 17 988
Kratkodobé zavazky 7322 7327 7942 7 646 7 698
Bankovni tivéry a vypomoci 3 896 1904 0 0 0
Casové rozliSeni 1 646 1664 1309 2032 1436

4.1.4.2 Analyza ndkladit a vynosii, piidané hodnoty a vyvoje vysledku hospodaieni

Vynosy meziro¢n¢ stoupaji, mimo rok 2011, kde se trzby snizily cca o 1 mil. K¢, ale na
druhé strané se snizily i ndklady o 2 mil. K¢ a spole¢nost dosahla zisku. V roce 2014 vidime
propad trzeb o 3 mil. K¢ proti roku 2013. Tento propad je zpiisoben uzavienim 2 ztratovych

prodejen.

Vyvoj provoznich nakladi kopiruje vyvoj vynost. Piesto, Ze v roce 2012 vzrostl objem
trzeb, spolecnost dosahuje ztraty uz v provoznim hospodatrském vysledku. Provozni vysle-

dek hospodarenti je kolisavy.

V roce 2012 dochazi ke splaceni uvéru, v nésledujicich letech jsou podstatné niZsi finan¢ni
naklady. Finan¢ni vysledek hospodateni je ve vSech sledovanych letech zaporny a vyznam-
nou meérou negativné ovlivituje vysledek hospodateni. V nize uvedené tabulce vidime fi-
nan¢ni vynosy uvedené s minusovym znaménkem, jedna se bonusy — cenové zvyhodnéni pii
odbéru vétsiho mnozstvi vyrobkiu. Tento zptsob uétovani je vhodny pro skonta, z tohoto

divodu navrhuji zménu na Gctovani na ucet 648 — provozni vynosy.
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Tab. 5. Vyvoj ndkladii a vynosu za roky 2010-2014 (viastni zpracovani)
vtis. K¢| 2010 2011 2012 2013 2014
Provozni vynosy 96 790 95 827 991961 102112 99 012
Provozni naklady 96 571 94 308 99780| 100304 98 668
Provozni HV 219 1519 -584 1808 344
Finanéni vynosy -121 -129 -127 -60 -134
Finané¢ni naklady 1059 1001 1082 733 730
Finan¢ni HV -1180 -1130 -1209 -793 -864
Dan z pfijmu za béZnou ¢innost 22 538 215 52 295
HY za béZnou ¢innost -983 927 -1579 -225 -1 067
Mimoradné vynosy 75 152 79 0 0
Mimoradné naklady 0 0 104 0 0
Mimoradny HV 75 152 -25 0 0
Vynosy celkem 96 744 95 850 99 148| 102 052 98 878
Naklady celkem 97 652 95847| 101181| 101089 99 693
HYV za icetni obdobi (EAT) -908 1079 -1 604 1067 -225
HV pied zdanénim (EBT) -886 541 -1 819 1015 -520
HV pted zdanénim a uroky (EBIT) -93 1220 -1 251 1533 -2
HV pted zdanénim, uroky a odpisy
(EBITBA) 6 070 6431 2 786 5211 3785

Pfi podrobnéjsi pohledu na vybrané polozky z Vykazu zisku a ztraty vidime, Ze pfidana hod-

nota se postupné snizuje. Osobni naklady ve sledovanych letech rostou jen nepatrné a jejich

podil k pfidané hodnoté dosahuje hodnot okolo 85 %. Naopak odpisy postupné klesaji, coz

potvrzuje vySe uvedené tvrzeni, Ze nejsou obnovovany vyrobni prostiedky.

Tab. 6. Vybrané polozky VZZ 2010-2014 (viastni zpracovani)

tis. K¢ 2010 2011 2012 2013 2014
Ptidana hodnota 457511 45167 42637| 44937| 42681
Osobni naklady 37404| 37167| 37483| 37983| 37987
Odpisy 6 163 5211 4037 3787 3678
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Obr. 5. Vyvoj hospoddrského vysledku za roky 2010 — 2014 (viastni zpracovaini)

Vyse uvedeny graf zobrazuje vyvoj vynosti a ndkladu k hospodarskému vysledku (EAT) ve
sledovanych obdobi. V roce 2011 je propad Vv trzbach, spole¢nost reaguje snizenim naklada
a 1 pfes negativni trend je dosaZzeno zisku.

4.1.4.3 Ukazatelé rentability

Rentabilita vyjadiuje vynosnost vloZzenych prostfedkil, je méfitkem schopnosti dosahovat

zisku investovaného kapitale, tj. schopnost podniku vytvaret nové zdroje.

Tab. 7. Ukazatele rentability (vlastni zpracovani)

2010 2011 2012 2013 2014
ROE - rentabilita vlastniho kapitalu -4,67% 4,51% -9,08% | -1,33% | -7,06%
ROA - rentabilita celkového kapitalu -0,18% 2,44% | -2,75% | 3,37% 0,00%
ROS-rentabilita trzeb -0,10% 127% | -1,26% | 1,50% 0,00%

Rentabilita celkového kapitalu i vlastniho kapitalu podniku je v roce 2011 vyssi nez vyno-
sové uroky poskytované bankou, ale soucasné je vyrazné nizsi nez v odvétvi, kde se pohy-
buje v hodnotach u ROE nad 10 % a ROA v hodnotach okolo 10%. Spole¢nosti v odvétvi
dosahuji vyssich hodnot rentability, jsou efektivnéjsi. Tento vyvoj je pro budoucnost firmy
nepiiznivy.

sahuje zisku 1,30 K¢ a 1,50 K¢ coz je méné nez pramér v odvétvi, ktery je 5 %.
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Ukazatele rentability nejsou idealni, dosahuji niz$ich hodnot, nez jsou srovnatelné hodnoty

Vv odvétvi. Signalizuji, ze by spole¢nost v budoucnosti mohla mit problémy.

4.1.4.4 Ukazatelé likvidity

Z nize uvedené tabulky ukazatelt likvidity vidime, Ze ukazatel okamzita likvidita pfevySuje
doporucené hodnoty. Spolecnost nema problémy s tthradou svych zavazkt. Ukazatel poho-
tova likvidita se pohybuje pod doporuc¢enymi hodnotami. Ukazatel bézné likvidity se pohy-
buje v doporuc¢enych hodnotach. Snizeni likvidity je patrné jen v letech 2012 a 2014 a je
ziejmé zpusobeno investovdnim do rozsifeni sit€ vlastnich prodejen, ¢astecné 1 zvySenim

zasob a pohledavek. Spole¢nost miizeme povazovat za likvidni.

Tab. 8. Ukazatelé likvidity 2010 - 2014 (viastni zpracovani)

Doporucené | ), 2011 2012 2013 2014

hodnoty
Okamzita likvidita 0,2-0,5 220 223 172 2,02 167
Pohotova likvidita 1,0-1,5 0,91 1,29 0,76 0,79 0,54
Bé&zna likvidita 1525 177 1,80 1,28 1,60 1,24

4.1.5 Rozsah a zpisob vedeni ucetnictvi

Ugetnictvi spolegnosti je vedeno a sestaveno v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o idet-
nictvi v platném znéni, vyhlaSkou ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona €. 563/1992 Sb., o ucetnictvi, pro Ucetni jednotky, které jsou podnikateli i¢tujicimi
Vv soustavé podvojného ucetnictvi, v platném znéni a ucetnimi standardy pro podnikatele

V platném znéni.

Ucetnictvi respektuje obecné ucetni zasady, predev§im zasadu vérného a poctivého zobra-
zeni, zasadu Uctovani ve vécné a Casoveé souvislosti, zasadu opatrnosti a predpoklad neome-

zeného trvani Gcetni jednotky — schopnost pokracovat ve svych aktivitach.
Spolecnost, prestoze nesplituje kritéria pro povinny audit a nema tuto povinnost, ovéfuje
svoji ucetni zaverku auditorem.

Ucetni doklady a dokumenty jsou archivovany dle zakona &. 563/199 Sb., o uéetnictvi, a
zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pridané hodnoty.
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4.1.6 Organizacni struktura

Statutarnim organem a zaroven jednateli jsou 2 majitelé¢ s 50% podilem na zakladnim kapi-
talu. Spole¢nost zastupuji kazdy samostatn€. V nize uvedenych vécech jednaji jednatele spo-
le¢né:

1. prodej a ndkup nemovitych véci

2. poskytovani ¢i prevzeti piijcek

3. prodej na ndkup movitych véci nad 300 000 K¢.

Spole¢nost ma nasledujici organizacni strukturu:

Jednatelé
spolecnosti
Asistentka
jednatel(
. o Vyrob Vyrob
Prodejni Ucetni Xro, y . yrol 8
v, o Maloobchod béZného jemného
oddéleni oddéleni .. ..
peciva peciva

Obr. 6. Organizacni struktura (Svoboda a Brezik — pecivo s.r.o., 2016)
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5 ANALYZA STAVU VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH
SMERNIC

Spole¢nost mé zpracované smérnice pro rtizné oblasti podnikatelské ¢innosti, mimo oblast
ucetnictvi. V soucasné dob¢ jsou kladeny pomérné vysoké pozadavky na vedeni dokumen-
tace k zajiSt'ovani bezpec€nosti prace v podniku, revize tlakovych, elektrickych, plynovych a
zdvihacich zatizeni, nakladani s odpady a jejich evidence. Spole¢nost i pies svou velikost a

rozsah ¢innosti nemé vypracovany ucelené vnitropodnikové ti€etni smérnice.

5.1 Analyza vnitropodnikovych smérnic ve spole¢nosti

Musim konstatovat, Ze v soucasnosti spolecnost nema koncepcné zpracované vnitropodni-
kové smérnice. Ma zjednodusen¢ zpracované zasady pro pracovni cesty a pro poskytovani
cestovnich nahrad, pouzivani cizich mén a stanoveni kurzl. Stdvajici smérnice obsahuji
formalni nedostatky, nejsou ¢islovany, nejsou uvedeny vSechny nalezitosti. Z hlediska kon-
troly chodu ucetnictvi nejsou tyto vnitropodnikové smérnice dostacujici a nebudou dostacu-
jici ani pfi kontrole G€etnictvi provadéné pracovniky finan¢niho ufadu, pro které jsou dobie

vypracované vnitropodnikové smérnice znakem divéryhodnosti.

Spolecnost se vystavuje riziku poruseni pravnich pfedpisii a ztraci tak i dlileZity nastroj pro
vnitini fizeni firmy.

V dalsi ¢asti prace, vyuZzivam teoretické poznatky, a to ptfedevsim pii tvorbé vnitropodniko-
vych smérnic vybrané Ucetni jednotky. Kazd4 smérnice je komentovana v samostatné pod-

kapitole.

Pro ucely této prace jsem zvolila vypracovani vybranych vnitropodnikovych smérnic po do-
hodé¢ s majiteli spole¢nosti, véetné navrhu formalni podoby tohoto dokumentu, s doporuce-
nym ¢islovanim smérnic a aktualizaci

Nové€ vypracované smérnice budou mit jednotné zahlavi, které obsahuje ndzev spole¢nosti,
¢islo dokumentu, nazev dokumentu a dalsi nalezitosti, které uvadim v teoretické ¢asti Nale-
zitosti ucetnich smérnic.

Veskeré zmény v jednotlivych smérnicich budou feseny ¢islovanymi dodatky, pfipadné vy-

danim smérnice nové a zruSenim smérnice ptivodni.
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Datum:

BI‘EZI k Smeérnice €. 1 Uginnost:

Aktualizace ¢islo

1(2|3|4]|65

Komu: Pocet stran:

Ptilohy:

Obr. 7. Zahlavi vnitropodnikové smérnice (vlastni zpracovani)

5.1.1 Systém zpracovani ucetnictvi

Smérnice by méla popisovat systém zpracovani iéetnictvi Gi¢etni jednotky. Uéetnictvi je ve-
deno v ekonomickém systému POHODA SQL spole¢nosti Stormware s.r.0. a v programu
VYRAEX je veden sklad a vyroba, ktery je zaméfeny na problematiku vyroby potravin a

zaroven je kompatibilni s ucetnim softwarem POHODA.

Tato smérnice nebyla ucetni jednotkou v minulych letech sestavena, mym tkolem bude ji

kompletné vypracovat.

Navrh nové smérnice bude zpracovan jako smérnice €. 1/2016 - Systém zpracovani ucet-

nictvi.

5.1.2 Smérna uctova osnova a tuctovy rozvrh

Smérnice neni zpracovana, je mozné ji jednoduse sestavit pomoci ucetniho programu, ktery
ucetni jednotka pouziva.

V roce 2015 ucetni jednotka implementovala Gcetni program POHODA SQL, z tohoto dii-
vodu byl ucetni rozvrh radikalné upraven. Pii upravach analytického ¢lenéni se vychazelo
z pozadavki ziskani podklada pro sestaveni zavérky, dafiové tcely, statistiku a vnitropodni-
kové rozbory. V ucetnim rozvrhu byly slou€eny analytické ucty, které v dobé svého vzniku
mély opodstatnéni, ale s pfibyvajicimi roky se stavaly neptehledné. Jednalo se pfedevsim o
analytické ucty zaloh, kauci — kazda zaloha méla sviij ucet. Byly vyfazeny analytické ucty -
nakladové a vynosové Ucty jejich existence neméla opodstatnéni, ucty DPH se sazbami,
které se jiz nepouzivaji.

Byla zjednodusena analyticka evidence majetku, zde byly jednotlivé Gty ve svém rozdéleni
podobné, pii ictovani nového majetku do evidence dochéazelo k zdmeénam analytickych ucti.

Slouc¢enim Uty se usnadni orientace ucetnim rozvrhu.
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Ackoliv neni zpracovana smérnice, jiz doporucuji aktualizaci, z diivodu zmén metodiky
Vv uctovém rozvrhu od roku 2016. Spole¢nost nema uzavieny rok 2015, a pfitom uctuje rok
2016, pouziva napft. ucet 581, ktery ma v kazdém obdobi jiny vyznam. V roce 2015 -néklady
na zménu metody, v roce 2016 - zména stavu nedokoncené vyroby. Z tohoto diivodu dopo-

rucuji Gpravu uctového rozvrhu az po provedeni ucetni zavérky 2016.

Navrh nové smérnice bude zpracovan jako smérnice €. 2/2016 — Smérna uctova osnova a

uctovy rozvrh a zaroven bude vypracovéna aktualizace €. 1 této smérnice.

5.1.3 Kompetence a podpisové vzory

Dle zakona o tcetnictvi § 33a, odst. 9, by si kazda Gcéetni jednotka méla urcit podpisové a
rozhodovaci kompetence a odpovédnost osob vztahujici se k pfipojovani podpisového za-

znamu. Ve spolecnosti neni zpracovand smeérnice pro vyse uvedenou oblast.

Z organizacni struktury je zfejmé, ze spolecnost je fizena dvéma majiteli, ktefi jsou zaroven
i jednatelé a jsou opravnéni spolecnost zastupovat ve vSech zalezitostech jménem firmy.
Vsechny smlouvy, piijaté faktury, bankovni ptikazy, pracovni smlouvy, zapoctove listy jsou

schvalovany majiteli, ktefi tak maji detailni ptehled o ndkladech a finan¢nich tocich ve firmé.

PovaZzuji za vhodné vypracovat tabulku podpisovych prav, kde budou stanoveny i kompe-
tence a podpisové vzory zaméstnancli odpoveédnych za Gcetni pfipady na doslych fakturach,

pokladnich dokladech, cestovnich ptfikazech, vydanych faktur.

Navrh nové smérnice bude zpracovan jako smérnice ¢. 3/2016 — Kompetence a podpisové

vzory.

5.1.4 Opravné polozky

Smérnice upravujici opravné polozky neni vypracovana. Spole¢nost tvoii opravné polozky
na konci roku, kdy na zékladé provedené inventarizace pohleddvek vyhodnoti ptipadna ri-
zika. Pro ptipad pfechodného sniZzeni hodnoty pohledavek po splatnosti vytvaii opravné
polozky zakonné (danové uplatnitelné) i opravné polozky ucetni. V ptipade, ze je pohle-
davka odepséna pro jeji nedobytnost, je evidovana nadale v podrozvahové evidenci.

Spolecnost nevytvaii opravné polozky k zasobdm — udrzuje nizky stav zasob, tato skutenost

je dana tim, ze vyrabi pecivo s kratkou dobou trvanlivosti a pouziva Cerstvé suroviny, které

neni mozné dlouhodobé skladovat.
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Navrhuji vypracovat vnitropodnikovou smérnici pro tvorbu a pouzivani opravnych polozek

¢. 4/2016 — Opravné polozky.

5.1.5 Rezervy

Smérnice upravujici tvorbu rezerv neni vypracovana. Spolecnost vytvaiela rezervy na
opravy do roku 2009. Po zpfisnéni jejich tvorby, zavedenim rozsifujici podminky danové
ucinnosti — ulozeni finan¢nich prostfedkd na ucet, ktery musi byt ur€en vyhradné pro ukla-
dani prosttedki rezerv, jiz rezervy netvoii. Je otazka, zda nebude nutné tento postup ve spo-

le¢nosti zménit.

Objektivné musim konstatovat, ze spolec¢nost v minulych letech vétSinou dosahovala mirné
ztraty a neméla zajem si zvySovat naklady o tvorbu rezerv. Je otazka, zda tento postup je
idealni, spolecnost neinvestuje do obnovy technologii a vozového parku. Je patrné, Ze se
neustale zvysuji ndklady na opravy a v budoucnu budou nutné generalni opravy strojového

vybaveni.

Spolecnost vytvaii nedanovou rezervu na nevycerpanou dovolenou, postupuje dle ucetnich
predpist Generalni finan¢niho feditelstvi. Pfi studiu metodickych materialti jsem narazila na
nézor dafiovych poradcti Ing. Otakara Machaly, Mgr. Edity Sevcovicové a Ing. Jany Skalové
(2013), kteti ptedlozili Generalnimi finanénimu feditelstvi v ramci tzv. ,.koordina¢niho vy-
boru®, Ze narok na nahradu na nevycerpanou dovolenou je z diivodu dodrzeni zasady véc-
ného a ¢asového rozliSovani nakladl a vynost a mélo by se uctovat na ucet dohadnych ucéti
pasivnich v obdobi, kdy narok na samotnou dovolenou vznikl. Tento zplisob Ui¢tovani ma
dopad na danovy zaklad, naklady na dohadnych uctech jsou danove odpocitatelné, rezervy
danové odpocitatelné nejsou. Generalni finan¢ni feditelstvi s touto argumentaci nesouhlasi,

a povazuje dovolenou za rezervu.

Navrhuji vypracovat vnitropodnikovou smérnici pro tvorbu rezerv €. 5/2016 — Rezervy.

5.1.6 Dlouhodoby majetek, odpisovy plan

Smérnice upravujici evidenci a Gctovani hmotného a nehmotného majetku neni vypraco-
vana. Majetek uctovany piimo do nakladi je v pofizovaci cené nizsi nez 10 tis. K&, s dobou
pouzitelnosti delsi nez 1 rok — Gc¢tuje se o ném jako o zasobach, ptimo jednorazové do na-
kladd, stejny postup je u majetku s potizovaci cenou od 10 — 40 tis. K¢ jen s tim rozdilem,
ze je evidovan v podrozvahové evidenci. K vyse uvedenému uctovani jsou v ucetni osnove

ucty 501600 — DHM od 10 — 40 tis. K¢ a 501700 DHIM do 10 tis. K¢.
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Majetek je evidovan v ucetnim software POHODA, je zpracovana veskerd dokumentace
k zafazeni majetku do pouzivani a k likvidaci majetku. Majetek je zafazen do pouzivani
thned po uvedeni do stavu zpiisobilého k uzivani na zaklad¢ protokolu o zafazeni majetku.
Vyftazeni majetku probihé na zakladé protokolu o vyfazeni, ktery schvaluje jednatel spolec-

nosti.

V Gcetni osnové vidime evidenci kategorie majetku, které existovaly v Postupech do konce
roku 2001. Jednalo se o polozky, kdy doba pouzitelnosti byla delsi nez 1 rok a potizovaci
cena byla niZsi nez 60 tis. K¢ u nehmotného majetku (Software do 60 tis. K¢) a 40 tis. KEu

hmotného majetku (acet 02260-DHIM-neodepisovany).

Navrhuji vypracovat vnitropodnikovou smérnici ¢. 5 — Dlouhodoby majetek, odpisovy plan,
ktera vysvétli zékladni pojmy a stanovi zpisoby pofizovani, zafazovani ocefiovani, odpiso-

vani a vyfazovani dlouhodobého majetku.

5.1.7 Zasoby

Smérnice upravujici zasoby neni zpracovana. Je vedena skladova evidence podle druhti za-
sob zptisobem B. Podrobnou evidenci zasob dle polozek eviduje na skladovych kartach
v programu VYRAEX, ktery je zamétfeny na problematiku vyroby potravin a zaroven je

kompatibilni s ii€etnim softwarem POHODA.

Skladova ucetni eviduje pfijem materialu na sklad z dodaciho listu, pfipadné piijaté faktury.
Kontrolu pfijatého mnozstvi, kvalitu zajistuje skladnik. Vydejky materialu do vyroby jsou
generovany automaticky na zaklad¢ receptur jednotlivych vyrobkl a mnozstvi zadanych vy-

robkt do vyroby.

Vyroba probiha v kratkodobém a miizeme fict neptretrzitém cyklu, coz je specifické pro pe-

katskou a cukrafskou vyrobu.

Béhem ucetniho obdobi se neprovadi zadné ucetni zapisy o piijmu a vydeji hotovych vy-
robki (zplisob uctovani B). Hruska uvadi: casto se diskutuje, zda je nutné uctovat o vyrob-
nich jako o zasobdch nebo pouze tehdy, jsou-li skutecné skladovany (2005, s. 159). Ve spo-
le¢nosti se o vyrobcich fakticky neuctuje, jedna se vyrobu s kratkodobym nepietrzitym cyk-
lem, kdy veskeré vyrobené vyrobky jsou ihned po vyrobeni expedovany, a z tohoto divodu
je vzdy na skladé hotovych vyrobkl nulovy stav, tedy i k datu inventury 31. 12.

Hlavni a¢etni nema uceleny piehled o ptijemkach a vydejkéch.
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Navrhuji vypracovat ucetni smérnici k zdsobam, ktera podrobné urci druhy zasob, zptisob
uctovani, ocefiovani, uctovani o zbozi, G€tovani o vlastnich vyrobcich, normy pfirozenych

ubytkl a zptisob likvidace vybranych zéasob.

Navrh nové smérnice bude zpracovan jako smérnice €. 7/2016 — Zasoby.

5.1.8 Inventarizace majetku a zavazku

Smérnice upravujici inventarizace majetku a zdvazkli neni zpracovdna. Ve spolecnosti se
inventarizace provadi jen na zéklad€ stni dohody a zvyklosti, neni stanoven ¢asovy harmo-
nogram jednotlivych inventarizaci. Oficidln€ nejsou stanovené inventarizacni komise, neni
ani stanovena hmotna odpovédnost odpovédnych pracovniki (vedouci prodejny, vedouci
skladu, pokladni). Mési¢né je provadéna inventarizace skladii materidlu a stavu zbozi na

prodejnach - k poslednimu dni v mésici. Inventarizace pokladny je provadéna 1x za mésic.

Nejsou komplexné zpracovany informace a vycisleni skute¢né¢ho a tcetniho stavu vcetné
inventariza¢nich rozdili, jejich zdivodnéni a zplisob napravy, piipadné vyvozeni odpovéd-

nosti vi¢i odpovédnym pracovnikim.

Navrh nové smérnice bude zpracovan jako smérnice ¢. 8/2016 — Inventarizace majetku a
zavazka.

5.1.9 Casové rozliSeni nakladi

Smérnice upravujici G€tovani na Gctech Casového rozliSeni neni zpracovdna. Spolecnost

pouziva tyto ucty pro Casove rozliSeni.

381 — Naklady pftistich obdobi

383 — Vydaje piistich obdobi

384 — Vynosy pftistich obdobi

385 — Piijmy pfistich obdobi

Neni stanovena hranice pro bezvyznamné ¢astky, které neni nutno ¢asové rozliSovat.

Doporucuji vytvofit novou Gcetni smérnici €. 9 - Casové rozliSeni nakladu.
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5.1.10 Harmonogram udcetni zavéry
Smérnice upravujici harmonogram ucetni zavérky neni zpracovana.

Pted sestavenim ucetni zavérky je tfeba provést a zatuctovat fadu ucetnich operaci, které se
beézné neuctuji a které jsou specifické pravé jen pro toto obdobi. Pro spravné a uplné zpra-
covani ucetni zavérky doporucuji sestaveni tzv. harmonogramu ucetni zavérky, ktery zabez-

peci plynulost ucetnich uzavérkovych praci.

Harmonogram ucetni zavérky bude sestaven jako ti¢etni smérnice €. 10.
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6 NAVRH VNITROPODNIKOVYCH UCETNICH SMERNIC
SPOLECNOSTI

4

6.1 Systém zpracovani ucetnictvi

Datum: 28. 12. 2015

BI‘EZIk Smérnice €. 1 Ucinnost: 1. 1. 2016

r

Systém zpracovani ucetnictvi |, ...

| 23|45

Komu: Pocet stran:

Ptilohy:

6.1.1 Legislativni predpis:

Tato smérnice je vytvofena v souladu s piislusnymi ustanovenimi:
e zakon ¢. 563/1992 Sb., o ucetnictvi,
e vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.,

6.1.2 Uvodni ustanoveni

Spolecnost Svoboda a Biezik — pecivo s.r.0. vede nepietrzité ucetnictvi ode dne svého zépisu

do Obchodniho rejstiiku.

Ucetnictvi je vedeno v ti¢etnim programu POHODA SQL, ke kterému je doloZena projekéné

programové dokumentace.

Audit zabezpecuje spole¢nost Mark & Pool Auditing s.r.o., Brno.

6.1.3 Utetni metody
Zpisoby ocenovani, odpisovani a ucetni metody, které spolecnost pouziva pii vedeni tcet-
nictvi a sestaveni t€etni zaverky.
6.1.4 Vymezeni nakladi souvisejicich s porizenim dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek se oceiiuje v pofizovacich cenach, které obsahuji cenu pofi-

zeni a naklady
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Dlouhodoby hmotny majetek se ocetiuje v potizovacich cenach, které zahrnuji cenu pofizeni,
naklady na dopravu, clo a dalsi naklady s potfizenim souvisejici. Uroky z Givéru nejsou sou-

¢asti porizovaci ceny.

Dlouhodoby hmotny majetek vyrobeny ve spole¢nosti se ocenuje vlastnimi naklady, které
zahrnuji pfimé materidlové a mzdové ndklady a vyrobni rezijni ndklady. Dlouhodoby

hmotny majetek nad 40 tis. K¢ v se odepisuje po dobu ekonomické zivotnosti.

Néklady na technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku zvySuji jeho potizovaci

cenu.

Opravy a udrzba se uctuji do nakladi.

6.1.5 Odpisovani majetku

Odpisy jsou vypocteny na zékladé¢ pofizovaci ceny a predpokladané doby zZivotnosti piislus-
ného majetku. Odpisovy plan je v pritbéhu pouzivani dlouhodobého hmotného majetku ak-

tualizovan na zaklad¢ ocekavané doby zivotnosti

Technické zhodnoceni pronajatého hmotného majetku a jiny majetek, jsou-1i hrazené najem-
cem, muze na zaklad¢ pisemné smlouvy odpisovat najemce, pokud neni vstupni cena u vlast-
nika hmotného majetku zvySena o tyto vydaje; pfitom je zatfidi do odpisové skupiny,
ve které je zatfidén pronajaty hmotny majetek, a odpisuje podle tohoto zakona. Pti odpiso-
vani technického zhodnoceni postupuje najemce zptisobem stanovenym pro hmotny majetek
a zatfidi technické zhodnoceni do odpisové skupiny, ve které je zatfidén pronajaty hmotny

majetek.

6.1.6 Vymezeni nakladi souvisejicich s pohledavkami

Pohledavky se oceniuji pfi svém vzniku jmenovitou hodnotou. Ocenéni pochybnych pohle-
davek se snizuje pomoci opravnych polozek na vrub néklada na jejich realiza¢ni hodnotu a
to na zéklad¢ individualniho posouzeni jednotlivych dluznikli a v€kové struktury pohleda-

vek.

6.1.7 Vymezeni naklada souvisejicich s porizenim zasob

Nakupované zasoby jsou ocenény pofizovacimi cenami s pouzitim metody vaZenym aritme-
tickym pramérem. Pofizovaci cena zasob zahrnuje naklady na jejich potizeni véetné nakladt

s potizenim souvisejicich (ndklady na ptepravu, clo, provize atd.).

Vyrobky a nedokoncena vyroba je ocenéna planovanymi vlastnimi naklady.
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6.1.8 Postup tvorby a pouZiti opravnych poloZek

Opravné polozky se vytvareji pouze k G¢tim majetku v ptipadech snizeni ocenéni majetku
V ucetnictvi prokdzaném na zaklad¢ inventarizace majetku. Tyto opravné polozky se vytva-
feji jen v ptipadech, kdy snizeni ocenéni majetku v ucetnictvi neni trvalého charakteru nebo
neni snizeni ocenéni vyjadieno jinym zptsobem, naptiklad realnou hodnotou. Pii inventari-

zaci se posuzuje vyse a odiivodnénost vytvorenych opravnych polozek.

Opravné polozky lze vytvaret i v ptipadech, kdy tak stanovi zakon ¢. 593/1992 Sbh., o rezer-

vach pro zjisténi zékladu dané z ptijmil, ve znéni pozdé&jsich predpisi.
6.1.9 Postup tvorby a pouZiti rezerv

Rezervy jsou uréeny k pokryti budoucich zavazki nebo vydajti podle § 26 zakona o ucetnic-
tvi, U nichz je zndm Ucel, je pravdépodobné, Ze nastanou, avSak zpravidla neni jistd ¢astka
nebo datum, k némuz vzniknou. U rezerv podle zvlastnich pravnich ptredpist se postupuje

podle téchto predpisi.

Tvorba rezerv se Gétuje na vrub nakladu, jejich pouziti, snizeni nebo zruSeni pro nepotieb-

nost ve prospéch nakladi.

6.1.10 Devizové operace

Majetek a zavazky potizené v cizi meéné se ocenuji v Ceskych korunach v kurzu platném ke
dni jejich vzniku, a k rozvahovému dni byly polozky penézité povahy ocenény kurzem plat-

nym k 31. 12. vyhlagenym Ceskou narodni bankou.

Realizované i nerealizované kurzové zisky a ztraty se Gctuji do finan¢nich vynost nebo fi-

nan¢nich nakladii béZzného roku s vyjimkou dlouhodobého finanéniho majetku.

6.1.11 Pouziti odhadi

Sestaveni ucetni zaveérky vyzaduje, aby vedeni spolecnosti pouzivalo odhady a piedpoklady,
jez maji vliv na vykazované hodnoty majetku a zavazki k datu tcetni zavérky a na vykazo-
vanou vysi vynost a nakladi za sledované obdobi. Vedeni spole¢nosti stanovilo tyto odhady
a predpoklady na zaklad¢ vSech jemu dostupnych relevantnich informaci. Nicméné¢, jak vy-
plyva z podstaty odhadu, skute¢né hodnoty v budoucnu se mohou od téchto odhada odliso-

vat.
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6.1.12 Uétovani vynosii a naklada

Vynosy a naklady se uctuji ¢asove rozlisené, tj. do obdobi, s nimz vécné i Casoveé souviseji.

6.1.13 Dan z piijmu

Naklad na dai z ptijmu se pocita za pomoci platné daitové sazby z ucetniho zisku zvySeného
nebo snizeného o trvale nebo docasné danoveé neuznatelné naklady a nezdaiiované vynosy
(napft. tvorba a zGctovani ostatnich rezerv a opravnych polozek, naklady na reprezentaci,
rozdil mezi ucetnimi a danovymi odpisy atd.). Déle se zohlediiuji polozky snizujici zaklad
dané¢ (dary), odcitatelné polozky (danova ztrata, naklady na realizaci projektti vyzkumu a

vyvoje) a slevy na dani z piijmu.

Odlozena dainova povinnost odrazi danovy dopad prechodnych rozdilti mezi zlstatkovymi
hodnotami aktiv a pasiv z hlediska G¢etnictvi a stanoveni zakladu dané z ptijmu s ptihléd-

nutim k obdobi realizace.

6.1.14 Zakladni ucetni zasady

Ugetni jednotka bude dodrzovat také dali nize uvedené uéetni zasady, které vyplyvaji ze za-

kona ¢. 563/1991 Sb., 0 ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich piedpisii:

Tab. 9. Zdkladni ucetni zasady (viastni uprava dle Kovalikové, 2015, s. 51)

. . T Odkaz na prisluSna
Por. ¢ Ucetni zasady
ustanoveni piredpist
1 Nepfetrzita doba trvani G¢etni jednotky §4,§7odst. 3
2 Vécna a Casova souvislost §3
3 Komplexnost § 4 odst. 9
4 Vérny a poctivy obraz tiCetnictvi § 4 odst. 15, § 7 odst. 4
5 Srovnatelnost § 7 odst. 2
6 Spravnost § 8 odst. 3
7 Uplnost § 7 odst. 2
8 Prikaznost § 8 odst. 4, § 33a
9 Srozumitelnost § 4 odst. 8a 10, § 8 odst. 5
10 Princip historickych cen § 25
11 Opatrnost § 25 odst. 2, § 26
12 Kompenzace § 7 odst. 6
13 Tvorba rezerv a opravnych polozek § 25 odst. 2, § 26
14 Zasada dodrzovani metod Gcetnictvi § 4 odst. 8
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Ucetni zapisy ucetnich ptipadi se provadéji v eském jazyce jasné, srozumitelné, prehledné
a zpusobem zarucujicim jejich trvanlivost. Ucetni zapisy jsou usporadany takovym zpiso-
bem, ktery umozni ovéfit zauctovani vSech ucetnich piipadd téetni jednotky v Giéetnim ob-

dobi, a tak, aby se zabranilo neopravnénym zménam a Gpravam téchto zapisu.

V ptipadé, ze nekteré pokladni doklady (napf. stvrzenky od Cerpacich stanic) budou vyho-
toveny na termopapiru, Gcetni jednotka tyto doklady okopiruje a zajisti doplnéni ostatnich

nalezitosti podle § 11 zédkona o ucetnictvi.

6.1.15 Opravy ucetnich ziznamu

Ugetni jednotka je povinna provést opravy Géetnich zaznamt vzdy, kdyz zjisti, Ze ptivodni

zdznamy maji tyto nedostatky:

e netlplné,

® jsou nespravné,

e jsou neprikazné

e jsou nesrozumitelné,
e jsou nepiehledné,

e jsou necitelné.
Opravy ucetnich zaznami provést neprodlené po zjisténi vySe uvedenych zavad.
Oprava bude provedena vzdy tak, aby byl zfejmy plivodni zaznam.

Po zatuc¢tovani vesSkerych ucetnich dokladii se provede kontrola spravnosti a uplnosti zaucto-

vani ucetnich ptipadd.
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6.2 Uétovy rozvrh

Datum: 31. 12. 2014

yooaBiezik  |Smérnice ¢&. 2 Uginnost: 1. 1. 2015

UCtOVy rozvrh Aktualizace ¢islo

(2|3 |4]|65

Komu: Pocet stran:

Ptilohy: 1

6.2.1 Legislativni predpis:
Tato smérnice je vytvofena v souladu s piislusnymi ustanovenimi:

e §4odst. 8, § 14, § 31 dost. 2b) a § 33 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
e zakon €. 586/1991 Sb., o danich z piijmu,

e §45a46 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e CUS¢. 001 pro podnikatele.

6.2.2 Uvodni ustanoveni

Ucetni rozvrh slouzi k zobrazeni viech étil, které jsou v uéetnictvi pouzity. Je tvofen v Sou-
ladu se smérnou uc¢tovou osnovou.

6.2.3 U&etni rozvrh

Spolecnost vytvotila uctovy rozvrh platny k 1. 1.2015, ktery je uveden v pftiloze €. 1.

K syntetickym uétim jsou vytvofeny analytické ucty dle internich potieb, k zatctovani

vSech ucetnich piipadi tak, aby spliiovaly pozadavky na finanéni fizeni podniku.

Operace, které nebudou danové ucinné, budou zachyceny na samostatnych analytickych

uctech koncicich na ¢iselny znak 999 k ptislusSnym syntetickym uctim.

V ptipad€ potteby muiZe byt uctovy rozvrh rozsiten o dalsi ucty, béhem ucetniho obdobi

nesmi byt ruSeny Ucty, na které jiz bylo uctovano.
Konec¢ny uctovy rozvrh za ucetni obdobi zaloZen u dokladt ptislu$né ro¢ni tcetni zavérky.

Hlavni ucetni odpovida za aktualizaci pfi legislativnich zménéach nebo potiebach ucetni jed-

notky.
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6.2.4 Aktualizace smérnice Uétovy rozvrh

Datum: 31. 12. 2015

Bf‘EZIk Smérnice €. 2 Ucinnost: 1. 1. 2016

Uctovy rozvrh Aktualizace &islo

112 (3|45

Komu: Pocet stran:
Ptilohy: 1

S ucinnosti od 1. 1. 2016 aktualizovat stavajici GCetni rozvrh o zmény ve smérné uctové
osnov¢ a dalsi zmény v zakladnich Gcetnich vykazii — rozvahy a vykazu zisku a ztraty, které

vymezuje vyhlaska ¢. 500/2002Sb., v aktudlnim znéni vyhlasky €. 250/2015 Sb.,

Z dliivodi uctovani v pfechodném obdobi 2015, kdy neni uzavien rok 2015 i v roce 2016

uctovat ,,po staru a az po rocni zavérce provest tyto operace:
e Vrozvrhu zménit Gcty skupin 62 a 62 na odpovidajici skupiny €. 58 dle tabulky ¢. 10

Tab. 10. Prevodovy miistek zrusenych skupin 61 a 62 (vlastni zpracovani)

Ucet pouZivany do 31. 12. 2015 Utet pouZivany od 1. 1. 2016
611-Zména stavu nedokoncené vyroby 581-Zmeéna stavu nedokoncené vyroby
612-Zména stavu polotovari 582-Zména stavu polotovart
613-Zmeéna stavu vyrobkl 583-Zmeéna stavu vyrobkt

622-Aktivace vnitropodnikovych sluzeb 586-Aktivace vnitropodnikovych sluzeb
624-Aktivace dlouhodobého hm. Majetku | 588-Aktivace dlouhodobého hm. majetku

e provést dodate¢né preuctovani mezi Ucty dle tabulky €. 11 :
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Tab. 11. Prevodovy muistek zrusenych uctit (vlastni zpracovani)

Uket pouZivany do 31. 12. 2015

Uket pouZivany od 1. 1. 2016

581 - Naklady na zménu metodiky

548 - Ostatni provozni naklady

582 - Skody

549 -Manka a $kody z provozni ¢innosti
569-Manka a Skody na finan¢nim majetku

584-Tvorba a uctovani mimofadnych rezerv

554-Tvorba a za¢tovani ostatnich rezerv
574-Tvorba a zaétovani finan¢nich rezerv

588-Ostatni mimotadné naklady

548-Ostatni provozni naklady
568-Ostatni finan¢ni naklady

589-Tvorba opravnych polozek v mim. ¢in-
nosti

559-Tvorba a zictovani opravnych polozek
579-Tvorba zuct.opr.pol. a fin. Cinnosti

681-Vynosy ze zmény metody

648-Ostatni provozni vynosy

688-Ostatni mimoiadné vynosy

648-Ostatni provozni vynosy
668-Ostatni finan¢ni vynosy

6.3 Kompetence a podpisové vzory

V ucetnim rozvrhu smazat vSechny ucty skupiny 58 a 68

Brezik

Smérnice ¢. 3

Kompetence a podpisové

Datum: 31. 12. 2015

Ucinnost: 1. 1. 2016

vzory Aktualizace ¢islo
1|1 213|465
Komu: Pocet stran:
Ptilohy: 1

6.3.1 Legislativni predpis:

Tato smérnice je vytvorena v souladu s ptislusnymi ustanovenimi:

§ 33a zakona €. 563/1992 Sb., o ucetnictvi,

zakona ¢. 277/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

6.3.2 Uvodni ustanoveni

Smérnice urcuje podpisové a rozhodovaci kompetence osob opravnénych k podepisovani

dokumentt za spolecnost Svoboda a Biezik — pecivo s. r. 0. Stanovuje podminky a zptsoby,
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za kterych tak mohou C¢init, aby byl zajistén byl zajistén jednotny proces rozhodovacich a
podpisovych kompetenci.

6.3.3 Podpisové zaznamy, které jednaji jménem firmy

Statutarni organ spolecnosti je opravnén za spole¢nost podepsat kazdou pisemnost.

Podpisovym zdznamem osoby, kterd jednd jménem firmy je podpisovy zdznam statutarniho
organu. Spole¢nost zastupuji majitelé - statutarni zastupci, kteti se fidi ustanovenim dle spo-

lecenské smlouvy:

Kazdy jednatel zastupuje spolenost samostatné. V nize uvedenych vécech jednaji vSichni

jednatelé spole¢né:
1. prodej a ndkup nemovitych véci
2. poskytovani ¢i prevzeti zapijcek
3. prodej a ndkup movitych véci nad 300 000,- K¢

6.3.4 Podpisovy zaznam osob odpovédnych za tucetni pripady

Podpisovy zdznam osoby odpovédné za ucetni piipady je podpisovy zaznam statutarniho
organu nebo osoby povétrené statutarnim organem, kterd schvaluje t€etni piipady po vécné
strance, tj. potvrzeni existence operace, ktera je obsahem ucetniho dokladu, a opravnénost

operace.

Podpisovy zaznam muize byt spole¢ny pro vice ucetnich dokladu.

Bez podpisového zaznamu osob odpovédnych za ucetni ptipad neni pfipustné provést za-
uctovani prislusného dokladu.

6.3.5 Podpisové ziznamy osob odpovédnych za naleZitosti ucetnich a daniovych do-

kladu

Podpisovy zaznam osob, které jsou odpovédné za schvéleni tcetnich ptipadti po formalni
strance — naleZitosti uc¢etnich a dafiovych dokladl podle § 11 Zakona o ucetnictvi a § 26 a

nasl. Zakona o dani z pfidané hodnoty.
Podpisovy zaznam muze byt spole¢ny pro vice ucetnich dokladi.
6.3.6 Podpisové ziznamy osob odpovédnych za zauctovani ucetnich pripadi

Podpisovy zaznam osoby odpoveédné za zauctovani Gcetnich ptipadii je podpisovy zdznam
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Podpisovy zaznam muize byt spolecny pro vice ucetnich dokladi.

Odpoveédnost nize uvedenych osob se vztahuje pouze na spravnost zatuctovani tcetnich pii-
padd, tj. uvedeni spravného uctového piedpisu a spravné zachyceni ¢astky uvedené na ucet-

nim dokladu.

6.3.7 Podpisové vzory

Podpisové vzory podle kompetenci jsou ptilozeny jako ptfiloha smérnice.

6.4 Opravné polozky

Datum: 31. 12. 2015

BI‘EZIk Smérnice ¢. 4 Ucinnost: 1. 1. 2016
Op ravne pOlOZky Aktualizace ¢islo
1 12|34 ]|5
Komu: Pocet stran:
Ptilohy:

6.4.1 Legislativni predpis:
Tato smérnice je vytvotena v souladu s ptislusnymi ustanovenimi:

e § 26 odst. 3 zakona €. 563/1992 Sb., o Gcetnictvi,
e § 55 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,
e CUS&. 007 a 019 pro podnikatele,

e Zakon ¢. 593/1992 o rezervach pro zjisténi zakladu dang.

6.4.2 Uvodni ustanoveni

Opravné polozky predstavuji promitnuti zasady opatrnosti do Gcetnictvi a do ucetnich infor-
maci. Spole¢nost vytvafi v tcetnictvi opravné polozky k pohledavkam po splatnosti, jsou
nevymahatelné nebo by jejich vymozeni bylo spojeno s vy$simi naklady nez by byl finan¢ni

prospéch z vymozeni dluhu.
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6.4.3 Tvorba opravnych polozek

Spolec¢nost bude vytvaret:

6.4.3.1 Zdkonné opravné poloZky

Opravné polozky danové uznatelné se tvoii podle § 8a zdkona o rezervach k neproml¢enym

pohledavkam za téchto podminek:

Opravné poloZky k pohledavkam za dluiniky v insolvenénim fizeni

K pohledédvkédm za dluzniky v insolven¢nim fizeni tvofit opravnou polozku ve vysi 100 %
hodnoty nepromléené pohledavky. Opravnou polozku je mozno tvofit na pohledavky pfihla-
Sené u soudu od zahajeni insolven¢niho fizeni do konce uplynuti lhity stanovené v rozhod-

nuti soudu o upadku.

Pohledavky vzniklé do 31. 12. 2013
Opravné polozky k pohledavkam, jejichz hodnota pfi vzniku neni vyssi 200 000 K¢,
a od sjednané splatnosti uplynulo vice nez 6 mésicu:
e opravna polozka az do vySe 20 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,
e v pfipadé Gcasti na soudnim nebo rozhod¢im ftizeni proti dluznikovi, a pokud od
konce sjednané splatnosti uplynulo vice nez:
Tab. 12. Tvorba OP k pohledavkam do hodnoty 200 tis. K¢

do konce roku 2013 (viastni zpracovani)

o | oo | et ot
1. 12 mésict 33%
2. 18 mésici 50 %
3. 24 mésica 66 %
4. 30 mésicu 80 %
5. 36 mesicu 100 %

Opravné polozky k pohleddvam jejich hodnota pii vzniku je vyssi nez 200.000 K¢ je mozna
jen v pfipad¢ ucasti na soudnim nebo rozhod¢im fizeni proti dluznikovi

e tvorba opravné polozky je moznd, pokud od konce sjednané lhlty splatnosti pohle-

davky uplynulo vice nez:
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Tab. 13. Tvorba OP Kk pohledavkam vyssi hodnoty nez
200 tis. K¢ do konce roku 2013 (viastni zpracovani)

Giio | ooba | pesbracnt rmoaton
1. 6 mésict 20 %
2. 12 mésict 33%
3. 18 mésici 50 %
4, 24 mésict 66 %
5. 30 mésict 80 %
6. 36 mésici 100 %

Opravné polozky k drobnym pohleddavkam

e pohledavky do 30.000 K¢

e pohledavka je po splatnosti vice nez 12 mésict

¢ na pohledavku nejsou tvoteny jiné opravné polozky

e celkova hodnota pohledavek bez pfislusenstvi vzniklych vii¢i témuz dluznikovi, u
nichz se uplatiiuje postup podle tohoto ustanoveni, nepfesdhne za obdobi, za které se
podava danové ptiznani, ¢astku 30 000 K¢&.

Pohledavky vzniklé po 1. 1. 2014

Pro tvorbu opravnych polozek k pohledavkam (s vyjimkou pohledavek nabytych postoupe-
nim) neni nutné provétovat hodnotu predmétné pohledavky v okamziku vzniku, hodnota po-

hledavky je nepodstatna.

Tvorba opravné polozky je mozna, pokud od konce sjednané lhlty splatnosti pohledavky

uplynulo vice nez:

Tab. 14. Tvorba OP Kk pohleddvkam od roku 2014

(vlastni zpracovani)

¥, % neuhrazené rozvahové
Cislo UL hodnoty pohledavky
18 mésicu 50%

2. 30 mésicu 100%
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6.4.3.2 Udetni opravné polozky

Opravné polozky, které se nezahrnuji do zékladu pro vypocet dan¢ z ptijmi. Vytvaieji se
jen v piipadech, kdy snizeni ocenéni majetku v Getnictvi neni trvalého charakteru a je pro-
kazané na podklad¢ udaji dokladové inventarizace pohledavek.

6.4.4 ZruSeni opravnych polozek

Vytvorené opravné polozky se zrusi, pokud pominou divody pro jejich existenci nebo pokud
pohledavky, k niZ byla opravna polozka vytvotena, se proml¢ely, pfipadné nastaly diivody,

za nichZ se odpis pohledavky povazuje za danovy naklad.

Odepsané pohledavky

6.4.5 Odpis nevymahatelnych pohledavek

Odepsané pohledavky jsou evidovany v podrozvahové evidenci. Piijata thrada odepsané po-

hledavky se vyuctuje jako vynos a pohledavka je zruSena v podrozvahové evidenci.

6.5 Rezervy

Datum: 31. 12. 2015

000¢ Bf‘EZIk Smérnice ¢. 5 Ukinnost: 1. 1. 2016

Rezervy

Aktualizace Cislo

(2|3 |4]|65

Komu: Pocet stran:

Ptilohy:

6.5.1 Legislativni predpis:
Tato smérnice je vytvorena v souladu s ptislusnymi ustanovenimi:

o §25,a§26¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi,

e § 7 zakona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dang z ptijmu, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

e §7,§9a§ 10 zékona ¢. 586/1991 Sb., o danich z ptijmu,

e § 16 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e CUS &. 004 pro podnikatele.
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6.5.2 Uvodni ustanoveni

Smérnice vymezuje piipady, kdy bude spole¢nost vytvaiet rezervy v odpovidajici vysi, po-
kud nastanou skutecnosti opodstatiiujici jejich vytvoteni. Zajisténi evidence rezerv v SOu-

ladu s platnymi piedpisy.

Rezervy jsou vytvareny na planované budouci naklady vétsiho rozsahu s dopadem na hos-
podarsky vysledek. Tvorbou rezerv rozumime snizeni zakladu dané o budouci vydaje da-
tiové uznatelné. Ucelem je rovnomé&mé;jsi rozlozeni odekavaného vyssiho budouciho jedno-

razového nakladu v Case.

U danovych rezerv na opravu majetku zabezpecit splnéni podminky ulozeni rezervy na ban-
kovni tcet — povinné deponovani penéz ve vysi odpovidajici vytvoiené rezervé na vazany

bankovni ucet.

6.5.3 Zakonné rezervy - rezervy na opravy hmotného majetku

Zakonnou rezervu lze vytvaret pouze za ucelem opravy hmotného majetku, provadéni tako-
vych uprav, kterymi se odstraniuji u€inky ¢astecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni
a za ucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu.

Tvorba rezervy musi byt dolozena rozpo¢tem nakladi na opravu, stanovenim poctu let, po

které se ma rezerva vytvaret a urceni predpokladaného terminu zahéjeni provadéni opravy.

Minimalni doba, kdy je mozné rezervu tvofit, jsou dvé zdanovaci obdobi. Maximalni doba

tvorby rezervy zéavisi na druhu majetku, na odpisové skuping, ve které je majetek zatrazen.

Tab. 15. Maximalni doby tvorby rezervy (vlastni zpracovani)

Maximalni lhiita tvorby rezervy na opravu hmotného ma-

Odpisova skupina jetku

rezervy nelze tvorit

3 zdanovaci obdobi

6 zdanovacich obdobi

8 zdanovacich obdobi
6. 10 zdanovacich obdobi

S el Sl SN

KaZzda vytvotend rezerva na opravu majetku je evidovana samostatné na inventarni karté re-

ZErv.
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6.5.4 Cerpéani a ruSeni rezerv na opravu hmotného majetku

K prokazovani Cerpani rezerv postaci bézné ucetni doklady zachycené v ucetnictvi, na za-
klad¢ kterych je Cerpani rezerv také prokazovano.

Jestlize nastanou skute¢nosti odiivodiiujici zménu vyse rezervy, musi se provést jeji iprava
pocinaje zdanovacim obdobim, v némz tyto skutec¢nosti byly zjistény.

V ptipad¢, Ze ucetni jednotka opravu hmotného majetku neprovede a fadné nezdivodni ne-
provedeni opravy, zrusi rezervu ve prospech naklada a soucasné zpracuje a predloZzi financ-
nimu Gfadu dodate¢né danové ptiznani, a to na jednotliva obdobi, do kterych danou rezervu

provedla a zatuc¢tovala jako danovy naklad

Naklady, na jejichz thradu byly vytvofeny rezervy na opravu majetku, se musi prednostné
uhradit z téchto rezerv. Rezervy se zrusi ve prospéch nakladi ve stejném zdanovacim ob-
dobi, kdy pominuly divody, pro které byly vytvoreny.

6.5.5 Ostatni rezervy - rezerva na nevybranou dovolenou

Rezerva na nevybranou dovolenou se tvoii na zakladé analyzy nevybrané dovolené k datu

ucetni zavérky.

6.6 Dlouhodoby majetek — odpisovy plan

Datum: 31. 12. 2015

JUUC BfEZik Smérnice €. 6 Ucinnost: 1. 1. 2016

—— Dlouhodoby majetek —
OdpiSOV)” p]{in Aktualizace Cislo
112345
Komu: Pocet stran:

Ptilohy: 1

6.6.1 Legislativni predpis:
Tato smérnice je vytvofena v souladu s ptislusnymi ustanovenimi:

e §4 odst. 11 Sb. zdkona o ucetnictvi,

e § 26 zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu,
e § 7a47 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e §46 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e CUS¢.013-014 pro podnikatele.
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6.6.2 Uvodni ustanoveni

Smeérnice vysvétluje zakladni pojmy a stanovuje zasady evidence, Gi¢tovani, potizovani, za-
fazovani, ocenovani, uplatnéni spravné vyse odpisit a vyfazovani dlouhodobého majetku

spole¢nosti.

6.6.3 Vymezeni majetku

Evidenci dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku je vedena v icetnich softwaru
POHODA. Hmotny a nehmotny majetek je zatazen do evidence majetku na zakladé proto-

kolu o zatazeni majetku do pouZzivani, a to ihned pii pfedmétu do pouzivani.

Tab. 16. Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek (vlastni zpracovani)

Ucet Nazev
013100 Software nad 60 tis. K¢
013200 Software do 60 tis. K¢
019100 Jiny dlouhodoby nehmotny majetek
021100 Stavby
022100 Pracovni stroje a zatizeni
022400 Dopravni prostiedky
022500 Inventar
022600 DHIM-neodepisovany
029100 Technické zhodnoceni kulturni pamatky
031100 Pozemky
041100 Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku
042100 Potizen dlouhodobého hmotného majetku
042200 Technické zhodnoceni budovy
042400 Potizeni dopravni prostredki

Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok a jehoz ocenéni je v ptipad¢ ztizovacich vydaji vyssi nez 60 tis. K¢ a v ostat-
nich piipadech vyssi nez 60 tis. K¢ v jednotlivém ptipadé. Potizeni dlouhodobého hmotného

majetku je uctovano pres ucetni skupinu 041.
Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez
jeden rok a jehoz ocenéni je vyssi nez 40 tis. K¢ v jednotlivém piipadé. Potizeni dlouhodo-

bého hmotného majetku je Gctovano pies ucetni skupinu 042.
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Kratkodoby nehmotny majetek

Nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a v ocenéni nizsi nez 60 000
K¢ je evidovan v podrozvahové evidenci a hodnota pofizeni je uc¢tovana piimo do nakladu

na ucet 518500 — Softwarové sluzby.
Jiny dlouhodoby nehmotny majetek

Obsahuje dlouhodoby nehmotny majetek nevykazovany v ostatnich polozkach dlouhodo-
bého nehmotného majetku, jedné se o ochrannou znamku firmy Svoboda a Biezik — pecivo

S.I.o.
Kratkodoby hmotny majetek

Drobny hmotny majetek (s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok) se vstupni cenou v roz-
mezi od 0 do 10 000 K¢ budou tétovany ptimo do spotieby na tcet 501700 — DHIM od 10
— 40 tis. K¢.

Drobny hmotny majetek, ktery ma potizovaci hodnotu od 10 000 do 40 000 K¢, je evidovan
V podrozvahové evidenci. Do nékladi je ictovan na uctu 501600 — DHIM 10 — 40 tis. K¢&.

6.6.4 Ocenovani dlouhodobého majetku

Spole¢nost oceniuje dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek potfizovaci cenou, reprodukéni

pofizovaci cenou a vlastnimi néklady v souladu se zdkonem o ucetnictvi.

Pofizovaci cena je cena, za kterou byl majetek potizen, a to véetné nakladi s jeho pofizenim
souvisejicich. Do nakladt souvisejicich s jeho pofizenim patii clo a celni poplatky, do-
pravné, postovné, balné, montaz, zabudovani, uvedeni do provozu, provize za zprostiedko-
vani.

Reprodukéni pofizovaci cena je cena, za kterou byl majetek potizen v dob¢, kde se 0 ném
uctuje (darovany majetek, nehmotny majetek vytvoreny vlastni ¢innosti, hmotny majetek

nabyty bezuplatné, vklad nehmotného a hmotného majetku.
Vlastni naklady jsou piimé néklady vynalozené na vyrobu vcetné nepfimych nakladd, které
se vztahuji k vyrobé.

Spolecnost neeviduje zadny majetek vytvoieny vlastni ¢innosti nebo ocenéni reprodukéni

pofizovaci cenou.
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6.6.5 Technické zhodnoceni, rekonstrukce, modernizace

Technickym zhodnocenim se rozumi vydaje na dokoncené nastavby, pfistavby a stavebni
upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevysily u jednotlivého majetku
V thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 000 K¢. Technickym zhodnocenim jsou i uvedené
vydaje neptesahujici stanovené Castky, které poplatnik na zdkladé svého rozhodnuti neu-

platni jako naklad podle § 24 odst. 2 pism. zb) zdkona o dani z ptijmu.

Pokud se provadéji n€jaké zmény na budové, odpovédna osoba ur¢i, 0 jaky typ zmény

se jedna, zda o opravu, nebo o technické zhodnoceni, rekonstrukei ¢i modernizaci.

Moznost provedeni technického zhodnoceni pronajatého majetku musi byt podlozeno
smlouvou, piipadné dodatkem ke smlouve s pronajimatelem. Aby toto bylo mozné odpiso-
vat, musi dat pronajimatel souhlas k provedeni technického zhodnoceni ndjemcem, dale
se pronajimatel zavaze, ze po dobu najmu nebude o provedené technické zhodnoceni zvyso-
vat hodnotu daného majetku, d4 najemci souhlas k moznosti danového odpisovani. Dalsi
podminkou by méla byt dohoda s pronajimatelem, Ze v pfipad¢ ukonceni prondjmu pronaji-

matel uhradi ndjemci daflovou ziistatkovou cenu provedeného technického zhodnoceni.

Provedené technické zhodnoceni pronajatého majetku bude vzdy evidovdno samostatné
na inventarni kart€ a bude zattidéno do odpisové skupiny, ve které je zatfidén pronajaty ma-

jetek.

Dokoncené technické zhodnoceni, u kterého hodnota neptevysi 40 000 K¢ u hmotného ma-
jetku a 60 000 K¢ u nehmotného majetku je jednorazovy naklad, ktery se zauctuje na ucet

548 — Ostatni provozni naklady, v pfipadé nehmotného majetku na ticet 518 — Ostatni sluzby.

6.6.6 Odpisovy plan dlouhodobého majetku

Odpisovy plan upravuje odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku spolec-
nosti v souladu s ustanovenim § 7 zékona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ucetni odpisy dlou-
hodobého majetku rozdilné od danovych odpisti. Na jeho zadklad¢ se provadi odpisovani

majetku v pribéhu pouzivani.

6.6.6.1 Udetni odpisovdni

Ucetni odpisy jednotlivého hmotného a nehmotného majetku budou stanoveny pro kazdy
predmét samostatné, a to vzdy pii zarazeni predmétu do pouzivani, a to tak, ze budou rov-

nomérné podle predpokladané doby Zivotnosti.
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Vypocet ucetniho odpist se provadi mési¢né. Hodnota méesi¢niho odpisu je stanovena ve
vysi jedné dvanactiny vypoctené ¢astky ro¢niho odpisu pii zaokrouhleni na celou korunu
nahoru. Majetek uvedeny do pouzivani se zaCind odepisovat od nasledujiciho mésice po

mésici uvedeni dlouhodobého majetku do pouzivani

6.6.6.2 Daiiové odpisovini

Nov¢ potizeny majetek se zafadi do odpisovych skupin podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o

danich z ptijmu a zvoli se zptsob odpisovani.

Tab. 17. Doba odpisovani (vlastni zpracovani)

Odpisova skupina Doba odpisovani
1 3 roky

5 let

10 let

20 let

30 let

50 let

OO WN

Rovnomérné odpisovani

Pfi rovnomérném odpisovani hmotného majetku jsou odpisovym skupindm pfifazeny tyto

maximalni ro¢ni odpisové sazby:

Tab. 18. Rocni odpisova sazba pro rovnomérny zpuisob odpisovini

Titgou ot V prvr!im roce od- | V dal§}'ch l'ete’ch Pro zvy'frﬁenou
pisovani odpisovani vstupni cenu
1 20 40 33,3
2 11 22,25 20
3 55 10,5 10
4 2,15 5,15 5
5 1,4 3,4 34
6 1,02 2,02 2

Pfi rovnomérném odpisovani ze zvySené vstupni ceny hmotného majetku (technické zhod-
noceni) se stanovi odpisy tohoto majetku za dané obdobi ve vysi jedné setiny soucinu jeho

zvysené vstupni ceny a piifazené rocni odpisové sazby platné pro zvySenou vstupni cenu.
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Zrychlené odpisovani

V prvnim roce odpisovani jako podil vstupni ceny a piifazeného koeficientu pro

zrychlené odpisovani platného v prvnim roce odpisovani,

v dalsich letech jako podil dvojnasobku zlstatkové ceny a rozdilu mezi pfifazeném

koeficientem pro zrychlené odpisovani a poctem let, po které byl odepisovan.

Tab. 19. Koeficienty pro zrychleny zpiisob odpisovani

e . . V prvnim roce od- | V dalSich letech Pro zvySenou zii-
Odpisova skupina el oot
pisovani odpisovani statkovou cenu
1 3 4 3
2 5 6 5
3 10 11 10
4 20 21 20
5 30 31 30
6 50 51 50

Pii zrychleném odpisovani majetku zvySeného o jeho technické zhodnoceni se odpisy sta-

novi:

v roce zvyseni zustatkové ceny jako podil dvojnasobku zvysené zlstatkové ceny ma-

jetku a ptitazeného koeficientu zrychleného odpisovani platného pro zvySenou zii-

statkovou cenu,

v dalSich zdanovacich obdobich jako podil dvojnasobku zlstatkové ceny majetku a

rozdilu mezi pfifazenym koeficientem zrychleného odpisovani platnym pro zvyse-

nou cenu a poctem let, po které byl odpisovan ze zvySené zlstatkové ceny.

Odpisy nehmotného majetku

Nehmotny majetek je danove odepisovan rovnomérné. Odpisy se stanovi s presnosti na celé

mesice pocinaje nasledujicim mésicem po dni, V némz byly splnény podminky pro odpiso-

vani.

Zavér

Jednou ro¢né, k 31. prosinci, budou vypocitany danové odpisy a vycislena danova zistat-

kova cena majetku.

Odpisy ucetni jednotka uctuje ve prospéch tétu uctové skupiny 07- Opravky k dlouhodo-

bému nehmotnému majetku a uctové skupiny 08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému

majetku a na vrub uc¢tu 551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
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Dojde-li v pribéhu zdanovaciho obdobi k vytazeni nehmotného a hmotného majetku evido-
vaného v majetku na pocatku zdanovaciho obdobi, ucetni jednotka uplatni danovy odpis

ve vysi jedné poloviny z vypocteného rocniho odpisu za zdanovaci obdobi.

Rozdily mezi ucetnimi a dafiovymi odpisy budou promitnuty v danovém piiznani k dani
zZ piijmt pravnickych osob. Stejné tak bude v dailovém ptiznani zohlednén rozdil mezi ucetni

a dafiovou zistatkovou cenou pfi vyfazeni majetku z pouZzivani.

6.6.7 Vyrazovani dlouhodobého majetku

Vytazeni majetku je vzdy na zakladé Navrhu o vyfazeni (piiloha ¢. 2). Odpovédnou osobou

rozhodujici o vyfazeni majetku z pouzivani je jednatel spole¢nosti.

Zpisoby vyrazeni dlouhodobého majetku:

o fyzicka likvidace — majetek je neopravitelny, nepouzitelny, je vystaven protokol o
likvidaci, ktery je podkladem pro vytazeni majetku z evidence,

e prodejem — ve vystavena faktura a nasledné na zakladé protokolu je prouctovano
vyfrazeni majetku z evidence,

e darovanim — sepsana darovaci smlouva a nasledné na zakladé protokolu je zaucto-
vano vyfrazeni majetku z evidence,

e v dusledku $kody nebo manka, zcizeni —na zakladé protokolu, napt. od Policie Ceské
republiky je vystaven protokol o vyfazeni a majetek je nasledné vyfazen z evidence.

Majetek, ktery je jiz pIn¢ odepsany, ale je stale pouZivany, nebude z Gcetnictvi vyrazo-

van.

6.7 Zasoby

Datum: 31. 12. 2015

Bf‘éZIk Smérnice €. 7 Ucinnost: 1. 1. 2016

Zasoby

Aktualizace ¢islo

121345

Komu: Pocet stran:
Ptilohy:

6.7.1 Legislativni predpis:

Tato smérnice je vytvorena v souladu s ptislusnymi ustanovenimi:
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e §25a§ 27 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
e §9ag§ 49 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,
e CUS &. 015 pro podnikatele.

6.7.2 Uvodni ustanoveni

Spolecnost vede skladovou evidenci. Analyticka evidence se vede podle druhti zasob. K ve-
deni skladov¢ evidence spolecnost pouziva software VY AREX, ktery se specializuje na pro-
blematiku vyroby potravin od objednavek pies expedici a prodej s vazbou na vyrobu, normy
a zasoby. Evidence zdsob je prikazna v pribéhu ucetniho obdobi veetné ocenéni podle za-

kona.

Analyticka evidence se vede podle druhti zasob materialu na skladovych kartach. O zaso-

bach se neuctuje u materidlu, ktery je potfizovan pro okamzité pouZziti:

o material na udrzbu, jako je instalatérsky materil, stavebni material, spojovaci mate-
rial,

e nahradni dily na opravy aut, strojli a zafizeni,

o drobny elektromaterial (zarovky, zafivky, vypinace apod.),

e ochranné pracovni pomtcky,

o oObaly,

e pohonné hmoty,

o reklamni a propagacni predméty,

o béZné kancelarské potieby.
Ptisludni pracovnici, ktefi tento material objednavaji, odpovidaji za to, Ze vydané mnozstvi
spotfebniho materialu odpovida spottebé vykdzané v ticetnictvi a Ze nikde nezlstavaji nee-
vidované, nespotiebované zasoby materialu.
6.7.3 Clenéni zasob
Spolecnost rozd€luje zdsoby na analytické ucty dle uctového rozvrhu spolecnosti.

o materidl na skladé — ucet 112 — material je rozdélen dle druhu zasob,
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Tab. 20. Skladovany material dle analytickych ucti (vlastni zpracovani)

Ucet Nazev Polozky
112100 | Material vyroba

Material vyroba - zakladni suroviny pro vy-
robu, pomocny material-pecici papir, OVAM,
CARLO Jiny material-obaly na pecivo-ko-
Sicky, folie, sacky, etikety, transparentni misky

112200 | Movité véci-zruSené prodejny Movity inventat do 40 tis. K¢

112300 | Doplikovy sortiment-obchody Kava, zmrzlina, parky

112400 | Obaly Sacky, igelitové tasky, krabice, papirové ke-
limky na kdvu

e vyrobky —ucet 123 — pfedmét vlastni vyroby uréeny k prodeji,
e 7zbozi — cet 132 — zbozi na prodejnach — nealkoholické napoje, sirupy, sladkosti,

jsou evidovany podle jednotlivych obchodl — ¢lenéni na stiediska.

6.7.4 U&tovani zasob

Spolecnost uctuje o zasobach periodicky zpiisobem B. Nakupovany material a zbozi se bé-
hem roku Gc¢tuji ptimo do nékladi. Pfevod nespottebovaného materialu a neprodaného zbozi
na sklad se Uctuje na zakladé provedené inventury, skutecného stavu materialu na sklad¢ a

zboZi na prodejnach.

Tab. 21. Priklad uctovani o zasobdch zpisobem B na konci obdobi (vilastni zpracovani

dle Kovanicové, 2015 s. 108)

Text MD Dal
Pocate¢ni zustatek materialuk 1. 1. 2015 112
Pocatedni zastatek zbozi k 1. 1. 2015 132
Prevod kone¢ného zustatku materialu k 31. 12. 2015 na sklad 112 501
Pievod kone¢ného ziistatku zbozi k 31. 12. 2015 na sklad 132 504
Prevod pocatecniho zlstatku materialu z 1. 1. 2015 do nékladu 501 112
Prevod pocatecniho zlstatku zbozi z 1. 1. 2015 do nakladi 504 132

Vyrobky jsou Uctovany zpiisobem B, béhem roku se neprovadé¢ji Zadné ucetni zapisy a vy-

nalozené nédklady na vyrobu se uctuji na ptislusnych tctech uctové tiidy 5 — Naklady.

6.7.5 Ocenovani zasob

Zasoby se ocenuji podle § 25 a § 27 zakona a § 49 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. Nakupované
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zasoby materidlu a zbozi jsou ocenény pofizovacimi cenami s pouzitim metody vazenym
aritmetickym primérem. Pofizovaci cena zasob zahrnuje naklady na jejich pofizeni véetné
nakladii s pofizenim souvisejicich (ndklady na ptepravu, clo, provize atd.)

Ubytky zasob se ocenuji cenou zjisténou vazenym aritmetickym pramérem z potizovacich
cen. Tento aritmeticky primér je vypocitdvan automaticky v rdmci skladového software

vzdy po kazdém pohybu u dané skladové polozky.

Vlastni vyrobky jsou ocenény kalkulacni cenou (metoda krycich ptispévki) stanovenou
ucetni jednotkou. Vyskladnéni je v cenéch, v nichZ jsou ocenény. JelikoZ je vzdy cela vy-

roba urc¢ena k prodeji, k vyskladnéni dochazi ihned, stav na sklad¢ je vzdy nulovy.

6.7.6 Likvidace zasob

Neprodané vyrobky-pecivo na vlastnich prodejnach jsou vraceny do vyrobniho zavodu, kde
jsou piepocitany a odepsany do ztrat v hodnot€ ceny vyskladnéni. Toto pecivo se nasledné

skladuje ve zvlastni mistnosti a mize byt dale prodano jako krmivo pro zvirata.

6.8 Inventarizace majetku a zavazki

Datum: 31. 12. 2015

Biezik Smérnice ¢. 8 Utinnost: 1. 1. 2016

Inventarizace majetku a

zavazku Aktualizace ¢islo
1|1 23| 4|5
Komu: Pocet stran:
Ptilohy:

6.8.1 Legislativni predpis:
Tato smérnice je vytvorena v souladu s ptislusnymi ustanovenimi:

e § 6 odst. 3 zdakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
e §29a§30zikonac. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
e § 58 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e § 151 zékona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad

e CUS&. 007 - pro podnikatele
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6.8.2 Uvodni ustanoveni

Ucelem inventarizace je dosazeni plného souladu udaji o stavu majetku, zdvazkl a rezerv

V ucetnictvi s jejich skuteCnym stavem.

Inventarizace je soucasti ptipravy ucetni zavérky a je podminkou prikaznosti ucetnictvi.

6.8.3 Casovy plan

Inventarizace provadi ke konci rozvahového dne, tj. ke dni ke kterému se sestavuje ucetni

zaveérka k 31. 12,

Fyzickd inventura hmotného majetku bude provedena v ¢asovém obdobi, které zahrnuje po-
sledni ¢tyfi mésice ucetniho obdobi a prvni dva mésice nasledujiciho ucetniho obdobi. Pfi
vyuziti této moznosti se inventurni soupis zpracuje ke dni ukoncéeni inventury piislusného
majetku. Zjisténi skutecny stav se nasledné upravi o piirtstky a ubytky ptislusného hmot-
ného majetku. Terminy fyzickych inventur jsou v kompetenci vedeni spolecnosti, inventari-

zace rozvahovych uctl je stanovena vzdy k 31. 12.
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Tab. 22. Plan inventur majetku a zavazki (vlastni zpracovani)
Uttov4 tFida, sku-
Piedmét inventarizace Zpiisob inventury pina, pfipadné Zahdjeni
syntetické ucty ke dni
, , L. fyzicka, dokladova, 1x .
Kratkodoby hmotny majetek rofne t. 5 30 11.
, , , . fyzick4, dokladova, 1x .
Kratkodoby nehmotny majetek roing tt. 5 30 11.
, . fyzicka, dokladova, 1x "
Dlouhodoby hmotny majetek oins tr. 0 30 11.
, . fyzicka, dokladova, 1x .
Dlouhodoby nehmotny majetek roing tr. 0 30 11
Potizeni dlouhodobého majetku fy%ICVk 4, dokladova, 1x sk. 04
ro¢né 31.12.
Zaplacené zdlohy na pofizeni 4 11 4ov4 1x rocns sk. 05
majetku 31.12.
, ., fyzicka, dokladova, mé-
Zasoby - material Sieng 112 31 12,
, “r fyzicka, dokladova, me-
Zasoby - zbozi sieng 132 31 12
Vyrobky fyzicka, 1x rocné 121 31.12.
Zaplacené zalohy na pofizeni za- dokladova, 1x roéné 151
sob 31.12.
-y y .| fyzicka, dokladova, mé-
Penézni prostiedky v hotovosti sieng 211 31 12,
. fyzicka, dokladova, me-
Ceniny - stravenky Sieng 213 31 12,
Bankovni tcty dokladové, 1x rocné 221 31.12.
Penize na cesté dokladova, 1x ro¢né 261 31.12.
Pohledavky dokladové, 1x rocné 311 31.12.
Zaplacené provozni zalohy dokladova, 1x rocné 314 31.12
Zéavazky dokladova, 1x ro¢né 321 31. 12.
Ptijaté provozni zalohy dokladova, 1x ro¢né 324 31. 12.
Ostatni pohledavky dokladova, 1x rocné 378 31.12.
Ostatni zavazky dokladova, 1x ro¢né 379 31.12.
Kapitalové ucty, dlouhodobé za- dokladova, 1x roéné 4
vazky 31.12.
Podrozvahové ucty dokladova, 1x ro¢né sk. 75 - 79 31.12.

Za ptipravu, pfedloZzeni majetku a zdvazkl k inventarizaci je odpovédna hlavni ucetni. Za

fadné provedeni inventarizace a dodrzeni zékonnych termint predseda inventarizacni ko-

mise.
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6.8.4

6.8.5

Druhy inventarizace

fyzicka — u majetku hmotné a nehmotné povahy, skuteény stav majetku se zjistuje
pfepoctenim, ptevazenim, pieméteni apod.

dokladova — u zavazku a pohledavek a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze pro-

vést fyzickou inventuru,

Inventariza¢ni komise

Ucetni jednotka jmenuje inventariza¢ni komisi, kterd je minimalné dvouclennd pro:

6.8.6

majetek
zavazky, za¢tovaci vztahy, kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

finan¢ni Uty

Inventurni soupisy

Inventurni soupisy S pfilohou Privodni list k fyzickému soupisu majetku a zavazka (piiloha

¢. 3) jsou prukazné téetni zaznamy, které musi obsahovat:

oznaceni ucetni jednotky,

skutecny stav veskerého majetku a zdvazkid s jednoznacnym uréenim ma-
jetku a zavazka,

¢islo a nazev Uctu, ktery je inventarizovan,

podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjiSténi skutecnosti,

podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventarizace,

zpusob zjisténi skute¢nych stavil,

ocenéni majetku a zavazkl k okamziku ukonceni inventury i pro tucely podle
§ 26 odst. 3 zakona o ucetnictvi,

okamzik zah4jeni inventury,

okamzik ukonceni inventury,

vycisleni pfipadnych inventariza¢nich rozdild,

divod vzniku inventariza¢niho rozdilu,

navrh na vypotradani inventariza¢niho rozdilu,

zpusob likvidace a prouctovani inventarizacnich rozdild,

ptilohy, kterymi se dokladaji skutecnosti uvedené v inventurnich soupisech.
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Inventurni protokoly budou vyhotoveny ve dvou vytiscich, jeden vytisk obdrzi pracovnik

odpovédny za provedeni inventarizace a jeden vytisk bude predan uctarné.

K sestavé neuhrazenych pohledavek budou piiloZzeny kopie dopisti potvrzenych odbérateli

S uznanim jejich zédvazki vici ucetni jednotce.
6.8.7 Inventariza¢ni rozdily

Rozdily zjisténé pti inventarizaci se vyc¢isluji v jednotkach mnoZzstvi a penéznich jednotkach

v K¢. Rozdilem je:

e manko —tj. chybéjici majetek,

e prebytek — tj. majetek, ktery neni evidovan.

Za inventariza¢ni rozdil, jako rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zavazki a skutec-

nym stavem majetku a zdvazkl zjiSténym inventurou, se povazuji vyluéné ptipady, kdy:

o skutecny stav je niz$i (manko, popt. schodek u penéznich hotovosti a cenin) nez evi-
dovany stav a rozdil mezi t€mito stavy nelze dolozit ucetnim dokladem nebo proka-
zat jinym zpusobem stanovenym zdkonem (mankem nejsou technologické a tech-
nické ztraty jde o tzv. manka v ramci norem piirozenych tbytkd zasob). U manka
rozhodne inventariza¢ni komise, zda se jedna o manko zavinéné ¢i nezavinéné a sta-
novi vysi a zptisob nahrady skody,

o skutecny stav je vyssi (piebytek) nez evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze
dolozit Gcetnim dokladem nebo prokazat jinym zplisobem stanovenym zakonem.
Rozdil se dale posuzuje mimo jiné v souladu s pfislusnymi ustanovenimi obéanského

zékoniku o véci ztracené, skryté, opusténé, o majetkovém prospéchu.

Manka a piebytky zasob lze vzajemné vyrovnavat pouze tehdy, jedna-li se 0 manka a pie-
bytky zasob, které vznikly ve stejném inventarizacnim obdobi prokazateln€ netimyslnou za-
ménou jednotlivych druht, u kterych je tato zdména moznéa vzhledem k charakteru druhti

zasob.

Inventarizacni rozdily musi byt prouctovany do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci

ov¢tuje stav majetku a zavazki
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6.9 Casové rozliseni nakladua

Datum: 31. 12. 2015

000¢ Bf‘EZik Smérnice €. 9 Uginnost: 1. 1. 2016

———— Casové rozliSeni naklada a
V},’IIOSlOl Aktualizace Cislo
1 12|3|4|5
Komu: Pocet stran:

Ptilohy:

6.9.1 Legislativni predpis:
Tato smérnice je vytvofena v souladu s piislusnymi ustanovenimi:

e §3a§7zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi
e §13a§ 19 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,
e CUS&. 017 a 019 - pro podnikatele.

6.9.2 Uvodni ustanoveni

Utelem této smérnice je zajisténi spravného vy&isleni hospodaiského vysledku ucetni jed-
notky za ucetni obdobi. V souladu s Gi¢etnimi a danovymi predpisy je tfeba uctovat naklady

a vynosy do obdobi, se kterym Casove a vécné souviseji.

6.9.3 Uéty ¢asového rozliseni

Ucty Casového rozliSeni podléhaji dokladové inventarizaci, pfi nizZ se zkouma jejich vyse a

opravnénost.
381 - Naklady pristich obdobi

Uktuji se vydaje b&zného Gcetniho obdobi, které se tykaji nakladt v piistich obdobich, a sice
konkrétnich jednotlivych ucti v ctové tiide 5.

e njjemné dle ndjemni smlouvy placené predem

e pfedplatné odborné literatury,

o akontace u finan¢niho leasingu,

e reklamni a propagacni pfedméty potizené v bézné Gcetnim obdobi a vyuzité az v na-

sledujicim obdobi,
e dalni¢ni znamky pro nésledujici ucetni obdobi,

e pojistné placené pfedem a vztahujici se k nasledujicim ucetnim obdobim,
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383 — Vydaje pristich obdobi

Prostiednictvim tohoto uctu se vyuctuji naklady, jez s béznym tcetnim obdobim souviseji,
avSak vydaj na n¢ nebyl dosud uskute¢nén. Lze vyuctovat pouze Castky, u nichz je znamo,

ze se V budoucich obdobich vynalozi na ptislusny ucel a v urcité vysi
e bankovni poplatky za bézné obdobi uhrazené v nasledujicim obdobi,
o nakupy nejriiznéjsich sluzeb vztahujicich se k béznému ucetnimu obdobi, pokud je
jejich thrada pozadovéna az v nasledujicich tcetnich obdobich,
e prémie a odmény vztahujici se k béznému ucetnimu obdobi, pokud budou vyplaceni
az v nasledujicich ucetnich obdobich.
384 — Vynosy pristich obdobi
Na tomto Uctu se uctuji ptijmy v bézném tcetnim obdobi, které vécné patii do vynosh v pfis-
tich obdobich, naptiklad ndjemné piijaté ptredem, Castky ptijatych pausali piedem na zajis-
téni servisnich sluzeb, ptijaté predplatné.
e n3ajemné piijaté predem
o pfijaté pausaly piedem na zajisténi sluzeb
385 — Prijmy pristich obdobi
Na tomto uctu se uctuji Castky ucetni jednotkou nepfiijaté (neinkasované), které Casove
a véené souviseji s vynosy bézného ucetniho obdobi a nejsou zactovany piimo na uctech
pohledavek vigi pravnickym a fyzickym osobam. Uétuje se souvztaznymi zapisy
ve prospéch pfislusnych ucti uctové tridy 6.
o provedené sluzby, které nebyly k rozvahovému dni vyactované

Tab. 23. Priklad zachyceni operaci ¢asového rozliseni ndkladii a vynosi (viastni zpraco-

vani)
. Text 2015 2016
Ucet uétovani MD/Dal uétovani MD/Dal
381 Naklady piistich obdobi 381/211, 221, 321 tf. 5/381
383 Vydaje ptistich obdobi tf. 5/383 383/321, 471, 479, 379
384 | Vynosy pristich obdobi 211, 311, 315, 378/384 384/t1-6
385 |PHjmy piistich obdobi 385/t.6 311, 378/385

Dale se ucetni jednotka rozhodla, ze doklady, které ptijdou nejpozdéji do 15. dne nasleduji-

ciho mésice a vztahuji se vécné a casoveé k mésici predchozimu, zatctuje do tohoto mésice
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ptedchoziho. Doklady, které dojdou do firmy po tomto terminu, budou jiz zatGétovany

do mésice, ve kterém dosly, jako nevyfakturovana dodavka.

6.9.4 Utetni piipady, kdy se ¢asové rozliSeni nebude pouZivat

e nevyznamné ¢astky — ¢astky nepiesahujici 2 000 K¢ (napt. predplatné novin a ¢aso-
pisi),
e pravidelné se opakujici platby, popft. pfijmy (napft. pojistné, které se nekryje s tcet-

nim obdobi, tthrada za ¢innost auditort).

6.10 Harmonogram ucetni zavéry

Datum: 31. 12. 2015

ST Smérnice ¢. 10
oda Brezik Harmonogram ucetni

Ucinnost: 1. 1. 2016

ZéVél’ky Aktualizace ¢islo
1 12|34 ]|5
Komu: Pocet stran:
Ptilohy:

6.10.1 Legislativni predpis:
Tato smérnice je vytvotena v souladu s ptislusnymi ustanovenimi:

o §18,§21a§ 2lazikona €. 563/1991 Sb., o Getnictvi

e § 39 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,

e CUS&. 002 - pro podnikatele,

e zikona ¢. 586/199, Sb., o danich z pfijmu,

e zdkona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijmu,

e zakona €. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich.

6.10.2 Uvodni ustanoveni
Zpracovani ro¢ni tcetni zavérky obsahuje velky objem praci spojené se zajisténim Uplnosti
a spravnosti ucetnictvi, vypocet dan¢ z piijma pravnickych osob, uzavieni ucetnich knih a

vyhotoveni G¢etnich vykazl. Z téchto diivodu je stanoven nasledujici postup.
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Ucetni uzavérka a zavérka je rozdelena do nasledujicich etap:

o ~ w D P

zajisténi potiebnych dokladii a podkladi,

piiprava pro uzavérkové prace — kontrola tcetnictvi,
uzaveérkové operace,

uzavieni ucetnictvi — ucetni zaveérka,

sestaveni zavérky a dalsi povinnosti

Ucetni uzaverka a zavérka bude zpracovéna za spoluprice auditora, jak je stanoveno ve

smlouvé.

6.10.3 Zajisténi potiebnych dokladu a podkladi

Ucetni oddéleni dolozi, ptipadné zabezpeci ke zpracovani ucetni uzavérky, danové priznani

k dani z ptijmu a k ro¢ni ucetni zavérce nasledujici kopie dokladii a podkladi.

1
2
3
4.
5
6
7

o

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

spolecenska smlouva nebo zakladatelska listina,

vSechny dodatky ke spole¢enské smlouvé nebo zakladatelské listing,

navrhy na zapis do obchodniho rejstiiku,

vypisy z obchodniho rejstiiku,

zapisy z valnych hromad,

smlouvu s auditorem

ostatni smlouvy (naptiklad ndjemni smlouva, leasingova smlouva, smlouvy o uvéru
a pujckach, darovaci smlouvy apod.),

inventarizacni zapisy,

vnitini smérnice,

Skodni zapisy se zavéry z ptipadného pojistného plnéni,

daflova ptiznani z minulych let,

auditorské zpravy,

rozvaha a vykaz zisku a ztraty z minulého roku,

korespondence s finan¢nim Gfadem,

korespondence se Spravou socialniho zabezpecenti,

korespondence se zdravotnimi pojistovnami,

potvrzeni od socidlniho pojisténi o tthradach socidlniho pojisténi,

potvrzeni od zdravotnich pojistoven o thradach zdravotniho pojisténi,

potvrzeni od piislusného finan¢niho ufadu o stavu uctu jednotlivych dani acetni jed-

notky,
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20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
217.
28.

daiové ptiznani k silni¢ni dani,

danova ptiznani k dani z pfidané hodnoty za listopad a prosinec

danové ptiznani dani z nemovitosti

kolaudacni rozhodnuti,

vypis z katastru nemovitosti,

kalkulace cen,

obchodni smlouvy,

sestava neuhrazenych promléenych zavazki nebo zévazki po splatnosti 36 mésict,
ostatni nezbytné doklady vyplyvajici z ¢innosti ucetni jednotky a majici vliv na tcet-

nictvi a dané.

6.10.4 Priprava pro uzavérkové prace — kontrola ucetnictvi

Pted zatctovanim uzavérkovych operaci a pfed samotnym uzavienim ucetnictvi budou pro-

vedeny tyto kontroly ucetnictvi:

© 0o N o g b~ w D

R R N
w N B O

kontrola v§ech rozvahovych ucta (podle uctového rozvrhu),

kontrola vazeb rozvahovych ucti,

kontrola ndkladovych uctt (zvlaste ucet 511, 518, 551),

kontrola vazeb nakladovych a vynosovych ucta,

kontrola kone¢nych stavi Géta s provedenou fyzickou inventurou,

kontrola kone¢nych ucti s provedenou dokladovou inventurou — neuhrazené saldo.
kontrola knihy jizd,

kontrola evidence dochazky s vazbou na stravenky a vyuctovani pracovnich cest,

kontrola daflového pfiznani 1 dani silni¢ni,

. kontrola danovych ptiznani k dani z pfidané hodnoty,
. kontrola ostatnich dafiovych ptiznani
. kontrola nékterych obchodnich smluv s vazbou na vyuctovani

. zpracovani soupisu neuhrazenych zavazkl po lhité splatnosti delsi jak 36 mésict.
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6.10.5

Uzavérkové operace

Tato etapa zahrnuje vypocet a zauctovani uzaveérkovych operaci. Jedna se o tyto operace:

© a k~ w N oE

10.
11.
12.

13.
14.
15.

6.10.6

provedeni oprav uctovani chybnych ucetnich zapist,

vypocet a zauctovani odpisti dlouhodobého majetku,

zauctovani zustatkové ceny dlouhodobého majetku,

vyuctovani vyfrazeni dlouhodobého majetku,

vypocet a zatctovani ¢asového rozliSeni nakladii a vynost,

vypocet a zatctovani dohadnych polozek prostiednictvim dohadnych ucth aktivnich
a pasivnich,
prepocet konecnych ziistatkd na valutové pokladné,

pfepocet neuhrazenych pohledavek a zavazki v cizi méné k 31. 12.,

ptepocet konecnych zlstatkl na devizovych uctech,

zauctovani kurzovych rozdila,

zauctovani inventarizacnich rozdila,

pfevod neprodaného zbozi a nespotiebovaného materialu na sklad a pfevod poca tec-
nich zustatkl (zasoby uctovany zpiisobem B),

zauctovani opravnych polozek zdkonnych i ostatnich,

zauctovani tvorba a Cerpani rezerv zdkonnych 1 ostatnich

zauctovani danové povinnosti k dani z ptijmd, pokud tato povinnost vznikla

Uzavreni ucetnictvi — acéetni zavérka

Uzavieni ndkladovych a vynosovych G&td prostiednictvim uétu 710-Uget ziski a ztrat.

Uzavieni rozvahovych ucta, pievod vysledku hospodaieni prostfednictvim tctu 702 — Ko-

necny ucet rozvazny.

Oba tyto ucty se stanou odkladem pro sestaveni ucetnich vykazi.

6.10.7

Sestaveni zavérky a dalSi povinnosti

Na zéklad€ uzavienych tcetnich knih zabezpecit:

1
2
3.
4

vypracovani ucetnich vykazl — rozvaha, vykaz zisku a ztrat,
vypracovani piilohy
sestaveni cash flow

piehled o zménach vlastniho kapitalu,
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5. zprava o vztazich mezi propojenymi osobami,
6. vypracovani vyro¢ni zpravy,

7. zvetejnéni udajli z ucetni zaverky.

6.10.8 Terminy ucetni zavérky

Nezbytnou souc¢asti harmonogramu uzavérkovych praci je stanoveni termind jednotlivych

druhii ¢innosti ucetni zdvérky. Terminy budou stanoveny tak, aby odpovidaly situaci ve

spole¢nosti, zajistovaly dodrzeni zdkonnych terminti poddni daniového ptiznani k 30. 6. a

byly v souladu s planem auditu. Audit ucetni zavérky je dobrovolny, na zakladé rozhodnuti

majiteld.

Tab. 24. Terminy provedeni ucetni uzaverky a zaverky (vlastni zpracovani)

Por. ¢ Druh ¢innosti Termin
1. Zajisténi potiebnych dokladl a podkladi 30. 1.
2. Ptiprava pro uzdvérkové prace - kontrola ucetnictvi 29. 2.
3. Uzavérkové operace 31. 3.
4. Ukonceni ti€etni uzavérky pred zauctovanim danové povinnosti 30. 4.
5. Predani podkladii ke zpracovani danového pfiznani k dani z piijmu 10.5.
pravnickych osob
6. Zauctovani danové povinnosti a uzavreni ucetnictvi 1.6.
7. Sestaveni a predani ucetni zavérky véetné dalsich povinnych dokladl 15. 6.
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7 PRINOSY, RIZIKA A DOPORUCENI PRO SPOLECNOST

Na zéklad¢ provedené analyzy vnitropodnikovych smérnic vyplynula nutnost vypracovani
vnitropodnikovych smérnic. Zavedeni novych smérnic bude provadéno ve spolupraci s ma-
jiteli.

Casovy harmonogram neni stanoven s konkrétnimi daty, je stanoven termin do konce roku
2016. Vzhledem k tomu, Ze se smérnice ve spole¢nosti aktivné doposud nevyuzivaji, a za-
méstnanci nejsou zvykli je pouzivat, bude jejich implementace postupna. Zaméstnanci si

budou muset zvyknout na dodrzovani novych zvyklosti podle vytvotfenych smérnic.

Po schvaleni jednotlivé smérnice majiteli spolecnosti se vyhotovi potiebné pocty kopii pro
zaméstnance a predaji se jim k prostudovani. Po sezndmeni vSech odpovédnych zamést-
nanctl se smérnici bude toto potvrzené jejich podpisem. Zaméstnanci budou v prubéhu roku

postupné seznamovani s novymi smeérnicemi.

Kontrola dodrzovani smérnic bude provadéna namatkové jednotlivymi odpovédnymi pra-
covniky. Za kontrolu a aktualizaci vnitropodnikovych ucetnich smérnic bude odpovédna
hlavni Gcetni.

Navrhy jednotlivych smérnic, které jsou zpracovany v praktické casti, budou pouzity a
zrychli tak praci na novych smérnicich. Vypracovani smérnic zabezpec¢i hlavni tcetni

V ramci své pracovni doby.

7.1 Zhodnoceni prinosu, rizika a nakladi projektu

Vzhledem k tomu, Ze ve spole¢nosti se vnitropodnikové smérnice nepouzivaly, tak povazuji
za dilezité zamé&stnance seznamit s jejich vyznamem. VZdyt dobfe zpracovana smérnice je

nasim pfitelem a usnadni plnéni pracovnich povinnosti.

7.1.1 Ptinosy

Vypracovani smeérnic je sice pracné, ale tato prace se urcité vyplati. Jejich vyznam a pouziti

je mnohem §irsi, nez si pracovnici uvédomuji. Jedna se o pfinosy zejména v téchto oblastech:

e zajisténi jednotného metodického postupu pii sledovani skutecnosti a zachycovani
hospodatskych operaci, a to ve stejném Case,

e fesi nestandartni situace a pravidla, ktera nejsou v zakon¢ jednoznacn¢ stanovena,

e nastroj pro vnitini fizeni spolecnosti,

e slouzi jako argument financni kontrole,
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e pomahaji auditorovi v rychlé orientaci v icetnim systému a Ucetnich postupech
V jednotlivych oblastech tcetnictvi,
e pii vymeéné pracovnikili, napomahaji v rychlejSimu sezndmeni novych pracovniki

S ucetnimi postupy.

Hlavnim pfinosem vypracovanych smérnic ve spole¢nosti vidim v tom, ze dodrzovani smér-

nic bude pro zaméstnance znamenat snazsi postup pfi plnéni svych pracovnich povinnosti.

A tato skutecnost se nasledné promitne do prithledné;si, srozumitelnéjsi a jednodussi vnitini

1 vnéjsi kontroly.

7.1.2 Rizika

Hlavni riziko vidim v podcenéni vyznamu vnitropodnikovych smérnic. Casto je mozné se
setkat s nechuti vypracovat a stanovovat vnitropodnikova pravidla, podle kterych by se méli
vSichni pracovnici fidit. Neni vyjime¢ny ndzor typu ,,Je to ztrata casu! Nikdo se tim nebude

ridit! . Dalsi rizika pti zavedeni smérnic:

e nedodrZovani stanovenych pravidel, které by mé&li byt zadvazné pro vSechny zamést-
nance i pro samotné majitele firmy.

e neprovadéni pravidelné aktualizace smérnic, jejichz divodem jsou jak legislativni
zmény, tak i vnitini zmény uvnitf spolecnosti,

e nedostate¢né seznameni zaméstnancll se smérnicemi,

e nedostatena kontrola dodrzovani jednotlivych smérnic.

Pracovnici nejsou zvykli pracovat se smérnicemi, fidi se ,,nepsanymi pravidly* a stava se,
ze dochazi k nedorozuméni vzniklé tim, Ze nejsou jednoznacné dané pravidla. Riziklim se
ma predchazet a jednou z moznosti je o problémech hovofit S pracovniky, seznamit je s pla-

novanymi zmeénami.

7.1.3 Naklady

Naklady na zavedeni souboru smérnic budou minimalni a neni tieba provadét analyzu né-
kladt. Nutné naklady se skladaji z materidlovych nakladii na tisk smérnic, ktery se zabez-
peci vlastni tiskdrnou v Gctarne. Do nakladi mizeme zapocitat nakup odborné literatury. Je
otazka, jak vy¢islit Cas pracovnikii vénovany sestavovani smérnic. Navrhuji jednorazovou
odménu hlavni ucetni, ktera vypracuje smérnice, dle provedeného rozsahu prace. Odména

bude vyplacena koncem roku 2016, kdy bude ukoncena implementace smérnic.
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ZAVER
Hlavnim zamérem diplomové prace bylo na zaklad¢ analyzy navrhnout soubor vnitropodni-

kovych ucetnich smérnic pro spolec¢nost Svoboda a Brezik — pecivo s. 1. 0.

Uvodni teoretickd ¢ast byla zaméfena na legislativni rdmec ucetnictvi v Ceské republice.
Nasleduje literarni reSerSe na téma vyznam a funkce vnitropodnikovych tcetnich smérnic.
Zamg¢iuji se na charakteristiku jednotlivych vnitropodnikovych smérnic, kde jsou podrobné

definovany odkazy na platné ptedpisy a vysvétlen ticel smérnic.

V uvodu praktické ¢asti je predstavena spole¢nost Svoboda a Biezik — pecivo s.r.o., jeji his-
torie, vize a strategie do budoucna. Dale je stru¢né¢ okomentovan rozsah a zpisob vedeni

ucetnictvi, organizaéni struktura, a vyvoj hospodafeni spole¢nosti v letech 2010 — 2014.

Pro ucely diplomové prace jsem zvolila vypracovani vybranych vnitropodnikovych smérnic
po dohod¢ s majiteli spolecnosti, véetné navrhu formalni podoby tohoto dokumentu, s do-
porucenym ¢islovanim smérnic a aktualizaci. Pti vypracovani novych smérnic jsem vycha-
zela z firemni kultury a nepsanych pravidel firmy. Zaméfila jsem se na to, aby smérnice
nebyly pouze konstatovanim zédkont a ptedpist, ale aby byly pfizpiisobeny sou¢asnym i bu-

doucim pottebam spolecnosti Svoboda a Biezik — pecivo s.r.o.

Vypracované nadvrhy smérnic byly prezentovany vedeni spolecnosti, které je schvélilo a sou-
hlasi s postupnou implementaci smérnic do konce roku 2016. Finan¢ni naro¢nost na zave-
deni souboru smérnic je minimalni, ovS§em neni mozné ocenit ochotu a ¢as zaméstnanci,

ktefi se budou na tomto tikolu podilet.

Hlavni riziko pfi implementaci vidim v tom, ze ve spole¢nosti se smérnice nepouzivaly. Pra-
covnici nejsou zvykli pracovat se smérnicemi, a proto doporucuji o planovanych zménéch

s pracovniky hovofit, a ptedejit ptipadnym problémim.

Cilem diplomové prace bylo zdiraznéni diilezitosti vnitropodnikovych tcetnich smérnic

pro vedeni firmy, pro pracovniky. Pozitivné hodnotim, ze majitelé si uvédomuji, Ze podni-
kové ucetnictvi musi byt (stejné jako jiné oblasti podnikovych ¢innosti) pfedmétem fizeni.
Muzeme konstatovat, Ze chceme-li, aby ucetnictvi plnilo své zékladni funkce spravné, pru-

kazn¢ a efektivné, je nutné se zaméfit nejen na vyuzivani ekonomickych informaci, ale 1

aktivné ptistupovat k fizeni podnikového tcetnictvi.
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Jsem ptesvédcena, ze moje prace byla smysluplné a soubor vnitropodnikovych tcetnich
smérnic, které jsem vypracovala v ramci diplomové prace, bude ptinosem jak pro samot-

nou spolecnost, tak pro jeji zaméstnance.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK
D Dal

DHIM Dlouhodoby hmotny investi¢ni majetek

EAT Hospodatsky vysledek po odecteni dané z ptijmu.
EBIT Hospodaisky vysledek pfed odectenim urokt a dani.

EBITBA Hospodaisky vysledek pfed zdanénim, troky a odpisy

EBT Hospodatsky vysledek pted odectenim dané z ptijmu.
HV Hospodarsky vysledek
MD Ma dati

\Vv4 Vykaz ziskt a ztrat
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PRILOHA P1 : UCTOVY ROZVRH (PRILOHA SMERNICE C. 2)
Uétova osnova Strana 1

Svoboda a Brezik - peéivo s.r.o. IC: 26225751 Rok: 2015  Dne: 12.04 2016

Tisk viech zaznami

Uétova tiida0 - Dlouhodoby majetek

uc. sk. 01

010000
011000
012000
013000
013100
013200
014000
015000
019000
019100

uc. sk. 02

021000
021100
022000
022100
022400
022500
022600
025000
026000
029000
029100

uc. sk. 03

031000
031100
032000

uc. sk. 04

040000
041000
041100
042000
042100
042200
042400
043000

uc. sk. 05

050000
051000
052000
053000

uc. sk. 06

061000
062000
063000
065000
066000
067000
069000

Dlouhodoby nehmotny majetek

Diouhodoby nehmotny majetek
Ziizovaci vydaje

Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
Software

Software nad 60 tis. K&

Software do 60 tis. KE

Ocenitelna prava

Goodwill

Jiny dlouhodoby nehmotny majetek
Jiny dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

Stavby

Stavby

Samostatne hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci
Pracovni stroje a zafizeni
Dopravni prostiedky

Inventar

DHIM-neodepisovany
Péstitelské celky trvalych porostt
Dospéla zvirata a jejich skupiny
Jiny dlouhodoby hmotny majetek
TZ kultumi pamatky

Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

Pozemky
Pozemky
Umélecka dila a sbirky

Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a pofizovany dlouhodcRozvahovy

Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku
Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku
Pofizeni DHM

TZ Budowy

Pofizeni dopravnich prostiedkd

Pofizeni dlouhodobého financniho majetku

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
Poskytnuté zalohy na diouhodoby hmotny majetek
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finanéni majetek

Dlouhodoby finanéni majetek

Podily - ovladana osoba

Podily v icetnich jednotkach pod podstatnym vlivem

Ostatni cenné papiry a podily

Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti

Phjcky a uvéry - oviadana nebo oviadajici osoba, podstatny viiv
Ostatni pljcky

Jiny dlouhodoby finanéni majetek

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Alkdtivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

107

Uctova osnova

Strana 2

Svoboda a Brezik - pecivo s.r.o. IC: 26225751 Rok: 2015  Dne: 12.04.2016 Tisk viech zaznami
ué.sk. 07  Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

070000 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
071000 Opravky ke ziizovacim vydajim Rozvahovy Aktivni
072000 Opravky k nehmotnym vysledkim vyzkumu a vyvoje Rozvahovy Aktivni
073000 Opravky k softwaru Rozvahovy Aktivni
073100 Opravky k softwaru nad 60 tis. K¢ Rozvahovy Aktivni
073200 Opravky k softwaru do 60 tis. K& Rozvahovy Aktivni
074000 Opravky k ocenitelnym pravim Rozvahovy Aktivni
075000 Opravky ke goodwillu Rozvahovy Aktivni
079000 Opravky k jinému dlouhodobému nehmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
079100 Opravky k jinému diouhodobému nehmotnému majetku Rozvahovy Alkdtivni
ué.sk.08  Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

081000 Opravky ke stavbam Rozvahovy Aktivni
081100 Opravky ke stavbam Rozvahovy Aktivni
082000 Opravky k samost. hmotnym movitym v&cem a souborim hmotnych movitych Rozvahovy Aktivni
082100 Opravky k pracovnim strojim a zafizenim Rozvahovy Aktivni
082400 Opravky k dopravnim prostiedkim Rozvahovy Aktivni
082500 Opravky Kk iventari Rozvahovy Aktivni
082600 Opravky DHIM neodepisovany majetek Rozvahovy Aktivni
085000 Opravky k péstitelskym celk(m trvalych porosta Rozvahovy Aktivni
086000 Opravky k dospélym zviratim a jejich skupinam Rozvahovy Aktivni
089000 Opravky k jinému dlouhodobému hmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
089100 Opravky k DM T/ kulturni pamatky Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 09 Opravné polozKky k dlouhodobému majetku

091000 Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
092000 Opravna poloZka k dlouhodobému hmotnému majetku Rozvahovy Aktivni
093000 Opravna polozka k dlouhodobému nedokonéenému nehmotnému majetku ~ Rozvahowy Aktivni
094000 Opravna polozka k dlouhodobému nedokonZenému hmotnemu majetku Rozvahovy Aktivni
095000 Opravna poloZka k poskytnutym zaloham na dlouhodoby majetek Rozvahovy Aktivni
096000 Opravna poloZka k dlouhodobému finanénimu majetku Rozvahovy Alkdtivni
097000 Ocenovaci rozdil k nabytému majetku Rozvahovy Aktivni
098000 Opravky k ocenovacimu rozdilu k nabytému majetku Rozvahovy Aktivni
Uétova tiida1 - Zasoby

aé. sk. 11 Material

111000 Pofizeni materialu Rozvahovy Aktivni
112000 Material na skladé Rozvahovy Aktivni
112100 Material- vyroba Rozvahovy Aktivni
112200 Movité véci - zrusené prodejny Rozvahovy Aktivni
112300 Dopliikovy sortiment-obchody Rozvahovy Aktivni
112400 Matenal-obaly Rozvahowy Alktivni
119000 Material na cesté Rozvahovy Aktivni
ué.sk.12  Zasoby vlastni éinnosti

121000 Nedokonéena vyroba Rozvahovy Aktivni
122000 Polotovary viastni vyroby Rozvahovy Aktivni
123000 Vyrobky Rozvahovy Aktivni
124000 Mlada a ostatni zvirata a jejich skupiny Rozvahovy Aktivni
aé.sk. 13 Zbozi

131000 Pofizeni zboZzi Rozvahovy Aktivni
132000 Zbozi na skladé a v prodejnach Rozvahovy Aktivni
139000 ZboZina cesté Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 15 Poskytnuté zalohy na zasoby

151000 Poskytnuté zalohy na matenal Rozvahovy Aktivni
151100 Poskytnuté zalohy na material Rozvahovy Aktivni
152000 Poskytnuté zalohy na zvirata Rozvahowy Alktivni
153000 Poskytnuté zalohy na zbozi Rozvahovy Aktivni
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ué.sk.19  Opravné polozky k zasobam

191000 Opravna poloZka k materialu Rozvahovy Aktivni
192000 Opravna poloZka k nedokoncené vyrobé Rozvahovy Aktivni
193000 Opravna poloZka k polotovarim viastni vyroby Rozvahovy Aktivni
194000 Opravna poloZka k vyrobkim Rozvahovy Aktivni
195000 Opravna poloZka ke zviratiim Rozvahovy Aktivni
196000 Opravna polozka ke zboZi Rozvahovy Aktivni
197000 Opravna poloZka k zaloham na material Rozvahovy Aktivni
198000 Opravna poloZka k zaloham na zboZi Rozvahovy Aktivni
199000 Opravna poloZka k zaloham na zvirata Rozvahovy Aktivni
Uétova tfida2 - Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni Givéry

ué. sk. 21 Penézni prostiredky v pokladné

210000 Penize Rozvahovy Aktivni
211000 Pokladna Rozvahovy Aktivni
211100 Pokladna CZK Rozvahovy Aktivni
211200 Pokladna EUR Rozvahovy Aktivni
213000 Ceniny Rozvahovy Aktivni
213100 Ceniny Rozvahovy Aktivni
ué.sk.22  Penézni prostiedky na uétech

221000 Bankovni Uéty Rozvahovy Aktivni
221100 Komercni banka 862022780297/0100 Rozvahovy Aktivni
221200 KomerZni banka 945103810607/0100 Rozvahovy Aktivni
221300 Raiffeisen BANK 5024501232/5500 Rozvahovy Aktivni
221400 Raiffeisen BANK 5024501451/5500-EUR Rozvahovy Aktivni
uc.sk. 23  Kratkodobé Gvéry

231000 Kratkodobé bankovni Gvéry Rozvahovy Pasivni
232000 Eskontni avéry Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 24 Kratkodobé financni vypomoci

241000 Emitované kratkodobe diuhopisy Rozvahovy Pasivni
249000 Ostatni kratkodobé finanéni vypomoci Rozvahovy Pasivni
ué.sk.25  Kratkodoby finanéni majetek

251000 Registrované majetkové cenné papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
252000 Vlastni akcie a vlastni obchodni podily Rozvahovy Pasivni
253000 Registrované dluhové cenne papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
255000 Vlastni diuhopisy Rozvahovy Pasivni
256000 Dluhove cenné papiry se splat. do 1 roku drZzené do splatnosti Rozvahovy Aktivni
257000 Ostatni cenné papiry k obchodovani Rozvahovy Aktivni
259000 Pofizovani kratkodobého finanéniho majetku Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 26 Prevody mezi finanénimi ucty

261000 Penize na cesté Rozvahovy Aktivni
261100 Penize na cesté Rozvahovy Aktivni
261200 Prevod mezi ucty Rozvahovy Aktivni
261201 Prevod mezi uéty-KR Rozvahovy Aktivni
ué.sk.29  Opravné polozky ke kratkodobhému finanénimu majetku

291000 Opravna poloZka ke kratkodobému finanénimu majetku Rozvahovy Aktivni
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Uétova tfida3 - Zuaétovaci vztahy

uc. sk. 31

311000
311100
311200
311300
312000
313000
314000
314100
314200
314300
314400
315000
315100
315800
3150899

ué. sk. 32

321000
321100
321200
321300
322000
324000
324100
325000
325100
325200
325400
325800
325899

uc. sk. 33

331000
331100
333000
333100
335000
335100
335200
336000
336011

336100
336201

336202
336203
336205
336206
336207

Pohledavky (kratkodobé a dlouhodobé)

Pohledavky z obchodnich vztaht
QOdbératelé tuzemsko

Odbératelé zahranici

Odbératelé-mylné platby

Sménky k inkasu

Pohledavky za eskontované cenné papiry
Poskytnuté zalohy - dlouhodobé a kratkodobe
Poskytnuté zalohy provozni-obchody
Poskytnuté zalohy ostatni

Poskytnuté zalohy-sluzby obchody
Zalohy-Kauce obchody

Ostatni pohledavky

Ostatni pohledavky

Refundace

Ostatni pohledavky - preplatky

Zavazky (kratkodobé)

Zavazky z obchodnich vztah
Dodavatelé tuzemsko CZK
Dodavatelé zahranicni CZK
Dodavatelé zahranicni EUR
Sménky k uhradé

Prijaté provozni zalohy
Prijaté provozni zalohy
Ostatni zavazky

Ostatni zavazky

Zakonné pojisténi-zaméstnanci
Ostatni zavazky (mimo saldo)
Platebni karta

Ostatni zavazky - preplatky

Zuétovani se zaméstnanci a institucemi

Zaméstnanci

Zaméstnanci

Ostatni zavazky v(iZi zaméstnancim
Ostatni zavazky vi&i zaméstnancim
Pohledavky za zaméstnanci
Pohledavky za zaméstnanci
Pohledavky stravenky

Zuctovani s institucemi social zabezpeceni a zdravot. pojisténi

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Zuctovani s institucemi social. zabezpeceni a zdravot. pojisténi - Dichodové sRozvahovy

Zuctovani s OSSZ

Véeobecna zdravotni pojistovna
Vojenska zdravotni pojistovna
Zdravotni pojistovna MV

Ceska pramyslova zdravotni pojistovna
Revimi zdravotni pojistovna

Oborova zdravotni pojistovna

Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy
Rozvahovy

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni

Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni

Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Aktivni

Aktivni

Aktivni

Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
Pasivni
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aé.sk.34  Zuaétovani dani a dotaci

341000 Daii z pfijma Rozvahovy Pasivni
341100 Dan z pfijmu Rozvahovy Pasivni
342000 Ostatni pfimé dané Rozvahovy Pasivni
342100 Dari ze zavislé innosti Rozvahovy Pasivni
342200 Srazkova dan Rozvahovy Pasivni
342300 Srazkova daii-podily na zisku Rozvahovy Pasivni
343000 Dan z pfidané hodnoty Rozvahovy Pasivni
343010 Dan z piidané hodnoty 10% Rozvahovy Pasivni
343015 Dan z pfidané hodnoty 15% Rozvahovy Pasivni
343021 Dan 7 pridané hodnoty 21% Rozvahovy Pasivni
343900 Dan z piidané hodnoty-vyictovani Rozvahovy Pasivni
344100 Dichodové spofeni |1 pilif Rozvahovy Pasivni
345000 Ostatni dané a poplatky Rozvahovy Pasivni
345100 Silnicni dan Rozvahovy Pasivni
345200 Dan z nemovitosti Rozvahovy Pasivni
345300 Ostatni dané a poplatky Rozvahovy Pasivni
346000 Dotace ze statniho rozpoctu Rozvahovy Pasivni
346100 Dotace ze statniho rozpoétu-UP Rozvahovy Pasivni
347000 Ostatni dotace Rozvahovy Pasivni
349000 Vyrovnavaci ticet pro DPH Rozvahovy Aktivni
ué.sk.35 Pohledavky za spoleéniky

351000 Pohledavky — ovladana nebo ovladajici osoba Rozvahovy Aktivni
352000 Pohledavky - podstatny vliv Rozvahovy Aktivni
353000 Pohledavky za upsany zakladni kapital Rozvahovy Aktivni
354000 Pohledavky za spolecniky pii uhradé ztraty Rozvahovy Aktivni
355000 Ostatni pohledavky za spolecniky obchodni korporace Rozvahovy Aktivni
358000 Pohledavky za spolecniky sdruZzenymi ve spoleénostech Rozvahovy Aktivni
ué.sk. 36  Zavazky ke spoleénikim

361000 Zavazky - ovladana nebo ovladajici osoba Rozvahovy Pasivni
362000 Zavazky - podstatny vliv Rozvahovy Pasivni
364000 Zavazky ke spolegnikim pfi rozdélovani zisku Rozvahovy Pasivni
364100 Zavazky ke spolecnikiim pfi rozd. zisku-Svoboda Rozvahowy Pasivni
364200 Zavazky ke spolecnikim pfi rozd. zisku-Biezik Rozvahovy Pasivni
365000 Ostatni zavazky ke spoleZnikim obchodni korporace Rozvahovy Pasivni
365100 Uroky z pljcky-Svoboda Rozvahovy Pasivni
365200 Uroky z pljcky-Brezik Rozvahovy Pasivni
366000 Zavazky ke spolecnikim ze zavislé cinnosti Rozvahovy Pasivni
366100 Zavazky ke spolecnikiim ze zavislé éinnosti Rozvahovy Pasivni
367000 Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirt a vkladi Rozvahovy Pasivni
368000 Zavazky ke spolecnikim sdruZzenym ve spolecnosti Rozvahovy Pasivni
ué.sk. 37  Jiné pohledavky a zavazky

371000 Pohledavky z prodeje obchodniho zavodu Rozvahovy Aktivni
372000 Zavazky z koupé obchodniho zavodu Rozvahovy Pasivni
373000 Pohledavky a zavazky z pevnych terminovych operaci Rozvahovy Aktivni
374000 Pohledavky z pronajmu Rozvahovy Aktivni
375000 Pohledavky z emitovanych dluhopist Rozvahovy Aktivni
376000 Nakoupené opce Rozvahovy Aktivni
377000 Prodané opce Rozvahovy Pasivni
378000 Jiné pohledavky Rozvahovy Aktivni
378100 Jiné pohledavky-dotace Rozvahovy Aktivni
379000 Jiné zavazky Rozvahovy Pasivni
379001 Sporeni Rozvahovy Pasivni
379002 Penzijni a Zivotni pojisténi Rozvahovy Pasivni
379004 Exekuce a spofeni Rozvahovy Pasivni
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uc.sk. 38  Prechodné uéty aktiv a pasiv

381000 Naklady pristich obdobi Rozvahovy Aktivni
381100 Maklady pristich obdobi Rozvahovy Aktivni
381113 Leasing 25/12 Rozvahovy Aktivni
381114 Leasing 26/12 Rozvahovy Aktivni
381115 Leasing 27/12 Rozvahovy Aktivni
381117 Leasing 28/13 Rozvahovy Aktivni
381118 Leasing 29/13 Rozvahovy Aktivni
381119 Leasing 3014 Rozvahovy Aktivni
382000 Komplexni naklady pfistich obdobi Rozvahovy Aktivni
383000 Vydaje pristich obdobi Rozvahovy Pasivni
383100 Vydaje pristich obdobi Rozvahovy Pasivni
383200 Vydaje pristich obdobi-najem Rozvahovy Pasivni
384000 Viynosy pristich obdobi Rozvahovy Pasivni
385000 Prijmy pfistich obdobi Rozvahovy Aktivni
385100 Prijmy pfistich obdobi Rozvahovy Aktivni
388000 Dohadné ucty aktivni Rozvahovy Aktivni
388100 Dohadné ucty aktivni Rozvahovy Aktivni
389000 Dohadné ucty pasivni Rozvahovy Pasivni
389100 Dohadné ucty pasivni Rozvahovy Pasivni
ué. sk. 39 Opravna polozka k zaétovacim vztahiim a vnitfni zaétovani

391000 Opravna poloZka k pohledavkam Rozvahovy Aktivni
391020 Opravna poloZka k pohledavkam 20% Rozvahovy Aktivni
391100 Opravna poloZka k pohledavkam 100% Rozvahovy Aktivni
391109 Opravna poloZka k pohledavkam 100%-nedanova Rozvahovy Aktivni
395000 Vnitfni zaétovani Rozvahovy Aktivni
398000 Spojovaci ucet pii sdruzeni Rozvahovy Aktivni
Uctova trida4 - Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

uc. sk. 41 Zakladni kapital a kapitalové fondy

411000 Zakladni kapital Rozvahovy Pasivni
411100 Zakladni kapital-p. Svoboda Rozvahovy Pasivni
411200 Zakladni kapital-p.Brezik Rozvahovy Pasivni
412000 AZio Rozvahovy Pasivni
413000 Ostatni kapitalove fondy Rozvahovy Pasivni
414000 Qcenovaci rozdily z precenéni majetku a zavazku Rozvahovy Pasivni
416000 Rozdily z ocenéni pii pifeménach obchodnich korporaci Rozvahovy Pasivni
417000 Rozdily z pfemén obchodnich korporaci Rozvahovy Pasivni
418000 Oceriovaci rozdily z pfecenéni pfi pfeménach obchodnich korporaci Rozvahovy Pasivni
419000 Zmény zakladniho kapitalu Rozvahovy Pasivni
ué.sk.42  Fondy ze zisku a prevedené vysledky hospodareni

421000 Rezervni fond Rozvahovy Pasivni
421100 Rezervni fond Rozvahovy Pasivni
422000 Nedélitelny fond Rozvahovy Pasivni
423000 Statutarni fondy Rozvahovy Pasivni
426000 Jiny vysledek hospodareni minulych let Rozvahovy Pasivni
427000 Ostatni fondy Rozvahovy Pasivni
428000 MNerozdéleny zisk minulych let Rozvahovy Pasivni
428100 Nerozdéleny zisk minulych let Rozvahovy Pasivni
429000 Meuhrazena ztrata minulych let Rozvahovy Pasivni
429100 Meuhrazena ztrata minulych let Rozvahovy Pasivni
uc.sk. 43  Vysledek hospodareni

431000 Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni Rozvahovy Pasivni
431100 Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni Rozvahovy Pasivni
432000 Rozhodnuto o zalohach na vyplatu podilu na zisku Rozvahovy Pasivni



UTB ve Zliné, Fakulta managementu a ekonomiky

112

Uctova osnova

Strana 7

Svoboda a Brezik - peéivo s.r.o. 1C: 26225751 Rok: 2015  Dne: 12.04 2016 Tisk véech zaznamul
uc.sk.45  Rezervy

451000 Rezervy podle zvlastnich pravnich predpist Rozvahovy Pasivni
453000 Rezerva na dar z pfijmu Rozvahovy Pasivni
459000 Ostatni rezervy Rozvahovy Pasivni
459100 Ostatni rezervy Rozvahovy Pasivni
ué.sk.46  Dlouhodobé zavazky k uvérovym institucim

461000 Bankovni Gvéry Rozvahovy Pasivni
461100 Bankovni Uvéry-Raiffeisen Rozvahovy Pasivni
uc. sk. 47 Dlouhodobé zavazky

471000 Dlouhodobé zavazky - ovladana nebo ovladajici osoba Rozvahovy Pasivni
472000 Dlouhodobé zavazky - podstatny viiv Rozvahovy Pasivni
473000 Emitované dluhopisy Rozvahovy Pasivni
474000 Zavazky z pronajmu Rozvahovy Pasivni
475000 Dlouhodobeé prijaté zalohy Rozvahovy Pasivni
478000 Diouhodobé sménky k thradé Rozvahovy Pasivni
479000 Jiné dlouhodobé zavazky Rozvahovy Pasivni
479100 Pajcka p. Svoboda (5mil. K¢) Rozvahovy Pasivni
479101 Pljcka p. Svoboda (20 tis. EUR) Rozvahovy Pasivni
479102 Phjcka p. Svoboda (900 tis.Kc) Rozvahovy Pasivni
479200 Pajtka p. Brezik (900 tis Kg) Rozvahovy Pasivni
479201 Pljcka p. Brezik (20 tis. EUR) Rozvahovy Pasivni
479202 Phjcka p. Brezik (900 tis. K¢) Rozvahovy Pasivni
479300 Dlouhodoby zavazke - p. Svoboda Rozvahovy Pasivni
uc.sk. 48  Odlozeny danovy zavazek a pohledavka

481000 OdloZeny dariovy zavazek a pohledavka Rozvahovy Pasivni
481100 OdloZena dafova pohledavka Rozvahovy Aktivni
uc. sk. 49 Individualni podnikatel

491000 Uget individualniho podnikatele Rozvahovy Pasivni
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Uétova tfida5 - Naklady

uc. sk. 50

500000
501000
501001
501010
501011
501012
501013
501100
501101
501200
501300
501301
501400
501401
501402
501403
501408
501410
501500
501600
501700
501999
502000
502001
502002
502003
502999
503000
504000
504100
504300

uc. sk. 51

510000
511000
511100
511200
511300
511400
512000
512100
512999
513000
513100
518000
518100
518200
518201
518300
518400
518401
518500
518600
518700
518800
518801
518802
518900
518901
518999

Spotrebované nakupy

Spotfebované nakupy
Spotfeba materialu

Spotfeba materialu-vyroba
Spotfeba jiného materialu pro vyrobu
Souvisejici naklady s nakupem materialu
Spotfeba pomocného matenialu
Spotfeba-vzorky

Spotreba prepravky-ostatni
Spotfeba pfepravky-vlastni
Spotreba-pohonné hmoty
MNahradni dily-stroje

Nahradni dily-auta

Rezijni matenal

Pracovni odévy

Cistici a hygienické prostiedky
Obaly-obchody

Material na udrzbu
Kancelarsky material

Material na udrZbu nemovitosti
DHM od 10-40 tis. K&

DHM do 10 tis. K&
Material-nedanovy

Spotfeba energie

Elekftfina

Plyn

Voda

Spotfeba energie-nedafové
Spotreba ostatnich neskladovatelnych dodavek
Prodané zbozi

Prodané zboZi

Nakupované pecivo-frgaly

Sluzby

Sluzby

Opravy a udrZovani
Opravy a udrZzovani-stroje
Opravy a udrZovani-auta
Opravy a udrZzovani-budowy
Opravy a udrZovani-ostatni
Cestovné

Cestovné
Cestovné-nedariové
Naklady na reprezentaci
Maklady na reprezentaci
Ostatni sluzby

Preprava

Internet, postovné
Telefony

Skoleni pracovniki
Najemne obchody
Najemné ostatni
Softwarové sluzby
Naklady leasing

Reklama a propagace
Pravni a auditorské sluzby
Bezpecnost prace, revize
Ekologické poradenstvi
Ostatni sluzby

Svoz odpadu

Ostatni sluzby-nedanové

Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy

Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy
Vysledkovy

Danovy
Darowy
Danovy
Danowy
Darowy
Danovy
Danowy
Darowy
Danovy
Danowy
Danowy
Danovy
Danowy
Darovy
Danovy
Danowy
Darovy
Danovy
Darowy
Danovy
Danowy
Nedanovy
Danovy
Danowy
Danowy
Danovy
Nedarnowvy
Danowy
Danovy
Danowvy
Darovy

Danovy
Danowy
Darovy
Danovy
Darowvy
Danovy
Danowy
Darowy
Nedarnovy
Nedarnowvy
Nedanovy
Danovy
Danowvy
Danowy
Danovy
Danowvy
Darovy
Danovy
Danowy
Darovy
Danovy
Danowy
Danovy
Danowy
Danowy
Danovy
Nedarnowy
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ué.sk.52  Osobni naklady

520000 Osobni naklady Vysledkovy Danowy
521000 Mzdové naklady Vysledkovy Danowvy
521100 Mzdoveé naklady Vysledkovy Danovy
521200 Mzdové naklady-odstupné Vysledkovy Danowy
521300 MNahrady nemoc Vysledkovy Danowy
522000 Ptijmy spole¢nikd obchodni korporace ze zavislé tinnosti Vysledkovy Danovy
522100 Pfijmy spoleénikd obchodni korporace ze zavislé Cinnosti Vysledkovy Danovy
523000 QOdmény ¢lendm organd obchodnich korporaci Vysledkovy MNedanovy
524000 Zakonné socialni pojisténi Vysledkovy Danovy
524100 Zakonné socialni pojisténi Vysledkovy Danowy
524200 Zakonné zdravotni pojisténi Vysledkovy Darfovy
525000 Ostatni socialni pojisténi Vysledkovy Nedarovy
525100 Zakonné pojisténi zaméstnancu Vysledkovy MNedanowvy
526000 Socialni naklady individualniho podnikatele Vysledkovy Nedarovy
527000 Zakonné socialni naklady Vysledkovy Danovy
527100 Zakonné socialni naklady-stravenky Vysledkovy Danowvy
527101 Zakonné socialni naklady-ochranné napoje Vysledkovy Danovy
527200 Prispévek na pen. a Ziv. pojisténi Vysledkovy Danowy
527300 Zakonné socialni naklady-zdravotni prohlidky Vysledkovy Danowvy
528000 Ostatni socialni naklady Vysledkovy Nedanovy
ué.sk. 53  Dané a poplatky

530000 Dané a poplatky Vysledkovy Danovy
531000 Dan silmicni Vysledkovy Danowy
531100 Dan silniéni Vysledkovy Danovy
532000 Dari z nemovitych véci Vysledkovy Danovy
532100 Dan z nemovitych véci Vysledkovy Danowy
538000 Ostatni dané a poplatky Vysledkovy Danovy
538100 Dalniéni znamky Vysledkovy Danovy
538200 Spravni poplatky a kolky Vysledkovy Darfovy
538300 Povinny odvod UP podilu ZP Vysledkovy Danovy
538999 Poplatky-nedanove Vysledkovy Danowy
ué.sk. 54  Jiné provozni naklady

540000 Jine provozni naklady Vysledkovy Darfovy
541000 Zistatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Danovy
541100 Zlstatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Danovy
542000 Prodany material Vysledkovy Danovy
542100 Prodany material Vysledkovy Danowy
543000 Dary Vysledkovy MNedarnowy
544000 Smluvni pokuty a uroky z prodleni Vysledkovy Danovy
545000 Ostatni pokuty a penale Vysledkovy Nedarowy
545100 Ostatni pokuty a penale Vysledkovy MNedanovy
546000 Odpis pohledavky Vysledkovy Nedarovy
548000 Ostatni provozni naklady Vysledkovy Danovy
548100 Technické zhodnoceni do 40 tis. KE Vysledkovy Danowy
548200 Pojisténi Vysledkovy Danovy
548300 Ostraha objektu Vysledkovy Danowy
548400 Ostatni provozni naklady Vysledkovy Darfovy
548900 Ostatni provozni naklady-pfefakturace Vysledkovy Danovy
548999 Ostatni provozni naklady-nedanovy Vysledkovy MNedanowvy
549000 Manka a Skody z provozni Cinnosti Vysledkovy Darfovy
ué.sk.55  Odpisy, rezervy, komplexni naklady pristich obdobi a opravné polozky v provozni oblasti

551000 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Danovy
551001 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Danowvy
551002 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Nedarovy
551100 Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Danowy
552000 Tvorba a zuctovani rezerv podle zvlastnich pravnich predpist Vysledkovy Danovy
554000 Tvorba a zuctovani ostatnich rezerv Vysledkovy Nedarovy
554100 Tvorba a zuctovani ostatnich rezerv-dovolena Vysledkovy Nedarowy
555000 Tvorba a zuctovani komplexnich nakladad pristich obdobi Vysledkovy Danowy
557000 Zuctovani opravky k ocenovacimu rozdilu k nabytému majetku Vysledkovy Nedarovy
558000 Tvorba a zactovani zakonnych opravnych polozek v provozni cinnosti Vysledkovy Danowy
559000 Tvorba a zactovani opravnych poloZek v provozni Cinnosti Vysledkovy MNedanovy
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ué.sk. 56  Finanéni naklady

560000 Finanéni naklady Vysledkovy Danovy
561000 Prodané cenné papiry a podily Vysledkovy Danowvy
562000 Uroky Vysledkovy Danovy
562100 Uroky Vysledkovy Danovy
562200 Uroky-ostatni Vysledkovy Danovy
563000 Kurzove ztraty Vysledkovy Danovy
563100 Kurzové ztraty Vysledkovy Danowy
564000 Naklady z pfecenéni cennych papird Vysledkovy Danovy
566000 Naklady z finan¢niho majetku Vysledkovy Danovy
567000 Maklady z denvatovych operaci Vysledkovy Danowy
568000 Ostatni financni naklady Vysledkovy Danowy
568100 Poplatky banka _ Vysledkovy Danovy
568200 Povinny odvod UP Vysledkovy Danowy
568300 Ostatni financni naklady Vysledkovy Danowy
569000 Manka a Skody na finanénim majetku Vysledkovy Danovy
ué.sk.57  Rezervy a opravné polozky ve finanéni oblasti

574000 Tvorba a zactovani financénich rezerv Vysledkovy MNedanowvy
579000 Tvorba a zuctovani opravnych polozek ve finanéni éinnosti Vysledkovy Nedanovy
uc.sk.58 Zmeéna stavu zasob vlastni éinnosti a aktivace

580000 Mimoradné naklady Vysledkovy Nedarovy
582000 Skody Vysledkovy Nedanovy
584000 Tvorba a zuctovani mimoradnych rezerv Vysledkovy Nedanovy
588000 Ostatni mimofadné naklady Vysledkovy Nedarovy
589000 Tvorba a zactovani opravnych poloZek v mimofadné cinnosti Vysledkovy MNedarnowy
ué.sk.59  Dané z piijmd, prevodové Géty a rezerva na dan z piijmu

591000 Dari z pfijma z béZné cinnosti - splatna Vysledkovy Nedarovy
591100 Dan z pfijm0 z b&Zné Einnosti - splatna Vysledkovy Nedarowy
592000 Dan z pfijm( z b&Zné Cinnosti - odloZena Vysledkovy MNedarnowy
592100 Daii z pfijma z béZné cinnosti - odloZena Vysledkovy Nedarovy
593000 Dan z pfijmi z mimoradné &innosti - splatna Vysledkovy Nedarowy
594000 Dan z pfijm( z mimofadné &innosti - odloZena Vysledkovy MNedarnowy
595000 Dodateéné odvody dané z pFijmil Vysledkovy Nedarovy
596000 Prevod podilu na vysledku hospodareni spolecnikim Vysledkovy MNedanowvy
597000 Prevod provoznich nakladd Vysledkovy Danovy
598000 Pfevod finanénich naklada Vysledkovy Danovy
Uétova tiida6 - Vynosy

ué.sk. 60  Trzby za vlastni vykony a zbozi

600000 Trzby za vlastni wkony a zbozi Vysledkovy Danowvy
601000 Trzby za vlastni vyrobky Vysledkovy Darfovy
601100 Trzby za vlastni vyrobky Vysledkovy Danovy
601200 Trzby za vlastni wyrobky-obchody Vysledkovy Danowvy
602000 Trzby z prodeje sluzeb Vysledkovy Dafovy
602100 Trzby z prodeje sluzeb Vysledkovy Danowy
602200 Trzby z reklamy Vysledkovy Danovy
602300 Trzby z pronajmu Vysledkovy Danovy
604000 Trzby za zboZi Vysledkovy Danowy
604100 Trzby za zboZi Vysledkovy Danovy
ac. sk. 61

610000 Zmény stavu zasob vlastni cinnosti Vysledkovy Danovy
611000 Zména stavu nedokonZené vyroby Vysledkovy Danovy
613000 Zména stavu vyrobki Vysledkovy Danowy
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ac. sk. 62

620000 Aktivace Vysledkovy Danowy
621000 Aktivace materialu a zboZi Vysledkovy Danovy
622000 Aktivace vnitropodnikovych sluzeb Vysledkovy Danovy
623000 Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku Vysledkovy Danowy
624000 Aktivace dlouhodobého hmotného majetku Vysledkovy Danowy
uc.sk.64  Jiné provozni vynosy

640000 Jiné provozni vynosy Vysledkovy Danovy
641000 Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Danowy
641100 Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku Vysledkovy Danowy
642000 Trzby z prodeje materialu Vysledkovy Danovy
642100 Trzby z prodeje matenalu Vysledkovy Danowy
642200 Trzby z prodeje proslého zboZi, zmetkd Vysledkovy Darfovy
644000 Smluvni pokuty a uroky z prodleni Vysledkovy Danovy
644100 Smiuvni pokuty a uroky z prodleni Vysledkovy Danowvy
646000 Vynosy z odepsanych pohledavek Vysledkovy Darfovy
648000 Ostatni provozni vynosy Vysledkovy Danovy
648100 Ostatni provozni vwnosy-zakrouhleni Vysledkovy Danovy
648200 Ostatni provozni vynosy-pfedepsané nahrady Vysledkovy Danovy
648300 Ostatni provozni vynosy-dotace Vysledkovy Danowy
648400 Ostatni provozni vwnosy-piefakiurace Vysledkovy Danovy
648500 Ostatni provozni vynosy-odpad Vysledkovy Danovy
648999 Ostatni provozni vynosy - preplatky Vysledkovy MNedanowvy
uc. sk. 66 Finanéni vynosy

660000 Financni vynosy Vysledkovy Dafowvy
661000 Trzby z prodeje cennych papirti a podil Vysledkovy Dafovy
662000 Uroky . Vysledkovy Danowy
662100 Uroky z BU Vysledkovy Dafowvy
663000 Kurzové zisky Vysledkovy Danovy
663100 Kurzové zisky Vysledkovy Danowy
664000 Vynosy z precenéni cennych papir Vysledkovy Danovy
665000 Vynosy z dlouhodobého financniho majetku Vysledkovy Danovy
666000 Vynosy z kratkodobého financniho majetku Vysledkovy Danowvy
667000 Vynosy z derivatovych operaci Vysledkovy Danovy
668000 Ostatni finanéni vynosy Vysledkovy Danowy
668100 QOstatni financni vynosy Vysledkovy Danovy
ac. sk. 68

680000 Mimoradné vynosy Vysledkovy Danovy
688000 Ostatni mimofadné vynosy Vysledkovy Danovy
uc. sk. 69 Prevodoveé ucty

697000 Prevod provoznich vynosu Vysledkovy Danowy
698000 Prevod finanénich vynosi Vysledkovy Danovy
Ucétova tiida7 - Zavérkové a podrozvahové Gty

ué.sk.70 Uty rozvazné

701000 Potatetni ucet rozvazny Zavérkovy

702000 Konecny ucet rozvazny Zaverkovy

Ué.sk.71  Uget ziski a ztrat

710000 Uget ziski a ztrat Zavérkovy

ué.sk.79  Podrozvahové uéty

799000 Evidencni ucet Podrozvahovy Pasivni
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Svoboda a Brezik - pecivo s.r.o.

U Tescomy
235

Zlin

Navrh na vyrazeni majetku c.
1/2015
(majetek nad 40 tis. K¢)

Inventarni | Rok pofi- | ., Zhstatkova Zpusob
v, , Nazev Cena . ,
Cislo zeni cena vyfFazeni

Celkem vyfazeny majetek

Zdlavodnéni:

Jednatel:

Zauctoval:

Datum:
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PRILOHA P3: PRUVODNI LIST K FYZICKEMU SOUPISU
MAJETKU A ZAVAZKU (PRILOHA SMERNICE C. 8)

Privodni list k fyzickému soupisu majetku a zavazki
(§ 30, odst. 7 pism. a-h) zikona o ticetnictvi v platném znéni)

1) Druh majetku(zdvazku): ucet: misto uloZeni:

2) Zpusob zjidt'ovini skutecného stavu:
a) pocitanim
b) vazenim
¢) méfenim metrem (ty&i) - hutni material, kapaliny
d) mefeni specialnim méfidlem (plyny)
€) technickym propoétem (napf. sypké materialy a materialy nepravidelnych tvari)
) JINYM ZPUSODEIN L.iuinitiiii e e
g) odhadem (vyjimecné pfipady — pouze v ptipadech, kdy nebylo mozné zjistit jinym
zpusobem, napf. klimatické podminky, apod.)
h) dle nabyvacich dokladi (dokladové inventarizace)

3) Ocenéni majetku (zdvazki) k okamziku ukonéeni inventury (viz § 26, odst.1,2ZoUg)
Ocenéni majetku (zavazkii)
a) odpovida ocenéni v udetnictvi
b) neodpovidd ocenéni v uéetnictvi

Névrh spravného ocenéni (v piipadé zjisténi varianty ad b/ ptedchoziho odstavee):
a) vycet polozek
b) samostatna pfiloha

4) Okamzik zahajeni a ukondeni inventury:
a) zahajeni: datum: hodina:
b) ukonéeni: datum: hodina:
5) Podpisovy zdznam osob (DIK) odpovédnych za:

a) za spravnost zjisténi skuteéného stavu:
(pfi vétsi skuping osob na sam.pfiloze)

b) za provedeni inventury:

(pifi vétsi skuping osob na sam.pfiloze)

6) Prilohy:
vycet soupisovych listi (pocet ks: )
dalsi pfilohy:
a) soupis neupotiebitelného (pomaluobratkového majetku)
b) névrh na sniZeni ocenéni (majetek - § 26, odst. 1 ZoUg)
¢) navrhna zvy3eni ocenéni (zdvazky - § 26, odst. 2 ZoUg)



