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ukoly pro vyuku
Word 2016




Obsah

IR o (oo [ T PSRRI 3
P T [ T PSSRSO 4
TR o[0T [ - RS PRTRPRR 5
o o [T |1 - RSSOV PSPPSR 6
ST o (06 110 - USSPV PR PR PRPRRR 7
CT o (oo 110 - USSPV PR PR PRPRRR 8
A (016 110 - T USSP PR PR PRPRRRI 9
8. HOTING ... ettt re et e re et e 11
TR [0 [ T RSP PS 12
IO o | USSR 13
I T o | PSSP 14
I o (oo [T O TP 15
I R (oo [T - USRS 16
I o oo |- TP 17
ST o (0o [T O SRRSO 19
G TR 0 To | USSR 21
A T o | OSSR 22
S TR o | OSSR 23
S TR o | OSSR 24
RSN ...ttt e e e e e e e e e s e et e e e e e e a it b raraeeeas 27

I T [ - TP URPRRSR 27

2. NOTINA ...ttt bbbt nes 28

B NOTINA ..t be et nes 29

O 0o o [T SO PRPRPRRRPRIN 30

TR 41010 1 - SRS 33
L8 T 1) 3 0 11 1< APPSR UOP 33

G TR 40T 1 - SRS 35
URerské HEadiSte.............oooiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e s bbb e e e e e e e e s s e abbbraeeeeas 35

A 410 1o 114 TSR URTT R RTRPR 36
ZAKIAANT INFOIMIACE ........ooiiiiiiiii e abre e e e 36
Pamatky @ €XPOZICE .........coociiiiiiii i 36

B NOGINGA ... et 38
Rozpocet mésta Uherské HradiSt€ 2016 .................cccoeeiiiiiiiiiiiiie e 38

0. NOTINA ..o ettt e e —a e e e e e —— 39



J 8 T 11) o (S 11 L= % AT TTT TR 39

Uherské HIadiSte..............ccooiiiiiiiii et e e e e aee e nae e 39
10, NOTING ...t bbbttt 41
Uherské HIadiSte..............ccooiiiiiiiiiic it e et e e e e e e nea e 41
Méstské informacni centrum Uherské HradiSté ... 41
L1 NOAING ..t 42
ZAStUPILEIStVO MIESTA...........ooiiiiiiiiiiii e 42
12, NOAING ...t 43
130 NOAING ..t ns 44
LA, NOOING ... bbbt bbbt 46
15, NOTING ...t bbbt 47
16, NOTING ...ttt bbbt 49
17 NOTING ...t bbbt 51

L8 NOTINA e ettt e et e ra e e e e e —————aaaaaan 51


file:///C:/Users/nuny9_000/Desktop/diplomka/dp/prac_list_ukoly_DP.docx%23_Toc448758881

1. Hodina
Pracovni list — Prostiredi MS Word

1. Do obrazku dopiSte casti, ze kterych se okno programu Word sklada:

akému tucelu slouzi nasledujici ikony:
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3. Co znamenaji nasledujici informace ze stavového radku okna:

Stranka 1z 1
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4. K ¢emu slouzi nova funkce Wordu 2016: Reknéte mi, co cheete udélat?

5. Vytvorte prazdny dokument v programu Word a uloZte jej pod nazvem:
prijmeni_dokument.docx.

Poznamka:




2. Hodina

Pracovni list — Stavebni prvky dokumentu a typograficka pravidla

1. Dopliite:

Jakou koncovku mé dokument aplikace Word 2016?

Jakou koncovku maji dokumenty vytvorené ve Wordu 2003 a starSich verzich?
Jakou koncovku ma Sablona dokumentu aplikace Word 2016?

2. Vyjmenujte 4 stavebni prvky dokumentu:

1.
2.
3.
4.

3. Dopliite véty za pouziti predeslych odpovédi:

a) vyuZijeme zejména pii zmeéné orientace stranky.

b) je zakladnim stavebnim prvkem dokumentu.

c) Text mizeme dale rozdé€lovat do , které jsou piehlednéjsi pro cteni
dlouhych textd.

d) Dokument muze obsahovat jednu nebo i vice.

4. Opravte véty podle platnych typografickych pravidel:

Praha je hlavni mésto Ceské republiky .

Ceské republika vznikla 1.1.1993.

Podle stranek www. mapy. cz je Praha vzdalena od Uherského Hradisté 277km.
Rozloha ¢ r je 78866km 2.

V Praze se narodil dne 14.5.1316 ¢esky a némecky kral, fimsky cisat Karel IV..
Postovni smérovaci Cislo Prahy 1 je 110 00.

Prezidentem Ceské republiky je od roku 2013 Ing.Milo§ Zeman.

Noook~owhdE

Poznamky:




3. Hodina

Pracovni list - Zalozka Soubor

1. Dopliite:

a) Pokud je ve Wordu otevieny dokument a klikneme na zalozku soubor, zobrazi se

b) Pokud ve Wordu neni otevieny dokument a klikneme na zalozku soubor, zobrazi se

c) Kde nalezneme informace tykajici se dokumentu?
d) Vypiste alesponi 5 téchto informaci
e) Kde nalezneme tlagitko pro zamknuti dokumentu?
f) Jaké parametry mizeme ménit pii zvoleni moznosti Tisk, napiste alespon 4

2. Jaky typ dokumentu zvolite:

a) V dokumentu potfebujete uchovat pouze text, proto pouzijete format:

b) Vytvoieny dokument bude spoustét uzivatel s aplikaci Word 2003, proto pouzijete
format:

C) Vytvoreny dokument bude spoustét uzivatel s aplikaci Word 2013, proto pouzijete
format:

d) Pro tento format dokumentu se nejcastéji pouziva program Acrobat Reader, jedna se o
format:

3. Postupujte podle zadani:

1. Oteviete dokument, ktery jste si ulozili ve formatu: pfijmeni_dokument.docx.

2. Do pole autora napiste své jméno a piijmeni.

3. Do pole klicova slova napiste: Uherské Hradiste, historie, partnerskd mésta, rozpocet,
statistické udaje.

4. Do pole pro komentar vlozte text: Brozura o Uherském Hradisti.

5. Dokument ulozte.

6. Ulozte dokument jesté jednou ve formatu PDF s nazvem piijmeni_dokument pdf.

Poznamky:




4. Hodina

Pracovni list — Prace s pismem

1. Uved’te dva druhy pisma a jejich charakteristiku:

a)
b)

2. Uved’te dva typy pisem a jejich charakteristiku:

a)
b)

3. Postupujte podle zadani:

=

Oteviete dokument piijmeni_dokument.docx.

Na spole¢ném disku oteviete soubor text 4.hodina.docx.

Oznacte text a zkopirujte.

Vlozte jej do dokumentu a pouzijte vlozeni Zachovat jenom text.

Oznacte veskery text a nastavte typ pisma: Times New Roman.

Velikost pisma nastavte na 12 b.

Barva celého textu bude €erna.

Oznacte text prvniho fadku: Historie mésta, nastavte velikost pisma na 15 b.
Oznacte text Historie mesta tuénym pismem a nastavte mu podtrzZeni.

. Textu Historie mésta nastavte barvu textu ¢ervenou a pro zvyraznéni textu zvolte
barvu Sedou — 25%.

. Na vétu, ,,Listina krale Premysla Otakara Il. z 15. Fijna 1257 dosvédcuje, Zze mésto bylo
zaloZeno na ostrovni pude, ndlezici velehradskému klasteru, aby ochranovalo nejen
konvent, ale zejména blizkou zemskou hranici.*, aplikujte zvyraznéni textu pomoci
kurzivy.

12. V prvnim odstavci textu oznacte pismeno H, nastavte pismenu efekt vnéjsiho stinu.

13. Nastavte velikost pismene H na 20 b.

14. Dokument ulozte.
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Poznamky:




5. Hodina

Co jsou to styly a k ¢emu slouzi?

Pracovni list - Styly

Kde vytvorené styly nalezneme?

Vypracujte:
1. Oteviete dokument p#ijmeni dokument.docx.
2. Vytvoite novy styl:
e Nazev: StylOdstavceUh,
e Typ stylu: Odstavec,
e Styl zaloZeny na: Normalni,
e Zarovnani: do bloku,
e Radkovani: jednoduché.
3. Aplikujte styl StylOdstavceUh na cely text dokumentu.
4. Zménte styl Nadpis 1:
e Styl nasledujiciho odstavce: StylOdstaveeUh,
e Typ pisma: Times New Roman,
e Velikost Pisma 20 b.,
e Tucné pismo, barva Cervena,
5. Aplikujte styl Nadpis 1 na prvni fadek dokumentu: Historie mésta.
6. Dokument ulozte.

Poznamky:




6. Hodina

Kde nalezneme vytvareni odrazkového a Cislovaného seznamu?

Pracovni list — Vytvareni seznamu

Postupujte podle zadani:

10.

11.

Poznamky:

Oteviete dokument prijmeni dokument.docx.
Oteviete soubor na spole¢ném disku s nazvem text_6.hodina.docx.
Text zkopirujte a vlozte jej do dokumentu prijmeni dokument.docx za historii mésta,
zvolte styl vlozeni: Zachovat jenom text.
Nadpisu Uherské Hradiste nastavte styl Nadpis 1.
Na zbytek piidaného textu aplikujte styl StylOdstavceUh.
Vytvoite novy €islovany seznam:
e Styl ¢islovani — fimské ¢islo s uzaviraci kulatou zavorkou,
e Pismo: Times New Roman, velikost: 12 b.,
e Zarovnani: na stied.
Aplikujte ¢islovany seznam na jednotlivé ¢asti Uherského Hradisté.
Vytvoite novy odrazkovy seznam:
e Symbol: =,
e Pismo velikost: 12b.,
e Zarovnani: na stied.
Aplikujte novy odraZkovy seznam na spravni ufady a instituce Uherského Hradisté.
Na texty: Spravni uzemi mésta, rozdélené do 6 mistnich casti a Spravni urady a instituce
v Uherském Hradisti aplikujte podtrZeni textu.
Dokument ulozte.




7. Hodina
Pracovni list - Tabulka

Co je to tabulka?

Kde nalezneme vkladani tabulky do dokumentu?

Vypracujte:

1. Oteviete dokument p#ijmeni dokument.docx.
2. Vytvoite tabulky podle piedlohy, data naleznete v dokumentu text_7.hodina.docx.
e Prvni tabulka:

1

Statut: Mésto
Kraj: | Zlinsky
Webova stranka: www.mesto-uh.cz
Pocet obyvatel: 25287k 31.12.2014
V}"mél‘a: 2 125,70 hak 31. 12. 2015
Nadmorska vy$ka: 179 m. n. m.
Adresa méstského | Mésto Uherské Hradi3té Méstsky ifad Masarykovo
aifadu:  namésti 19
IC: | 00291471
DIC: CZ00291471
Telefon: | 572 525111

E-mail (pudatelna):\ epodatelna@mesto-uh.cz
Potiebné informace pro tvorbu tabulky:

Umistéte ji na zacatek celého dokumentu (pted Historii mésta),
Nad tabulkou bude néazev: Zakladni informace,
Aplikujte na nazev styl Nadpis 1,
Pismo: typ — Times New Roman, velikost — 12 b.,
Sitka prvniho sloupce 4 cm, §itka druhého sloupce 10 cm, vyska fadki 0,5
cm,
o Zarovnejte celou tabulku na stfed,
o Dalsi upravy proved’te podle predlohy.
e Druh4 tabulka:

Seznameni s Ut-Pa: 9:00 -  Zdarma hitp://expozice
nejvyznamngjsimi 17:00, v zimnim drmons s
udélostmi a déjinnymi  obdobi So - Ne:

okamziky z vice nez 9:00 - 16:00

750leté historie mésta.

Expozice oteviena od Po—Ne: 9.00— Dospéli: 60 www slovacke
roku 2014 je ¢lenéna do  17.00 hodin K¢, Snizené: muzeum.cz/
nékolika okruhii, které 40 K¢&,

jsou vzajemné Rodinne

propojené a navazuji na vstupneé: 90 K¢

sebe.

Expozice nositeli Ceny Po—Ne: 9.00—  Dospéli: 60 www.slovacke
Vladimira Bougka, 17.00 hodin K&, Snizeng; ~ muzenmcz/
kterou od roku 2005 40 K¢,

kazdoro¢né udéluje Rodinné

mesto Uherské Hradiste vstupné: 90 K¢

za zachovani a rozvoj

lidove umélecke

vyroby.

O O O O O

Expozice
déjin mésta
Uherské
Hradisté

Narodopisna
expozice
Slovicko

Nositelé ceny
Vladimira
Bout¢ka

Potiebné informace pro tvorbu tabulky:

o Umistéte tabulku na konec dokumentu,



Nad tabulkou bude nazev Pamadtky a expozice,

Aplikujte na nazev styl Nadpis 1,

Pismo: typ - Times New Roman, velikost 12 b.,

Ptizptisobte tabulku oknu,

Velikost pisma odkaza 10 b.,

o Dalsi upravy proved'te podle ptedlohy.

3. Za druhou vytvofenou tabulku vloZte seznam dalSich pamatek, které zkopirujte
z dokumentu text_7.hodina.docx.

4. Nad seznamem bude nadpis Dalsi pamatky ke zhlédnuti.

5. Oznaéte text: Dalsi pamatky ke zhlédnuti, aplikujte na text tuéné pismo, podtrZent,
nastavte typ pisma Times New Roman, velikost 12 b.

6. Oznacte vSechny pamatky a vytvoite z nich odrazkevy seznam se symbolem =
(vytvoteny v 6. hoding).

7. Text za odrdzkami nastavte na typ pisma Times New Roman, velikosti 12 b.

8. Dokument ulozte.

O O O O O

Poznamky:




8. Hodina

Kratce popiste, jak vloZite do tabulky vzorec?

Pracovni list — Tabulka Il.

Postupujte podle zadani:

1. Oteviete soubor piijmeni _dokument.docx.

Mo

Na konec dokumentu napiste ndzev: Rozpocet mésta Uherské Hradisté 2016.
Aplikujte na nazev styl Nadpis 1.
Vytvorte tabulku:

3 sloupce, 8 radkd,

Tabulku naplnte daty z dokumentu text_8.hodina.docx,

VloZte nad zéhlavi tabulky fadek — napiSte do né&j Rozpocet 2016,

Na konec tabulky vlozte fadek, ve kterém vypocitate celkovou hodnotu
ptijmi a vydaji (pomoci funkce VVzorec),

Tabulku ptizptsobte obsahu, typ pisma Times New Roman, velikost 12 b.
Dalsi upravy proved’te podle predlohy.

5. Dokument ulozte.

Kone¢na tabulka:

Rozpocet 2016
Oddily Piijmy Vydaje

Zemeédélstvi a lesni hospodarstvi 1571,8 1238,9

Prumyslova a ostaini odvétvi hospodarstvi |8 8wl BRI Rl [N

Shuzby pro obyvatelstvo 75569.9 296 1084
Socidlni véci a politika zaméstnanosti 0 4 603,7

Poznamky:

Obrana, bezpeénost a priavni ochrana 1 484.8 23 034.6

Vieobecns vel'ejna spriva a sluzby 10 204 256 9332
Dané, poplatky, dotace 4407429 0

SolanE 548 899.8 632 6384




9. Hodina

Pracovni list — Obrazky

Co je to obrazek?

Jaky je rozdil mezi vkladanim Obrazka a Obrazku online?

Co znamena ,, Titulkovani obrazka“?

Pomoci které zalozky vkladame do dokumentu titulky obrazki a jinych objektii?

Postupujte podle zadani:

1. Oteviete dokument p#ijmeni dokument.docx.
2. Oteviete slozku na spoleéném disku, kterd obsahuje obrazky, a zkopirujte je na svij
vlastni disk.
3. Do dokumentu vlozte obrazek s nazvem historie_uh.jpg do prvniho odstavce ¢asti
S nazvem Historie mésta.
4. Nastavte obrazek:
e Barva obrazku seda 50%,
Velikost: vyska 5 cm, Siika 8,25 cm,
Pozice vpravo uprostied,
Styl obrdzku nastavte na centralni stin, obdélnik.
5. Do dokumentu vlozte dal$i obrazek umisteni_uh.jpg pod text popisujici umisténi
Uherského Hradisté, nad spravni izemi mésta.
6. Nastavte obrazek:
e Velikost: vyska 8 cm, Sitka 10,46 cm,
e Zarovnani na stfed bez obtékani textu,
e Pfidejte obrazku libovolny efekt.
7. Pod obrazek s umisténim mésta vytvoite titulek ve formatu:

Obr. 1 Umisténi Uherského Hradisté na mapé
8. Dokument uloZzte.

Poznamky:




10. Hodina

Pracovni list — Textové pole

Co je to textové pole?

K ¢emu miiZeme textové pole vyuzit?

Co je to WordArt?

Postupujte podle zadani:

1. Oteviete dokument p#ijmeni dokument.docx.
2. Vytvoite textové pole podle piedlohy, které bude vytvaret hlavni nadpis celého
dokumentu (na prvni strance).

| 4

Uherské Hradisté

Zakladni informace

Statut: | Mésto
Kraj: | Zlinsky

Informace pro tvorbu: text napiste stylem WordArt.

3. Vytvoite dalsi textové pole podle piedlohy, textové pole umistéte do textu na str. 3
(Uherské Hradiste).

Uherské Hradisté

Uherské Hradisté rozprostiené na levém

biehu Moravy mezi Chiiby a Bilymi Karpaty

je pravem povazovano za jedno z hlavnich
center Slovacka. Mésto se muze pochlubit
bohatou historii a mnoZstvim pamatek
pocinaje  odkrytymi  velkomoravskymi

Méstské informaéni centrum
Uherské Hradisté
Masarykovo nameésti 21

stavbami az po architekturu meéstského 686 01 Uherské Hradists
centra. V Hradisti miiZete navstivit expozice
Slovackého muzea a Galerie Slovackého Tel.: 572 525 525

muzea a blize se zde seznémit s bohatymi
kulturnimi tradicemi Slovacka. Hradisté je
také dgjistétm fady =zajimavych akel,
napiiklad Letni filmové skoly nebo Festivalu
hudebnich nastroji lidovych muzik. Uherské
Hradi5té a predevsim Maratice jsou také
centrem vinai'stvi. Historické sklepy
urcité stoji za obhlidku a hradist'ska
vina za ochutnani. Hradi5té je jako stvorené pro proziti zajimavé dovolené. Pozndvat zdejsi

E-mail: mic@uherske-hradiste.cz
Www: www.uherske-hradiste.cz

Celorocni provozni doba: po - ne
8.00 - 18.00 hod.

Informace pro tvorbu: typ pisma — Times New Roman, velikost 12 b.
4. Dokument ulozte.

Poznamky:




11. Hodina
Pracovni list — Tvorba rovnic, vkladani symboli

Kde nalezneme vkladani rovnic?

Kde nalezneme vkladani specialnich symbolii?

Vypracujte:

1. Oteviete dokument prijmeni dokument.docx.
2. Na konec dokumentu piidejte nadpis Zastupitelstvo mésta, aplikujte na text styl Nadpis

1.
3. Vytvoite 3 nasledujici textova pole.

Zastupitelstvo mésta

™
Starosta
Ing. Stanislav Blaha
# 572525103
=4 Stanislav.Blaha@mesto-ul.cz
N S/
e ) ™~/ ' ™
[ Mistostarosta \( Mistostarosta \
PhDr. Ivo Frolec Ing. Zdenék Prochézka
F 572525112 F 572525106
24 Ivo.Frolec@mesto-uh.cz &4 Zdenek Prochazka@mesto-uh.cz
< Oblast ¢innosti: kultura, cestovni %= Oblast ¢innosti: majetek, investice a
\ ruch, skolstvi a spor /\ doprava ]
AN AN 7

Informace k textovym polim: Siika textovych poli 8 cm, Vyska pole u starosty 4 cm, Vyika
pole u mistostarosti 5 cm.

4. Dokument ulozte.
5. Otevfete novy, prazdny dokument.
6. V dokumentu vytvoite nasledujici rovnice:

V27
T + sin 90°

x2+y% 2,

—— 3+ \/81)
5x? (3
C°+07 - cvoz"

93

l(x+9)2+% xﬁ:\/(xva)

7. Dokument ulozte pod nazvem piijmeni_rovnice.docx.

Poznamky:




12. Hodina

Pracovni list — Nastaveni stranky: zahlavi, zapati, ¢isla stranek

Na které zaloZce nalezneme tlacitka pro upravu zahlavi a zapati?

Vypracujte:

1. Oteviete dokument prijmeni dokument.docx.

Do zahlavi dokumentu vloZte text: Brozura o Uherskéem Hradisti.
Za text v zahlavi vloZte znak mésta (znak_mesta.jpg).

Znak i text budou zarovnany vpravo.

Do zéapati umistéte Cisla stranek ve formatu -1-.

Zarovnejte Cisla stranek na sted.

Dokument ulozte.

No okown

Poznamky:




13. Hodina

K ¢emu slouZi v prostiedi Word Motivy?

Pracovni list — Zalozky Navrh a RozloZeni

Vypracujte:

1.
2.
3.

8.
9.
10.

Poznamky:

Oteviete dokument prijmeni dokument.docx.
Zménte barvu motivu na oranzovo-¢ervenou.
Nastavte strance ohranieni, vyberte styl dvojité cary, barvu cervenou a Sitku
ohraniceni 2 %4 b.
Z textu Historie mésta oznacte cely text, ktery zaCina od textu Ve 13. stoleti se
Jjihovychodni ... (cca. na za¢atku druhé strany dokumentu) a vytvoite z néj 2 sloupce.
Do ¢asti Zastupitelstvo mésta vloZte 3 obrazky Vv nasledujicim potadi: starosta.jpg,
mistostarosta_1.jpg, mistostarosta_2.jpg.
Pfidanym obrazkiim nastavte vySku na 4 cm.
Obrazkum pridejte nasledujici titulky:

e Obr. 2 Ing. Stanislav Blaha,

e Obr. 3 PhDr. Ivo Frolec,

o Obr. 4 Ing. Zdeneék Prochdzka.
Titulky i obrazky zarovnejte na stied.
Obrazky nastavte tak, aby byly vSechny uspofadany vedle sebe.
Dokument ulozte.




14. Hodina

Pracovni list — Tabulatorové zarazky

Pomoci které klavesy se posouvame mezi jednotlivymi zarazkami?

Co je to pravitko?

Jak zobrazime / skryjeme pravitko?

Vypracujte:

1. Oteviete dokument prijmeni dokument.docx.

2. Na konec dokumentu vlozte nadpis Doporucené restaurace.
3. Na nadpis aplikujte styl Nadpis 1.

4. Vytvoite nasledujici tabulku pomoci tabulatorovych zarazek.

Restaurace Orlovna

Polévky
0,331  Cesnekova se SYTrem a KIUtONY ..........c.cevevevcurucuseeeseessesssesssssssensanes 30 K¢
0,331 Hovézi s jatrovymi knedlicky a nudlemi.........ccccevviverencicninisieeen, 32 K¢
Kureci maso
150 g SmaZeny kufect FIZeK.........coovviiiiiiiiiiiiii 104 K¢
150 g Bramborak plnény kufeci smési, SAZENE VeJCe .....cvvvvrvrereriiieeririieeninns 129 K¢
150 g Zapékané kuieci prsa s rajcaty a mozzarelou .........ccoeeeveeiiieiiniiieeninnns 119 K¢
Bezmasa jidla
1500  SMAZENY SYT..eiiiiiiiiiiiieiiiie e s 75 K¢
300g Kynuté plnéné knedliky s makem..........ccoovrviiiiiiiicniiicc e 70 K¢
Piilohy
200 g  Varené brambory .........cccciiiiiiiiiii s 20 K¢
200 g HIANOIKY ..o 25 K¢

http://www.orlovna-uh.cz/index.php/jidelni-listek
Informace pro tvorbu: umisténi zarazek — 1; 2,5; 14,5 cm.

5. Vytvoite druhou tabulku podle pfedlohy. Opét vyuZzijte tabulatorové zarazky, které
vhodné nastavte.

Restaurace LaBrusla

Polévky

POMOAOr0 S DAZAIKOU ........oee oot e e 62 K¢
Salaty

CESAT S KUTFECIIM TTIASEIM ..vvvei e eeeeeeete et e e e e et e e e e e e e et eeee e eeseeeeeeeeesssnaseeeeeeeeennnns 162 K¢

LaBrusla Pasta



Lasagne Ragu di Bolognese S MOZzZarelou ...........ccocvevveieeieiieseese e ese e 164 K¢

Spaghetti Aglio Olio € PEPPEIONCING .....ccveeveiieeiiiieieecie e 142 K¢
Dezerty

Tvarohova pannacotta s jahodami a cokoladou..........cccccvvvviiiiiiiiin e, 68 K¢

Nepeceny cheescake s MAlNAMI.........cocviiieiiiie i 84 K¢
Pizza

AL CAPONE ...t 142 K¢

HAWEIT ..ottt 142 K¢

MAIGNEITEA. ...t 126 K¢

IMIHLANO ..ttt bbbttt 148 K¢

http://www.labrusla.cz/jidelni-listek

6. Text v celé casti Doporucené restaurace zméite na typ pisma Times New Roman,
velikost 12 b.
7.Dokument ulozte.

Poznamky:



http://www.labrusla.cz/jidelni-listek

15. Hodina

Pracovni list — Vkladani Grafu

Kde naleznete vkladani obrazci?

Co jsou to SmartArt?

Co je to graf?

Vypracujte:

1.
2.

B w

ot

R

YWATEL

ETO

Oteviete dokument prijmeni dokument.docx.

Pied ¢ast s nazvem Pamatky a expozice vloZte nadpis Obyvatelstvo, aplikujte na nadpis
styl Nadpis 1.

Ze souboru text_15.hodina.docx zkopirujte text a vliozte jej pod vytvoreny nadpis.
Nastavte textu styl StylOdstavceUh.

Z tabulky vytvoite graf podle piedlohy.

Vyvoj poctu obyvatel

qqqqq

qqqqq

1557 1598 19595 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008 2005 2010 2011 2012 2013 2014

ROK

a) Vytvoite titulky pod vSechny tabulky v dokumentu ve formatu: Tab. X Text
popisku, zarovnejte titulky na stied.

b) Vytvoite titulek pod graf s poctem obyvatelstva ve formatu Graf 1. Vyvoj poctu
obyvatelstva, zarovnejte na stied.

Vytvoite dalSi graf podle predlohy, pouzijte opét stejné udaje tykajici se poctu

obyvatelstva.
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8. Vlozte titulek pod druhy graf (Graf 2. Vyvoj poctu obyvatel 2), zarovnejte na stied.
9. Dokument uloZte.

Poznamky:




16. Hodina

Pracovni list — Obsah, Rejstiik, Poznamky pod ¢arou., Vysvétlivky

Jakou funkci ma Poznamka pod ¢arou?

Jakou funkci ma Vysvétlivka?

Jaky je rozdil mezi obsahem a rejstiikem?

Vypracujte:

1. Oteviete dokument p#ijmeni dokument.docx.
2. Pomoci funkce Poznamky pod ¢arou vleZte k jednotlivym textim, obrazktim, tabulkam
a grafiim poznamku, kterd bude uvadét zdroj Cerpani informaci.

Informace pro tvorbu: automatické ¢islovani pomoci arabskych ¢islic, rozloZeni poznamek
do jednoho sloupce.

3. Na konec dokumentu ptidejte nazev Rejstrik, styl Nadpis 1.

4. Vytvoite rejstiik, ktery bude obsahovat slova: historie, po¢et, Uherské Hradisté,
expozice. U slov pocet, Uherské Hradisté a expozice oznacte v§echny vyskyty slov.

5. Rejstiik umistéte na konec dokumentu.

Informace pro tvorbu: slova budou sefazena do jednoho sloupce, Cisla stranek zarovnana
napravo, vyberte vhodny vodici znak.

6. Za vytvoreny rejstiik vloZte obsah dokumentu.
7. Dokument uloZte.

Poznamky:




17. Hodina

Co je Tezaurus?

Pracovni list — Zalozka Revize

Vypracujte:

1.
2.
3.

Oteviete dokument prijmeni dokument.docx.

Kolik slov obsahuje dokument?

Pomoci kontroly pravopisu opravte chyby v textu. V ptfipadé, ze Word nenabidne
zadnou nadhradu slova a vite, ze dané slovo je spravné napsano, nastavte kontrolu tak,
aby toto slovo kontrola znovu neobjevila.

Které slovo/slova jste nechali opravit?
V ¢asti Zdakladni informace oznacte slovo informace z nadpisu a pouzijte funkci
Tezaurus. Jaka slova vam tato funkce nabidla?

9.

Funkci Tezaurus vyzkousejte i na nasledujicich slovech:

e Historie
e Listina
e Plian

Upravte dokument tak, aby byl piehledny. Vyuzijte funkci ,,Konec stranky*, kterou
vyhledejte pomoci napovédy nového Wordu.

Zkontrolujte, zda mate vSechny poznamky pod Carou typem pisma Times New Roman,
velikost 12 b.

Aktualizujte obsah s rejstiikem, a nastavte typ pisma Times New Roman, velikost 12 b.

10. Dokument ulozte.

Poznamky:




18. Hodina

K ¢emu slouzi hromadna korespondence?

Pracovni list — Hromadna Korespondence

Vypracujte:

1. Oteviete prazdny dokument.
2. Pomoci privodce hromadnou korespondenci vytvoite obalky V nasledujicim formatu:

Jan Novék

Hlavni 111

686 00 Praha|

Velikost obalky: Velikost 14,

Adresy: pismo Times New Roman, Velikost 12 b.

Seznam piijemct: VstupniData.txt,

Do levého horniho rohu napiste vase jméno, piijmeni a adresu bydliste, do pravého
dolniho rohu vlozte pole podle obrazku.

wOsloveni»
«Iménoy «Piijmenis
«Ulicen

«PSCy» «Mestow

3. Vysledny dokument ulozte jako: ptijmeni_obalky.docx.

Poznamky:




19. Hodina

Zavérecny test: text

pondéh 18 dobna 2016

el
& herskem Hi

www mesto-uh.cz
25 247k 31. 12. 2014
‘.‘m 2125,70 hak 31. 12. 2015
17m e m
Mazarykovo namésti 19
I R 572525 111

Tab. 1 Fakladnd informace o Uherském Hradist

Historie mesta

MNa trech pivodnd pustich ostrovech -
Hradiété a Sadt zde v 8. a 0. stolet] vanikal
opevmeny aredl ktery wyrostl v jedno z |
hlavmich center Velks Bloravy. Po zaniku
Welkomoraveks HSe vwzmeam tohoto mizta
2% do 13. stolet pomimil. Tehdy zadaly
loupeime vpravy  vchadu sufovat nejen
majetky  velehradskeho kdaSterz,  ale
pradstevovaly natolik vaimou hrozbu, Ze
rokow 1257 Zesky il Diemmysl Otakar I
rozhod] o zaloZen pevmosti Hradifté na ochrapn vychodnd branice, Obvvateli novako mésts se
stali osadmici z krdlovskych Eunovic 2 klastemntho Veljszadn (Stare hiésto). Dhvojl osidlem
pradurtile vzhled mésta, v pémE veniklv v timeém zousedstvl dve thove czady, kafda o
nameéatim. e nameésti spojila dnedrn Prostfedn ulice a symbolicky uprostfed n byla v roce
1206 +ybrama parcela pro stavbu radeice. MEsto vady ozvédfovalo vEmost Ceskim
penovnikion, za cof bylo odméfovino mmolmrni swdor, visadsmi @ prévy. Mejvétitho
rozmackn dosaklo mésto za viady Jiftho z Podébrad.

Uherského Hradisté jako centrum Slovacka

Lmﬂske}haihitimzpmmm&mlwan pamatek pocinzje odioymimi

biabn  Moravy Chifby 2 Bilkmi
Karpaty je prﬁr.m p-:m-‘aimrhumje:tnu
z hlavmich center Slovacka. Misto se mide
pachhibit bohatou historil @ mnoZawin

! bttt wenew uherske-hradiste comesiod | 36000

velbomoravzlonni  mavhami a2 po
architsktarn méstekeho cemtra. V Hradist
mZete navimvit expozice  Slovackého
nmzea 3 Calerie Slovackeho muzes 2 bhiZe



pondéh 18 dubna 2016

sz zde zemmamnit s bohatymi koaltumimi
tradicerni Slovacka Hradista je take
Letu  filmove dkoly nebo  Festivalu
Uherska Hradisté a predeviim Mafatice
jsou tzke cemtrem1 vinarstel Historicks
shdepry urité stojl zz obklidke 2 hradistska
vina za ochuteind. HradiSts je jako stvobend

Spravni izemi mésta

pro proZitl zajmasve dovolens. Pomavat
szJﬂ pamétihodnost a pirodmi krasy
miZete na stezkach pro pési, pro cyldisty,
vikonzkem sedls, z kose balom mebo
z paluby lodi ma Batowd kanil. MMoZets
spartovat nebo jen tak odpolivat uvody,
doloonce t1 miFete ilyfovat na 1mélém
svai,

Spravni uzemil mésta je rozdileno do § muistuck Casti:

[ Mherské Hradisis
hizfatica
Tarodov,
Sady,
Vas)
Mikowice, *

=

¥ Y Y YYY

Sluzby informacniho centra
} PD ] " 'F “ o ] a . E - r] .'Ib

umﬂnamglm.lﬂlnm:ka
» DProdej darkoveho zhofi ze Slovacka,

»* DProdej regionalm literstary, CD, DVD,

»  Pijéovind kolobéZek a kol

rtevirael doba
Pomdit il — Ned &l
# 06y — 1800

CObr. 1 Slowacks divadlo

* et Vwewow uherske- hradiste ca/mesin
lartpe Aweweo s to-ul el Artic bes 3 3490 3.

Profil mesio.nspx

Obr. 2 Kostel sv. Frantitka
Maverskeho

[ =]
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Historie mésta
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Spravhl zeml mésta
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Redeni
1. hodina
Pracovni list — Prostiedi MS Word

1. Do obrazku dopiste ¢asti, ze kterych se okno programu Word sklada:

Busnia 121 potetsiovo L7 = 1 I |

Zahlavi okna, pas karet, pracovni plocha dokumentu, stavovy fadek.
2. K jakému ucelu slouZi nasledujici ikony:

Ulozeni dokumentu.

Tlacitko pro ptizptisobeni panelu rychlého piistupu.
Minimalizace okna.

Zavteni okna.

Maximalizace okna.

Vratit urcitou operaci zpét.

ElE B

3. Co znamenayji nasledujici informace ze stavového radku okna:

Stranka 1z 1 Prvni udaj udavéa, na které strané se nachdzi kurzor, druhy tudaj
predstavuje, kolik ma dokument stran.

NE; Kontrola pravopisnych chyb nalezla chybu.

Oz Kontrola pravopisnych chyb nenalezla Zadnou chybu.

- I + Nastroj lupa — zvétSovani / zmenSovani zobrazeni dokumentu.

ES Ptepneme dokument do rezimu cteni.

4. K ¢emu slouzi nova funkce Wordu 2016: Reknéte mi, co cheete udélat?

Funkce, ktera uzivateli poméaha vyhledavat ptikazy, kdyz uzivatel nevi, kde méa danou funkci
hledat.

5. Vytvorte prazdny dokument v programu Word a uloZte jej pod nazvem:
prijmeni_dokument.docx.



2. hodina
Pracovni list — Stavebni prvky dokumentu a typograficka pravidla

1. Dopliite:
Jakou koncovku ma dokument aplikace Word 2016? docx
Jakou koncovku maji dokumenty vytvoiené ve Wordu 2003 a starSich verzich? doc

Jakou koncovku ma $ablona dokumentu aplikace Word 2016? dotx

2. Vyjmenujte 4 stavebni prvky dokumentu:

1. stranka
2. sloupec
3. oddil

4. odstavec

3. Dopliite véty za pouziti predeslych odpovédi:

a) Oddily vyuzijeme zejména pii zmén¢ orientace stranky.

b) Odstavec je zakladnim stavebnim prvkem dokumentu.

c) Text mizeme dale rozd€lovat do sloupci, které jsou piehlednéjsi pro ¢teni dlouhych
textd.

d) Dokument mize obsahovat jednu stranu nebo i vice.

4. Opravte véty podle platnych typografickych pravidel:

Praha je hlavni mésto Ceské republiky.

Ceské republika vznikla 1. 1. 1993,

Podle stranek www.mapy.cz je Praha vzdalena od Uherského Hradiste 277 km.
Rozloha CR je 78 866 km 2.

V Praze se narodil dne 14. 5. 1316 ¢esky a némecky kral, fimsky cisai Karel IV.
PoStovni smérovaci ¢islo Prahy 1 je 110 00. zadna chyba

Prezidentem Ceské republiky je od roku 2013 Ing. Milo$ Zeman.

NookrwbdPE



3. hodina
1. Dopliite:

a) Pokud je ve Wordu otevieny dokument a klikneme na zalozku soubor, zobrazi se
informace o dokumentu.

b) Pokud ve Wordu neni otevieny dokument a klikneme na zalozku soubor, zobrazi se
dialogové okno pro otevieni dokumentu.

c) Kde nalezneme informace tykajici se dokumentu? Zalozka Soubor — ¢ast Informace

d) Vypiste alespon 5 téchto informaci: velikost, pocet stran, autor, komentare, posledni
uloZeni dokumentu.

e) Kde nalezneme tlacitko pro zamknuti dokumentu? Zalozka Soubor — ¢ast Informace.

f) Jaké parametry miizeme ménit pfi zvoleni moznosti Tisk, napiste alespon 4. pocet kopii,
orientaci papiru, format papiru, nastaveni okrajii, rozsah stran.

2. Jaky typ dokumentu zvolite:

a) V dokumentu potiebujete uchovat pouze text, proto pouzijete format: txt

b) Vytvoieny dokument bude spoustét uzivatel s aplikaci Word 2003, proto pouzijete
format: doc

C) Vytvoreny dokument bude spoustét uzivatel s aplikaci Word 2013, proto pouzijete
format: docx

d) Pro tento format dokumentu se nejéastéji pouziva program Acrobat Reader, jedna se o
format: pdf

3. Postupujte podle zadani:

1. Oteviete dokument, ktery jste si uloZili ve formatu: pfijmeni_dokument.docx.

Zalozka Soubor — Informace — Vlastnosti — Upfesnit vlastnosti.

2. Do pole autora napiste své jméno a piijmenti.

3. Do pole klicova slova napiste: Uherské Hradiste, historie, partnerskda mésta, rozpocet,
statistické udaje.

4. Do pole pro komentat vlozte text: Brozura o Uherském Hradisti.

5. Soubor ulozte. Zalozka Soubor — Ulozit, nebo ikona zahlavi okna.
6. Ulozte soubor jeste jednou ve formatu PDF s nazvem piijmeni_dokument_pdf. Zalozka
Soubor — Ulozit jako — Format PDF



4. hodina
1. Uved’te dva druhy pisma a jejich charakteristiku

a) proporcionalni: pisma, kterd maji riznou $itku pismen.
b) neproporcionalni: snazi se napodobovat psaci stroj, vSechna pismena i mezery stejné
Siroké.

2. Uved’te dva typy pisem a jejich charakteristiku:

a) Patkova: obsahuji tzv. patku - specialni zakonéeni na zacatku a konci pismene, ktera
vytvafi urcitou linku pro vedeni o¢i.
b) Bezpatkova: neobsahuji zakonceni pismen.

3. Postupujte podle zadani:

Ukazka upraveného textu:

Historie mésta

Historie nékdejsiho kralovského mésta Uherské Hradisté je bohata a saha do davné

minulosti. Mirné klimatické podminky a Grodna ptida v nivé feky Moravy piedurcily tato
mista pro rané osidleni, které je zde doloZeno jiZ ve starSi dobé kamenné. Na kiiZovatce
obchodnich cest, vedoucich od severu k jihu a od zépadu k vychodu, vznikl v 8. a 9. stoleti
dimyslny ostrovni pevnostni systém. Tti pivodné pusté ostrovy na fece Moravé byly na
pocatku 9. stoleti osidleny slovanskym lidem, pfi¢emz stéZejni tlohu hral tzv. Svatojifsky
ostrov, nazyvany podle kaple sv. Jifi, kterd na ném stéla. Sidelni areal na izemi dnesniho
Starého Mésta, Uherského Hradisté a Sadi patiil nepochybné k centrim Velké Moravy. Byla
zde soustiedéna mocenska sprava, femeslna vyroba a obchod 1 nabozenska a kulturni sféra. Po
zaniku Velkomoravské fise vyznam tohoto centra pominul.

Ve 13. stoleti se jihovychodni Morava stala teréem castych nepratelskych najezdu.
Pohrani¢nimi stezkami a brody pronikaly jednotky neptatel a plenily urodnou moravskou
zemi. Tehdy znovu vzrostl strategicky vyznam ostrova v fece Moravé. Nepratelskymi najezdy
trpélo nejen obyvatelstvo, ale rovnéz velehradsky klaster, zaloZzeny na pocatku 13. stoleti
cistercidckym fddem. Opat Hartlib se proto prostfednictvim olomouckého biskupa obratil na
panovnika s prosbou o zajisténi ochrany. Kralovsti radci spolu s olomouckym biskupem
Brunem vybrali jako nejpfihodnéjsi misto k zaloZeni pevnosti ostrov, na némz stala jiz
zminovana kaple sv. Jifi a nékolik rybatskych chatr¢i. Listina krdle Premysla Otakara II. z
15. Fijna 1257 dosvédcuje, Ze mésto bylo zalozeno na ostrovni piide, nalezici velehradskému
klasteru, aby ochranovalo nejen konvent, ale zejména blizkou zemskou hranici.

Obyvateli nového mésta se stali osadnici z blizkych trhovych vsi, kralovskych Kunovic a
klasterniho Veligradu (Starého Mésta). Toto dvoji osidleni predurcilo vzhled mésta, v némz
vznikly v t€sném sousedstvi dvé trhové osady, kazda s naméstim. Zakladni plan mésta
navazoval pravdépodobné na piivodni slovanské osidleni, v jeho jadru byl dodrZen
charakteristicky stftedovéky geometrismus, pii okrajich se ulice svym tvarem ptizplisobovaly
méstskému opevnéni. Obé ndmésti byla postavena na pravouhlém padorysu, do kazdého rohu
namesti ustily rovnéz pod pravym thlem ulice. Vyjimku tvotila dnesni Prostfedni ulice, ktera



spojovala ob¢é namésti. Parcela, lezici uprostied této ulice, byla v roce 1296 vybréana pro
stavbu prvni budovy radnice.

Nov¢ zalozené mésto nemélo zpocatku ustaleny ndzev, v zakladaci listiné pojmenovano
nebylo. Ve druhé listin€, vydané v roce 1258, je nazvano Novym Velehradem. Od tohoto
nazvu vSak bylo na konci 13. stoleti upusténo. V roce 1294 je poprvé pojmenovano
Hradistém. Dobovymi prameny byl nézev casto nafecné zkomolen, napt. Hradisst,
Hradisscze, z ¢eského nadzvu se vyvinul latinsky a némecky Radisch. Privlastek "Uherské" se
poprvé objevil v roce 1587, Castéji se vSak uzival na konci 17. a v 18. stoleti.

Novému méstu, které mélo plnit cile hospodatské i vojenské, byla panovnikem poskytnuta
fada vysad, mezi n€z pattilo pravo konat dva tydenni trhy a jeden vyrocni (k nému se od
poloviny 14. stoleti ptipojil jesté druhy vyro¢ni trh, ¢imz se Hradisté zatadilo mezi mésta s
nejrozvinutéjsim trznim rezimem v kralovstvi). Konani trhit mélo zna¢ny hospodaisky
vyznam pro femeslniky, ktefi se do mésta ptistehovali z Kunovic a Starého M¢ésta. Dal§imi
vysadami bylo milové pravo, zakazujici v okoli mésta Senk, pravo razby mince (které vSak
pravdépodobné ziistalo nevyuzito), v oblasti soudnictvi tzv. brnénské pravo. Méstu byly
darovény tii zemépanské vsi a povoleno uzivani ob¢innych pozemkl v Kunovicich a Starém
Méste.

Dalkova cesta, vedouci do Uher, byla pielozena tak, aby prochazela méstem. Za mostem pres
Moravu prochézela Staroméstskou branou ptes obé trzisté a Kunovickou branou pokracovala
dal. Aby mésto mohlo dostat svému strategicko - vojenskému poslani, muselo byt opevnéno.
Nejstarsi opevnéni bylo dievéné, tvofil ho val s palisddou. Ke zlepSeni obranného systému
poskytli panovnici v 1. poloviné 14. stoleti méstu daniové ulevy a piispévky. Od poloviny 14.
stoleti bylo zapocato se stavbou kamennych hradeb, jejichZ podoba se vyvijela. V 15. stoleti
meésto obklopoval vénec kamenného opevnéni, jenz bylo podstatné prebudovano po skonceni
cesko - uherskych valek na konci 15. stoleti. Také v nasledujicim obdobi, zejména v 17.
stoleti, v dob¢ tficetileté valky, pokraCovaly prace na vystavbé a zdokonalovani hradeb. V
kone¢né podobé tvofila fortifikacni systém mésta vnitini kamennd hradba se sedmi véZzemi
(tfi mely kruhovy ptdorys, ¢tyfi pravouhly), hradebni ptikop a vnéjsi kamennd hradba s
bastiony.

Do mésta vedly ve stitedoveku celkem tfi brany, dvé z nich leZely na jiz zminované dalkové
cest¢ z Uher. V archivnich materidlech se obé brany poprvé uvadéji v roce 1362 v souvislosti
s vybiranim myta a mostného. Do dnesnich dob se dochovala pouze tieti brana, diive
nazyvana Zadni, Shoteld (po pozaru roku 1609) a n€kdy i Kralovska, kterou nyni znadme pod
nazvem MatyaSova.

V pribehu staleti prodélalo Uherské Hradisté dlouhy a slozity historicky vyvoj, narusovany
neustalymi ndjezdy a boji s neprateli Ceského statu. V 16. stoleti odolavalo naporu
kumanskych hord, v 17. stoleti vojenskym stietim v dob¢ tficetileté valky, na ptelomu
nasledujiciho stoleti tureckym vpadiim a v 1. polovin€ 18. véku utrapam spojenym s pruskym
tazenim. Za celou svou historii bylo mésto pouze jedenkrat dobyto. Stalo se tak v roce 1742
pruskymi vojsky. Funkci pevnosti pfestalo plnit o ¢tyii desetileti pozdé&ji, avsak jesté dlouho
zustavalo sevieno v ptivodnich hradbach. Postupné rozristani mésta vné hradeb zapocalo v
zavéru 1. poloviny 19. stoleti, vyraznéjsi zmény nastaly pak v 70. letech, kdy nova vystavba
smefovala k rozsiteni ptiidorysu mésta.

V 90. letech 19. stoleti byla postavena fada vyznamnych budov, napf. justi¢ni palac, nova
radnice, namésti F. Palackého. V prvnim desetileti 20. stoleti byla stavebni ¢innost zaméfena



na vystavbu n¢kolika priimyslovych podnikil a dostavbu zapocatych celki. Ptiznivy vyvoj
prerusila az 1. svétova valka. V mezivale¢ném obdobi zaznamenalo mésto vyrazny vzestup
stavebni ¢innosti. Pfiznivé reagovalo na podnéty tehdejsi architektonické avantgardy,
reprezentované vyznamnymi architekty (Vladimir Zékrejs, Bohumil Fuchs). Oba se vyrazné
zapsali do architektonického vzhledu mésta zpracovanim ideovych zastavovacich planti.
https://www.mesto-uh.cz/Folders/1306-1-Historie+mesta.aspx
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5. hodina
Co jsou to styly a k ¢emu slouzi? Pomoci stylti nastavujeme jednotnost dokument.

Kde vytvoiené styly nalezneme? Zalozka Domi v ¢asti Styly.

Ukazka dvou styli:
faBbCeDe | AaBbCcl § AaBbCcDe AX‘JBI AaBbCcl Aa Ij AaBbCcC AaBbCcDi AaBbCcDi AcBbCcD: AaBbCcDe
T Marmalni §T StylOdst... § T Bez mezerfl Nadpis 1 Nadpis 2 MNazev Podnadpis  Zddrazné.. Zddraznéni Zddrazné.. Silné =

Ukazka upraveného textu:

Historie mésta

Historie n¢kdejsiho kralovského mésta Uherské Hradisté je bohatd a saha do davné minulosti.
Mirné klimatické podminky a urodné ptida v nivé feky Moravy ptedurcily tato mista pro rané
osidleni, které je zde dolozeno jiz ve starSi dobé kamenné. Na kiizovatce obchodnich cest,
vedoucich od severu k jihu a od zépadu k vychodu, vznikl v 8. a 9. stoleti dimyslny ostrovni
pevnostni systém. Tti ptivodné pusté ostrovy na fece Moravé byly na pocatku 9. stoleti osidleny
slovanskym lidem, pfi¢emz stéZejni lohu hrél tzv. Svatojifsky ostrov, nazyvany podle kaple
sv. Jifi, ktera na ném stala. Sidelni areal na tizemi dneSniho Starého Mé&sta, Uherského Hradiste
a Sadu patfil nepochybné k centrim Velké Moravy. Byla zde soustfedéna mocenska sprava,
femeslna vyroba a obchod i ndbozenska a kulturni sféra. Po zaniku Velkomoravské fise vyznam
tohoto centra pominul.

Ve 13. stoleti se jihovychodni Morava stala ter¢em castych neptatelskych néajezdu.
Pohrani¢nimi stezkami a brody pronikaly jednotky neptatel a plenily trodnou moravskou zemi.
Tehdy znovu vzrostl strategicky vyznam ostrova v fece Moravé. Nepratelskymi najezdy trpélo
nejen obyvatelstvo, ale rovnéz velehradsky klaster, zalozeny na pocatku 13. stoleti
cistercidickym fddem. Opat Hartlib se proto prostiednictvim olomouckého biskupa obratil na
panovnika s prosbou o zajiSténi ochrany. Kralovsti radci spolu s olomouckym biskupem
Brunem vybrali jako nejpiihodnéj$i misto k zaloZeni pevnosti ostrov, na némz stala jiz
zminovana kaple sv. Jifi a nékolik rybarskych chatr¢i. Listina krale Pfemysla Otakara II. z 15.
fijna 1257 dosvédcuje, Ze mésto bylo zaloZeno na ostrovni pud¢, naleZici velehradskému
klasteru, aby ochranovalo nejen konvent, ale zejména blizkou zemskou hranici.

Obyvateli nového mésta se stali osadnici z blizkych trhovych vsi, kralovskych Kunovic a
klasterniho Veligradu (Starého Mésta). Toto dvoji osidleni pfedurcilo vzhled mésta, v némz
vznikly v tésném sousedstvi dvé trhové osady, kazd4d s nadméstim. Zakladni plan mésta
navazoval pravdépodobné¢ na plvodni slovanské osidleni, v jeho jadru byl dodrZen
charakteristicky sttedovéky geometrismus, pii okrajich se ulice svym tvarem ptizptisobovaly
méstskému opevnéni. Obé namésti byla postavena na pravouhlém ptidorysu, do kazdého rohu
namesti ustily rovnéz pod pravym thlem ulice. Vyjimku tvofila dne$ni Prostfedni ulice, ktera
spojovala ob& namésti. Parcela, lezici uprostied této ulice, byla v roce 1296 vybréana pro stavbu
prvni budovy radnice.

Nove¢ zalozené mésto nemelo zpoc€atku ustaleny nazev, v zakladaci listin€ pojmenovano nebylo.
Ve druhé listing, vydané v roce 1258, je nazvano Novym Velehradem. Od tohoto ndzvu vSak
bylo na konci 13. stoleti upusténo. V roce 1294 je poprvé pojmenovano Hradistém. Dobovymi



prameny byl nazev Casto nafe¢né zkomolen, napt. Hradisst, Hradisscze, z ¢eského nazvu se
vyvinul latinsky a némecky Radisch. Ptivlastek "Uherské" se poprvé objevil v roce 1587, Castéji
se vSak uzival na konci 17. a v 18. stoleti.

Novému méstu, které mélo plnit cile hospodaiské i vojenské, byla panovnikem poskytnuta fada
vysad, mezi néz pattilo pravo konat dva tydenni trhy a jeden vyro¢ni (k nému se od poloviny
14. stoleti ptipojil jest¢ druhy vyro¢ni trh, ¢imz se Hradisté zaradilo mezi mésta s
nejrozvinutéj$im trznim rezimem v kralovstvi). Konani trhit mélo zna¢ny hospodaisky vyznam
pro femeslniky, kteti se do mésta pristéhovali z Kunovic a Starého M¢ésta. DalSimi vysadami
bylo milové pravo, zakazujici v okoli meésta Senk, pravo razby mince (které vsSak
pravdépodobné zlstalo nevyuzito), v oblasti soudnictvi tzv. brnénské pravo. Méstu byly
darovany tfi zemépanské vsi a povoleno uzivani ob¢innych pozemkl v Kunovicich a Starém
Méste.

Dalkova cesta, vedouci do Uher, byla pfelozena tak, aby prochazela méstem. Za mostem pies
Moravu prochazela Staroméstskou branou pres ob¢ trzist€¢ a Kunovickou branou pokracovala
dal. Aby mésto mohlo dostat svému strategicko - vojenskému poslani, muselo byt opevnéno.
Nejstarsi opevnéni bylo dfevéné, tvofil ho val s palisddou. Ke zlepSeni obranného systému
poskytli panovnici v 1. polovin¢ 14. stoleti méstu danové tlevy a ptispévky. Od poloviny 14.
stoleti bylo zapocato se stavbou kamennych hradeb, jejichZ podoba se vyvijela. V 15. stoleti
meésto obklopoval vénec kamenného opevnéni, jenz bylo podstatné ptebudovano po skonceni
¢esko - uherskych valek na konci 15. stoleti. Také v ndsledujicim obdobi, zejména v 17. stoleti,
v dobé tricetileté valky, pokraCovaly prace na vystavbé a zdokonalovani hradeb. V kone¢né
podobé tvortila fortifikaéni systém mésta vnitini kamenné hradba se sedmi véZzemi (tfi mély
kruhovy pidorys, ¢tyfi pravouhly), hradebni piikop a vnéjsi kamennd hradba s bastiony.

Do mésta vedly ve stfedoveéku celkem tii brany, dv€ z nich lezely na jiz zminované dalkové
cesté z Uher. V archivnich materialech se ob¢ brany poprvé uvadéji v roce 1362 v souvislosti s
vybiranim myta a mostného. Do dneSnich dob se dochovala pouze tieti brana, diive nazyvana
Zadni, Shofteld (po pozaru roku 1609) a nékdy i Kralovska, kterou nyni zname pod nazvem
MatyaSova.

V priubéchu staleti prodélalo Uherské Hradisté dlouhy a slozity historicky vyvoj, naruSovany
neustalymi najezdy a boji s neptateli ceského statu. V 16. stoleti odoldvalo naporu kumanskych
hord, v 17. stoleti vojenskym stfetliim v dobé tficetileté valky, na pfelomu nasledujiciho stoleti
tureckym vpadim a v 1. poloviné 18. véku Utrapam spojenym s pruskym tazenim. Za celou
svou historii bylo mésto pouze jedenkrat dobyto. Stalo se tak v roce 1742 pruskymi vojsky.
Funkeci pevnosti prestalo plnit o ¢tyii desetileti pozdéji, avSak jesté dlouho zlstavalo sevieno v
puvodnich hradbach. Postupné rozriistani mésta vné hradeb zapocalo v zavéru 1. poloviny 19.
stoleti, vyrazn€j$i zmény nastaly pak v 70. letech, kdy nova vystavba sméfovala k rozsifeni
pudorysu meésta.

V 90. letech 19. stoleti byla postavena fada vyznamnych budov, napf. justi¢ni paldc, nova
radnice, namésti F. Palackého. V prvnim desetileti 20. stoleti byla stavebni ¢innost zamétfena
na vystavbu né€kolika primyslovych podnikli a dostavbu zapocatych celkll. Piiznivy vyvoj
prerusila az 1. svétova valka. V mezivalecném obdobi zaznamenalo mésto vyrazny vzestup
stavebni Cinnosti. Pfiznivé reagovalo na podnéty tehdejSi architektonické avantgardy,
reprezentované vyznamnymi architekty (Vladimir Zékrejs, Bohumil Fuchs). Oba se vyrazné
zapsali do architektonického vzhledu mésta zpracovanim ideovych zastavovacich plani.
https://www.mesto-uh.cz/Folders/1306-1-Historie+mesta.aspx
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6. hodina
Kde nalezneme vytvareni odrazkového a ¢islovaného seznamu? Zalozka Domu v ¢asti
Odstavec.

Ukazka upraveného textu:

Uherské Hradisté

Uherské Hradisté rozprostfené na levém bichu Moravy mezi Chiiby a Bilymi Karpaty je
pravem povazovano za jedno z hlavnich center Slovacka. Mésto se miize pochlubit bohatou
historii a mnozstvim pamatek pocinaje odkrytymi velkomoravskymi stavbami az po
architekturu méstského centra. V HradiSti mizete navstivit expozice Slovackého muzea a
Galerie Slovackého muzea a bliZe se zde sezndmit s bohatymi kulturnimi tradicemi Slovacka.
hudebnich nastroji lidovych muzik. Uherské Hradiste a predev§im Maratice jsou také centrem
vinafstvi. Historické sklepy urcité stoji za obhlidku a hradist'ska vina za ochutnani. Hradisté je
jako stvotené pro proziti zajimavé dovolené. Poznavat zdejs$i pamétihodnosti a ptirodni krasy
muzete na stezkach pro pési, pro cyklisty, v koniském sedle, z koSe balénu nebo z paluby lodi
na Batov¢ kanalu. MiiZete sportovat nebo jen tak odpocivat u vody, dokonce tu miizete i lyZovat
na um¢lém svahu. http://www.uherske-hradiste.cz/mesto/

Sprévni izemi mésta, rozdélené do 6 mistnich ¢asti:
I)  Uherské Hradisté,

I1) Maratice,

[11) JaroSov,

IV) Sady,

V) Vésky,

VI) Mikovice.
http://www.mesto-uh.cz/Articles/3349-2-Profil+mesta.aspx

Sprévni Gitady a instituce v Uherském Hradisti:

Méstsky utad,

Socialni sluzby,

Okresni soud,

Okresni statni zastupitelstvi,

Finanéni ufad,

Celni trad,

Katastralni urad,

Pozemkovy ufad,

Sprava socidlniho zabezpecenti,

Krajska hygienicka stanice Zlinského kraje,
Okresni veterinarni sprava,

Utad prace,

Utad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych,
Zemgédélska agentura MZe.
http://www.mesto-uh.cz/Articles/3349-2-Profil+mesta.aspx
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7. hodina
Co je to tabulka? Predstavuje

formu usporadani dat, ktera je strukturovana — tedy snéaze citelna.

Kde nalezneme vkladani tabulky do dokumentu? Zalozka Vlozeni, ¢ast Tabulka.

Ukazka upraveného textu:

Z.akladni informace

Statut

Kraj

Webova stranka
Pocet obyvatel
Vyméra
Nadmorska vySka
Adresa méstského
uiradu

IC

DIC

Telefon

E-mail (podatelna)

M¢sto

Zlinsky

WWW.mesto-uh.cz

25287 k 31.12. 2014

2 125,70 ha k 31. 12. 2015
179 m. n. m.

Mésto Uherské Hradist€ Méstsky ufad Masarykovo
namesti 19

00291471

CZ00291471

572525111
epodatelna@mesto-uh.cz

Pamatky a expozice

Nazev
. Seznameni s
EXxpozice
déjin mésta
Uherské

Popis

nejvyznamnéjSimi
udalostmi a d&jinnymi

Oteviraci doba Cena Odkaz
Ut - P4: 9:00 - Zdarma http://expozice

17:00. v zimnim dejinmesta.cz/

obdobi So - Ne:

Hradisté

Narodopisna
expozice

Slovacko

Nositelé ceny
Vladimira
Boucka

okamziky z vice nez
750leté historie mésta.

Expozice oteviena od
roku 2014 je ¢lenéna do
nékolika okruht, které
jsou vzajemné
propojené a navazuji na
sebe.

Expozice nositelit Ceny
Vladimira Boucka,
kterou od roku 2005
kazdoro¢n¢ udéluje
meésto Uherské Hradisté
za zachovéni a rozvoj
lidové umélecké

vyroby.

9:00 - 16:00
Po—Ne: 9.00- Dospéli: 60 www.slovacke
17.00 hodin K¢&, Snizené: muzeum.cz/
40 K¢,
Rodinné
vstupné: 90 K¢
Po—Ne:9.00- Dospéli: 60 www.slovacke
17.00 hodin K&, Snizené: ~ Mmuzeum.cz/

40 K¢,
Rodinné

vstupné: 90 K¢


http://www.mesto-uh.cz/
mailto:epodatelna@mesto-uh.cz
http://expozicedejinmesta.cz/
http://expozicedejinmesta.cz/
http://www.slovackemuzeum.cz/
http://www.slovackemuzeum.cz/
http://www.slovackemuzeum.cz/
http://www.slovackemuzeum.cz/

Dalsi pamatky ke zhlédnuti:

=

Uyl

Radnice v Prostiedni ulici https://www.mesto-uh.cz/Articles/103110-2-
Radnice+v+Prostredni+ulici.aspx

Jezuitska kolej https://www.mesto-uh.cz/Articles/72884-2-Jezuitska+kolej.aspx
Byvala synagoga https://www.mesto-uh.cz/Articles/2773-2-Byvala+synagoga.aspx
Byvaly justi¢ni palac https://www.mesto-uh.cz/Articles/2763-2-
Byvaly+justicni+palac.aspx

Frantiskansky klaster https://www.mesto-uh.cz/Articles/2648-2-
Frantiskansky+klaster.aspx

Historicka budova gymnazia https://www.mesto-uh.cz/Articles/2726-2-
Historicka+budova+gymnazia.aspx

Kostel svatého FrantiSka Xaverského https://www.mesto-uh.cz/Articles/2542-2-
Kostel+svateho+Frantiska+Xaverskeho.aspx

Mariansky morovy sloup http://www.uherske-hradiste.cz/cil/1401/mariansky-morovy-

sloup



https://www.mesto-uh.cz/Articles/103110-2-Radnice+v+Prostredni+ulici.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/103110-2-Radnice+v+Prostredni+ulici.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/72884-2-Jezuitska+kolej.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2773-2-Byvala+synagoga.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2763-2-Byvaly+justicni+palac.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2763-2-Byvaly+justicni+palac.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2648-2-Frantiskansky+klaster.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2648-2-Frantiskansky+klaster.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2726-2-Historicka+budova+gymnazia.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2726-2-Historicka+budova+gymnazia.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2542-2-Kostel+svateho+Frantiska+Xaverskeho.aspx
https://www.mesto-uh.cz/Articles/2542-2-Kostel+svateho+Frantiska+Xaverskeho.aspx
http://www.uherske-hradiste.cz/cil/1401/mariansky-morovy-sloup
http://www.uherske-hradiste.cz/cil/1401/mariansky-morovy-sloup

8. hodina

Kratce popiSte, jak vloZite do tabulky vzorec? Klikneme do buiiky tabulky, do které budeme
vypocet pridavat. Na zalozce Nastroje tabulky — Rozlozeni v ¢asti Data mdme moznost Vzorec,
na kterou klikneme. Doplnime vzorec a parametry.

Rozpocet mésta Uherské Hradisté 2016

Rozpocet 2016
Oddily Piijmy Vydaje
Zemédélstvi a lesni hospodarstvi 1571,8 1238,9

Primyslova a ostatni odvétvi hospodarstvi [RERCYALR SN R4k K

Sluzby pro obyvatelstvo 75569,9 296 108,4

Socialni véci a politika zaméstnanosti 0 4 603,7

W 4 r

Obrana, bezpec¢nost a pravni ochrana 1484,8 23 034,6
Vseobecna veiejna sprava a sluzby 10 204 256 933,2
Dané, poplatky, dotace 4407429 0

https://www.mesto-uh.cz/Articles/151525-2-Rozpocet+2016.aspx



https://www.mesto-uh.cz/Articles/151525-2-Rozpocet+2016.aspx

9. hodina
Co je to obrazek? Objekty, které se vytvari mimo aplikaci Word.

Jaky je rozdil mezi vkladanim Obrazka a Obrazki online? Obrazky - obrazky ulozené na
naSem pocitaci nebo flash disku, Online obrazky slouzi k vkladani obrazkii z ulozisté
OneDrive, nebo mtizeme zvolit vyhledavani obrazku pomoci Bingu.

Co znamena ,,Titulkovani obrazka“? Je cislovani jednotlivych obrazkl a slouzi zejména
K tomu, abychom na né mohli odkazovat v textu a tim byly pro ¢tenafe ptistupnéjsi.

Pomoci které zalozky vkladame do dokumentu titulky obrazki a jinych objektu?
Reference

Historie mésta

Historie n¢kdejSiho  kralovského
meésta Uherské Hradisté je bohatd a
saha do dévné minulosti. Mirné
klimatické podminky a urodné ptda v
nivé feky Moravy predurcily tato
mista pro rané osidleni, které je zde
doloZeno jiz ve star§i dob¢ kamenné.
Na kfizovatce obchodnich cest,
vedoucich od severu k jihu a od
zapadu k vychodu, vznikl v 8. a 9.
stoleti dimyslny ostrovni pevnostni systém. Tfi piivodné pusté ostrovy na fece Moraveé byly na
pocatku 9. stoleti osidleny slovanskym lidem, pfi¢emz stézejni ulohu hral tzv. Svatojitsky
ostrov, nazyvany podle kaple sv. Jifi, ktera na ném stala. Sidelni are4l na uzemi dne$niho
Starého M¢sta, Uherského Hradisté a Sadu patfil nepochybné k centrim Velké Moravy. Byla
zde soustfedéna mocenska sprava, femeslna vyroba a obchod i ndboZenska a kulturni sféra. Po
zéniku  Velkomoravské¢ fiSe vyznam tohoto centra pominul. Zdroj obrazku:
http://www.ceskatelevize.cz/porady/10214731679-vzduchoplavec-kracmera/3771-uherske-
hradiste/

Uherské Hradisté

Uherské Hradisté rozprostiené na levém biehu Moravy mezi Chiiby a Bilymi Karpaty je
pravem povazovano za jedno z hlavnich center Slovacka. Mésto se miiZe pochlubit bohatou
historii a mnoZstvim pamatek pocinaje odkrytymi velkomoravskymi stavbami aZz po
architekturu méstského centra. V Hradi$ti mtzete navstivit expozice Slovackého muzea a
Galerie Slovackého muzea a bliZe se zde sezndmit s bohatymi kulturnimi tradicemi Slovacka.
hudebnich nastrojui lidovych muzik. Uherské Hradiste a predevs§im Maratice jsou také centrem
vinafstvi. Historické sklepy urcité stoji za obhlidku a hradist'ska vina za ochutnani. Hradisté je
jako stvotené pro proziti zajimavé dovolené. Poznavat zdej$i pamétihodnosti a ptirodni krasy
muzete na stezkach pro pé&si, pro cyklisty, v koniském sedle, z kose balonu nebo z paluby lodi
na Bat'ové kanalu. MiiZete sportovat nebo jen tak odpocivat u vody, dokonce tu mizete i lyZovat
na umé&lém svahu. http://www.uherske-hradiste.cz/mesto/


http://www.ceskatelevize.cz/porady/10214731679-vzduchoplavec-kracmera/3771-uherske-hradiste/
http://www.ceskatelevize.cz/porady/10214731679-vzduchoplavec-kracmera/3771-uherske-hradiste/
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Obr. 2 Umisteni Uherského Hradisté na mapé



10. hodina

Co je to textové pole? Objekt aplikace Word, predstavujici ramecek, do kterého vkladame

textoveé popisky, citaty, texty.

K ¢emu miiZeme textové pole vyuzit? Pro vlozeni zajimavosti, citati, riznych popiski aj.

Co je to WordArt? Neobycejné, efektni pisma. Muzeme nastavit barvu a vypln obrysu textu

a textové efekty.

Ukazka teSeni:

Uherské Hradisté

Uherské Hradisté rozprostiené na levém
bifehu Moravy mezi Chfiby a Bilymi Karpaty
je pravem povazovano za jedno z hlavnich
center Slovacka. Mésto se muze pochlubit
bohatou historii a mnozstvim pamatek
poc¢inaje  odkrytymi  velkomoravskymi
stavbami az po architekturu méstského
centra. V Hradisti mizete navstivit expozice
Slovackého muzea a Galerie Slovackého
muzea a blize se zde seznamit s bohatymi
kulturnimi tradicemi Slovacka. Hradisté je
také  de&jis fady zajimavych akci,
napiiklad Letni filmové Skoly nebo Festivalu
hudebnich nastrojl lidovych muzik. Uherské
Hradisté a pfedevs§im Maratice jsou také
centrem vinafstvi. Historické sklepy
urcit¢ stoji za obhlidku a hradist’ska

(D
Uherské Hradisté

Méstské informacni centrum

Uherské Hradisté
Masarykovo namésti 21

686 01 Uherské Hradiste
Tel.: 572 525 525

E-mail: mic@uherske-hradiste.cz

Www: www.uherske-hradiste.cz

Celoro¢ni provozni doba: po - ne
8.00 - 18.00 hod.

&

J

vina za ochutnani. Hradisté je jako stvofené pro proziti zajimavé dovolené. Poznavat zdejsi
pamétihodnosti a pfirodni krasy miiZzete na stezkach pro pé&si, pro cyklisty, v koniském sedle, z
koSe balonu nebo z paluby lodi na Batové kandlu. Muzete sportovat nebo jen tak odpocivat u
vody, dokonce tu mizete i lyzovat na umelém svahu. http://www.uherske-hradiste.cz/mesto/


http://www.kudyznudy.cz/cestovani-po-cr/tic/u/mestske-informacni-centrum.aspx
http://www.kudyznudy.cz/cestovani-po-cr/tic/u/mestske-informacni-centrum.aspx
mailto:mic@uherske-hradiste.cz
http://www.uherske-hradiste.cz/

11. hodina

Kde nalezneme vkladani rovnic? Zalozka Vlozeni ¢ast Symboly - Rovnice

Kde nalezneme vkladani specialnich symbola? Zalozka Vlozeni ¢ast Symboly - Symbol

Ukézka feSeni:

Zastupitelstvo mésta

-

Ing. Stanislav Blaha
572525103
D4 Stanislav.Blaha@

Starosta

mesto-uh.cz

_/

\_

/ Mistostarosta \
PhDr. Ivo Frolec

572525112

D4 lvo.Frolec@mesto-uh.cz

& QOblast ¢innosti: kultura, cestovni ruch,

Q{Olstvi a spor J

4 N

Ing. Zdenék Prochazka
572525106
D4 Zdenek.Prochazka@mesto-uh.cz

Mistostarosta

@ Oblast ¢innosti: majetek, investice a

Qoprava j



mailto:Stanislav.Blaha@mesto-uh.cz
mailto:Zdenek.Prochazka@mesto-uh.cz
mailto:Ivo.Frolec@mesto-uh.cz

12. hodina
Na které zaloZce nalezneme tlacitka pro upravu zahlavi a zapati? Zalozka Vlozeni

Ukazka teSeni:

Brozura o Uherském Hradisthi @

Uherské Hradisté

Sidelni areal na fizemi dneéniho Starého Mésta, Uherského Hradiété a Sadd patiil nepochybné
k centrim Velké Moravy. Byla zde soustiedéna mocenska sprava, femeslna vyroba a obchod 1
nabozenska a kulturni sféra. Po zaniku Velkomoravske fise v{znam tohoto centra pominul.
Zdrog obrﬁz]-:u http-/fwww.ceskatelevize cz/porady/10214731679-vzduchoplavec-
kracmera/3771-uherske-hradiste




13. hodina
K ¢emu slouZi v prostiedi Word Motivy? Jednotnost dokumentu.

Ukazka teSeni:

]?'I

Erogura o Uherském Hradisti

Uherské Hradisté

Zikladni informace
Statuf: | hlgstn
Fraj: | Zimnsicy
‘Webova stranka: | wwwmeso-ub.cs
Potet obyvatel: | 25 287 k31, 12. 2014
Vymera: | 2 125, 0bak 31 12, 2015
Nadmorsla vieka: | 179 m nom
Adresa mestslceho | Mesto Uherske Hradiste hiestky trad hlasarykovo
uradu: | nimesh 10
IC: | 00291471
DIC: | CZ00291471
Telefon: | 572 325 111
E-mail (podatelna): ato-uh %

Historie mésta

Historis ﬂ:lﬁjﬁhl:l kralovskaho mésta
Therské Hradiité je bohata = saha do
divme  minolosti. Mime Elimaticks
podeminky 3 drodnd pada v nive Telor
Maravy predwdily tato mizta pro rang
gaidlent, které je zde dolofeno JiE ve
stard] dobé kamenms. Ma kiZovatce
obchodmch cest, vedoucich od sevem k
jilm audm,g:adul:wchum vzniklv 8. a
4. stolen du::g-alny ocerovml pevnost
w!tem. Tii povodné pusta ostrovy ma
tece Morava byly na pocatin 9. stolet
gaidleny slovanskomm  lidem, piifems
stédajnl Alohu hral tzv. Svatojifsky ostrov, pazvvany podle kaple ov. .Tm,hnmnammla.
Sdﬂmnﬁlmmm&mﬂmmmwaﬁmmmm
k cenrrinm Velké Moravy. Byla zde soustredina mocenska sprava, femesnd vitoba a obchod i
nsbofensks 3 kultrd sféra. Po zinikn Velkomoravzkes HEs vwmmam tohoto contra pomimil.
Zdraj obrazian it 'worw.ceskatelevize. oz porady 10214 T3 16 T0-veduchoplavec-
kracmera 3771 -uherske-hradiste




Zastupitelstvo mésta

Starosta
Ing. Stanislav Blaha
& 572525103
Stanislav.Blaha@mesto-uh.cz

/ Mistostarosta \ / Mistostarosta \

PhDr. Ivo Frolec Ing. Zdenék Prochazka

& 572525112 & 572525106
Ivo.Frolec@mesto-uh.cz B4 Zdenek Prochazka@mesto-uh.cz
<= Oblast ¢innosti: kultura, cestovni = Oblast ¢innosti: majetek, investice a

!uch, $kolstvi a spor / Kdoprava /

Obr. 2 Ing Stanislav Blaha Obr. 3 PhODr. ivo Erolec Obr. 4 Ing. Zdenék Prochdzka



14. hodina
Pomoci které klavesy se posouvame mezi jednotlivymi zarazkami? Klavesa Tab

Co je to pravitko? Nastroj, pomoci kterého mizeme zobrazovat okraje stranky, ale také slouzi
Kk zobrazeni zarazek tabulatord.

Jak zobrazime / skryjeme pravitko? Zalozka Zobrazeni -> Zobrazit -> Pravitko.

Ukazka teSeni:

Erozura o Uherském Hraditt® @

Doporudené restaurace

Eestaurace Orlovma
Polavky
0331 Cesnelova se syvem 3 koutomy IDEE
0331 Hovézi s jimovimi knedlifky 3 mudlami 2EE
Kurec maso
150 g  Smafeny karect Hzek 104 EE
130 g Erzmborak plugsr lomect smési, sazené vejce 120 KL
150 g Zapékané karaci prea s rajCaty a moezsrelon 112 EE
Bermasa jidla
130z  Smareny =T TSEL
300z  Eymuts plnéné knedliky s makem TOEL
Prilohy
200z  Vabend brambory W0 EE
200z Hranolky I EE

hitp:/wanw. orlovne-uh cz'imdes php jidelni-listele

Restaurace LaBrusla
Polevky
Pomodoro s bazalkon 62 KL
Salaty
Csar s kufecim masem 162 KE
LaBru:zla Fasta
Lazamme Fagn di Bolognese s mozzarelou 164 EE
Bpaghetti Aszlio Olio e Pepparoncing 142 K&
Dezerty
Trvarchova panmacotta s jahodarmi a cokoladou 68 KL
Mepateny chasscake 5 malinami B4 EL
Firza
Al Capone 142 EE
Hawaii 142 K&
Margherita 126 BF
Wilamo 148 K

hitp:/wan. labrasla czidalni-listel




15. hodina
Kde naleznete vkladani obrazca? Zilozka VloZeni -> ¢ast [lustrace.

Co jsou to SmartArt? Objekty reprezentujici organizac¢ni diagramy, diagramy posloupnosti
pracovnich a vyrobnich procest.

Co je to graf? Objekty, které umoznuji grafické zobrazeni ¢iselnych tidaja do piehledné formy.

Ukazka teSeni:

Statut:

Mesto

Kraj:

Zlinsky

Webova stranka:

www.mesto-uh.cz

Pocet obyvatel:

25287k 31.12.2014

Vymeéra:

2125,70 hak 31. 12. 2015

Nadmorska vyska:

179 m. n. m.

Adresa mestskeho
uradu:

Meésto Uherské Hradisté Méstsky tifad Masarykovo

nameésti 19

IC:

00291471

DIC:

CZ00291471

Telefon:

572525111

E-mail (podatelna):

epodatelna@mesto-uh.cz

Tab. 1 Zakladni informoce o Uherskem Hradisti

Uherské
\ Hra(,liété

s .. B
y NS S
il ""’~§QVoletiny

\

Obr. 1 Umisténi Uherského Hradisté na mapé
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Graf 1 VWyvoj poétu obyvatelstva



16. hodina
Jakou funkci ma Poznamka pod c¢arou? Slouzi k oddéleni podstatnych informaci od
rozsifujicich informaci.

Jakou funkci ma Vysvétlivka? Vysvétlivky do dokumentu vkladame tehdy, pokud text
obsahuje neznamé slovo a chceme, aby ¢tenaf, pokud tento vyraz neznd, si mohl piecist, co
znamena.

Jaky je rozdil mezi obsahem a rejstfikem? Rejstiik obsahuje dulezita slova dokumentu a
pomoci rejstiiku miize ¢tenar nalézt snaze to, co prave hleda.

Ukézka feSeni:

Obyvatelstvo

Potet obvvatel Uherského Hradiité dlouhodobé klesa. Sice nijak dramaticky, piesto jde o
stovlcy 1idi za rok, coZ za poslednich dvacet let udglalo pokles o vice nez dva tisice lidi, z 27
384 v roce 1995 na 25 287 v roce 2014. Populacni vivoj mésta zde jiz v devadesatich letech
reflektoval komplexni socialné - ekonomickou pieménu ceske spolenost po roce 1989, ktera
se projevila zménou reprodukéniho chovani obyvatelstva, charakterizovanou zejména prudkim
sniZenim porodnosti a nepfiznivim vivojem migraéniho salda. Od roku 1997 je proto poprve
po mnoha desetiletich zaznamenam celkovy ubytek obyvatelstva, ktery je zprvu zpisoben
soufasné piirozenym Ubytkem a zipornim migraénim saldem. PfestoZe od roku 2003
sledujeme kladny pfirozeny pfirustek, na snifovani poftu obyvatel ma vliv pravé ziporné
migraéni saldo. Od roku 1995 tedy poéet obvvatel mésta klesl o 2 297 obyvatel, v priméru se
tak jedna o roéni Obvtek cca 120 obyvatel ®

§ http/fwww mesto-uh.cz/Articles/3349-2-Profil+mesta aspx
T http:/fwrww mesto-uh cz/ Articles/3340-2-Profil+mesta aspx

Rejstiik

B P O T e e s e mes e e eme e e e e 6-,-7-
L o OSSP -1-
T ST 1-,-5-
Uherske HradiEte e e -1-,-3-,-4--6--7-
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17. hodina
Co je Tezaurus? Funkce tezauru spociva v tom, ze hleda synonyma (slova stejného vyznamu)
a antonyma (slova opa¢ného vyznamu) oznaceného slova.

18. hodina
K ¢emu slouzi hromadna korespondence? Sada dokumentl, které¢ jsou v zasadé stejné,
ovSem obsahuji jedine¢né prvky. Jedine¢nym prvkem muiize byt napiiklad adresa ptijemce.

Ukézka feSeni:

Jan Novék
Hlavni 111

686 00 Praha|

«Oslovenin
«Iménoy «Piijmenis
«Ulicen

«PSCy» «Mestow



