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ABSTRAKT

Cilem této prace je implementace cloudovych sluzeb v prostiedi Skoly. Prace je zamé&iena
na cloudové systémy MS Office 365 pro vzdélavani a Google Apps pro vzdélavani. Dale
prace obsahuje legislativni povinnosti §kol v oblasti uchovavani dat. Praktickym vystupem
prace je vybér a implementace vhodného cloudového informaéniho systému na vybrané

skole.

Kli¢ova slova: cloud, cloudové sluzby ve vzdélavani, Google Apps, MS Office 365, Goo-

gle Classroom

ABSTRACT

The aim of thesis is implementation of cloud services at school environment . The Thesis is
focused on cloud-based systems, MS Office 365 for Education and Google Appsfor Edu-
cation . Part ofthe thesis contain legislative duties of s hools in the area of data storage as
well . The practical out come is selection and implementation of appropriate cloud-based

information systém at the chosen school.

Keywords: cloud, cloud aplications for education, Google Apps, MS Office 365, Google

Classroom
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UvVoD

Diplomova prace se zabyva cloudovymi systémy pro vzd€lavani. Téma prace jsem si
vSech oblasti, at’ uz je to domaci nebo komercni prostiedi, neziskovy sektor (statni sprava)

a nyni se dostava i do $kol.

V diplomové praci budu popisovat cloudové aplikace od dvou nejvétsich spolecnosti, které
na trhu ptsobi. Konkrétné se jedna o Google Apps pro vzdélani a MS Office 365 pro vzdé-
lani. Tyto aplikace jsou zndmé z bézné praxe ve firmach i z domdaciho prostfedi. Nicméné
spolecnosti Google a Microsoft vytvortily balicky téchto aplikaci pro Skoly a co hlavné,

poskytuji tyto sluzby jejich uzivateltim zdarma.

Hlavnim cilem prace je popis cloudovych sluzeb od jednotlivych spolecnosti a jejich vyu-
ziti ve Skolach. V praktické €asti je to pak samotna implementace cloudového systému na
vybrané¢ Skole. Implementace cloudového systému probéhla na Zakladni Skole Velky

Oftechov, kde jsem spolupracovala s ucitelskym sborem a jednou tiidou zaki.
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I. TEORETICKA CAST



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 11

1 CLOUDOVE SLUZBY

Cloudové sluzby (cloud computing) jsou dnes velmi popularni a vyznamné. Cloud compu-
ting je online dostupna sluzba ukladajici data na server poskytovatele. [30] Nachazeji své
uplatnéni v soukromé i komer¢ni oblasti. Jejich obliba stoupa s jejich cenovou dostupnosti,
a v nékterych piipadech jsou tyto sluzby poskytovany zcela zdarma. Cloudova sluzba by se
dala charakterizovat jako sluzba, program nebo aplikace, kterd pracuje na siti pocitact
nebo serverd, které jsou umistény v kyberprostoru, nikoli lokdln€¢ na pocitaci uzivatele.
Uzivatel ma tak moZnost pracovat pfimo v prostfedi svého internetového prohlizece, nebo
vyuzivat jednoduchych aplikaci namisto naro¢nych programt. Do cloudu patii v podstaté
vSechny webové stranky, sluzby a aplikace od emailovych sluzeb ptes socialni sité jako je
Facebook, az po e-shopy. Cloudové sluzby jsou dnes vyuzivany zejména ve forme
cloudovych ulozist a specializovanych cloudovych aplikaci. Hlavni vyhodou cloudu
je jeho skélovatelnost (neomezeny datovy prostor a vypocetni vykon) a déale dostupnost v
podstaté odkudkoliv, kde je uzivatel pfipojen k internetu. UZzivatel neni tedy zavisly na
hardwaru nebo konkrétni platformé. [1]

Vyuzivéani cloudovych sluzeb je obrovskym trendem, ktery pohltil nejen individualni uzi-
vatele, ale 1 firmy. Bylo tedy otdzkou ¢asu nez se cloud dostane i do prostiedi skol a vzdé-
lavacich instituci. Bézné cloudové sluzby jsou dnes poskytovany skoldm zdarma. Tyto
sluzby se daji rozdélit do nekolika kategorii:

1. Uloziste (online disky jako MS OneDrive, Google Disk, Dropbox, aj.), které
umoznuje, prostfednictvi aplikace ve webovém prohlizeci, ukladat data ve
virtualnim prostiedi.

2. Online kancelaisky balik (napiiklad MS Office, Google Dokumenty), ve kterych
muze uzivatel tvorit bézné dokumenty (textové, tabulky, prezentace) pfimo pies
webovy prohlize¢ online.

3. Webové publikacni sluzby (Google Weby, WordPress, aj.), umoziuji tvotit weby,
naptiklad webové stranky Skoly, weby zdjmovych krouzki apod.

4. Multimedialni tloziste jako je napiiklad YouTube nebo Vimeo.

5. Dalsi specializované aplikace, slouzici napiiklad pro komunikaci, skupinovou

praci, video chat nebo videokonference. [17]
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Déle se cloudové sluzby déli podle distribu¢nich modelt:

e [aaS (Infrastructure as a Service) neboli infrastruktura jako sluzba. V tomto ptipadé
poskytovatel sluzeb poskytuje infrastrukturu, tudiz se stard o veSkeré problémy
s hardwarem.

e PaaS (Platfor as a Service) neboli platforma jako sluzba. Poskytovatel poskytuje
kompletni prostiedky pro podporu celého zivotniho cyklu tvorby a poskytovani
webovych aplikaci a sluzeb online. (napt. Google Apps Engine).

e SaaS (Software as a Service) neboli software jako sluzba. V tomto piipadé je
aplikace pronajimana uzivateli. SaaS je vhodna pro ty uzivatele, ktefi potiebuji
bézny aplikacni software s piistupem odkudkoliv a kdykoliv (napt. Google Apps,
Misrosof Office 365). [17]

Poskytovatel¢ cloudovych sluzeb, ukladaji data po celém svét€¢ na tzv. serverovych
farméach, které maji obrovskou kapacitu. Data jsou dale automatiky zalohovana v riznych
centrech, aby v pfipad¢ poruchy byla kdykoli k dispozici.

Dale tito poskytovatel¢ nabizeji Skolam komplexni balik online sluzeb, kde je jejich
soucasti také sprava uzivatelskych Ucti. Sluzby jsou propojeny uzivatelskou doménou
Skoly. Neznamé¢jSimi poskytovateli téchto sluzeb na trhu jsou spolecnosti Microsoft se
svym Office 365 pro vzdélavani a Google s Google Apps pro vzdélavani. Datova kapacita
a zabezpeceni téchto sluzeb je na vysoké urovni. Pro Skoly je vyhodné pouzivani téchto
sluzeb predevsim pro sniZzeni ndkladi na provoz ICT (hardware, software a sprava Skolnich
systémtl). Reseni, které poskytovatelé cloudovych sluZeb nabizeji, je velmi efektivni.
Sdileni dat, jejich dostupnost, prace v realném case na spolecnych dokumentech méni
svym

zpusobem i1 dosavadni pracovni postupy ve skolstvi. [17]

Cloudové sluzby by se mohli fadit do kategorie e-learning. E-learning je proces vzdélani,
ktery vyuziva informac¢ni a komunikacni technologie k tvorbé kurzii, ke sdileni studijnich
materiald, ke komunikaci se studenty a uciteli a k fizeni vyuky. E-learning byl dfive
spojovan s osobnimi pocitai. S rozvojem novych druhli vykonnych komunikacnich
prostiedkti pfichazi novy pojem m-learning. M-learning neboli mobilni vzdélavani vznikl
s prichodem notebook, tabletli a generaci chytrych telefoni. M-learning je tedy vzdélava-

ni za vyuziti mobilnich komunikacénich prostiedkt. [29]
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2 MS OFFICE 365 PRO VZDELAVANI

MS Office 365 jsou cloudové sluzby poskytované spolecnosti Microsoft, ktera tyto sluzby
poskytuje Skolam, tedy studentlim, ucitelim a zaméstnancim Skoly, v uréitém méftitku
zdarma. [11] MS Office 365 m¢l piivodné slouzit jako bézny balik Office 2013.
Jsou tu tedy zpfistupnény vSechny znamé programy jako je Word, Excel, PowerPoint,
Access nebo Publisher. Office 365 muze uzivatel pouzivat na béznych stolnich pocitacich,
dale jsou pfipraveny i pro stroje s platformou Mac. Aplikace jsou také funkéni na
smartphonech a tabletech s OS Android a iOS, pod ndzvem Office Mobile. Smartphony
Windows Phone maji tuto sadu jiz pfeinstalovanou. Déle maji uzivatelé¢ balicku MS Office
365 k dispozici osobni ulozist¢ SkyDrive, kde mohou ukladat dokumenty ptimo z apliakci
Office, dale fotografie, videa nebo jiné soubory. Vyhodou tedy je jednoduché sdileni
dokumentt s kolegy na lozisti SkyDrive. [18]

.,V balicku Office 365 pro skolstvi ziskaji Skoly zdarma pro své zaméstnance i studenty
moderni softwarové nastroje a souvisejici technologie pro komunikaci a spolupraci, které
dnes uspésné pouzivaji v komercnim sektoru i ty nejvétsi firemni zdkaznici. Studenti tak
jejich pouzivanim ziskaji znalosti a zkuSenosti, které po dokonceni studia vyuziji
v praxi, “ ¥ika Roman Cabalek, generalni feditel ve spole¢nosti Microsoft Ceska republika.

[11]

Pfi zavedeni cloudovych sluzeb jako je Microsoft Office 365 pro vzdélavani, Skola Setfi
naklady na IT a jejich spravu. Skola nemusi investovat finance do vlastniho hardware
(servery) a ruznych softwarovych licenci. Prostiednictvim webového prohlizece mutize
vyuzivat softwarové aplikace provozované piimo v datovych centrech Microsoftu.
Microsoft dale nabizi zajisténi veSkerych softwarovych aktualizaci nebo spravu a udrzbu.
MS Office 365 pro Skoly je rozdélen do tii Grovni A2, A3 a A4. Pouze UGroven A2 je
poskytovéna Skolam zdarma. Jaké sluzby jednotlivé Grovn€ zahrnuji je znazornéno na

obrazku 1. [11]
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Balicky sluzeb (Plany)

Plin A4
Telefonovani do vefejné sité

Office Pro Plus

Hlasova schrinka a archivace bez limitu

Formulife, Access, Excel & Visio Services

Office Web Apps

Email, kalendaf, AV/AS, osobni archiv

Portal pro spolupraci

Obrazek 1 — Deleni MS Office 365 pro skoly [11]

Hlavnim mistem, kde se pouzivani cloudovych aplikaci Office 365 promitne je vyuka.
Studenti, pedagogové i dalSi zaméstnanci Skoly maji moznost pfistupovat k dokumentiim
odkudkoliv a kdykoliv, sta¢i jim pouze pfipojeni k internetu. Za pomoci nejruznéjsich
nastroji mohou mezi sebou Iépe komunikovat, soubézné pracovat, ukladat vyukové

materialy nebo sledovat prednasky. [11]

., Diky vyuziti sluzeb Office 365 si budou moci studenti v ramci vyuky osvojit diilezité
schopnosti a dovednosti, jako jsou spoluprace v tymu, simultanni prace s dokumenty, rizeni
projektu a dalsi. Podle zaméstnavatelu jsou to pravé tyto zkuSenosti, které absolventiim
skol nejvice schazi, “vysvétluje Irena Brifordova, obchodni feditelka pro oblast Skolstvi ve

spole&nosti Microsoft CR. [11]
S Office online mohou uzivatelé:

e Sdilet a vytvaret dokumenty prostiednictvim aplikaci Word Online, Excel Online,
PowerPoint Online a OneNote Online.

e Aplikace OneDrive umoziuje ukladat, otevirat a sdilet soubory online.

e Prosttednictvim Outlock.com mohou uzivatelé odesilat a ptijimat e-maily.

e Funkce Kalendar na spravovani online kalendare

Uzivatelé maji moznost také spravovat své kontakty ptes aplikaci Lide. [12]

2.1 E-mail a kalendar

Uzivatelé MS Office 365 pro Skoly maji k dispozici e-mail s 25 GB schrankou, online
archivem a ochranou proti virim, spamu a malweru. Na e-mail se mohou uzivatelé

piihlasit prostfednictvim webovych stranek outlook.live.com, kde mlze uzivatel pracovat
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i s kalendafem. Office 365 neustale synchronizuje uzivatelova data, takze jsou stile
aktualni na jakémkoliv zafizeni. Nabizi také funkci sdilené kalendate, kde mohou uzivatelé
planovat schiizky, a maji piehled o volnych terminech svych 1 ostatnich uzivatel.
V piipadé ztraty nékterého zatizeni, 1ze na dalku data vymazat a zabranit tak zneuziti. Lze
vytvaret vlastni formaty e-maildl, vlastni ndzvy domén, a posilat zpravy az 150 MB. E-mail
je také osvobozen od reklam, coz uzivatele jisté oceni. K e-mailovym sluzbam lze vyuzivat
bezplatny doplnék Azure Rights Management, ktery zajiStuje ochranu pted unikem

informaci a upozornéni na mozny unik citlivych informaci. [12]

Azure Rights Management poskytuje feSeni pro ochranu informaci v organizaci, ktera
chce chranit své data. Zabraniuje neopravnénému piistupu k citlivym informacim. Obsahem
kazdodenni prace je sdileni informaci prostiednictvim e-mailii, webl a cloudovych sluzeb.
V téchto ptipadech ovladaci prvky tradicniho zabezpeceni a brany firewall maji omezenou
ucinnost. Diky Azure RMS Ize chranit citlivé informace pouzitim zasady Sifrovani, identity
a autorizace posileni zabezpeceni souborti a emaili. Ochrana s pouzitim Rights Manage-
ment ziistava se soubory a e-maily nezavisle na misté¢ (uvnitf nebo vné organizace, siti,
souborovych serverii a aplikaci). Kontrola nad daty pietrvava i v ptipad¢ sdileni. Soubory
muze uZzivatel nastavit tak, aby k nému méli pfistup pouze uzivatelé¢ z dané organizace,
zda soubor mohou dalsi uzivatelé upravovat nebo jen Cist, mohou také zabranit vytisténi.
E-maily jdou nastavit podobné, navic jde zde nastavit zdkaz pteposilani nebo odpovidani

vSem. [20]
Online lekce a konference

Pies MS Office 365 je mozné se s lidmi schazet online odkudkoliv z libovolného zatizeni.
Vse se d& dopiedu naplanovat diky integrovanému Outloocku. Prostiednictvim HD videa,
l1ze chytrym zplsobem sdilet informace vice lidem z jakéhokoliv mista a pfitom dodrzet
svlj harmonogram. Dale Ize v piipadé potieby posilat jen kratké zpravy, staci jen zjistit
kdo je prave online. Ze vSech online konferenci, lekci apod. si uzivatelé mohou délat po-
znamky a nasledné nasdilet kolegim. Uzivatelé¢ maji k dispozici také Skype, mohou tak
volat jinym uzivatelim sluzby Skype v ramci Skoly i mimo ni. Prostiednictvim sluzby
Skype je umoznén i chat mezi uzivateli této sluzby. V ptipadé MS Office 365 Education

neni umoznéno prostiednictvim Skype volat do vefejné telefonni sité. [12]
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Obrazek 2 — Prostredi Kalendare

2.2 Office online

Office 365 nabizi, kancelaisky balik s programy Word, Excel, PowerPoint a dalsi.
Prostfednictvi Office online mohou uzivatelé¢ vytvaret, spolupracovat, sdilet a ukladat
online s kymkoliv, kdekoliv v redlném case dokumenty, tabulky, prezentace, poznamkové

bloky. Office online je dostupny na strankach office.com.

Vsechny sluzby lze uzivat prostfednictvim jednoho uctu. K uctu se uzivatel ptihlaSuje
prostiednictvim emailu, ktery ma ptidélen od Skoly. Pokud je uzivatel pfihlasen uklada se
mu vse, co v aplikaci vytvofi (dokumenty, tabulky, prezentace,...) na OneDrive. Dale vSe
co vytvoii, muze sdilet s dalsimi uzivateli a spolupracovat s nimi. V Office Online mohou
pracovat vSichni uzivatelé na dokumentu soucasn¢ a vidi tak hned zmény, které ostatni
provadéji. Soucasti Office jsou také Sablony (zdarma), které usnadiiuji praci, jsou to

naptiklad ozndmeni, kalendar, rozpocet, faktura, Skolni projekt, fotoalbum a dalsi. [12]

Spusténi sluzeb Office 365 je velmi jednoduché. Pro Skoly je tato sluzba zdarma, staci tedy
jen pftihlésit, Skolu a jeji doménu k MS Office 365. Pro domdacnosti a firmy je tato sluzba
placena, avSak i tito uzivatelé maji k dispozici zkuSebni verzi. Pro jeji ziskdni je nutna
registrace uzivatele. Po registraci, ktera zabere par minut, mize uZivatel okamzité nastroje
Office 365 pouzivat. Vyslednou praci miize ulozit v cloudu (OneDrive) nebo do svého
pocitace.

Prostfedi aplikaci Office online je v podstaté totozné s desktopovou verzi, na kterou je
vetSina uzivatellt zvykld (viz obrazek 3 a 4). UZivatelé se nemusi ucit pracovat s novym

nastrojem.
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Obrazek 3 — office.com s pohledu uzivatele
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Obrazek 4 — Prostrredi Word Online

2.3 OneDrive

Uzivatelé, ktefi vyuzivaji sluzeb Microsoftu a maji vytvofené Microsoft ID, mohou
vyuzivat OneDrive (diive nazyvany SkyDrive). [18] OneDrive poskytuje uzivateli az 1TB
osobniho cloudového ulozisté (zaklad je 15GB pro kohokoli a dalsi se odviji od smluvnich
podminek mezi Skolou a Microsoftem). Na OneDrive nelze dokumenty jen ukladat, dale
pres n¢j miize uzivatel dokumenty (soubory) sdilet s ostatnimi uZzivateli uvnitt Skoly
1 mimo ni. Také ma diky nastaveni, které si zvoli, kontrolu nad tim, kdo si soubory
zobrazuje a upravuje. Organizace a sdileni soubori je snadné diky jejich ukladani online,

soubory jsou stale aktualizovany a kazdy uzivatel ma ptistup k aktudlni verzi. Odpadé zde
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zdlouhavé rozesilani emailti a hledani aktualni verze, komentare a aktualizace stavu se
pridavaji pfimo do dokumentu. [12, 19] Pokud uzivatel své Microsoft ID jesté nema, staci
se registrovat na strankach onedrive.com. Po registraci, mize opét uzivatel zacit pracovat,
vytvaret slozky, ukladdat soubory nebo sdilet s dalsimi osobami (viz. Obrazek ¢. 4). Pokud
chce uzivatel cokoliv sdilet, zadd emailovou adresu dané osoby, nebo si vygeneruje odkaz
na urcitou slozku (dokument, atd.) a ten zasle jakymkoliv jinym zplsobem. I kdyz kazda
aplikace Office 365 ma svou piistupovou stranku, uzivateli staci pfihlaSeni se pouze na
jednu z nich, a posléze se mize voln¢ pohybovat v ekosystému MS Office 365 do jiné

webové sluzby (viz. Obrazek €. 5).

& - C A [B Micosoft Corporation [Us]  https://onedrive live.com/?id =rootéicid=B410C6ATA5699F 13 v @ =
OneDrive
P Hiedat viude @ Nove v 2 Nahrat v 7 setadit v = @
neDrive Soubory
o
Obrézky
D ch 4,99
2016 Microsoft  Podminky  Ochrana osobnich iclaji a soubory cookie  Vjvojéfi  Nahlasit zneuiti  Cettina
’ Ve ’ v , .
Obrazek 5 — Uzivatelské prostredi OneDrive
= C A |8 Microsoft Corporation [US] | https://onedirive.live.com/?id=root&icid =B410C6ATA5699F13 @B ¥ =
OneDrive
I seradit v = @

018 Micrncnft  PodminksOchrana osobnich dajéi a soubory cookie  Vjvojafi  Nahlésit zneusit

Obrazek 6 — Nabidka dalsich webovych sluzeb pro pohodiné uzivani
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2.4 Sway - profesionalni digitalni nastroje urc¢ené k vypraveéni piibéhu

Sway je sluzba pro tvorbu interaktivnich dokument a prezentaci. V prostiedi Skoly to
znamena, ze uzivatelé, ucitelé 1 zaci, mohou vytvaret interaktivni webové lekce, zadani,
mohou opakovat probirané ucivo, vytvaret zpravodaje, prezentovat své projekty. To vsSe
mohou délat mnohem zajimavéjsi formou neZz je napiiklad klasicky PowerPoint od
Microsoftu. Vse lze vytvéret z telefonu, tabletu nebo pocitace prostfednictvim webového
prohlizece. Studenti zde maji moZnost tvofit poutavé sestavy, zadani, projekty, materialy
nebo naptiklad portfolia. VSe co uZzivatel vytvoii, mize samoziejmé i sdilet. Dale také
mohou vytvaret videa s interaktivnim obsahem nebo propagovat své napady.
Prosttednictvim Sway mohou studenti hledat relevantni obrazky, videa a dalsi informace,
a pretadhnout je pifimo do svych praci. Nemuseji tak prepinat mezi riznymi aplikacemi
a webovymi strankami. Sway také obsahuje navrhovy modul, diky kterému nemusi
uzivatel feSit formatovani, a to pomoci funkce Remix!. Funkce Remix! zobrazi navrhy
ostatnich nebo si ho uzivatel piizptsobi tak, aby mu vyhovoval. Dalsi vyhodou Sway je
sdileni. Uzivatel mize jednoduse sdilet s kymkoliv, prostiednictvim odkazu, aniz by se
musela druhd strana nékde registrovat, nebo stahovat specialni software. Dle potieb lze

nastavit ochranu idajti a mit tak nad sdilenim obsahu kontrolu. [12,13]

Jak jiz bylo zminéno vySe Sway poskytuje mnohem $§irsi Skalu funkci, nez PowerPoint, ke
kterému byva cCasto pfirovnavan. Vytvaiet lze jak klasické slajdové prezentace tak
1 prezentace dynamické v horizontdlnim 1 vertikdlnim pasu. Prezntace mohou obsahovat
animace a dal$i interaktivni prvky. Na rozdil od zminéného PowerPointu lze do Sway
vkladat tweety, fotografie s propojeného Facebooku, videa s YouTube, poznamky
s OneNote, HTML kédy, mapy, nebo napiiklad pravé natoCend videa nebo potizené foto-
grafie. Prvkiim, které uzivatel do prezentaci vklada, 1ze nastavit dulezitost a vybrat pozici
v prezentaci. Vytvofené Swaye se uklddaji do sway.com a lze knim pfistupovat
prostiednictvim aplikace Sway, ale i webového rozhrani. Dale Ize prezentace sdilet a to na
docs.com, socialnich sitich (Facebook, Twitter, Google+, Yammer,...), na webov¢ stranky

prostiednictvim HTML kodu nebo pomoci odkazu.
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Obrazek 7 — Prostredi aplikace Sway
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Obrazek 8 — Tvorba Prezentace pomoci Sway

2.5 Yammer - S$kolni socialni sit’

Sluzby MS Office 365 zahrnuji také soukromou socialni sit’ zvanou Yammer. Yammer je
uréen predevsim pro efektivnéjsi a otevienou spolupraci, slouzi jako informacni kanal pro
zlepSeni prace uzivatele. Pomaha se spojit se spravnymi lidmi, sdilet informace napfic¢
tymy nebo napiiklad organizovat projekty. Pokud komunikuje uzivatel v rdamci soukromé
skupiny na Yammeru, mohou se kni pfipojit pouze piizvani uzivatelé¢ (kolegove,
projektovy tym, tfida) a obsah dané skupiny vidi jen oni. Skupiny ale mohou byt
samoziejm¢ 1 vefejné. V Yammeru ma uZzivatel k dispozici slozku Dorucend posta,

ve které md moznost spravovat a zobrazovat veSkeré konverzace, a pro ty které jsou
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nejzajimavejsi nastavit prioritu. Dalsi funkce, které Yammer nabizi, jsou podobné jako

u socialni sité Facebook, neni tfeba je tedy vice rozebirat. [12]
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Obrazek 9 — prostredi Yammer [22]

2.6 Office Delve

Delve je néstroj, ktery uzivatelim pomaha objevovat informace, které¢ jsou pro né v Office
365 nejzajimavéjsi. Neni potieba si pamatovat nazvy dokumentti nebo misto jejich uloZeni.
Delve je zobrazi bez ohledu na to, kde jsou uloZzeny. Pies Delve lze také prohliZet profily
kolegti, nebo upravit sviij vlastni, ktery ma funkci vizitky. Delve nemtze ménit zadna
opravnéni, uzivatel tak uvidi pouze dokumenty, které jsou mu zpfistupnény, a soukromé
dokumenty uvidi pouze jejich autor. To co vidi jeden uzivatel na domovské strance Delve
se 1isi od uzivateli ostatnich. Delve se ptizplisobuje individualné kazdému, podle toho,
co uzivatel zobrazuje, upravuje a sdili. Zobrazuje smés obsahu z Office 365, kde uzivatel
vidi vlastni dokumenty i dokumenty kolegii. Jedna se o dokumenty ulozené¢ na OneDrive
nebo na webu v Office 365, mohou se tu také objevit dokumenty, které s uzivatelem nékdo
sdili jako pfilohu e-mailu. V posledni fadé se zde mohou objevit weby publikované na
Yammeru. Delve vSechny tyto dokumenty fadi podle dtlezitosti a vyznamu pro uzivatele
na zdklad¢ analyzy Office Graph, ktera analyzuje, skym uZzivatel spolupracuje,
komunikuje (napfiklad pfes e-mail), sdili dokumenty, a kdo je naptiklad vas vedouci. [12,
21]
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Obrazek 10 — prostiedi Delve [21]

2.7 Zabezpeceni MS Office 365

Uzivatel MS Office 365 je v kazdém piipadé vlastnikem dat. Pokud se rozhodne sluzby jiz
dale nevyuzivat, smi si vzit sva data zpét. Microsoft uvadi, Ze nepouziva data uzivatell pro
reklamni Gcely. Dale uvadi, ze data vyuziva pouze pro poskytovani uzivatelem zvolenych
sluzeb. Co se tyCe ochrany osobnich udaji, kazdy uzivatel mé ve vychozim nastaveni
povoleny prvky fizeni ochrany osobnich tudaji. Umoziiuje tak uzivateli zapnout nebo
vypnout funkce ovlivilujici ochranu osobnich udaji dle potieb dané organizace.
Samoziejmé zde existuje smlouva, mezi poskytovatelem cloudové sluzby (Microsoftem)
a uzivatelem, ve které lze stanovit pozadované podminky. Data jsou ulozeny datovych
centrech. Datové centru je misto, kde se aplikacni software nachazi. Tyto centra jsou
rozdélena do nékolika oblastni a uzivatel nachazejici se v urCité oblasti si miize najit mista,
kde jsou jejich datova centra. Pro pfipad selhani se data duplikuji nejméné do dvou

datovych center. [31]

Tabulka 1 — Zverejnéna datova centra Microsoftu [31]

Oblast Datova centra

Quincy, stat Washington
o, . San Antonio, stat Texas
Severni a Jizni Amerika . o
Chicago, stat Illinois

a dalsi datova centra ve Spojenych statech

Brazilie Brazilie
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Spojené staty
Singapur

Amsterdam, Nizozemsko

Dublin, Irsko
Spojené staty
Evropa, Blizky vychod a Afrika Amsterdam, Nizozemsko
Finsko
Rakousko

Osaka (prefektura), Japonsko

Saitama (prefektura), Japonsko
Japonsko L
Spojené¢ staty

Amsterdam, Nizozemsko

Hongkong, Cina

. . . Spojené staty
Asie — Tichomoii )
Singapur

Amsterdam, Nizozemsko
Plany pro statni spravu Spojené staty

. Novy Jizni Wales, Australie
Australie . ‘1
Victoria, Australie

Funkce zabezpeceni déli Microsoft do dvou kategorii.

1. Integrované¢ zabezpeCeni — opatieni, které Microsoft podnikd v zdjmu vSech
zékaznikli na ochranu jejich informaci a k provozovani sluzby.
2. Zakaznické tidici prvky — jedna se o funkce, které umoziuji uzivateli pfizpisobit

Office 365 podle konkrétnich potieb organizace. Naptiklad Sifrovani zprav.

Microsoft uvadi, ze ptistup k uzivatelskym datim je ptisné kontrolovan a protokolovan.
Microsoft i tieti strany provadéji namatkové audity. Zaméiuje se na zabezpeceni z hlediska
software, hardware, fyzického zabezpefeni datovych center a zdsad prvka fizeni
a ovéfovani nezavislymi auditory. S kazdym uzivatelem se snazi podepisovat smlouvy
o podminkéch zpracovani dat, smlouvu o obchodnim partnerstvi dle zakont (dolozky EU,

ISO 27001, ISO 27018, FISMA a dalsi). [31]
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1.
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Viceurovitova fyzicka zabezpeceni pristupu — fyzicky pfistup do datovych center
zabezpeCen biometrickymi  CteCkami, pohybovymi senzory, nepietrzitym
zabezpefenym piistupem, kamerovym dozorem a poplaSnym systémem.

Sifrovani ulozenych i pfenadenych dat mezi uzivatelem a datovym centrem.
Nezneuziva data pro reklamni ucely.

Uzivatelova data vyuziva pouze k poskytovani sluzby.

Pravidelné zalohy dat.

Pti ukonceni nesmaze data, pokud je uzivatel nebude moci pfesunout jinam.

Data jsou hostovéna v oblasti uzivatele.

Vyzaduje slozitd hesla pro zvyseni bezpecnosti dat.

Moznost vypnout a zapnout funkce, které maji vliv na ochranu osobnich udaji,

podle potieb uzivatele.

10. Ve smlouvé se zavazuji ke splnéni uvedenych slibli zabezpeceni. [32]

Oblasti dodrZovani piedpisit u Office 365

Norma ISO 2701 — jedna se o mezinarodni standard, ktery definuje pozadavky na
systém fizeni bezpecnosti informaci, zvlasté fizeni bezpecnosti divéry informaci
pro zaméstnance, procesy, IT systémy a strategii firmy.
Smluvni dolozky EU
o Smérnice EU 95/46/ES o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji - diilezity na-
stroj EU pro ochranu osobnich tdaji a lidskych prav. Tato smérnice napfi-
klad vyzaduje schvaleni uzivatele v ptipad¢, Ze se prenasSeji data mimo EU.
Norma ISO 27018 — tato norma stanovuje jednotny mezinarodni pfistup k ochrané
osobnich informaci ukladanych cloudu. Znamena to, ze Microsoft zpracovava

osobni informace v souladu s pokyny uzivatele. [32]
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3 GOOGLE APPS PRO VZDELAVANI

»Google Apps pro vzdélavani je verze sluzby Google Apps obsahujici zakladni sluzby
Google Apps a také Sejf Google Apps (zdarma) pro vSechny koncové uzivatele. Zakaznici
s péti nebo vice koncovymi uzivateli obdrzi neomezené ulozisté Disku pro vsechny koncové
uzivatele. Zakaznici se ctyrmi nebo méné koncovymi uzivateli obdrzi pro kazdého
koncového uzivatele 1 TB prostoru na Disku. Zakaznikum sluzby Google Apps pro vzdeéla-
vani je dostupna také , Ucebna*“, webova sluzba, ktera koncovym uzivatelim umoznuje
vytvaret v kurzech skupiny a ucastnit se jich jako ucitel nebo student. V Ucebné mohou
koncovi uzivatelé vytvaret skupiny nebo se k nim pripojovat a zadavat a znamkovat ikoly,

zatimco v roli studenta mohou koncovi uzivatele ukoly zobrazovat a odesilat. ““ [25]

V prostiedi Google Apps pro vzdélavani 1ze spravovat jednak pouzivané aplikace, ale také
uzivatelské ucty. Pocet Uctlh neni omezen. Google Apps (dale jen GA) je soubor online
aplikaci, jako je napftiklad e-mail, kalendaf, dokumenty, chat, aj., které umoznuji uzivateli
pracovat odkudkoliv na jakémkoliv zafizeni. Online mohou uzivatelé spolupracovat
vrealném case, diky ¢emuz dosdhnou efektivnéji a rychleji vysledku. GA nabizi své
sluzby v né€kolika variantach, a to zdarma pro vefejnost a Skolni instituce, dale pak pro
firmy (placend verze) a statni spravu. Prostfedi GA je intuitivni a s jeho funkcemi si poradi
1 nezkusSeny uzivatel. GA pro vzdélavani, nabizi Skolnim institucim na vSech urovnich
vzdélani (zékladni Skola, stfedni Skola, vysoka Skola) své sluzby v plné verzi zdarma. [2]
Slovo zdarma zde ma jedno uskali. Pro jakoukoli Skolu je urcit¢ vhodné, pokud se
rozhodne pro implementaci GA, pomoc tfeti strany. Na trhu plsobi fada spolecnosti, které
Skolam a dal§im institucim pomahaji v zavedeni tohoto systému do provozu. Tteti strana

pomuze s konceptem, zavedenim a proskolenim ptislusnych pracovnik.

Hlavnim cilem GA pro vzdélani je zlepSeni spoluprace studentl, pedagogi a ostatnich
zaméstnancl Skoly. Prostfedi Skoly je zpohledu komunikace naro¢né, neustdle zivé
a ménici se (ménici se tymy, prace na novych projektech). GA jsou tu od toho,
aby zrychlily a zjednodusily komunikaci a to naptiklad sdileni dokumenti a jejich Gprava
v redlném case, chat a video-chat integrovany pfimo v e-mailu, videokonference, a dalsi.
Sdilenim dokumentli ma vyucujici vyborny ptehled o stavu rozpracovanosti tkoll jeho
studenti a muZze je snadno komentovat. Dalsi sluzbou, kterou GA nabizi je tvorba
projektovych webl a intranetu. Vyhoda spociva v tom, ze vytvotit takovy web zvladne

naprosty laik, aniz by znal programovaci jazyky HTML, CSS nebo JavaScript. Tvorba
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a uprava obsahu stranek probiha ptes webové grafické rozhrani v prohlizec¢i. Uzivatel ma
vybér s velkého mnozstvi Sablon webt, a dale si je mlize ptfizpisobovat svym potfebam.

Na stranky Ize jednoduse vkladat obsah z ostatnich aplikaci GA. [2]

Google Apps nabizi emailové adresy pro vSechny ucitele, zdky a zaméstnance Skoly
napiiklad ve tvaru jmeno@nazevskoly.cz. Zajistuje komunikaci pomoci chatu a volani ptes
internet. Nabizi Skolni, tfidni a osobni kalendafe s moznosti sdileni s ostatnimi. Stejné tak
mohou uzivatelé sdilet dokumenty. A v neposledni fad¢ umoznuje vytvareni skolnich nebo

ttidnich webovych stranek.

3.1 Gmail

Kazdy uzivatel Gmailu ma k dispozici 25 GB ulozného prostoru s antivirovou kontrolou
priloh a s antispamovym filtrem, ktery je velmi kladn¢ hodnocen. Dale je emailovy ucet
roz$ifen o vestavény chat a volani a pofaddani videokonferenci zdarma prostfednictvim
sluzby Hangouts. Umoziliuje stahovani posty do lokalniho klienta. Vzhled Gmailu lze
prizptsobit design-manudlu skoly, a to vlozenim loga, Gpravou barev nebo nazvu domény.
Studenti 1 pedagogové mohou Gmail bezpecné pouzivat doma, na cestach na pocitacich
i mobilnich zafizenich. Gmail Ize synchronizovat s aplikacemi jako je MS Outlook. Na ZS
a SS maji administratofi moznost uréit, skym mohou uZivatelé komunikovat
prostiednictvim emailu. Postini je volitelnd sluzba v ramci Gmailu, kterd zajiStuje
archivaci, vyhledavani a zabezpeCeni e-maill. Tato sluzba jiz neni zdarma, ale pro

vzdélavaci instituce je s 66% slevou. [5]

Gmail v rdmei Google Apps pro vzdélavani se liSi od toho osobniho v n¢kolika bodech.
V prvé tad¢ je osvobozen od reklam. Dale pak Ize vytvaret ucty, které nejsou spojeny

s ur¢itou osobou, jedna se o ucty riznych oddé€leni, nebo konkrétniho projektu. [23]

3.2 Kalendar

Sluzba kalendat spolehlivé zvladne spravu rozvrhii hodin, rezervace mistnosti, klubovych
schlizek, ufednich hodin, schiize pedagogickych sbori, tfidni schiizky a mnoho dalsich.
Diky kalendafi ma uZzivatel mozZnost snadné¢ho planovani schlizek i sdileni kalendate.
Aplikace piekryje nékolik kalendari pres sebe a tim se jednoduse zjisti, kdy je dand osoba
dostupna. Kalendai muze uzivatel sdilet s pedagogy, studenty, rodi¢i nebo jen s jednotlivci,
zalezi jen na jeho potiebach. Na udalosti v kalendafi je mozné upozornit i SMS a jakakoliv

Uprava je moznd, tak jako u gmailu, prostfednictvim jakéhokoliv mobilniho zatfizeni.
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Prostfednictvim vetejné¢ho kalendare 1ze také propagovat Skolni akce a jiné udalosti Skoly

pfimo na webové stranky Skoly. [6]

3.3 Dokumenty, Tabulky, Prezentace

Google umoznuje vytvafet textové dokumenty, tabulky a prezentace se vSemi b&éznymi
funkcemi jako napftiklad u MS Office. Uzivatelé, at’ studenti nebo ucitelé, maji moznost
sdilet a upravovat své dokumenty v redlném case. Na dokumentu, tabulce, prezentaci mize
pracovat vice uzivatelli najednou. Dokument tak maji k dispozici v nejnovéjsi verzi. Autofi
(vlastnici) dokumentu smi pfistup kdykoliv pfidé€lit nebo odebrat. Na dokumentech mtize
uzivatel pracovat kdekoliv, kdykoliv i z mobilniho telefonu nebo tabletu. Jsou vzdy
pristupné a zadlohované online. Google dokumenty podporuji pouzivané formaty jako .doc,
xls, .ppt a .pdf. Pro lepsi zpétnou vazbu obsahuji Google dokumenty nastroj pridavani
komentait a historie revizi, kterd umoziiuje kontrolu postupné provadénych tprav.
Dokumenty Ize dale publikovat na webu Skoly. A v neposledni fadé¢ umoziuje vytvareni

webovych formuléait bez znalosti programovani a webovych technologii.[7]

Dokumenty Google tak mohou byt efektivnim nastrojem pro ucitele i zaky ve vyuce, kdy
mohou libovoln¢ sdilet studijni materialy, zadani doméacich ukold, seminarni prace, aj.
Ucitelé mohou sdilet dokumenty mezi sebou v ptipadé suplovani (probirané ucivo) nebo
napiiklad pii spolupraci na $kolnich projektech (EU, SVP, soutéZe,...). Dale lze vyuzit
Google dokumenty k testovani znalosti zakl prostiednictvim dotazniku. Dotazniky Ize také
vyuzit pifi dotaznikovém Setfeni spokojenosti se Skolou, nakoupeni nového vybaveni,

uspotadani akci aj.
3.4 Google Disk

Dalsi aplikaci s balicku Google Apps pro vzdélavani je Google Disk (dale jen Disk), jedna
se o cloudové ulozisté, které umoznuje bézné operace se soubory, slozkami a dokumenty,
to znamena vytvareni, kopirovani, mazani, sdileni, které¢ je jeho nejvétsi prednosti. Tak
jako u One Drive ma uzivatel moznost urcit kdo ma k souboriim pfistup. K Disku Ize
pfistupovat pfes webovy prohlize¢, ale také pfes mobilni aplikaci nebo desktopového
klienta. Disk nabizi i moznost prace offline. Data offline a online se synchronizuji vzdy po
pripojeni na internet. Google disk se nabizi jako vhodny nastroj pro ucitele. Nabizi mu
prostiedi, kde mulze vytvaiet a shromazd’'ovat vyukové materidly, interaktivni pracovni

listy, ankety, testy, aj. Pro smysluplné a piinosné vyuziti se doporucuje metodicka
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koordinace pouzivani, a to ztoho diivodu aby nenastal chaos ve sdilenych materialech.

[23]

3.5 Weby

Weby Google se vyznacuji snadnym vytvoienim, bez programovani ¢i znalosti jazyka
HTML, a to na zakladé piednastavenych $ablon. Sablony lze editovat prostfednictvim
webového prohlizece, ale i v HTML. Co je na webu soukromé a co vefejné urcuje Skola
(administrator) popiipad¢ autofi soubori povoli, nebo zakazou sdileni a pfistup. Weby
Google jsou dobrym néstrojem pro propagaci prezentaci skoly, Skolnich projektt, klubi

ale také se daji vyuzit jako vyukovy material pro podporu vyuky. [8]

3.6 Skupiny

Skupiny Google, je sluzba, pfes kterou mohou uZzivatelé vytvaret vlastni seznamy
piijemci. Snadno tak mohou sdilet s kolegy dokumenty, weby i kalendaf. Clenstvi dle
potieby spravuje administrator, dale také mlize propojovat skupiny pro fizeni vyucovani
nebo informovéani studenti. Pedagogové 1 studenti si takto mohou vytvéfet skupiny
a seznamy piijemci napiiklad pro konkrétni tfidu, predmét nebo krouzek. Je zde také
umoznéna integrace se systémy pro fizeni vyuky, systémy pro informovani student
a systém pro spravu kurzl se zachovanim aktualnich pfistupovych opravnéni, a to diky
rozhrani APIL. Skupiny slouzi také jako centradlni bod v komunikaci — ¢lenové mohou

odpovidat jménem skupiny. [9]

Skupiny jsou vybornym nastrojem pro spravu studenti a zaméstnanct. V ptipadé, ze jsou
studenti nebo tfeba i zaméstnanci rozdéleni do skupin Iépe se pracuje s jejich dalSim
zatazeni, napiiklad ptechod do vysSich ro¢nikli, zména pracovniho nasazeni, propusténi,
vylouceni a podobné. Pro komunikaci jsou skupiny také vybornym nastrojem, pokud chci
oslovit jen urcitou skupinu lidi nebo s nimi cokoliv sdilet, pro kontaktovani postaci zadat

skupinovy email, a sprava se rozesle vSem patfici to dané skupiny.

3.7 Classroom (ucebna)

Google Classroom neboli uc¢ebna je k dispozici uzivatelim GA pro vzdélani. Prostfednic-
tvim ucebny lze online pracovat se studenty bez pouziti papiru. Znamena to, ze ucitel mize
prostiednictvim ucebny zadavat a vybirat ukoly, Setfit Cas vytvarenim kopii Google

Dokumenti pro kazdého studenta, kterému zaroven vytvaii na Google Disku slozku,
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ve které maji prehledné ulozeny své prace. Pro studenty Ucebna piindsi tu vyhodu,
ze mohou sledovat, jaky ukol a kdy maji odevzdat. U¢itel zase okamzit€ vidi, kdo préci jiz

dokoncil a mtize neprodlené poskytnout zpétnou vazbu a ukoly ohodnotit. [10]

Ucebnu spravuje ucitel. Studenty si pfidd bud’ ptfimo, nebo jim rozesle kod, pomoci
kterého se do kurzu zapisi sami. Vzhledem k tomu, Ze vSe je online, umoziuje to uciteli
ukoly rychle vytvaret, opravovat a hodnotit. Studenti zase vidi vSechny své ukoly na jedné
strance a vSe se jim fadi do jedné slozky 1 na Disku. Prostfednictvim u¢ebny mohou ucitelé

1 studenti okamzit¢ komunikovat, zasilat oznameni nebo otevirat diskuse. [10]

Tak jako je tomu u GA pro vzdélani v prosttedi Ucebny se nezobrazuji reklamy a obsah
ani data studentll nejsou pouzity k reklamnim ucelim (uvadi Google). A tak jako je GA

pro vzdélani zdarma, je zdarma i Ucebna. [10]

Ucebna je kdispozici kazdému, kdo méa ucet GA pro vzdélani a to na strance
classroom.google.com pies kterou se uzivatel ptihlasi. Dale si uzivatel zvoli, zda je ucitel
nebo student a na zéklad¢ této role mlize kurzy vytvaret nebo se do nich zapisovat. Google
uvadi, ze Ucebna podporuje prubézn¢ vydavané, aktudlni i piredchozi verze prohlizect
Chrome, Firefox, Internet Explorer a Safari. Ufebnu Ize vyuzivat také prostfednictvim

mobilni aplikace v zafizenich se se systémem Android nebo iOS. [10]

3.8 DalSi uzitecné aplikace

Google Keep - Jedna se o aplikaci ur¢enou pro zpravu pozvanek. Jedna se o nastroj pro
podporu organizace prace. Lze se vytvafet jednoduché textové poznamky, ale také
odrazkové seznamy, ovlddani hlasem, pfidavani fotografii, dokumentti nebo odkazu.

Poznamku lze také sdilet s dal§imi uzivateli.

Google Formuldie — nastroj pro tvorbu formuladit. Pies Formulare le vytvaret testy pro
studenty, dotaznikova Setfeni. K aplikaci Formulare 1ze vyuzit aplikaci Flubaroo, ktera je

zdarma a slouzi, jako vyborny nastroj hodnoceni testi.
Nakresy Google — néstroj pro tvorbu ndkrest, diagramiim, grafi, aj.

Velkou vyhodou GA pro vzdélani je obrovska Skala aplikaci, které spolupracuji
s Googlem, jsou zdarma a mohou praci v zdkladnim balicku vylepsit. Aplikaci je
nepieberné mnozstvi, kazdy uzivatel ma moznost si vybrat dle svého zaméteni. Vedeni
Skoly miize vybirat v rozSitenich, které jim usnadni administrativu a ucitelé mohou zase

vybirat rozsiteni podle pfedmétu a zaméteni. Z aplikaci, které l1ze pfipojit k GA a jsou
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dobrym nastrojem pro vyuku, bych vyzdvihla naptiklad Geogebru pro matematiku, nebo
aplikaci LucidChart pro informatiku (topologie siti). S pohledu administrativy, je zajimava
aplikace SignRequest, ktera umoziuje elektronicky podepisovat dokumenty. Nejedna se
zde ale o klasicky elektronicky podpis nybrz o jednodussi, ale u¢innou v praxi ucinnou

variantu.

Vsechny zminéné aplikace, ale 1 dalsi jsou k dispozici v Google Apps Marketplace, kde

jsou rozdéleny pro piehled do kategorii, kde nechybi ani hodnoceni a pocet uzivatelt.

3.9 Zabezpeceni Google Apps

Jeden z hlavnich bodl bezpec¢nosti v cloudu je ochrana osobnich udajii a zabezpeceni dat
uzivateli. GA byly navrzeny tak, aby Skoldm poskytovaly bezpecnou a spolehlivou
platformu pro jejich data. Ridi se podrobnymi zasadami ochrany osobnich Gidaji (dostupné
pro wuzivatele na webovych strankach spolecnosti Google), aby nedochazelo
k nepatficnému zachazeni s osobnimi daji uZzivatele. Pfistup k obsahu Uctu uZzivatele,
které¢ jsou ulozeny v GA, maji zaméstnanci Googlu jen v piipad¢ Ze jim administrator
domény (Skola) d& opravnéni, aby odstranil néjaky problém. [3] Zékladni pravidla pii
pouzivani GA jsou:
e Vyhradnim vlastnikem dat je dana instituce (studenti, pedagogové a zaméstnanci).
e Kontroly, procesy a zasady chranici data vyhovuji atestaci SAS 70 typu II a potad
jsou a budou provadéna atestacni fizeni.
e Sluzby spole¢nosti Google jsou v souladu se zdkony USA na ochranu osobnich
udajl a dodrzovani pfedpisit FEPRA (Family Educational Right and Privacy Act).
e (Google se musi fidit smlouvou Safe Harbor mezi USA a EU (o souladu standarda

USA se standardy na ochranu dat EU pro vzdé¢lavaci instituce). [3]

Slyzby Google Apps pro Skoly jsou zcela bez reklam, coz znamend, ze Skolni obsah neni
zpracovavan reklamnimi systémy spoleCnosti Google. Jednotlivé sluzby GA obsahuji
funkce zabezpeceni a ochrany osobnich udaji, antivirové a antispamové filtry (gmail),

blokovani soubort EXE, aj. [3]
Bezpecnostni prostiedky, které chrani data:

e Lid¢ — tymy pro zabezpeceni informaci slozené s odbornikii v oboru zabezpeceni

informact, aplikaci a siti. Tito lidé odpovidaji za ochranu spole¢nosti proti utokiim.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 31

e Procesy — aplikace Googlu prochazeji kontrolami zabezpeceni a pravidelnymi
externimi audity zabezpeceni.

e Technologie — servery Google jsou sestaveny kazdy pro konkrétni ucel
s potfebnymi softwarovymi souCadstmi. V piipad¢ potieby je umoznéna, diky
homogenni softwarové architektufe, rychlé aktualizace a zmény v konfiguraci pro
celou sit’. Dale jsou data kopirovana v n¢kolika centrech. [3] Data jsou ukladany do

center podle lokality uzivatele.

Google ma vékové pozadavky pro zalozeni uctu. Pozadavky jsou nastaveny podle legisla-
tivy jednotlivych zemi. Napiiklad déti do 13 let nesmi pouZzivat sluzbu Google+
a Hangouts.
Ochrana ptfed neopravnénym piistupem nebo pozménovanim ¢i zni¢enim uchovavanych
informaci:

e Sifrovani pomoci protokolu SSL,

e dvoufazové ovetovani pii ptihlaseni do uctu Google,

e kontrola procesti shromazd’ovani, ukladani a zpracovani informaci,

o fyzické zabezpeceni.

Google vydal Upozornéni ve véci ochrany osobnich udajii sluiby Google Apps pro
vzdélavani:

,, Toto upozornéni ve véci ochrany osobnich udajii popisuje, jak spolecnost Google
shromazduje a vyuziva informace konkrétne z uctu Google Apps pro vzdélavani. Dopliuje

tak obecné zasady ochrany soukromi Google, které pro tyto ucty také plati.

o Vytvoreni uctu administrdatorem. Studentitv ucet Google Apps pro vzdelavani je
ucet Google vytvoreny administratorem domény pro studentovu instituci.
Pri vytvoreni uctu muze administrator spolecnosti Google poskytnout urcité osobni
udaje, napriklad krestni jméno a prijmeni uzivatele a jeho e-mailovou adresu.

Spolecnost Google tyto informace spoji s danym uctem.

o Zadkladni sluiby Google Apps pro vzdélavani. Zakladni sluzby Google Apps pro
vzdelavani jsou Disk, Dokumenty, Formulare, Gmail, Kalendar, Kontakty,
Prezentace, Sejf, Skupiny, Tabulky, Talk/Hangouts, Ucebna a Weby. Tyto sluzby
Jsou vasi vzdeélavaci instituci poskytovany na zakladeé smlouvy o poskytovani sluzby

Google Apps pro vzdelavani a dodatku o zpracovani dat. (Miizete se ve své instituci
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zeptat, zda byl dodatek o zpracovani dat prijat.) Smlouva popisuje, jak jsou
vyuzivana a sdilena zdakaznicka data, na ktera se vztahuje, a plati pouze pro
zdkladni sluzby. Google v zdakladnich sluzbdach nezobrazuje reklamy a ustanoveni
o ditvernosti ve smlouve omezuji, jak lze zakaznicka data v zakladnich sluzbach

sdilet s tretimi stranami.

e Omezeni reklam. V produktech a sluzbach Google mimo zdkladni sluzby Google
Apps pro vzdélavani se mohou zobrazovat reklamy, jak je popsdano v zasaddach
ochrany soukromi Google. V pripade uzivatelii sluzeb Apps pro vzdélavani na
zdakladnich a strednich skoldach spolecnost Google nevyuziva k cileni reklam Zadné

osobni udaje (ani Zadné informace spojené s uctem Google).

o Vyklad protichidnych smluvnich podminek. V pripade, Ze jsou smluvni podminky
protichiidné, plati podminky v tomto poradi: smlouva o poskytovani sluzby Google
Apps pro vzdelavani (v platném znéni), toto upozornéni ve véci ochrany osobnich

udaju a zasady ochrany soukromi Google. *“ [26]

3.10 Google EDU Group Ceska republika

Google EDU Group CR (dale jen GEG) je neformalni spole¢enstvi pro podporu Google
technologii ve vzd¢lani. Tato skupina pomdhd ucitelim pracovat a efektivné vyuzivat
technologie nejen ve vyuce. Podporuje vzajemné uceni se, spolupraci, sdileni zkuSenosti,
napadt a inspiraci. Pomaha vytvaret sit GEG skupin a ty pak potadaji vzdélavaci a komu-
nitni akce pro wuclitele vdané lokalit¢ nebo online prostiednictvim webinaft
a videokonferenci. Uzivatel se mize stat iniciatorem setkévani ¢lend a poradani akci ve své
lokalit¢. GEG hodnotim za velmi pifinosnou komunitu lidi (ucitelit). Diky jejich praci,
kterou

zvetejiiuji na internetu, nalezne wuzivatel spoustu inspirace pro praci s Ucebnou
(Classroom), Diskem a dalSimi aplikacemi. Také online webinafe jsou piehledné

zpracovany a poskytuji tak zacatecniktim i pokrocilym piinosné informace.

Spolecenstvi GEG CR kazdoroéné potada akce nejrizngj$iho typu na podporu technologii
ve vzdélani. Nejvetsi akel je kazdorocné potradany festival GEGfest. V letoSnim roce se
GEGfest 2016 porada v Praze na Pedagogické fakult¢ UK 14. kvétna 2016. Na festivale
probihaji ptednasky, konference a workshopy na spole¢né téma Googel Apps pro

vzdélavani. GEGfestu se mize zacastnit kdokoli, staci se jen zaregistrovat. Ja& jsem tuto
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moznost vyuzila a festivalu se zi¢astnila. GEG ma né€kolik skupin po celé republice a stale
se rozrusta. Veskeré informace, kontakty, inspirace, rady a dalsi, naleznou uzivatelé¢ na

strankach geg.cz, nebo uctesnami.cz

GEGfest hodnotim jako velmi kvalitni a pfinosnou akci. Pfednasky i workshopy byli velmi
zajimavé a hlavné poucné (program viz. Ptiloha II.). VSichni pfednasejici byli lidé z praxe
(ucitelé a teditelé skol). Praci v Google Apps byla pfedstavena na konkrétnich situacich
z praxe. Byla jsem piekvapena, jak dlouho uZ nékteré $koly v CR tyto sluzby vyuzivaji
(5110 let). M¢la jsem moznost prodiskutovat moznosti implementace systému ve Skolach
a zkuSenosti z praxe. Ur€ité bych kazdé skole, kterd by chtéla GA pro vzdé€lani zacit vyu-
zivat, doporucila spojit se s touto komunitou kterd je ochotna ve vS§em pomoci a poradit.

Program akce je k dispozici v ptiloze II.

€ 2 C ft [ wwwuctesnamicz - B =

L Ucte s nami

Ovod Uvod
T Sk e

Pro€ jsme se rozhodli vytvofit tento web...

Cheeme ukézat

Ze sdilet své zkusenosti mé smys!
Ze staci Casto drobnosti, které pro ostatni mohou byt piinosem
e spoluprice mezi ucitelr na siti je bezva

Ze své know-how se nemusime bat ukdzat i ostatnim = =
e to, co poklidime za jasné a baZns, muZe byt obohacenim pro nékoho jiného U cte s nami
e se muzeme inspirovat nap#iE predméty, rocniky | skolami

Ze sdflend radost je dvojndsobnd a sdflend starost polovienf

Ze to platl | ve Skole a mezi uciteli

Ze se muZeme stale ucit

Ze stdle nds ucenf | ucens se mize bavit

AKTUALNE

14. kvétna chystame pro Prahu opét GEGfest. Sledujte novinky na webu GEG CR.
PRIPRAVUJEME:

23. kvétna HOA: Hudebni vychova s technikou i bez

PROBEHLO NEDAVNO:

25. dubna jsme se rozloucili s PEPOUSovy

vinobitim. Podivejte se, jak se ¢lenové GEG vzajemné ucili (@ udi) sdilet své

zkuSenosti.
Obrazek 11 — Webove stranky Ucte s nami [33]
€ > X A [0 wwwgegernez BN < o
G+ 1278 Dalsi v Dalsi blog» Vytvofit blog  Pfih =

M GEG CR

Google EDU Group Ceska republika

Pomahame wéiteldm |épe vyuZivat technologie ve vyuce i v dalsi praci.
Podporujeme vzijemné uéeni se, spolupraci, sdileni zkusenosti, napadd, inspiraci.
VytvaFime sit’ GEG skupin, které poradaji vzdélavaci a kemunitni AKCE pro wéitele z okoli nebo online.

GEGUétesnami  GEGPraha  GEGBrno  GEGPlzei  GEG Novojicinsko ~ GEGFM  GEG My jsme Ludgefovice ~ GEGSufice  GEGStrakonicko ~ GEGBozena  GEG Podripsko

GEGD&in  GEGDivy  CO DELAME | PRIDEJTE SE!

ZVEME VAS!

GEG akce v kvétnu 2016

GEG skupiny se v kvétnu soustiedi hlavng na na3i spolecnou konferenci pro utitele - GEGfest Praha 2016, ale nabidneme i
dalii akee

Detailn informace k akcim zvefejiiujeme na nasem blogu, na Google=, na Facebooku nebo na Twitteru.

Setkavame se a ucime sel

Obrazek 12 — Blog komunity GEG [34]
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4 SROVNANI MS OFFICE 365 PRO A GOOGLE APPS PRO

VZDELAVANI

Tabulka 2 — Prehled sluzeb Google Appspro vzdelani a MS Office 365 pro vzdelani [27]

Aplikace GoogelApps
Ulofisté Disk
Elektronicka posta Gmail
Texty Dokumenty
Tabulky Tabulky
Prezentace Prezentace
Ankety Formulate
Kresleni Nékresy
Weby Weby
Poznamky Poznamky
Kalendar Kalendar
Videokonference Hangout
Socidlni sit’ Google +
Systém na rizeni vyuky (LMS) Classroom

MS Office 365

OneDrive
Outlock
Word Online
Excel Online
PowerPoint Online
Prizkum
SharePoint
OneNote
Kalndar
Skype

Yammer

Ve vyse uvedené tabulce je piehled aplikaci, které spolecnosti Google a Microsoft nabizeji

v ramci balickli Google Apps a Office 365 pro vzdélavani. Oba bali¢ky jsou si obsahem

velmi podobné, funkce jako je email, dokumenty, kalendai a podobn¢, se v podstaté nijak

vyrazn€ nelisi. Nalézam zde podstatny rozdil a to v systému fizeni vyuky. Tuto funkci MS

Office 365 nenabizi. Vzhledem k tomu, Ze se jednd o aplikace pro vzdé€lani, to vidim jako

velky handicap. Aplikace Clasroom hodnotim jako velmi uzite¢ny néstroj ve vyuce. Nabizi

spoustu nastroji jak zefektivnit praci v hodin€é, moznosti kreativné vytvafet ukoly

a pracovat s zaky. Podle mého nazoru, tato forma podpory vyuky je pro zadky zajimava.

Déle GA nabizi spoustu rozsiteni a poskytuje néstroje nejen pro vyuku ale také pro fizeni

Skoly.Proto jsem si pro praktickou ¢ast diplomové prace zvolila Google Apps pro vzdélani.
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5 LEGISLATIVNIPOVINOSTI SKOLY PRI ZPRACOVANI A
UCHOVAVANI DAT

V ptipadé vyuzivani cloudovych sluzeb ve Skole ale i jinych organizacich, je zapotiebi
zvysit pozornost v oblasti ochrany osobnich udaji. Jiz od roku 2012 se touto
problematikou zabyva Evropska komise pro oblast ochrany osobnich idajii. Upozornuje na
rizika spojena s pouzivani cloudu a doporucuje postupy pro bezpecné vyuzivani clonovych
sluzeb. Své stanovisko k této problematice vydala i Ceska republika konkrétné Utad pro
ochranu osobnich udaji (dale jen UOOU) Stanovisko &. 05/2012 ke cloud computingu.
[14]

5.1 Vymezeni pojmu dle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaji a zméné nékterych zakonu

Osobni udaj jedle zakona ¢. 101/2000 Sb. § 4 a) ,, Osobnim udajem jakakoliv informace
tkajici se urceného nebo urcitelného subjektu udajii. Subjekt udaju se povazuje za urceny
nebo urcitelny, jestlize Ize subjekt udaju primo ¢i neprimo identifikovat zejména na zaklade
¢isla, kodu nebo jednoho ci vice prvki, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou,

psychickou, ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu. “ [28]

Citlivy udaj je dle zédkona ¢. 101/2000 Sb. § 4 b) ,, Citlivym udajem osobni udaj vypovida-
jici o ndrodnostnim, rasovém nebo etnickéem puvodu, politickych postojich, clenstvi
v odborovych organizacich, nabozZenstvi a filozofickém presvédceni, odsouzeni za trestny
¢in, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu udajii a geneticky udaj subjektu udaji;
citlivvm udajem je takeé biometricky udaj, ktery umoznuje primou identifikaci nebo

autentizaci subjektu udajii* [28]

Subjektem tudaji je dle zakona ¢. 101/2000 Sb. § 4 d) subjektem udajii fyzicka osoba,

k niz se osobni udaje vztahuji. [28]

Zpracovani osobnich udaju je dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. § 4 e) ,, Zpracovanim osobnich
udajii  jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spravce nebo zpracovatel
systematicky provadéji s osobnimi udaji, a to automatizované nebo jinymi prostiedky.
Zpracovanim osobnich udajii se rozumi zejména shromazdovani, uklidani na nosice
informaci, zpristupfiovani, uprava nebo pozmeénovani, vyhledavani, pouzivani, preddvani,
Sifeni, zverejiiovani, uchovavani, vyména, tridéni nebo kombinovani, blokovani

a likvidace. *“ [28]
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Shromazd’ovani informaci je dle zédkona ¢. 101/2000 Sb. § 4 f) ,,Shromazdovanim
osobnich udajii systematicky postup nebo soubor postupii, jehoz cilem je ziskani osobnich
udajii za ucelem jejich dalsiho uloZeni na nosic informaci pro jejich okamZité nebo

pozdéjsi zpracovani. “ [28]

Uchovavani informaci je dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. § 4 g) ,, Uchovavanim osobnich

udaju udrzovani udaju v takové podobé, ktera je umoznuje dale zpracovavat. “* [28]

Spravcem je dle zdkona €. 101/2000 Sb. § 4 j) ,, Spravcem kazdy subjekt, ktery urcuje ucel
a prostredky zpracovani osobnich udaju, provadi zpracovani a odpovidd za néj.
Zpracovanim osobnich udajii muze spravce zmocnit nebo poverit zpracovatele, pokud

zvlastni zakon nestanovi jinak* [28]

Zpracovatelem je dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. § 4 k) ,, Zpracovatelem kazdy subjekt, ktery
na zakladeé zvlastniho zakona nebo povéreni spravcem zpracovava osobni udaje podle to-

hoto zakona. “ [28]

Zverejnény osobni udaj je dle zakona ¢. 101/2000 Sb. § 4 1) ,, Zverejnénym osobnim
udajem osobni udaj zpristupnény zejména hromadnymi sdélovacimi prostredky, jinym

verejnym sdélenim nebo jako soucdst verejného seznamu. *“ [28]

Evidenci se rozumi dle zdkonac. 101/2000 Sb. § 4 m) ,, Evidenci nebo datovym souborem
osobnich udaju (dale jen ,,datovy soubor*) jakykoliv soubor osobnich udajui usporadany

nebo zpristupnitelny podle spolecnych nebo zvlastnich kriterii. *“ [28]

Souhlas subjektu je dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. § 4 n) ,,Souhlasem subjektu udaju
svobodny a védomy projev viile subjektu udajii, jehoz obsahem je svoleni subjektu udaju se

zpracovanim osobnich udajii. “ [28]

Piijemce je dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. § 4 m) ,, Piijemcem kazdy subjekt, kteréemu jsou
osobni udaje zpristupnény, za prijemce se nepovazuje subjekt, ktery zpracovava osobni

udaje podle § 3 odst. 6 pism. g). ““ [28]

UOOU uvadi, ze z hlediska spravce osobnich tidaji 1ze k poskytovateli cloudovych sluzeb
ptistupovat jako k zpracovateli ve smyslu § 4 pism. k) zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné¢ nékterych zékonli. Spravce a zpracovatel maji povinnosti
stanoveny v § 13 zdkona ¢. 101/2000 Sb., kterd se tyka zabezpeceni osobnich udajt. Proto
je na spravci, aby analyzoval dopady feSeni vyuziti cloudovych sluzeb, zajistil odpovidajici

opatfeni na své stran¢ (Sifrovani). Nabada, aby spravce oSetiil veSkeré podminky
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zpracovani uzavienim smluvnich vztaht s pfipadnym poskytovatelem cloudovych sluzeb.
Déle urad doporucuje vyuzivat webové sluzby a cloudova tulozist¢ na tzemi EU pod

jurisdikci evropského prava. [15]

5.2 Smluvni opatfeni

Pokud se uzivatel rozhodne uchovavat osobni udaje (ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb.),
je zapotiebi byt opatrny. Uzivatel (Skola) cloudovych sluzeb, ktery je spravcem osobnich
udajii a zaroven primarnim zpracovatelem osobnich tdaji, jako subjekt urcuje ucel
a prostiedky zpracovani osobnich udaji a tedy za zpracovani osobnich udaji také

odpovida.

Provozovatel cloudu (Google, Misrosoft, ...) je pak timto spravcem (Skolou) povéfen ke
zpracovani osobnich tdaji a stdva se znéj zpracovatel. Poté je povinen ze zakona se
spravcem osobnich udaji uzaviit smlouvu o zpracovani osobnich udaji. Tuto povinnost
ma poskytovatel 1 v pfipadé Ze data pouze ulozi na virtudlnim serveru bez dalsiho
zpracovani. Uzivatel cloudu nese stale stejnou odpovédnost za osobni tdaje jako spravce,
1 kdyz jsou udaje ulozeny v cloudu. Proto je zapotiebi, aby uzivatel (Skola) jako spravce
osobnich Udaji na své stran¢ zajistil dal§i opatfeni pro zabezpefeni dat, napiiklad

Sifrovanim. [14]

UOOU doporuduje spravcim osobnich udaji, aby s poskytovatelem cloudovych sluZzeb
vSechny podminky zpracovani vcetné odpovidajiciho zabezpeCeni a odpovédnosti za
ptipadna selhani oSetfili smluvné€. Smlouva o zpracovani osobnich tidaji musi byt uzaviena
pisemné, dale musi obsahovat v jakém rozsahu, za jakym t€¢elem a na jakou dobu se uzavi-
rd. Smlouva musi také obsahovat zaruky zpracovatele o technickém a organizacnim
zabezpeceni ochrany osobnich udajl, a to hlavné pokud jsou data zpracovavéana v cloudu.
V takovémto druhu smluv je zapotiebi také upravit podminky zapojeni tietich osob do
zpracovani dat. U cloudovych sluzeb je totiz bézné zapojeni dalSiho subjektu
(subdodavatele), ktery castecné¢ technologicky zajistuje  poskytnuti sluzby.
Tito subdodavatel¢é by meéli mit stejné povinnosti jako poskytovatel cloudu. Dale je
dialezité, aby si spravce vymezil ucel zpracovani zpracovani osobnich udaji. Ze zékona
totiz spravci plyne povinnost urcit Gcel zpracovani a informovat o ném fyzickou osobu
(subjekt udajti — zaka, zakonného zastupce, studenta). Zpracovatel je pak povinen ucel
zpracovani respektovat. Pokud tuto skute¢nost porusi, dopusti se nezakonného zpracovani,

za které mu hrozi smluvni pokuta. S vymezenim ucelu zpracovani se doporucuje oSetfit
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otazku pfistupu k datim v ramci organizace zpracovatele.Cloudové sluzby jsou ve velkém
méfitku provozovany zahrani¢nim subjektem a data jsou ulozeny na rtiznych serverovych
farméach v riznych zemich 1 mimo staty EU. Spravce by mél mit dostatecné informace
o misté, kde se data, za které odpovida, nachazeji. Zvlast€¢ pokud by se data nachéazela
mimo Evropskou unii. UOOU proto doporuéuje vyuZivat coudové tilozisté nachéazejici se
na uzemi EU a spadaji tak pod jurisdikci EU. V neposledni fad¢ by smlouva o zpracovani
osobnich udaji v cloudu méla obsahovat zajisténi zalohovani a Sifrovani dat (soucinnost
poskytovatele cloudu a uzivatele). Podle miry zpracovani osobnich udaji ze strany
poskytovatele, by mélo byt ve smlouvé uvedena likvidace tdajti po uplynuti nezbytné doby
pro jejich zpracovani. Ve smlouvé by mél byt také oSetien piipad ukonceni spoluprace
s poskytovatelem cloudu. Konkrétné tedy forma ptedani zpracovanych tdajii zpét spravei.

[14]

5.3 Stanovisko €. 05/2012 ke cloudcomputingu

1. prosince 2012 bylo pfijato stanovisko ¢. 05/2012 ke cloud computingu. Povéfena
skupina v tomto stanovisku analyzuje otdzky tykajici se poskytovani cloudovych sluzeb
v Evropském hospodarském prostoru (dale jen EHP) a zakazniky cloudovych sluZeb.
Prihlizi se zde na platné zasady stanovené ve smérnici EU o ochran¢ tdaji (95/46/ES)
a ve smérnici o soukromi a elektronické komunikaci 2002/58/ES (ve znéni smeérnice

2009/136/ES). [16]

5.3.1 Pozadavky na ochranu udaji ve vztahu zdkaznik-poskytovatel

Dodrzovani zékladnich zasad — zpracovani osobnich tdaji v cloudu je odvijeno od dodr-
zovani zakladnich zasad v pravnich ptedpisech Evropské unie na ochranu udajt.
Je zapotiebi zajistit transparentnost vic¢i subjektu udaji, omezeni ucelu k jakému
informace slouzi, mazat osobni udaje ve chvili, kdy jejich uchovani uz neni nutné. Déle je
nutné piijmout vhodnd organizacni a technicka opatieni, které zajisti dostateCnou ochranu

a bezpecnost udaji. [16]

Transparentnost — podle smérnice 95/46/ES musi zédkaznik cloudovych sluzeb poskytnou
subjektu udaju, od kterého udaje ziskava, informace o své totoznosti a o ucelu zpracovani
udaji. Dale by mél poskytnout informace o pfijemci ¢i kategorii pfijemct. Poskytovatel
cloudovych sluzeb musi zdkaznika informovat o vSech subdodavatelich a podminkach

z hlediska ochrany udajti, aby byl schopen posoudit zdkonnost zpracovani udaja. [16]
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Urceni a omezeni ucelu — osobni tidaje musi byt shromazd’ovany pro stanovené ucely,
vyslovené vyjadiené a legitimni a nesméji byt dale zpracovavany zpiisobem neslucitelnym
s témito ucely (srov. €l. 6 odst. 1 pism. b) smérnice 95/46/ES). Zakaznik tak musi urcit
ucel zpracovani udaja, pied jejich shromazdovanim. Dale zakaznik nesmi zpracovavat
udaje za jinym ucelem, nez je stanoveno. Také je zapotiebi zajistit, aby osobni Udaje

nezpracovaval ani poskytovatel cloudu pro dalsi ucely. [16]

Vymaz tudajii - podle ¢l. 6 odst. 1 pism. e) smérnice 95/46/ES musi byt osobni udaje
uchovavany ve formé& umoznujici identifikaci subjekt udaji po dobu ne delsi, nez je ne-
zbytné pro uskutecnéni cilt,, pro které jsou shromazdovany nebo dale zpracovavany.
Takové osobni udaje museji byt vymazany nebo zcela anonymizovany. Pokud nelze tyto
udaje vymazat kvuli zakonem dané archivaci (napi. danové predpisy), mél by byt ptistup
k témto osobnim tdajiim blokovan. Odpovédnosti zdkaznika cloudovych sluzeb je zajistit,
aby byly osobni tidaje vymazany. Zasada vymazu udaji plati pro osobni udaje bez ohledu
na to, zda jsou uchovéavany na pevnych discich nebo na jinych nosicich (napt. zaloznich
paskéach). Vzhledem k tomu, Ze osobni udaje mohou byt uchovdvany nadbytecné na
riznych serverech na riznych mistech, je tieba, aby byly nenavratné vymazany na kazdém
stupni (tzn. pfedchozi verze, doCasné soubory i fragmenty soubord musi byt rovnéz

vymazany). [16]

Smluvni zaruky vztahu ,,spravce® — ,,zpracovatel — spravce se mize rozhodnout sjednat
smlouvu s poskytovatelem cloudu. Samoziejmé si musi zvolit takového poskytovatele,
ktery je schopen poskytnout dostatecné zaruky s ohledem na technicka bezpecnostni opat-
feni a organizacni opatfeni. Podle ¢l. 17 odst. 3 smérnice 95/46/ES ma spravce pravni

povinnost podepsat s poskytovatelem cloudovych sluzeb formalni smlouvu. [16]

Technicka a organizacni opatieni v ramci ochrany a bezpec¢nosti udajt - dle ¢l. 17 odst. 2
smérnice 95/46/ES si spravci udaji musi vybrat poskytovatele cloudovych sluzeb, ktefti
pfijmou vhodné technickd a organizacni opatfeni na ochranu osobnich udaju, za ktera
odpovidaji. Kromé& hlavnich cilli v oblasti bezpecnosti: dostupnost, divérnost, integrita.
Je zapotiebi se vénovat i dal§im ciliim v oblasti ochrany udajl, jimiz jsou: transparentnost,

izolovanost, schopnost intervence, odpovédnost, pienositelnost. [16]
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II. PRAKTICKA CAST
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6 ICT PROCESY A JEJICH RESENI POMOCI CLOUDOVYCH
SLUZEB

Populédrni cloud nefesi jen procesy ve firmach, nyni uz se, za silné podpory riznych
projekti, dostava 1 do Skol. Spole¢nosti poskytujici cloud nabizi feSeni ICT procest pro

zékladni, stfedni 1 vysoké Skoly.

Cloudové sluzby poskytuji Skolam flexibilni préci s ulozenymi daty a také jejich ochranu.
V bézném zivoté je cloud hojné vyuzivand sluzba a poskytuje svym uzivateld vyborné

nastroje pro praci a komunikaci.

Dnes se jiz do Skol dostavaji riznd mobilni zafizeni pracujicich na rtiznych platformach.
A nemusi to byt jen zafizeni $kol, v dneSni dobé€ i Zaci a studenti disponuji vlastnimi zafi-
zenimi. Tyto pracovni podminky jsou pro cloud idealnim prostienim, jelikoz nezalezi na
jakém typu zatfizeni nebo platformé uzivatel pracuje. Pro pfistup k datim si uZivatel vysta-
¢i s pouhym webovym prohlizeCem a pfipojenim k internetu, které maji dnes v podstaté
vSechna zafizeni, na kterych bézné pracujeme. Cloud tak poskytuje ptistup k informacim
a datiim kdykoliv a odkudkoliv coz fesi mnohé problémy v ICT procesech. Cloud by se pro
zéaky dal popsat také jako libovolné dostupna knihovna. U¢itel je v tomto procesu spravce,

ktery urcuje nakladani s jeho vytvorfenymi materialy.

Velkou vyhodou cloudovych sluzeb je ovladani, které je velmi jednoduché. Jakékoliv
zména probiha okamzit¢ na vSech zafizenich. Ucitel tak nemusi fesit u kazdého zaka

piistup k informacim zvIast'.

Diky cloudovym sluzbam lze do Skolniho procesu zapojit dalsi skupiny lidi jako rodice,
prarodice, dalsi instituce, partnerské skoly, obce, odborniky a mnoho dalSich. Cloud tedy
podporuje nejen komunikaci vné Skoly, ale i sjejim okolim, coz povazuji za velmi
dilezité.

Kdyz to shrnu, cloudové sluzby se tedy hodi nejen pro administrativu, ale také pro spravu
Skolni agendy, Skolni matriku, tvorbu a sdileni rozvrhii, suplovani, klasifikaci, dochazku

studenti a komunikaci. To vSe piehledné¢ na jednom misté pristupném odkudkoliv

a kdykoliv.
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6.1 ICT a komunikace na Zakladni Skole Velky Orechov

Zakladni skola Velky Ofechov, pfispévkova organizace je uplna zakladni Skola a nachézi
se ve Zlinském kraji. Tato Skola poskytuje vzdélani zakim ve vSech rocnicich podle
nového Skolniho vzdélavaciho programu Riist ¢loveka pro Zivot ve 21. stoleti, jedna se tedy

o skolu zamétenou na rozvoj osobnosti zaka a jeho uplatnéni v budoucim zivoté. [24]

ZS Velky Ofechov je mala venkovska $kola. U&i zde 13 ugiteli a $kolu navitévuje 140
7akt. Prostfedi $koly je velmi utulné, domaci a kamaradské. Zaci zde maji k sobé blizko

a znaji se jiz z mistni Skolky.

Skola ma k dispozici dvé poditatové uéebny s celkem 22 pocitadi. Déle disponuje
7 dataprojektory, které hojn¢ vyuziva k prezentaci uciva. IT technologie vyuZzivaji ucitelé
napfi¢ vSemi predméty. Napiiklad v matematice v oblasti dynamické geometrie, dale pak
k prezentaci uciva, popfipadé¢ vyuzivaji i vyukové softwary (napiiklad DIDAKTA -
chemie). Zaci mohou seminarni prace zpracovavat na PC (ale i pisemng), dale je vyuzivaji
k vyhledavéani informaci pro vyplnéni pracovnich listd. Elektronickda podoba seminarnich
praci a referatti neni vyzadovana, pokud ale zaci tuto moznost vyuziji, mohou svou praci

poslat emailem uciteli.

Komunikace ve Skole probihd nasledovné, vedeni Skoly a ucitelsky sbor spolu komunikuji
piimo osobné, telefonicky nebo emailem. Protoze se jednd o malou Skolu, pfevazné
prevlada pfima komunikace. U zdkl a rodicl je to obdobné, ovSem piibyva zde jeste
komunikace pisemnou formou (zdkovska knizka, denicek). Rodi¢e maji také moznost
sledovat webové stranky Skoly www.zsvelkyorechov.cz, kde jsou aktualni rozvrhy,
kontakty na vedeni Skoly i jednotlivé ucitele a samoziejmé aktualni informace o déni ve

skole.
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6.2 Google Apps a management Skoly

Google Apps by se pro ZS Velky Ofechov mohl stat G¢innym nastrojem pro ¥izeni chodu
Skoly. Prostifednictvim GA Ize feSit nepfeberné mnozstvi procesii (administrativa, finance,
vyuka, komunikace, ...), které ve Skole probihaji.
ADMINISTRATIVA
e Rodi¢ a Zik
o Elektronické Zadosti a formulare - (zadost o uvolnéni z vyuky, zadost
o zménu predmétu, zadost o piispévek ze SRPS). Elektronické formulate
lze vytvaret naptiklad rozSifenim Form Publisher [35], kdy se po vyplnéni
generuje dokument v PDF a uklada v pfislusné slozce na Disku. Takto
vygenerované PDF se posila zpét rodici, ktery ma moznost jej vytisknout
a ruéné¢ podepsat, nebo podepsat elektronicky (napiiklad pies aplikaci
SignRequest [36]).
o Komunikace online.
o Ptehled hodnoceni Zaka.
o Plan akci a jejich vyuctovani.
e Z pohledu ucitele
o Zadost o ndkup materialu nebo sluzby
o Informace vedeni
o Plan préce
o Sbér informaci pro vedeni
o Vyuctovani vyletl akci (pro rodice 1 vedeni)
o Rizeni projekti — maturity, aplikace zdarma — fizeni projektd
(aplikace Asana [37])
o Vykaz prace
o Cestovni piikazy
e Z pohledu vedeni
o Vse pfehledné na jednom misté (Disk)
o Okamzita zpétna vazba
o Uspora ¢asu
o Generovani dokumentli — formulafe a zadosti

o Zlepseni komunikace s uciteli a rodici
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VYUKA

e Classroom (Ucebna) — materialy k vyuce, kurzy, testy, ukoly.

e Weby - jednoduché, digitdlni ucebni materidly, provazané s dal$Simi sluzbami
(Khanova skola, Youtube)

o Aplikace ve spolupraci s GA po vyuku — Geogebra [38] (matematika), Lucidpress
[39] (grafika), LucidChart [40] (informatika). Aplikace staci stdhnout a pfihlasit se
pres
Skolni email, neni zapotiebi vytvaret nové registrace, uzivatelské jména a hesla.

Vse funguje na jednom uctu a vétSinou zdarma.

6.3 Navrh implementace Google Apps pro vzdélavani

Pro ZS Velky Ofechov jsem vybrala cloudovy informaéni systém od spoleénosti Google,

Google Apps pro vzdélavani. Po srovnani s jiz zminovanym MS Office 365 se mi jevi

vvvvvv

Jak uz jsem popisovala, ucitelé na ZS Velky Ofechov komunikuji prostiednictvim emaili.
Pouzivaji ale emaily soukromé, Skola nema zavedeny pracovni emaily u ucitell
a ani u zakl. Ta sama situace nastava i v piipad¢ telefonti. Prvé fadé bych tedy navrhovala
zavést Skolni emaily jak ucitelim a pracovnikim Skoly tak zaklim a to od 5. ro¢niku.

Emaily by byli ve tvaru jmenoucitele@zsvelkyorechov.cz.

Email je jen zacCatek pro praci s Google Apps pro vzdélani. DalSim krokem povazuji za
vhodné vyuziti Google disku. Kde by byly vytvoieny slozky pro jednotlivé pracovni
skupiny (ro¢niky), ale naptiklad i tymy ucitelli pracujici na néjakém projektu, krouzky,
jednotliva oddé€leni skoly (naptiklad ekonomické oddélent, jidelna) apod. Pro préci v Disku
v ramci organizace bych doporucila stanoveni urcitych pravidel, jak slozky vytvaret,
nazyvat, fadit a podobn¢, aby nedoslo k chaosu, a aby se zde uzivatelé vyznali. Velky
pfinos pouzivani Disku vidim v tom, Ze vyucujici mohou mezi sebou spolupracovat na
projektech, v ptipadé suplovani si jednoduSe mohou sdilet materidly, pracovat online na

jednom dokumentu ve stejny ¢as a zaroven vse konzultovat na Cetu.

Dale navrhuji vyuzit aplikace Classroom. Aplikace na principu zndmého Moodlu. Prostiedi
je velmi jednoduché a intuitivni, uzivatel nepotiebuje Zzadné slozit¢ navody,
aby se v prostfedi Classroom vyznal. Shledavam tuto aplikaci jako vyborny nastroj pro

ucitele, pro praci se studenty jak individualné tak pro tymové prace. Ucitel bude mit
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ptehled, jak na tom Zaci s praci jsou, Zaci zase maji okamzitou zpétnou vazbu. Prace

mohou stahovat, tisknout, nebo okamzité promitat.

Google Apps poskytuje jesté dalsi aplikace, jako jsou naptiklad Google Weby. Pouziti této
aplikace do budoucna je jisté zajimavou myslenkou. Vzhledem k tomu, ze vytvoieni webu
za pomoci této aplikace, neni nijak slozitd, mohou ucitelé ale 1 Zaci vytvaret weby
jednotlivym Skolnim projektim, Skolnim novindm, krouzkiim, sportovnim tymtm, které

Skolu reprezentuji, nebo napiiklad tfida si mize vytvofit vlastni stranky apod.

Dale bych navrhovala vybavit Skolu Chromebooky a Chromboxy. Samoziejmé tento krok
vyzaduje finan¢ni prostfedky a také napldnovani. Nicméné do budoucna bych doporucila
tyto nafizeni nakoupit, napiiklad pfi obnové zafizeni PC ucebny. Jedna se o zafizeni
s operac¢nim systémem Chrome, ktery plnohodnotné nahradi stolni pocita¢ pro praci s GA
a také je mnohem levnéjsi. Chromebook je obdoba notebooku opét s operacnim systémem
OS Chrome. Ve Skolach, které pracuji s GA pro vzdélavani, tyto zafizeni vyuzivaji
a postupné jimi vybavuji PC ucebny. Ohlas na Gromebooky a Chromeboxy ve Skole je od

uzivatelll velmi pozitivni.

Dtilezité pro pouzivani cloudového systému ve Skole je sestaveni pravidel pouzivani, at’ uz
to budou smérnice, nebo si Skola zvoli jinou formu, je nutné tyto pravidla dodrzovat.
Pravidla pro pouzivani hesel, zatizeni, sdileni aj. Dle mého nazoru by mélo byt dodrzovani
dobfte osetfeno a hliddno, a to z toho divodu, Ze takovy Skolni cloudovy systém obsahuje
spoustu internich dat, jak o Skole tak hlavné o Zacich. A je proto nutné zajistit bezpecnost

tak, aby se tyto interni data nedostala k neopravnéné osobg.

6.4 Plan nasazeni GA pro vzdélavani na ZS Velky Ofechov

Zavedeni nového ICT systému ve Skole nebo v jakékoliv jiné instituci vyzaduje planovani.
Nelze zavést systém okamzité bez napldnovéani. Balicek GA pro vzdelavani obsahuje
spoustu aplikaci a moZnosti pro praci. Uzivatelé se s nimi museji postupné naucit pracovat,
naucit se je pouzivat a po zvladnuti zakladnich aplikaci postupné ptfechazet na dalsi. Pii
planovani by se mélo brat v potaz, s jakou skupinou lidi budeme pracovat. To znamena
primérny vek, znalosti a zrucnost prace na PC. Ddle jaké prostfedky jsou k dispozici.
A také je zapotiebi sestavit tym, ktery bude provadét samotnou implementaci, Skoleni
spolupracovnikii a administratorské prace. I kdyz skola ma moznost oslovit tieti stranu,

ktera s implementaci pomiize, jsou to naklady navic, které Skola miize investovat
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efektivnéji. GA pro vzdélavani nejsou natolik slozité, aby si snimi Skola pifi dobré

organizaci neporadila sama.

6.4.1 Casovy plan
1. Krok — obdobi skolni rok 2016/2017 (Cervenec 2016 — cerven2017)

Prvnim krokem pro zavedeni GA do skoly je jeji registrace. Po té co se skola registruje
a dostane k dispozici bali¢ek GA pro vzdélavani, mize zacit pracovat. Pro zacatek bych
navrhla, aby Skola vytvofila ucty svym zaméstnancim a ucitelim a GA pouzivali ve
Skolnim roce 2016/2017 jen pro administrativni chod Skoly. To znamena, ze Zaci by se
tohoto procesu jesté neucastnili. Také bych praci omezila jen na kancelaisky balik GA.
Konkrétné na online dokumenty, tabulky, prezentace, formulafe, email a disk. Aby byla
prace efektivni, doporuduji pravidelnd $koleni zaméstnanci. Skoleni by mohlo probihat
zpocatku jednou za tyden a pozdéji 1-2 krat do mésice (tabulka 3). Pokud se ukaze, ze rok
byla dostate¢né dlouhd doba ke zvladnuti vySe uvedenych Cinnosti, pfistoupila bych ke

2. kroku.

Cilem je, aby se vedeni Skoly a ucitelé naucili aplikace pouzivat a zvykli si na nové
prostiedi. Naucit se sdilet dokumenty, pracovat s diskem, a papirovou administrativni

¢innost ptevadéli na praci online.
2. Krok — obdobi $kolni rok 2017/2018(Cervenec 2017 — ¢erven 2018)

V druhém kroku bych rozsitila pouzivani aplikaci. Konkrétné kalendat, poznamky (Keep),
skupiny a u¢ebnu. Nyni uz bych doporucila pomalu do procesu zapojit i zaky, vytvofit jim
ucty a postupné je ucit pracovat s emailem, online dokumenty a u¢ebnou. Zapojeni zaci by
méli byt konkrétné Zaci druhého stupné zakladni §koly, to znamend 5. - 9. ro¢nik. Skola
nemusi okamzité zapojit vSechny tiidy, mize postupné zapojovat jednu po druhé. Ucitelé
uz by méli byt na lepsi urovni, a tak kromé¢ internich Skoleni, ve kterych bych nadéle
pokracovalo, by se mohli ucastnit naptiklad seminait (pofadané Google Edu Group [34]),

webinait a podobné.

Cilem 2. kroku je rozsifeni vyuziti GA pro chod Skoly a zapojeni zakl. Ucitelé¢ by méli

zaCit pouzivat ve vyuce Ucebnu.
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3. Krok — obdobi skolni rok 2018/2019 (Cervenec 2018 — ¢erven 2019)

Po zvladnuti dvou piedchozich krokii bych doporuc¢ovala postupnou obménu vybaveni IT
uceben. Pokud by skola jiz pIlné fungovala na cloudovych sluzbach GA pro vzdélavani
mohla u¢ebny vybavit Chromebooky a Chromeboxy. Chromebooky a Chromeboxy jesté
vice usnadni praci s GA. Tyto zafizeni jsou finanéné méné narocné, nez klasické stolni
PC, které doposud skola pouziva, proto se dle mého ndzoru Skole vyplati jejich potizeni.
Samoziejmé vse s ohledem na financni zajiSténi. Finance na tyto zafizeni je mozné ziskat

z raznych projektt.
4. Krok — obdobi §kolni rok 2019/2020

V tomto kroku jiz ptfedpokladam, Zze GA jsou na Skole v plném nasazeni a ucitelim
1 zaklim je prostfedi diveérné zndme. Nyni bych proto pfistoupila k bodu zapojeni rodict
do cloudového prostiedi skoly pro zjednoduSeni, zrychleni a zefektivnéni administrativnich
procestt mezi rodi¢i a Skolou. Veskeré formulare, které doposud museli rodice podavat
pisemné (uvolnéni s hodin, omluvenky, Zadosti o piispévky ze SRPS, aj.) lze nyni fesit
i elektronickou formou. Re$eni je nasledujici, $kola vytvoii elektronické online formuléfe,
které umisti na stranky Skoly, rodice vyplni pfislusny online formulaf, ktery muze
elektronicky podepsat (naptiklad pomoci aplikace SignRequest, ktera je propojend s GA)
a formulaf odesle. Takto vyplnény a podepsany formuldt je elektronicky dorucen
piislusnému zaméstnanci Skoly. Dal§i moznosti jak zapojit rodice, by mohly byt sdilena
slozka na Disku (napfiklad s tfidnim ucitelem), kde by méli rodi¢e napiiklad piehled
o akcich, kterych se déti ucastni, jejich prubéh a podrobné vyuctovani (naskenované
faktury). Dle mého nazoru je spoustu dalSich moznosti jak pomoci GA s rodi¢e informovat

a zlepsit tak komunikaci se Skolou.



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 48

Tabulka 3 - Casovy plin

Skolni rok 2016/2017
Gervenec | srpen | Zail |  fijen | listopad | prosinec | leden | tmor | biezen | duben | kvéten | &erven

Admin. - pros$koleni, nastaveni ucti

Kancelarské nistroje - dokumenty, tabulky, prezentace, disk, gmail - u¢itel¢ a zamé&stanci Skoly

Skolni rok 2017/2018
ervenec |  srpen | zai |  fijen | listopad | prosinec | leden | unor | brezen [ duben | kvéten | cerven

Admin. - Zakovské ucty

Kancelaiské nastroje - dokumenty, tabulky, prezentace, disk - ucitelé a zaméstanci Skoly + Zaci

KALENDAR A KEEP - zamé&stnanci

Skolni rok 2018/2019
Gervenec |  srpen | zai |  fijen | listopad | prosinec | leden | anor | biezen [ duben | kvéten | Gerven

Admin. - Zikovské ucty

Kancelaiské nastroje - dokumenty, tabulky, prezentace, disk - ucitelé a zaméstanci Skoly + Zaci

Kalendar + Keep

Chromeboxy + chromebooky (s ohledem na finan¢ni zajiSténi)
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7 IMPLEMENTACE GOOGLE APPS PRO VZDELANI

Pokud se skola rozhodne pro zavedeni Google Apps ma nékolik moznosti. Prvni moznost
je najmout si firmu (partnera Google), ktera obstard veSkerou problematiku spojenou
s registraci, navrhne Skole plan na miru a proskoli persondl. Tuto moznost bych doporucila
v pripad¢, ze se bude jednat o vys$$i pozadavky a naro¢néjs$i implementaci. Za druhé ma
Skola moznost registrovat se sama online, a veskeré dotazy spojené jak s implementaci, tak

s dalSim pouzivanim smétovat piimo na Google.

7.1 Aktivace Google Apps pro vzdélani

Vzhledem k tomu, ze v tomto piipadé probihd implementace na malé skole, rozhodla jsem
se vyuzit variantu registrace online a v piipad¢ dotazli jsem se obracela na Google nebo na

komunitu GEG CR (Google EDU Group Ceska Republika).

Prvnim krokem je tedy provést registraci Skoly na webovych strankdch Google Apps for
Education. Registrace je rozdélena do tii krokii. Za prvé se vyplni udaje administratora
(jméno a email) a kontaktni udaje Skoly (adresa, webové stranky, pocet studentl
a zaméstnancl,, druh vzdélavaci instituce, ...). Druhym krokem je registrace domény.
Pokud chce Skola pouzivat Google Apps pro vzdélani musi mit vlastni doménu. Pokud
Skola doménu nemd, musi si ji zakoupit. Ttretim krokem je nastaveni uctu pro Skolu,
pomoci kterého se bude ptfihlaSovat do Google Apps pro vzdélani. Jednd se
administratorsky (prvni) Gcet, pfes ktery mize skola ptidavat dalsi uzivatele (ucitele, stu-

denty), ale i administratory.

Po takto provedené registraci jsem ziskala zékladni balicek aplikaci Google Apps. Google
si musi ovéfit doménu $koly a to, zda je viibec ZS Velky Ofechov vzdélavaci instituci,
zaregistrovanou u MSMT CR (Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské
republiky). V podminkach Google uvadi, Ze ovéfeni miize trvat i dva mésice. V mém
piipadé tomu bylo cca tyden a pro ZS Velky Ofechov byla aktivovana plna verze Google
Apps pro vzdélavani. Po aktivaci plné verze bylo jesté zapotiebi dokoncit nastaveni domé-
ny vlozenim metaznacky na domovskou stranku. Poslednim krokem nastaveni domény
bylo jesté¢ zapotiebi nastavit gmail. Po dokonceni vSech nastaveni, jsem zacala piidavat

nov¢ uzivatele, nastavoval jejich Ucty.
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Google Apps for Education

Bé&hem chvilky proménite
zpusob, jakym spolu

studenti i vyuéujici 0 vas
komunikuji. o
Zatit s Google Apps pro vzdalavani Martina Pastyfikova

mizete ve tfech jednoduchych krocich
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vasi vzdélavaci instituci, abychom mohli m.pastyrikova@gmail.com
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mohl zagit okamzits pracovat.

. Spkic oo 0 vasi instituci
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‘* nehrozi Zadné riziko. Nazev instituce
Zékladni 3kola Velkj Ofech
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NevyZadujeme Zadnou platbu ani technické B
Znalosti 1. Tadek adresy

Velky Ofechov 124

2. fadek adresy

2. Fadek adresy

Mésto

Obrazek 13 — Registrace 1. krok
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Go gle Apps for Education
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Co je to doména?

Doména je vae identita online. Doména B o
miiZe byt pouzita k hostovéni webové Adresa vasi firemni domény
strénky vasi Skoly (nap

www.vase_skola.edu) nebo e-mailové e D

wn zsvelkyorechov.cz
vase_jmeno@vase_skola.edu).

Adresa vasi 8kolni domény m

Pokud cheete pouivat Google Apps pro
Bl4vani, musi mit vage Ekola svji
doménu. Napiiklad iz miZete byt
vlastnikem domény vase_skola edu
Pokud doménu nevlastnite, mitzete pro
svou Skolu doménu zakoupit — napt
vase_skola.org

Obrazek 14 — Registrace 2. Krok
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Google Apps for Education

Uget pro Skoly
Pomoci tohoto ttu se budete piihla3ovat o
ke viem sluzbam Google Apps pro Vytvofte si et Google Apps

vzddlavani. Takto se bude také vage e- Zatsite uzivatelsks jmino

mailova adresa zobrazovat ostatnim.

Budete prvni uZivatel Gétu Google Apps
ale pozddji miizete pridat dalsi studenty a Vytvote heslo
vyuéujici

Zadejte heslo znovu

Dokaite, Ze nejste robot

Opiste text:

co B

Obrazek 15 — Registrace 3. krok
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7.2 Administratorska konzole

Po uspésném provedeni registrace se uzivatel nachdzi v administratorském uctu.
Administratorska konzole mi, jako administratorovi moc nevyhovuje. Na prvni pohled se
muze zdat, ze je velmi praktickd, nicméné pro zpravu vice uzivatell neni moc vhodna.
A je lepsi vyuzit metody s pouzitim piikazového fadku nebo prostfednictvim AppsScript.
AppsScript je programovaci jazyk podobny JavaScriptu. AppsScript vyuzije administrator

hlavné pti spraveé uzivateli (hromadné vkladani, mazani, vytvateni ucta, apod.).

C fi @ https:;//admin.google.com/AdminHome?hl=cs w kel =
Go g|e “ Martina 5 @
= Administratorska konzole
Q <
Nastavit e-mail
Potiebujete pomoc?
NASTAVENI SLUZBY GMAIL
.
i, - =

Uzivatelé Firemni profil Fakturace Prehledy Aplikace Sprava zafizeni

enovat 2 Aktualizovat informace Zobrazit poplatiy a Sledovat vyuziti sluzeb Sprava eplikeci ajejich Nastaveni

usivatele o spoleénosti spravovat licence nastaveni zabezpeteni zafizeni

v 9

Zabezpegeni Podpora Migrace

DALSI OVLADACI PRVKY

Obrazek 16 — Administratorska konzole

V Administratorské konzoly je k dispozici ne€kolik nejdiilezitéjSich (nejpouzivanéjsich)
ovladacich prvka, které jsou v nabidce hned po piihlaseni. Tuto nabidku lze samoziejmé
rozsifit kliknutim na rozsitujici nabidku.

V prvé tadé zde administrator nalezne spravu uzivatelii. Zde miize ptridavat uzivatele,
vytvaret UCty, pfifazovat uzivatele k riznym skupinam, podobné. Jak uz jsem uvedla vyse,
pro spravu vice uzivateli neni nejvhodnéjsi. Vice uzivatelli sice mohu ptidat tak ze si
stahnu pfedpfipravenou tabulku, vyplnim tudaje uzivatelu (napiiklad jednu tfidu) a takto
vyplnénou tabulku zpét nahraji. Nevyhoda je ovSem v tom, ze do tabulky se vejde pouze
25 wuzivateli. Proto je lepsi ptridavat uzivatele jinym zplisobem, napiiklad pomoci
prikazového tadku, nebo pifes AppsScript. Nejednd se slozity proces a veskeré navody

nalezne admin na strankach Google.
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U kazdého uzivatelé lze provadét nastaveni individudlné, ale i v radmci celé skupiny.
Administrator méa piehled o jednotlivych uzivatelich a jejich uctech. V podstaté kazdy
uzivatel ma svoji ,,kartu®, kde je zaznamenana veskera jeho aktivita, jako naptiklad kolik
mista vyuziva, jaké dokumenty vlastni, kolik sluzeb Google Apps ma aktivnich, ale také
jaké ma omezeni nebo opravnéni, jestli se jedna o studenta nebo ucitele, v jakych
skupinach figuruje, nebo jaké je jeho pristupové heslo.

& - € # 8 hitps//admingoogle.com/AdminHome?hl=cs#UserListorg=2m0brls3d9eerd e =

Google KES verine 355 (@)

Doména byla ovéena. Nastaveni posty Gekd na vyfizeni.  Zpét na nastaveni

= Uzivatelé ‘ Uzivatelé: 20

Filtry Jméno a Posledni pfihlaseni Vyuziti e-mailu

Adam Novak Nikdy nepiinlagen(a)

Aktivni uZivatelé
Aneta Mikulcova Nikdy nepfihlaZen(a)

Dagmar Taldbovd Nikdy nepiihlagen(a)
zsvelkyerechov.cz

Daniela Krocilova Nikdy nepfihlasen(a)

Jakub Koéik Nikdy nepfihlasen(a)

Josef Gregor Nikdy nepiihlagen(a)

O
Josef ChmelaF 5:31 GMT-7 0GB 5
wwo

0000000

Karolina Kratka Nikdy nepiihlasen(a)
ODESLAT ZPETHOU VAZBU
’ ’ v o
Obrazek 17 — Sprava uzivatelii
L C A | B https//admin.google.com/AdminHome?hl=cs&pli=18fral=1#UserDetails:user=3hv69ve3wdfbug Qg o i =
Google [ o | w3 (@

Doména byis oviena. Nastaveni pofty Zeld navyiizen.  Zpétn:

= uUzivatelé > Michal Pastyfik

0GB 14

9 sktivnich slufeb Gaogle Apps

Podet skupin: 1

Obrazek 18 — Karta uzivatele

Dalsim ovladacim prvkem je ,, Firemni profil“. Zde je zapotifebi nastavit profil Skoly,

podminky zabezpecCeni dat a osobnich udajti, smluvni dodatky mezi Google a danou
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organizaci. Déle zde nalezneme zalozku ,,Personalizace®, ktera slouzi k nahrani loga
instituce namisto klasického Google. Také lze ptidavat vlastni URL adresy pro pfistup

k jednotlivym sluzbdm Google Apps nebo piidavat dopliujici datova uloziste.

Google | | a | N - I

Daréna byla ovéfena. Nastaven pasty

= Firemni profil

Visstn adresy URL

Doplfuici dstové dlozité

Préwni z3leiiosti a otizky souladu

Obrazek 19 — Firemni profil

., Prehledy*, nabidka, diky které ma administrator ptehled o vyuzivani Google Apps
v organizaci. Admin miize sledovat, kolik uzivatelli vyuziva Google Apps, kolik uzivatelt
pouziva sluzbu jako svou zdkladni sluzbu. Déle zde nalezne pocet aktivnich,
pozastavenych nebo blokovanych uzivateli a jejich prihlasovaci aktivitu. VSechny
ptehledy lze filtrovat podle jména, uzivatele, typu udalosti, nebo casového obdobi.

Souhrnné ptehledy si lze vyexportovat a stdhnout pro dalsi potiebu.

€« C' A | & htips://admin.google.com/AdminHome?hl=cs8ipli=18ifral=1#Reports: <% %y“ & =

£ gle n Martina 588 o

Doména byla ovéfena. Nastaveni posty Geké na vyfizeni.  Zpétna nastaveni

= Prehledy > To nejlepsi 22.4.2016 ~
To nejlepsi Aktivita vyuZiti aplikaci iﬁélidni STAV UZIVATELE
Souhrnné prehledy L T ————— Pote akivrich uivate za iden 27
Zabezpeent s MtvaEle
Aktivita vyuziti aplikaci @ 0 Zablokovéno
4
Aktivita Gctu ® 0 Pozastaveno
~ Audit — 3 ® 27 Aktivni
Spravee )
Piihlaseni 7 o / L= ZABEZPECENI
Disk
! |
Kalendar g ; / Nainstalované extemni aplikace
KIiE L 0
Mar 23 Mar 27 Mar 31 Aprd Aprg Apr 12 Apr 16 Apr 20 Apr 22 27
Skupiny
Uzivatelé, ktefl nevyuZivajl dvoufazc
Hiedaniv protokelue- 0 . 0
maili Celkovy podet e-maild Videohovory a
Spravovat upozoméni Uzivatelé majf piistup k mén& bezpe
aplikacim
Stav sdileni dokumentu pomoci odkazu Aktuzlni stav

ODESLAT ZPETNOU VAZBU

Obrazek 20 — Prehledy
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V nabidce ,,Aplikace “admin nalezne ptehled aplikaci, které organizace a jednotlivi
uzivatelé pouzivaji, a jejich nastaveni. Je zde pirehled aplikaci, které se tidi smluvnimi
podminkami Google Apps a aplikace, které se fidi jinymi smluvnimi podminkami. Je zde
k dispozici také Marketplace, kde lze ptidavat aplikace propojené¢ s GA jako napiiklad
Flubaroo (hodnoceni testit), Geogebra (pro vyuku matematiky) a spoustu dalsich.

Aplikace, které se fidi smluvnimi podminkami Google Apps jsou v tomto piipadé¢ Gmail,
Kalendar, Disk, Google Talk, Kontakty, Skupiny, Weby, Classroom a Mobilni zafizeni.
Mezi aplikace s jinymi smluvnimi podminkami patii napiiklad Blogger, Fotky, Mapy,
Google+, YouTube a spoustu dalSich. U obou smluvnich 1ze nastavit, kdo je smi a nesmi

pouzivat, nebo je uplné vypnout.
<« C # @ https//admin.google.com/AdminHome?hl=cs&fral=1#AppsList:serviceType=GOOGLE_APPS T 6 B =

Google | o | waris 555 (@)

Doména byla ovéfena. Nastaveni poty &eké na vyfizeni.  Zpét na nastaveni

= Aplikace > Google Apps

Sluzby Stav
Lets teachers create and organize assignments, provide feedback and easily communicate with their classes I PIOSEDY
Zapnuto pro véechny
L o et a uchovavat véechen svij obsah na jednom misté. Sdilejte soubory s jinymi uzivateli a Zapnuto pro véechny Zapnuto pro nékteré organizace
Vypnuto
Gmail N
I I Zagnéte znovu s e-mailem, ktery dostava méné spami Eapentoprevindtng
m qo?glé-j\pps‘{au\( i s ¥ o _ Zapnuto pro viechny
Google Apps Vault provides data preservation and legal search across Google Apps
Google Talk/Hangouts Ry
Q deo v rozlideni HD a hlasové nebo textové konverzace ve véech vasich zafizenich Zapnut pro.viechiny

Kalendaf
Naplanujte si den a sdilejte svij kalendaF s prateli

<]
3

Zapnuto pro véechny &
ODESLAT ZPETNOU VAZBU

Obrazek 21 - Aplikace

I3

V nabidce ,, Zabezpeceni*“ nalezneme zdkladni nastaveni hesel, jako je minimalni délka,
obsah znakt (Cisel, velkych a malych pismen,...). Déle lze nastavit dvoufdzové ovérovani
hesel, kdy uzivatel¢ museji pfi piihlasovani (krom¢ uZivatelského jména a hesla) zadat
jeste oveétovaci kod zaslany spolecnosti Google. Dvoufazové oveéfovani hesel doporucuji
zavést jako povinnost administratorim a mozna i ucitelim a to z dtivodu ochrany osobnich
udajii. Admin mize monitorovat silu hesel jednotlivych uzivatelii. Obsahuje také zdroje
o zabezpeceni, ochrané¢ soukromi a spoustu dalSich nastaveni tykajicich se otazky

bezpecnosti.
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=
Google [ o |

Doména byl ovérena. Nastaveni posty ek na yfizeni  Zpat na nastaveni

C fi @ https://admin.google.com/AdminHome#SecuritySettings:flyout=basic iy e K =

= Zabezpeceni

~ Zé&kladni nastaveni

Spréva hesls Bezpeinost hesls
Minimin délka
]

Maximélni délka
100

Omezeni délky hesla musi bit v rozsahu & a2 100 znakis

Obnoven hesla
Zapnuti/vypnuni moinasti obnoveni hesla pro ubivatale, ktefi nejsou adminiswrétory

Dvoufizové ovfeni Droufizs
piiblaion

4 Gétim Google Apps dalé
ského jména = hesle]

bezpedeni. Uzivatelé museii pii
aci kéd zasleny spoleénosti Gaogle.

[ Umosnit usivatelim zapnout dvoufézové ovieni
P

Pokud choete prosadit dvaufézové ovifeni, prejdéte do pokrodiljoh nastaveni

Mén bezpeéné aplikace  Nékeeré aplikace poutivaji méné bezpeéné pihladovac  které zvyBufi 2ranitelnost it
MiZete se 2 pfistup k takovim apiikzcim zamitnout (cof doporuduieme). nsbo jej povlit i
pres rizika s nim spejens. @

Fisiit k nastavenim pro méné bezpedné splikace
ODESLAT ZPETNOU VAZBU

Obrazek 22 — Zabezpeceni
., Skupiny “, v této nabidce lze spravovat veskeré skupiny v rdmci organizace. Dale sprava
jednotlivych uzivatell, rozdé€leni jejich roli ve skupin€ (Clen, vlastnik), pfidavat a mazat

nov¢ Cleny a nastaveni ptistupu k dané skuping.

« C i @ https:;//admin.google.com/AdminHome#SecuritySettings:flyout=basic Qiy o K =

Google e 5 (D)

= Zabezpeceni

~ Zdakladni nastaveni

Spréva hesla Bezpednost hesla
Minimiini délka
g

Maximalni délka
100

Ommezen délky hesla musi bit v rozsahu 8 a¥ 100 znaki

Obnoveni hesla
Zapouti/vypnsi mainos:

b

coveri hesla pro uivatele. kieéi nejaou administrétory »

Dvoufizové ovdient Dvoufézové ovéFeni pfddva étim Goagle Apps daléi wratvu zabezpedent. Usivatelé museji pi
piihlagovini (kromé usivatelského jména a hesla) zadat ovéfovaci kéd zaslany spoleénost Gaogle.

Umoinit ulivatelim zapnawt dvoufézoy

Pokud of

Ména bezpeiné plikace  Naktars splikace pousivaji méni bazpséni
Miete se rezhodnou piistup k takovjm a
pies rizika = nim spojend.

. terd vy zranitelnost GEts
im zamitnou (cof doporudujemel. nebo jej pavlit

Piejit knastavenim pra mén bezpeéné splikace
ODESLAT ZRETHOU VAZSU

Obrazek 23 — Sprava skupin
V nabidce ,, Podpora“ nalezne kontakty na telefonickou, online a emailovou podporu.
Skoly maji technickou podporu (volani) zdarma, museji ale uvadét kéd pro komunikace,

ktery si v nabidce ,,Podpora® vygeneruji.
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« C A | @ https;//admin.google.com/zsvelkyorechov.czzAdminHome ?hl=cs8ipli=18fral=1#Support:service=googleApps 77 o M

o]
Google | a | [ )

Doména byla ovéfena. Nastaveni posty Geka na vyfizeni.  Zpétna nastaveni

= Podpora

~ Google Apps

Telefonicka podpora Mistni: 800-500-361 (Beska republika)
(Apps) Mezindrodni: +44.207 076 0897 (Velkd Britanie)
Mezindrodni: +1-646-257-4500 (Spojené staty)

Kdykoli nam budete volat, musite uvést kod PIN. Platnost tohoto kédu je 1 hodina.

ZISKAT KOD PIN

online podpora Vyieste problém
Najdéte odpovédi ostatnich uzivateli v nasem foru
Zkontrolujte poruchy sluzby nebo zndmé problémy
NauEte se sluzbu Apps Spravn& pouzivat
Zjistéte, co je ve sluzb& Apps nového

E-mailové podpora Napiste e-mail primo nasemu tymu podpory.

*Podpora je dostupna jen pro sadu zakladnich sluzeb. Podporu pro dalf sluzby Google,
jako je tfeba YouTube nebo AdWords, ziskéte na adrese support google.com

ODESLAT ZPETNOU VAZBU

Obrazek 24 - Podpora

Posledni dtlezitou nabidkou je , Role administratori”. V prvé fadé je tu
tzv. super-andmin. Tato role mi byla pfidélena automaticky, na zakladé toho, Ze jsem ZS
Velky Ofechov registrovala do Google Apps pro vzdélani. Jako super-admin mam piistup
ke vSem funkcim v administratorské konzole a mohu zak fidit vSechny aspekty uctu
organizace. Mam tedy neomezeny piistup. Alesponl jeden uzivatel tedy musi byt
superadministrator, doporucuje se vSak mit alesponn dva takové administratory. V piipadé
ZS Velky Ofechov jsem se t&chto doporudeni drzela a zvolila jestd jednoho
superadministratora. Samoziejmeé jsou zde prednastaveny dalsi role administratord, jako je
spravce skupin, spravce uzivateld, spravee technické podpory, spravce sluzeb. Pokud ndm
ani jedna z pfednastavenych roli nevyhovuje, existuje zde moznost vytvofit si vlastni roli

administratora a ptifadit mu pravomoc podle vlastnich potieb.

& > C # |8 https//admingoogle.com/AdminHome?hl=cs&pli=1&fral=1#DomainSettings/notab=18&role=10427278919991297&subtab=roles % e ¥ =

Google | o | wana 3 (@)

Doména byla ovérena. Nastaveni posty ek na vyfizeni.  Zpétna nastaveni

= Role administratort

VYTVORIT NOVOU ROLI Superadministrator
Role s pingmi administratorskymi prévy
Role v systému @

oo Administrétofi | Opravnani

Administrace skupin
<oz 1o PRIRADIT ADMINISTRATORY
Administrace spravy uzivateli

Administrace technické podp.

Administrace sluzeb [0 Administratoiia E-mail Administratorska prava k:
Role vytvofené uzivateli [0 Josef Chmelaf chmelarj@zsvelkyorechov.cz sechny organizace
]
[ Martina Pastyfikové m_pastyrikova@zsvelkyorechov.cz sechny organizace
ODESLAT ZPETNOU VAZBU

Obrazek 25 — Role administratorn
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7.3 Uzivatelsky ucet

Pro potieby ptfedvedeni uzivatelského uctu, s pohledu zéka, jsem si vytvofila ucet na
smyslené¢ho zaka, jménem Michal Pastyrik. Vytvotila jsem mu tedy ucet, automaticky

vygenerovala heslo a ptitradila opravnéni.

Kazdy student ma tedy pfipraveny svlij Ucet, nyni uz s nim miZze zacit pracovat.
Je zapotiebi se prihlasit. Pfihlaseni probiha na strance google.com, kde zada ptihlasovaci
udaje emailovy ucet (m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz) a ptidélené heslo. Déle je uzivatel
vyzvan, aby si aktualizoval heslo. Po zméné hesla je uzivatel ptihlaSen na svém uctu a jiz
muze pracovat se vsemi aplikacemi, ke kterym ma pfistup.

€ > C' & |2 https;//admin.google.com/AdminHome?hl=cs&pli=18&fral=1#UserList:org=2m0brl63d9eerd Fc 8 =

Vytvofit nového uzivatele *
Michal Pastyfik
m_pastyrik @zsvelkyorechov.cz
né heslo - Nastavit heslo
DALST INFORMACE ZRUSIT  VYTVORIT

Obrazek 26 — Vytvoreni nového uZivatele

Google

Zména hesla Gctu
m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz

Dalsi informace o vybéru spravného hesla

@

Vytvofte si nové silné heslo, které
nepouZivate na jinych webovych
strankach.

‘ ‘

Obrazek 27 — Zména hesla
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,»MUj ucet”, stranka, kterd je na obrazku se zobrazi uzivateli jako prvni pii zaregistrovani.
Slouzi uzivateli jako informac¢ni kandl. Nalezne zde veskeré informace ohledné spravy
aplikaci, bezpecnosti, nastaveni uctu, nastaveni ochrany osobnich udajt, hesel a podobng.
Déle zde nalezne ptehled o vyuziti Ulozné kapacity naptiklad na Disku nebo Gmailu.
V pravém hornim rohu nalezneme menu, které ndm nabizi veSkeré aplikace, které jsou

uzivateli k dispozici, staci tedy jen kliknout na danou ikonu.

2 C # & https://myaccountgoogle.com/?utm_source=0GB&pli=1 e B =
GO gle Michal 223 o m

aQ

G M

Mijacet  Vyhleddvéni  E-mail
G ™M B 2 o
7 - H & B

Kalendaf Disk Dokumenty

Vitejte, uzivateli Michal Pastyfik

Sprava, ochrana a zabezpeceni Uctu na jednom

) ) Tabuky ~ Prezentace Weby

Stranka MUj Ucet umaznuje rychly pristup k nastavenim a nastrojum, pomoci kterych mizete zabezpedit sva data, ochranit sve ¢
muzeme vyuzivat k prizpisobeni sluzeb Google.

a Prihlaseni a 3 e Osobniudaje 3 Q Nas Skupiny  Kontakty
zabezpeceni * aochrana soukromi
Dalsi
M&jte pod kontrolou nastaveni hesel a pifstupu Spravujte sva nastaven/ viditelnosti a data, pomoci Vyberte jazyk, usnadnéni a dalsi nastaveni, ktera
k Gétu. kterych vam pfizpasobujeme sluzby. vam pomohou s pouzivanim sluZeb Google.
Pfihla8eni do Googlu Osobni udaje Jazyk a Nastroje pro zadavani textu
https://myaccount. google.com/2utm_source=0G8 Ovladaci prvky aktivity Pistupnost -

Obrazek 28 — Uzivatelsky ucet
Predstavim jen zékladni aplikace, které ma uzivatel k dispozici a jak vypada jejich
prostiedi. V prvé fad¢ se jednd o Gmail. Uzivatel ma dispozici email se svym jménem
a doménou skoly v tomto piipade tedy m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz. Na Gmailu mize
uzivatel spravovat svou postu, kontakty a tkoly. V ramci Gmailu ma k dispozici chat
1 video-chat, kontakty na spoluzdky 1 ucitele. V nastaveni motivli, zalozek a jinych ma
uzivatel volnou ruku, a miiZe si tak vzhled pracovniho prosttedi aplikace pfizpisobit svym
potfebam. Velkou vyhodou zde shleddvam spravovani svych ukoli. Muze si vytvaret své
ukoly, zobrazovat jiz zadané¢ napiiklad z Google Classroom nebo vkladat do poznamek

Keep. Dalsi funkce jsou stejné jako u klasického emailu.
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&« C A | A httpsy//mail.google.com/mail /u/0/#inbox

- -
IS.i, =
Ay -
Posta -
Posta
Kontakty
I Ukoly
5 vezaickou
Odeslana posta
Koncapty

Méné

Dilezite

;.Mmha\ - Q

C
Tym Gmailu
Tym Gmailu

Tym Gmailu

VyuZivite 0 GB

Soravovat

Daldi

Pouziva technogi Google”

Programové zisady

Obrazek 29 — Pracovni prostredi Gmail

Tipy pro pouivani nové dorucené posty v Gmailu - Dobry den, Michal Vitejte v dorutené posté Gmailu Schovete si véechny e-n

Nejlepsi funkce Gmailu dostupné vidy a viude - Dobry den, Michal Ziskejte oficidini aplikaci Gmail Nejlepsf funkee Gmailu méte

®c e R =

Michal (4] @
1323 e
19.4.
19.4.
19.4.

Jak pouiivat Gmail s Google Apps - Dobry den, Michal S Gmailem a daléim aplikacemi Google je radost pracovat Spravujte schiz

Posledni aktivita Gétu: pied 2 dny.
Podrobnosti

Ukoly: Michal Pastyfik — — 2 x
= Bez zadaného terminu
[ Domaci kol Matematika >
4 Akcer + i = "

Dalsi uzite¢nou aplikaci je ,, Kalendar“. Zde ma uZivatel moznost spravovat a vytvaret své

kalendate, planovat si ¢as podle rozvrhu, ma k dispozici sdilené kalendate, v tomto ptipade

74k 9. rocniku ma k dispozici kalendar své tfidy s rozvrhem hodin a jinymi akcemi tykajici

se tfidy. Spravce kalendafe je tiidni uditel, Zaci si smi zobrazovat vSechny podrobnosti

udalosti. V aplikaci kalendat mé& zak ptehled o svych ukolech stejné¢ jako v Gmailu.

Lze také nastavit upozornéni na kazdou udélost nebo omezit pouze na nékteré, napiiklad

ukoly. Na udalost je zdk upozornén emailem, nebo prostfednictvim aplikace na jiném

zafizeni (smartphone, tablet).

€ = C f @& hitpsy//calendar.google.com/calendar/render?tab

o=

- - -
IS . =
— -

Kalendar

- kvéten 2016
N P S 6P S

< >

12 3 45 6 7

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28
29 30 31 2

~ Moje kalendafe |
Michal Pastyfik

Narozeniny

Ukoly
~ Jiné kalendafe -]

9.rocnik

M Statni svatky v Ceske

Dnes

<| 2

Ne 5/1

1.-7 kvé 2016

Po 52

GMT+02
A

8AM

9AM

10AM

11AM

12PM

1PM

2PM

3PMm

4PV

5PM

B6PM

7:30 - 8:15
Zemépis

8:25 —8:10
Cesky jazyka

9:25 - 10:10
Matematika

10:20 - 12:0
Fyzika

1145 - 120
Déjepis
12:10P - 125859
Neémecky jazyk

5P - 1:55P
Poledni prestavka

1:55P — 2:40P
CSP

=meé&pli=1#main_7

%7Cweek-2+23713

Den

U5 St5/4 &tss
7:30 - 8:15 7:30 - 8:15 7:30 - 8:15
8:25 - 5:10 8:25 - 8:10 8:25— 8:10
Fiirodopis Anglicky jazyk Cesky jazyka
9:25 - 10:10 325 - 10:10 325 10:10
Cesky jazyka Zemépis Chemie
10:20 - 12:08 10:20 - 11:08 10:20 - 11:05
Anglicky jazyk Cesky jazyka Némecky jazyk
1145 - 120 145 - 120 115 - 12:55P
Chemie Déjepis w
12:10P — 12:85P 12:10P - 12:85P
Hudebnivychova  Telocvik

12:55P - 1:55P_
Poledni prestavka

1:55P — 2:40P
VkO

12:55P — 1:55P_
Foledni prestavka

55P — 2:40P
Informatika

12:55P — 1:55P_
Foledni prestavka

Tyden Mésic 4dny

Pas/e So 57

7:30- 845
Anglicky jazyk
8:25 - 9:10
Cesky jazyka
9:25- 1010
Matematika

10:20 - 11:08
Fyzika

115 - 120
Piiradopis

12:10P — 12:55P
Teélocvik

12:55P — 1:55P_
Foledni prestavka

Agenda

Obrazek 30 — Kalendar — rozvrh hodin 9. rocniku

Michal

@7 8 P =

°c0

f o 2

Ukely -
Michal Pastyiik

[ Doméci kol >
Watematika

Dalsi v

Akces + i =

Piejitna datum  ~

dub  v[21 v[2016 ¥
Pfejit na datum
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Uzivatel mé k dispozici neomezeny Ulozny prostor na ,,Disku“. Obsah, ktery vytvofi
uzivatel v Dokumentech, Tabulkach nebo Prezentacich, nezabere v tilozisti Zadné misto.
Na Disku si miize zék ukladat své soubory a automaticky zde ma ulozeny i soubory, které
snim nékdo sdili, naptiklad z Google Classroom. M4 moznost s kymkoliv sdilet své
dokumenty. Sdilet dokument mize pifimo oznafenim dané osoby, nebo vygenerovanim
odkazu na pfislusny soubor na Disku a odeslat jej mailem nebo jinym zplsobem. Data
uloZena na disku Ize bez problémi stahovat jednotlivé, nebo najednou stahnout cely obsah
disku.

€ 5 C # [B hitpsy/drivegooglecom/drive/my-drive = B =

~ -
LRy -IEN s i O @
-

A e
Z @ ®

& Disk Mj disk ~ ® 2 o i

B ke BB nformatika BB Matematika

| » B miisk

o g
2% sdileno se mnou

—_— @  Nahled

DIPLOMOVA PRACE ™
4% Fotky Google « Oteviitv aplikaci >

(O Nedawne '  Sdileni.

“  Shvézdickou B Dokument prezentace B Tabulka GO Ziskat odkaz ke sdileni
[ |

Presunout do.
Kos
Y Pridat hvézdigku
VyuZito 0 baitd Prejmenovat.
@ zobrezit podrobnost
IT] vytwoit kopii
h 4

stahnout

B  odstranit

Obrazek 31 - Disk

»Dokumenty, Tabulky, Prezentace®, tyto aplikace umoziuji uzivateli vytvaret vSe online.
Kazd4 zména je ihned zaznamendna a uloZena na Disku. Dokumenty zaci mohou tieba
sdilet suciteli 1 spoluzdky, pracovat na spolecném dokumentu, komentovat prace
spoluzakt a podobné. Zak si uréuje sam, s kym bude sdilet dokument, ktery vytvofil.
Dokument lze ulozit v riznych formatech podle potieby. Prace v aplikaci Dokumenty,
Tabulky, nebo Prezentace je velmi jednoduchd a zdk zde nalezne potifebné nastroje na
editaci textu jako v MS Office, na které jsou zvykli ze Skoly. Vzhledem k tomu, ze vse je
online, zdk muze rozpracovany ukol ze Skoly dodélat doma, od ucitele mize ziskat

v podstaté okamzitou zpétnou vazbu a praci jesté predélat nebo doplnit.
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€ - C A B8 hitpsy//docs.google.com/document/d/11EzEKNOXCctof4chrrGtal7eGoe -Okour6BEFKTnjk/edit

Dokument [ m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz v
Soubor | Upravit Zobrazit Vlozit Format Nastroje Tabuka Dopliky Napovéda VSechny zmény uloZeny na Disku W Komentiic

Silet. Impact - 4 - B I UA-coH Fy £ Upravy -l a

L IN RN KR KR XY RN AN XN KN X TN NP R IR TR T TR AR

Novy >

Otevit... Ctri+O

Pigjmenovat

Vytvoiit kopii
I Uspofadat do sbirek Dinlomova nrice 2016|
W Presunout do kode

Zobrazit historii verzi  Cirl+Alt+Shift+H

Jazyk -

SETELE S L Microsoft Word (.docx)

Pubikovsnifia webil Format OpenDocument ( odt)

Poslat e-mail spolupracovnikiim... Fomat RTF (1)

Odeslat e-mailem jako piilohu. Dokument PDF (.pdf)

Nastaveni stranky. Prasty taxt ()
& Tisk CHieP \Webovi stranka (kemprimovany HTML soubor)

. Publikace EPUB (.epub)
Obrdazek 32 - Dokumenty
€ 2 C M https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Xrjh7bgxk04835FEvxhWR_htzpUkY80zNmkVY0_x47g/edit#gid=0 bl E

Tabulka [ m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz +

=]

Soubor Upravit Zobrazit | Viozit | Format Data Néstroje Dopliiky Napovéda  Posledni prava provedena pied 18 minutami W | Komentiie

o AP k% Radek nad o - B Z sA. & H-o

Diplomova préce 2016 Radek pod

I A E F G H 1 J K L M
- Sloupec vievo
1 [Diplomova pracd 2016
2 ot Sloupec vpravo
3
A Novy list
5
& 'H Okomentovat  CriAlt+M
i Poznémka Shift+F2
- il
= Z Funkce > SumA
0 5] Graf. PRUMER
11 ] Obrizek POCET
2
o ©0 Odkaz Crri+k Max
14 B Formulaf MIN
15 2
B Nakres Vice
16
17
1
19
20
2
= =
Obrazek 33 — Tabulky
& - C f& @ https://docs.google.com/presentation/d/1pZw4oajTsUH72ML5pjulpcl3LgXEjuiqyfFgwngfLbl/edit#slide=id.p bl ¥ =
q prezentace [ m_pastyrik@zsvekyorechov.cz ~
Soubor Upravit Zobrazit Vlozit =Snimek Format Uspofadat Nastroje Tabulka Napovéda Posledni Gprava provedena pred 30 minutami W [ spustit - Komentiie
+ - B e AT Textavé pole Bl Pozadi. Rozioieni- Motiv.. Prechod.. a
1
DIRONOYE IACE [ad Obrazek .
& Video..
A WordArt
\. Spojnice > 7 e
G Tvar 3
Tabulka -
Cisla snimki

B Okomentovat  Cirl+AltM

Novy snimek Ctri+M

Importovat snimky..

Kiiknéte a pridejte poznamky

Obrazek 34 — Prezentace
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Jako posledni uvedu ,,Skupiny*. Skupiny jsou uzite¢nym néstrojem pro piehled uzivatelii
v organizaci. Uzivatele mizeme rozdélit do tfid, nebo naptiklad tymia pracujicich na
n¢jakém projektu. Bézny uzivatel, v tomto piipadé zak nebo ucitel. Kazdy ¢len skupiny
muze vytvaret téma, diskutovat je s kolegy (spoluzaky) ve skupiné. Diskuze je mozné
sledovat za pomoci e-mailu a sledovat tak nepfectené, nebo pravé ptidané piispévky.
Za pomoci formatovaného textu lze v ptispévcich meénit pismo, barvy a ptidavat odkazy.
Uzivatel smi pouzivat fotografie, piezdivky. Déle jsou zde k dispozici klavesové zkratky,
které Setfi Cas. Stisknutim klavesy ,,? se zobrazi seznam klavesovych zkratek. Aplikace
Skupiny je samoziejmé optimalizovana i pro mobilni zafizeni, pro pohodlny pfistup

z jakéhokoli jiného zatizeni.

< C A | B8 https://groups.google.com/a/zsvelkyorechov.cz/forum/?hl=cs#!forum/devataci2016 v e B =
+ -
IS ., = 5 “ VET I - @
a wn -
Skupiny (e Oznaéit viechny polozky jako prectené Filtry ~ 20 - o 08

+ 9. roénik 2015/2016 sdileno soukromé

Mé skupiny

Bhmovihi sl 37 3 témat (3 nepfedtena) Clenové - O skuping
Moje diskuze Fyzika - projekt kvéten (1)
S hvézdickou Autor: ja - 1 pfispévek - 0 zobrazeni
Skolni vylet (1)
~ Oblibené Autor: ja - 1 piispévek - 0 zobrazer
Kliknutim na ikonu Exkurze - muzeum (1)
hvézdieky pridate Redie § 1 piipibeck . B pobeeczond

skupinu k oblibenym

~ Nedavno zobrazené
Utitelé ve sluzbé .
Utitelé
9. rocnik 2015/2016
~ Nedévna vyhledavani

authorme

Ochrana soukromi -
Smiuvni podminky

Obrazek 35 — Prostredi aplikace Skupiny

L C A | B https//groups.google.com/a/zsvelkyorechov.cz/forum/?hl=cs#!forum/devataci2016 7w e =

Klavesove zkratky

Aplikace Navigace

h Skryt nebo zobrazit navigacni strom © Oteviit téma; rozbalit / sbalit pfispévek
f Piepnout do reZimu celé obrazovky j Starsi téma

<Shift> +
Akce

<Esc> Znisit akci nebo zaviit dialogové okno
<Shift> +a Oznaéit viechny polozky jako prectens
a Odpovédét
c Zalozit nové téma
x Oznaéit vybrané téma
s Oznagit vybrany piispavek nebo téma hvézdickou
I Vyhledavani

<Shift> «

<Shift> + n Dalsi nepfecteny prispévek
p Piedchozi prispévek
<Shift> + p Predchozi neprecteny prispavek
u Zpét na seznam témat
<Mezemik> nebo <Page Down> Posunout o jednu strénku dolii
Prechazeni <Shift> + <Mezernik> nebo <Page Up> Posunout o jednu stranku nahoru
g apotom ¢ Vytvofit skupinu <Sipka nahoru> Posuneut nahor
g apotom | Piejit do skupiny <Sipka dolit> Posunout doki
g apotomm Pieiit do Easti Mé skupiny <Home> Posunout do homi Zasti zobrazeni
g apotom s Pigjit do slozky S hvézdickou <End> Posunout do dolni Z4sti zobrazeni
Napovéda
? Oteviit/zaviit dialogové okno kldvesovych zkratek

Obrazek 36 — Nabidka kldvesovych zkratek
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8 GOOGLE CLASSROOM

wewvr

nazoru Google Classroom. Zatimco predeslé aplikace jsou bézné pro dalsi typy organizaci,
jako jsou firmy, statni sektor, nebo pro osobni vyuziti, Google Classroom je aplikace
vytvofena pfimo pro potieby Skoly. Slouzi konkrétné pro spolupriaci mezi ucitelem
a zakem jak v hoding, tak mimo vyucovani. Umoznuje uciteliim vytvaret a spravovat ukoly
rychleji a efektivné, poskytovat okamzitou zpétnou vazbu, nebo komunikovat s zaky

v ramci jednotlivych predméti.

Prace v Classroomu zaina piihlaSenim. Student nebo ucitel se piihldsi na strankach
classroom.gogle.com zadadnim svych piihlaSovacich udaji do Google Apps pro vzdélani.
Pokud uz je piihlaSen na svém Uctu, staci ve vybéru aplikaci kliknout na ikonu Classroom.

Po ptihlaSeni si doty¢ny zvoli, zda je student nebo ucitel.

C & £ https//classroom.google.com/u/0/welcome 7w e =

Classroom

by Google

Ugebna je novy néd

tery uditelim umozfiuje
spravovat tkoly, ef f

unikovat se stud:

Jste prihlsgeni jako: Zaciname pouzivat sluzbu U¢ebna
. Michal Pastyfik

- Odhldsit se
- m_pastyrik@zsvelkyorech. m m

Obrazek 37 — Classroom prihlasent

8.1 Google Classroom z pohledu ucitele

Google Classroom poskytuje uciteli spoustu nastrojii a moznosti pro spolupraci se
studenty. Neni na nikom zavisli, své kurzy si vytvafi a spravuje sam. Sprava ukolu
1 nahranych materidlti je velmi piehlednd. Lze nastavit casovy limit na danou praci,
komentovat, hodnotit. Dale ma ucitel prehled nad tim, kolik zédku jiz ma splnéno. Pokud
ukol neni v potadku, mize jej s komentafem vratit. Komentafe je mozné vytvaret pfimo
prostiednictvim Classroom a nebo je odeslat emailem, na ktery ucitele Classroom

presméruje. Nize na obrazcich je pfedvedena prace v prosttedi Classroom.
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Prostiedi Classroomu po piihlaseni ucitele je velmi jednoduché a intuitivni. Ucitel nemusi
nic slozité hledat. Na hlavni strance se zobrazuji vSechny jeho kurzy. V levém hornim rohu
nalezne nabidku, kde méa k dispozici nejen seznam vSech kurzt, ale také kalendar, kde jsou
zobrazeny ukoly zadané v kurzech podle data. V nabidce Work se zobrazi zadané tkoly dle
kurzt rozdélené do dvou kategorii a to ke kontrole a zkontrolovano. Déale mtze prohlizet
kurzy v archivu, to znamena kurzy, které jsou jiz vyrazeny. Takové kurzy muze znovu
obnovit a upravit naptiklad pro nasledujici Skolni rok. V posledni fad¢ se tu nachézi

Nastaveni, pro nastaveni nového hesla, nebo ptistupu k dalSim aplikacim.

C fi @ https//classroom.google.com/h v e i =
+  mpastyrikova@zsvelkyorechov.cz ~

ﬂ' Kurzy
[ Kalendst A 4 3

Matematika f Fyzika

9. roénik 9.roénik

0 studentis 0 studentii
B wok
° Informatika

| ] [ ]

o Matematika
e Fyzika

B Archivované kurzy

0t Nastaveni Q

Obrazek 38 — Prostredi Classroom z pohledu ucitele

Aby bylo mozné v Classroom pracovat je zapotiebi si vytvorit kurz, kde si ucitel pozve své
studenty. Vytvoreni kurzu je velmi jednoduché a rychlé. Staci kliknout na ikonu v pravém

hornim rohu a vytvofit kurz. Staci vyplnit zékladni udaje, jako je nazev kurzu.

-+  m.pastyrikova@zsvelkyorechov.cz ~

Zapsat se do kurzu

Vytvorit kurz

Obrazek 39 — vytvoreni kurzu
Po vytvoreni kurzu je mozné spustit prohlidku, kterd provede ucitele néstroji, které kurz
nabizi. Kurz obsahuje tii karty Stream, Studenti, O kurzu. Na kart¢ Stream lze ptida

prispévky, to znamend piidavat oznameni, vytvaret ukoly, nebo klast otazky studentiim
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kurzu. V této karté také zobrazime kod kurzu. Tento kod je pro kazdy kurz jedinecny
a studenti se zadanim tohoto kédu mohou do kurzu zapsat. Studenty Ize do kurzu také

pozvat, kurz se jim tak automaticky zobrazi v hlavni nabidce.

< C https://classroom.google.com/c/MTIOOTk4Mzg4N1pa v o M

pastyrikova.m@zsvelkyorpohioy FEotiy
Nahrét fotku

STREAM STUDENTI 0 KURZU

@ Mertna Pastyfikova s s
T & 5 ‘ermin odevzdani 6. 5. 23:59
Nemate zadné nadchazejici @ 7 (cdieds 5) :
koly.

MIEVEALL Samostatné prace PowerPoint 16 2
Vytvor prezentaci MS PowerPoint, pfesné zaddni a piiklad najdes v pfiloze.

NEDOKONCENY

prezentace_vzor.pptx
PowerPoint

STREAM

Zaddni_prezentace.docx
Dokumenty Google

Piidejte komentaF

o - ®

s48k3r7 ~

Obrazek 40 — Karta Stream

Prostfednictvim karty Studenti se spravuje seznam studentl v kurzu. Ucitel miize studenty

pozvat, smazat, nastavovat jejich opravnéni, nebo hromadné posilat emaily.

< C # B httpsy/classroom.google.com/r/MTI00Tk4Nzg4N1pa e B
U dLIKd 9, K

g Martina Pastyfikova g Josef Chmelar

m pastyrikova@zsvelkyorechov.cz +

Vybrat motiv
Nahrat fotku

STREAM STUDENTI 0 KURZU

POZVAT AKCE Studenti mohou pfidavat pfispévky a komentife « KOD KURZU  s48k3r7 ~

Odebrat

Studenti|  E-mail

Ignorovat
A Pozvén(a)
A Pozvén(a)
Dagmar Tal Pozvén(a)
e D Pozvan(a)
- - 2

Obrazek 41 — Karta Studenti
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Karta O kurzu obsahuje informace o kurzu jako je napli, kalendar kurzu, slozku kurzu na
disku. Ucitel zde miize nahravat materidly potfebné k vyuce. K vyuce lze ptizvat dalsi

ucitele, naptiklad suplujici kolegy, feditele Skoly a podobné.

<« C fi @ https://classroom.google.com/o/MTI0OTk4Mzg4N1pa e e i =

= Informatika STUDENTI m pastyrikova@zsvelkyorechov.cz ~

9. roénik

Informatika

. 9. roénik
Slozka na Disku Google  [ilj Informatika 9. roénik
Martina Pastyfikova
o calendar [3) viewinclassroom [} Openin Google Calendar
m.pastyrikova@zsvelk...
Pridat ma I
. Prezentace PowerPoint

Josef Chmelaf MS PowerPoint Jak na to!

Wit Prezentace Google
chmelar j@zsvelkyorec.

POZVAT UCITELE

Obrazek 42 — Karta O kurzu

8.1.1 Vytvareni ukoli

Vytvareni ukolt je opét rychly proces, ktery probiha na karté Stream. Jednoduchym

kliknutim na ikonu ° se rozbali nabidka moZnosti: polozit otazku, vytvofit ukol nebo
oznameni. Po kliknuti na ukol se zobrazi pole Ukol, ktery je zapotiebi vyplnit. Ukol
obsahuje ndzev, popis ukolu a termin odevzdani (datum i cas). K tkolu lze pfipojit
materidly ptimo z PC, z disku, vkladat videa naptiklad z YouTube, nebo vkladat odkazy na
webové stranky. Ukoly Ize také zadavat pro vice kurzi najednou. Poslednim nastavenim
v karté ukolu je moznost sdileni, jak chce ucitel soubor v ramci kurzu sdilet. Na vybér je

nékolika moZnosti:

1. VSichni v kurzu mohou zobrazit ten samy dokument.
2. VSichni v kurzu mohou zobrazit a upravovat ten samy dokument.

3. Kazdy student dostane svou vlastni kopii, na které bude pracovat.

Pokud jsou vytvoteny kopie soubortli, jsou automaticky ulozeny v pfislusnych slozkach
studentii dané¢ho kurzu na disku. Velmi ocenuji to, ze v ptipad¢ ze ucitel dela jakykoliv

ukon v prostiedi Classroom poprvé, aplikace mu nabidne prohlidku. Prohlidka je
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v podstaté takovy privodce ndstroji a moznostmi které ma k dispozici, aby se 1épe

zorientoval. Ukol miizeme kdykoliv upravit nebo smazat.

Podrobnosti o tkolu, tato moznost poskytuje informace, kdo uz kol odevzdal, odevzdané
ukoly rovnou ohodnotit a vratit. Hodnoceni studenti 1ze také stahnout. U kazdého ukolu si

1ze nastavit jinou bodovou hranici a pak uz jen ptid€lit body na zakladé kvality prace.

8.1.2 Hodnoceni

U hodnoceni jsem zaznamenala nevyhodu v tom, Ze Ize hodnotit pouze body, ale nelze na
zéklad¢ bodii automaticky ptidélit zndmku. Zndmku si musi zaznamenat ucitel sam nékde
do svych poznamek, v systému jsou pouze body.

€< > C A @ httpsy/classroom.google.com/c/MTIOOTk4Mzg4N1pa e E =

Samostatnd prace PowerPoint
VytvoF prezentaci MS PowerPaint, presné zadani a priklad najdes v piiloze.

Termin odevzdani 6.5.23:59 «

=1
PR PP Studenti mohou soubor zobrazit ~
ey PowerPoint x

Zadani_prezentace.docx Studenti mohou soubor zobrazit v X
Dokumenty Google

4

b oom -

Obrazek 43 — Vytvoreny ukol
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€ - C & @ httpsy/classroom.google.com/c/MTIOOTk4Mzg4NTpa = B & =

pastyrikova.m@zsvelkyorechov.cz +

Vybrat motiv
Nahrét fotku,

STREAM STUDENTI 0 KURZU

@) Mertina Pastyiikova T
Nemidte 2adné nadchézejicl ® 77 4 (Editedd 5) ermin odevzdani: 6. 5. 23:59 3
Gkoly.

VIEWALL Samostatnd prace PowerPoint

Vytvof prezentaci MS PowerPoint, presné zadani a piiklad najdes v piiloze

STREAM prezentace_vzor.pptx
PowerPoint

Zobrazit smazané

polozky - Zadéni_prezentace.docx
Dokumenty Google

KOD KURZU
Q @) Piidejte komentaf
-

Pomoci tohoto kodu se

Obrazek 44 — Prehled zpracovani vukolu

Pokud chci hodnotit prace, oteviu si dany ukol a dokon¢ené prace studentii. Poté si zvolim
bodovou stupnici prace. Nyni jiz mohu kazdého studenta hodnotit. K hodnoceni lze ptipojit
komentat prace. Takto ohodnocenou praci vracim studentovi zpét. Hodnoceni si lze také

stahnout a vytisknout pro archivaci.

& > C % @ hipsy/classroom.google.com/c/MTIOOTk4Mzg4N1pa/a/MTI3SMTA3MDAWN 1 pa/submissions/by-status/and-sort-last-name/student/MTI1MDE4NZUCOY?  t& BB 4t =

Return work to 1 student?

Student will be notified and can check any grade you've left

@ ichal Pastyiik
[

Pridejte soukromy komenta

Vyborné prace,|

ZRUSIT

Obrazek 45 — Hodnoceni prace studenta
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8.2 Google Classroom z pohledu studenta

Prosttedi Classroom je pro studenta v mnohém podobné jako pro ucitele. Lisi se jen v tom,
7e zak neni spravce kurzu. Zak nevytvaii ukoly a plni jejich zadani. Do piislusného kurzu
se student zapisuje ptes kod, ktery obdrzi od ucitele kurzu. Jak uz je zminéno vyse kazdy
kurz mé sviij jedine¢ny kod, ktery staci zadat a student je pfifazen. Pro zéapis zde existuje
jeste jedna varianta. Pokud ucitel zaka pfimo do kurzu pozve, kurz se mu automaticky
zobrazi na tvodni stran¢ Classroom, kde zapis jen potvrdi kliknutim na tlacitko ZAPSAT.

Odpada zde jakékoliv hledani podle ndzvu a podobné.

< C' & @ https//classroom.google.com/u/1/h $v: @ g =

Do kurzu se zapidete zadanim kédu

Obrazek 46 — Prihlaseni do kurzu

Stejné jako v ptipad¢ ucitele, Classroom provede studenta kurzem, aby védél jaké ma
moznosti. Student mize v ramci kurzu klast otdzky nebo komentovat ptispévky ucitele
nebo ostatnich studentl. Prispévky, které piida do Streamu, se zobrazi vSem v kurzu.
Stejné jako ucitel ma k dispozici menu s piechledem vSech svych kurzii na hlavni strané

Classroomu nebo v nabidce menu.
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€ 3 C i |8 https//classroom google.com/h ¥ g =
+  m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz +
fr
Kalendaf & -
& Matematika Informatika
9. roénik 9. roénik
Martina Pastyfikovd Martina Pastyfikova
B wok Due tomorrow .
zkouska
° Fyzika
[ ] [ ]
o Matematika
o Informatika
L3 Nastaveni ()

Obrazek 47 — Prostredi Classroom z pohledu studenta

Kurz z pohledu studenta vypada podobné¢ jako v ptipad¢ ucitele. Opét zde nalezne tii karty
Stream, Ostatni studenti kurzu a O kurzu. Na karté¢ Stream jsou zobrazeny zadané ukoly.
Po rozbaleni ukolu nalezne veskeré materialy, které ucitel k ukolu nahral. Student pracuje
podle typu tkolu. Pokud mé vytvotit dokument sdm. Dokument, naptiklad referat, mize
zpracovat v jakékoliv desktopové aplikaci (MS Word) a nahrat, nebo muize vytvorit
dokument online v Google Dokument. V piipadé, ze student vyuzivd online nastroje
z Google Apps Setfi si misto na Google Disku, protoze takto vytvorené dokumenty
nezabiraji zddné misto. Student ma také piehled o dalSich studentech v kurzu a to na karté

Ostatni studenti kurzu. V posledni karté¢ O kurzu nalezne informace o kurzu a veskeré

nahrané materialy od ucitele.

€ 9 C & & httpsy/classroom.google.com/c/MTIOOTk4Mzg4N1pa R -]

m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz ~

Informatika 9. roénik

g Martina Pastyfikova g Josef Chmelaf

STREAM OSTATNI STUDENTI KURZU 0 KURZU

@) MertinaPastyiikova s
Termin odevzdéni: streda = EARe ODESLANI ZRUSENO Termin odevzdini
2359 — Samostatna praca.

W AL Samostatnd prace PowerPoint OTEVRIT

Vytvof prezentaci MS PowerPoint, piesné zadani a priklad najdes v priloze.

prezentace_vzor ppix
PowerPaint

Zadani_prezentace.docx °
o Dokurmnenty Google
'

Obrazek 48 — Stream ve studentském uctu
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Pokud chce student pracovat na svém tkolu, sta¢i na néj jen kliknout, zobrazit si zadani

a nasledné¢ zalit pracovat na vlastni praci. Pokud ma v daném tukolu nahranou kopii

dokumentu, naptiklad pracovni list, pracuje pfimo v tomto dokumentu, ktery si otevie

v Google Dokumenty a po uprave jej odevzda.

C f B https://docs.google.

com/document/d/1CW7pX7jeeCVbOoe4dti8-PI58ofoSs9cEknK_UCHVEQ/edit

— kopie — kopie - Michal Pastyfik.doc

[Template] PL_Zvukové jevy
Soubor Upravit Zobrazit VloZit Format Nastroje Tabulka Dopliky Népovéda Posledni Uprava provedena pfed nékolika sekundami
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Fyzika 9. roénik 1. kvétna 2016

IZvukové jevy: Zvuk, zdroje zvuku
1) Napis alespon 3 zdroje zvuku:
2) zvukije:
3) Zdrojem zvuku jsou:

4) Sifeni zvuku - Vyhledej rychlosti zvuku v riiznych latkach

Létka Rychlostv m/s

Voda

Ocel

Dievo

Vzduch

Med

-
PN
m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz

Romentéle m

& Upravy A

Obrazek 49 — Prace na pracovnim listu v Google Dokumenty

Pokud je prace hotova staci jen nahrat a odevzdat. Nahravani probiha pies nabidku piidat,

kde ma na vybér s nékolika moznosti — Disk, odkaz, soubor. Po nahrani dokumentu klikne

na tlacitko ODEVZDAT a prace se okamzité zobrazi uciteli jako dokoncena.

& C # B https/classroom.google.com/c/MTIOOTk4Mzg4N1pa/a/MTI3MTA3MDAWN 1pa/details

3 Martina Pastyfikové 27. 4. (Edited 12:28) 5] Add class comment

m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz +

VytvoF prezentaci MS PowerPoint, pfesné zadéni a pfiklad najdes v piiloze.

prezentace_vzor.pptx

PowerPoint
Zadani_prezentace.docx

Dokumenty Google

Your work ODESLANI ZRUSENO

Files you add or create can be viewed and edited by your teache
ikol jako dokonéeny nebo pripojte préci k odevzdani

LTI de 0ZNACIT JAKO DOKONEENE

2 Disk Google
oo Odkaz

) soubor

Obrazek 50 — Nahravani dokoncenych praci
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€ - C f& @ httpsy//classroom.google.com/c/MTIOOTk4Mzg4N1pa/a/MTI3SMTA3MDAWN1pa/details

Odevzdat vasi praci?

V rdmci tkolu ,Samostatna prace PowerPoint” bude odesléna 1 pfiloha.

P pastyrik_prezentace.pptx

ZRUSIT ODEVZDAT

Obrazek 51 — Odevzdani vkolu

Jakmile ucitel praci ohodnoti a vrati zpét, zobrazi se hodnoceni a pifipadné komentaie

studentu u daného ukolu. Miuze tak okamzité vidét bodové ohodnoceni, které obdrzel,

popiipade i na zaklad¢ komentatii praci opravit a vylepsit si hodnoceni.

€ - C A B httpsy//classroom.google.com/c/MTIOOTkaMzg4N1pa/a/MTI3MTA3MDAWN1pa/details A% e M
m_pastyrik@zsvelkyorechov.cz -
Terrmin odevadin 1. 5. 22:59
Samostatné prace PowerPoint

) Martina Pastyikors 27. 4. (Edned 1228) [E] Add olsss comment

30

Vytvef prezeniact MS FowerPain, pfesné zadéni = piikl=d najdet v piloze.

@ wwiceno

X

‘ODESLAT ZNOVU

ZRUSIT

Obrazek 52 — Hodnoceni prace
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9 GOOGLE CLASSROOM V MOBILU

Google Apps pro vzdélavani jsou aplikace urCeny pro Siroké spektrum zatizeni. Google
Classroom a dalsi aplikace, které uzivatel potiebuje, jsou ke stazeni v Google Play

(Android) nebo na App store (10S).

V mobilni aplikaci Classroom (Ucebna) lze pracovat stejn¢ jako v prostiedi webového
prohlizece na PC. To znamend, ze pfes mobilni telefon nebo tablet ma uzivatel (ucitel)
moznost vytvaret kurzy, pridavat komentafe a oznameni, vytvaret ukoly, kontaktovat
studenty, kontrolovat a hodnotit tikoly. Google na svych strankach uvadi, Zze pfes mobilni
aplikaci nelze ménit nastaveni kurzu nebo hodnotit ukoly. V praxi jsem si ale ovéfila,
ze tento problém jiz Google odstranil a v mobilni aplikaci lze provadét vSechny ukony.
Studenti také nejsou nijak omezeni v praci. Mohou snadno ptidavat piispévky do streamu
kurzu, prohlizet, vypracovavat a odevzdavat ukoly. Z pohledu administratora, nastaveni
aplikaci pro mobilni zafizeni neni nijak slozité. Nabizi samoziejmé moznosti riznych
omezeni a nastaveni v pifipad¢, Ze Skola povoli uzivani jen na zatizenich ve vlastnictvi
Skoly a podobné. Také nabizi moznosti hesel nebo povinnost uzivatele mit zamek

obrazovky, aby smél aplikace uzivat

Aplikaci jsem testovala na zafizeni Samsung Galaxi S3 mini s operaénim systémem
Android verze 4.1.2. Aplikace Ucebna i ostatni aplikace jako Gmail, Dokumenty, Disk
fungovaly bez problém1.

Prvnim krokem tedy je stazeni aplikace do mobilniho zafizeni. Po stazeni a instalaci
aplikace vyzve uzivatele k zadani uzivatelského uctu, pies ktery ma ptistup ke Google
Apps pro vzdélavani. Po u€inéni téchto kroku se uzivatel dostane do jiz znamého prostiedi
Classroom, a muze zacit pracovat. Prostfedi je v podstaté identické s klasickou verzi, na

kterou je uzivatel zvykli s webového prohlizece.
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2| Google Classroom

Google Classroom
Google Inc. ¥

El PEGI3
INSTALOVAT

=
@00

Stazeni 310282 Vzdélavani Podobné

| na cestach mudzete mit snadno
pristup ke kurzum a pracovat na

svvch ukolech.

Obrazek 53 — Ucebna v Google Play

Vitejte v Ucebné

Abyste mohli pokracovat, prihlaste
se pomoci Skolniho Gétu Google,
ktery ma pristup do Ucebny.

DALSI INFORMACE

PRIHLASIT SE

Obrazek 54 — Prihlaseni do ucebny
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Informatika
9. rocnik

Pocet studentl: 18

Samostatna prace PowerPoint

Matematika

9. rocnik

Pocet studentl: 3

pastyrikova.m@zsvelkyorechov.cz
pastyrikova.m@zsvelkyorechov.cz

ﬁ Kurzy

m Kalendar

‘ Oznameni
Vyucované

o Informatika
Zkopirovano do schranky

Matematika
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Obrazek 56 — Ucebna menu
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— Informatika
9. ro¢nik

STREAM  STUDENTI

Martina Pastyrikova
9.5.

Termin odevzdani: dnes v 23:59

Samostatna prace
PowerPoint

Vytvor prezentaci MS PowerPoint, pfesné
zadani a pfiklad najdes v priloze.

(= Pocet priloh: 2

0 2

Obrazek 57 — Zadani vukolu

Michal Pastyrik

Vraceno

30 /30

Prace studenta

E pastyrik_prezentace.pptx

Soukromé komentare

@  Martina Pastyfikova
@ o5

Vyborna prace.

Pridat soukromy komentar

Obrazek 58 — Hodnoceni studenta
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10 ZHODNOCENI GOOGLE APPS PRO VZDELAVANI

Spole¢nost Google vytvofila velmi zajimavy a pro Skoly urcit¢ uziteCny balicek
cloudovych sluzeb Google Apps pro vzdélavani (Google Apps for Education). Aplikace,
které GA nabizi, hodnotim jako pfinosné nejen pro vyuku a komunikaci mezi ucitelem
a zaky, ale také pro vedeni a chod Skoly. Velkou vyhodou téchto sluzeb je, Ze jsou
poskytovany pro Skoly zdarma. Pracovni prostiedi aplikaci je jednoduché a intuitivni, coz
se mi potvrdilo i v praxi. Zaci podle jednoduchého manualu zvladli béhem jedné hodiny
pracovat v prostfedi Classrroom. Dokézali si stdhnout nahrané materialy, vypracovat tko-
ly, nahrat je a odevzdat k hodnoceni. Vyucujici, se kterym jsem spolupracovala, také ne-

mél problémy s pouzivanim aplikaci GA.

Osobné¢ jsem si vyzkouSela praci z pozice administratora, ulitele 1 zéka. Z pozice
administratora jsem nasla par nedostatkli a to hlavné v administratorské konzole. Prace na
prvni pohled vypadé jednoduse, nicméné v piipad¢, Ze administrator spravuje vétsi pocet
uzivatelli, neni uplné¢ vhodné feSena. Tento problém se da ale feSit pomoci ptikazového
radku, nebo Apps Scriptu, na ktery ma Google velmi pékné zpracované manualy. Z pozice
ucitele a zdka jsem byla s praci v aplikacich spokojena, bez problémt fungovala i na jinych
mobilnich zafizenich. Nejvice jsem ve vyuce ocenila aplikaci Classroom. Zaci ¢asto ztra-
ceji nebo zapominaji vyti§téné pracovni listy a materialy, které¢ v hodinach dostévaji. Proto
se mi libi jak préace s ukoly, tak i to, Ze Zaci maji k dispozici materidly k danému piredmétu
prehledné na jednom misté online. Jednu véc bych ptece jen vytkla a to je hodnoceni praci

v Clasroom. Hodnotit 1ze pouze bodové nikoli konkrétni znamkou.

Bohuzel nelze v tak kratkém Casovém intervalu vyzkouSet vSechny moznosti, které GA pro
vzdélavani nabizi. Nicméné z toho co jsem byla schopna vyzkouset a na zdklad¢é konzultaci
se Skolami, které GA pro vzdélavani pouzivaji si myslim, Ze GA poskytuje vyborné
nastroje nejen pro vyuku, ale i chod Skoly. Velky pfinos vidim i v tom, jakym zplGsobem
1ze zlepsit komunikace s rodic¢i. Poskytnout jim ptehled nejen o prospéchu zaka, ale i o tom
co zak ve Skole déla, program akci na které se Skolou jezdi, vyuctovani téchto akci a dalsi.
Je samoziejmé, Ze nasazeni takového systému je Casove narocné. Nelze zacit se v§Sim hned
a je potifeba dle narocnosti Skoly vypracovat plan implementace, ktery mé trvani né€kolika
let. J4 jsem pro ZS Velky Ofechov navrhla plan implementace na 4 roky s postupnym na-

sazovanim jednotlivych aplikaci.
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V diplomové préci jsem se zabyvala cloudovymi systémy pro vzdélavani. Claudové sluzby
se staly trendem, a jsou dnes hojné¢ vyuzivany ve vSech oblastech komercnich
1 nekomercénich. Jednou s oblasti je i1 Skolstvi, konkrétné skoly zdkladni, stfedni a vysoké.

Velkou vyhodou pro skoly je, ze tyto sluzby jsou poskytovany zdarma a Setii tak naklady

Skoly jak na hardware tak software.

V oblasti cloudovych sluzeb pro vzdélani jsem porovnavala sluzby od dvou velkych
zéastupct na trhu Google a Microsoft. Microsoft poskytuje sluzby pod nazvem MS Office
365 pro vzdélavani a Google, ktery jsem si vybrala pro praktickou ¢ast, Google Apps pro
vzdélavani. Cloudové sluzby pro vzdélavani hodnotim velmi kladné a vidim v nich

budoucnost.

Bylo zapotiebi také zvazit legislativni povinnosti Skoly pfi praci s cloudovymi sluzbami.
Skoly se museji ¥idit uréitymi pravidly uchovavani dat. DilleZita je zde ochrana osobnich
udajt nejen zaka, ale 1 zaméstnanci. Po dikladném studiu této problematiky jsem zjistila,
ze poskytovatelé cloudvych sluzeb jiz maji tuto problematiku oSetienou tak, aby korespon-

dovala se zdkony.

I kdyz MS Office 365 nabizi zajimavé sluzby, vybrala jsem Google Apps. Aplikace od
spolecnosti Google mé oslovily vice. Ocenila jsem aplikaci Classroom, ktera je praktickym

nastrojem pro vyuku. Celkove pak efektivni vyuziti Google Apps pro chod celé skoly.

Prakticka ¢ast prace byla ¢aste¢né realizovana na ZS Velky Ofechov. Po zmapovani ICT
procest na této zakladni Skole jsem navrhla plan implementace. Zakladni Skolu jsem
zaregistrovala u spolecnosti Google a zprovoznila balicek sluzeb GA pro vzdélavani.
S Zzaky 9. ro¢niku a jejich ulitelem jsem pak vyzkouSela praci s aplikaci Classroom
(Ucebna). Praci v aplikaci 1 uzivatelskych tctech jsem zdokumentovala. V posledni fadé

jsem s zaky aplikaci vyzkousela i na mobilnim zatizeni.

Po prakticky nabytych zkuSenostech hodnotim ptinos cloudovych Google Apps pro vzde-
lani velmi kladné. Jednd se z mého pohledu o velmi efektivni nastroj pro chod skoly. Coz
se mi potvrdilo i tim, Ze po praktické ukazce na ZS Velky Ofechov, $kola projevila zajem o

dal$i uzivani aplikaci a spolupraci.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

API

CSS

GA

GEG
HTML
ITC

IAAS
MSMT CR
MS

PAAS

SAAS

Application Programming Interface (rozhrani pro programovani aplikaci).
Cascading Style Sheets.

Google apps.

Google Edu Group.

Hypertext Markup Language.

Information and Communication Technologies.

Infrastructure as a Service.

Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky.

Microsoft.

Platform as a Service.

Software as a Service.
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PRILOHA P I: JAK PRACOVAT S GOOGLE APPS

Jak pracovat s Google Apps

1. PrihldSeni
a. PiihlaSeni na strance google.cz
V pravém hornim rohu kliknete na ikonu Prihlasit se

o

Gmail Obrazky =22 Pihlasit se

c. Zadate email a heslo, které vam bylo ptidéleno.

d. Po zadani hesla vas aplikace vyzve o zménu hesla - zadate heslo vlastni.
e. Nyni jste na strance Miij Ucet.

f.

2. Classroom
a. Na strance Miij ucet je nabidka vpravo nahote oznacend touto ikonkou:

Martina a1 o @
b. V této nabidce nalezne§ odkaz na Classroom (ikona):

Classroom

c. lkona vés odkaze na ptislusnou stranku Classroom, kde si zvolite, ze jste Student.

Jste prihldgeni jako: Zaciname pouzivat sluzbu U&ebna.

Jsem ..
. Michal Pastyiik

R m_pastyrik@zsvelkyorech.. it se m m

Zkontrolujte, zda jste pihla3eni pomoci svéha Gétu Google Apps pro
vzdélavani

d. Nyni vam aplikace nabidne, aby jste se zapsali do svého kurzu (pfedmétu).



3. PrihlaSeni do kurzu (predmétu)

a.

Kdyz kliknete na znaménko ,,+*, vysko¢i vam okno, a vyzaduje kéd pro zapsani do
kurzu.

Do kurzu se zapisete zadanim kadu

Kod do kurzu jsou Matematika — yxy83ra, Fyzika — ¢31rzu, Informatika — sfbffbb
Po zadani kodu vas aplikace ptihlasi do ptislusného kurzu, pted tim nez zacnete
pracovat, spusti se vam prohlidka ucebny. Doporucuji vam, aby jste si prohlidku
prosli.

4. Prohliteni materidalit v kurzu

a.

Jakmile jste pfihlaseni v kurzu, miiZzete prohlizet vloZzené materialy, pracovat na za-
danych ukolech, aj.

5. Nahravani ukoli

a.

Po otevieni tikolu se vam zobrazi pole“Your work. V tomto poli mate na vybér
Piidat nebo Vytvorit prdci.

Kliknete na pole Pridat — Soubor — Vybrat soubory 7 pocitace — vyberete vasi
prezentaci, kterou jste si ulozili nékde ve vasem pocitaci— nahrajete svou praci,
ktera bude mit ndzev: vasejmeno_prezentace (pt. patrikova_porezentace)

Jakmile méate praci nahranou, stisknete tlacitko ODEVZDAT.



PROGRAM GEGFEST PRAHA 2016

r

W

PRILOHA P I

nuwop a1sal aypoupan qaue ‘Auediayy €41
2Z21N0S |UIDOUPOYAA "30UIIJU0Y 12AEZ SLLL-0591
yag v - Adoysyuiom  s7i91 - 0091
y2q € - Adoysyiom  S#iSL 0051
yag 'z - Adoysppiom  SyiplL-00F1

peao
yaq 'L - Adoysyuop  S¥ITL- 00T

Ju€EAgsaa 00 _mx>ﬂwww£n_

w7 exlea
01 3edyeu Bje ‘JAYAA BUEBINA JIUBN  SEILL =SLILL

e el
axead agop -A...mn:% uaf ‘a11033 UPEZ 19|05 IUPLIS BU
nounn. suels sddy 8|8009 (usleu) Iueazn Iumpese asqel  SiiLL -Ss¥ol

z|3o0n Huel [piueq
dueAg|apzA ) 03 05 yel 139AS 1ULIZ 2IEZIEWOINY  SH0) - 00:0)

elj2ld DID ‘BAOHUILIELY BULY
uoljesnpy lo4 sddy a)3oon wiyznAas
1UBAR|RP2A fusspow e A|o)g Jusziy 00:0L - 0F6
¥ D49 'BAOUBTLT] )R]
OAQ[S JUPOAN 0’6 -0€'6

juap fonjad wva aunfa.d, jarion),

fyiediayjeisaydady
‘waupoye| waau ud

N1s2}039 Juajuoyez auwaliid eu sea awaaz

jIUMU ¢ JUDIENZ MUY PauY APOYIIN,

9102353§333  ojsay
JDINIUIINQD  Adzeu |4

Muu

((

(= 115215 Qupoy e Jueiy Juwafud

‘(xeaoyiedc apnq &5 jueADSD| B UazZelha af Iseyoau
andayfn fuage|yfia as 22 ‘gpedud A ‘Uauwolid IUeA0SO| 14 ISNLU JTUSYAA)
BIUBIBJUOY NUBART A auljaqoid 1731N0S NOOo DYPESAD UPADS2|YAA B UBADS] .

EEes

‘uipol 9| A Jauoyn 3png paaodpo waludg

‘Juagay euneads A yodsaje ajsod opy
‘Ap7RY UATRIPT APN( - YOOGACILT = NLU3I [LUAB|L O JUBACSOIS 0(

"UBAOSD| BUPOLZOL IZa)iA O 'YII2/Z2IN0S 33U 0] 1|-9pNg U352

yaiuneids aninfau ajsod opy ‘uR) BYSI7 | AYuUnpnly Au3(SaLy YaUepRL Ny .
‘(1jeaniysi3al 1s3)9 30 eu 3s 235 NoJay ‘NI 24je3p1)
Nsaipe noavjew-a noas ouswl, oyel axfanepez wepsapo ug

“Ayep 23q e

Auswsid jwiiew oy a1s1d - anojs oupal Apza ol jpancdpo ‘wiso of jouepeH .

((zosay8ad M eu | 3l @3apleu) izeanos ¥ Aukyod

(NPg WO L0} 34 1)
Kquepey apzey r al Jgjnuiio} jupanndpo BU ZEYPO - 12RO
auljuo said a38|5apa juasal e af 3153140 ‘Kuepey aalepaly

yoogqawoayd 33fasiz e ayapey ‘21/5pa|H



[HYOS FR1N

Loy ?gn_snucx 7 soury 38209 zau IN N7 sowy unupY | 350mpIoy 8j8oo) zau N
OJFIUONENS DID
AUl dijy
eljeld 53n lwed s apn 3o IWEeL € ann 539 oysupiforonN HIo Ua7ld D3Io
22430 |2lueg AIZRUON LIy BADYSNOGLIEY EXI[ 2sur( uznopey PAOJOYAS elned
oxsupifoaon U39
(puazoseu aaup) anoyafa ....___ﬂ_uo_..._ e Uo|zd 11ad 3|yafl e oupeus | saaas Aupez e epoyod Asia @i8o0n
1sJe3s oad alep A 3593 awijoupoy - ésddy 318009 | oud fjuidop saeunlez | syig) -
BUIp ®P10q04 0937 Jugnozeniad yua|shw eroneWwAG] (: 03 5j30034p - ooJeqn|4 Joyensiulmpy ajoys aa axfearznip | - 00:9L
LIy | aaomnany 324 | Apuadg arf009 zau 2N Lpy | ammpiny 3jFn0g 7au uN
IWed s 212N 925 Eyeld <35
EYEld DID BAOIQNH EU/jABY wadie oysupilonon 539
32020 |2eg csunf ucaopey
axmp yfale aueAozZpyewolIne oysuloAoN DI
(uazoseu aalp) {nfoapz ysfaoynia ‘auenozjuedio sauys Aupez e epoyogd uojes 1ad
151035 01d yafuasaan) ‘aupajyajd - ésddy ajFoon S¥iEL -
BU|Ip BA20Q01 0D3T  Jugnopesied mjzeaqo jueaepajydp - M|IEWD A BISO4 JojeaIsIuIpY a8009 eugayn | - 00:SL
g sowy 0z sowy 0°Z sowy F00D ZoU 3N 25009 Fat NN
aaA0lafpnT IWEU s 8121 939 eyeld D3
swsl Ay 939 BAOXSNOGUIEY EXI[ »@3euUd0] [Blueq oysupiforon 939
IO [2UEY eaaudauley euspy esuef ueaopey
3|yadi e oupeus sddy 3j8009 A
fosiseu juzejuazaid £3533 awjoupoy - njez (25) awpn e sddy ajScon s | gyl -
oyel pegr  jueaodeod = - opaeqnj4d ojjojyrod jujensiq aunps ‘awalhaeig | nieanieryod = nuded zag ejoys | - 001
i ia page
7' sowty viwpy | aunmpany 0°F sowy 0°7 sowy 07 sowy unupy | aiompiny azip | Apuasg
Iwed = apn D30
eloy aejsnyog
PANYIPING P Nad (10 10] 3|B005)
nysianAnN D30 ULOYP 1S 53D 0131 A Jadaarag ms
ESUE[ UBAOEEY B|0S AEDEA yIpujpoy A faepa0 seLI0L oxsupRIfonoN 939
encudouley eusy npJogpaes 13znfa e uoles ad
NSZ € fsudyzag usdms N 8342 1jesforojoaiels sddy
nsidawaz asnAn an 12120 (ualou) as zApy "1yeadoy ai8o009 A nja3RAIZN éojoysan | syizl-
u_w.u_um_ u_.Eunmz LOL oulnpay gaue 300N -0} @t s Huawpadxg eagids e un»_._umnant 2us uedos euye[ | -00:Z1L

zeugean

cunn_‘._:mx..n.? uaisleuepez a ois)w o)faz sea eu Age
au ©3 yer uupn awalnaruedoq

>n_0_._wv_~_0>>

daeslsidal n




