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ABSTRAKT

Tato bakalarska prace se zamétuje na tvorbu elektronickych vyukovych materialt a testi pro
predmét Zaklady ucetnictvi s diirazem na vybér vhodné platformy pro jejich implementaci.
Na zaklad¢ provedené reSerSe byla zvolena platforma LMS Moodle. Prace obsahuje detailni
studii ucetni legislativy, zasad vedeni Ucetnictvi a zédkladni teoretické poznatky. Prakticka
¢ast se zaméiuje na tvorbu elektronickych vyukovych materidlii a testt, které byly integro-
vany do kurzu vytvoteného v prosttedi LMS Moodle. Vysledkem je funk¢ni a snadno im-
portovatelny kurz, ktery poskytuje studentiim moderni vyukovou formu. Dale se prace vé-

novala zabezpecenim aplikace a naslednym moznym vylepsenim této u¢ebni pomiicky.

Kli¢ova slova: elektronickd ucebni pomucka, Moodle, vyukové materidly, elektronické

testy, ucetnictvi

ABSTRACT

This bachelor thesis focuses on creating electronic teaching materials and tests for the course
Fundamentals of Accounting, emphasizing selecting a suitable platform for their implemen-
tation. Based on the conducted research, the LMS Moodle platform was chosen. The work
contains a detailed study of accounting legislation, principles of accounting, and basic theo-
retical knowledge. The practical part focuses on creating electronic teaching materials and
tests integrated into a course created in the LMS Moodle environment. The result is a functi-
onal and easily importable course that provides students with a modern learning format.
Furthermore, the thesis focused on the security of the application and subsequent possible

improvements to this learning tool.

Keywords: electronic learning aid, Moodle, teaching materials, electronic tests, accounting
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UvVOD

V dnes$ni dobé modernich technologii a neustalého vyvoje v oblasti digitalniho prostiedi je
nezbytné se orientovat ve svété udetnictvi. Uetnictvi se neustale vyviji, aktualizuje a pfi-
zpisobuje novym trendiim, pozadavkim a potfebam aktudlnimu trhu. Digitalizace tak pro-
niké do vSech sfér naseho zivota a s vyvojem téchto technologii se méni i zpisob, jakym se

vyucuje a testuje ve Skolach.

Cilem této bakalarské prace je vytvofit elektronické vyukové materialy do predmétu Zaklady
ucetnictvi. V uvodni ¢asti bude prace zaméfena na teoreticky prehled problematiky ucetnic-
tvi a jeho zékladnich principi. Budou popséany dilezité pojmy, postupy a metody v ramci

ucetnictvi s cilem ziskat pevny teoreticky zéklad pro vytvoteni vyukovych materiali a testa.

Prvni kapitola se zabyva reSersi tidetni legislativy v Ceské republice, ktera zahrnuje zakony
a vyhlasky, jez upravuji ucetnictvi. Dale také zasadam vedeni ucetnictvi vCetné ucetnich
standardii a vnitinich smérnic k vedeni Gcetnictvi. Nasledné se prace zamétuje na popis za-
kladnich teoretickych poznatkl potifebnych k vyuce zakladl ucetnictvi, pod které spada vy-
znam, podstata a funkce tcetnictvi a vykaznictvi, rovnéz také aktiva a pasiva, bilan¢ni prin-
cip a metody ucetnictvi. Dale se vénuje také metodickym prvkim tcetnictvi véetné principu
podvojnosti a souvztaznosti uctl, ucetnich zapisi, ucetnich knih a ucetnich dokladt. Dale je
provedena reSerSe riznych nastroji, které jsou vhodné pro tvorbu elektronickych vyukovych
testll jako naptiklad WordPress, Microsoft Forms, Google Forms ¢i Moodle. Na zavér je
popsano zabezpeceni aplikace, do kterého spada aktualizace software, pouziti SSL certifi-
katu, kontrola pfitomnosti malware, pouZziti silné¢ho hesla a dvoufaktorové ovetfeni a prova-

déni penetracnich testi.

Prakticka ¢ast bakalaiské prace popisuje tvorbu elektronickych vyukovych testii a materiali.
V této Casti je podrobnéji popsano uspoiadani kurzu a s nim souvisejici editacéni rezim. Déle
je vénovana pozornost tvorbé vyukovych testli a postupu vytvateni samotnych tloh. Jsou
vysvétleny riizné typy uloh a uvedeno, jak tyto tlohy vlozit do testu. Nasledné€ je popsano

vlozeni studijnich materiali do systému Moodle a také zabezpeceni této aplikace.

Na zavér této prace je navrhnuto mozné budouci vylepSeni této ucebni pomucky, které by
mohlo pfispét k lepsi efektivité vyuky ucetnictvi. Celkové se tak tato bakalarska prace snazi
vytvofit uceleny prakticky celek k vytvareni elektronickych studijnich materialti zaméte-
nych na pfedmét Zaklady tcetnictvi a také reSersi potencionalnich néstroja pro tvorbu vyu-

kovych testl, kde je nasledné feseno jejich zabezpeceni.
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I. TEORETICKA CAST



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 11

1 RESERSE UCETNI LEGISLATIVY YV CR

Ugetnictvi je upraveno pravnimi a narodnimi piedpisy. Témito piedpisy se mysli zakonné
neboli zakon, dale podzakonné, ty se fidi podle vyhlasek a ¢eskych ucetnich standard. Pravni

uprava ucetnictvi lze nalézt také na Grovni prava Evropské unie nebo na mezinarodni urovni.

V Ceské republice se Géetnictvi fidi predev§im zakonem o uéetnictvi, kde je blize specifiko-
van samotny piredmét ucetnictvi, ucetni jednotka, zptisob a doba vedeni ucetnictvi a povin-
nosti, které vyplyvaji z vedeni ucetnictvi. Déle se v zakon¢ o ucetnictvi nachazi také speci-
fikace ucetniho dokladu, ucetni zavérky, povinnosti a zptisoby vztahujici se k oceniovani ma-
jetku a zavazkl, inventarizace a uschova ucetnich zdznamu a sankce v piipad¢ nespravného

vedeni ucetnictvi a neplnéni povinnosti stanovenych zakonem. [1]

1.1 Zakony a vyhlasky o ucetnictvi

Nize uvedené zékony a vyhlasky stanovuji pravidla pro ucetni zdznamky, ucetni vykazy,
zpisob vedeni ucetnictvi a vykaznictvi, kontrolni mechanismy a dal§i ucetni aspekty
v Ceské republice. [2]

a) Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

b) zékon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty,

¢) zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmd,

d) wvyhlaska ¢. 500/2002 Sb., o ucetnich zéapisech,

e) Ceské ucetni standardy 001-023,
f) vnitini smérnice k vedeni G€etnictvi.

1.1.1 Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Zakon ¢&. 563/1991 je v Ceské republice zakladnim pravnim piedpisem, ktery upravuje ucet-

nictvi. K tomuto zdkonu byly vydany provadéci predpisy a provadéci vyhlaska. [2]

Provadéci vyhlasSka obsahuje detailni informace o zptisobu a pravidlech tcetniho zdznamu
a vedeni ucetnictvi. Stanovuje naptiklad format ucetnich dokladd, postup pii zakladani uctu,
pravidla pro vedeni G€etnich knih, zplisob inventarizace majetku a zdvazku a jiné podrob-
nosti tykajici se i€etnictvi. Zakon také stanovuje povinnost podnikatelii vypracovavat a zve-

fejiiovat ucetni zavérku a vykaz zisku a ztrat. [2]
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Uplné znéni zékona ¢&. 563/1991 Sb., o uéetnictvi.

Federdlni shromdzdeéni Ceské a Slovenské Federativni Republiky se usneslo na tomto zd-

koneé:

CAST PRVNI
Obecna ustanoveni
s 1

(1) Tento zakon zapracovava prislusny predpis Evropské unie, zaroven navazuje na primo
pouczitelny predpis Evropské unie a upravuje rozsah a zpuisob vedeni ucetnictvi, pozadavky
na jeho prikaznost, rozsah a zpusob zverejiiovani informaci z ucetnictvi a podminky preda-

vani ucetnich zaznamii pro potreby statu.
(2) Tento zakon se vztahuje na ucetni jednotky, kterymi jsou
a) pravnické osoby, které maji sidlo na vizemi Ceské republiky,

b) zahranicni pravnické osoby a zahranicni jednotky, které jsou podle pravniho rdadu, podle
kterého jsou zalozeny nebo zrizeny, ucetni jednotkou nebo jsou povinny vést ucetnictvi, po-
kud na tizemi Ceské republiky podnikaji nebo provozuji jinou ¢innost podle zvlastnich prav-
nich predpisii,

¢) organizacni slozky statu,

d) fyzické osoby, které jsou jako podnikatelé zapsany v obchodnim rejstriku,

e) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli, pokud jejich obrat podle zdkona o dani z pri-
dané hodnoty, véetné plneni osvobozenych od této dané, jez nejsou soucdsti obratu, v ramci
Jjejich podnikatelské cinnosti presahl za bezprostredné predchdazejici kalendarni rok castku

25 000 000 K¢, a to od prvniho dne kalendarniho roku.
1) ostatni fyzické osoby, které vedou ucetnictvi na zakladeé svého rozhodnuti,

g) ostatni fyzické osoby, které jsou podnikateli a jsou spolecniky sdruzenymi ve spolecnosti,
pokud alespori jeden ze spolecnikii sdruzenych v této spolecnosti je osobou uvedenou v pis-

menech a) az f) nebo h) az 1),
h) ostatni fyzické osoby, kterym povinnost vedeni ucetnictvi uklada zvlastni pravni predpis,

i) sverenské fondy podle obcanského zakoniku,
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J) fondy obhospodarované penzijni spolecnosti podle zdkona upravujiciho doplitkové pen-

zijni sporeni,

k) investicni fondy bez pravni osobnosti podle zdkona upravujiciho investicni spolecnosti

a investicni fondy, nebo

1) ty, kterym povinnost sestaveni ucetni zaverky stanovi zvlastni pravni predpis nebo které

Jsou ucetni jednotkou podle zvlastniho pravniho predpisu.

Dale §2, §3, §4, §5, §6, §7, §8.

Zadkon také obsahuje:

Cast druhd — Rozsah vedeni ucetnictvi, ticetni doklady, vicetni zapisy a vicetni knihy.
Cast tieti — Ucetni zavérka.

Cst ctvrtd — Zpiisoby ocernovan.

Cast patd — Inventarizace majetku a zavazkii.

Cast Sestd — Uschova ucetnich zdznamii.

Cast sedma — Ustanoveni spolecna, prechodna a zavérecna. 3]

1.1.2 Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty

Zakon ¢. 235/2004 Sb. je zakonem o dani z pfidané hodnoty (DPH) a upravuje podminky,
za kterych je tieba platit DPH a jaké jsou vyjimky z této povinnosti. Stanovi také sazby DPH
pro ruzné kategorie zbozi a sluzeb, podminky pro vstup do systému DPH, nasledny postup

pii vystavovani a ukladani faktur a dalsi zaleZitosti. [4]

1.1.3 Zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z prijmu

Zakon upravuje zplisob zdanéni piijmu fyzickych a pravnickych osob v Ceské republice
a pojednava o podminkach, za kterych se plati dan z pfijmu a stanovuje postup pro vypocet
a placeni této dané. Dale upravuje vyjimky z dan€ z ptijmu, naptiklad pro n€které druhy so-
cidlnich davek, piijmy z podnikani v zeméd¢lstvi a lesnictvi a z dlichodu. Zaroven stanovuje
1 slevy a tlevy na dani, které snizuji zaklad dan¢ a tim i dail samotnou. Dalsi ¢asti zdkona je
Giprava zpiisobu zdanéni zahraniénich pfijmi a upravuje tak vztahy mezi Ceskou republikou

a dalSimi staty v oblasti zdanéni pfijmt. [5]



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 14

1.1.4 Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

Tato vyhlaska upravuje ticetni zapisy neboli zplisob vedeni ucetnictvi a pozadavky na tcetni
zdaznamy. Stanovuje formu, jakou maji byt vedeny a oznaCeny ucetni zapisy a jak maji byt
vedeny v Gcetnictvi. Vyhlaska rovnéz stanovuje zpiisob zpracovani zapisi a pozadavky na

¢itelnost a presnost, dale stanovuje také podminky pro uklddani Gi¢etnich zdznamti. [6]

1.1.5 Ceské tcetni standardy 001-023

Ceské tcetni standardy predstavuji soubor norem a pravidel, které se vztahuji k G¢etnimu
vykazovani a jednd se o vnitrostatni standardy, které dopliiuji mezinarodni ti€etni standardy
a urcuji zpisob, jakym maji byt aplikovany v ¢eském podani. Nemohou byt nikdy v rozporu

se zakonem o Ucetnictvi a ani s pravnimi predpisy. [7]

1.1.6 Vnitini smérnice k vedeni acéetnictvi

Vnitini smérnice k vedeni ucetnictvi jsou interni dokumenty, které si kazda spole¢nost urci
sama a vytvoii si je tak pro potieby svého ucetniho oddéleni. Slouzi k usnadnéni a standar-
dizaci ucetniho vykazovani v ramci dané spolecnosti. Nesmi v§ak byt v rozporu se Zakonem

o ucetnictvi a platnymi pravnimi predpisy. [8]

1.2 Zasady vedeni ucetnictvi

Diky ucetnim zdsadam dochazi k ziskani informaci o hospodateni ucetni jednotky a jsou tak
teoretickym zakladem ucetniho systému kazdého statu. Snahou Evropské unie je ziskat srov-
natelné informace, a vytvofit tak jednotné podminky pro vSechny kapitadlové spolecnosti,

které jsou spolehlivé a aby vSe probihalo za stejnych podminek.

Zasady vedeni ucetnictvi tak predstavuji pravidla, kterd neupravuje Zadny specialni pravni
predpis, avSak vétSina z nich je k nalezeni v zdkoné¢ o ucetnictvi. [1]

K tcéetnim zasadam patri:

jelikoz je nadfazena vSem ostatnim a je stanovend v §7 zakonu o Ucetnictvi. V tomto para-

grafu se uvadi, ze pokud obsah polozek ucetni zavérky odpovida skuteCnému stavu a je
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v souladu s Gi¢etnimi metodami stanovenymi zakonem o ucetnictvi, tak Gcetni jednotka tuto

zasadu splnuje.

Zasada materialnosti a dokladovosti urCuje pozadavek vykazovat takové informace, jez
jsou pro uzivatele vyznamné. Zasada dokladovosti znaci, ze ke kazdému ucetnimu piipadu
musi nalezet ucetni doklad, ktery dokladd danou skutecnost a soucasné musi byt provedeny
1 Gcetni zapis.

Zasada objektivity neboli nestrannosti je uvedena v § 8 zdkona o ucetnictvi a jedna se o po-
zadavky, které se vztahuji k vedeni ucetnictvi a podle odstavce 1 jsou Ucetni jednotky ,,po-
vinny vést ucetnictvi spravné, Uplné, priikkazné, srozumitelné, piehledné a zptisobem zarucu-
jicim trvalost uéetnich zaznami“. Spravnost je dodrzena za predpokladu, pokud neodporuje
zékonu o uéetnictvi a ostatnim pravnim predpisiim nebo neobchazi jejich téel. Uplnost je
splnéna, pokud jsou vSechny ucetni ptipady zaictovany v Ucetnich knihédch, na konci je ob-
dobi je sestavena ucetni zadvérka a vyhotovena vyrocni zprava. Pokud je realizovana inven-
tarizace a vSechny tcetni zaznamy jsou prikazné, v tomto pifipad¢ je naplnéna i prikaznost.
Srozumitelnost je splnéna tehdy, pokud je mozné spolehlivé a jednoznacéné zjistit obsah ucet-

nich ptipadi a zdznamd.

Zasada navaznosti je zaloZend na principu navaznosti, to znaci, Ze jednotliva ti€etni obdobi

musi na sebe navazovat.

Zasada ucetni jednotky se vénuje vymezeni subjektu, za které je ti¢etnictvi vykazovano.

Vymezeni musi byt pravni, vécné ekonomické a prostorové.

Zasada podvojnosti a souvztaznosti je zaloZena na principu podvojného ucetnictvi, coz
znamena, ze kazdéa skutecnost je zaznamendvana na dvou uctech, na jedné strané uctu Ma
dati a na druhé strané Dal. Pojem souvztaZznost pak znaci zaictovani u€etniho ptipadu tak,

aby byl zobrazeny co nejveérnéji.

Zasada neomezeného trvani ucetni jednotky se uplatiiuje pii odepisovéani. § 7 zédkona
o ucetnictvi uvadi, ze ,,uCetni jednotka je povinna pouzit ucetni metody zptisobem, ktery
vychézi z ptedpokladu, ze bude neptetrzit¢ pokracovat ve své ¢innosti a Ze u ni nenastava
zadna skute¢nost, kterd by ji omezovala nebo ji zabrafovala v této ¢innosti pokracovat

1 v dohledné budoucnosti®.

Zasada opatrnosti souvisi se zohlediiovanim vSech predpokladanych rizik, ztraty a znehod-

noceni majetku.
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Zasada odpovédnosti se zaklada na tom, ze ucetni jednotka miize povétit vedenim svého

ucetnictvi jinou osobu, avsak odpovédnost nese vzdy dand ucetni jednotka.

Zasada nezavislosti ucetnich obdobi neboli akruélni princip znaci, ze Gcetni jednotka za-
znamenava vSechny ucetni piipady do obdobi, se kterym je ¢asove 1 vécné spojeno 1 kdyz se
tok penéz poji s odliSnym obdobim a na zaklad¢ této zasady jsou rozliSovany naklady a vy-

nosy.

Ziasada zakazu kompenzace je zalozena na principu neslucitelnosti jednotlivych polozek
aktiv a pasiv a stejné tak 1 jednotlivé polozky nékladi se nemohou sluc¢ovat s vynosy, dale
pak pfijmy se nesmi slucovat s vydaji. V zakoné je vSak obsazeno nékolik vyjimek, a to na-
priklad v ptipadé domérek a vratek dani z piijmu, z nepfimych dani a poplatk.

Zasada konzistentnosti je projevovana v uctovani ucetnich ptipadii, ocenovani aktiv a od-
pisovani majetku.

Zasada ocenovani v historickych cenach tj., Ze majetek Ucetni jednotky je ocenovany
v okamziku pofizeni neboli v historickych cenach.

Zasada méreni pomoci penézni jednotky znamena, ze predmétem ucetnictvi jsou pouze
ty ¢innosti, které mohou byt vyjadieny v penézich.

Ziasada vymezeni okamZiku realizace se vaZe ke stanoveni data, kdy se ucetni ptipad stal.

Zasada prednosti obsahu pred formou. [1]
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2 POPIS ZAKLADNICH TEORETICKYCH POZNATKU K VYUCE
ZAKLADU UCETNICTVI

2.1 Vyznam, podstata a funkce ucetnictvi a vykaznictvi

Pojem ucetnictvi je prostfedek ke sledovani majetku, zdvazkl, toki a ekonomické aktivity
urcitého subjektu, tedy ucetni jednotky. Zakladni povinnost vSech podnikatelt je vést ucet-
nictvi v plném rozsahu a zptisobem, ktery je stanoven zvlastnim zdkonem, tedy zadkonem

o ucetnictvi. [2]

Uletnictvi ma vyznam v poskytovani informaci o majetku a zavazcich, tj. kolik podnikatel
ma zaplatit dodavatelim a kolik mé dostat od odbératelti, dale také o vynosech, nakladech
a hospodarském vysledku, ktery ukazuje, zda se podnikéani vyplati. Podrobné se zazname-

navaji prvotni a druhotné vyrobni ndklady a dosazené trzby v podnikdni. [1]
Hospodartsky vysledek (HV) = Vynosy (V) — Néklady (N)
Mohou nastat tyto situace: 1. V—N >0 => Zisk

2. V—-N <0 =>Ztrata

3.V-N=0=>Nula

Piedmétem ucetnictvi jsou informace o stavu majetku a jeho pohybech, zaroven také
o jeho zdrojich a o ndkladech, vynosech a hospodatském vysledku. Déle ucetnictvi zobra-
zuje skutecnost, ne pldnované operace, a to za urcité ¢asové obdobi. Kazda informace je
dokumentovéana ucetnim dokladem a zobrazuje tak vSechny informace pfedmé&tu ucetnictvi
od vzniku az po zanik subjektu. Aby byly informace spravné a uplné, zachycuji se pomoci

bilan¢niho principu neboli podvojné. [8]

Funkce ucetnictvi se rozd€luje na informacni, evidencni, dikazni, dafovou, fidici, rozho-
dovaci a kontrolni. Informac¢ni poskytuje internim a externim uZzivatelim informace o pod-
niku, evidenc¢ni slouzi k evidovani transakci a k vytvareni ucetnich zaznamt, dikazni pro-
kazuje ditkazni prosttedky pti vedeni sportt mezi dluznikem a véfitelem, danova udava kli-
¢ové podklady pro vypocet dani, fidici poskytuje podklady pro vysledek hospodateni, roz-
hodovaci davé informace pro podnikové a vnitropodnikové rozhodovaci procesy a kontrolni
funkce umoziuje kontrolu stavu majetku, ochranu majetku a sprdvnost zaznamenanych

udajt ucetnich operaci. [9]
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2.2 Aktiva a pasiva

Mezi dva zakladni pojmy patii aktiva a pasiva, které se pouzivaji k vyjadreni finan¢niho
stavu podniku. Aktiva predstavuji veskery majetek podniku, ktery je mozny méfit v pené-

zich. [8]

D¢li se zaroven na stala a obézna aktiva. Stald aktiva neboli dlouhodoby majetek tvofi
zejména budovy, stavby, pozemKky, stroje a fizeni, dopravni prostfedky a jiné hmotné movité
veci a jejich soubory, nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prava,
goodwill a ostatni dlouhodoby nehmotny majetek a cenné papiry, podily v jinych ucetnich
jednotkach a poskytnuté dlouhodobé uvéry a zapujcky, které predstavuji dlouhodoby fi-

nan¢ni majetek. [8]

Obézna aktiva (obé€zny majetek) se sklada zejména ze zasob, to jsou napiiklad material
a zbozi, které se fadi mezi nakupované, nebo z vlastni ¢innosti nedokoncena vyroba, polo-
tovary, hotové vyrobky a urcité skupiny zvitat. Dale se zde fadi pohledavky za zaméstnanci,
spole¢niky obchodni korporace, vici jinym fyzickym a prdvnim osobdm a obchodniho
styku. Radime zde i kratkodobé cenné papiry se splatnosti do jednoho roku a penézni pro-

sttedky v hotovosti a na bankovnich uctech. [§]

Rozeznavame tak majetkové slozky, které slouzi ucetni jednotce dlouhodobé a majetkové

slozky slouzici kratkodobé¢. [8]

2.2.1 Majetek podniku a kapital (zdroje)

Kazdy podnik musi byt vybaven ur¢itym majetkem, aby mohl zajistit podnikatelsky zadmér.
Souhrnné Ize fici, Ze se tento majetek nazyva aktiva podniku. Majetek miize byt dlouhodoby,
ten slouzi v podniku déle nez jeden rok a nespotiebovava se najednou, ale pouze se opotie-

bovava. Opotiebeni se vyjadiuje v Gcetnictvi jako odpisy. [10]
Odpisy délime na 3 zakladni skupiny:

e hmotny dlouhodoby majetek — do této skupiny se fadi nemovitosti, movité véci s do-
bou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a zaroven potfizovaci cenou vys$si nez 80 000 K¢
a zvirata, [11]

e nehmotny dlouhodoby majetek — mezi ty se fadi software, licence, vysledky vy-
zkumné a vyvojové ¢innosti a ocenitelna prava s cenou vyssi nez 60 000 K¢,

e dlouhodoby finan¢ni majetek — zde patii zejména dlouhodobé cenné papiry, nemo-
vitosti nebo umélecka dila, ktery podnik vlastni za ¢elem dal$iho obchodovéani.
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Zaroven délime majetek kromé dlouhodobého také na obézny, ten se na rozdil od dlouhodo-

bého pouziva kratkodob¢ a spotfebovava se jednorazové, to ale neni pravidlem. [10]
Obézny majetek se de€li na:

e zasoby — zde fadime napftiklad zbozi s pofizovaci cenou nizsi nez 40 000 K¢ a zivot-
nosti kratsi nez 1 rok, skladovany material a zasoby vlastni vyroby,

e kratkodoby finan¢ni majetek — je nejcastéji ve forme penéz v hotovosti nebo na ban-
kovnim tctu a kratkodobé cenné papiry se splatnosti do jednoho roku,

e pohledavky — existuji dlouhodobé nebo kratkodobé s pohleddvkou za odbérateli ¢i
zameéstnanci.

Ucetni jednotky viak uétuji i o tom, z jakych zdroji si majetek pofidily. Tyto prostiedky pak

nazyvame jako zdroje kryti majetku a v ti€etnictvi se souhrnné oznacuji jako pasiva. [10]

Tyto zdroje kryti 1ze rozliSit na vlastni zdroje a cizi zdroje. Mezi vlastni zdroje se fadi vlastni
kapital, ktery ptedstavuje hodnotu majetku, kterd byla vloZena do podniku pfi jeho zaloZeni.
Vlastni kapital 1ze rozdé€lit na jednotlivé slozky, kterymi jsou kapitalové fondy (napt. emisni
azio, ocenovaci rozdily z preceniovani majetku a zavazki), fondy tvotené ze zisku neboli

ziskové fondy, vysledek hospodareni a zékladni kapital. [8]

Dale rozd€lujeme vlastni zdroje na fondy, které mohou byt rezervni a kapitalové, nerozd¢-

leny zisk z minulych let a zisk béZného roku. [10]

Cizi zdroje rozdélujeme na dvé kategorie, prvni jsou dlouhodobgé, to je napiiklad bankovni
uvér se splatnosti delsi nez jeden rok a rezervy. Druhou kategorii jsou cizi zdroje kratkodobé,
mezi které se fadi bankovni Gvér se splatnosti do jednoho roku, zavazky vici dodavateltim,

zamé&stnanciim, vici statu a jinym institucim. [10]

2.2.2 Bilan¢ni princip

Charakteristickym rysem ucetnictvi je dvoji klasifikace majetku a predstavuje zaklad ucet-
nictvi jako systému. Znamena to tedy, ze pii sestavovani rozvahy musi platit pravidlo, Ze
kazdé aktivum musi byt zaroven kryto néjakym zdrojem neboli pasivem. Tento systém na-
zyvame bilanénim principem, ktery poskytuje dvoji pohled na majetek a na majetek pod-
niku. Podstatou bilance tedy je, ze pfi pohledu na jednu ze dvou stran musi byt vysledek

stejny, takze plati zdkladni rovnice Aktiva = Pasiva. [8]
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2.3 Metody ucetnictvi

Metodou ucetnictvi se rozumi zptisob, jakym se ucetni piipady a transakce zpracovavaji
a zaznamenavaji. V Ceské republice existuji dvé metody zaznamenavani: danova evidence

a podvojné ucetnictvi. [9]

Pro malé podniky a podnikatele se nejéastéji vyuziva metoda daiiové evidence neboli jedno-
duché ucetnictvi, které oproti podvojnému Ucetnictvi zaznamendva zplusob vsSech pfijmu
a vydaju bez rozliSovani na konkrétni i€etni ikony a staci pfi ném spravovat zakladni ucetni
knihy, které je potieba na konci roku zaslat rejstfikovému soudu. Jednoduché ucetnictvi je
uréeno predevsim pro neziskové organizace, tyto subjekty vSak musi spliiovat tii podminky,
a to Zze nesmg¢ji byt platcem DPH, piijmy za posledni uzaviené obdobi nepiesahly 3 miliony

K¢ a hodnota jejich majetku nepiesahuje 3 miliony K¢. [12]

Nejvice pouzivanou metodou je podvojné ucetnictvi, kde jsou tcetni zapisy zaznamenavany
na dva Ucty, na jedné stran€ jako M4 dati a na druhé strané Dal. Tato metoda je podrobng&;jsi
a umoziuje tak detailngjsi ndhled do ucetnich ptipadda, jelikoz u kazdé polozky musite uvést
o jaky ucet se jedna. Povinnost vést podvojné ucetnictvi plati pfedev§im pro pravnické osoby

a pro fyzické osoby, jejichZ ro¢ni obrat piesahl ¢astku 25 miliond K¢. [13]

2.4 Metodické prvky ucetnictvi
Metodickymi prvky v Gc€etnictvi jsou:

e princip podvojnosti a souvztaznost ucta,

e Ucet,

e Ucetni zapisy,

e Ucetni knihy.
2.4.1 Princip podvojnosti a souvztaznosti ucti

Souvztaznost uctl je hospodarska Cinnost, ktera je pfedmétem ucetnictvi a vyvolava zménu
dvou polozek. Prvni polozkou je rozvaha, anebo se tato ¢innost odehréva pii vzniku naklad
¢1 vynosi a vykazu zisku a ztrat. Dochazi-li k této operaci a kazda jednotliva polozka je za-
stoupena uctem, pak kazdy ucetni ptipad vyvoldva zménu na dvou uctech. [§]

Princip podvojnosti l1ze popsat zpisobem, Ze Gcetni zapis se provadi vzdy na dvou tctech
a tvoti vzajemné¢ skloubeny a uzavieny systém. Diky podvojnosti zachycujeme v tcetnictvi

ekonomicky pohyb. [2]
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2.4.2 Uket

Jako dal$im prvkem v podvojném ucetnictvi je zachyceni vSech ucetnich ptfipadl na ucty,
které se rozdéluji podle vécného hlediska. Kazdy tcet ma vzdy dvé strany a nejcastéji se tyto
ucty zachycuji pomoci T-formy, tento zapis se jevi jako nejvice srozumitelny, jelikoz pfti
pohledu na ucet Ize jasn€ vidét, Ze ma dvé strany. Pro tyto strany se nejcasteji pouziva nazev

Ma dati a Dal. [8]

Tabulka 1: Uget [18]

Ma dati (MD) Dal (D)
strana debetni strana Kreditni
zapis na vrub zapis ve prospéch

2.4.3 Utetni zapisy

Vsechny ucetni pfipady je nutné zaznamenat tcetnim zépisem, ktery zobrazuje hospodai-
skou operaci spravné a vystizné. Slouzi tak k zaznamenavani vSech ucetnich udalosti a trans-
akci. Zarovenl musi byt i pfesny a podrobny a musi obsahovat prvky, kterymi jsou datum,
popis transakce a ¢astku ktera byla pfijata ¢i vyplacena. Zapisy lze zpracovat ruéné ¢i po-

moci softwaru pro ucetnictvi. [8]

Ugetni zaznam maé stanoveny obsah, ktery nam udava zékon o G&etnictvi a jsou na ngj tedy
kladeny pozadavky, aby byl veden priikazné, Gipln€, spravné, piehledné, srozumitelné, pri-
béZné, v Ceském jazyce, trvanlivym zplsobem a musi k nému byt pfipojen podpisovy za-

znam. [8]

Uetni zapisy lze délit na vécné a Casové. Vécné znadi, e se piipad zachycuje z vécné
stranky a ¢asové se provadéji v Casovém sledu uskute¢néni ucetnich piipadi. Zaroven rozli-
Sujeme i ptivodni a sbornikové, zde 1ze vzit jako tfidici hledisko kvantitu, proto je nazyvame
ptvodnimi a ve sbornikovych je naopak hromadné zachycena skupina stejnorodych operaci.
Jako posledni rozdéleni rozliSujeme ucetni zapisy jednoduché, coz znaci pouze jeden z dvo-

jice ucta a slozené, kde je souvztaznost zapsdna mezi vice ucty a piinasi tak snizeni celko-

vého poctu zapist. [8]
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2.4.4 Ud&etni knihy
V ucetnich knihach zachycujeme tcetni operace pomoci zapist. Tyto knihy rozdélujeme na:

e denik,
e hlavni kniha,
e knihy analytickych a podrozvahovych uctu.

2.4.4.1 Denik

Ugetni ptipady se zde zaznamenavaji asové uspotradané v posloupnosti podle jejich vzniku,
tedy chronologicky. Denik také zabrafiuje dodatecnym Upravam a zajiStuje prikaznost
a spolehlivost tim, ze jsou zapisy vazany na doklady. Zarovein napomahé k odhalovani chyb

a je spojen s hlavni knihou. [14]

2.4.4.2  Hlavni kniha

Tato kniha obsahuje syntetické ticty, na kterych se nachézeji vécné uspotradané ucetni zapisy.
Obsahuje nejdulezitéjsi informace o stavu a pohybu jednotlivych slozek nakladd, vynosi,
aktiv a pasiv. Uéetni knihu oteviraji uéetni jednotky ke dni jejich vzniku, ke dni vstupu do
likvidace a k prvnimu dni i¢etniho obdobi. Kniha se pak uzavird k poslednimu dni G¢etniho
obdobi, ke dni predchédzejicimu dni vstupu do likvidace a ke dni zruSeni bez likvidace s vy-

jimkou pfemén obchodnich korporaci. [14]

2.4.4.3  Knihy analytickych a podrozvahovych ucti

V ramci syntetickych ucti vytvareji ucetni jednotky analytické ucty, ty zachycuji podrobné;ji
zapisy v hlavni knize a jsou rozd&leny podle potieb uéetni jednotky. Castky v téchto knihach

musi odpovidat castkam obratli nebo ziistatkli na syntetickych uctech.

Do knih podrozvahovych ucti se nasledné uvadéji ucetni zapisy, které nejsou vedeny v de-
niku nebo v hlavni knize. Tyto ucty sleduji také dulezité skute¢nosti nutné pro posouzeni
majetkopravni situace ucetni jednotky, jako je napf. najaty majetek v leasingu a odepsané

pohledavky. [15]

2.4.5 Utetni doklady

Ugetni doklad zachycuje hospodai'skou operaci, prokazuje jeji uskute¢néni a ovéiuje jeji ob-
sah. Uétovat na zékladé i¢etnich dokladii ndm udava zakon o Gietnictvi a tyto doklady tak

musi obsahovat pfedepsané nalezitosti. [14]
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Zakon o ucetnictvi uklada predepsané nalezitosti, které musi doklad obsahovat. Kazdy

ucetni doklad musi mit oznaceni, pokud tak z n¢j pfimo nevyplyva, nasledn¢ obsah ptipadu

a jeho ucastniky, penézni ¢astku ¢i informaci o cen¢ a mnozstvi, datum vyhotoveni a usku-

te¢néni ucetniho ptipadu a podpis osoby odpoveédné za ucetni piipad a za jeho zatuctovani.

[8]

2.4.5.1

Druhy ucetnich dokladi

Utetni doklady délime podle:

a) druhu,
b) poctu zaznamenanych operaci,
¢) mista vzniku.

a) Podle druhu se ucetni doklady rozliSuji na:

Faktury prijaté (FP) — Po pievzeti faktury se pro ucetni jednotku vytvari zavazek
(dluh) vuci dodavateli, kterym je povinna uhradit fakturovanou ¢astku do stanovené
lhiity splatnosti. To znamend, ze Gcetni jednotka se zavazuje zaplatit fakturu vcas
a v plné vysi, coz je zdkladem pro spravné hospodateni podniku.

Faktury vystavené (FV) — Pti pfedani faktury odbérateli vznika pro u€etni jednotku
pohledavka, coZ znamena, Ze U¢etni jednotka oc¢ekava zaplaceni fakturované ¢astky
od odbératele. K faktute je vSak nutné dolozit ptilohy, napt. vydejky materidlu ze
skladu, dodaci list ¢i soupis provedenych praci.

Piijmové pokladni doklady (PPD) — Tyto doklady se vyuZzivaji pfi platbé v hoto-
vosti, tedy pfijmu penéz a vyhotovuji se dvakrat, kdy original obdrzi zékaznik a kopii
si ponechd piijemce penéz.

Vydajové pokladni doklady (VPD) — Vyuzivaji se pfi vydeji hotovosti neboli na-
kupu napt. kancelarskych potieb.

Bankovni vypisy (BV) — informuji ucetni jednotku o stavu a pohybu na bankovnim
uctu.

Vnitini (interni) ucetni doklady (ID) — t€émito doklady uctujeme hospodaiské ope-
race uvnitf podniku, tj. naptiklad pfijem materialu na sklad, vydej materialu ze skladu

nebo zauctovani mezd zaméstnanct. [14]
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b) Podle po¢tu zaznamenanych tcetnich pripadi rozliSujeme doklady na:
e Jednotlivé — to jsou doklady, které dokumentuji pouze jednu hospodaiskou operaci.
e Sbérné — tyto doklady shrnuji vice jednotlivych ucetnich dokladu, které¢ zachycuji
stejné hospodaiské operace do nového dokladu a mohly tak byt zat¢tovany jednou
polozkou. Zaroven vSak musi shrnovat udaje pouze za obdobi jednoho mésice, za

takovy doklad Ize povazovat naptiklad vydejku materidlu za cely mésic. [14]

¢) Podle mista vzniku
e Vnéjsi (externi) — mnoh¢ ucetni doklady mohou vznikat mimo danou ucetni jed-
notku, naptiklad pfi ndkupu zbozi u externi firmy. Tyto doklady musi byt nasledné
spravné zauctovany.
e Vnitini (interni) — tyto doklady maji vztah pouze k ucetnim ptipadim, které se
uskuteCnily uvnitt podniku a pouzivaji se k internimu fizeni a evidenci finan¢nich

toki a transakci. Mezi tyto doklady patii piijemky, vydejky, vyplatni listina. [14]

2.4.5.2  Opravy ucetnich dokladii

Pti vyhotovovani acetnich dokladti miize dojit k chybé, kterou zptisobi pracovnik, ktery do-
klad vytvari. Pokud se chyba objevi, pracovnik ma dv€ moZnosti, jak ji opravit. Prvnim zpti-
sobem je bezdokladovy zpiisob, u které¢ho se chybny udaj slabé pteskrtne a uvede se nad
nebo vedle pivodniho Udaje spravny udaj, ke kterému je nutné ptipojit datovou poznamku
o provedené opravy a podpis osoby, kterd je odpovédna za spravnost opravovaného dokladu.
Druhou moznosti je dokladovy zpiisob opravy, kdy se na dokladu, ktery je opravovan vy-

znaci ¢islo opravného dokladu a uvedeme diivod opravy. [14]

2.4.5.3  Obéh ucetnich dokladii

Obéh ucetnich dokladii neprobihd v kazdé Gcetni jednotce stejné. Zalezi pfedevsim na orga-

niza¢nim uspofadani cetni jednotky a stanoveni jednotlivych pravidel.
Obe¢h ucetnich dokladii 1ze rozd€lit témito zptsoby:

e prezkouSeni spravnosti,

e pfiprava k zalti¢tovani,

e zauctovani dokladd,

e uschova dokladu.
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Ugetni doklady jsou diileZitymi dokumenty, které slouzi jako diikaz o uskuteénénych finané-
nich transakcich. Tyto doklady je nutné uchovavat po dobu minimalné péti let, aby byly
k dispozici pro ptipadné financ¢ni kontroly. Diky uchovani ucetnich dokladi je mozné kon-

trolovat hospodaieni firmy a zjistit, zda jsou dodrzovany ptislusné zakony a regulace. [14]

2.4.6 Inventarizace

Inventarizace majetku je dalsi dilezitou soucdasti uetnictvi, kterd zajist'uje prikaznost a oveé-
fuje tak skutecny stav majetku a zavazki ke dni sestaveni Gcetni zavérky (fadné, mimotadné,
mezitimni) nebo v pribéhu Gcetniho obdobi. Timto zplisobem se zajist'uje poctivé a vérné

zobrazeni Ucetnich zapish s redlnym stavem majetku a zdvazki. [14]
Existuji dva druhy inventur:

e Fyzicka inventura — provadi se ve fyzické formé, coz znamena, Ze se spocita a zma-
puje dlouhodoby hmotny majetek a néktery dlouhodoby nehmotny majetek, ktery

umoznuje fyzickou inventuru (napf. cenné papiry).

e Dokladova inventura — vztahuje se na sloZky majetku, u kterych nelze provést fy-
zickou inventuru. Spoc¢iva v ovéteni dokladd, kterymi jsou zejména pohledavky, za-

vazky, Casove rozliSeni a opravné polozky. [§]
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3 ZAKLADY UCETNICTVI POTREBNE K UCTOVANI

K samotnému Uctovani je nutné znat zakladni teoretické znalosti mezi které patii rozvaha

a druhy uctt (rozvahové, vysledkové, zavérkove, syntetické, analyticke).

3.1 Rozvaha

Rozvaha je sestaveny seznam aktiv a pasiv podniku, ktery je strukturovan tak, aby podnik

k ur¢itému okamziku snadno zjistil finan¢ni stav firmy.

Pod pojmem aktiva se v ucetnictvi rozumi majetek podniku, ktery se sklada z hmotnych

a nehmotnych slozek, zasob, pohledavek atd.

Pasiva v podniku reprezentuji zdroje financovani majetku, kterym tcetni jednotka dispo-

nuje, véetné vlastniho kapitélu, avéru a zdvazku.

V rozvaze plati tedy bilan¢ni rovnice, ktera urcuje, zZe aktiva a pasiva se musi rovnat. To
proto, ze veskery majetek podniku musi mit zdroj financovani, pokud by vsak existovala
neshoda mezi aktivy a pasivy, znamenalo by to, ze n€které udaje nejsou spravné a musi byt

zkontrolovany. [14]

Toto pravidlo urcuje tzv. bilan¢ni rovnice: AKTIVA = PASIVA.
Druhy rozvahy:

Podle ¢asového obdobi, ke kterému se rozvaha vytvafi:

e Zahajovaci — sestavuje se v okamziku zaloZeni podniku.

e Pocatecni — sestavuje se v uvodu ucetniho obdobi, nejcastéji tedy k prvnimu dni da-
ného roku.

e Konec¢na — sestavuje se na konci ucetniho obdobi, tedy ke konci kalendainiho roku.
Pokud podnik ukonéi svou ¢innost diive, sestavi se rozvaha k okamziku ukonceni

této ¢innosti. [14]
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Jednou z nejcastéji pouzivanych forem rozvahy je T-forma. Ta je pojmenovana po svém

tvaru, ktery je podobny pismenu T. Vlevo se uvadi aktiva a vpravo pasiva. [14]

Tabulka 2: T-forma [18]

Aktiva (K¢)

Pasiva (K¢)

SloZeni majetku

Zdroje financovani

majetku

Tabulka 3: Struktura rozvahy [18]

Aktiva

Pasiva

1.

Dlouhodoby majetek

. Vlastni zdroje

Dlouhodoby hmotny majetek
Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby finan¢ni majetek

Zakladni kapital
Fondy
Zisky

2. ObéZna aktiva . Cizi zdroje
- Zasoby (material, zbozi, vy- Dlouhodobé ubéry
robky) Kratkodobé uvéry
- Bankovni ucty Dodavatelé
- Penize v pokladné Zameéstnanci
- Kratkodoby finan¢ni majetek Ostatni
- Pohledavky
AKTIVA CELKEM PASIVA CELKEM
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3.2 Uclet, soustava alta (Rozvahové, vysledkové, zavérkové, syntetické
a analytické ucty)

Ucet je zékladnim stavebnim kamenem ucetnictvi, coZ je systém pro zaznamenavani financ-
nich udalosti v podniku. Obsahuje informace o ur¢itém typu majetku, zdvazku, pfijmu nebo
vydaji.

Soustava uctii zahrnuje rizné typy Uctd, jako jsou rozvahové Ucty, vysledkové ucty, zavér-

kové ucty, syntetické ucty a analytické ucty.

Rozvahové ucty jsou soucasti rozvahy a zahrnuji ucty majetku a zavazkt podniku. Vysled-
kové ucty zaznamenavaji piijmy a vydaje podniku a jsou pouzivany k vypoctu zisku nebo
ztraty za urCité obdobi. Zavérkové ucty jsou pouzivany pro uzavirani icetniho obdobi a pte-
vod zistatku na nové ucetni obdobi.

7y rw

Syntetické cty jsou zékladni urovni ucetniho systému a slouzi k seskupeni tidaji podle

druhu uctu. Analytické uéty jsou podrobnéjsi irovné uctt a slouzi k sledovéni jednotlivych

transakci.
Kazdy tcet je identifikovan ¢islem nebo kédem a obsahuje informace o pohybu na tctu, jako
jsou transakce a zustatky. Spravné pouzivani Gctl a soustavy uctl je klicové pro uspésné

vedeni G€etnictvi a zajisténi spravného zobrazeni finan¢niho stavu podniku. [8]
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4 ZAKLADY UCTOVANI

Vede-li se ve firm¢ ucetnictvi, je nutné se setkat s pojmem uétova osnova, kdy se jedna
o klicovy prvek ucetnictvi kazdé spolecnosti. Podoba ictové osnovy je stanovena vyhlaskou
¢. 500/2002 Sb., ktera upravuje podobu této osnovy. Pokud vsak vezmeme v potaz jeji po-
dobu, jedna se o soupis ¢i seznam uctl, které kazda spolecnost pouziva pti vedeni svého
ucetnictvi. Na zaklad¢ Gctové osnovy se vytvaii uctovy rozvrh, ktery nasledné slouzi jako
dalsi soupis G&td, které pouziva dana spoleénost. Uétovy rozvrh se déli na 10 uétovych tiid
s ¢islovanim od 0 do 9, ale uctové tfidy 8 a 9 se vyuzivaji pouze pro vnitropodnikové ucet-

nictvi. [16]

Uctova osnova obsahuje uctové tfidy, které jsou dale rozdéleny do uctovych skupin. Kazdy
ucet v uctoveé osnove je tvorfen tfemi Cislicemi, pficemz prvni ¢islo odpovida Cislu uctove
ttidy, druhé ¢islo uréuje uctovou skupinu a treti Cislice zna¢i konkrétni synteticky ucet.

e

Firma si miize samostatn¢ urcit analytické ¢lenéni u¢td, coz je dalsi tficiselny kod. [16]

4.1 Financ¢ni majetek

V kazdé firmé nebo podniku probihaji denné platebni transakce, at’ uz v hotovosti nebo bez-
hotovostné. Podniky maji odbératele, kteti si od nich kupuji zboZzi nebo sluzby a musi za né
odeslat platbu. Na druhé strané podniky nakupuji zboZi nebo sluzby od dodavatelti a musi
jim za n¢ taktéZ zaplatit. Tyto transakce jsou evidovany v ucetnictvi pod ¢ty 311 pro odbé-

ratele a 321 pro dodavatele. [9]

Tabulka 4: Ukéazka Gctovani finanéniho majetku [19]

Datum Doklad Text Castka MD |D
1.1.2023 VBU Uhrada faktury od odbératele | 1000 K& 221 | 311
1.1.2023 FP Nakoupené zbozi 3000 K& 504 | 321

4.2 Zasoby

Zasoby patii do skupiny obézného majetku a jejich podstatnou charakteristikou je, Ze se jed-

norazove spotitebuji. Jsou to nejméné likvidni slozka v obéznych aktivech.
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Pro zauctovani vSech zéasob je urena uctova tiida 1 — Zasoby.
Ttida zasob obsahuje tyto uctové skupiny:

e 11 —Materidl

e 12— Zasoby vlastni ¢innosti

e 13 —Zbozi

e 15— Poskytnuté zalohy na zasoby

e 19— Opravné polozky k zdsobam

Zasoby jsou v Ucetnictvi déleny do nékolika kategorii podle svého charakteru a zpiisobu vy-
uziti. Zakladni déleni zasob je na zdsoby nakupované (od dodavatelll) a zdsoby vyrobené

vlastni hospodarskou ¢innosti. [9]

Zasoby nakupované jsou urcéeny k prodeji a jejich ucelem je generovat trzby a zisk. Tyto
polozky jsou nasledné déleny na zbozi, které podnik nakupuje za t¢elem dalSiho prodeje

a zbozi, které vyrabi s cilem prodat.

Déli se na skladovany material, do kterého zahrnujeme suroviny a zékladni material, po-
mocn¢ latky, ndhradni dily, obaly a obalové materialy, dals§i movité véci s dobou pouzitel-
nosti 1 rok a kratsi (bez ohledu na vysi ocenéni), drobny dlouhodoby majetek s dobou pou-
zitelnosti delsi nez 1 rok o kterém rozhodla ucetni jednotka, Ze se jedné o nevyznamné po-

loZzky (mnoZstvi, cena) a pokusna zvifata. [9]

Vyrobni zasoby jsou polozky uréené k vyrobé vlastnich produkti. DéEli se na hotové vy-
robky, to jsou vyrobky, které jsou vyrabény podnikem za Gi¢elem prodeje zakaznikiim nebo

jsou urcené pro vnitini spotiebu v rdmci podniku. [9]

Déle Clenime vyrobni zasoby na rozpracované vyrobky, kam spadd nedokoncena vyroba
a polotovary. Do nedokoncené vyroby fadime zhotovované vyrobky, které prosly jednim
nebo vice vyrobnimi stupni a nejsou jiz materidlem ani dosud hotovym vyrobkem. Poloto-
vary vlastni vyroby jsou oddélen¢ evidované produkty, které neprosly vSemi vyrobnimi
stupni, avSak pii dalSim vyrobnim procesu budou jiz dokonCeny nebo zkompletovany do

hotovych vyrobki. [9]

4.2.1 Ocenovani zasob

V Ucetnictvi se hodnota zasob urcuje na zakladé ceny, za kterou byly potizeny. Pokud se

jedna o nakoupené zbozi ¢i material, pouziva se cena, za kterou bylo zbozi zakoupeno
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(poFizovaci cena) spolu s pfimymi naklady na pofizeni, jako jsou naptiklad naklady na pte-

pravu, provize, pojistné pii pieprave a clo. [9]

V piipadé, ze podnik vyrobi zbozi pomoci své vlastni ¢innosti, uruje se jeho potizovaci
cena na zaklad¢ nakladu, které byly potiebné k jeho vyrobé, v€etné materialu, spotiebované
préace a dalSich ptimych nakladt. To znamena, ze toto zbozi se oceniuje vlastnimi naklady.
K této cen¢ se pak pripocitaji i neptimé naklady na vyrobu, jako jsou néklady na energie pro

vytapéni vyrobnich prostor.

Pokud jsou zasoby ziskany bezuplatné (dary, ptebytky), pak se jako potfizovaci cena pouZije
trzni cena, tedy cena, za kterou by si podnik mohl danou zésobu koupit na trhu v dobé, kdy

ji ziskal. Tato cena se nazyva reprodukéni porizovaci cena. [9]

4.2.2 Ué&tovani zasob

V Ucetnictvi 1ze vSechny druhy zasob, tedy material, vyrobu a zboZi, zictovat podle zpi-
sobu A nebo B. Tyto zpiisoby se lisi tim, kdy se zasoby dostavaji do nakladi. U zptlisobu
A se nové zasoby nejprve zauctuji na rozvahovy ucet 1. tfidy a do nakladu se dostavaji az
pii spotiebé. Na rozdil od toho u zpiisobu B se zasoby uctuji pfimo do nékladi jiz pii pofti-

zeni a na rozvahovy Ucet 1. tiidy se zlstatky zdsob zauctuji aZz pfi ro¢ni uzavérce.

Oba zpiisoby Gctovani zasob jsou danové uznatelné naklady a jsou si rovnocenné. Vyhoda
zpisobu A spociva v tom, ze mame piehledny zdznam o pohybu zasob béhem celého roku,
coZ nam umoznuje sledovat vazané finan¢ni prostredky a zjistit pfesny okamzik, kdy se tyto
prosttedky uvolni pfi vstupu zasob do spotieby. Na druhou stranu zpiisob B je jednodussi na
zpracovani a nevyZaduje tolik U€¢etnich dokladd, ale neméa tak podrobny zdznam o pohybu

zasob. [17]

Tabulka 5: Ukéazka tctovani zpiisobu A [19]

Datum Doklad Text MD D
1.1.2023 FP Faktura pfijatd za material 111 321
Sazba DPH 343 321

Faktura za pfipadné vedlejsi naklady

1.1.2023 FP v
pofizeni

111 321

Sazba DPH 343 321
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Tabulka 6: Ukazka uctovani zptisobu B [19]

Datum Doklad Text MD |D

1.1.2023 FP Faktura piijata za material 501 321
Sazba DPH 343 321

1.1.2023 FP Faktura za zbozi 504 321
Sazba DPH 343 321

4.3 Dlouhodoby majetek

Dlouhodoby majetek, ktery se eviduje v Gcetnictvi, zahrnuje veskera aktivni jméni, ktera
podnik vlastni a slouzi k dlouhodobému uzivani nebo ziskani zisku. Do této kategorie ma-
jetku patii naptiklad nemovitosti, stroje, zafizeni, vozidla, patentova ochrana a dalsi aktiva.
Tyto majetkové polozky se musi zaznamenat na Uctu dlouhodobého majetku, ktery je roz-

vahovym uctem 2. tfidy.

Stejné jako u predchozich kapitol, kde jsme se zabyvali materidlem a zbozim, i u dlouhodo-
bého majetku se urcuje jeho cena na zakladé potizovaci ceny (PC), kterd zahrnuje vedlejsi
pofizovaci naklady, vlastnimi naklady a reprodukéni pofizovaci cenou. Pokud je podnik

platcem DPH, tato dan se nezahrnuje do ceny skladovaného majetku.

Vsechny DHM podniku se Casem opotiebovavaji a ztraci na své hodnoté, bud’ moralné
(kvali zastaralym technologiim) nebo fyzicky (kvili pouzivani). Aby se to zohlednilo, fesi
se tzv. odpisovani DHM, které probihd aZ do tiplného vyfazeni majetku. Existuji t¢etni a da-
nové odpisy, pfi¢emz vypocet danovych odpistl je stanoven zdkonem o danich z pfijmu a ur-
&uje pravidla odpisovani pro uéely dané z piijmi. Uetni jednotka si miize odpisovani sta-

novit sama. [20]
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Tabulka 7: Odpisové skupiny [21]

Osl(:ll::)si(r)l‘;é M(i)lgg?slz‘i’;?iba Priklad hmotného majetku
1 3 roky Zemé&déelské stroje
) 5 Jet F’iremni auto, nabytek ¢i bezpecnostni kamerovy sys-
tém
3 10 let Klimatizace, kotle pro tstfedni vytapéni
4 20 let Budovy ze dieva a plasti
5 30 let Vyrobni budovy, silnice, mosty
6 50 let Administrativni budovy, budovy hotela

Ugetni jednotka si sama uréi, jak bude majetek odpisovat, zda rovnomérnym zptisobem nebo

zrychlenym zptsobem, a poté musi pouzivat tento zpiisob odpisovani po celou dobu.
Vzorec pro rovhomérné odpisy:

e 1. rok: odpis = (pofizovaci cena x odpisova sazba v 1. roce) / 100

e dalsi roky: odpis = (pofizovaci cena x ro¢ni odpisova sazba) / 100

Tabulka 8: Odpisové sazby pro rovnomérné odpisovani [22]

V prvnim  roce | V dalSich letech
odpisovani (%) | odpisovani (%)
20 40
11 22,25
5,5 10,5
2,15 5,15
1,4 34
1,02 2,02

Vzorec pro zrychlené odpisy:

e 1. rok: odpis = pofizovaci cena/koeficient v 1. roce

e dalsi roky: odpis = (2 x zstatkové cena) / (koeficient — rok odepisovani)
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Tabulka 9: Koeficienty pro zrychlené odpisy [22]

Koeficient pro | Koeficient pro
1. rok dalSi roky

3 4

5 6

10 11
20 21

30 31

50 51

Odpisovani dlouhodobého majetku zacind dnem, kdy je majetek zatazen do uzivani. Odpisy
se provadgji roéné a maji horni hranici ve vstupni cené majetku. Uplné uplatnéni odpisti
zavisi na rozhodnuti podnikatele. Odpisy jsou zaokrouhleny na celé koruny nahoru a mize

je pouzit pouze vlastnik majetku.

Tabulka 10: Zaklady uctovani odpisti [19]

Text MD D

Odpis budovy 551 081
Odpis auta, stroje 551 082
Odpis péestitelskych celka 551 085
Odpis zékladniho stada 551 086
Odpis ostatniho majetku 551 089

4.4 Pohledavky a zavazky

V uctove tride 3 se nachazeji zactovaci vztahy, coZ znamena vztahy ve formé zadvazkl a po-
hledavek. Tyto vztahy mohou zahrnovat naptiklad neuhrazené platby od zédkaznikt, zadvazky
vuci dodavatelim, zaméstnanciim nebo finanénimu Gfadu. VSechny pohledavky a zavazky
jsou ocenény jejich jmenovitou hodnotou, coz znamena hodnotou, kterou mély v den jejich
vzniku. Pokud jsou pohleddvky nebo zavazky ziskédny za penéZni protihodnotu (napiiklad

pifevodem pohledavky nebo pievzetim zavazki), jsou ocenény jejich pofizovaci cenou. [23]
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Pohledavky vznikaji v disledku ¢asového nesouladu mezi provedenim dodavek vyrobk
nebo poskytnutim sluzeb a okamzikem, kdy jsou tyto dodavky uhrazeny. Pohledavky jsou
pravem jednoho subjektu, nazyvaného véfitel, na ptijeti penéznich prostfedk nebo jinych
hodnot od druhého subjektu, dluznika. Pohledavky tedy vyjadiuji majetkové pravo na
uhradu penéz a existuji tak kratkodobé pohledavky a dlouhodobé pohledavky. Dlouhodobé
pohledavky nejsou samostatnou uctovou tfidou a jsou vykazovéany v rozvaze v obéznych
aktivech. Pohledavky zanikaji vyrovnanim zdvazku dluznikem, coz znamena uspokojeni vé-

fitele.

Pohledavky z obchodnich vztahii vznikaji doddnim zbozi, vyrobkil nebo sluzeb a jsou za-
roven piijmem. Tyto pohledavky zanikaji jejich tthradou. Okamzik realizace je klicovym
faktorem. Odbératelska faktura slouzi jako ucetni doklad pro tyto pohledavky. Doba splat-
nosti pohledavky se stanovuje smluvné jako termin pro vyrovnani zavazku. V piipad¢ pro-
deje vlastnich vyrobkl a zbozi v pofizovacich cenach je také nutné zaznamenat ubytek

téchto aktiv. [23]

4.4.1 Ocenovani pohledavek

Pohledavky se oceniuji podle zdkona o Ucetnictvi. Pii vzniku se pohledavky hodnoti jejich
jmenovitou hodnotou. Existuji v8ak situace, kdy pohledavka vznika jinym zptisobem, napfi-
klad pfi jejim nabyti za penéZitou Uplatu nebo vkladem. V takovych ptipadech se pohledavka

oceni pofizovaci cenou, véetné nakladl spojenych s jejim ziskanim.

Pohledavky mohou byt vykazovany i v cizich ménéach. Pokud je tomu tak, ucetni jednotky
maji povinnost ptehodnotit pohledavky na rozvahovy den a zohlednit aktuélni sménny kurz.

[23]
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Tabulka 11: Udtovani pohledavek [19]

Doklad Text MD D
FV Faktura vydana za ndjem 311 602
VBU Uhrada faktury bankovnim pfevodem 221 311
VBU Uhrada zalohové faktury za energie bankov-
A 314 221
nim pfevodem
FP Faktura pfijata za energie s odectenou uhraze- 502 391
nou zalohou
Odecteni zalohy 321 314

Zavazky jsou povinnosti jednoho subjektu, nazyvaného dluznik, uhradit dluznou ¢éastku
nebo poskytnout jin4 plnéni véfiteli. Existuji rizné druhy zévazki, vetné zavazkl vici do-
davatelim, uhrady smének (kdyz jsme my sami dluznikem), pfijatych zaloh (napt. DPH
z ptijatych plateb, ne zalohovych doklada) atd.

.....

Utetnim dokladem pro tyto zavazky je dodavatelska faktura (piijata faktura). Pokud neni
zavazek uhrazen v stanoveném terminu, dodavatel ma pravo uctovat uroky z prodleni, coz

se doklada penalizaéni fakturou. [25]

Tabulka 12: U&tovani zavazka [19]

Doklad Text MD D
FP Faktura pfijata za najem 518 321
VBU Uhrada faktury bankovnim pfevodem 321 221
FP Faktura ptijatd za zbozi 131 321
Vystaveni sménky na thradu faktury 321 322
Uhrada sménky ve 1haité splatnosti 322 221

4.4.2 Ocenovani zavazkua

Zakon o ucetnictvi upravuje ocenovani zavazku a stanovuje tii zptisoby jejich ocenéni. Nej-
vzniké acetni udalost. Méné Castym zplisobem je ocenéni zavazkl na zaklad¢ historickych

cen nebo ocenéni jejich redlnou hodnotou. [25]
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4.5 Naklady a vynosy

Existuji dva zptisoby Clenéni nakladii a vynost. Prvnim zptisobem je druhové Clenéni, které
rozliSuje mezi provoznimi néklady a financnimi vynosy a naklady. Druhové ¢lenéni se za-

meéfuje na kategorizaci naklada a vynost podle jejich povahy.

Druhym zptisobem je ucelové Clenéni, které se zabyva tim, za jakym ucelem byly néklady

vynalozeny. Napiiklad naklady na prodej, ubytovani atd. [25]
Vynosy se déli do tii hlavnich kategorii:

- provozni vynosy, které zahrnuji trzby z provozni ¢innosti podniku,
- mimotadné vynosy, které jsou vyjimecné a napiiklad mohou zahrnovat prodej ode-

psané¢ho majetku. [25]
Naklady se déli nasledujicim zpiisobem:

- ptimé naklady, které se plati postupné nebo na zéklad¢ faktur (nédklady na ndjem nebo
elektrickou energii),

- nepfimé naklady, které se plati postupné nebo na zaklad¢ faktur (ndklady na ndjem),

- prvotni naklady, které vznikaji pti vstupu do podnikani (potizovaci nédklady na vy-
baveni a zafizeni),

- druhotné naklady, které jsou nezbytné pro provadéni vlastnich ¢innosti,

- vyrobni naklady, které jsou specifické pro vyroby jednoho kusu vyrobku (materialy

a pracovni sila). [25]

Tabulka 13: U&tovani nakladt [19]

Doklad Text MD D

VvUD Spotteba materialu do vyroby 501 112
vUD Manko do normy na materialu 501 112
vUD Manko nad normu na materialu 549 112
vUD Ubytek zbozi ze skladu pfi prodeji 504 132
VBU Zaplacena oprava stroje 511 211
VvUD Uhrada hrubé mzdy zaméstnanctim 521 331
vUD Zakonné socialni a zdravotni pojisténi 524 336
vUD Spotieba kolk 538 213
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Tabulka 14: Udtovani vynosi [19]

Doklad Text MD D

FV Faktura vydana za prodané vyrobky 311 601
PPD Za poskytnuté ti¢etni poradenstvi 211 602
FV Faktura pfijata za zbozi 311 604
VUD Ptedpis manka k uhradé zaméstnanci 335 648
VBU Pfijaté ndjemné za prongjem bytu 221 648
VBU Kladné uroky na bankovnim tuctu 221 662

4.6 Ucetni zavérka a uzavérka

Uzavérka a zavérka jsou dulezité faze v ucetnictvi, které maji za cil poskytnout pravdivé
informace o hodnot¢ aktiv a pasiv, hospodarském vysledku a finan¢ni situaci podniku. Uza-
vérka je postup praci na konci uc¢etniho obdobi, zatimco zavérka zahrnuje sestaveni ucetnich

vykaz na zékladé tcetni uzaveérky.

Pted samotnou zavérkou probihaji ptipravné prace, které zahrnuji kontrolu spravnosti a tpl-
nosti udaji v ucetnictvi a inventarizaci majetku a zdvazkil. Poté nasleduje ucetni uzavérka,
pfi které se uzaviraji Gcty v hlavni knize a prevadéji se zlstatky vysledkovych a rozvaho-

vych Ut na uzavérkové Ucty, jako je tcet zisku a ztrat a konecny ucet rozvazny.[9]

Nasleduje samotna ucetni zavérka, ktera zahrnuje sestaveni ucetnich vykazu, jako jsou roz-
vaha, vykaz zisku a ztrat a dalsi relevantni vykazy. Po dokonceni zavérky jsou splnény na-

sledné povinnosti, jako je sestaveni dafiového piiznani a zauctovani splatné dané ze zisku.

Soucasti ptipravnych praci je také inventarizace majetku a zadvazki, kterd ma za cil ovéfit
spravnost a pfesnost Ucetnictvi. Inventarizace probiha prostfednictvim fyzické inventury,
kde se vyhotovuji inventurni soupisy, a dokladové inventury, ktera se tykd dlouhodobého
majetku, zdvazki, rezerv a dalSich relevantnich poloZek. Inventarizace zahrnuje identifikaci
skutecného stavu majetku a zavazkl, porovnani s uc¢etnimi zdznamy, vycisleni inventarizac-
nich rozdilt a jejich nésledné prouctovani a vypotfadani. [9]

7w

Sestaveni ucetnich vykazi je diilezitou soucasti ucetni zavérky. Patii sem rozvaha (bilance),
ktera poskytuje ptehled o stavu majetku podle druhti a zdrojt, vykaz zisku a ztraty, ktery
ukazuje tvorbu vysledku hospodareni v prib¢hu tcetniho obdobi, a ptiloha, kterd obsahuje

doplilyjici informace k rozvaze a vykazu zisku a ztraty. Pfiloha zahrnuje obecné udaje
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o ucetni jednotce, informace o pouzivanych ucetnich zasadach a metodach, stejn¢ jako dalsi

podrobnosti k rozvaze a vykazu zisku a ztraty. [9]

Existuje nékolik druha ucetni zavérky, mezi nimi Fadna zavérka, ktera se sestavuje k po-
slednimu dni ucetniho obdobi, mimoradna zavérka, ktera se sestavuje pred vstupem do
likvidace nebo prohlasenim konkurzu, mezitimni zavérka, kterd se sestavuje v prib&hu

ucetniho obdobi, a konsolidovana zavérka, ktera zahrnuje ucetni zavérky skupiny podniki.

Po sestaveni, overeni auditorem a schvaleni Gi€etni zdvérky ma cetni jednotka povinnost
zvetejnit Udaje z této zaverky. Zvetejnéni musi probéhnout do 30 dnil od jejiho ovéteni
a schvéleni, avSak nejpozd¢ji do konce tcetniho obdobi. Soucasti této povinnosti je rovnéz
vypracovani zpravy o vztazich mezi propojenymi osobami. Timto se zajist'uje transparent-
nost a sdileni informaci o finan¢ni situaci a vysledcich hospodateni Gcetni jednotky se zain-

teresovanymi stranami. [9]

Tabulka 15: Uétovani Gdetni zavérky [19]

Doklad Text MD D

VBU Zaloha na da z pFijmt 341 221
ID Predpis dané z piijmi 591 341
VBU Uhrada doplatku dang 341 221
ID ll?f(;gluérek dané pfedepséan finanénimu 595 341
ID Penale z dané 545 341
VBU Uhrada finanénimu tfadu 341 221




UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 40

5 NASTROJE PRO TVORBU ELEKTRONICKYCH TESTU

5.1 Wordpress

Jedna se o bezplatny software s otevienym zdrojovym kodem, ktery je dostupny ke stazeni

a instalaci na vlastni server, nebo jako sluzba na webové strance WordPress.com.

Jednou z hlavnich vyhod WordPressu je jeho rozmanitost funkci a rozsifeni, které umoznuji
uzivatelim snadno vytvaiet a publikovat riizné typy obsahu, vcetné ptispévk, stranek, ga-

lerii a videi, a také upravovat vzhled webovych stranek pomoci Sablon a pluginti.

WordPress je velmi oblibeny a ¢asto pouzivany zejména pro tvorbu blogi, ale také pro vy-
tvafeni webovych stranek pro firmy, organizace, neziskové organizace a dalsi. Diky svému
snadnému pouZiti a rozsahlé komunité uzivatelll a vyvojait je WordPress jednim z nejpopu-

larngjsich a nejrozsitengjSich CMS (Content Management System) na svéte. [26]

5.2 Microsoft Forms

Microsoft Forms je online nastroj, ktery umoziuje uzivatelim vytvaret a spravovat dotaz-
niky, ankety, testy a dalsi formulafe. Je to soucast sady produkti Microsoft Office 365 a lze

ho snadno pouzivat prostfednictvim webového prohlizece.

S timto néastrojem miiZete snadno vytvofit svij vlastni formular nebo pouzit Sablonu z pied-
definovanych moznosti. Formulaf mtze obsahovat rizné typy otazek, jako jsou kratké
a dlouh¢ odpovédi, vybérové moznosti, hodnoceni a mnoho dal§iho. Lze také ptfidat rizné

prvky, jako jsou obrazky, videa a odkazy. [27]

KdyzZ je formuléf vytvofen, mize byt sdilen s ostatnimi uZivateli pomoci odkazu nebo em-
beded kodu, nebo ho 1ze integrovat do webovych stranek nebo aplikaci. Poté 1ze sbirat od-
povédi a sledovat vysledky v redlném case pomoci prehlednych graft a tabulek. Tyto vy-

sledky Ize také exportovat do riznych formata, jako jsou Excel nebo CSV soubory. [28]

Tato platforma ma Siroké spektrum vyuziti, od tvorby prizkumi a zpétné vazby od zakaz-
nikil po vytvareni testll a hodnoceni pro studenty. Je to snadny a efektivni nastroj, ktery po-

maha uzivateliim ziskat potfebné informace a data. [27]
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5.3 Google Forms

Google Forms je webovy nastroj od spolecnosti Google pro tvorbu formulait, dotaznik,
anket a testll. Je zdarma a umoziuje uzivatelim vytvaiet a upravovat formulare pres webovy

prohlize¢ nebo mobilni aplikaci.

Stejné jako Microsoft Forms, nabizi Google Forms mnoho funkci, ale ma nékolik vyhod,
jako jsou roz§ifené moznosti Uprav vzhledu formuléaiti, moznost vytvofit interaktivni formu-
lafe, a také snadnou integraci s dalSimi produkty Google, jako jsou Google Sheets, Google

Docs a Gmail. To umoziuje snadné zpracovani odpovédi a odesilani formulait e-mailem.

Obecné plati, ze oba nastroje nabizeji podobné funkce, ale Google Forms muze byt vyhod-
néjsi pro uzivatele, kteti jiz pouzivaji dal§i produkty Google. Na druhé stran¢, Microsoft
Forms muze byt vhodnéjsi pro uzivatele, kteti jiz pouzivaji dalsi produkty Microsoft Office

365. [29]

5.4 Moodle

Moodle je bezplatnd softwarova platforma, kterd je oteviena a pouziva se pro vzdélavaci
ucely. Tato platforma je chranéna autorskymi pravy, ale zaroveil je umoznéno ji instalovat,
Sifit a upravovat diky licenci GPL (General Public License). Moodle se zatazuje mezi LMS
systémy. LMS je zkratkou pro Learning Management Systems, coZ znamena systém pro
spravu vzdélavani a je to software, ktery pomaha s vytvarenim, spravou, organizovanim
a poskytovanim online vyukovych materialti studentim. Dale se také fadi mezi VLE sys-
témy. VLE znamené Virtual Learning Environment, coZ je virtualni prostiedi pro vzdéla-
vani. Tento systém se pouziva pro piistup k vzdélavacimu obsahu online. Moodle lze také
fadit mezi CMS systémy, coz znamena Content Management System, coZ je software, ktery

umoziuje spravovat, editovat a publikovat obsah na webovych strankach.

Moodle je tedy platforma, kterd se pouziva pro spravu a vyuku vzdélavacich kurzii online.
Jedna se o bezplatny software s otevienym zdrojovym kodem, ktery je dostupny na stdhnuti
a instalaci na vlastni server. Moodle umoziiuje vytvaret interaktivni online kurzy, spravovat

ukoly, testy a poskytovat zpétnou vazbu studentiim a sledovat jejich pokrok.

Moodle mize byt také pouzit pro vytvotfeni kurzi, které jsou piistupné Siroké vetejnosti,

napiiklad pro Skoleni zaméstnancii nebo pro komunitni vzdélavani. [30; 31]
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6 ZABEZPECENI APLIKACE

WordPress a Moodle jsou popularni CMS (Content Management System) vyuzivané jak
profesiondly, tak amatéry. Tyto tii systémy jsou open-source, coZ znamena, ze jejich zdro-

jovy kod je volné dostupny pro kontrolu, Gpravy a vylepseni kymkoli.

Vyuzivani software s otevienym zdrojovym kdédem muiize byt dvojsecné, jelikoz na jedné
stran¢ umoznuje otevienost tohoto software piizptsobeni lidem podle jejich specifickych
potfeb a umoziuje tak i vidét, jak software funguje. Na druhé stran¢ vSak mohou lidé se
Spatnymi umysly vefejné dostupny zdrojovy koéd zkoumat a hledat tak chyby, slabiny ¢i
ruzné nedostatky. [32]

6.1 Aktualizace software

Pti pouzivani systému CMS je dulezité pravideln¢ aktualizovat systém na nejnovéjsi verzi,
a to co nejdrive, zejména pokud jsou aktualizace urceny k opravé zvefejnéné zranitelnosti.
To proto, Ze utoc¢nici na internetu sleduji nejnovejsi zranitelnosti a mohou je zneuzit na ne-
chranénych webovych strankéach. Je proto dilezité byt ostrazity a aktualizovat CMS co

nejdiive, aby se minimalizovala rizika a chranila data.

Ptizplsobené verze CMS mohou pfi aktualizaci zpiisobit problémy, protoze tyto ipravy mo-
hou byt naruseny aktualizaci. Aby se pfedeslo témto problémiim, je dilezité provadét zmeny
v samostatnych modulech programu, nikoliv v hlavnich modulech syst¢ému CMS, které se
budou pravidelné aktualizovat. Dulezité je také zajistit, aby tyto zmény nezvysily zranitel-

nost, kterou jste ptivodné chté€li opravit. [32]

6.2 Zabezpeceni SSL certifikatem

SSL certifikat zajist'uje bezpecné a Sifrované piipojeni mezi webovym serverem a prohlize-
¢em. Je to bezpecnostni protokol, ktery se nazyva Secure Sockets Layer. Certifikat je nutny
pro spole¢nosti a organizace, které chtéji zabezpecit své webové stranky a zajistit bezpec-
nost pii online transakcich a uchovani osobnich informaci svych zdkaznika. SSL zajist'uje,
ze pii prenosu dat mezi dvéma systémy nemohou byt informace ¢teny ani upravovany neza-
doucimi uzivateli. Pokud lze vidét ikonu visaciho zamku vedle adresy URL, znamena to, ze

SSL chrani navstévovanou webovou stranku. [33]
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Funkce SSL certifikatu

Protokol SSL slouzi k zabezpeceni prenosu dat mezi uzivateli a webovymi strankami ¢i mezi
dvéma systémy tim, ze Sifruje pfenaSené informace. To zabranuje neopravnénym osobam
v ptistupu k citlivym tudajim, jako jsou naptiklad osobni udaje, ¢isla kreditnich karet ¢i jiné

finan¢ni udaje, které jsou prenaseny ptes internetové pripojeni.

Proces zabezpeceni pfipojeni k webové strance pomoci SSL protokolu se skladéa z nékolika
krokd. Jakmile se prohlize¢ nebo server pokusi piipojit k zabezpecené webové strance, we-
bovy server zasle kopii svého certifikatu SSL. Prohlize¢ nebo server poté ovéii, zda miize
davétovat tomuto certifikatu. Pokud ano, zasle webovy server potvrzeni o zahajeni Sifrované
relace SSL. Poté mohou byt data sdilena mezi prohlize¢em nebo serverem a webovym ser-

verem v bezpecném rezimu.

KdyZ je webova stranka chranéna certifikdtem SSL, jeji adresa URL obsahuje zkratku
HTTPS (HyperText Transfer Protocol Secure). V ptipadé, ze certifikdt SSL neni pouzit, ad-
resa URL obsahuje pouze pismena HTTP. Navic, v adresnim fadku se objevi ikona visaciho
zamku, coz signalizuje divéryhodnost a poskytuje uzivatelim jistotu, ze jsou jejich piena-

Sené informace bezpecné. [33]

6.3 Kontrola pritomnosti malware

Uzivatelé internetu se Casto potykaji s malwarem, coz je Skodlivy kod, ktery miZze byt na
webovych strankach umistén bez v€domi jejich provozovateli. ZneuZiti FTP (File Transfer
Protocol) U¢tl a umisténi Skodlivého kdédu na stranky jsou béZnou hrozbou pro webové

stranky a mohou vést k infikovani navstévnikl nebo Sifeni SPAMu.

I kdyz je na pocitaci ¢i jiném zafizeni nainstalovand ochrana proti malwaru, nelze zcela ig-
norovat varovné signaly, protoZe novy malware miiZze proklouznout pies zabezpeceni kon-

krétniho zafizeni az do doby, nez dodavatelé stavajici ochrany vydaji aktualizaci. [34]
Varovné signaly malwaru

Pokud se na vasem pocitaci neustale objevuji vyskakovaci reklamy, mize to byt zpisobeno
adwarem. N¢kdy jsou reklamy tohoto typu legitimni, avSak vétSina obsahuje odkazy na

Skodlivé webové stranky, které se snazi nainstalovat dal$i malware na vase zatizeni. [35]

Nekteré druhy Skodlivého softwaru pozaduji penize vyménou za vase ukradena data nebo

odblokovani vaseho pocitace. Naptiklad ransomware muize zaSifrovat vase dokumenty
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a obrazky a pozadovat vykupné za jejich vraceni. Nékteré varianty dokonce zaSifruji cely
pocitac, coz jej zpusobi nepouzitelnym, dokud nezaplatite za jeho odblokovani. Jiné druhy
Skodlivého softwaru se pouze vydavaji za hrozbu a mohou zobrazovat varovani, které vas
nuti platit pokutu, aby byl pocita¢ opét pouzitelny. Antivirové programy by mély pomoci
chranit vas pocitac pred vétSinou druhii skodlivého softwaru, ale doporucuje se pouzit i spe-

cializovany software, ktery poméha ptedchazet ransomware. [35]

6.4 Pouziti silného hesla a dvoufaktorové ovéreni

Je dulezité zajistit, aby vSechny ptistupy k webovym strankdm byly chranény heslem. Je
nutné pouzivat silnd a slozitd hesla, protoze hacketi mohou odhadovanim nebo za pomoci
programi, které automaticky testuji rizné moznosti, ziskat ptistup k webu. Pokud je heslo

snadno uhodnutelné nebo pokud ho nezménite po urcitou dobu, neni bezpecné.

Kromé pouzivani silnych hesel a jejich pravidelné aktualizace byste méli pouzivat dvoufak-
torové oveétovani (2FA). 2FA vyzaduje, aby uzivatel poskytl dalsi ovérovaci faktor, kromée
hesla, naptiklad kod, ktery je zaslan na mobilni telefon, nebo e-mail, aby se ovéfilo, ze uzi-

vatel je opravdovym vlastnikem uctu.

To znamena, Ze 1 kdyZ hackefi uhodnou heslo, nemohou ziskat ptistup, pokud nemaji pfimy
pristup k telefonu nebo e-mailu uzivatele. Pouze spravné spojeni hesla a ovétovaciho faktoru

muze poskytnout uspésny piistup k webu. [36]

6.5 Penetracni testy

KdyZ se hacker dostane na vas web, znamena to, Ze nalezl né¢jakou slabinu ¢i zranitelnost,
kterou mohl vyuzit. Proto je dileZité sledovat vSechny potencidlni zranitelnosti vaSeho

webu.

Nejjednodussi zptlisob, jak toho Ize dosahnout je pomoci penetra¢niho testovani. To zahrnuje
simulovani Utoki na webu bud’ profesionalnim tymem, nebo pomoci softwaru, ktery se
chova jako hacker. Pokud se podaii proniknout do vaSeho webu, upozorni vas na nalezené
slabé misto, které pak mlzZete opravit, aby skute¢ni hackefi nemohli tuto zranitelnost vyuzit

k ttoku. [36]
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II. PRAKTICKA CAST
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7 TVORBA ELEKTRONICKYCH VYUKOVYCH TESTU
A MATERIALU

S ohledem na vyuzitelnost na nasi univerzité byla vybrana platforma Moodle, ktera je obli-
bena mezi vysokoskolskymi institucemi po celém svété. Jednd se o velmi flexibilni a pfi-
zpusobivou platformu, ktera umoznuje vytvaret interaktivni a atraktivni vyukové materialy
pro studenty. Tato moznost byla vybrana jako idedlni nastroj pro univerzitu diky své schop-
nosti snadno se integrovat s nasi stavajici IT infrastrukturou, coz umoziuje snadné nasazeni
a spravu pro pedagogické pracovniky. Moodle nabizi standardni prostiedi, které studenti
1 vyucujici na UTB znaji a jsou na néj zvykli. Toto prostedi usnadiiuje spravu kurzii a umoz-
fluje jejich snadné rozsifeni vlastnimi materidly vyucujicich. Kromé toho je mozné tyto
kurzy jednoduse pfenaset mezi riiznymi skolami, pokud je to nutné. V ramci této bakalaiské

prace byl vytvoren kurz na této adrese: https://moodle.utb.cz/course/view.php?id=28451.

Prakticka ¢ast se bude zabyvat tvorbou elektronickych vyukovych testl, které budou tvoieny
na Moodle a priizkumem jednotlivych moznosti, které Moodle nabizi, jelikoz jednim z kli-
c¢ovych prvki této platformy, je tvorba vyukovych testd, které umoziuji ovéfit znalosti stu-
dentl a sledovat jejich pokrok. V této ¢asti bude kladen diraz na vytvareni riznych typt
testdl, jako jsou naptiklad otazky s volbou vice moznosti, srovnavaci otazky, pfifazeni sprav-
nych odpovédi a dalsi. Dale budou podrobnéji popsdny moZznosti nastaveni testi, jako jsou
limit Casu, pocet pokusii, zobrazeni spravnych odpovédi a hodnoceni. Budou také zminény
1jin€ nastroje, které platforma nabizi. Celkové bude zaméteni kladeno na vyuZiti Moodle

pro efektivni a interaktivni vyuku a ovéfovani znalosti studentd.

7.1 Usporadani kurzu

Mezi bézné pouzivanad a standardni uspotfadani kurzu patii tydenni, tematické, diskusni
a format jednoho modulu. Tato nastaveni pfedstavuji zakladni konfigurace, které jsou ovliv-

novany uspotradanim a vzhledem kurzu.

Pti tydennim usporadani je kurz strukturovan do po sobé& jdoucich tydni, kde je uvedeno
datum zacatku a konce kazdého tydne. Pocatecni datum je definovano nastavenim data za-
catku kurzu. Tydenni formét je idealni pro pravidelné kurzy, které lze rozd¢lit podle jednot-
livych tydni. Diky tomuto formatu je umoznéno piesné simulovani struktury prezencni vy-

uky daného predmétu nebo piipravy na nasledujici vyukové hodiny.
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Tematické usporadani je velmi podobné tydennimu usporadani, avSak sekce kurzu jsou
oznacovany jako "témata" misto "tydny". Témata nejsou omezena ¢asovym limitem a neni
tedy vyzadovéano zadavani dat. Toto uspotadani je vhodné pro kurzy, ve kterych nelze roz-
delit obsah do stejné velkych blokii. Naptiklad, kdyz je tfeba vénovat vice vyukovych hodin
jednomu tématu. Kurz tak tematicky kopiruje strukturu vyuky a neni tak vazan na dany ¢a-

sovy plan.

V diskusnim usporadani kurzu je jednim z hlavnich prvka diskusni forum nazyvané "Spo-
le¢né forum", které se pfimo zobrazuje na hlavni strance. Studijni materidly a ¢innosti mo-
hou byt do tohoto uspotfddani pfidany prostfednictvim postranniho bloku nazvaného "Spo-
le¢né Cinnosti". Jednotlivé studijni materialy a ¢innosti pfidané do kurzu jsou pak dostupné

a zobrazuji se v postrannim bloku s nazvem "Cinnosti".

V uspotfadani typu format jednoho modulu je k dispozici pouze jedna sekce, do které mize
byt pfidana pouze jedna Cinnost nebo studijni material u¢itelem. Po zvoleni uspotfddani For-
mat jednoho modulu se zobrazi rozbalovaci nabidka s vybérem Typu modulu, ve které mize

byt vybran pozadovany typ ¢innosti nebo studijniho materialu. [37]

Z divodu vyuZitelnosti a piehlednosti samotného kurzu, bylo zvoleno uspotadani podle té-

matu. Moodle standardné nabizi 4 moznosti uspofadani, viz. Obrazek 1.

v  Typusporadani kurzu

Usporadani 2] Tematické uspofadani %

Format jednoho modulu
Skryté sekce 2] Diskusni usporadani nedostupné %
Tematické usporadani
Tydenni usporadani
Zobrazeni sekci (2] Zobrazit viechna témata na stranku #

Obrazek 1: Typy uspotradani kurzu [18]
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Kurz je tedy rozdélen na 11 samostatnych témat, které znazornuji jednotlivé lekce. (viz. Ob-

razek 2)

Kurz: Zaklady ucetnictvi

Navigace

~ Titulni stranka

& Nasténka

~ Hlauni nabidka
£ Moje kurzy
£ Blogy stranek
#+ odznaky stranky
£ Stithy
& Banka obsahu
[E] Oznameni stranek

ed semastri

Sprava

~ Sprava kurzu
# Nastaveni
A
» UZivatelé
T

ovani kurzu

£ Atributy kurzu

Uvod

1. Vyznam, podstata a funkce Gcetnictvi

2, Aktiva a pasiva

3. Metoda tcetnictvi

4. Akrualni ucetnictvi

5. Majetek a jeho zdroje kryti

6. Financni majetek

7. Zasoby

8. Dlouhodoby majetek

9. Pohledavky a zavazky

10. Naklady a vynosy

11. Uéetni uzavérka a a zavérka

Obrazek 2: Seznam jednotlivych témat [18]

7.2 Editaéni rezim

Pro provadéni uprav na hlavni strance kurzu je nezbytné kliknout na tlac¢itko Zapnout rezim

uprav v pravém hornim rohu stranky (viz. Obrazek 3). Po aktivaci rezimu Uprav se na

strance zobrazi edita¢ni ikony, rozbalovaci nabidky a moznost pfidani ¢innosti nebo studij-

niho materidlu. Tlacitko Zapnout rezim uprav je nahrazeno tlac¢itkem Vypnout rezim uprav.
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Titulni strénka Moje kurzy 1TA-ZU

Kurz: Zaklady ucetnictvi
Navigace
~ Titulni strénka > Uvod shalitvie
@& Nasténka
> Hlavni nabidka
> Mojekurzy ~ 1.Vyznam, podstata a funkce Géetnictvi

£ Mj pfehled semestra

Sprava E rcst R Oznadit jako hotova
1. Vyznam, padstata a funkce Géetnictvi I —

~ Spréava kurzu

Obrazek 3: Edita¢ni rezim [18]
Pro pridavani ¢innosti nebo studijnich materiali do kurzu je tedy nezbytné aktivovat Re-
zim Uprav a nasledn¢ ve vybrané sekci, kliknout na moznost Ptidat ¢innost nebo studijni
material. Poté je mozné z nabidky ¢innosti a materiali vybrat pozadovanou polozku, kterou

chcete pridat do kurzu. Vybranou ¢innost ¢i material 1ze poté pridat kliknutim na jejich na-

ZCV.
Pfidat ¢innost nebo studijni material g
|. Hledat
Vie Cinnosti Studijni materialy
Anketa Balicek IMS Balicek SCORM Databaze Dochazka Dotaznik
v O v O i o v O & O v O
Externi nastroj Farum HsP HotPot Chat Kniha
W (i} ¢ (i} P (1] w (1} w o w (1]
MS Teams Meeting Popisek Poznamky Prizkum Prednaska Rezervace
v O v O i (1] w 0 v O v O
Slovnik Slozka Soubor Stranka Test Ukol
v O v O i o v O v O DA i |
WEL —
P'j
Virtual
Ukol Turnitin 2 URL programming lab Wiki Workshop
w0 w0 i (1] w0 w0

Obrazek 4: Ukézka ¢innosti a studijnich materialti [18]
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V kurzech v Moodle je k dispozici §iroka $kala moznosti, které 1ze vlozit. Cinnosti a studijni
materialy jsou systematicky rozdéleny do jednotlivych kategorii, které jsou identifikovany
prostiednictvim riiznych barev. Naptiklad komunikacni ¢innosti jsou oznacovany zelenou
barvou, studijni materidly jsou ozna¢eny modrou a ¢innosti spojené s odevzdavanim tkola

nebo testovanim studentll jsou oznaceny rizovou barvou. (viz. Obrazek 4)

7.3 Tvorba vyukovych testii

Pro tvorbu vyukovych testl byla zvolena ikona s ¢innosti ,, Test™ (viz. Obrazek 4), kde budou
vytvafeny jednotlivé testovaci tlohy pro kazdé téma. Pro pfidani této ¢innosti je vyzadovan

zapnuty Edita¢ni rezim.
Pti zaklddani nového testu je nutné urcit jeho vlastnosti, které zahrnuji:

e Obecna nastaveni

- Nazev — jedna se o nazev testu, ktery je zobrazen v pfehledu témat na hlavni strané
kurzu.

- Uvod — jedna se o uvodni text, ktery je zobrazen pied zahajenim testu. Tento text
muze obsahovat naptiklad instrukce a podminky pro provedeni samotného testu.

(viz. Obrazek 5)

= Pridani nové cinnosti (Test - 1. Vyznam, podstata a funkce acetnictvi)e
~ Obecna nastaveni
Nazev (1]

Fopis 1A B I |= =1

il
il
&
@
[
7]
L
=
3

Zobrazit popis na titulni strané kurzu @

> Casovani

> Znamka

> RozloZeni

» Chovani aloh

> Moinosti prohlidky @

> Vzhled

> Safe Exam Browser

> Dalsi omezeni pokusii

> Celkova reakce @

> Béina nastaveni modulu

» Omezit pfistup

> Plnéni innosti

Obrazek 5: Zakladani testu [18]
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Jednou z moznosti, ktera byla zvolena pii zakladani testu, je nastaveni RozloZeni, kde je
mozné urcit, kolik testovych otdzek bude zobrazeno na jedné strance. Po zvoleni moznosti

Kazdych 2 uloh, budou na jedné strance zobrazeny dv¢ ulohy. (viz. Obrazek 6)

v Rozlozeni

Nova strana o Kazdych 2 dloh

Obrazek 6: Rozlozeni uloh [18]

Nasledujici moznosti, kterd byla zvolena pro kazdy test, je Chovani uloh, zde 1ze nastavit,
variantu Zamichat v rdmci uloh. Pokud je tato moznost povolena, budou pii kazdém jednot-
livém pokusu zamichdny ¢asti tloh. Toto se vztahuje pouze na tlohy, které poskytuji moz-
nosti vybéru odpovédi. Kromé toho musi byt u kazdé z téchto uloh také zv1ast povoleno toto

michani. (viz. Obrazek 7)

v  Chovani uloh

Zamichat v ramci aloh (2] Ano =

Obrazek 7: Chovani uloh [18]
Vyse uvedené jsou vS§echny moznosti, které¢ byly vybrany pro tvorbu vyukovych testh. T¢-
mito moznostmi je zahrnuto definovani obecnych vlastnosti testu, jako je nazev a uvodni
text, nastaveni rozloZeni otazek na strance a chovani tloh, zejména moZznost zamichani ¢asti

uloh ve varianté s vybérem odpovédi.

Dal$imi moZnostmi, které Ize pouzit je naptiklad Casovani, zde jsou zahrnuty moznosti jako

Zpristupnit test, Uzavrit test, Casovy limit a pole Kdyz vyprsi cas. (viz Obrazek 8)

v Casovani
Zpfistupnit test e S S S s : | B O Povolit
Uzaviit test S S S e + | B OPovolit
Casovy limit (2] 0 + O Povolit
Kdyz vyprsi ¢as (2] Otevrené pokusy jsou automaticky odeslany =

Obrazek 8: Casovani [18]



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky 52

Zpristupnit test — Je umoznéno urcit ¢as, od kterého budou testy ptistupné studentim. Ve
stanoveném C¢asovém obdobi muiize test byt absolvovan studenty. Pfed timto obdobim maji

studenti piistup pouze k popisu testu, nikoli v§ak ke samotnym testovym tlloham.

Uzavrit test — Po uzavieni testu nebudou mit studenti povoleni spustit nové pokusy a fesit
ho. Budou vSak mit moznost prohlizet své dosavadni vysledky, pokud je to povoleno. Od-
povédi odeslané po uplynuti terminu uzavieni testu budou zachovany, ale nebudou ohodno-

ceny.

Casovy limit — Vychozi nastaveni testii nezahrnuje ¢asovy limit, ¢im je studentiim umoz-
néno mit neomezeny ¢as pro splnéni testu a jeho dokonceni podle vlastnich potieb. Nicméné,
pokud je ¢asovy limit aktivovan, je studentim ptidélen omezeny ¢as na dokonceni a odeslani
jednoho pokusu testu. Hodnota ¢asového limitu je udavana ¢islem spolu s piislusnymi jed-
notkami (sekundy, minuty, hodiny, dny, tydny) a urcuje, kolik ¢asu maji vSichni studenti
k dispozici. Béhem testu je studentliim zobrazovan zbyvajici ¢as v bloku Navigace testu.

w7 W

Kdyz vyprs$i ¢as — Toto nastaveni testu urcuje, jak se bude test chovat po uplynuti ¢asového

limitu pro odevzdani. Existuje tfi moznosti (viz. Obrazek 9), které mohou byt vybrany:

- Prvni moznost je okamzité automatické ukonceni a odeslani testu poté, co vyprsi ¢a-
sovy limit.

- Druhad moznost vyzaduje, aby si studenti sami sledovali Cas, protoZe po vyprSeni ¢a-
sového limitu se test na serveru uzavie. To znamena, Ze tlohy, které nebyly do té
doby uloZeny na server, se jiZ nezapocitaji.

- Posledni moznost pfidava dodatecny ¢as na odeslani rozpracovanych uloh testu na

server, ale jiz neumoznuje studentim zacit fesit nové ulohy.

4O

Otevrené pokusy jsou automaticky odeslany

Oteviené pokusy jsou automaticky odeslany
Existuje lhita, kdy mohou byt odeslany oteviené pokusy, ale nelze odpovédét na dalsi ulohy
Pokusy musi byt odeslany pred vyprsenim lhity, nebo se nepocitaji

Obrazek 9: KdyZ vyprsi ¢as — mozZnosti [18]
Naésledujici moZnosti, kterou 1ze zvolit je moZnost Safe Exam Browser. Je bezpe¢nym pro-
hlizecem, ktery byl navrZen s cilem pfedchazet moZnym pokusiim o podvod pfi vypliovani
testll. Jednou z jeho funkci je omezeni pohybu uzivatele, naptiklad blokovanim ptistupu

k ur€itym webovym strankam, otevirdnim novych oken v prohlize¢i nebo piistupem
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k souborim na pocitaci. Pokud je Safe Exam Browser (SEB) aktivovan v nastaveni, studen-
tim je umoznén pouze piistup k prostiedi tohoto prohlizece, ve kterém je spustén konkrétni

test. Tim je vytvoieno bezpecné prostiedi pro vypliiovani testu. [38] (viz Obrazek 10)

v Safe Exam Browser

VyZadujte pouZiti Safe Exam Browser

L1

Ne

Ano - nakonfigurovat ruéné

Ano - pouzit existujici Sablonu

Ano - nahrat vlastni konfiguraci
Ano - Pouzit konfiguraci klienta SEB

Obrazek 10: Safe Exam Browser [18]
Pted pouzitim SEB je nutné, aby si jej studenti nejdiive nainstalovali do svych pocitaca.
SEB muze byt stazen z oficidlnich stranek projektu a instalace se provede podle pokynt uve-
denych v instalaénim programu. Je dilezité si uvédomit, Ze tento prohliZze¢ je kompatibilni

pouze s operac¢nimi systémy Windows a macOS. [38]

7.3.1 Postup vytvareni testu
Pti vytvateni testu miiZze byt postupovano podle nasledujicich bod:

1. Testové ulohy mohou byt vloZeny bud’ prostiednictvim ptfidani z Banky uloh,
nebo vytvofenim novych uloh.

2. Pokud je to vhodné, test miize byt rozdélen na vice stranek, aby byl ptehledny
a strukturovany.

3. Bodové hodnoceni je urceno, pficemz se provadi bodovani jednotlivych tloh

a pfifazuje se vysledna znamka za cely test.

7.3.2 Banka uloh

Test je sloZzen z Gloh nebo otazek, které jsou vytvareny a spravovany samostatné v tzv.

bance uloh. Nasledné jsou tyto tlohy pfifazovany do testu, pfiCemz mohou byt rizného
typu.
Banka uloh slouzi jako 0lozisté pro vSechny testové tllohy pouzivané v rdmci konkrétniho

kurzu. Diky ni Ize Glohy v jednotlivych testech opakované vyuZzivat bez nutnosti jejich ko-

pirovani nebo opakovaného vytvaieni. V ramci Banky uloh jsou tlohy tfidény do kategorii
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(jako adresare nebo ptihradky) za tcelem lepsiho piehledu. Taktéz je mozné importovat
a exportovat rizné sady uloh ve formatech odpovidajicich potiebam. Testové tilohy tak mo-
hou byt vytvateny bud’ pfimo v samotném testu nebo v bance tloh a nasledné jsou pouze
piifazovany do testu. Bez ohledu na to, kde byla tloha vytvotena, vzdy bude zafazena také

v bance tloh. [39]

Sprava

L - Ulohy &

~ Spréava kurzu
# Nastaveni
# Absolvovani kurzu Banka I:Ith
> UZivatelé
Y Filtry Vyberte kategorii: | 1. Vyznam, podstata a funkce Getnictvi (10) %

> Sestavy

Nebyl Zity Zadné fi Stitka
£ Nastaveni hodnoceni ebyly poutity Zadné filtry Stitkd

> Odznaky
1 Import Filtrovat podle stitkd ... v
[ zaloha
1 Obnovit Zobrazit text alohy v seznamu tloh?
& Reset Moznosti hledani -
—— Zobrazit také ulohy z podkategorii

Banka uloh yzp B

£ Ulohy Zobrazovat také staré alohy

& Kategorie

Vytvorit novou testovou Glohu

£ Import

& Export T otazka Akce Stav Vytvoieno uZivatelem Komentafe
TR O Nazev tlohy /1D identifikaéni €islo Kfestni jméno / Pfijmeni / Datum

Obrézek 11: Banka uloh [18]

Ulohy jsou seskupovany do riznych kategorii. P¥i zakladani kurzu je automaticky vytvofena
vychozi kategorie Gloh s ndzvem "Vychozi". Je doporucovano vytvaret dalsi kategorie a po-
jmenovavat je srozumitelné. Tim je umoZnéno shlukovani podobnych typt tloh a vytvareni

hierarchické struktury, coz ptispiva k lepsi organizaci a piehlednosti. (viz. Obrazek 11)
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7.3.3 Vytvareni testovych tiloh

Jako prvni krok byl proveden vybér kategorie z rozbalovaci nabidky umisténé v horni ¢asti,

¢imz bude nove vytvoiena tloha automaticky zafazena do této kategorie. Nasledné je klik-

nuto na tlacitko "Vytvofit novou testovou ulohu", které je na zvyraznéno na Obrazku 12.

Vyberte kategorii:

Banka uloh

1. Vyznam, podstata a funkce ucetnictvi (10) %

Nebyly pouZity Zadné filtry Stitka

Filtrovat podle Stitka ... v

Zobrazit text ulohy v seznamu uloh?

MozZnosti hledani -
Zobrazit také ulohy z podkategorii

Zobrazovat také staré alohy

Vytvofit novou testovou tlohu ...

Obrazek 12: Vytvotené nové testové tlohy [18]

Po kliknuti se zobrazi dialogové okno, ve kterém bude moznost vybrat typ ulohy, jako je

zobrazeno na Obrazku 13.

ULOHY

O &

O O
B @

O
n
i

Vybér z moznych
odpovédi

Pravda/Nepravda

Prifazovani

Kratka tvorena
odpovéd

Numericka Uloha

Dlouha tvorena
odpovéd

CodeRunner

Doplriovaci uloha
(cloze)

Jednoducha

Zvolte typ testové Ulohy X

Zvolte typ ulohy k zobrazeni jejiho popisu

vypocitavana tloha

:ridat

Obrazek 13: Zvoleni typu testové ulohy [18]
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Pti tvorbé jednotlivych uloh se nabizi moznost volby z n€kolika variant. V ramci praktické

¢asti prace bylo celkem vyuzito ¢tyf riznych nastroji.

7.3.3.1 Vybér z moZnych odpovédi

Pro tvorbu tlohy Vybér z moznych odpovédi jsou k dispozici rtizné nastroje pro vytvareni
otazek a odpovédi. Kromé textu je moznost piidavat obrazky, zvuk nebo video, véetné jejich
pouziti v ramci odpovédi. Ulohy s vybérem odpovédi jsou snadno pouZitelné a jsou vhodné

pro Sirokou Skalu obori a témat.

Kromé¢ standardnich funkci je mozné ur€it, zda mé byt studentem vybrana pouze jedna od-

poved nebo vice z moznosti (viz. Obrazek 14).

Jedna nebo vice odpovédi? Jen jedna odpovéd %+ |=—> Jenjedna odpovéd v

Je povoleno vice odpovedi
Zamichat odpovédi? 9 Jen jedna odpovéd'

Obrazek 14: Vybér odpovédi [18]
V ptipadé€ povoleni pouze jedné odpovédi mize byt studenty vybrana pouze jedna spravna
odpovéd’ kliknutim na ptepinaci tlac¢itka. Bodové ohodnoceni za spravné, nespravné a pii-

padné Castecné spravné odpovedi je stanoveno ucitelem pomoci procent.

Pokud je povoleno vybrat vice odpovédi, mohou byt studenty zaSkrtnuty jedna nebo vice
moznosti pomoci zaskrtavacich policek. Kazda odpovéd’ miize byt hodnocena pozitivné
nebo negativné, ¢imz je umoznéno rizné bodové ohodnoceni. NejniZz§i mozné celkové hod-
noceni ulohy pfi jejim zapojeni do testil je vzdy nula. Celkové hodnoceni lohy nesmi pie-

krocit 100 %, a to 1 pti zaskrtnuti vSech mozZnosti.

Dale je mozné specifikovat, zda mé byt poradi nabizenych odpovédi zamichdno (Obrazek
11) ajaky styl automatického c¢islovani odpovédi bude pouzit (mald nebo velkd pismena,
Cislice, malé nebo velké fimské Cislice ¢1 moZnost necislovat). Jako posledni mozZnost 1ze
zvolit Zobrazeni standardnich pokynii s moznosti Ano/Ne, kdy po zvoleni volby Ano bude
u ulohy zobrazen pokyn ,,Vyberte jednu odpovéd™ nebo ,,Vyberte jednu nebo vice™ pred
odpovédi s vice moZnostmi vybéru (viz. Obrazek 15). Nasleduje poté definice jednotlivych

nabizenych odpovédi nebo voleb.
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Zobrazit standardni pokyny (2] Ano =

Format ¢islovani odpovédi a,b,c,. s —>

a.,b,c,.. #

a,b,c,..

A.,B.,C.,..
1,2, 3., ...

i, ii., dii., ...
L, I, 1., ...

necislovat

Obrézek 15: Format ¢islovani a pokyny [18]

Timto zpisobem je pak vytvoiend testova tloha prezentovana ve vysledné podobé. (viz.

Obrazek 16)

Co znamena termin "bilateralita" v kontextu tcetnictvi?
Vyberte jednu z nabizenych moZznosti:

O a. Vztah mezi aktivy a pasivy v t€etni rovnici

O b. Nakup a prodejv jedné transakci

O c. Kontrola zisku a ztraty firmy

Uloha1 Dosud nezodpovézeno Poéet bod(i 21,00

Obrazek 16: Vybér z moznych odpovedi (Vyslednd tloha) [18]

Pokud je vybrana moZnost, ktera je nespravnou odpovédi, po vyhodnoceni testu je zobrazena

spravna odpoved’. (viz. Obrazek 17)
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Uloha 4 Mespravné Bod(i 0,00 /1,00 ® Uloha s vlajeckou

Rezervni fond vytvareny pro pfipad ztraty je v rozvaze soucasti
Vyberte jednu z nabizenych moZnosti:

(O a. Kapitalovjch fonda

(O b. Zzakladniho kapitlu

@ c. RezervX

O d. Fondi ze zisku

Vase odpovéd je chybna.

Spravna odpovéd je:
Fondi ze zisku.

Obrazek 17: Ukazka chybné odpovédi [18]

7.3.3.2  Pravda/Nepravda

V ramci tohoto typu uloh je studentiim ptedlozen vyrok a maji se rozhodnout, zda je prav-
divy ¢i nepravdivy. Je tedy moznost odpovédét vybranim jedné z dvou moznosti: ,,Pravda“
nebo ,,Nepravda®. Pfi vytvareni tlohy je zadan pouze text vyroku, ktery je studenty posuzo-

van, a také je ur€eno, zda je spravnou odpovédi pravda nebo nepravda.

Pii hodnoceni téchto tloh je tfeba vzit v tivahu, Ze je-1i studentem pouze hadano, méa 50 %
Sanci na uspéch. Pro kazdou z téchto odpovédi miize byt specifikovana piislusna reakce uci-

telem. (viz. Obrazek 18)

Uloha1 Spravné Boddi 1,00 /1,00

Prevedenim hodnoty zjisténého vysledku hospodafeni z U¢tu ziski a ztrat na Koneény iicet rozvazny se na tomto Gétu docili platnosti bilanéni rovnice.

Vyberte jednu z nabizenych moznosti:
O v

Spravné!

Spravna odpovéd je 'Pravda’

Obrazek 18: Pravda/Nepravda (Vysledna illoha) [18]

7.3.3.3  Prirazovani

Ulohy typu piifazovani se zamé&fuji na sestavy polozek, které obsahuji dva souvisejici texty,

jako jsou slova nebo kratké véty, a které maji byt spravné pfifazeny k sobé€. Tyto polozky
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jsou zobrazeny ve dvou sloupcich, pti¢emz v levé ¢asti je vzdy pevny text a v pravé ¢asti je
nabidka, ktera obsahuje druhé ¢asti viech polozek. Ukolem studenta je vybrat spravnou dru-
hou ¢ast pro kazdou polozku. Pii vybéru mohou byt volby opakovany ve vice fadcich, pres-
toze v kazdém tadku muze byt spravna maximalné jedna volba. Je také moznost povolit
nahodné zamichani poradi polozek. Pti tvorbé této ulohy je vyzadovano, aby bylo vlozeno
nejmén¢ dvé zadani a tfi odpovédi. K odpovidajicim tloham je nutné vzdy zadat spravnou

odpovéd'. (viz. Obrazek 19)

Priradte jednotlivé polozky do aktiv (dlouhodoby majetek, obézna aktiva) nebo do
pasiv (vlastni kapital, cizi zdroje).

Zasoby materidlu Vyberte... -

Vyberte... s
Zavazky k afadam socialniho zabezpeceni Vyberte... -

Pasiva - Vlastni kapital

Aktiva - Obézna aktiva
Pozemek Vyberte... s Pasiva - Cizi zdroje

Aktiva - Dlouhodoby majetek |
Rezervni fond Vyberte... 7Y

Obrazek 19: Pfifazovani — moznosti odpovédi [18]

7.3.3.4  Kratka tvoiend odpovéd’

Kratka tvotend odpovéd’ je urcena pro otdzky, na které je studentovi poskytnuta kratka (jed-
notadkova) textova odpoveéd’. Studentovi je umoznéno odpovidat vkladanim slova nebo krat-
kého textu obsahujiciho nékolik slov. Miize byt urceno, zda se pfi vyhodnocovani odpovédi

rozliSuji velk4 a mala pismena, nebo zda se na n€ nehledi (viz. Obrazek 20).

Rozlisovat mala/VELKA

Ne, na malych/VELKYCH nezalezi =
||

Ne, na malych/VELKYCH nezélezZi
_Ano, velikost pismen musi odpovidat

Obrazek 20: Rozliseni malych a velkych pismen [18]
Aby byla vlozena odpovéd uznana jako spravnd, musi se shodovat s jednou ze spravnych
odpovédi stanovenych autorem pfi vytvareni ulohy. Je proto dilezité, aby pozadované od-

povédi byly co nejjednodussi a neposkytovaly pfili§ mnoho variant formulace. V opaéném
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ptipad¢ hrozi, ze i spravna odpovéd’ bude povazovana za nespravnou kvili malym rozdilim
ve slovosledu a podobné. Idealné by tato uloha méla obsahovat jedno slovo, slovni spojeni

nebo maximalné jednu holou vétu. (viz. Obrazek 21)

Jak se nazyva ucet s Cislem 2117

Odpovéd:

Obrazek 21: Vysledna tiloha s moznosti Kratka tvotrena odpoveéd’ [18]

Dal$imi mozZnostmi, které by byly vhodné pro tvorbu vyukovych testii pro tuto praci je na-

priklad Dlouha tvorena odpovéd’. (viz. Obrazek 22)

Uloha1

Dosud nezodpovézeno  Pocet bodliz 1,00

Jakym zplsobem jsou ocefovany zasoby?

Obrazek 22: Dlouha tvofena odpoveéd’ [18]

Tento typ ulohy vyzaduje, aby byla pisemné odpovéd’ studentem poskytnuta ve vicetadko-
vém textovém editoru. Tuto Glohu vSak neni moZzné automaticky vyhodnotit nebo opravit
a je proto potieba, aby byla manualné vyhodnocena ucitelem az po dokonceni testu. Pro
usnadnéni tohoto procesu, nebo pro ptipad, Ze Glohu bude opravovat nékdo jiny nez autor,
mohou byt zaddny dvé dodate¢né informace. Prvni z nich je Sablona spravné odpovédi, ktera
poskytuje ukazku spravného fesSeni. Druhd informace je ur¢ena hodnotiteli a mtize obsahovat

pokyny, jak tuto tlohu hodnotit.

7.3.4 Vlozeni uloh do testu

Jak jiz bylo diive uvedeno, testové tllohy mohou byt zaclenény do testu prostfednictvim
pouziti banky tloh nebo vytvofenim novych tloh pfimo v testu (viz. Obrazek 23). V této

praci byla vyuzita moznost Pridat existujici ilohu z banky uloh.
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Pridat v

4+ novou tlohu
4+ existujici ulohu z banky tdloh

4+ nahodnou dlohu z banky tloh

Obrazek 23: Moznosti ptidani Glohy [18]
Poté je otevieno okno obsahujici vS§echny otazky, které byly vytvofeny v bance uloh a jsou

rozdeleny do jednotlivych kategorii. Po vybrani pozadované kategorie je moznost ptidat

otazky bud’ jednotlivé nebo hromadné vSechny. (viz. Obrazek 24)

Pridat na konec z banky uloh

Vyberte kategorii: 1. Vyznam, podstata a funkce Gcetnictvi (10)

Nebyly pouZity Zadné filtry Stitka

Filtrovat podle Stitk( ... v

Zobrazit text tlohy v seznamu uloh?

MoZnosti hledani p
[:T‘ Otazka

+ [J:= vyznam, podstata a funkce acetnictvi CO JE TO UCETNICTVI? @

Co je to ucetnictvi?

=+ [J:= vyznam, podstata a funkce aéetnictvi K CEMU SLOUZi UCETNICTVI? Q
K ¢emu slouzi dcetnictvi?
=+ 0 := vyznam, podstata a funkce iéetnictvi CO JE TO BILANCNI ROVNICE? @
Co je to bilan¢ni rovnice?
+ 0O i=  Vyznam, podstata a funkce ucetnictvi CO ZNAMENA TERMIN "BILATERALITA" V KONTI (@]

Co znamena termin "bilateralita" v kontextu ucetnictvi?

Obrazek 24: Ptidani tloh z banky uloh [18]

Po pfidani uloh do testu je ddle mozné vybrat moznost zamichani dloh nebo nastaveni
strankovani. Zamichéani uloh umoziuje ndhodné rozlozeni uloh v testu, zatimco nastaveni
strankovani umoznuje urcit, na které strance se bude nachazet kazda jednotliva uloha a kolik
uloh bude zobrazeno na jedné strance. Déle je mozné nastavit nejlepsi znamku za cely test,
ktera je zavisla na poctu tloh a poctu bodt za kazdou z nich. Celkovy poé€et bodi z tloh je
zobrazen nad tlacitkem pro zamichani uloh a na zakladé¢ této hodnoty je mozné nastavit nej-

lepsi zndmku. (viz. Obrazek 25)
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Ulohy

Ulohy: 2 | Tento test je otevieny Nejlepsi znamka| 10,00
‘ Znovu nastavit strankovani H Vybrat vice polozek Celkem bodi: 2,00

P Zamichat ulohy @
Stranka 1 Pridat v
o= . L o 1T - >
‘*‘ =R - Vyznam, podstata a funkce ucetnictvi JAK SE NAZYVAJI UCTY, NA KTERE SE ZAZNAMEN... Vidy nejnovéjsi v Q 1,00 &
Ll
=
Stranka 2 Pridat v
o= ) P >
< 2 i= £ vyznam, podstata a funkce dcetnictvi CO JE TO INVENTURA? Vidy nejnovéjsi v @ @ 1,004
Pridat v

Obrazek 25: Zamichani uloh, strankovani, nejlepsi znamka, celkem bodi [18]

Po uloZeni testu je mozné spustit samotny test, kde se zobrazuji jednotlivé tlohy a moznosti
odpovédi. Moznosti odpoveédi mohou byt vyplnény spravnymi nebo $patnymi odpovéd'mi,
ale v obou ptipadech je vzdy zobrazeno pole obsahujici spravnou odpovéd'.

Pokud je tloha zodpovézena spravné, je za spravnou odpovédi zobrazena zelena znacka,

kterd oznacuje jeji spravnost. Pod moznostmi odpovédi je opét zobrazena obecnd reakce

spravna odpoved’. (viz. Obrazek 26)

Co zahrnuji dlouhodoba aktiva?

Vyberte jednu z nabizenych mozZnosti:
O a. Majetek, ktery se ocekava, ze bude drzen po dobu del3i nez jeden rokv’
O b. Majetek, ktery se ocekava, ze bude drzen po dobu kratsi nez jeden rok

O c.  Majetek, ktery se oéekava, ze bude drzen po dobu del3i nez pét let

Vase odpovéd je spravna.

Spravna odpovéd je:
Majetek, ktery se ocekava, ze bude drzen po dobu delsi nez jeden rok.

Obrazek 26: Ukazka spravné odpovéedi [18]

V ptipadé¢, ze je uloha zodpovézena chybné, je za chybnou odpovédi zobrazen symbol Cer-
veného kiizku a pod odpovéd'mi je zobrazena obecna reakce a spravna odpoveéd’. (viz. Ob-

razek 27)
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Co zahrnuji dlouhodoba aktiva?

Vyberte jednu z nabizenych moZnosti:
O a. Majetek, ktery se ocekava, Ze bude drzen po dobu kratsi nez jeden rok
O b. Majetek, ktery se ocekava, Ze bude drzen po dobu delsi nez jeden rok

O c. Majetek, ktery se oéekéava, ze bude drzen po dobu delsi nez pét let ¥

Vase odpovéd je chybna.

Spravna odpovéd je:
Majetek, ktery se ocekava, ze bude drzen po dobu delsi nez jeden rok.

Obrazek 27: Ukazka chybné odpovédi [18]

7.4 VlozZeni studijnich materiala

Na Moodle je mozné ptidat studijni materialy ve formé souborti, ¢imz je umoznéno snadné

pfistupovani studentli k pottebnym materidlim a studijnim materialim ve vhodném for-

matu.

Studijni materialy mohou byt vloZeny pomoci modré ikony Soubor (viz. Obrazek 4). Poté je
vyzadovano vyplnit pole Néazev, do kterého je nutné zadat nazev studijniho materialu nebo

souboru tak, aby byl pro studenty co nejvice srozumitelny. Lze vlozit i popis této ¢innosti.

0 Pridani nové cinnosti (Soubor - 1. Vyznam, podstata a funkce tcetnictvi)e

» Obecna nastaveni

Nazey o

Pois 1 A B I | |=E 3

lil
liil
&
2
¥

®
L]
=)
i

Zobrazit popis na titulni strand kurzu @

vybrat soubary Maximalni velikost novyich soubord: 512 MB

Ollo = m

®

Pro nahrni soubori 2 vageo potitate je pretahnéte sem.

> Vzhled

> Béina nastaveni modulu
> Omezit pristup

> Plnéni¢innosti

> Stitky

Obrazek 28: Ptidani souboru [18]
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Nasledné€ je mozné nahrat soubor v rizném formatu. Pro jejich nahravani a spravu se vyu-
ziva modul pro nahravani. Do néj je mozné soubory nahravat bud’ ptfetazenim z pocitace
nebo vybérem jednotlivych souborti pomoci tlacitka Vybrat soubor. Jakmile je doty¢ny sou-

bor vybran, je potfeba kliknout na tlac¢itko Nahrat tento soubor (viz obrazek 29).

Vybér souboru X

1 Soubory Na serveru

#n Nedawvné soubory

_ Priloha
3, URL dowmloader Vybrat soubor | soubor nevybran
# Osobni soubory lozit jako
) Wikimedia
i Banka obsahu
Autor
] OneDrive

vyberte licenci @

Licence neni uvedena A

Obrazek 29: Nahrani souborti [18]

Vysledny vzhled ¢innosti Soubor na hlavni strance je na zobrazena na Obrazku 30.

v 1.Vyznam, podstata a funkce Gcetnictvi

TEST Oznacit jako hotovo
1. Vyznam, podstata a funkce Gcetnictvi - test

SOUBOR 0Oznadit jako hotovo
1. Vyznam, podstata a funkee (cetnictvi - teorie

Obrazek 30: Vysledny vzhled souboru [18]

7.5 Zaloha

S ohledem na vyuZitelnost kurzu bylo také potieba zajistit, aby byl kurz voln¢ dostupny.

Toto bude vyteSeno vytvotfenim zalohy a naslednym importem do libovolného kurzu.

7.5.1 Postup vytvoreni zalohy

Kurz miize byt ulozen s nékterymi nebo se v§emi jeho ¢astmi pomoci zalohy kurzu. Jednot-
livé aspekty jsou nastavovany spravcem webu. Ucitel ma moZznost vytvofit zadlohu nebo stah-

nout existujici zalohu, ktera mtize byt bezpecné pouzita na jiném kurzu Moodle.
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Zalohovani kurzu je provadéno nasledujicim zptisobem:

V naviga¢nim menu kurzu je vybrana moznost Zaloha (viz. Obrazek 31).

I Import
[{1 Zaloha
I Obnovit
€ Reset
> Banka uloh
M Kos

LF Atributy kurzu

Obrézek 31: Zaloha [18]

Nasledné je uzivatel vyzvan k provedené pocatecniho nastaveni. Lze tak vybrat, které akti-
vity, bloky, filtry a dalsi prvky chce uzivatel zahrnout do zélohy. V tomto nastaveni byly

vybrany moznosti viz. Obrazek 32.

Dale je zobrazen ptehled s potvrzenim a kontrolou, kde je zkontrolovano, zda je vSe nasta-

veno podle pozadavki. Na zavér je po kliknuti na tlac¢itko Pokra¢ovat zadloha dokoncena.

Vysledny soubor zdlohy je uloZen s pfiponou .mbz, aby nedoslo k zdmeéné se soubory .zip.
Nézvy zaloznich souborii jsou ve tvaru zaloha-moodle2-course-jmenokurzu-datum-ho-

dina.mbz.
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1. Poldtedni nastaveni b 2. Nastaveni schématu & 3. Potwrzeni a prehled & 4. Provést zilohu B 5. Dokondeni

Nastaveni zalohy
[ M5 Common Cartridge 1.1
x @

Zahrnout zapsané ufivatele

Anonymizovat uZivatelska data x @
Zahmout pfidéeni roli
Zahrnout maduly Sinnosti nebo studijni materily
Zahmout bloky
Zahrmout soubory
Zahmout filtry
Zahmout komentafe
Zahmout odznaky
Zahrmout udélosti kalendafe
Zahmout podrobnosti o spinéni Sinnosti v kurzu
Zahrmout protokoly o finnosti v kurzu
Zahrmiout historii Znamkovani
Zahrmout banku Gloh
Zahmout skupiny a seskupeni
Zahmout vlastni pole

Zahmout obsah banky obsahu

Zahmout staré soubory kurzi

Fajit na posledni krok H Frudit H Dalsi ‘

Obrazek 32: Poc¢atecni nastaveni zalohy [18]

V dal$im kroku je moZznost nastavit schéma zalohy tim, Ze jsou vybrany nebo zruseny kon-

krétni polozky, které¢ maji byt zahrnuty. (viz Obrazek 33)

1. PoCatocni nastaweni b 1. Nastaveni schématu b 2. Potwzeni a prehled b 4. Provést zilohu b 5. Dokongeni

Zahrnout:

vjbar
vée [ Zadny (Zobrazit velby typi modulii)

# 1. Vyznam, podstata a funkce aéetnictvi Uzivatelskd data X &
1. vyznam, podstata a funkce Géetnictvi - test [ . x &
1. Wyznam, podstata a funkce dcetnictvi - teorie [ . X &

Obrazek 33: Nastaveni schématu [18]
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8 ZABEZPECENI MOODLE

Zabezpeceni webovych aplikaci je klicovym prvkem pro ochranu dat a uzivatela. V ptipade
e-learningové platformy Moodle jsou identifikovany rizné uzivatelské role, véetné adminis-
tratorti, ucitelil, studentt a hostt, pfi¢emz kazdy z nich ma specificka opravnéni a potieby.
K dosazeni bezpecnosti je nezbytné dodrzovat pfedem stanovené pozadavky, jako je oddé-
leni administrativniho rozhrani, Sifrovani komunikace, zaznamenavani uzivatelskych aktivit,
pravidelna aktualizace softwaru a dal$i bezpecnostni opatfeni. Pii navrhovani webovych
aplikaci je dilezité najit vyvazeny ptistup mezi funkcionalitou a bezpecnosti, aby bylo za-

jisténo bezproblémové fungovani systému a ochrana citlivych dat.

Pti feSeni bezpe¢nosti webového prostiedi je nutné brat v potaz i rizika souvisejici s funk-
cemi jednotlivych uzivatelli. Administratofi maji rozsahld opravnéni, avSak je dilezité za-
jistit jejich davéryhodnost a pfipadné omezit jejich schopnosti. U¢itelé maji moznost vytva-
fet a spravovat obsah kurzu, i kdyz nékteré funkce, jako nahravani souborti obsahujicich ri-
zikové skripty, mohou pfedstavovat bezpecnostni riziko. Studenti maji omezeny pfistup
a pridélend opravnéni pro aktivni ucast v kurzech, takze je nezbytné zabezpecit tato oprav-

néni proti moznym ttokim.

Pro ochranu pied neopravnénym piistupem k materialim a testiim je moZné nastavit heslo,
které umozni ptistup pouze pfihlaSenym uZivatelim. Kromé toho lze vyuzit SSL/TLS Sifro-

vani pro zabezpeceni komunikace mezi serverem a uZivatelem.

Pro zajisténi bezpecnosti a omezeni piistupu k uréitym funkcim a materialim v kurzu je na
Moodle mozné nastavit rtiznd opravnéni pro jednotlivé uzivatele. Pro zajisténi spravného
prubéhu testli a zabranéni neopravnéného piistupu je mozné nastavit ¢asova omezeni pro
zobrazeni testll a umoznit opakovani pouze po urcité dob&. Timto zplisobem se zajist'uje, Ze
studenti budou mit ptistup k testim pouze v dobé&, kdy jsou k dispozici, a budou testovani

spravedlivé a bez moznosti podvadeéni. [40; 41]

8.1 Pravidelné aktualizace

Pravidelna aktualizace Moodle na nejnovéjsi verzi je kliCovym opatfenim v oblasti bezpec-
nosti. Po zvetfejnéni bezpecnostnich chyb se na né zaméiuji tito¢nici, a ¢im déle se pouziva
starSi verze, tim vétsi je pravdépodobnost, ze obsahuje vice zranitelnosti. Aktualizace na
nejnovejsi verzi zajisStuje, Ze Moodle vyuZiva nejnovéjsi opravy a vylepSeni, coz piispiva

k ochran¢ systému pied potencialnimi hrozbami. [42]
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8.2 Silna hesla

Dilezitym bezpecnostnim opatfenim v Moodle je také pouzivani silnych hesel pro adminis-
tratory a ucitele. Volba "slozitych" hesel je zdkladnim bezpeCnostnim opatfenim, které
chrani proti "hrubé sile" utokl na Gcty. Dlraz by mél byt kladen na vytvareni unikatnich

a silnych hesel obsahujicich kombinaci pismen, ¢isel a specidlnich znakt. [42]

8.3 Pouzivani HTTPS

Abychom zajistili bezpecnost vSech stranek této platformy, je dilezité pouzivat protokol
HTTPS, nikoli pouze na piihlasovaci strance. Timto opatifenim zajistujeme ochranu veske-
rého provozu mezi Moodle a uZivateli a zabezpeCujeme nejen piihlaSovaci udaje, ale také

soukromi uzivatelii. [42]
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9 MOZNA BUDOUCI VYLEPSENI TETO UCEBNI POMUCKY

V této kapitole se prace zamétuje na potencidlni budouci zlepseni prezentovanych vzdéla-
vacich pomtcek. Doba jde netiprosn¢ dopiedu, a tak je potieba neustale zlepSovat a oboha-
covat online vzdélavaci systém. Existuje hned n¢kolik moznych vylepseni, ktera by mohla
posilit efektivitu vyuky a zvysit motivaci studentd. V soucasné dob¢ je stale vice student,
ktefi preferuji interaktivni prvky pii studiu. Jednim z moznych vylepseni by mohlo byt vy-
tvoteni vyukovych videi pomoci aplikace Doodly. Tato aplikace umoznuje vytvaret jedno-
duché animace a kresby, které mohou vyucujicim pomoci Iépe ilustrovat materialy a preda-
vat informace studentim zptisobem, ktery je pro né atraktivni a snadno srozumitelny. Im-
plementace téchto vylepSeni by mohla spocivat v ptidani videi ke studijnim materidliim nebo
vytvoreni specidlni sekce, ve které by studenti mohli prohlizet vyukova videa podle svych

potieb.

Dals$im potencialnim vylepSenim jsou zaznamy z prednédsek a seminafi, které by mohly po-
silit ucebni prostiedi. Zaznamenavani téchto vyukovych aktivit a jejich nésledné zvetejno-
vani by umoznilo studentiim, ktefi nemohou byt pfitomni v dany okamzik na a ptednésce ¢i
seminafi, pfistup k informacim a vykladu pfednasejiciho. Tato funkce by také umoznila stu-
dentiim, kteti byli pfitomni, si zpétné prohlédnout danou prednasku nebo seminaf a doplnit
si své poznamky. Zaznamy by mohly byt pfistupné prostiednictvim specialni sekce, kde by
studenti méli moZnost vyhledavat zaznamy podle pfedmétu, data nebo jména piednasejiciho.
Tim by se zvysila dostupnost vzdélavaciho obsahu a umoznilo by se studentiim individuéIné

studovat podle svych potieb a Casovych moznosti.

V rdmci testovani znalosti by dalsim moZnym vylepSenim bylo rozsifeni testi o vétsi pocet
otazek. Tim by se vytvofily komplexnéjsi testy, které I1épe méfi studentovu znalost daného
tématu. Vice otazek by umoznilo pokryt SirSi spektrum tematickych oblasti a provéfit stu-
testy s vyuzitim vice moznosti odpovédi, které by studenty 1épe pfipravovaly na zkousky

a mefily jejich skutecné znalosti.
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ZAVER

Vystupem této prace jsou vyukové testy a materialy, které¢ poskytuji studentim efektivni
nastroje pro uceni ve vyuce Zakladu ucetnictvi. Diky pouziti modernich technologii je
mozné tyto materidly snadno importovat a vyuzivat ve vyuce pomoci platformy Moodle.
Vytvotené elektronické materialy nabizeji studentim interaktivni prostfedi pro samostu-
dium, procvicovani a testovani svych znalosti. Mohou si tak individualné upravit tempo

uceni a ziskat pevny teoreticky zaklad potiebny pro porozumeéni problematice ucetnictvi.

Prace zahrnovala resersi Gdetni legislativy v Ceské republice, zasad vedeni téetnictvi a me-
todickych prvkl ucetnictvi. Nasledné byly podrobné charakterizovany zakladni teoretické
poznatky potfebné pro vyuku pfedmétu Zaklady ucetnictvi jako jsou pojmy aktiva a pasiva,
metody Gcetnictvi a metodické prvky ucetnictvi. Byla také popsana problematika Uctovani,
soustavy uctu a zéklady tcetnictvi spojené s finanénim majetkem, zdsobami, dlouhodobym
majetkem, pohledavkami a zdvazky, naklady a vynosy a ucetni zavérkou a uzavérkou. Na-
sledné byla provedena reSerSe potencionalnich nastroji pro praktickou ¢ast. Po dikladném
uvazeni a pruzkumu riznych moznosti, byl z divodu vyuzitelnosti a dostupnosti na nasi uni-
verzité vybran LMS Moodle, se kterym jsou studenti 1 vyucujici zvykli pracovat. Bylo také

feSeno obecné zabezpec€eni aplikace, které je nezbytné pro bezpecné fungovani na internetu.

Prakticka ¢ast prace se zabyvala tvorbou elektronickych vyukovych testli a materialt. Byly
popsany rizné typy testovych tloh, jejich postup vytvateni, usporddani kurzu a editacni re-
zim. Vytvoteny kurz tak lze snadno importovat do systému Moodle, coz umoziuje vyucuji-
cim snadnou Gpravu a studentiim interaktivni prostfedi pro samostudium, procvi¢ovani a tes-

tovani jejich znalosti. Tento kurz byl vyexportovan a pfipojen jako elektronicka pfiloha.

V zavéru prace byla feSena bezpecnost systému Moodle spoc¢ivajici v pouzivani silnych he-
sel, pravidelnych aktualizacich a pouzivani HTTPS a nésledné byla navrZzena mozné bu-
douci vylepSeni této u¢ebni pomiticky, ktera by mohla ptispét k jesté vyssi efektivité vyuky
ucetnictvi. Témito vylepSenimi bylo zminéno napiiklad tvorba animaéniho videa ptes apli-
kaci Doodly nebo zdznamy pfedndsek ¢i seminaiti. Toto vylepSeni by studentim poskytlo

moderni interaktivni vyuku.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

2FA  Dvoufaktorové ovéteni

BV Bankovni vypisy

CMS Content Management Systém
CSV  Comma Separated Values
DHM Dlouhodoby hmotny majetek
DPH Dan z ptidané hodnoty

FP Faktura pfijata

FTP  File Transfer Protocol

FV Faktura vydana

GPL  General Public License

ID Interni doklad

LMS Learning Management Systems
PC Pofizovaci cena

PPD  Pfijmovy pokladni doklad
SEB  Safe Exam Browser

SSL Secure Sockets Layer

URL  Uniform Resource Locator
UTB  Univerzita TomaSe Bati
VBU  Vypis z bankovniho Gétu
VLE  Virtual Learning Environment
VPD  Vydajovy pokladni doklad

VUD  Vnitini G&etni doklad
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SEZNAM ELEKTRONICKYCH PRIiLOH

o fulltext.pdf

e \Prilohy

o Zaklady ucetnictvi.mbz

o \Materialy

1. Vyznam, podstata a funkce ucetnictvi.pdf
2. Aktiva a pasiva.pdf

3. Metoda ucetnictvi.pdf

4. Akrualni ucetnictvi.pdf

5. Majetek a jeho zdroje kryti.pdf

6. Finan¢ni majetek.pdf

7. Zasoby.pdf

8. Dlouhodoby majetek.pdf

9. Pohledavky a zavazky.pdf

10. Néaklady a vynosy.pdf

11. Ugetni uzavérka a vysledek hospodateni.pdf

11. Uetni zavérka.pdf

test]l — Vyznam, podstata.pdf

test2 — Aktiva a pasiva.pdf

test3 — Metoda Ucetnictvi.pdf

test4 — Akrudlni c€etnictvi.pdf

testS — Majetek a jeho zdroje kryti.pdf
test6 — Finan¢ni majetek.pdf

test7 — Zasoby.pdf

test8 — Dlouhodoby majetek.pdf

test9 — Pohledavky a zévazky.pdf
test10 — Naklady a vynosy.pdf

test]11 — Utetni uzavérka a zavérka.pdf
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Ptiloha P I: Ukéazkové ptiklady z testu
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PRILOHA P I: UKAZKOVE PRIKLADY Z TESTU

[]a
[] b

[ OO

Uloha1 Dosud nezodpovézeno Pocet bodii z 1,00 . (loha s vlaje¢kou

Soucasti pofizovaci ceny DHM jsou:

Vyberte jednu nebo vice moZnosti:

Kurzové rozdily

Najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba

Uroky z poskytnutého véru do doby zafazeni majetku do obchodniho majetku

Naklad na zaskoleni pracovnikid

Opravy a ddriba pofizovaného DHM

Uloha 2 Dosud nezodpovézeno Pocet bod(i z 1,00

Ubytek na aétu Dlouhodobé zavazky se iiétuje na strané MD Gétu

Vyberte jednu z nabizenych moZnosti:

O Pravda
O Nepravda

Uloha 55

Dosud nezodpovézeno Pocet bodi z 1,00 . Uloha s vlajeckou

Ktera oblast se v ramci aktudlniho éetnictvi zabyva sledovanim pohybi penéz ve firmé?
Vyberte jednu z nabizenych moznosti:

O a. ManaZerské acetnictvi.

(O b. Kiientské iéetnictvi.

Q ¢.  Finanéni Géetnictvi
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Uloha 1 Dosud nezodpovézeno Pocet bodil 1,00
Vyberte ze seznamu spravné odpovédi
Vlastni kapital Vyberte... a
Obéina aktiva Vyberte... =
Cizi zdroje Vyberte... +
Dlouhodoba aktiva Vyberte... 2
Uloha 2 Dosud nezedpovézeno Pocet bodni 21,00 % Uloha s viajeckou
Pifadte jednotlivé polotky do aktiv (dlouhodoby majetek, obéind aktiva) nebo do pasiv (vlastni kapitdl, cizi zdroje).
Osobni automabil ‘ Vyberte... s ‘
Zavazky k zaméstnancam ‘ Vyberte... - ‘
Zavazky k ufadom socidlniho zabezpedeni ‘ Vyberte... = ‘
Zivazky k dodavatelom ‘ Vyberte... : ‘
Uniéry ‘ Vyberte... o ‘
Dlufna dan ze zisku ‘ Vyberte_.. = ‘
Zbodi pripravené k ‘ Vyberte... — ‘
Penize v pokladné ‘ Vyberte... H ‘
Penize na uctu ‘ Vyberto_ . » ‘
Pozemek ‘ Vyberte... = ‘
Zakladni kapital ‘ Vyberte... . ‘
Rezervni fond ‘ Vyberte... - ‘
Rezervy na opravy dlouhodobého majetku ‘ Vyberte... - ‘
Zasoby materidlu ‘ Vyberte... = ‘




