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ABSTRAKT

Bakalafskd prace se zabyva implementaci ECDL do vyuky informatiky a vypocetni
techniky na zakladnich a stfednich Skolach. Tato prace seznamuje s konceptem ECDL —
jeno vlastnostmi, strukturou a vyhodami, které mezinarodni certifikace pocitacové
gramotnosti pfinasi. Popisuje umisténi konceptu ECDL do skolniho vzdélavaciho
programu (SVP) v ramci predméta Informacni a komunikacni technologie a\lypocetni
technika. K praci jsou pouzivany ukazkové testy ECDL, ze kterych studenti maji moznost
vyuzit védomosti a dovednosti pro ziskdni mezinarodné uznavaného certifikditu ECDL
azaroven tyto testy nastifiuji probiranou vyuku. Posledni ¢ast prace se zamétuje na vlastni
dotaznikové Setfeni, které¢ piedev§im shrnuje stav znalosti certifikdtu ECDL, pfinos
a motivace k ziskani certifikatu. Setfeni uréeno je pro zékladni a stiedni koly, prizkum

zahrnuje také studenty vysokych skol, ucitele a vetejnost.

Klicova slova: zak, student, stiedni $kola, zakladni S$kola, informaéni technologie,

certifikat, ECDL, vzdélavani, vyuka.

ABSTRACT

The bachelor thesis is focused on ,,Implementation of ECDL to IT lessons at primary and
secondary schools* for the bachelor thesis. The thesis counts on the fact that schools keep
valuable educational schema. It shows us the ECDL concept — its features, structure and
advantages, which international certification of computer skills brings. It is focused on
education of ECDL during IT lessons, where describes differences between the ECDL
concept and IT curriculum normally kept. There should be used the ECDL tests to make IT
lessons clear. The last part of the thesis is focused on question — forms, which sums up
level of ECDL common knowledge and general motivation to having the certificate. The
research is aimed at primary and secondary schools, students of universities, teachers and

public are included, too.

Keywords:

A pupil, a student, a secondary school, a primary school, IT, a certificate, ECDL, education



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky, 2010 5

Podékovani, motto

Na tomto mist¢ bych chtéla pod€kovat predevS§im  vedouci  prace
doc. Ing. Dagmar Janacové, CSc. za odborné vedeni a podporu pii volbé tématu
I samotném zpracovani bakalarské prace. VSechny rady a metodické pfipominky mi velice
pomohly pii priabézné tprave i koneéné korekci textu. Velmi si vazim ochoty, vstiicnosti,

¢asu i energie, ktery mi pfi konzultacich vénovala.


http://web.fai.utb.cz/?id=0_2_2_7&iid=9&lang=cs&type=0

UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky, 2010 6

Prohlasuji, Ze

e beru na védomi, Ze odevzdanim bakalatské prace souhlasim se zvefejnénim své prace
podle zakona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakond (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pravnich predpisii, bez
ohledu na vysledek obhajoby;

e beru na védomi, Ze bakaladfskd prace bude ulozena v elektronické podobé
V univerzitnim informa¢nim systému dostupna k prezen¢nimu nahlédnuti, ze jeden
vytisk bakalafské prace bude ulozen v pfirucni knihovné Fakulty aplikované
informatiky Univerzity Tomase Bati ve Zlin€ a jeden vytisk bude ulozen u vedouciho
prace;

e byl/a jsem sezndmen/a s tim, Ze na moji bakaldiskou praci se pln¢ vztahuje zékon €.
121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zmeéné nekterych zdkonu (autorsky zakon) ve znéni pozdéjsich pravnich predpisi,
zejm. § 35 odst. 3;

e beru na védomi, ze podle § 60 odst. 1 autorského zdkona ma UTB ve Zlin¢ pravo na
uzavieni licenéni smlouvy o uziti $kolniho dila v rozsahu § 12 odst. 4 autorského
zakona;

e beru na védomi, ze podle § 60 odst. 2 a 3 autorského zédkona mohu uzit své dilo —
bakalafskou praci nebo poskytnout licenci kjejimu vyuziti jen s pfedchozim
pisemnym souhlasem Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢, kterd je opravnéna v takovém
piipadé ode mne pozadovat pfiméteny prispévek na thradu nakladd, které byly
Univerzitou TomaSe Bati ve Zlin€ na vytvoreni dila vynaloZeny (az do jejich skute¢né
vyse);

e beru na védomi, ze pokud bylo k vypracovani bakalaiské prace
vyuzito softwaru poskytnutého Univerzitou TomaSe Bati ve Zliné nebo jinymi
subjekty pouze ke studijnim a vyzkumnym ucelim (tedy pouze k nekomercnimu
vyuziti), nelze  vysledky  bakalafské  prace  vyuzit ke  komercnim
ucelim;

e beru na védomi, Ze pokud je vystupem bakalatské prace jakykoliv softwarovy produkt,
povazuji se za soucast prace rovné€z i zdrojové kody, popt. soubory, ze kterych se
projekt sklada. Neodevzdani této soucasti mize byt diivodem k neobhajeni prace.

Prohlasuji,

= 7e jsem na bakalafské praci pracoval samostatné a pouZitou literaturu jsem citoval.
V ptipadé publikace vysledkd budu uveden jako spoluautor.

= 7e odevzdana verze bakalaiské prace a verze elektronicka nahrana do IS/STAG jsou
totoZne.

A / 2077 { 7% . i
Ve ZIing 3. € - <07/ 2 s S )
podpis diplomanta



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky, 2010 7

Obsah
UVOD ..ottt ettt ettt ettt et e et ee e ettt en et en e een e e e 9
. TEORETICKA CAST ...ooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e et ee s een s en s s 11
1 POCITACOVA GRAMOTNOST A KONCEPT ECDL.....covieeeeeeereeceeeeseeen. 12
1.1 INFORMACNIi GRAMOTNOST V PROCESU VZDELAVANI........ccccco........ 13
1.2 GARANCE KVALITY PROCESU ECDL TESTOVANI .......ocoovvveveiceeeeen. 16
2  STRUKTURA KONCEPTU ECDL ..o 17
2.1 ZAKLADNI MODULY PROGRAMU ECDL CORE.......cccocvieiemeeeeereeeeeresennn. 17
2.1.1 MobDuUL 1 ZAKLADNI POJIMY INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH
103 1(0) 5701 1 (L3 ) T USSR 18
2.1.2 MoDUL 2 POUZIVANI POCITACE A SPRAVA SOUBORU......cvvvieiiieeeisiiiirieeeneeeee s 18
2.1.3 MODUL 3 ZPRACOVANI TEXTU ....ccuvtreiiiiieeiisiiirrieiesseessssssssssesssesssssssssssssssssesssssnns 18
2.1.4 MODUL 4 TABULKOVY PROCESOR .....ccctiieeiiiiiirtieieieeessssisssssserssesssssssssssssssssessssinns 18
2.1.5 MODUL 5 POUZITI DATABAZI ...vuvuuuvuueresiisrasssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssne 18
2.1.6 MODUL 6 PREZENTAGCE ...uvvvvtutusususssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnn 18
2.1.7 MODUL 7 PRACE S INTERNETEM A KOMUNIKACE .......coivettreiiiieeeesssrirreeeeeeeesseans 18
2.2 ECDL ADVANCED — SOUCAST KONCEPTU ECDL ....c.ooooovieieeeeeeeern, 19
2.2.1 MoDUL AM3 POKROCILE ZPRACOVANI TEXTU vvvvviieeeiiiiirrreieieieeesssssssreeesesesssninns 20
2.2.2 MobDuUL AM4 POKROCILA PRACE S TABULKOVYM PROCESOREM ......cvvvvevrereerrnnnns 20
2.2.3 MoDUL AM5 POKROCILE POUZITI DATABAZI ....vevvieiiiiieiiieieeie et 21
2.2.4 MODUL AMGB POKROCILA PREZENTACE ...uuvuvuverurusesessssssssssssssssssssssssssssnssssssssssnsnns 22
3 VYHODY ECDL .....oooooooeeeeeeeeeeeteee ettt e ettt ettt n et en e e et s e, 23
4 PRINCIP FUNKCE OBCHODNE ORGANIZACNIHO MODELU
KONCEPTU ECDL V CR...ooeeeeeeeee ettt 24
41 CENOVA POLITIKA ........coooiuiiieeeeeeeeeeeeee e eee e ees et en s 26
II. PRAKTICKA CAST ..ottt et ene s eneseen et eneees s 27
5  ECDL YV RAMCI PREDMETU VTA, IKT ....ooviviieeeeeeeeeeeereeeereeeeereeeeeseeenen, 28
5.1 IMPLEMENTACE ECDL DO VYUKY PREDMETU VTA, IKT NA ZS ........ 28
5.1.1 UKAZKY CVICNYCH TESTU PRO ZAKY ZAKLADNI SKOLY ...uvvvvvvrrriririririrenerenenennnnns 30
5.2 IMPLEMENTACE ECDL DO VYUKY PREDMETU VTANA SS .................. 35
5.2.1 OSNOVA SEMINARE NA STREDNI SKOLE......0uuuuuuuturureresursrererssessnssesesssssemesssemee. 37
5.2.2 UKAZKY CVICNYCH TESTU PRO ZAKY STREDNI SKOLY ...cvvvvririieeiiiiiiiireieieeeeenninns 41
5.3 SBOYNANi STUDIA PREDMETU IT NA VS SE SS, ZS V RAMCI
ZISKANI CERTIFIKATU ECDL ..ot 48
54 VYUZITI KONCEPTU ECDL VE SKOLSTVI ....coovivoiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeene 49
6 VL,ASTNi,DOTAZNiKOVYE §ET1V1E1\VIi, ZAVUCE,LEM ZJISTENI
OSOBNIHO VYZNAMU A PRINOSU POCITACOVE GRAMOTNOSTI............... 50

6.1 DOTAZNIK JAKO PRUZKUMNA METODA ........c.cooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e, 50



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky, 2010 8

6.1.1 GRAFICKA PODOBA DOTAZNIKU .uvvuuuiiieeeiiieestiiissesssesessssssssssssssesssssssseesseesssnn 51
6.1.2 UKAZKA PRUVODNIHO DOPISU: cevttuuniiieeeiitesstsiissesssesesssssnsesssssesssssssseesseesssn 53
6.1.3 PREDLOZEN{ VYSLEDKU PRUZKUMU DOTAZNIKU ....ceevvrrriiiiiieeereesrnninieeeesseesssnnnns 53

6.2 DISKUZE A VYVOZENI PRISLUSNYCH ZAVERU PRUZKUMU NA
ZAKLADE OSOBNIHO VYZNAMU .....oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 59



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky, 2010 9

UvVOD

Téma Implementace ECDL do vyuky informatiky a vypocetni techniky na zakladnich
a sttednich skolach jsem si vybrala, jelikoz vyucuji nékolik let informatiku zaloZenou na
konceptu ECDL. Na vyuku ECDL se zaméfuji predev§im ve Skolstvi, ale i v soukromé
sféte.

Pracuji na Stredni skole socidlni a pedagogické, a také na zakladni $kole ZS Kvitkovd
S rozsirenou vyukou jazyku ve Zlin¢ jako ucitelka, kde vyucuji Informacni technologie.
Pied nastupem do skolstvi jsem ucila 10 let pfedev§im v Skolicich stfediscich, vedla
rekvalifika¢ni kurzy pro ufady prace, a také jsem se zabyvala dle potieb klientti soukromou
vyukou IT kurzt jak pro firmy, vefejnost, ale i jednotlivce. Navic jsem obcas vyucovala

kurzy zabyvajici se 1 jinou tématikou, napt. grafikou.

Pted nastupem do Skolstvi jsem oducila odhadem kolem 600 ti dospélych klientdi, a to
Vv kurzech zabyvajicich se pouze ECDL. Lektorstvi v téchto kurzech jsem provozovala na
zivnostenské opravnéni pievazné pro velka skolici stiediska, napt. pro Pocitacovou Skolu
ALTIX ve Zling, NICOM v Brné, a také pro pobocky CC Systems a to piedevSim ve Zling,
osvédceni V ramci celozivotniho vzdélavani — Informacni technologie pro kvalifikované
ucitele z fakulty FAI naUTB a certifikaity ECDL Core. Pozdé&ji jsem také ziskala i

akreditaci testera ECDL, coZ mé&lo pro jmenované firmy velkou vahu.

Nejprve jsem vétSinou ucila prevazné dospélé klienty, kteti patfili mezi zacateCniky.
Pozd¢ji jsem presla k vyuce pokrocilejSich klientt, ktefi méli zdjem ziskat certifikat
ECDL. K mym klientiim zacali také pfibyvat studenti z vysokych §kol, na kterych se jim
uznava zkouska z predmétu informatika, pokud ziskaji certifikat ECDL. Tito studenti patfi

mezi mé klienty doposud.

Klienti pti nastupu do kurzii zaméfenych na ECDL, jiz vétSinou méli alespon zakladni
pocitacové znalosti, coZ uzZ méa v dnesni dobé témet kazdy stredoSkolak a troufam si tvrdit,
Ze 1 vetSina zakl na zakladni Skole. Kurzy, které neprobihaly dle konceptu ECDL byly
prevazné zamétené na MS Office a zahrnovaly dalsi stovky oducenych klienti do mého

desetiletého ptisobeni v oblasti vyuky IT.

V dobé¢ krize ubylo soukromych zakéazek, urady prace a Skolici stfediska nedostaly dotace

z Evropské unie, proto jsem piesla do Skolstvi, kde byla jistota stdlého vydéelku.
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Vyhodou po nastupu do Skolstvi pro mne bylo vyuziti zkuSenosti z ptedeslé vyuky, a také
mnohé studijni materialy, které jsem pivodné vyuzivala pii vyuce ECDL. Tyto materialy
jsem implementovala jak na zakladni, tak i na stfedni Skolu do vyuky piedméta Informacni
a komunikacni technologie a Vypocetni techniky a konfrontovala je s osnovami predmétu

a skolnim vzdélavacim programem.

Po osvédceni implementace cvi¢nych testt ECDL do vyuky a na zékladé velmi ptiznivych
vysledkti mezi zaky a studenty, nastalo feSeni pomoci prizkumu dotazniku k zjisténi
potfebného zajmu o ziskani certifikaitu ECDL, pficemz mne zajimaly 1 diivody pro¢ by jej

chtéli ziskat.

Uvédomila jsem si, jaky by to mé&lo vyznam pro Zdky zdkladnich skol. Coz by ve vysledku
znamenalo lepsi ptipravenost na vyuku IT na stfedni Skole, kde jiz osnova uciva obsahuje
vSech 7 moduld certifikaitu ECDL Core. ECDL Start (4 moduly) by tedy spliiovala ¢ast

probranych modult, respektive, by jim uleh¢ila ziskani plnohodnotného certifikatu.

Z vyhod pro studenty stredni Skoly, kteti by méli zajem si udélat certifikat ECDL, by byla
moznost nejefektivnéji se pripravit na certifikat v ramci studia a zaroven by tak méli

moznost si dikladné prohloubit znalosti k maturitni zkousce.

U vysokoskolskych studentii je nejvétsim prinosem za ziskani certifikatu ECDL uznana

zkouska z informatiky.

Osoby mimo oblast skolstvi, zatazené do prizkumu dotazniku, ziskaji tak lepsi Sanci na

trhu prdce.
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. TEORETICKA CAST
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1 POCITACOVA GRAMOTNOST A KONCEPT ECDL

S pojmem informac¢ni gramotnost se dnes setkavame velmi ¢asto. Mnohdy je vSak uzivan
nepfesn¢ a dochazi naptiklad k zaménovani informacni a pocitaCové gramotnosti. Vy-
zkumy pocitacové gramotnosti se zabyvalo jiz n€kolik vyzkumnych instituci a pracovist’ a
vznikla jiz fada vyzkumnych studii. Z nichz vyplyva, ze ucitelé zakladnich a stfednich skol
v informacni gramotnosti pievySuji celonarodni prumér, avSak i zde jsou znacné rezervy.
Vzhledem k soucasnému rozvoji technickych prostiedkli 1ze pocitacovou gramotnost po-
vazovat za jeden z predpokladi ¢i podminek dosazeni dobré informaéni gramotnosti. Pied-
stavuje kompetence zaméfené na ovladani a vyuzivani pocitace v zivoté. Pocitacove gra-
motny ¢lovék umi ovladat pocitac a jeho periferie, pracovat s béznym softwarovym vyba-

venim a vyuzivat po¢itacovych siti (pfedevsim sit’ Internet). [3]

Nazory a zajimavosti tykajici se ECDL komentuji odbornici zaméfujici se na koncept
ECDL na mnoha serverech zabyvajicich se také Skolstvim. Zde vysvétluji zékladni pojmy,
srovnavaji poc¢itacovou gramotnost u nas a ve svété. Vysvétleni a rozebrani této tématiky

vystihuje nésledujici uryvek z knihy a dal$i zajimavé ¢lanky.

Priimérny zaméstnanec ztrati denné 38 minut jen proto, Ze pofddné neumi ovladat pocitac,
ktery je jeho pracovnim nastrojem. Jedna se o zavéry velmi dikladné studie, kterou si jako
prvni objednala norska vlada a ktera postupné probéhla v letech 1999-2003 v nékolika dal-
Sich evropskych zemich. Nenabizi se zde jednoduchy navod, jak uSetfit ¢as? Ale ano!
Ovsem jen za ptedpokladu, ze vime, po jakych znalostech uzivatel tape v prubéhu onéch
promarnénych 38 minut. Zminéné studie ukazuji, ze kli¢em k feSeni je pocitacova gramot-
nost. Dokazuji, ze jakmile ¢lovek tuto gramotnost ziska, nemine ho odména ve formé tfech
usetienych hodin tydné nebo ve formé naristu produktivity prace o 8 %. Mezinarodni
koncept ECDL definuje obsah pojmu pocitacova gramotnost i zpusob, jak ji provéfit.
Koncept pocitatové gramotnosti a poc¢itacovych znalosti a dovednosti zahrnuje celou skalu
vzdéelavacich a certifika¢nich programi, z nichZ nejrozsirenéjsi jsou programy ECDL Co-
re a ECDL Advanced. Definuje tzv. ECDL Sylaby, které obsahuji seznamy pozadova-
nych znalosti a dovednosti pro odpovidajici program, mimo jiné urcuje obsah pojmu "Po-
¢itaCova gramotnost" a soucasné predepisuje metodu, jakou je pocitaCova gramotnost
V celém svété ovefovana. Nejznaméjsi Sylabus ECDL Core verze 5.0 je tedy aktudlni
vyctovou definici pocitatové gramotnosti. Sylabus ECDL velmi dobfe identifikuje znalos-

ti, které jsou zasadni pro efektivni vyuziti pocitaci a informacnich technologii, a navic
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koncept sam i nabizi zpisob, jak objektivne otestovat jejich ziskani. Rozsah latky uvedeny
v Sylabu ECDL se muze zdat na prvni pohled pomérné Siroky. OvSem je tieba si uvédomit,
ze nekteré ulohy vétsina lidi dnes jiz chape jako samoziejmost, takze se o nich staci jen
kratce zminit. Na druhé stran¢ Sylabus obsahuje i fadu témat, ktera jsou stale jesté povazo-

vana za mén¢ obvykla ¢i prekvapiva.[1]

1.1 Informacni gramotnost v procesu vzdélavani

PocitaCovou a informac¢ni gramotnost neni v Zzadném piipadé¢ mozné zaménovat. Informac-
ni gramotnost je Sirsi pojem. U informacné gramotného jedince je predpokladana pocitaco-
va gramotnost, naopak pocitatové gramotny jedinec nemusi byt nutné informaéné gramot-

ny.[3]

Ziskanim certifikatu ECDL se na celém svété ovéiuje ur€ity standard pocitacovych znalos-
ti. V zemich jako je naptiklad Anglie, je certifikat povazovan jako obecné zndmy pojem a
také v nasi zemi nariista zajem o jeho ziskani, a to nejen studentt na ZS, stfedni $koly, VS,
ale 1 Sirokou vefejnosti. Tito z4jemci upfednostiiuji certifikat predev§im k ziskani lepsi
prace a roz$ifeni znalosti s informacnimi technologiemi. Informacni technologie ve vyuce
probiha efektivné, celné a zajimavée, pokud je lokalizovano ECDL jako nastroj ucitele pro
standardizaci a zkvalitnéni do procesu vzdélavani. ECDL (European Computer Driving
Licence) neboli také ,.fidi¢dk na pocitac* je skvélym piikladem rozvojového programu,
ktery je integrovan ve vzdélavacich systémech jak v rdmci Evropy, tak i celosvétove. ,,Ra-
kousko, Italie a Irsko jsou pouze tfi piiklady zemi, ve kterych studenti pFimo tézi z vy-

hod ECDL.“ [13]

Na konferenci "Pocita¢ ve §kole" probihalo téma, které bylo zaméfené na vybrané evrop-

ské reference V téchto zemich:

» RAKOUSKO: V roce 2009 bylo v programu zapojeno pies 1 200 skol. V rakous-
kych skolach bylo dosud provedeno kolem jednoho milionu testt ECDL.

> ITALIE: Do konce roku 2009 se do programu ECDL zapojilo pies 640 000 studen-
tl vetejnych skol. ECDL testovani bylo provadéno na 80 stfednich Skolach a zhru-

ba 1 900 viceletych gymnazii.

» IRSKO: na vice nez 400 Skolach absolvovalo ECDL testy pies 120 000 studentt,
ktefi se mohou pochlubit ECDL Certifikatem. V&k studentil, kteti jsou zapojeni do

testovani, se neustale snizuje.[4]
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Spoluprace s jednotlivymi Skolami Vv téchto zemich je na velmi vysoké urovni. ,,Je totiz
vidét, ze tam, kde chtéji studenty a zéky rozvijet, tak se o to opravdu snazi.“ Trochu jina
situace je na narodni Grovni, kde mame podle jesté co dohanét. V CR nabizi moznost zis-
kat certifikat pouze cca 80 $kol a pocet studentd s certifikatem je mensi, nez by se o¢eka-

valo.[14]

V Ceské republice se ECDL testovani dosud uéastnilo pfiblizné 0,47 % populace, coz
z pohledu penetrace konceptu mezi obyvatelstvem fadi CR na prabézné 36. misto na svéts.
,Lépe nez Ceska republika je na tom mimo jiné také Rakousko, Mad’arsko nebo Sloven-

sko®“.[15] Piehledné jsou nejuspésnéjsi staty sefazeny v nasledujici tabulce.

PoFadl’ﬂTeritorium ﬂ Populace &
1. Malta 11,51%
2 Ireland 11,16%
3. Liechtenstein 7,55%
4, Austria 5,31%
5 Sweden 4,86%
7 Denmark 4,61%
8. Norway 4,46%
10. Greece 4,28%
11. Hungary 3,74%
12. United Kingdom 3,12%
13. Italy 2,94%
19. Switzerland 1,83%
24, Netherlands 0,86%
29. Slovakia 0,61%
35. Germany 0,49%
36. Czech Republic 0,47%
44, Finland 0,31%
46. Poland 0,26%
48. Portugal 0,23%
49, France 0,23%
54, Belgium 0,18%

Obr. 1 Penetrace konceptu ECDL ve svété[20]

VE SVETE absolvovalo ECDL testy poéitadové gramotnosti téméf 11 000 000 osob.
V CESKE REPUBLICE témét 52 000. [20]

K diikkladnému pochopeni konceptu ECDL, je potieba uvést zakladni pojmy, vyhody,

strukturu a ptinos

Koncept ECDL — European Computer Driving Licence (v mimoevropskych zemich
oznacovan jako ICDL — International Computer Driving Licence) vznikl v zapadni

Evropé jako reakce na problémy spojené s prudkym rozvojem informacnich technologii
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a zahrnuje celou Skalu certifikacnich a vzdélavacich programt, kde pro uplné zacate¢niky
jsou pak uréeny programy EqualSkills a e-Citizen (v CR aktualné nedostupné). Uspé&sni
absolventi ECDL testl ziskaji doklady o dosazeni mezinarodné uznavané kvalifikace pro
praci s pocitatem (Osvédceni ECDL Start, ECDL Certifikat, Certifikdit ECDL Advanced
a Certifikdt ECDL Expert), které jsou v rdmci statd Evropské unie jiz fadu let doporuceny
a pouzivany jako standard.[17]

Vyhody ECDL certifikatu spocivaji v jeho mezinarodni platnosti a naprosté objektivité,
nezavislosti a standardizaci provadénych testl. ,,Pravé diky testim, které jsou stejné po
celém svété, zamestnavatelé v zépadni Evropé certifikat standardné uznavaji a jeho drzitelé

ziskavaji neocenitelnou vyhodu na pracovnim trhu,*.[13]

ECDL SYLABUS urcuje, které oblasti znalosti a dovednosti jsou pfi praci s pocitacem
povazovany z mezinarodniho pohledu za podstatné. Soucasné jakou hloubku znalosti
a dovednosti v kazdé z téchto oblasti musi prokdzat védomosti uchaze¢ o pfislusny
certifikat. ECDL Sylabus je ,,Zzivy®, volné pfistupny a vyuZitelny dokument, ktery je

prubézné ptehodnocovan a pravidelné aktualizovan podle vyvoje ICT.[17]

Struktura drovné testovani ECDL:

Digital Excellence - ,Digitaini dokonalost

Profesiondini znalosti nejpoulivanéjiich

kancelarskych aphikaci

Digital Competence - Digitalni kvalifikace”
Znalosti a dovednosti v Sirokém rozsahu béinych

nejen kancelafskych aplikaci

Digital Literacy - Digitalni gramotnost”
Zakladni malosti a dovednosti pro béiné
wyulivini ICT, Internetu 2 jednoduchych aplikaci

EqualSkills Digital Awareness - ,Digitalni povédomi”

Povédomi o vyulivani ICT, zdkladni znalosti

e-Citizen

prace s webem a mailem

Obr. 2 Pohled na pocitatovou gramotnost [20]


http://www.ecdl.cz/ecdl.php#ECDL_start
http://www.ecdl.cz/ecdl.php
http://www.ecdl.cz/ecdl_advanced.php#ECDL_advanced
http://www.ecdl.cz/ecdl_advanced.php
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1.2 Garance kvality procesu ECDL testovani

Garanty jednotné vypovidaci schopnosti ECDL certifikatti a kvality celého konceptu
ECDL testovani jsou mezinarodni spole¢nosti Council of European Professional
Informatics Societies (CEPIS) sdruzujici odborniky v oblasti pocitacovych véd a ECDL
Foundation (ECDL-F ), nadace zalozena v Irsku vroce 1997. ECDL Foundation je
vyhradnim vlastnikem prav konceptu ECDL testovani a pro jeho provozovani udé€luje
licence narodnim profesnim spolec¢nostem se vztahem k informatice sdruzenym v CEPIS.
Tito narodni licenciati spolu se sublicenciaty zodpovidaji za lokalizaci vybranych ECDL
programu v piislusném narodnim prostiedi a stavaji se vtomto smyslu garanty kvality
ECDL testovani. Maji pravo akreditovat jednotlivd testovaci stfediska, vydavat ECDL
Certifikaty a za svoji ¢innost odpovidaji ECDL Foundation. ECDL testy lze skladat pouze
Vv testovacich stfediscich akreditovanych ktomu ucelu pfislusSnym licencidtem nebo
sublicenciatem. Licenci k&ifeni ECDL konceptu v Ceské republice ziskala Ceska
spolegnost pro kybernetiku a informatiku (CSKI), ktera ruéi za kvalitu ECDL testovani
vCR avydavd ECDL Certifikaty. Spoleénost CERTICON a.s., sublicenciat konceptu
ECDL v CR, udéluje licenéni prava k provadéni ECDL testt.[17]


http://www.cepis.org/
http://www.cepis.org/
http://www.ecdl.org/
http://www.ecdl.org/
http://www.cski.cz/
http://www.cski.cz/
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2 STRUKTURA KONCEPTU ECDL

V této bakalatrské praci je struéné popisovan ECDL Core jako nejzakladné&jsi program,
ktery se skladad ze 7 modult, a také program pro pokroc¢ilé ECDL Advanced, které jsou
podstatou a cilem celého ECDL.

2.1 ZAKLADNI MODULY PROGRAMU ECDL CORE

Detailni strukturu modull v této bakalarské praci pro velkou obsahlost neuvadim, rozebi-

v v

nich pojmech, tykajicich se dilezitych modull, nutnych k ziskani certifikétu.

ECDL Core umoziuje ziskat:

e Certifikat ECDL
» Je mezinarodni doklad uplné pocitacové gramotnosti drzitele.

» Doklada, ze drzitel tohoto certifikatu je plné pocitacové gramotny, tj. ze efek-
tivné€ ovlada béZnou praci s pocitatem, umi zpracovavat text a vyuzivat tabulky,
umi pracovat s prezentaci a chape zékladni principy databazi, umi pracovat s In-

ternetem a komunikovat elektronickou postou.

» Rozsah znalosti a dovednosti pottebnych pro ziskani tohoto typu certifikatu je
dan ECDL Sylabem. Uchaze¢ o Certifikat ECDL musi uspésné slozit testy ze
vSech sedmi moduliit ECDL Sylabu.

Praktickou alternativou tohoto dokladu je plastova karta na jméno drzitele. [5]
e Osvédéeni ECDL Start

> Certifikat ECDL Start Osvédéeni ECDL Start — mezinarodni doklad zakladni

pocitacové gramotnosti drzitele.

» Doklada, ze drzitel tohoto certifikatu (osvédéeni) ovlada zaklady pocitacové

gramotnosti ve vybranych oblastech, tj. ze je schopen pouzivat pocita¢ v nej-

vvvvvv

» Rozsah znalosti a dovednosti potiebnych pro ziskani tohoto typu certifikatu je
dan ECDL Sylabem. Uchaze¢ o Certifikat ECDL musi uspésné slozit testy z li-
bovolnych ¢tyf modult ECDL Sylabu (platné do roku 2011), resp. povinné
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ze tfi moduld, tj. M2 - Pouzivani pocitace a sprava souborii, M3 - Zpracovani
textu a M7 - Prace s Internetem a komunikace a volitelné¢ jednoho dalSiho ze

zbyvajicich modula (platné od roku 2011).[5]

Uroveti znalosti a dovednosti pro préaci s poitadem je definovana v ECDL Sylabu a je roz-
vrzena do sedmi zakladnich testovacich moduld, z nichz kazdy Ize splnit samostatné. Test
z prvniho modulu je teoreticky, ostatni jsou praktické. Po uspéSném absolvovani testl

z libovolnych 4 modulit muze uchaze¢ ziskat Osvédceni ECDL Start, ale ECDL Certifi-

kat ziskava jen ten, kdo uspésné slozi testy ze vSech 7 nasledujicich modulii:

2.1.1 Modul 1 Zakladni pojmy informacnich a komunikac¢nich technologii (ICT)

- vyzaduje po uchazeci pochopeni hlavnich pojmii z oblasti vypocetni techniky a zakladni

znalost riznych ¢asti pocitace, a to na obecné trovni.

2.1.2 Modul 2 Pouzivani pocitace a sprava soubort

- vyzaduje po uchazeci prokazat schopnost pracovat s pocitacem.

2.1.3 Modul 3 Zpracovani textu

- vyzaduje po uchazeci prokazat schopnost pouzivat aplikaci pro zpracovani textu pro kaz-

dodenni korespondenci a tvorbu dokumenti.

2.1.4 Modul 4 Tabulkovy procesor

- vyzaduje po uchazeci pochopit podstatu tabulek a prokézat schopnost pouZzivat efektivné

tabulkovy procesor.

2.1.5 Modul 5 Pouziti databazi

- vyzaduje po uchazeci pochopit podstatu databaze a prokézat schopnost ji pouzivat.

2.1.6  Modul 6 Prezentace

- vyZzaduje po uchazeci prokazat schopnost pouzivat aplikace pro prezentace.

2.1.7 Modul 7 Prace s Internetem a komunikace

- je rozdé€lena na dvé ¢asti. Prvni ¢ast, Prace s Internetem, vyzaduje po uchazeci védét,


http://www.ecdl.cz/slovnicek.php#31
http://www.ecdl.cz/slovnicek.php#16
http://www.ecdl.cz/slovnicek.php#16
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CO je Internet a umét pouzivat internetovy prohlizec.[6]

2.2 ECDL ADVANCED - SOUCAST KONCEPTU ECDL

ECDL Advanced pokryva 4 oblasti Sylabu ECDL Advanced, tj. 4 oblasti pokrocilych pro-
fesionalnich znalosti. Usp&$ny absolvent testli ECDL Advanced ziska mezinarodni certifi-

kat (y) ECDL Advanced nebo certifikat ECDL Expert.[20]

Certifikat ECDL Expert — mezinarodni doklad profesionalni po¢itacové znalosti: AM3 -
Pokrocilé zpracovani textu, AM4 - Pokrocilad prace s tabulkovym procesorem a AM5 -
Pokrocila pouziti databazi a AM6 - Pokrocild prezentace. Certifikdt ECDL Expert musi
uspésné slozit testy ze v§ech ¢ty oblasti ECDL Advanced.[7]

Certifikit ECDL Advanced — mezindrodni doklad profesiondlni pocitacové znalosti:
AM3 - Pokrocilé zpracovani textu, AM4 - Pokrocila prace s tabulkovym procesorem
a AM5 - Pokrocila pouziti databazi a AM6 - Pokrocild prezentace. Uchaze¢ Certifikat
ECDL Advanced musi Gspé&sné slozit jeden test z odpovidajiciho ECDL Advanced.[7]

© (6]

ECOL Advanced Cortificate ECOL Expert Cortificate

- On_ o- T O CE

M1 ! m2 lama!ama! ms ! me | m7

Obr. 3 Priklad substituce ,,Core* oblasti[20]

COpm

4

a3 | A4

ECDL Expert Cartificate

Obr. 4 Priklad testt — ECDL Advanced[20]


http://www.ecdl.cz/data/Sylabus_Advanced_2_CZ.pdf
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Cty¥i oblasti Sylabu ECDL _Advanced pozaduji pouzivat pokroéilé techniky predeviim

pfi zpracovani textu, S tabulkovym procesorem, databazi a prezentaci. Ukéazku struktury
zékladnich pozadovanych znalosti zde popisuji jen v dilezitych bodech, celkovy rozsah
muzete najit na strankach: http://www.ecdl.cz/data/Sylabus_Advanced 2 CZ.pdf .[8]

2.2.1 Modul AM3 Pokro¢ilé zpracovani textu

Pokrocilé zpracovani textu - pozaduje po uchazeci pouzivat pokrocilé nastroje aplikaci pro

zpracovani textu s cilem vytvofit vysoce kvalitni textové dokumenty.[8]
PoZadované znalosti:

e Pouzivat pokrocilé formatovani textu, odstavct, sloupct a tabulek, prevadét text do

tabulek a naopak.

e Pracovat s titulky, poznamkami pod Carou a vysvétlivkami, vytvaiet obsahy,

rejstiky a kiizové odkazy.
e ZvySovat produktivitu prace pouzitim poli, formuléait a Sablon.

e Pouzivat pokroc€ilé techniky hromadné korespondence a pracovat s moznostmi au-

tomatizace, naptiklad s makry.

e Pouzivat rozsifené moznosti pro vkladani dat z jinych zdrojli, propojovani dat s je-

jich zdrojem.

e Vyuzivat néstroje pro tymovou préci pii upravach dokumentd. Pracovat s hlavnim

a vnofenymi dokumenty, vyuzivat moZnosti zabezpeceni dokumentl.

e Pracovat s vodotiskem, oddily, zahlavim a zapatim dokumenti.[8]

2.2.2 Modul AM4 Pokrocila prace s tabulkovym procesorem

Pokrocily tabulkovy procesor - pozaduje po uchazeci pouzivat tabulkovy procesor s cilem

vytvorit vysoce kvalitni tabulky.[8]
Pozadované znalosti:
e VyuZivat pokrocilé moznosti formatovani, jako je podminéné formatovani, pouzi-
vat vlastni format ¢isel a umét pracovat s listy.

e Pouzivat takové funkce, které jsou spojeny s logickymi, statistickymi, finan¢nimi

a matematickymi operacemi.


http://www.ecdl.cz/data/Sylabus_Advanced_2_CZ.pdf
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e Vytvaret grafy a vyuzivat pokrocilé moznosti formatovani grafu.

e Analyzovat, filtrovat a fadit data v tabulkach a seznamech, vytvaret a pouzivat scé-
nare.

e Ov¢tovat vstupni data v tabulkach a sledovat zavislosti dat.

e ZvySovat produktivitu pradce pouzivanim pojmenovanych oblasti bunck, maker

a Sablon.
e Pouzivat propojovani tabulek s daty, vkladat a importovat data.

e Spolupracovat pii revizich tabulek a vyuzivat moznosti zabezpeceni.[8]

2.2.3 Modul AMS Pokrocilé pouziti databazi

Pokrocilé pouziti databazi - pozaduje po uchazeci pochopit podstatu koncepce databazi,
pouzivat aplikace pro tvorbu relac¢nich databazi s cilem vytvorit databazi s pokrocilou

strukturou a kvalitnimi vystupy.[8]
Pozadované znalosti:
e Pochopit podstatu koncepce vyvoje databazi a vyuziti databazi.

e Navrhnout rela¢ni databazi s vyuzitim pokroc¢ilych moznosti navrhu tabulek a vza-

jemnych vztahli mezi tabulkami.

e Navrhovat a pouzivat dotazy pro tvorbu tabulek, aktualizovat, mazat a ptidavat da-

ta, zdokonalovat dotazy s vyuZzitim zastupnych znaki, parametrizace a vypocti.

e Pouzivat ovladaci prvky a podformulafe pro rozsifovani moznosti formulait a zlep-
Seni jejich funkcionality.
e Vytvéfet sestavy s riznymi vypocty, vytvaret podsestavy pro zvySeni prehlednosti

sestav.

e ZvySovat produktivitu prace pouzivanim maker, odkazii na data a moznosti importu

dat. [8]
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2.2.4 Modul AM6 Pokro¢ila prezentace

Pokrocila prezentace - pozaduje po uchazeci pochopit proces piipravy prezentace a pouzi-

vat prezenta¢ni aplikace s cilem vytvofit vysoce kvalitni prezentace. [8]
PoZadované znalosti:
e Porozumét publiku a prostiedi a vyuzit tyto znalosti pii pfipravé prezentace.
e Vytvaret a upravovat Sablony a ptedlohy snimkii.
e VylepSovat prezentaci s pouzitim vestavénych grafickych nastroju a knihoven ob-
razka.
e Vyuzivat pokrocilé moznosti pti formatovani grafti, vytvaret a upravovat diagramy.

e Pii prezentaci pouzivat videosekvence, zvukové ukazky a vyuZzivat vestavéné ani-

macni moznosti.
e Pouzivat propojovani a svazovani prezentace s daty a importy a exporty dat.

e Predvadét prezentace, vyuzivat moznosti nastaveni a fizeni prezentace. [8]
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3 VYHODY ECDL

Jednotliveiim, zaméstnavatelim, stiediskim umoznuje ECDL ziskat zna¢né vyhody uve-

dené nasledovné:

JEDNOTLIVCUM

ziskat celoevropsky uznavanou kvalifikaci — ECDL Certifikat

ufedné dolozit dosaZzenou uroven schopnosti prace s pocitacem

zefektivnit vyuzivani vypocetni techniky a zvysit tak svoji pracovni vykonnost
ziskat vyhodnéjsi pozici pti vybéru zaméstnani

mobilitu a $ir$i moZnosti uplatnéni na trhu pracovnich sil nejen na tizemi CR, ale

i v zemich Evropské unie[9]

ZAMESTNAVATELUM

k objektivnimu posouzeni kvalifikace uchazecii o zaméstnani nebo svych stavaji-

cich zaméstnanci

k zhodnoceni investic do vypocetni techniky a zajisténi konzistentni urovné IT zna-

losti v celé firmé

k zefektivnéni prace ve firmé€ a sniZzeni podplrnych nékladl na praci s vypocetni

technikou

ke zvySeni konkurenceschopnosti firmy na trhu[9]

AKREDITOVANYM TESTOVACIM STREDISKUM

nabidnout svym klientim celoevropsky uznavanou kvalifikaci

vyuzivat nové druhy obchodnich aktivit v oblasti ECDL testovani

provozovat mezinarodné uznavany program pro testovani pocitaCové gramotnosti
zaclenit se do vzdélavacich programi a standardti EU

zridit celou skalu flexibilnich pfipravnych kurzt k testim ECDL[9]
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4 PRINCIP FUNKCE OBCHODNE ORGANIZACNIHO MODELU
KONCEPTU ECDL V CR

Vyuziti obchodniho organizacniho modelu zavisi také na trznim principu "nabidky
a poptavky". Popis stru¢né struktury tykajici se organizace testovacich stredisek, pobo-

¢ek, SW platforem a testert je nastinén nasledovné:[14]

e Obchodn& organizaéni model vyuziti konceptu ECDL v Ceské republice vychazi
z mezinarodné platnych pravidel stanovenych vlastnikem prav — ECDL Foun-
dation Ireland a pro podminky v Ceské republice upravenych narodnim licencia-
tem — CSKI a sublicencidtem — CERTICON a.s.

e Testovani mohou provadét povéiena a pro tento Gcel akreditovana testovaci stie-
diska, kterymi mohou byt jak komer¢ni, tak nekomeréni subjekty, spolecnosti ¢i

organizace, pravnické, ale i fyzické osoby.

e Akreditaci ECDL lze ziskat pro nasledujici subjekty — testovaci stiedisko, po-

bocku testovaciho stiediska, testovaci mistnost, SW platformu a testera.

e Jednotlivé akreditované subjekty se zapojuji do konceptu ECDL v riznych kombi-

nacich.

« Obchodné se funkce konceptu ECDL v Ceské republice #idi trznim principem "na-
bidky a poptavky[10]
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Obchodné organizaéni model vyuziti konceptu ECDL v Ceské republice vychazi
z mezinarodné platnych pravidel stanovenych vlastnikem prav — ECDL Foundation lIre-
land apro podminky v Ceské republice upravenych narodnim licenciatem — CSKI

a sublicenciatem — CERTICON a.s.

Softwarova za-

kladna
'—I
Vlastni testovaci
mistnost
I
| |_ Tester
Operator
testovaci
Testovaci mistnost =MD
. mistnosti licenénim testovani
a akreditace soft-
warové zakladny
akreditaéni
Licen¢ni dohoda \/ kontrakty
Narodni licen- . N7 >
. P Podlicence (dal$i smluvni strany) g Tester
Smlouva o akreditaéni
licenénim testovani kontrakty
Smlouvao
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4.1 CENOVA POLITIKA

e Ceny jsou v ramci Ceniku sluzeb konceptu ECDL strukturovany na:
o jednorazové akreditacni poplatky, které jsou hrazeny zadateli o akreditace
aslouzi kuhradé néakladi pracovni skupiny ECDL-CZ spojenych
s akreditacnimi procesy

o periodické ro¢ni licen¢ni poplatky, které jsou hrazeny vSemi akreditovany-

mi subjekty (testovaci sttediska, pobocky, testefi),

o poplatky za sluzby spojené s odbornou ptipravou testerd, tj. za odborna $ko-

leni a za srovnavaci zkousky

o poplatky uchazecti o ECDL Certifikat rozdélené¢ na thradu ECDL inde-
xu[10]
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II. PRAKTICKA CAST
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5 ECDLV RAMCI PREDMETU VTA, IKT

Sylabus ECDL odpovidd osnovam piedmétu Vypocetni technika na stiedni $kole
a castecné osnovam piredmétt Informacni a komunikacni technologie a Vypocetni technika
na zakladni $kole, taktéz $kolnimu vzdélavacimu programu (SVP) a zarovei tyto predméty
rozviji, rozsituje.

Ze zkuSenosti z piedeslé vyuky z Kurzi dospélych klientt, kde byla uréena dotace
na Sylabus ECDL kolem 160 ti hodin véetné testovani, jsem si na stiedni a zakladni Skole
vyuku hodin rozplanovala tak, aby pii zahrnuti Sylabu ECDL, ji bylo realné zvladnout.
Probirané ucivo by se tak muselo probrat béhem téchto hodin.

Na stiedni Skole a zakladni $kole jsem doposud jesté nezafadila samotnou certifikaci
ECDL a vyuka probihala prozatim jen na zakladé cvi¢nych testl, upravenych dle konceptu
ECDL. Udg¢lala jsem tedy mezi zaky priazkum pomoci dotazniku, zda by o certifikaci m¢li
zdjem a pro zajimavost o srovnani zajmu, zafadila stejné dotazy i pro studenty VS a osoby
mimo oblast Skolstvi. Mohu potvrdit z pfedeslych zkuSenosti, ze pokud se jedna o jakékoli
zacateCniky pfi vyuce IT, certifikace ECDL neni omezena vékem a vék nema ani vliv na

jakoukoli dotaci hodin.

5.1 Implementace ECDL do vyuky pfedmétu VTA, IKT na ZS

Na vybérové jazykové zakladni $kole ZS Kvitkova vyucuji na Gasteény uvazek
6. a 9. ro¢niky. Pfedmét uvadény na vysvédéeni s nazvem Praktické ¢innosti, je rozdéleny
na dva tematické okruhy — Informac¢ni a komunikacni technologie a Vypocetni technika,
a to pro 9. ro¢niky a pro 6. ro¢niky dalsi tematicky okruh — Vypocetni technika. V devatém
ro¢niku jsou uréeny na vyuku hodinové dotace dvé hodiny tydné a v Sestém ro¢niku jedna
hodina tydn€. Po uskute¢néni dotaznikového prazkumu mezi zdky a studenty jsem
provedla propracovanéj$i navrh systému vyuky podle osnov ECDL. Na zaklad¢ souhrnu
otazek z dotazniku, vyplynul zdjem o prohloubeni znalosti prace s pocitacem a ziskavani
certifikatl, proto jsem na Stfedni Skole socidlni a pedagogické vytvotila osnovu pro
seminai k podrobné&jsimu rozsiteni vyuky.

Pro zédkladni Skolu jsem pro zdky semindf nepfipravovala, zde je mnoho seminait
zamé&feno na vyuku cizich jazykt, tedy z divodu ¢asové narocnosti pro zaky by to byla
prili§ velka zatéz. Devaté ro¢niky maji mnoho pfiprav na piijimaci zkousky na stfedni

Skolu a Sesté rocniky jsou jeSt€¢ pro testovani nezralé a nespliiuji obsah Skolniho
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vzdélavaciho programu, ktery by byl potifebny k vyuce srovnatelné alespon s certifikatem

ECDL Start.

Seminaf pro stfedni Skolu se tedy uskute¢ni az v pfistim Skolnim roce, a bude uz cely
zalozen na konceptu ECDL. Dotaznik, ktery jsem vytvofila a zpracovavala v prib¢hu psani
bakalarské prace, bude slouzit k zafazovani ECDL jak do vyuky povinného piedmétu VT,

tak 1 do seminaft, a to na zaklad€ dotazu zajmu o ECDL.

Malé dotace hodin na vyuku Vypocetni techniky nepokryva vSechny znalosti potiebné
k ziskani certifikatu ECDL, a tak tedy bude seminaf prohlubovat vSechny pozadované
znalosti. Seminaf je nepovinny predmét, ale zaci si musi vybrat k povinnym piredmétim
alesponn jeden nepovinny predmét ze Skolni nabidky. Avsak pokud by mél nékdo
ze studentl z4jem si udé€lat certifikdt ECDL, mél by mozZnost v rdmci studia seminafe se na
néj pripravit, a tim se dikladné zaroven pfipravit a prohloubit znalosti i k maturitni

zkousce.

Na zakladni $kole je mozno ECDL navazat na pfedmét Praktické &innosti. Zaci se zde
vyucuji pomoci Sylabu a ziskdvaji védomosti na zakladé konceptu ECDL Start. Vyuka
potiebna k zvladnuti uciva je dana osnovami Skolnim vzdélavacim programem a se musi

probrat béhem téchto hodin.

Musim v$ak dodat, Ze samotné testovani ECDL certifikatu pro zéky zakladni Skoly je ptilis
velka zatéz. Proto tedy pro zaky zakladni skoly jsem zvolila pouze vyuku podle konceptu
ECDL Start, a to pro Sesty ro¢nik pouze pro Modul 2: Prace s pocitacem a sprava souborii,
Modul 3: Textové editory pro a pro devdty rocnik: Modul 2: Prace s pocitacem a sprava

souborit, Modul 3: Textové editory, Modul 4: Tabulkové procesory, Modul 6: Prezentace.

V piedmétu Praktické Ginnosti pro Sesté roéniky jde skuteéné jen o zaklady. Casova dotace
je podcenovana, proto se zvladnou Zzaci za hodinu tydné¢ pouze naulit zakladni
terminologie informatiky, zakladni znalosti ovladani MS Windows a zaklady textového
editoru, ¢i ovladani ¢innosti na internetu, vcetné zpracovani a vyuziti informaci. V této
vyuce pouzivam nejprve vysvétleni zdkladi a pozdéji prechazim na testy upravené podle
ECDL. Kdyby vsak zaci délali ostré testy z Modulu 2: Prace s pocitacem a sprdva
souboriz, Modulu 3: Textové editory, tak by byli schopni tyto zkousky udélat. Cas uréeny
na ostré testy ECDL je 45 min a ze zkuSenosti nékolika mnoho pokusii v hodinach Zaci
zvladaji moje vytvotrené zkuSebni testy jeSté v kratSim Case. PocCet otdzek a souvislosti

ukolti mezi zkuSebnimi a ostrymi testy jsou témet shodné, lisi se jen zménou textu.
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Vzdélavaci obsah oboru informatika pro 2. stupen je uz zamétfen obsédhleji. Pro devaty
ro¢nik postupuji stejné jako 6. ro¢niku, s vyjimkou rozsiteni uc¢iva o Modul 4: Tabulkové
procesory, Modul 6: Prezentace. Testy uréené k procvic¢ovani Zaci zvladaji v daném case,

mnohdy i dfive a s velkou uspésnosti.

Prestoze jsem na zakladni Skole nezaradila certifikaci ECDL, ud¢lala jsem mezi zaky
pruzkum pomoci dotazniku, zda by o testovani méli zajem a vysvétlila jim, ze by mohli

ziskat alespon zakladni osvédéeni z modulu ECDL Start.

5.1.1 Ukazky cvi¢nych testii pro Zaky zakladni Skoly

V hodinach informatiky s zaky probirame upravené cvi¢né testy. Né&které z mnoha verzi
testll jsou soucasti ukazky této bakalaiské prace. Pracovni soubory zde neuvadim, avs$ak
Zaci je maji pfiloZzeny a nachystany na svém disku nebo ke stazeni na strankach Stiedni
Skoly pedagogické a socialni, s. r. 0., kde vyucuji a kde testy pouzivam k vyuce prvnich
ro¢niku.

Ukazkové priklady pro zaky 6. tridy:

Testl z Modulu 3, Textového editoru.

V testu je ukolem pfipravit pokyny pro zahrani centrum s instrukcemi pro vodni rostliny,

vytvofit dokument, provést v ném rizné formatovani a vytvotit jednoduchou tabulku.[19]

1. Spustte textovy editor.

2. Otevrete soubor test34.doc a ulozte ho do slozky Test 4 pod nazvem zahradkari.doc.
3. Zmeéiite typ pisma v celém dokumentu na Tahoma.

4. Zmeéite velikost pisma v celém dokumentu na 14 bodi.

S. Zvyraznéte pomoci tucné kurzivy slovo zalévejte ( z druhé strany dokumentu,).

6. Text Zahradniceni pro amatéry odsadte 6 cm od levého okraje a nastavte mu veli-
kost 18 bodii.

7. Zarovnejte datum na prvnim radku dokumentu vpravo.

8. Do zahlavi dokumentu viozte text Zahradnické tipy a zarovnejte ho na stred.

9. Zmente styl odrazek na druhé strané dokumentu na ctvercove.
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10. V seznamu odradzek presunte prvni odrazku s textem ostalka slicna pred odrazku
ostropes trubil.

11. Viozte konec stranky za odstavec Vsechny sazenice ... letnich mésicich.

12.  Zkopirujte obrazek, ktery se nachazi pod odrazkami na treti strance, na zacatek

dokumentu na prazdny radek pred odstavec Zahradniceni pro amatéry.

13.  Zwyraznéte pomoci zeleného stinu text Tipy pro letosni sezonu.

14. Vytvorte okolo textu Tipy pro letosni sezonu ramecek z modré cary a nastavte silu
cary na 3 body

15.  Zméite orientaci dokumentu zahradkari.doc na vysku.

16.  Bezprostiedné pred telefonni ¢islo na treti strané dokumentu viozte symbol telefonu
17.  Zmeénte barvu telefonu na cervenou a nastavte mu velikost 18 bodii.

18. Text Nase pohotova nonstop linka preved'te na format velkych pismen.

19.  Na druhé strance za odstavcem Kompletni prorezani...letnich mésicich vynechejte

2 prazdné radky a vytvorte tabulku o trech sloupcich a ctyrech radcich.

20.  Nastavte tloustku vSech car tabulky na 3 body a zajistéte, aby vSechny cary ramec-

ku tabulky byly v barvé cervené.

21. Do tabulky vlozte nasledujici text:

Denni zalévani cerven cervenec
sazenice jedenkrat dvakrat
kete jedenkrat dvakrat
travnik jedenkrat jedenkrat

Tabulka 1 Ukazka cviéné tabulky na tvorbu dokumentu [19]

22.  Zarovnejte na stied vsechny udaje v tabulce a dokument ulozte.

23. Otevriete novy prazdny dokument a zkopirujte do néj prave dokoncenou tabulku.

Soubor ulozte do slozky Test 4 pod nazvem zalivka.doc a zavrete jej.
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24. Vytisknéte na tiskarné prvni stranku dokumentu zahradkari.doc. Pokud neni tiskar-
na k dispozici, pouzijte tisk do souboru a tiskovy soubor ulozte pod ndazvem jaro.prn do

slozky Test 4

25. Otevrete znovu soubor test34.doc ze slozky Test 4. Tento dokument ulozte do sloZky

Test 4 v textovém formdtu pod ndzvem jaro.txt.

26. Ulozte vsechny dokumenty a ukoncete praci s textovym editorem.[19]

Test 2 z Modulu 3, Textového editoru.

Ukolem je piipravit ob&Znik pro vyroéni schiizi Vaseho tenisového klubu. Vytvoieni
dokumentu, provedeni rizného formatovani, a odeslani ho za pomoci hromadné

korespondence ¢lentim tenisového klubu. [18]
1. Spustte textovy editor. (1 bod)

2. Otevrete dokument test31 ze slozky Testy. Tento dokument je neupravena verze obézni-

ku. (1 bod)

3. Ulozte tento dokument do slozky Testy pod ndzvem obéznik. (1 bod)
4. Zmente typ pisma v celém dokumentu na Arial. (1 bod)

5. Zarovnejte na stied nadpis Program schiize. (1 bod)

6. Pridejte odrazky k jednotlivym bodiim programu schiize (od Volba predsedy a tajemnika
az po Navrhy na novou budovu klubu). (1 bod)

7. Zménte barvu nadpisu Program schiize na modrou. (1 bod)
8. Zmente velikost pisma v celém dokumentu na 14 bodu. (1 bod)

9. Ulozte dokument a vytisknete dve kopie vaseho dokumentu do souboru pod nazvem po-

zvanka do adresare, kde je ulozen Vas dokument. (1 bod)

10. Hromadna korespondence: Pouzijte soubor obéznik jako vychozi dopis pro hromadnou

korespondenci. (1 bod)

11. Pouzijte soubor seznam ze slozky Testy. Tento dokument obsahuje seznam adres, ktery
pouZijete jako datovy soubor pro hromadnou korespondenci. Jako rozesilany soubor bude-

te pouzivat obéznik. (1 bod)
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12. Prvni tri Fadky nahradte tremi slucovacimi poli pro hromadnou korespondenci s totoz-
nymi ndzvy jednotlivych zdznamu ze souboru seznam tak, Ze na prvnich trech radcich bu-

dou misto textu:

Marie Novakova

Dukelskych hrdinu 5

Praha 4 vilozena slucovaci pole:
<<Jméno>>

<<Ulice>>

<<Mesto>> (I bod)

13. Provedte slouceni obou dokumentu do jednoho souboru urceného pro tisk hromadné

korespondence. (1 bod)
14. Tento soubor ulozte pod jménem dopisy do slozky Testy na Vas disk. (1 bod)

15. Ulozte vSechny dokumenty a ukoncete praci s textovym editorem. (1 bod) [18]

Test3 z Modulu 4, Tabulkového procesoru.

Ukolem v testu je vytvofit tabulku pro sbirku piispévku mistni charitni organizace a ve
vytvofené tabulce provést jednoduché pocetni ikony a upravit ji do piijatelného vzhledu

pro prezentaci pred vyborem. [18]
1. Spustte tabulkovy procesor. (1 bod)

2. Otevrete novy sesit a Vytvorte nasledujici tabulku planu prijmu. Bunky, které jsou

uréeny pro vypocet (vzorec) ponechte prazdné. Zadné dalsi vipravy se nevyzaduji. (4 body)
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Pijmy

1. Stvrtleti 2. ¢tvrtleti | 3. étvrtleti | 4. Stvrtleti

Kvétinovy den

Hadanky

Dary

Celkem vzorec vzorec vzorec vzorec

Tabulka 2 Ukazka cviéné tabulky na tvorbu dokumentu [18]

3. V bunice Al Zvyraznéte nadpis Prijmy pomoci tucného pisma. (I bod)
4.\ bunce B7 Vytvorte vzorec svitajici Prijmy (Bunky B4:B6). (I bod)
5. Aplikujte vzorec z Bunky B7 na Bunky C7, D7 a E7. (I bod)

6. Vysledky sum v radku 7 zobrazte jako cislo v K. (Sloupce rozsirte tak, aby zadana data
byla viditelna.) (1 bod)

7. Do zahlavi viozte slovo Poplatky a zarovnejte ho vpravo. (1 bod)

8. Tuto tabulku ulozte pod jménem charita do slozky Testy (1 bod)

9. Vytvorte sloupcovy graf a do grafu zahrite pouze Bunky A3 az E6. (1 bod)
10. Jako nadpis grafu pouZzijte text Prognoza prijmu. (1 bod)

11. Upravte sloupcovy graf tak, aby se pri tisku objevil na jedné strané spolu s tabulkou
(tisknout nebudete). (1 bod)

12. Ulozte vsechny soubory a ukoncete praci s tabulkovym procesorem. (1 bod) [18]

Ukazkové priklady pro zaky 9. tridy:

Test4 z Modulu 6, Prezentace

Test se sklada ze dvou ¢asti. V prvni €asti testu je ukolem vytvofit novou dvousnimkovou

2

prezentaci spolecnosti ,,Velka stavebni, s.r.0.”. V druhé casti upravit jiz existujici

prezentaci s nazvem ECDL, ktera je ulozena na disku ve slozce Testy.[18]

Cast 1
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1. Spustte program pro tvorbu prezentaci. (1 bod)
2. Vlyberte vhodny formdt (Sablonu) rozvrzeni titulniho snimku a pouzijte ho. (1 bod)

3. Vlozte jméno spolecnosti Velka stavebni, s.r.o. jako nadpis na titulni snimek prezentace.

(1 bod)

4. Zmente barvu nadpisu na prvaim snimku na modrou. (1 bod)

5. Na druhém snimku Vytvorte organizacni strukturu zaméstnancii. V cele firmy stoji Pavla

Svobodova, kterda ma tri podrizené Jana Jonaka, Michala Brychty a Adama Wagnera.

K vytvoreni tohoto diagramu pouzZijte bud vami nakreslené ramecky nebo vyuZijte

prostiedky prezentacniho programu. (1 bod)
6. Jako nadpis tohoto snimku vloZte text organizacni struktura. (1 bod)

7. Vytisknete prezentaci do souboru stavebni2 do slozky Testy tak, aby se vam vesly dva

snimky na jednu stranku. (1 bod)

8. Prezentaci ulozte na sviyj disk do slozky Testy pod jménem stavebni a zavrete ji. (1 bod)

[18]

V testu je druhym ukolem zménit prezentaci s nazvem ECDL, ktera je uloZena na disku ve

slozce Testy.[18]

1. Otevrete prezentaci ECDL ze slozky Testy. (I bod)

2. Upravte prvni snimek tak, aby byl snimkem titulnim. (1 bod)

3. Do celé prezentace viozte zapati s textem Testovaci centra. (1 bod)
4. Poutzijte kontrolu pravopisu a pripadné chyby opravte. (1 bod)

5. Zvolte vhodny prechod mezi jednotlivymi snimky prezentace. (1 bod)
6. Ulozte prezentaci pod nazvem ECDLI do slozky Testy. (I bod)

7. ukoncete praci s prezentacnim programem. (1 bod)[18]

5.2 Implementace ECDL do vyuky pfedmétu VTA na SS

Na stedni $kole Socialni a pedagogické ve Zlin¢, kde rovnéz vyucuji, a to 3 dny v tydnu
na Castecny Uvazek, jsem vytvorila tematické plany pro povinné predméty VT, tak aby se
castecné shodovaly se Sylabem ECDL. Do vyuky jsem zatadila z konceptu ECDL vSechny
moduly ECDL Core.
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Hodinova dotace potiebna k zvladnuti povinného predmétu je dana skolnim vzdélavacim
programem (SVP), tzn. v prvnim, druhém a tietim roéniku &tyfletého studia na stiedni
Skole jedna hodina tydné¢ a tedy vyuka dle konceptu ECDL je v tomto piipad¢ sice realna,
ale ne pro zvladnuti vSech modulii konceptu ECDL Core. Sylabus piedmét VT rozviji,

rozsifuje a zaroven ¢astecné odpovida 1 Skolnimu vzdélavacimu programu.

Seminaft z informatiky na stfedni skole Socialni a pedagogické jsem si pfichystala na pfisti
Skolni rok a bude se opirat o priizkum z dotazniku ECDL. Seminafe pro nepovinné

piedméty maji libovolnou ¢asovou dotaci, ktera je v kompetenci feditele stiedni Skoly.

Do jakéhokoliv ro¢niku na stiedni $kole je moznost vlozit nepovinny pfedmét — seminaf
z informatiky a vypocetni techniky, nebo piedmét ECDL (pojmenovani muze byt
jakékoliv). Studenti si zde zopakuji pomoci Sylabu védomosti a poznatky, které ziskali ve
standardni vyuce VT, jako vhodna opakovaci forma pocitacovych védomosti s moZnosti
ziskani certifikatu ECDL, dle svého rozhodnuti, nebo prohloubi znalosti Kk maturitni
nepovinné zkousce, jejiz osnovy obsahuji velmi podobné témata souvisejici s konceptem

ECDL.

Prinik ECDL Sylabu a statnich maturit z informatiky je nastinén v nasledujicim

obrazku:
INFORMATIKA - zakladni aroven obtiZnosti

Maturitni tematicky celek Zastoupeni v ECDL Sylabu 5.0 i
1. Zaklady informatiky a teorie informace 60%
2. Technické vybaveni pocitaél a pocitacovych siti 60%
3. Programové vybaveni pocitacl 80%
4, Clovek, spoleénost a pocitacoveé technologie 70%

I 5. Vyuzivani sluzeb Internetu i 90%
6. Pocitacové zpracovani textl a tvorba sdilengho obsahu 80%
7. Pocitacova grafika, prezentace informaci a multimedia 30%
8. Hromadne zpracovani dat a ¢iselnych udaji 0%
9. Algoritmizace a zaklady programaovani 0%

Obr. 6 Prinik ECDL Sylabu a statnich maturit z informatiky [20]

Na této Skole jsem mezi zaky pomoci dotaznikového prizkumu vyhodnotila, zda by

o testovani ECDL méli zajem a na jeho zéklad¢, prichystala osnovu seminafe na pristi
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Skolni rok. Podle prizkumu o ziskani certifikdtu nebo jen se zdokonaleni v praci
S pocitaem, jsem vytvorila navrh osnovy pro dva seminare.

5.2.1 nova seminare na stiredni Skole

Osnova seminaie pro Strredni skolu pedagogickou a socidlni ve Zline, s. r. o. je uréena pro
studijni obor:

Socialni péce pecovatelska ¢innost, seminar pro vsechny rocniky

Vychova déti predSkolniho a mladsiho Skolniho véku, seminar pro vsechny rocniky
Seminar:

Vypocetni technika (VTn)

Prace na pocitaci (POPn)

Celkova hodinova dotace:

1 hodina/tyden, Vypo¢etni technika (VTn)

1 hodina/tyden, Prace na po¢itaci (POPn)

5.2.1.1 Obsah vyucovaciho pfedmétu: Vypocetni technika (VTn)

Pojednava o operacnich systémech, kancelafskych programech, grafickych programech,
vyuzivani sit¢ Internet, hardware pocitacl, perifernich zatizenich, novinkdch v oboru

a dalSich odbornych poznatcich.

Informatika je predmét, ktery prolind v dneSni dobé vSemi predméty. Jeho obsahem je
naucit se pracovat s modernimi technologiemi, naucit se ziskavat a tfidit informace,
pouzivat je ve svém vzdélavani i Zivote.

Vzdélavani lze dale rozsitit dle aktudlnich vzdélavacich potteb, jejichz pricinou mohou byt
zmény na trhu préce, vyvoj informacnich a komunikacénich technologii a specifika oboru,
vnémz je zak pripravovan. Poc¢ty hodin u jednotlivych celkil jsou orientacni a lze je

upravovat podle aktudlnich potieb.

Napln vyuky:
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Vyklad s ndvaznosti na znalost zakd, samostatné feSeni ukoll, skupinova prace, prace

s aktudlnimi informacemi, prace s odbornou publikaci, aplikace v praxi.
o Zdk:

e -seseznami se stavbou pocitace a jeho periferiemi

- pracuje ve Windows (spousti programy, uklada vytvoiené dokumenty)

- zachovava bezpecnost v pocitacové siti

o - ziska zéklady prace v textovém editoru, tabulkovém editoru, v grafickych a pre-

zentacnich programech
e -k vyhledavani informaci umi pouzivat vyukové a multimedialni programy;
e - umi najit informace na internetu pomoci jednoduchych a vhodnych cest,

e - ovéfuje veérohodnost informaci a informacnich zdrojti, posuzuje jejich zdvaznost

a vz4jemnou navaznost,

e - komunikuje pomoci internetu ¢i jinych béznych komunikacnich zafizeni, prezen-

tuje na uZivatelské trovni informace v textové, grafické a multimedialni formé

5.2.1.2 Obsah vyucovaciho pfedmétu: Prace na pocitaci (POPn)

Z4ci maji moznost v priibéhu studia ziskat certifikat ECDL (European Computer Driving
Licence). ECDL je mezinarodné uznavany certifikat, ktery doklada, ze jeho drzitel aktivné
ovlada zakladni dovednosti pro vSestranné a efektivni vyuZzivani vypocetni techniky.
V soucasné dobé se znalost prace na pocitaci stdva naprosto nezbytnou a ten, kdo je
pocitacové gramotny, ziskdva znacné vyhody. Certifikdt ECDL je pocitacové opravnéni
uznavané také v zemich EU a je tedy lepSi moznost ziskdni zaméstnani v zemich EU,
v ramci vyuky se zaroveii zvys$i Sance absolventl uspét na trhu prace i v CR. Jiz nyni
povazuji firmy, podniky a vefejné ¢i statni instituce pii vyberovych fizenich certifikat

ECDL za doklad o dovednostech drZitele pracovat se zdkladnimi pocitacovymi programy.

Vzhledem k tomu, ze vlastnim opravnéni akreditovaného testera ECDL, jako vyucujici
mohu testovat nejenom Zaky a studenty (a také 1 kohokoli dospélého z vefejnosti), pouze
vSak v akreditované mistnosti. Mistnost by se musela pronajmout v jiné akreditované

Skole nebo jiném akreditovaném stfedisku, jelikoz na naSi Skole se ECDL testovani
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neprovadi. Navrhla jsem vedenim $koly, moznost v budoucnosti na zaklad¢ zajmu studentti
zakoupit licenci pro akreditovanou mistnost, tak aby to bylo pifedevs$im pro skolu vynosné
a pro studenty pfinosné. Testovani bych zatadila pro vyssi narocnost pouze pro studenty
stiedni Skoly a pro zaky zakladni $koly bych se zaméfila pouze na ECDL Start — tedy

mensi mnozstvi moduld, které obsahuji zaklad znalosti z oblasti IKT.

Studenti v pribéhu studia si mohou tyto mezinarodné uznavané testy udélat, avsak ziskani
certifikatu nebude podminkou povinné vyuky a ani seminafe (nepovinného predmétu Prace
na pocitaci). Zalezi pouze na samotném studentovi, zda li certifikat po ziskani znalosti
z vyuky bude chtit absolvovat, a to v jakémkoli akreditovaném stfedisku, které si student
vybere. Na mnoha zakladnich a stfednich i vysokych skolach jsou akreditovana testovaci
stfediska (pobo¢ky) pro ECDL testovani v CR (viz http://www.ecdl.cz/strediska.php), je
vSak mozné si zvolit 1 jakékoli jiné soukromé akreditované stiedisko, které nesouvisi se

zakladni, stfedni nebo vysokou Skolou, kde se testuji naptiklad i uchazeci z vetejnosti.

Jak vypadaji dokumenty na licenci akreditace testera anebo certifikait ECDL zobrazuje

nasledujici ukéazka:

ECDL Certificate
AL Orllat | 2, 2o
Gabnela SEDLAROVA o4 1828

Frrrpnm Compder Orwrg Lcrnen

40

" CSKi b O

-

Obr. 7 Ukazka certifikatu ECDL
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Obr. 8 Ukazka certifikatu ECDL pfedni strana

Cortifikat Ewropean Computer Driving Licence
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Obr. 9 Ukézka certifikatu ECDL zadni strana
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Obr. 10 Ukéazka Certifikatu o akreditaci testera
Napln vyuky:
e Implementace European Computer Driving Licence (ECDL) do vyuky informatiky

a vypocetni techniky na stedni skole.

e Seznameni s konceptem ECDL — jeho historii, souc¢asnosti, vyhodami, vlastnostmi

a strukturou a jednotlivymi moduly

e Konfrontace osnov ECDL konceptu s osnovami pfedmétu informatika a vypocetni

technika

e Popis pozadavkil na vybaveni akreditovaného testovaciho stfediska a akreditované

testovaci mistnosti pro ECDL testovani.

e Vyuzivani komunikacni a informacéni technologie v praxi, osvojeni si zdkladnich

pouzivanych programt (Word, Excel, Outlook, PowerPoint atd.)

e Ziskani ucelenych znalosti informacnich technologii zvysi nejen kvalitu budoucich
absolventd, ale i umozni studentim absolvovat testy a ziskat tak v ramci fadné
vyuky vSeobecné uznavany mezinarodni certifikat pocitacové gramotnosti ECDL —
Vyhradnim nositelem licence ECDL pro CR je Ceska spole¢nost pro kybernetiku

a informatiku, viz www.ecdl.cz).

Cilem vyuky je zlepsit pfistup absolventi na budouci trh price a pomoci vytvaret
kvalifikovanou a flexibilni pracovni silu. Tohoto cile ma byt dosazeno zavedenim
V Evropé jiz zcela béZného systému testovani informacni gramotnosti podle evropského
standardu ECDL testl v ramci povinného studijniho predmétu Informatika, které jsou
absolvovany v 1. ro¢niku studia. Pomoci tohoto testovani ziskaji studenti skute¢ny piehled
o stavu svych informacnich znalosti a dovednosti a pfipadné pottebé se v této oblasti dale
zdokonalit. Evropsky systém testovani jim bude Zddanym impulsem a motivaci k dal§imu
sebevzdélavani. Pii ispéSném absolvovani zkousky ziskaji evropsky uznavany certifikat,

ktery jim na trhu prace bude vhodnym piinosem.

5.2.2 UkazKky cviénych testii pro Zaky stiedni Skoly

Priklady otazek a ukolu testu programu ECDL Core:

Nejde o konkrétni znéni z aktualn¢€ pouzivané databaze testl, ale o analogicka vymyslené

ukoly, velmi podobné ostrym otazkam. Cilem ukazky zaklim je pomoci si vytvofit predsta-
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vu 0 formé a obsahu testovacich ukoll a otdzek v rdmci programu ECDL Core a procvicit

si je. Zaci maji piilozené soubory ke cvi¢enim na svém disku.
Modul 5 — Test1 na procviceni tvorby databazi: [1]
1. Spustte program pro tvorbu databazi a vytvorte novou databazi s nazvem Firmy
2. Vytvorte tabulku, ktera bude obsahovat pole:
» Firma — text — velikost 40
Kontaktni osoba — text — velikost 40
Obrat 2003 — ména — v K¢ bez desetinnych mist
Posledni schiizka — datum a cas — datum kratké

Meésto —text - 30

vV Vv VY V V¥V

Vytvorte dalsi pole s automatickym cislovanim, které priradite primarni
klic.

Tabulku nazvéte Firmy a ulozte.

3. Viozte zaznamy dle nasledujici tabulky
Firma Kontaktni osoba | Obrat 2003 | Posledni schuizka | Mésto
Herodus s.r.o. | Vomacka 3500000 |2.5.2004 Brno
Mykeska & Syn | Mykeska 2250 000 |16.6.2004 Caslav
JOLA as. Knapek 2980 000 |3.4.2004 Praha
Protect s.r.o. Hiibllova 4150 000 |[13.7.2004 Plzen
Kouba Servis | Nezval 3330000 |20.5.2004 Brno

Tabulka 3 Ukazka cviéné tabulky na tvorbu databazi [1]

4, Vytvorte jednoduchy formular z tabulky Firmy tak, aby byly zobrazeny vSechny
udaje z tabulky. Pojmenujte ho Prehled firem.

5. Do toho formuldre pridejte obrazek kalendar.jpg a umistéte ho do zahlavi

6. Udaje v tabulce sefad'te podle Obratu
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7. Sloupec Obrat presunte na konec tabulky

8. Vytvorte dotaz s nazvem Levné knihy tak, aby se zobrazili vsechny udaje z tabulky

S cenou mensi nez 200 K¢

9. Vytvorte dotaz, pomoci kterého uvidite vsechny knihy, které jsou na sklade. Tento

dotaz pojmenujte Sklad.

10. Vytvorte dotaz s nazvem Nové levné knihy, ktery zobrazi knihy vydané po roce 1995

a levnéjsi nez 200 K¢
11. Vytvorte sestavu z dotazu Sklad a pojmenujte ji Dostupné knihy

12. Do sestavy viozte obrazek kniha.jpg, umistéte ho do zdahlavi sestavy a vhodné

upravte jeho velikost
13.  Otevrete databazi Kurzyl
14. V tabulce Seznam kurzii predefinujte jednotliva pole nasledujicim zpiisobem:
> Polel — Kurz —text— 60
> Pole2 — Lektor — text — 30
» Pole3 — Termin — datum a cas — datum (kratké)
» Poled — Pocet studentit — cislo — dlouhé celé cislo
» Pole5 — Ucebna — text - 20
15.  Najdete v tabulce vyskyty jména lektora Jerek a opravte na Jezek
16. Odstrante z tabulky zaznam o kurzu Skladovy logistik
17.  Seradte tabulku sestupné podle sloupce Termin
18.  Presurnte sloupec Termin na zacatek tabulky
19. Vytvorte dotaz zobrazujici vsechny informace o kurzech Zaklady obsluhy PC
20. Ulozte dotaz pod jménem Zaklady obsluhy PC
21. Vytvorte dotaz zobrazujici vSechny kurzy od 1. 1. 2002 do 31. 3. 2002
22. Ulozte dotaz pod jménem Prvni ctvrtleti
23. Vytvorte sestavu zobrazujici vsechny zaznamy setridené podle ucebny

24, Ulozte sestavu pod jménem Obsazeni uceben



UTB ve Zliné, Fakulta aplikované informatiky, 2010 44

25. Vytvorte jednoduchou sestavu zobrazujici vSechny zaznamy roztridéné podle jména

lektora.

26. Viozte do sestavy obrazek lidé.jpg, vhodné jej upravte tak aby se objevoval v zahla-

vi sestavy a nezabiral prilis mnoho mista

27.  Ulozte a ukoncete praci [1]

Modul 5 — Test2 na procviceni tvorby databazi:

Tento test jsem pievzala z knihy Marie Francu, ktera radi budoucim uchazeétim, jak zvlad-

nout testy ECDL.

Nejprve odpovezte na nasledujici otazky a odpovédi napiste do souboru Odpoved.docx,
ktery se nachazi ve slozce Ulohy. [1]

1) Relace v databazich je:

a) vztah mezi sestavou a tabulkou, na jejichz zakladé byla sestava vytvorena,

b) propojeni mezi formularem, dotazem a sestavou,

¢) vztah mezi tabulkou a jejim formuldarem,

d) propojeni mezi vice tabulkami ¢i dotazy.

2) Kdy vznika vnorena tabulka?

a) vnorena tabulka se v Microsoft Accessu vytvorit neda,
b) jestlize nadefinujete vazbu jedné tabulky na druhou,
c) jestlize vytvorite vazbu mezi tabulkou a formuldrem,

d) jestlize vlozZite tabulku do sestavy.

3) Kolik tabulek miize mit databdze?
a) nejvyse deset,
b) libovolny pocet,

C) pouze jednu,
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d) tolik, nakolik je nastavena vychozi hodnota.

4) Kdyz v overovacim pravidle napisete >100 Or Is Null, pak to znamena:
a) hodnota musi byt prazdna nebo vétsi nez 100,

b) hodnota musi byt neprazdna nebo mensi nez 100,

¢) hodnota musi byt neprdzdnda nebo vetsi nez 100,

d) hodnota musi byt prazdna nebo mensi nez 100.

5) Proc se pouzivad primarni kli¢?

a) Aby bylo mozné nacitat do databaze externi data.

b) Zajistuje spravné propojeni dat pro relace.

¢) Zajistuje jednoznacnou identifikaci zaznamii v tabulkach.

d) Usnadnuje serazovani zaznamii v tabulkach.

6) K cemu slouzi indexovani?

a) Zajistuje referencni integritu.

b) Je diilezité pro tvorbu relaci a propojovani tabulek.
¢) Rychlejsi a efektivnéjsi vyhledavani dat v tabulkach.

d) Kontroluje duplicitu dat v tabulkach.

7) Proc¢ mivaji obvykle databaze vice tabulek?
a) Aby nebyly zbytecné ukladany opakujici se udaje.

b) Protoze to tak délaji vsichni a nema cenu to délat jinak.

¢) Ve vice tabulkach jsou data prehlednéjsi, ale teézko se v nich hledaji a opravuji udaje.

d) Kviili rychlejsi tvorbé sestav a riiznych prehledii.
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8) Otevrete program pro praci s databazi Microsoft Access. V ném otevrete databdzi Data.
mdb, kterd je uloZena ve slozce Ulohy. Do souboru Odpovedl.docx napiste, kolik ma ta-

bulka Osoby zdznami. Potom jiz soubor Odpovedl.docx ulozte a uzavrete.

9) V tabulce Osoby je chybny udaj u prijmeni. Je zde napsano Zamrow a ma byt
Zavadil. Opravte tento zaznam.

10) Z tabulky odstrante zaznam, kde v poli zaméstnani je polozka chemik.

11) Velikost pole jméno zmeérnte z 50 znaku na 20.

12) Zmente strukturu tabulky tak, aby se pole zaméstnani zobrazovalo za polem jméno.
13) Tabulku setridte sestupné podle pole prijmeni.

14) Do tabulky pridejte novy zaznam s informacemi: Ing, Vala, Jan, 4. 5. 1976, Lesni 12,
Brno, architekt, 34 500 K¢. Potom tabulku uzaviete.

15) Nyni vytvorte novou tabulku se ctyrmi poli a ulozte ji pod nazvem Mésta. Primarni kli¢

nevytvarejte.

16) Musi byt vytvorena nasledujici pole: mésto (text maximalné 20 znaku), kraj (text
maximalné 15 znakii), metro (ano/ne), pocet obyvatel (dlouhé celé c¢islo), za pouziti
odpovidajicich datovych typii.

17) Upravte typ pole kraj tak, aby umoznovalo vkladat jednotlivé kraje Jihomoravsky,
Vysocina, ... z rozbalovaciho seznamu. Pro definici miizete pouzit tabulku Kraje.

18) Do nové tabulky viozte nasledujici uplné zaznamy podle nasledujici tabulky:

mésto | kraj metro | pocéet obyvatel

Praha Praha ano (1170000

Brno Jihomoravsky ne 400 000

Ostrava | Moravskoslezsky | ne 320 000

Opava |Moravskoslezsky | ne 61 000

Zlin Zlin ne 81 000

Tabulka 4 Ukazka cvi¢né tabulky na tvorbu databazi[1]
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19) Poli mésto priradte primarni klic.
20) Setridte tabulku vzestupné podle poctu obyvatel.

21) Vytvorte vhodnou relaci mezi tabulkou Osoby a novou tabulkou Mésta. Propojeni by-

meélo byt pres pole mésto.

22) Vytvorte jednoduchy formular pro prohlizeni na zakladé tabulky Osoby. Ve formuldri-
by méla byt: pole jméno, prijmeni, mésto a zaméstnani. A formular ulozte pod ndazvem Pre-

hled o bydlisti.

23) Viozte do formulare Piehled o bydlisti obrazek klavesnice.jpg ze slozky Obrazky.

24) Otevrete formular Povolani v navrhovém zobrazeni a vytvorte mu zahlavi s textem Po-
volani a lidé.

25) Vytvorte dotaz (na zdkladeé tabulky Osoby) s nazvem Plat, do kterého vyberete osoby

S platem vétsim jak 18 000 K¢ a mensim nez 22 000 K¢. Zobrazte pouze jméno a prijmeni

lidi, plat, mésto a jejich zaméstnani.
26) Vytvorte dotaz Brno, ve kterém se budou zobrazovat celé zaznamy o lidech bydlicich
v Brné.

27) Vytvorte dotaz s nazvem Vek, do kterého vyberete zaznamy o lidech narozenych

Vv letech 1960 az 1970, tyto zaznamy zaroven nechejte seradit abecedné podle prijmeni.

28) Vytvorte sestavu na zaklade tabulky Osoby, ve které budou polozky mésto, zaméstnani,

plat, jméno a prijmeni. Sestavu seskupte podle pole zaméstnani.
29) Sestavu pojmenujte Lidé.

30) Upravte text v zahlavi sestavy tak, aby zde misto slova lidé bylo Prehled platii podle

povolani. Zaroven upravte Sirky poli tak, aby se vSechna pole tiskla (a byla videt) cela.

31) Vytisknéte sestavu Lidé do formatu.pdf. Soubor ulozte pod nazvem Lide.pdf do slozky
Ulohy.[1]

Uvedené testy zabiraji na vyuku vyucovaci hodiny stejny cCas, jako ¢as ureny na ostré
testy ECDL, ¢ili 45 min. Mnohdy nékteti zaci zvladaji jeden test jiz za 20 min a s vysokou
uspésnosti. Testy jsou jen malym souhrnem pro ndzornou ukdzku, vétSinou obsahuji

V rozmezi 26 — 36 ukolu.
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Kniha Pocita¢ jako pomocnik ucitele, s podtitulem Efektivni prace s informacemi ve Skole,
ktera vysla v roce 1997, je zajimava pro distan¢ni formu vyuky a doporucuje nasledujici

formu vyuky:

Z pohledu pocitacovych prosttedkii jsou zajimavé moznosti predavani vyukovych
materiali a vypracovanych tkoll sitémi, zptistupfiovani materialti na Internetu (webovské

stranky) a komunikace elektronickou postou. [1]

Materialy k vyuce, ale i k procvi¢ovani doma, si mizou stahnout moji studenti z webovych
stranek $koly (www.sspgs.cz > http://sspgs.wz.cz/rubriky/Materialy-ke-studiu), jejichz

jsem administratorem, ukoly tedy davam na web vzdy k aktualni vyuce.

5.3 Srovnani studia pfedmétu IT na VS se SS, ZS v ramci ziskani certi-

fikatu ECDL

Vyznam vyuky na univerzitach akreditovanych pro koncept ECDL Advanced spociva
pfedevs§im v rozsifeni pokrocilych znalosti ziskanych v ramci studia nebo nabizi ziskani
certifikitu ECDL Advanced a tim zaroven slozeni zkouSky/zapoctu v ramci studia
piedmétu Informaéni technologie. Tato moZnost jen na uréitych VS, které to nabizeji svym

studentam.

Fakulta managementu a ekonomiky vlastni spolu s Ceskou zemé&dé&lskou univerzitou
v Praze a Mendelovou univerzitou v Brné jako tfi jediné z vysokych kol v CR licenci pro
udélovani mezinarodniho certifikatu pokrocilé pocitatové gramotnosti konceptu ECDL
Advanced. K vlastnikiim akreditovanym na ECDL Advanced patii jeSté dvé stfedni Skoly
a4 soukromé subjekty, akreditované ke dni 15. 5. 2011, a stale je moZnost, Ze budou
ptibyvat dal§i stfedni §koly a VS. Zakladni 8koly jsou pro toto testovani nevhodné

z ditvodu malé dotace hodin na vyuku informatiky.

Studenti VS majici zajem ziskat certifikat ECDL, patii k mym pokrocilej$im klientim
a pfipravuji je soukromé predevS§im na ziskani certifikditu ECDL Core, jelikoz rozsah
vyuky zabere pomérné¢ hodné Casu. Studenti maji mozZnost feSit konkrétni problémy
individualné, zaroven mohou slozit zkousku/zapocet v ramci studia. Klienty tvofi prevazné
studenti z Fakulty managementu a ekonomiky, kde jsou nastaveny tyto pravidla. Vyuku
ECDL provozuji doposud 1 mimo oblast Skolstvi, ale uzZ v omezené mite kvili nedostatku

¢asu.


http://www.sspgs.cz/
http://ecdl.czu.cz/
http://ecdl.czu.cz/
http://www.pef.mendelu.cz/ecdl
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Studenti VS se vét§inou zaméfuji na ziskani zkousky/zapodtu v ramci studia za ECDL
Core, u ECDL Advanced vim pouze o n¢kolika malo jednotlivcich, ktery zkousku slozili.
Na ECDL Advanced zatim mnoho VS studentii si jesté netroufa, jelikoz si mysli, Ze

zkousku slozi kviili vysokym ndroklim neuspésné.

5.4 Vyuziti konceptu ECDL ve Skolstvi

Vyuziti konceptu ECDL ve Skolstvi predklada prehledné nasledujici graf, kde jednoznacné

vedou Stfedni odborné $koly.

Zakladniskoly ... 2%

Stredni skoly ... 19%
Stredniodborné skoly ... 31%
Vyssi odborné skoly ... 20%
Vysoké skoly a univerzity ... 28%

% 36% ... z celkového poctu vydanych Osvédceni ECDL
START patri testovanymuchazectum z oblasti skolstvi

% 42% ...z celkového poctu vydanych ECDL Certifikatu patri
testovanymuchazectm z oblasti Skolstvi

Obr. 11 Struktura testovacich stfedisek v oblasti §kolstvi[20]
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6 VLASTNI DOTAZNIKOVE SETRENI ZA UCELEM ZJISTENI
OSOBNIHO VYZNAMU A PRINOSU POCITACOVE
GRAMOTNOSTI

Ptinos konceptu ECDL spociva pifedevsim v tom, ze piedkladda mezinarodné uznavanou,
objektivni a standardizovanou metodu a tedy na zdkladé dotazniku muzeme porovnat
pomoci praktickych testil jak na zakladni koly, stfedni §koly, tak VS, ovéfeni poitatové

gramotnosti.

PrestoZe nesouvisi vSechna zpracovdvand data s moji vyukou, tak jsem pro zajimavost do
mého pruzkumu v dotazniku ECDL taktéz zahrnula vysokoskoléky, ucitele, lektory, a také
vetejnost — oblast mimo skolstvi. Tato studie je provedena jen pro zajimavost pro srovnani

zdjmu 0 ECDL mezi jmenovanymi skupinami a mezi z4ky a studenty ZZ, stfedni §koly.

6.1 Dotaznik jako prizkumna metoda

Dotaznik je vlastné zptsob psaného fizeného rozhovoru. Na dotazy, které jsou na rozdil od
rozhovoru psané, se vyzaduji pisemné odpovédi. Dotaznik je méné Casové narocny nez

rozhovor.

Pro uspornost a ekonomicnost dotaznikového Setfeni, jsem vybrala sluzbu docs od goo-

gle.com, protoze tato metoda je ¢asove nendro€nd na administraci a na vyhodnocovani.

Metoda je ekonomicka, lehce srozumitelnd, spotfebuje malo materialu, manipulacné jed-
noducha, Ize rychle a pohodIné vyhodnotit, a také je nahraditelna jako skupinovy (hromad-

ny) test.[15]

Dokumenty Google jsou skvély zpusob, jak spolupracovat online. Umoziuji snadné
vytvateni formuldid ve formatu HTML a nahravani souborG z pocitace, upravuji
a prohlizeji své dokumenty z libovolného pocitace nebo inteligentniho telefonu a pristup je
umoznén odkudkoli. Sdileji dokumenty, spolupracuji v realném c¢ase, a tak umoziuji
dokoncit praci mnohem rychleji. VSechny funkce, na vytvafeni formuldiG jsou bez
jakychkoli ndkladli na upgrade. VSe je zdarma. Vytvafeni formuldifi je umoZnéno

s profesionalnim vzhledem. Na vybér je vice nez 60 motivi a 7 typa otazek. [12]

Snadné vytvareni formulaitt a shromazd’ovani informaci ve formatu HTML od Googlu

mne piesvédcilo si vybrat tuto sluzbu ke zpracovani dotazniku do této bakalaiske prace.
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6.1.1 Graficka podoba dotazniku

Zaznamy se zobrazuji ve formé tabulky a odpovédi se automaticky pridavaji do tabulky
spojené¢ s danym prizkumem. Nejvic mne presvédCilo snadné prohlizeni shroméazdénych
informaci. Automaticky se mi z dotazniku generovaly slozit¢é diagramy a grafy, které

predkladam v kapitole Predlozeni vysledki prizkumu dotazniku.

Dotaznik vyplnili zaci a ucitelé na zakladni Skole a stfedni Skole, kde vyucuji, a také jsem

oslovila moje spoluzaky z 3. ro¢niku a své pratele.

Distribuce probihala v elektronické podobé, obsahovala privodni dopis s pfimym odkazem
na dotaznik, a také jsem rozesilané osoby poprosila, jestli by mohli piedat tyto informace
komukoli ze svého okoli k vyplnéni. Zaroven jsem umistila odkaz na Skolni webové
stranky stfedni $koly. Dotaznik vyplnilo celkem 193 osob. U dvou z otazek mohli dotazani
zvolit libovolny pocet odpovédi, zbytek otdzek byla na vybér pouze jedna z moznosti.
Prizkum byl anonymni. Na vSechny uvedené otdzky v dotazniku byla moznost odpovidat

vybérem z preddefinovanych variant.
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Dotaznik KCDIL.

Znite pojem ECDL?
Ano

Ne

Absolvoval/a jste skouiky ECDL?

Ano
Ne

Pokud jste absolvoval/s skouiky, tak & jakym dspéchem?
Ziskal/a jsem cernifikic ECDL Core
Zinkal/a jsem cervifikit ECDL Advanced
Absclvoval jsem ECDL Core nedspdiné
Absalvaval/a jsem Certifikit Advanced nedspiing

Pokud jsre ziskal/s certifikit, co bylo pro Vis phisosem?
Zdokoleni se phi priq s politalem

") Ziskind Zhoutky/ zipodrs v rimel stedia

Vétdi tanoe na dapdiné aviddnuti studia
Ziskanl zaméstnind
Verdi fance ma uspeine umisténi na thy price

Jen

Pokud jste neabsolvoval/a zkouiky, uvaiujete o ziskini Certifikita?
_ Ano
Ne
Jednd ssem se nerozhodl/s

Co Vis motivaje ptihlisic se ke shoulce?
Ziskani menmirodnd wmdvandho certifikitu
Slodend thouiky/ zipottu v ramai studia
Ziskinl vihod na trhu price
Zdokonalend se v prici s PC
Moinost komukol: dolodit svoji poditatovou gramotnost
Zvyteni sebediivery a nidlednt lepil pracovnl vislediy
Osobnd uspokojeni 2 efektivadiiiho vyulivini vipodetal techniky
Zvyteni osobal prestide ¥ pracovnim kolektive, v rodind nebo mezl pritell
Jné:

Parkite mezi:
Ziky 28
Studenty 5SS
Studenty VS
Utitele, lektory

= Mimo oblast ikolsevi

Obr. 12 Graficka ukazka mnou navrZzeného dotazniku
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6.1.2 Ukazka privodniho dopisu:
Viazené kolegyné, vazeni kolegové, studenti, pratelé,

obracim se na Vas s laskavou prosbou o zodpovézeni nékolika otazek v podobé dotazniku,

ktery slouzi k vysledkiim prazkumu a ke zpracovani dat do moji bakalarské prace.

Mty dotaznik naleznete pod timto odkazem: https://spreadsheets.google.com/spreadsheet/v
iewform?hl=cs&formkey=dG9YcXIiVVZISDR6bU53eE95el93WVE6MA#gid=0

Dotaznik se zaméfuje na shrnuti stavu znalosti certifikatu ECDL, piinos a motivace
k ziskani certifikatu. Setfeni je uréeno pro zakladni koly a stiedni 8koly, zahrnuje také

prizkum studentd vysokych skol, ucitelt a vetejnosti.

Prizkum je anonymni a jeho elektronickd forma umoznuje snadné zodpovézeni otazek,

které Vam zabere jen par minut ¢asu.

Nejprve nez zacnete dotaznik vypliiovat, prectéte si prosim otazky, které na sebe navazuyji.

Pokud neznate odpovédi na nékteré otdzky, neni potieba je vypliiovat.

Rada bych Vas poprosila o predani tohoto e-mailu lidem z Vaseho okoli, nebot’ pro ti¢elné

vyhodnoceni je nutné ziskat co nejvice odpovédi.

D¢ekuji za ochotu a spolupréci.
S ptanim pékného dne

Gabriela Sedlarova

6.1.3 PredloZeni vysledkii prizkumu dotazniku

Hlavnim cilem dotaznikového Setfeni bylo zjiSténi znalosti ECDL, ale i také vyznam
mezinarodni certifikace pocitacové gramotnosti. Prizkum byl uréeny pro osoby jak
Z oblasti §kolstvi, tak osob mimo oblast kolstvi. Oslovila jsem také osoby a studenty z VS,

o kterych jsem védéla, Ze zkousku absolvovali.
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Pro samostatné vyhodnoceni jsem se rozhodla pouzit grafy, ke kterym vzdy ptikladam
nazev zodpovidané otazky. Zakladni data, ktera slouzila jako podklady pro dany graf,

uvadim jen pro piehled, jak se pfimo v uzivatelském UcCtu s nimi pracuje.

Ucet Cot :-gk'

E-mail:
napr. pat@exampie.com
Heslo:

[/] Neodhlagovat

NemdZy se prihlasit do Gty

Obr. 13 Prihlaseni k uc¢tu Google[12]

Ukazka rozhrani v uzivatelském uctu sluzby google docs ve formatu Excel napovida, ze
Casova znacka je dikazem hlasovani v realném &ase, ktery zaznamenava piesny &as
odeslani dotazniku. Ve skupinach, kde jsem poprosila napt. Zaky zakladni $koly a studenty

sttedni Skoly se Casy li$i tfeba i jen sekundou nebo malymi odliSnosti v ¢asovém odeslani

It
dotazniku.

e 24 Dolumesty Fotxy Raads -9
Google dokumenty - Dotazbios Sefeni ECDL & Sswooms e o  Sdet ~
Soudr Uprolt Tobsant Vet Fomdt Dt listoe Formui(155) Mipodda

o E-A KS e -‘-,'-.7!&-:.‘. 5.0~ =~ ?[-‘.Y
Veswe Cawod 2vadia Totract sdechey owTe
A ] "
v Pokad j feknts
2adce prjen piers CoVimmetimaie! oty
fi: | Bty Ecoly DOy ECDL  Dsktar ceniSiiny B bopoVes o meE

13k 3 jakym ECOL? cartikat ECIL? >
Gspichen? phincsen?

] oo fe Ao Staderty 58

2 A e Ne Staderty S8 B

. A0 He ™ Stademy S8

5 20 ™ Ans Ziskdni vibod ra Sadeny 55

trhs price >

A0 N2 Le Stadaey S5

Ao Mz Az Doiond zarsdsyranl Stadarey S§.

% N2 e Statersy SS

. Aas Iockoraiont 52 Lsgeyaei sz oh ok

Ao Ye A2 sedeis PC P e Stadery SS

Tdchorakent s Zdoksieni 52 o . ok

oo He o 3o s PO pilei s peliters Staserty SS

Zdckprateri 2 5 :

o0 ¥ 33 et sox 3 SNWeRIEW | cotuny ok

pcsPC Prac: 5 poCiadens =

He N e Stadasy SS
Ssaniviodss ikl gh

e e tr price oic s poldafar SRy s

4 » FER Ziskans vihod 13 Zacksieni s phi & 3

o0 e a3 e ics i s pottate OO s3
Setes Isyyen 52 06

0 Ke Zevaepizipotiay oo o Stagerny 88
S 20 e study | DROspuliden

Obr. 14 Ukéazka rozhrani v uzivatelském uctu sluzby google docs[3]
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Pokud jste
e neziskaln o yuy mothvujel  Poiud jste ziskals
Cosovizratka 2 “'w""' ”"""M“'m"",' Zhoubiy ECOL, tak ”"."" molvovaio Ziskat  certificlt, cobylo Pt mazi
sk s, CSUKBLECDL?  pro Vil plinceem?
(spachem? ECOL?
952011 124211 Ano Ne Ao Studenty S5
952011 12:42.20 Aro Ne Ne Stugenty 55
852011 121233 Aro Ne No - Studenty 55
na
552011121236 Ao Ne Aro mprsuw Swdenty S8
952011121243 Ao Ne No —— Swdenty §5
52011 1242550 Ao beo Ano zaméstnani Stugenty S
852011 1421:03 Ne Ne Ne Studenty S5
& isev 2 138
852011 142134 Ano No Ano pradsPC  pedcis potitatem  Smoenty S8
2ok jsey 24 i s& ph
952011 142157 AR as o pAGEPC  prac spoélm&:”m Swdenty S
2ochonaenisey  Zdokolent se
052011 1424:50 Ao N o pAGSPC | pracispotiatem  Swoenty S§
052011 142206 Ne Ne Ne ek " Studenty S3
Snivinodna  Zdokoleni se
952011 142220 s i zh-: price mnae;n Swugenty S&
vynod na E L)
952011 142220 Aso Ne Amo Whupeice pedcispofitacem  Swoenty SS
Ano ™ Sovlkyizipottay  ZoBcleaiseDh oy o8
95201 147232 ,ima waa """""*“;"
wnodna  Zdokolend s8
653011 142225 Ano e A Whiprice | pricispotitatem  SudentySS
953011 142232 Ano Ne Ne Swdenty 55
G52011 143449 [ Ne Ne — Swdenty 55
@y
952011 143603 Aro Ne Ans prag s PC Studenty S5
Zdokonaeni s v Zishani
552011 143513 A Ne Ao peaci s PC zaméstnani Swdenty S§
wmyv
952011 143537 Ano N Amo pedci s PC Swudenty 53
eV
952011 143520 iad e s peacs 5 PG _— Suderly 85
wy Zocholend se
952011 143524 A " A e mwﬂn Swdenty 58
ey i ue
952011 1435:32 Ao Ne Aeo pAGBPC | pracspotitatem  Stdenty S
1152011 9.15:30 Ano Na Na Zky 28
Obr. 15 Ukazka ¢astil uzivatelského tctu sluzby google docs[3]
s resin Co Vs motivje  Pokud jele ziskala
Coviznatia  Dge b m henatky ECOL, tak a. mofivovalo ziskal  certfkit, cobyls  Pafflo mest
i  a,  COrURALECDL? pro Vi pfinosem?
ECOL?
2vyani osobni
Jedak mem se o "m.'
Ao Ne pracownim Studenty VS
POl pojektivu, v rodind
1852011 210452 nebo mez: plaek
18.52011 212522 o Ne Mo Uéssla. lakiory
MmO oblast
16.5.2011 214802 e . fe Znotstyl
18.5.2011 223331 N £ mue Saudenty V3
som 50
1952011 70132 o Ne neroInodia Stulerty V8
195201171219 Ne Ne Ne Utrsie, lakiory
¥8.5.2011 75413 Ne Ne Ne Ulnele, lektory
1952011 83154 Ano Ne Ne
R :
5am se 2
i Mo ferozhodia wivani Uexala, lekdory
10.52011 60219 vypoiemi techriky
Jodw mam se  Ziskani vyhod na
185201192426 Ano Ne Pecznonta i price Utrsie, lekiory
5em s Zidokonalen| se v
1952011 145645 Ao e nerozhadiia prdci s PC Studenty V8
1852011 193056 Ne e Ne Ulnste, lekory
19.5.2011 20.45:06 Ano Ne Ne Studenty VS
2dokonaen] se v Mimo oblast
2052011 353:54 o e m""" m Zhoktvi
s 58 "my
2052011 113343 Ao e oenachodts wacis PC Ukete, leksory
2052011 114909 Ve Ne G Uéeasio, ukiary
pemse  Zdokonakn| se v
2052011 1522.31 Ao Ne nerorhodia peici 3 PC Stgenty VS
2vidoni
Ziskala frem -
Ano Ao confik ECOL ey e S (Mo
2152011 1500:15 e pracowrs vjsedky
Absolvoval jsem Skadeni
Ano Ao ECOL Core 2houSkyzipott v Studerty VS
2152011 162617 neuspitnd ramei shusa

Obr. 16 Ukazka casti2 uzivatelského uctu sluzby google docs[3]
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Samotné vyhodnoceni zpracovanych dat do podoby grafi jiz provadi uzivatelské rozhrani

docs.google.com v souhrnu odpovédi:

Dotaznikové Setfeni ECDL & Soukromé (jen pro mne)

Format Data Nastroje Waeiull-idces))

P 10ptv | B |[as A Upravit formulaf

Odeslat formulaf

5 c Prejit na aktudini formulaf
Vlozit formulaF do weboveé stranky...

pojem Absolvoval/a j: > = o \!a |
bL? zkousky ECDL Zobrazit souhrn odpovédi H motivol

: . rtifi

v Prijimant odpovédi bl

10 Ne Smazat formulaf
no Ne
no Ne Ne

Obr. 17 Ukazka k piistupu souhrnu odpovédi[3]

Zobrazeni souhrnnvch odpovédi pomoci prrehlednvch grafu:

Na otazku Zndte pojem ECDL? bylo zodpovézeno nejvice dotazl. Vysledek uvadi néasledu-

jici graf, svédcici o informovanosti ECDL.

Znate pojem ECDL?
Ano 159

Ne 34 17%

o
b N
=

Obr. 18 Graf z dotazu: Znate pojem ECDL?[3]

Na otazku Absolvoval/a jste zkousky ECDL? bohuZzel nehlasovalo pfili§ mnoho osob, které

zkousky ECDL absolvovaly. Vysledek uvadi nasledujici piehledny graf.

Absolvovalla jste zkousky ECDL?
Ano 9 5%

Ne 186 95%
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Obr. 19 Graf z dotazu: Absolvoval/a jste zkousky ECDL?[3]

Na otazku Pokud jste absolvovala zkousky ECDL, tak s jakym uspechem? taktéz nehlaso-
valo pfili§ mnoho osob, absolvovujicich zkousky ECDL. Vysledek uvadi uspésnost ziska-
ni certifikatt v nasledujicim grafu a vzhledem k tomu, ze hlasovala pievazné vétSina zakt

a studenti ze zakladni Skoly a stfedni skoly, vysledek tomu odpovida a neni alarmujici.

Pokud jste absolvovalia zkou$ky ECDL, tak s jakym uspéchem?
N — Ziskalfa jsem certifikat ECDL Core 5 3%
Ziskal/a jsem certifikdt ECDL Advanced 2 1%
Absolvoval jsem ECDL Core netspésné 1 1%
Absolvoval/a jsem Certifikt Advanced nelspésné 1 1%
it ECDL Cor

Obr. 20 Graf z dotazu: O absolvovani zkousky ECDL a s jakym uspéchem? [3]

Na otazku Pokud jste ziskal/a certifikat, co bylo pro Vas prinosem? bylo v souhrnu nej¢as-
t&jSich odpoveédi — zdokonaleni se pfi praci s pocitacem, z cehoz vyplyva, Ze pii ziskani
certifikatu, byly dané znalosti dokladem toho, Ze se uchaze¢ zlepsil v samotné praci ovla-

dani pocitace.

Pokud jste ziskall/a certifikat, co bylo pro Vas piinosem?

Zdokoleni se pfi praci s pocitatem 16 57%

Zdokoleni se pfi .| Ziskani zkouSkyizapottu v ramci studia 1 4%

Ziskéni zkousky/z... VétSi Sance na lispéSné aviadnuti studia 0 0%

Ziskani zamé&stnani 7 25%

Véisi sance na ds... Vét3i Sance na Gspésné umisténi na trhu prace 2 7%

Ziskani zaméstnani Other 2 7%
Vé&tsi sance na Us... UZivatelé mohli vybrat vice neZ jedno zaskrtavaci policko,

takZe procenta mize vzrist na vice nez 100 %
Other

0 3 6 9 12 15 18

Obr. 21 Graf z dotazu: Pokud jste ziskal/a certifikat, co bylo pro Vas prino-
sem?[3]
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Na otazku Uvazujete o ziskani certifikatu ECDL? Zodpovédélo vzhledem K vybéru Gcastni-

kt priizkumu ptevazné vahave, jednalo se predevsim o zaky zdkladni Skoly.

Uvaiujete o ziskani certifikatu ECDL?

e Ano 45 23%
Jestd jsem se nero

Ne 68 35%

Jesté jsem se nerozhodl/a 60 31%

Ne [68]—%

—— Anop [45]

Obr. 22 Graf z dotazu: Uvazujete o ziskani certifikatu ECDL? [3]

Na otazku Co Vas motivuje/ motivovalo ziskat certifikat ECDL? Motivy piihlaSeni ke
zkouSce jsou znazornény v grafu a vypovidaji o silném vnimani mezinarodn€ uznavané

zkousky jako vyhodu na trhu prace a zdokonaleni se v préci s PC.

Co Vas motivuja’ motivovalo 2iskat cerifikat ECOL?

2iskani mezndrooné uendaného cerifikity 10
Ziskani mezindrod Slodeni zkoudkyizapodtu v ramcl studia 5
Siodeni soulhy'z Zisxani whod na tihu pracs 17 1

Zdokonalenl se v piad s PC 49

Ziskani vyhod na Wadnost komukol dolol svoji pottatovou gramotnost

Zdukonalers & v 2vwieni sedediviry 3 nasleond lepsi pracovni wsledky
Osooni usposogani Z eseipm & ino wudivani wpolatni techniky
2wiend 0soand prestife v pracovnim kolestivg, v rodind nedo mea plfel

Other

Mo2nost koemukol

- Nee e~

Zvylon| sobedivr

Osube uspoko@ni
Zvyden psobed pr g
Oehor I

0 10 20 30 40 50

Obr. 23 Graf z dotazu: Co Vis motivuje/ motivovalo ziskat certifikat ECDL?[3]

Na otazku Do jaké kategorie uvedené osoby patii — byla vyhodnocena nejvétsi ucast zakt
ze zékladni Skoly, ¢emuz odpovida cely prizkum a z n¢ho vyplyvajici grafy a tedy nizka

ucast ziskani certifikatu a obecné mala znalost ECDL.

Patfte mezk
2y 28 87
2y zs [ Snudenty 5 el
8 ty VS

Uctede lekiory 28

Stugenty VS - Mimo oblast Skotst "
"
Mimo cbiast Sk -
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Obr. 24 Graf z dotazu: Do jaké kategorie uvedené osoby patri[3]
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Zajimavosti je i ¢asovy udaj zpracovanych odpovédi. Kiivka, ktera stoupa strmé vzhiiru,
dokazuje vyhodnoceni a odeslani dotazniku ve dnech, kdy jsem zdkiim a studentim zadala

vyplnéni dotazniku ve vyuce.

Pocet odpovédi za den

8.5.201 21.5.201

Obr. 25 Graf z dotazu: Pocet odpovédi za den[3]

Ukézka ¢asti grafické podoby dotazniku, tak jak se zobrazoval oslovenym osobam.

6.2 Diskuze a vyvozeni prislu$nych zavéri priuzkumu na zakladé osob-

niho vyznamu

Oduceni klienti v kurzech zabyvajicich se ECDL (odhadem 600) nebo stovky dalSich
klienth zamétenych na vyuku MS Office pro velkad Skolici stfediska, (pro Pocitacovou
Skolu ALTIX ve Zling, NICOM v Brné¢, a také pro pobocky CC Systems — ve Zling,
Siroké zkusSenosti jak s vyukou v didaktickém sméru, tak spoustu ziskanych, ale 1 vlastnich

materiala.

Vyuka konceptu ECDL podle Sylabu se v praxi pln¢ osvéd¢ila na dvou skolach, kde
vyuluji, a to na Stiedni a pedagogické a socialni a Zakladni Skole s rozsirenou vyukou
cizich jazyku. Pro vyuku samotnou by ovSem bylo vhodné, aby vyucujici tohoto predmétu
absolvovali sami testovani ECDL a to bud’ standardni, poptipadé testerské za ztizenych

podminek.

Z celoskolskych statistik vyplyva, Ze by méla byt také zvySovana také informacni

gramotnost samotnych ucitelti. Dle mych zkuSenosti ze Skol, kde vyucuji, by ucitelim
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neinformatického sméru pomohly znalosti Sylabu ECDL, zaroven by také slouzily
k efektivnéj$im a piehlednéjsim zpracovanim dat implementovanych do vyuky jakychkoli
predmétii a k efektivnéjSimu vyuzivani informacnich technologii. Aktudlné probihajici
celostatni maturity by méné¢ zdatnym vyucujicim v praci na PC dané znalosti ECDL
konceptu podstatné uleh¢ily a usnadnily ucitelim maturitni zpracovani dat, a také vyfreSily

problematiku neznalosti informacnich technologii.

Zpracovanim informaci z dotazniku jsem podala uceleny pohled na ECDL, a to za pomoci

profesort, lektora, ucitelti, zakt a studentt.

V dotazniku byly vytvofeny otazky, zda je zndm pojem ECDL, ptehled motivace ziskani
a zajemcu certifikatu ECDL, zda byly absolvovany urcité zkousky a s jakym tspéchem, co
bylo pfinosem jejich zkousky a do jaké skupiny uchazeci patii. Byl sestaven piehled po-

moci grafl, ktery vypovidé o znalosti a vysledcich certifikace ECDL.

Data byla vlozena do relacni databaze vytvotené v prostiedi sluzby docs, kterd umoziuje
pristup odkudkoli z libovolného pocitace nebo inteligentniho telefonu, umoznuje sdileni

a zpétn€ vyhodnocuje data do konkrétniho pfihlaseného zaregistrovaného uctu od Google.

Data dotazovanych byla ziskdna a vyuZita ktomu, abych se rozhodla =zafadit

Vv nasledujicich letech implementaci konceptu ECDL k rozsifeni vyuky do seminait.

Od pfistiho Skolniho roku bude jeden z povinnych volitelnych predmétii u statnich maturit
I informatika, tak tedy jsem upravila zastaralé tematické plany dle Sylabu ECDL, ¢imz se

z ptevazné vétsiny zhodnotil koncept ECDL pfi ptipraveé na maturitu z informatiky.

Rozeslanim dotazniku elektronickou podobou nebo sdélenim odkazu pifimo ve vyuce vy-
plynuly grafické ptehledy zpracovanych dat, které mi navic k ostatnim poznatkiim napo-
mohly vyhodnotit ziskané certifikaty na zakladni Skole a sttedni Skole. Nasledovné pted
vyplnénim dotazniku jsem poucila zaky zakladni Skoly a studenty stfedni Skoly 0 pojmu
ECDL a jiz popisovana znalost byla podnétem K ziskani zajmu o ziskani certifikatu ECDL.

Setfeni dotazanych tak pomohlo alespon pfispét k lepsi informovanosti o vyznamu ECDL.

Umyslné nebyly pouceny ostatni obeslané osoby, abych ziskala také prizkum o znalosti
pojmu ECDL.
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ZAVER
Je zcela nepochybné, ze v dneSni spolecnosti Ize bez pocitatové gramotnosti jen velmi

obtizn¢ obstat. Analyzujeme-li aktualni zakladni ramcové vzdélavaci programy, lze pozo-

rovat, ze vzdélavani ma rozvijejici se tendenci.

Rozvoj a integrace pocitacové gramotnosti V ramci mezipiedmétovych vztahi do jinych
predméta je doposud malo G¢inna. Jednou z moznosti feSeni situace je kladeni vétsiho di-

razu na posileni dotaci hodin vyuce ICT.

Pokud by se zvysila dotace hodin na povinnou minimalni vyuku informatiky, bylo by
zajisténo, aby tento obor byl co nejrychleji se rozvijejici pfedmét. V dnesni dobé je
informatika z hlediska ¢eského $kolstvi podceniovana. Dle mého nazoru by bylo vhodné do
vyuky informatiky na vSech $kolach zatadit koncept ECDL a posilit tak doporuceny ucebni

plan z hlediska informaéni gramotnosti, a to ur¢itym ovéfitelnym standardem.

Vysledkem tedy bylo vyzdvihnout myslenku rozsifeni informacnich technologii pomoci

implementace ECDL do vyuky, kterd rovnéZ souvisi se Skolnim vzdélavacim programem.

V této praci je v prvé fad¢ urcité zhodnoceni aktudlniho stavu informovanosti o konceptu
ECDL na zékladnich a stfednich Skoldch pomoci dotaznikového Setfeni, které zavérem

podalo co nejefektnéjsi globalni obraz o informovanosti a zkouSkach ECDL.

Dle kladnych vysledkl vyzkumu dotaznikového Setfeni vyplynul ndvrh certifikace ECDL
do vyuky a seminait, a to pro $kolu Stredni pedagogickou a socidalni a zatazeni konceptu

ECDL Start pro Zakladni skolu s rozsirenou vyukou cizich jazykii.

Pfinosem vyuky zafazenim konceptu ECDL pro zdkladni skoly je bezpochyby efektivni
prace s nejbéznéjsim programovym vybavenim a zvySovani informacni gramotnosti, coz

ovlivni také jejich budoucnost.

U vysokoskolskych studentii 1ze ziskat zkousku za certifikait ECDL a zaroven tyto schop-
nosti a dovednosti budou nutn¢ potiebovat 1 v pribéhu studia a ve svém nésledujicim zivo-

W

te.

Z dotaznikového Setieni vyplyva, Ze oslovené 0S0by nesouvisejici se skolstvim, jsou tak
pripraveny Iépe vyuzivat informaéni a komunikac¢ni technologie a doporucuji tedy zafazeni
vyuky ECDL konceptu k zdokonaleni Se pii praci s pocitatem a k lepSim pracovnim

vysledkiim. UspéSnym absolventim zkousek pomuze predev§sim zvyhodnéni na trhu prace.
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Dle mého nézoru navrhuji vzdélavacim institucim v oblasti Skolstvi zafadit pouzivani
zkuSebnich testt ECDL, a to na zdkladé naslednych uspésnych zkuSenosti a kladného
prijeti studenty a zdky v pribéhu celého vzdélavani, ve volitelnych pfedmétech, ale

i V povinné vyuce, s moznosti zakon¢eni testovanim a naslednym vystavenim certifikatu.

Ze souhrnu celého prizkumu vyplyva, ze zatazeni konceptu ECDL do vyuky pro zékladni
Skoly je zajimavym podnétem ke zlepSeni studijnich vysledkti a mezinarodni certifikace
pocitacové gramotnosti je uzitecnym piinosem pro studenty stiednich skol, vysokoskolaky,

ale 1 pro spolecnost jako celek.
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CONCLUSION

Nowadays, it is not possible to exist without computer skills. If we analyze basic school

curriculum we can see that education has got developing character.

Development and intergration of computer skills in connection with other subjects is still
not effective. One of the possibilities is to strengthen dotation of ICT lessons.

If there was higher dotation of compulsory IT lessons this branch of science would be the
fastest developing subject. Nowadays, importance of technology lessons is still underesti-
mated. In my opinion, it could be good to place ECDL to lessons to make curriculum

stronger, not only in compulsory, but also in voluntary lessons.

The result was to show an idea of developing information technologies thanks to imple-

mentation of ECDL to the lessons, which are connected with curriculum.

At first, there is evaluation of level of ECDL awareness at primary and secondary schools,
which was made by questionnaire research and gave us global imagination about common
knowledge of ECDL.

According to positive results of questionnaire research there is an idea of ECDL certifi-
cation to the lessons, for the school of ,,Stfedni pedagogicka a socialni“. There is an idea of

ECDL concept for ,,Zakladni §kola s rozsitenou vyukou cizich jazykt.*

With no doubts, advantage of the ECDL concept at primary school is efective work and

improving computer skills, which influences technologies future, too.

University students can pass an exam while having the ECDL certificate. They will need
computer skills while studying and living in technology society.

General public have improved their computer skills while having the ECDL certificate.
They are prepared to use communication technologies. Because of that | recommend the
ECDL concept for general public to improve their computer skills and to have advantage at
labour market.

In my opinion it could be good to use the ECDL tests at lessons. If students like it, would
be good to use it during the whole studying, at voluntary and copulsory subjects with

possibility of ECDL certification.

The international certification of computer skills is worth having for society as whole, not

only for students. However, in case of students it could improve their study results.
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SEZNAM POUZITYCH SYMBOLU A ZKRATEK

Akreditovana Provozovna akreditovaného testovaci stfediska ve smyslu
pobocka testovaciho Zivnostenského zakona, ktera je pro u¢ely ECDL testovéni
stiediska akreditovana CSKI a je personalné a technicky vybavena

vsouladu s piislusnym dodatkem Smlouvy o akreditaci
uzavienym s matefskym akreditovanym testovacim stfediskem.
Akreditace pobocky zanika s ukoncenim platnosti Smlouvy

0 akreditaci testovaciho stiediska. [11]

Akreditovana Programové vybaveni, které je instalovano na pocitacich
SW platforma Vv akreditované ucebné za ucelem ECDL testovani. Musi
poskytovat sluzby, které jsou predmétem testovani podle
ECDL Sylabu. Zahrnuje operacni systém vcetné podpory pro
komunikaci prostiednictvim internetu a typicky kancelaiské
programové vybaveni s textovym editorem, tabulkovym
kalkulatorem, prezentacnim a databdzovym programem. SW

platformy pro ECDL testovani akredituje vyhradné CSKI. [11]

Akreditovana testovaci Testovaci mistnost, kterd je vybavend a oznacend v souladu

mistnost — u¢ebna s podminkami stanovenymi CSKI. Minimalné jedna testovaci
mistnost - ucebna je nezbytnou soucasti akreditovaného
testovaciho stfediska, piipadné jeho akreditované pobocky;
dalsi testovaci mistnosti mohou byt také najaty. Akreditovanou
testovaci mistnost — ucebnu mulze vlastnit a pronajimat
| pravnicka osoba, ktera nema vlastni akreditaci pro ECDL
testovani. V takovéto ucebné miize vSak provozovat ECDL
testovani vyhradné libovolné akreditované testovaci stfedisko
nebo jeho akreditovana pobocka. Akreditace testovaci mistnosti
— ucebny je nezdvisld na platnosti akreditace testovaciho
sttediska nebo jeho pobocky. Seznam akreditovanych uceben
nabizenych k pronajmu je uvefejnén na http://www.ecdl.cz.
[11]
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Akreditované testovaci

stiredisko

Akreditovany tester

Archiv ECDL

Samostatny podnikatelsky subjekt, pravnickd osoba, smluvni
strana, se kterou CSKI uzaviela Smlouvu o akreditaci pro
testovani ECDL a jejiz ¢innost, personalni i1 technické vybaveni
pro testovani ECDL, jsou pifesn¢ v této Smlouvé a jejich
dodatcich specifikovany. O akreditaci se mohou uchazet
podnikatelské subjekty, které spliuji pozadavky CSKI
specifikované ve Smlouvé o akreditaci (pravni bezuhonnost,
finan¢ni stabilita, odborné piedpoklady pro testovani, ...),
pti¢emz provozovani IT Skoleni a testovani nemusi byt hlavnim
pfedmétem jejich podnikani. Akreditace testovaciho stfediska
zanikd ukonenim platnosti Smlouvy o akreditaci. Aktudlni
seznam akreditovanych testovacich stfedisek je uvefejnén na

http://www.ecdl.cz. [11]

Akreditovany tester ECDL je fyzickd osoba, ktera vlastni
platny Certifikdt o akreditaci testera ECDL, je pfitomna
pribéhu vlastniho testovani ECDL v akreditovanych uc¢ebnéach,
toto testovani vede, nebo hodnoti testy. VéEtSinou jde o osobu
v zamé&stnaneckém poméru k akreditovanému stfedisku nebo
jeho akreditované pobocce (v takovém ptipad€ obvykle zastava
akreditovany tester i funkci spravce QTB) nebo jde o osobu
Sjinym smluvnim vztahem knému. MulZe jit i1 o osobu
samostatn¢ vydélecné ¢innou, avSak vzdy v prab&hu testovani
nebo hodnoceni testi smluvné vazanou na akreditované
testovaci stfedisko nebo jeho akreditovanou pobocku.
Akreditace testera je nezavislda na platnosti akreditace
testovaciho stfediska nebo jeho pobocky, a to 1 v pfipadé, ze je
akreditovany tester v zaméstnaneckém poméru k testovacimu

stiedisku nebo jeho pobocce. [11]

Mistnost nebo cast mistnosti v akreditovaném testovacim
sttedisku nebo akreditované pobolce urcena pro bezpecné
uskladnéni ~ ECDL  materiald  uréenych  k archivaci

a k prechovavani QTB. Musi byt vybavena uzamykatelnou
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Asistent manaZera

CEPIS

Certifikat
0 akreditaci  pobocky

testovaciho stirediska

skiini nebo trezorem tak, aby byla odpovidajicim zplisobem

zajisténa bezpec¢nost materialti v ném uskladnénych. [11]

Osoba, jejiz pracovni naplni jsou vSechny administrativni
a finan¢ni nalezitosti spojené¢ s ECDL testovanim vyplyvajici
Z povinnosti testovaciho stfediska uvedenych ve Smlouvé
0 akreditaci a informaéni servis. Tato osoba musi byt
Vv zaméstnaneckém pomeéru vii€i akreditovanému testovacimu
sttedisku. Asistenta zcela samostatné fidi v ramci internich
organizacnich pravidel manazer ECDL testovani. Pokud je
asistent manazera drzitelem Certifikatu o akreditaci testera,
muze zajisStovat vedeni nebo hodnoceni testl, ptipadné i spravu

QTB. [11]

Plnym nédzvem Council of European Professional Informatics
Societies (Rada evropskych odbornych spolecnosti pro
informatiku), sdruzuje odborné spolecnosti jednotlivych

&lenskych zemi. V CR je ¢lenem CEPIS pravé CSKI. [11]

Doklad o opravnéni pobocCky akreditovaného testovaciho
sttediska provadét testy ECDL. Tento Certifikat vydava ECDL-
CZ na zékladé splnéni podminek pro udé€leni akreditace pfi
podpisu pfislusného dodatku Smlouvy o akreditaci. Platnost
tohoto Certifikatu, kterd je vdzana na zvetfejnéni v piisluSném
seznamu na strankach ECDL-CZ http://www.ecdl.cz, je
podminkou pro moznost realizovat ECDL testovani a zanika
s ukon¢enim platnosti Smlouvy o akreditaci testovaciho

stiediska. [11]
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Certifikat
0 akreditaci

SW platformy

Certifikat
0 akreditaci

testera

Certifikat
o akreditaci
testovaciho

stirediska

Doklad vydavany ECDL-CZ a potvrzujici, ze ptislusnd SW platforma je
vhodnad pro testovani ze vSech moduli ECDL Sylabu. Platnost

Certifikatu je vazana na zvetejnéni v ptislusném seznamu na strankach

ECDL-CZ http://www.ecdl.cz. [11]

Doklad vydavany ECDL-CZ a potvrzujici, Ze jeho vlastnik ziskal ECDL
Certifikat ve zkrdceném terminu pii testech v ucebné¢ ECDL-CZ,
absolvoval pfedepsana Skoleni, srovnavaci zkousky u ECDL-CZ
apodepsal ProhlaSeni o mlcenlivosti o internich materidlech ECDL
a ochrané osobnich tidaji uchazect o testovani ECDL ve smyslu zakona
¢. 101/2000 Sb. ECDL-CZ si vyhrazuje pravo podminit platnost
Certifikatu srovnavacimi zkouskami, které muze pro akreditované¢ho
testera v priitbéhu platnosti Certifikatu o akreditaci testera vyhlasit.
Platnost Certifikatu o akreditaci testera, ktera je vazéna na zvetejnéni
Vv piislusném seznamu na strankach ECDL-CZ http://www.ecdl.cz, je

zcela nezavisla na platnosti akreditace jinych subjekti. [11]

Doklad o opravnéni akreditovaného testovaciho stfediska provadet testy
ECDL. Tento Certifikat vydava ECDL-CZ na zaklad¢ splnéni podminek
pro udéleni akreditace pti podpisu Smlouvy o akreditaci. Platnost tohoto
Certifikatu, ktera je vazana na zvefejnéni v piisluSném seznamu na
strankach ECDL-CZ http://www.ecdl.cz, je podminkou pro moznost
realizovat ECDL testovani a zanikd s ukoncenim platnosti Smlouvy

0 akreditaci. [11]

Ceska spolecnost pro kybernetiku a informatiku je sdruzenim podle
zakona ¢. 83/1990 Sb., o sdruzovani obCanii ve znéni pozdéjSich
predpist, pusobi jako védeckd spole¢nost pii Akademii véd CR.
Hlavnim cilem CSKI je podporovat tviiréi rozvoj a vyuziti kybernetiky,
informatiky a piibuznych obort. CSKI je ¢lenem CEPIS a ECDL-F.
CSKI zajistuje aktivity spojené se Sifenim ECDL konceptu
prostfednictvim své pracovni skupiny ECDL-CZ. [11]


http://www.ecdl.cz/
http://www.ecdl.cz/
http://www.ecdl.cz/
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European Computer Driving Licence — volny pteklad: evropsky fidi¢ak na
pocitac.

Mezinarodn¢ uznavany dokument, ktery doklada, ze jeho drzitel aktivné
ovlada zakladni dovednosti pro vSestranné a efektivni vyuzivani vypocetni
techniky. V CR je ECDL Certifikat vydavan vyhradné ECDL-CZ, k tomu
uréenym organem CSKI. Pravo na ECDL Certifikat ziska ten uchazeg¢, ktery
uspésné a v souladu s pravidly stanovenymi ECDL-F slozil testy ze vSech
sedmi modulat ECDL Sylabu. Doklad je vydavan na pozadani na zakladé
udaju zapsanych v ECDL Indexu a ovéfenych v archivu ECDL-CZ. Jeho

platnost je ¢asové neomezena. [11]

ECDL Index (European Computer Skills Card) je dokument, ktery uchaze¢
0 ECDL Certifikat miize zakoupit od akreditovaného testovaciho stiediska,
smluvnich prodejcti indexi nebo pfimo u ECDL-CZ . Toto akreditované
stiedisko, smluvni prodejce indext, piipadné ECDL-CZ, doplni po zaplaceni
do ECDL Indexu osobni data uchazece (titul, pfijmeni, jméno a datum
narozeni). Akreditované stfedisko do tohoto dokumentu zaznamenava udaje

o0 uspésné slozenych testech pro jednotlivé moduly ECDL Sylabu. [11]

Zahrnuje nazev, myslenku a zkuSenosti ECDL (ICDL). Je tvofen ECDL
Sylabem, databazi testovacich otdzek QTB k jednotlivym tématim
definovanym v Sylabu ECDL, cvi¢enim a ukoly vztahujicimi se k testovani,
vyvojem postupl vztahujicich se k ECDL testovéani, metodikou hodnoceni,
plnym chranénym nazvem European Computer Driving Licence, chranénou
zkratkou ECDL a logem ECDL. Je vyvijen od roku 1996 utvarem CEPISu
ECDL Task Force a ECDL Foundation na zaklad¢ konceptu CDL, ktery ma
puvod ve Finsku. Cilem konceptu ECDL/ICDL je rozvinout zakladni
myslenku tohoto plivodniho konceptu a pfenést ji na mezindrodni Groven.

[11]
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Veftejné dostupny definovany okruh témat, ktery v souc¢asné dobé obsahuje

sedm zékladnich moduli:

» Modul 1: Zakladni pojmy informac¢nich technologii
Modul 2: Prace s pocitatem a sprava soubori
Modul 3: Textové editory
Modul 4: Tabulkové procesory

Modul 5: Databaze/ systémy pro uschovu dat

YV V VvV V V

Modul 6: Prezentace
» Modul 7: Sluzby informacnich siti[11]

Funkce, jejiz ndplni je hodnoceni ECDL testt, které dle pravidel
stanovenych Smlouvou o akreditaci zacind pfevzetim informaci
0 provedenych testech od akreditovaného testera, ktery vede vlastni
testovani, a kon¢i predanim informaci o vysledcich testti zpét vedoucimu

testovani. Tuto funkci muze zastavat pouze akreditovany tester. [11]

International Computer Driving Licence — chranény nazev pro ECDL

uzivany v mimoevropskych zemich. [11]
Informacni a komunikaéni technologie
Informacni a komunikaéni technologie.
Informacni technologie.

Ridi a koordinuje ECDL jako projekt. Planuje, zavadi a rozsituje ECDL
koncept v CR. Vystupuje jako odpovédny zastupce CSKI v obchodnich
a smluvnich vztazich s podnikatelskymi subjekty zi¢astnénymi na projektu

ECDL testovani. [11]

Dokument, ktery doklada, ze jeho drzitel Gspésné slozil testy z libovolnych
¢tyt modulit ECDL Sylabu. Toto osvédceni je vydavdno na pozadani
(vyjma zvlastnich smluvnich vztahli) na zakladé udaji zapsanych v ECDL
Indexu a ovéfenych varchivu ECDL-CZ. Toto osvéd¢eni neni

ekvivalentem ECDL Certifikatu. [11]
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Okruh typizovanych otazek a ukoll, oznacenych jako Question and Test
Base (QTB), kjednotlivym tématim definovanym v Sylabu ECDL.
Soucasti QTB jsou pokyny k vyhodnocovani odpovédi tak, aby se
jednotnym zplisobem otestovaly védomosti a dovednosti uchaze¢e o ECDL
Certifikat nezavisle na SW platformé a narodnim prostiedi. QTB je pfisné
diuvérny material archivovany ECDL-CZ, k némuz maji pfistup pouze

subjekty povétené CSKI. [11]

Smlouva mezi CERTICON a.s., sublicenciatem konceptu ECDL v CR
a testovacim stfediskem, na jejimz zaklad¢é se testovaci stfedisko stava
opravnénym vyuzivat ¢ast ECDL konceptu k podnikatelské cinnosti
Vv oblasti ECDL testovani a je tedy akreditovano pro tuto ¢innost. Smlouva,
ptipadné jeji dodatky, obsahuje mimo jiné seznam akreditovanych pobocek
a / nebo seznam akreditovanych uceben a je uzavirana na dobu tii let

s moznosti prodlouzeni. [11]

Funkce, kterou na zdkladé Smlouvy o akreditaci testovaciho stiediska
zajisStuje vzdy pouze osoba, kterd je drzitelem Certifikatu o akreditaci
testera. Ten musi byt v zaméstnaneckém poméru vici akreditovanému
testovacimu stfedisku. Naplni této funkce je zajiSténi bezpecnosti a vlastni

sprava QTB. [11]

Povinné zkousky provadéné ECDL-CZ pro akreditované testery nebo pro
zajemce o akreditaci testera, jejichz smyslem je zajiSténi a provéteni

jednotného postupu pii hodnoceni testi ECDL.[11]
Stfedni Skola

Skolni vzd&lavaci program.

Stiedni skola.

Uchaze¢ o ECDL Certifikat mlzZe byt tuzemské4 nebo zahrani¢ni fyzicka

osoba, ktera ma zajem o ziskani ECDL Certifikatu. [11]
Vypocetni technika
Vysoka Skola

Web — based Administration System for ECDL Testing — sitovy
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administrativni a informacni systém vyvinuty pro ucely vedeni
administrativy spojené s projektem ECDL. Sifitelem licenénich prav pro
CR je na zakladé smlouvy s vyrobcem programového vybaveni CSKI.
Program je ptistupny akreditovanym smluvnim partneriim prostiednictvim
Internetu a tito partnefi jsou povinni systém v ramci smluvnich vztahi

pouzivat. [11]

Zakladni skola.
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